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Ustawienia wtasne

W ustawieniach wtasnych nastepuje zmiana danych zalogowanego uzytkownika. Ustawienia mozna
otworzy¢ na dwa sposoby - klikajgc swoje imie i nazwisko w gornej krawedzi menu gtéwnego lub
USTAWIENIA -> Ustawienia wtasne

Informacja

Nazwa - nazwa uzytkownika umieszczana jest na réznych dokumentach za pomocga kodu
uzytkownika, moze by¢ uzywana na wydrukach, a takze wyswietlana jako nazwa nadawcy w
wiadomosciach e-mail. Jesli chcesz, mozesz tutaj zmieni¢ swoje imie i nazwisko.

Grupa - w ustawieniach wtasnych nie mozna zmieni¢ grupy uzytkownikdw, poniewaz uprawnienia

uzytkownikOw opierajg sie na grupie. Grupe uzytkownikdw moze zmieni¢ uzytkownik Directo
posiadajgcy odpowiednie uprawnienia:Ustawienia - Ustawienia ogélne-> Uzytkownicy

Domysine

E-mail - adres uzywany jako adres nadawcy podczas wysytania wiadomosci e-mail z Directo. Jesli to
pole pozostanie puste, w dokumentach nie bedzie przycisku wysytania wiadomosci e-mail.

Kopia ukryta (BCC) - jesli w tym ustawieniu zostanie wprowadzony poprawny adres e-mail, na ten
adres beda wysytane ukryte kopie wszystkich wiadomosci e-mail wysytanych z Directo.

Podpis - ten tekst jest dodawany na koncu listu podczas wysytania wiadomosci e-mail z Directo.

Nadawca wiadomosci - to ustawienie okresla, czy wiadomos¢ e-mail bedzie wysytana poprzez serwer
directo.gate.ee, czy bedzie uzywany firmowy serwer pocztowy. Aby korzysta¢ z wtasnego serwera
pocztowego nalezy wybra¢ SMTP, po czym pojawig sie parametry serwera pocztowego, ktérych
wypetnienie jest obowigzkowe:

e Serwer e-mail

e SSL

e Nazwa uzytkownika
e Hasto

®  Administrator serwera pocztowego firmy udziela informacji o prawidtowych wartosciach tych
ustawien.

E-mail jako zatacznik — tutaj mozesz wybra¢, czy Directo wysSle wiadomos¢ e-mail jako zwykty list w
formacie HTML ( Nie ), czy tez do listu zostanie dodany zatgcznik w formacie PDF ( PDF ). W
przypadku opcji PDF+e-faktura , przy wysyfaniu faktury e-mailem znajdujg sie dwa zatgczniki, z
ktérych jeden jest plikiem XML do odczytu maszynowego, zgodnym z estonskim standardem e-
faktury.
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E-mail z zatacznikami - jeZeli opcja ma wartos¢ Tak , do wysytanej wiadomosci e-mail zostanie
dodany zaréwno wydruk dokumentu, jak i wszystkie zatgczniki dotgczone do dokumentu.

Edytowanie e-maila - jezeli ustawiona jest warto$¢ Tak, po nacisnieciu przycisku e-mail otworzy sie
okienko, w ktérym mozesz zmieni¢ tres¢ wysytanej wiadomosci. W przypadku Nie, wiadomos$¢ e-mail
zostanie wystana natychmiast po nacisnieciu przycisku.

llos¢ wierszy w dokumencie - okresla, ile wierszy znajduje sie na nowym pustym dokumencie
(faktura, zamowienie, przyjecie magazynowe itp.). Zaleca sie pozostawienie tego ustawienia na
poziomie 0, w tym przypadku wartoscig domysing jest 30 (nowy dokument ma 30 wierszy). Wpisanie
tutaj zbyt duzej liczby znacznie spowolni i utrudni prace przegladarki uzytkownika.

dodawanie - okresdla, ile pustych wierszy zostanie zapisanych na koncu dokumentu w przypadku, gdy
liczba wierszy z trescig przekroczy wartos¢ okreslong w poprzednim ustawieniu. Wartos¢ domysina to
5.

llos¢ wierszy w spisie dokumentow - okresla, czy poszczegdlne rejestry (rejestr faktur, rejestr
artykutéw) w momencie otwarcia okna sg wielowierszowe. Domysing wartoscig jest 20, ktérej w
normalnych okolicznosciach nie ma potrzeby zmienia¢, gdyz ilos¢ wyswietlanych jednoczesnie linii
mozna takze zmienia¢ w sposéb ciagty w trakcie korzystania z rejestru.

Diugos¢ formatu automatycznego pola daty - okresla, czy format szybkiego wprowadzania daty
bez kropek to szesciocyfrowe DDMMRR czy osmiocyfrowe DDMMRRRR.

Data - okresla, czy przy otwieraniu nowego dokumentu czas jest biezgca data i godzina, czy tez
dokument pamieta wartos¢ ostatnio zapisanego czasu. To drugie ustawienie przydaje sie np. wtedy,
gdy obieg wymaga wprowadzenia duzej liczby dokumentéw z datami przesztymi.

Okres - okresdla, czy filtr okresu raportu ma by¢ wypetniony wartoscig domysing czy tez innym
okresem.

Okno otwarte - kontroluje zachowanie przegladarki internetowej uzytkownika w przypadku
wielokrotnego otwierania raportu lub rejestru dokumentéw z menu gtéwnego. Jesli chcesz pracowacd
rownolegle z wieloma dokumentami tego samego modutu (na przyktad otworzyc¢ trzy raporty w
oddzielnych oknach, musisz uzy¢ wartosci Nowe okno . Dla opcji Fokus i Odczytuje ponownie nie
jest otwierane nowe okno, lecz wyswietlane jest istniejgce, a w przypadku ostatniej wymienionej
wartosci aktualizowana jest takze zawartos¢ okna (np. raport jest odnawiany ). Opcja Pyta oznacza,
ze przed otwarciem nowego okna, system zapytta w jaki sposob otworzy¢ nowy dokument czy raport.

Wykorzystaj ponownie otwarte okna - wptywa to na to, czy bedzie mozna otworzy¢ kilka dokumentéw
0 tym samym numerze lub kodzie. Jesli na przyktad chcesz otworzy¢ fakture z tym samym numerem
w dwdch réznych oknach jednoczesnie, wartos¢ tego ustawienia musi wynosic¢ Nie.

Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ ustawienia wstepnie wypetnionych wartosci dla pél, ktére w innym
przypadku bytyby puste podczas tworzenia nowego dokumentu:

¢ Projekt paragonu

e Magazyn

Numeracja
Numeracja finansowa
Obiekt

e Kraj

e Cennik
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e Termin ptatnosci
 Platnosc karta - wazny wytacznie na dokumencie paragonowym
e Sposéb ptatnosci

®  Ustawienia magazynu i obiektu majg rowniez wptyw na uprawnienia uzytkownikdéw i stuza do
ustawiania uprawnien grupowych, czyli jesli uzytkownik ma np. uprawnienia grupowe do przegladania
faktur sprzedazy, to moze przegladac tylko te faktury ktérego obiekt lub magazyn odpowiada
obiektowi lub magazynu na karcie uzytkownika.

W przypadku, gdy firma korzysta z procedury akceptacji, czyli kota potwierdzajgcego dokument,
uzytkownik moze tymczasowo przekierowa¢ przychodzace wiadomosci przypominajace o akceptacji
do innego uzytkownika, wypetniajgc ustawienia w Zamiana podczas akceptacji.

Uzytkownik - wpisywany jest kod uzytkownika Directo, ktory zastepuje Poczatek / Koniec - okres od
kiedy, do kiedy trwa zamiana.

Wyglad

Czcionka systemowa - mozesz wybiera¢ pomiedzy Normalna i Srednia

Czcionka paragonu - mozesz wybra¢ pomiedzy Normalna, Srednia i Wieksza. Opcja ta wptywa
jedynie na wyglad paragonu i pozwala na uzycie jeszcze wiekszej czcionki niz w innych dokumentach
Directo, na przyktad aby utatwi¢ prace z ekranem dotykowym.

Zapamietaj ustawienia okna dokumentu - wptywa na to, czy dokument (np. faktura sprzedazy)
przy kazdym zapisie bedzie pamietat, ktéra zaktadka zostata aktualnie wybrana przez uzytkownika,
czy tez uzytkownik bedzie musiat sam zapisa¢ za pomoca kombinacji klawiszy ALT+S.

Przestrzen liczbowa - okres$la symbol separatora tysiecy dla liczb wyswietlanych w réznych
raportach i rejestrach. Opcje statej jednostki mozna zastosowaé, aby zapobiec przedostawaniu sie
dtugich liczb do kilku wierszy w sytuacji, gdy na ekranie jest mato miejsca (np. w raporcie z duzg
liczbg kolumn)

Przecinek liczbowy - symbol oddzielajacy miejsca po przecinku.

® " Jesli chcesz eksportowac raporty z Directo do Excela, warto upewnic sie, ze spacja liczbowa i
przecinek sg ustawione tak, jak tego oczekuje Excel.

F12 Eksport danych do Excelu - eksporcie wynikdw raportu. Jesli uzywany jest MS Office, zalecana
opcja jest IQY (zapytanie internetowe), ktére daje wynik najwyzszej jakosci, poniewaz Excel otrzymuje
czyste, surowe dane po bezposrednim zapytaniu z Directo. Pozostate opcje warto wyprébowad, jesli
uzywasz innego programu do obstugi arkuszy kalkulacyjnych lub systemu operacyjnego nie jest
Windows.

Jezyk systemu - okresla, w jakim jezyku dziata interfejs uzytkownika.

Zmiana opcji Jezyk bezposrednio w menu gtdwnym jest réwnoznaczna ze zmiang jezyka w
ustawieniach osobistych i zapisaniem ustawien
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