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I I
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widziana.
(po skompletowaniu usun ten komentarz)

Dostawcy

Dostawca to dostawca towardéw lub ustug w Directo. Na przykfad faktury zakupu, paragony
magazynowe i wiele innych dokumentdéw lub kart Directo jest powigzanych z dostawcami.

:1:Rejestr Dostawcdw jest odrebny od Klientide registrist .

1. Rejestr dostawcow

Rejestr dostawcdw znajduje sie pod adresem .0st - DOKUMENDID - Hankijad

Po kliknieciu na stowo Dostawcy otwiera sie rejestr dostawcow:

® Sule < Uuenda [ Puhastaviliad [T] valitulbad <~ [2 Salvestavaade J° Seaded & Prindi [] Excelitabel
Hankijad
A Koo === rw :
KOOD KLASS NIMI KONTAKT AADRESS TELEFON FAKS SALDO
Q Q *la Q Q Q Q Q
Mdisa tn 4
1001 Osatihing Directo 13522 Haabersti linnaosa, Tallinn, Harju 0.00
maakond
Peterburi tee 92e
1002 Infotark AS 13816 Lasnamde linnaosa, Tallinn, Harju 1477.00
maakond
Jalgpalli tn 1
1003 MarkIT Eesti AS 11312 Kesklinna linnaosa, Tallinn, Harju 11 508.00
maakond
1004 China Production 1914.98
LINK  TEGEVUS Nimekiri ilmub kohe Ridu: 20 1

KOOD Avab dokumendi

Rejestr dostawcéw Directo przechowuje dane kontaktowe dostawcéw (sprzedawcéw) i inne atrybuty
zwigzane z dostawcami i niezbedne do sprawnego dziatania. Nowi dostawcy sg rowniez dodawani za
posrednictwem rejestru dostawcéw.

Aby otworzyc istniejgcq karte dostawcy, kliknij kod dostawcy w rejestrze, a aby utworzy¢ nowa, kliknij
przycisk. W pierwszym przypadku istniejaca karta dostawcy zostanie otwarta do przegladania i, jesl
masz odpowiednie uprawnienia, do edycji (patrz Uprawnienia uzytkownika ). W drugim przypadku

Lisa uus
zostanie otwarta pusta karta do wprowadzania danych nowego dostawcy. -
Kasutajadigused
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2. Karta dostawcy

Karta dostawcy przechowuje dane jednego dostawcy i atrybuty niezbedne do dziatania Directo:

[sue | s | Koopia | s | Kusuia | Savesi ] it | prnt [URIHN << | >> [RTS
T TR s | scrimes | Vorscon nined

Y - . ' . oy ' ' ' . oy
® (Oidinfo ) Kontaktid ) Pangakontod () Tegevused () Muutused ') Automaatika ‘. Transport

Koed 1015 Klass Objekt Ladu Tiiip| Ettevite v | (] Suletud
Nimi MarklT Eesti AS
Tanav Jalgpalli tn 1
Indeks, linn 11312 Kesklinna linnaosa, Tallinn, Harju maakond

Maa
Maakond | v
Asumaa| EE (Eesti) v Esindaja
Telefon Faks
meil URL
Kommentaar
Hoiatus
Viitenumber ["] Kohustuslik

[] Uue ostuarve puhul eeltditmine eelmisega

Pank
SWIFT EEUHEE2X Pangakonto/IBAN 11111111111111111111111111
Kood EEUHEE2X Nimi AS SEB Pank
Nimi pangas Aadress pangas Tornimae 2, 15010 Tallinn, ESTONIA
Tas. ting. 7
7] e-arve import eelistab siinseid andmeid Kulud Makse tiiiip
Infa
Lah. viis Léh. ting. D Directo-to-Directo: Jah
Makse saaja Km reg nr EE100268742 Keel
Regnr1 10028637 KM kood 1 Valuuta
EM konto Véla konto LS konto
KM-maﬂ| Siseriklik ~ | Limiit Klient
Saatjariik | EE (Eesti) + | Norm saabumisaeg Trans.kulu
Tehinguliik | ~ | [J Teostaja Soodus %
Ostugrupp

Vaikimisi menetleja(d)

Kasutajad lisatakse W Mall v

Karta dostawcy podzielona jest na zaktadki: Informacje ogolne, Kontakty, Konta bankowe,
Dziatania, Zmiany, Automatyzacja, Transport.

® Oidinfo ) Kontaktid ) Pangakontod O Tegevused O Muvtused ) Automaatika () Transport
1.1. Informacje ogodlne

Karta Informacje ogadlne przechowuje podstawowe dane i atrybuty dostawcy. Znaczenie pdl jest
nastepujace:
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Kod - identyfikator dostawcy dla Directo. Moze on zosta¢ utworzony przez uzytkownika poprzez
wprowadzenie odpowiedniego identyfikatora, ktéry moze zawiera¢ zaréwno cyfry, jak i litery.
Kod moze jednak zostac¢ utworzony réwniez przez Directo po poczatkowym zapisaniu karty
dostawcy, poprzez podanie kolejnego identyfikatora w sekwencji. Ststeemiseadistustes mozna
okresli¢, ktory zakres liczbowy jest uzywany do tworzenia kodu dostawcy lub kod rejestru
dostawcy jest rowniez uzywany jako kod dostawcy. Jesli uzytkownik zdecyduje sie samodzielnie
wprowadzi¢ kod, nie zaleca sie stosowania w nim kropek, znakéw interpunkcyjnych i
okreslonych symboli komputerowych. Directo zaleca, aby program sam utworzyt kod zgodnie z
ustawieniami systemu okreslonymi przez administratora, poniewaz ten identyfikator jest
potrzebny tylko do tworzenia potaczen, a uzytkownik nie potrzebuje go w swojej codzienne;j
pracy. Wiecej o zmianie kodu mozna przeczytac siit .

Klasa - grupa dostawcéw. Klase nalezy wybrac z rejestru klas, ktéry otwiera sie po dwukrotnym
kliknieciu tego pola lub nacisnieciu Ctrl-Enter.

Obiekt - obiekt powigzany ze sprzedawcg lub wymiarem(ami) finansowym(i). Uzywane, gdy
chcesz, aby okreslone objektid zostaty umieszczone w nagtéwku tego samego dokumentu, gdy
umieszczasz sprzedawce w dokumencie.

Magazyn - magazyn, w ktérym chcesz zamoéwic¢ towary. Mozna wybraé, klikajac dwukrotnie lub
naciskajac Ctrl+Enter.

Typ - typ podmiotu prawnego podmiotu zamawiajgcego. Menu wyboru: Firma, Osoba
prywatna, Instytucja panstwowa .

:1:Wybdr wtasciwego typu dostawcy jest istotny dla prawidtowego wygenerowania raportu VAT.

Zamkniete - tag umozliwia zamkniecie dostawcy, aby uniemozliwi¢ dalsze korzystanie. Ta
opcja jest uzywana na przyktad wtedy, gdy dostawca zaprzestat dziatalnosci. W takim
przypadku nie jest prawidtowe usuniecie karty dostawcy, ale jej zamkniecie, poniewaz
historyczne transakcje z dostawcg muszg pozostac. Jednoczesnie zamkniecie zapewnia, ze tego
dostawcy nie mozna juz wybra¢ do nowych dokumentéw. Raporty pokazujg réwniez dane
dotyczace zamknietego dostawcy.

Nazwa - Nazwa dostawcy

Ulica, Kod pocztowy i Miasto, Kraj - pola zawierajgce adres prawny lub adres siedziby
dostawcy.

:7:Jezeli do utworzenia karty dostawcy skorzystasz z Rejestru Handlowego, pola adresu zostang
wypetnione automatycznie;

Bank

Powiat - uzupetnia inne pola adresowe. Wybdr powiatéw. Rejestr powiatéw mozna uzupetnic
lub zmieni¢:Seadistused - Uldised seadistused - Maakonnad

Kraj - uzupetnia inne pola adresu. Wybér z rejestru kraju. Rejestr kraju mozna uzupetnic¢ lub
zmieni¢: Seadistused - Lao seadistused - Asumaad;

Przedstawiciel - gtdwna osoba kontaktowa dostawcy; dwukrotne klikniecie lub nacisniecie
klawiszy Ctrl-Enter powoduje otwarcie wyboru z rejestru kontaktow.

Telefon - gtéwny numer telefonu kontaktowego dostawcy

e-mail - podstawowy adres e-mail dostawcy

Numer referencyjny - numer referencyjny faktury dostawcy

Wymagane - zaznaczenie tej opcji powoduje, ze podanie numeru referencyjnego jest
obowigzkowe

Wypetnij nowa fakture zakupu poprzednia - jesli zaznaczone, nowa faktura zakupu
zostanie wstepnie wypetniona danymi poprzedniej faktury zakupu dostawcy. Na przyktad
wiersze i obiekt.

Directo

Help - https://wiki.directo.ee/


https://wiki.directo.ee/et/yld_settings#ostureskontro_seadistused
https://wiki.directo.ee/et/koodide_muutmine#kliendihankijakoodi_muutmine
https://wiki.directo.ee/et/objekt

Last update: 2025/06/30 09:32 pl:yld_hankija https://wiki.directo.ee/pl/yld_hankija?rev=1751265134

SWIFT - bank swift. Ustaw przy sktadaniu banku

Konto bankowe/IBAN - konto bankowe dostawcy

Kod - kod bankowy. Wybér z rejestru bankowego

Nazwa - nazwa banku. Ustaw podczas umieszczania banku

Nazwa w banku - nazwa dostawcy w tym banku. Wprowadzanie tekstu

Adres banku - pole adresu

Termin ptatnosci - termin ptatnosci faktury dostawcy. Moze by¢ wpisany recznie lub
umieszczony przez dwukrotne klikniecie.

import e-faktury preferuje dane tutaj - jesli zaznaczone, to podczas tworzenia dokumentu
e-faktury dane dostawcy zostang pobrane z karty dostawcy, a nie z e-faktury. Na przykfad
warunki ptatnosci i informacje bankowe.

Koszty - opcje SEPA, wspolne, nasze, ich

Typ ptatnosci - opcje SEPA, Normal, Urgent, Extra Urgent. Domyslnie jest to SEPA. Aby wystac
ptatnosci Luminor Bank do banku, wybierz Normal, Urgent lub Extra Urgent. Opcja przypisana
do dostawcy jest zawarta w wierszu ptatnosci.

Bank korespondencyjny - kod banku. Wybor z rejestru bankowego

Informacje

Metoda wysyiki - metoda wysytki. Wskazuje, w jaki sposéb zamdwione towary zostang
przetransportowane. Np.: ship. Mozna zmieni¢, klikajgc dwukrotnie lub naciskajac Ctrl+Enter.
Stan wysytki - stan wysytki

Directo-do-Directo - wskazuje, czy dostawca réwniez uzywa Directo. Jesli tak, mozliwa jest
automatyczna wymiana dokumentéw miedzy Directos za posrednictwem modutu transportu
Directo-do-Directo, jesli jest to pozgdane.

Odbiorca ptatnosci - mozliwe jest umieszczenie odbiorcy ptatnosci. Dwukrotne klikniecie lub
Ctrl-Enter otwiera wybor z rejestru dostawcow.

Numer rejestracyjny VAT - numer rejestracyjny VAT dostawcy

* Jezyk - dwukrotne klikniecie lub nacisniecie klawiszy Ctrl-Enter otwiera mozliwos¢ wyboru

jezyka z rejestru.

Nr rej. 1 - kod rejestrowy podmiotu zamawiajgcego.

:1:Wypetnienie kodu rejestru dostawcy jest wazne dla prawidtowego wygenerowania raportu VAT.
:7:Po wypetnieniu pola kodu rejestru i zapisaniu karty dostawcy tytut pola zmieni sie w hipertacze, a
klikniecie go moze otworzy¢ strone rejestru kredytowego dla danego dostawcy. Ktéry dostawca ustug
i z jakimi opcjami zalezy od konfiguracji systemu Valise kliendiinfo paringu URLi umowy z
odpowiednim dostawcg ustug.

:?7:Jezeli do utworzenia karty dostawcy skorzystasz z Rejestru Handlowego, wyzej wymienione pola
zostang wypetnione automatycznie.

Kod VAT - Kod VAT

Waluta - pokazuje walute faktury. Dwukrotne klikniecie lub Ctrl-Enter otwiera wyboér z rejestru
walut.

Konto EM - konto przedptacone

Konto ptatnicze - umozliwia zatozenie konta ptatniczego u dostawcy

Konto LS - konto kulu

Kraj VAT - wybierz z menu rozwijanego. Okresla, ktéra strefa VAT jest. Na przykfad: Krajowy,
EC, nie-EC itd.

Limit - kwota limitu

Klient - mozliwos¢ umieszczenia klienta

Kraj wysytki - wybierz z menu rozwijanego
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e Standardowy czas przyjazdu -

e Koszt trans. - pokazuje koszt transportu. Powigzany z raportem rekomendacji zakupu,
Dostawca+wybdr.

» Typ transakcji - rozwijane menu, z ktérego mozesz wybrac¢ odpowiedni typ transakcji.
Wymagane do eksportu lub importu.

* Wykonawca - podmiot zamawiajacy, ktéry realizuje dang dziatalno$¢ projektowg

e Discount% - rabat zastosowany do dostawcy. Kwota rabatu w procentach

e Grupa zakupowa — dwukrotne klikniecie lub nacisniecie klawiszy Ctrl+Enter otwiera liste grup
zakupowych.

* Pozycja zabezpieczenia — jesli to pole ma wartosc Nie, to pozycje pozycji zabezpieczenia nie
zostang dodane do oferty zakupu, zamdwienia zakupu ani potwierdzenia zapasoéw tego
dostawcy. Jesli to pole ma warto$¢ Tak, to pozycje pozycji zabezpieczenia zostang dodane do
oferty zakupu, zamoéwienia zakupu lub potwierdzenia zapaséw tego dostawcy. Dotyczy to
niezaleznie od tego, czy zabezpieczenie jest pozycjg zapaséw czy ustugg, ale w przypadku
potwierdzenia zapaséw brane jest pod uwage ustawienie systemowe ,Potwierdzenie moze
zawierac¢ pozycje ustug”. Jesli to ustawienie ma wartos¢ Nie, to pozycja zabezpieczenia typu
ustuga nie zostanie dodana do potwierdzenia zapaséw niezaleznie od pola Pozycja
zabezpieczenia dostawcy. Dotyczy to réwniez tworzenia zamdwienia zakupu z rekomendacji
zakupu.

Domysiny(e) procesor(y)

e Uzytkownicy - otwiera rejestr uzytkownikow
e dodano - dodano, zastgpiono wybdr z menu rozwijanego
e Szablon - wybdr z menu rozwijanego

1.2. Konta bankowe

1.2.1. Przez

) Uidinfo ) Kontaktid (® Pangakontod O Tegevused ) Muutused ) Automaatika ) Transport

NR Pangakonto/IBAN Kood Nimi SWIFT Aadress pangas Nimi pangas Tas. ting. klass Kommentaar
1

oW N

Jesli dostawca ma wiele kont bankowych, mozna nimi zarzadza¢ w tej zaktadce.
:1:'Ta czes¢ karty dostawcy zastepuje stare rozwigzanie, w ktérym rézne konta rozliczeniowe byty
definiowane jako dodatkowe pola dostawcy, ktérych kod byt ustawiany w ustawieniach systemu.

e Konto bankowe/IBAN - konto bankowe

Kod - kod bankowy. Wybdr z rejestru bankowego

Nazwa - nazwa banku. Ustaw podczas umieszczania banku

SWIFT - bank swift. Ustaw przy sktadaniu banku

Adres w banku - adres w banku

Nazwa w banku - nazwa dostawcy w tym banku. Wprowadzanie tekstu

:7:Wymienione pola spetniajg te same funkcje i zachowuja sie tak samo jak odpowiadajace im pola na
stronie gtéwnej karty dostawcy.

Directo Help - https://wiki.directo.ee/
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» Klasa warunkodw ptatnosci - do filtrowania warunkéw ptatnosci wedtug klasy
e Komentarz - pole tekstowe

Konta bankowe w zaktadce Konta bankowe mozna importowa¢ masowo i osobno Tabel-Hankija
pangakontod.

1.2.1. Zastosowanie

Konta bankowe mozna umiesci¢ w polu Konto bankowe/IBAN na ostuarve , ostutellimuse , tasumise
i dokumentach valjavotte . Oprécz kont bankowych opisanych tutaj, symbol zastepczy pokazuje
réwniez konto na stronie gtdwnej dostawcy i jego informacje. Po umieszczeniu na fakturze zakupu,
odpowiedni kod banku jest umieszczany wraz z kontem bankowym .

:7:W przypadku dokumentdéw faktury zakupu i zaméwienia zakupu, klasa warunkéw ptatnosci
wprowadzona w dokumencie jest uzywana jako dodatkowy filtr podczas umieszczania konta
bankowego, co pozwala na dalsze doprecyzowanie wyboru kont bankowych dostawcy.

1.3. Automatyzacja

Na stronie Automatyzacja dostawcéw znajdujg sie dwie tabele.

e Tabela 1 zatytutowana , Aktualizacja wierszy (z e-faktury) ” jest przeznaczona do tworzenia
automatycznych regut ksiegowania dla e-faktur .

e Tabela 2 zatytutowana , Tres¢ (z PDF) ” jest przeznaczona do identyfikacji pol faktur
zakupu importowanych jako PDF z zatacznikéw . :!:Directo nie bedzie juz rozwijac
rozpoznawania pél danych z faktur PDF , poniewaz nigdy nie bedzie w stanie osiggna¢ nawet
zblizonego poziomu dokfadnosci, co e-faktury. Dlatego zalecamy rozpoczecie akceptowania e-
faktur, w ktérych rozpoznawanie pél danych jest w 100% doktadne, poniewaz jest to
rozwigzanie standardowe. Ponadto mozliwe jest tworzenie automatycznych regut ksiegowych
dla e-faktur, czego nie mozna zrobic dla faktur PDF.

O o O

Kontaktid O Pangakontod ~ (O Tegevused (O Muutused | @ Automaatika | O Transport

earvelt)]  Tabel 1

e-al Viljad, mis téidetakse reeglite sobivusel
Sisaldus Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuniKuulub personali Konto  KMkood Objekt  Projeki  Kasutaja Artikkel ~ Kiient — Sisu Finantsretsept

=
2

Kinnita K.summa K.summa kuni
Dokument v
Dokument v
Dokument v

Dokument v

(@]

Dokument v

Tabel 2

Sisu Mitmes Mitu Vali Vaartus

RSIRSIRIIRYIES

Wdrozenie automatyzacji dostawcy e-faktury

Po utworzeniu faktury zakupu z otrzymanej e- faktury automatycznie wdrazana jest funkcjonalnos¢
uzupetniania wierszy faktury zakupu, czyli automatyzacja dostawcy . Celem automatyzacji
dostawcy jest wzbogacenie informacji w wierszach faktury zakupu utworzonych z e-faktury w taki
sposdb, aby uzytkownik miat jak najmniej pracy, aby uzupetni¢ informacje o fakturze i uczynic¢
dokument ksiegowy kwalifikowalnym. Ta funkcjonalno$¢ pozwala réwniez na znaczng oszczednosc
czasu, szczegdlnie w przypadku faktur zakupu z wieloma wierszami (takich jak faktury za telefony
komorkowe itp.). Automatyzacja dostawcy pozwala na skonfigurowanie regut, ktére wyszukuja
okreslony fragment tekstu w wierszu e-faktury i po wykryciu stosujg do wiersza zadane konto,
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obiekty, projekt i uzytkownika. Ponadto mozliwe jest, ze wraz z okreslonym fragmentem tekstu musi
rowniez obowigzywac pewne potgczenie z rejestrem osobowym w celu zidentyfikowania
osoby/pracownika powigzanego z wierszem faktury i na tej podstawie upewni¢ sie, ze wyzej
wymienione pola s wypetnione.

Gdy otrzymana w Directo e-faktura zostanie przeksztatcona w rekord faktury zakupu, pola faktury
zakupu sg wypetniane, méwigc w przenosni, podobnie jak uzytkownik zrobitby to recznie. Na przyktad,
jesli recznie dodasz dostawce do faktury zakupu, konto LS z karty dostawcy (jesli jest wypetnione na
karcie dostawcy) i kod VAT itp. sa rowniez dodawane do wiersza faktury zakupu. To samo dzieje sie
najpierw, gdy Directo tworzy fakture zakupu z e-faktury. Wazne jest jednak, aby Tres¢ wiersza faktury
zakupu byta potaczona z odpowiadajacymi polami wiersza faktury e-mail, tj. wiele waznych informacji,
ktére sq w formie tekstowej, jest skoncentrowanych w TresSci. Po wykonaniu tej czesci stosowana jest
Automatyzacja Dostawcy . Automatyzacja Dostawcy opiera sie w duzej mierze na wyszukiwaniu
tego, co jest potrzebne z informacji skoncentrowanych w polu Tres¢ wiersza faktury zakupu i dziataniu
na tej podstawie.

1.3.1. Konfiguracja

Automatyzacja dostawcdw jest konfigurowana osobno dla kazdego dostawcy, tj. dla kazdego
dostawcy, do ktérego e-faktur jest pozadane (lub ma sens) jej zastosowanie. Aby opisac reguty,
pomocne jest otwarcie pliku XML e-faktury wystanego przez okreslonego dostawce, aby zobaczy¢,
jakie informacje zawiera e-faktura. Plik XML e-faktury mozna wyswietli¢, otwierajac okreslony rekord
w oknie Transport dokumentow i naciskajgc tam przycisk XML . Konfiguracje wykonuje sie na
karcie Automatyzacja odpowiedniej karty dostawcy:

O vdinfo O Kontaktid O Pangakontod () Tegevused () Muutused | @ Automaatika | O Transport

Ridade téiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Viljad, mis téidetakse reeglite sobivusel
Sisaldus Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuniAinus Kuulub personali Konto  KMkood Objeki  Projekt  Kasutaja Artikkel  Kient  Sisu Finantsretsept Koond KinnitaK.summa_K.summa kuni

1 | [ Dokument v v O
[ | [ Dokument v v O
O vl [ Dokument v vl O
(] v] [ Dokument v vl O

v] [ Dokument v vl O

e Tresc - fragment tekstu, ktory jest wyszukiwany w polu Tres¢ wiersza faktury zakupu (z
zaimportowanego wiersza e-faktury);

» Artykut - fragment tekstu, ktéry jest wyszukiwany wsréd kodéw artykutéw zidentyfikowanych w
e-fakturze. Przeszukiwana jest tres¢.

* Numer referencyjny - fragment tekstu, ktéry jest wyszukiwany w ramach numeru
referencyjnego zidentyfikowanego na fakturze elektronicznej. W przypadku recepty finansowej
wyszukiwane jest doktadne dopasowanie, w przeciwnym razie wyszukiwana jest tresc.

* llos¢ - liczba, ktérej szuka sie w wierszu faktury elektronicznej. Szukane jest doktadne
dopasowanie. 1lo$¢ moze rowniez rozpoznawac znaki > i <, wiec jesli >5, to ma zastosowanie,
jesli ilos¢ wynosi >5.

» Kwota wiersza - liczba, ktéra jest wyszukiwana w wierszu faktury e-faktury. Wyszukiwane jest
doktadne dopasowanie.

* Kwota w wierszu do - umozliwia filtrowanie zakresu kwot z faktury, jesli pole Kwota w wierszu
jest rbwniez wypetnione.

* Jedyna rzecz - jesli dana linia zostanie zastosowana, inne nie nadpiszg je;.

* Nalezy do personelu - relacja reguty z rejestrem personelu. Relacje mozna utworzy¢ za
pomocg podrejestrow karty personelu Dokumenty, Zasoby i Osoby powiazane za pomocg
typow wierszy. Skonfigurowane typy wierszy pojawig sie w menu rozwijanym Seadistused -
Personal - Andmete tllbid. Aby uzyskac informacje na temat korzystania z typow
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danych w kontekscie personelu, zapoznaj sie z odpowiednim przewodnikiem. Na przyktad, jesli
typ Telefon komérkowy zostat utworzony w obszarze Zasoby, wiersz Zawartos¢ faktury zakupu
jest przeszukiwany w celu sprawdzenia, czy zawiera numer telefonu, ktéry znajduje sie w
wierszu zaktadki Zasoby karty personelu osoby z typem Telefon komérkowy w polu Komentarz.
Jesli zostanie znaleziony, osoba jest identyfikowana na jego podstawie. Zobacz. Operacja.

e Konto - konto odpowiadajgce wynikowi reguty. To konto zostanie zastosowane do wiersza
faktury zakupu odpowiadajacego regule. Jest to pierwsze preferowanie reguty. Jednak moze by¢
rowniez pozostawione puste, w takim przypadku zostanie zastosowana inna logika
wyszukiwania konta. Zobacz. Operacja;

e Kod VAT - kod VAT odpowiadajgcy wynikowi reguty.

¢ Obiekt - obiekt odpowiadajgcy wynikowi reguty. Ten obiekt jest stosowany do wiersza faktury
zakupu odpowiadajgcego regule. Jest to pierwsze preferowanie reguty. Jednak moze by¢ réwniez
pozostawiony pusty, w takim przypadku zostanie zastosowana inna logika wyszukiwania
obiektéw. Zobacz. Operacja;

* Projekt - projekt odpowiadajgcy wynikowi reguty. Oznacza to, ze ten projekt zostanie
zastosowany do wiersza faktury zakupu odpowiadajgcego regule. Jest to pierwsze preferowanie
reguty. Jednak moze by¢ rowniez pozostawione puste, w takim przypadku zostanie zastosowana
inna logika wyszukiwania projektu. Zobacz. Operacja;

e Uzytkownik - Kod uzytkownika odpowiadajgcy wynikowi reguty. Uzycie tego pola lub innych
alternatyw zalezy od konkretnej reguty. Zobacz Zachowanie.

e Artykut - Kod artykutu Directo odpowiadajgcy wynikowi reguty.

e Klient - kod klienta odpowiadajgcy wynikowi reguty.

e Tresc - tekst odpowiadajgcy wynikowi reguty w polu zawartosci wiersza faktury. Jesli
wypetnione, zawartos¢ wiersza zostanie nadpisana doktadnie tym tekstem. Jesli pozostawione
puste, zawartos¢ wiersza e-faktury zostanie nadpisana.

* Przepis finansowy - przepis finansowy odpowiadajacy wynikowi reguty stosowanej podczas
tworzenia faktury zakupu.

o Na jednga fakture zakupu mozna wykorzystac tylko jedng recepte .

o Opcje menu rozwijanego obejmujg Dokument i Wiersz, ktére okreslajg, czy przepis
finansowy ma zastosowanie do catej faktury (opcja: Dokument) , czy do wiersza(-6w
odpowiadajgcych filtrom w tym wierszu automatyzacji (opcja: Wiersz).

e Agreguj - za pomoca menu rozwijanych Dokument i Wiersz.

o Opcja Dokument konsoliduje catg fakture w jednym wierszu .

o Opcja Wiersz agreguje wiersze odpowiadajgce konkretnym filtrom automatyzac;ji .

e Zatwierdz — jesli zaznaczono te opcje i spetnione sg wszystkie zasady wypetniania faktur,
faktury zostang automatycznie zatwierdzone.

e K.sum i K.sum to - te pola sg wyswietlane, gdy zaznaczone jest pole wyboru Zatwierdz.
Pomagaja one zdefiniowac, kiedy faktura jest ustawiona do automatycznego zatwierdzenia. W
istocie jest to tzw. zakres tolerancji - to znaczy, ze faktura zostanie zatwierdzona tylko wtedy,
gdy kwota miesci sie w okreslonym zakresie. Na przyktad mozesz zgrupowac niektére wiersze
faktury lub kwote okreslonego wiersza w jednym wierszu, a faktura zostanie zatwierdzona tylko
wtedy, gdy wszystkie wiersze, ktére maja pole wyboru w koncowym wyniku i zakresie K.sum,
bedg zgodne.

Reguty sg ustalane za pomocg pdl Tres¢, Pozycja, Numer referencyjny, llos¢, Kwota pozycji,
Kwota pozycji do i Nalezy do personelu , a pola Konto, Kod VAT, Obiekt, Projekt,
Uzytkownik, Pozycja, Klient, Tres¢ i Przepis finansowy s3 stosowane, gdy reguta jest wazna.

1.3.2. Dziatanie
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Automatyzacja zakupow wykonuje nastepujgce kroki w opisanej kolejnosci:

1. W pierwszej kolejnosci nalezy wykonac zasady dotyczace podrejestru Dokumenty Karty Osobowe;j

Wiersze faktury zakupu sg przeglagdane pojedynczo i sprawdzane, czy wiersz:

e Zawartosc - zawiera zawartos¢ pola Zawartos¢ reguty typu Dokumenty . Zawartos¢ moze
by¢ pusta w regule i jest to tzw. odpowiedZ pozytywna, a reguta dopasowuje wiersz faktury
zakupu zgodnie z tym warunkiem;

e Czy tresc zawiera wartos¢ odpowiadajaca typowi podrejestru Dokumenty Personelu
wybranego dla pola reguty Personel z pola Doc. no . sposréd prawidtowych rekordéw (czas
faktury zakupu jest pomiedzy poczatkiem i koncem odpowiadajgcego rekordu w rejestrze
Dokumenty lub jest rowny)? Doktadniej, identyfikuje osobe, do ktdrej odnosi sie dany wiersz
faktury zakupu.

Na przykiad tres¢ faktury zakupu utworzonej z e-faktury wyglada nastepujgco:95 miles;
DateTime: 03.01.2018 16:40; Station: Circle K Laagri; Country: EE; Summa:
56.87 Gid:704483382122005476

Zasady i karta personelu dziatajg schematycznie w nastepujgcy sposéb:
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Jesli zostanie znaleziona linia faktury zakupu spetniajgca oba powyzsze warunki, tj. Tres¢ zawiera
zarowno regute Tresci , jak i numer dokumentu z podrejestru Dokumenty w Kadrze Personalnej,
ktéry ma ten sam typ , co ten wyswietlany w regutach Automatyzacji w danej linii, wéwczas:

» Wiersz faktury zakupu jest zastepowany kontem okreslonym w regule Konto . Jesli w regule nie
ma konta, wiersz faktury zakupu zachowa konto, ktére juz tam byto;

* Wiersz obiektu faktury zakupu jest zastepowany obiektem okreslonym w regule. Jesli w regule
nie ma obiektu, obiekt jest pobierany od osoby (personelu), ktéra zostata zidentyfikowana na
podstawie reguty, a hierarchie tego obiektu itp. sa dodawane. Jesli zidentyfikowana osoba
rowniez nie ma obiektu, obiekt, ktory juz tam byt, pozostaje w wierszu faktury zakupu;

» Projekt okreslony w regule Projekt w wierszu faktury zakupu zostaje zastapiony projektem
okreslonym w regule. Jesli w regule nie ma projektu, projekt, ktéry juz tam byt w wierszu faktury
zakupu, pozostaje;

e Kod Directo zidentyfikowanego uzytkownika umieszczany jest w polu w wierszu faktury
zakupu .
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2. Nastepnie wykonywane sg reguty dotyczace podrejestru Oséb Powiazanych Karty Osobowe; .

Wiersze faktury zakupu sg przegladane pojedynczo i sprawdzane, czy wiersz:

e Czy tresc zawiera pole Tresc reguty typu Strony powigzane ? W takim przypadku Tres¢ moze
by¢ pusta w regule i jest to tzw. odpowiedZ pozytywna, a reguta pasuje do wiersza faktury

zakupu zgodnie z tym warunkiem;

e Czy tresc zawiera wartosc z pél Nazwa lub Identyfikator osobisty odpowiadajgcy typowi
podrejestru Oséb powiazanych Personelu wybranego dla pola reguty Personel sposréd
prawidtowych rekorddéw (czas faktury zakupu przypada miedzy poczatkiem i kohcem
odpowiadajgcego rekordu w rejestrze Osdb powigzanych lub jest rdwny)? Doktadniej,
identyfikuje osobe, z ktéra powigzany jest dany wiersz faktury zakupu.

Jezeli zostanie znaleziona pozycja faktury zakupu spetniajgca oba powyzsze warunki, tj. tres¢ zawiera
zaréwno tres¢ reguty, jak i nazwe lub kod osobowy z podrejestru 0séb powigzanych w dziale Personel,
ktéry ma ten sam typ, co ten wyswietlany w regutach automatyzacji dla danej pozycji, wowczas:

» Wiersz faktury zakupu jest zastepowany kontem okreslonym w regule Konto . Jesli w regule nie
ma konta, wiersz faktury zakupu zachowa konto, ktére juz tam byto;
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» Wiersz obiektu faktury zakupu jest zastepowany obiektem okreslonym w regule. Jesli w regule
nie ma obiektu, obiekt jest pobierany od osoby (personelu), ktéra zostata zidentyfikowana na
podstawie reguty, a hierarchie tego obiektu itp. sg dodawane. Jesli zidentyfikowana osoba
réwniez nie ma obiektu, obiekt, ktéry juz tam byt, pozostaje w wierszu faktury zakupu;

* Projekt okreslony w regule Projekt w wierszu faktury zakupu zostaje zastgpiony projektem
okreslonym w regule. Jesli w regule nie ma projektu, projekt, ktory juz tam byt w wierszu faktury
zakupu, pozostaje;

e Kod Directo zidentyfikowanego uzytkownika umieszczany jest w polu w wierszu faktury
zakupu .

3. Nastepnie wykonywane sg reguty dotyczace podrejestru Aktywa karty osobowej .
Wiersze faktury zakupu sg przegladane pojedynczo i sprawdzane, czy wiersz:

e Czy tresc zawiera tresc pola Tres¢ reguty typu Zasoby ? W takim przypadku Tre$¢ moze by¢
pusta w regule i jest to tzw. odpowiedz pozytywna, a reguta pasuje do wiersza faktury zakupu
zgodnie z tym warunkiem;

e Czy zawartosc pola reguty Personel zawiera wartos¢ odpowiadajgca typowi podrejestru
Aktywa Personelu wybranego w polu Komentarz z prawidtowych rekordéw (czas faktury
zakupu przypada miedzy poczatkiem a koncem odpowiadajgcego rekordu w rejestrze Aktywa
lub jest réwny)? Jesli pole Komentarz w odpowiadajacym rekordzie jest puste,
sprawdzane jest, czy pole Zapasy jest wypetnione w tym wierszu . Jesli tak, wyszukiwany
jest zapas z odpowiadajgcym kodem i sprawdzane jest, czy jego numer seryjny ( SN ) znajduje
sie w wierszu Zawartosc¢ faktury zakupu. Doktadniej rzecz biorac, osoba, do ktérej odnosi sie
dany wiersz faktury zakupu, jest identyfikowana na podstawie podrejestru Aktywa karty
personelu lub na inwentarzu zwigzanym z personelem.

Jezeli zostanie znaleziona pozycja faktury zakupu spetniajgca oba powyzsze warunki, tj. tres¢ zawiera
zaréwno tres¢ reguty, jak i komentarz lub inwentarz z podrejestru Personel, Zasoby, ktéry ma ten sam
typ, co ten wyswietlany w regutach automatyzacji dla danej pozycji, wowczas:

» Wiersz faktury zakupu jest zastepowany kontem okreslonym w regule Konto . Jesli w regule nie
ma konta, wiersz faktury zakupu zachowa konto, ktére juz tam byto;

» Wiersz obiektu faktury zakupu jest zastepowany obiektem okreslonym w regule. Jesli w regule
nie ma obiektu, obiekt jest pobierany od osoby (personelu), ktéra zostata zidentyfikowana na
podstawie reguty, a hierarchie tego obiektu itp. sa dodawane. Jesli zidentyfikowana osoba
réwniez nie ma obiektu, obiekt, ktory juz tam byt, pozostaje w wierszu faktury zakupu;

» Projekt okreslony w regule Projekt w wierszu faktury zakupu zostaje zastapiony projektem
okreslonym w regule. Jesli w regule nie ma projektu, projekt, ktory juz tam byt w wierszu faktury
zakupu, pozostaje;

e Kod Directo zidentyfikowanego uzytkownika umieszczany jest w polu w wierszu faktury
zakupu .

4. Nastepnie wykonywane sg te reguty, ktore sa zwigzane z wyszukiwaniem tylko tresci , artykutu ,
numeru referencyjnego , ilosci , kwoty wiersza i kwoty wiersza do tresci z informacji o wierszu
e-faktury. To znaczy reguty, w ktérych nie sg uzywane zadne wiersze Personelu i Przepisu
finansowego. Wiersze faktury zakupu sa kolejno przeglagdane i sprawdzane jest, czy wiersz Tresci
zawiera tres¢ jednego z pdl Tresci wyzej wymienionych regut ? Tutaj pole Tresci reguty musi miec
jakis wyszukiwalny tekst.

Jezeli zostanie znaleziona pozycja faktury zakupu spetniajgca warunek, tj. Tres¢ pozycji faktury zakupu
zawiera Tresc reguty, wéwczas:
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» Wiersz faktury zakupu jest zastepowany kontem okreslonym w regule Konto . Jesli w regule nie
ma konta, wiersz faktury zakupu zachowa konto, ktére juz tam byto;

* Obiekt wiersza faktury zakupu jest zastepowany obiektem okreslonym w regule. Jesli w regule
nie ma obiektu, wiersz faktury zakupu zachowa obiekt, ktéry juz tam byt;

* Projekt okreslony w regule Projekt w wierszu faktury zakupu zostaje zastgpiony projektem
okreslonym w regule. Jesli w regule nie ma projektu, projekt, ktory juz tam byt w wierszu faktury
zakupu, pozostaje;

» Wiersz faktury zakupu zostanie zastgpiony uzytkownikiem okreslonym w regule uzytkownika .
Jesli w regule nie ma uzytkownika, wiersz faktury zakupu zachowa uzytkownika, ktéry juz tam
byt.

:1:Kazdy kolejny krok NIE nadpisuje poprzedniego wyniku, jesli odpowiednia reguta moze by¢
zastosowana. Dlatego bardzo wazne jest, aby tworzy¢ reguty rozwaznie i unikac sprzecznych regut.

:1:Jesli utworzysz reguty, ktére beda miaty zastosowanie do catego wiersza jednoczesnie, reguty beda
stosowane wedtug kolejnosci w tabeli, zaczynajgc od tej na gérze. Jesli wiersz zostanie , objety ”
wieloma regutami, stosowana bedzie tylko pierwsza z nich.

Przyktad: W wierszu faktury elektronicznej znajduje sie stowo ,,GASINE 95"

Tworzymy regute, w ktdérej pierwszy wiersz zawiera stowo ,,GASINO 95" (przypisujemy konto 4444), a
drugi wiersz uzywa bardziej ogdélnego stowa reguty ,GASINO” (przypisujemy konto 5555). W rezultacie
wszystkie wiersze zawierajgce GASOLINE stang sie kontem 5555, z wyjatkiem wiersza zawierajgcego
GASOLINE 95 - stanie sie to kontem 4444, ktére jest przypisane w pierwszym wierszu reguty.

:?7:Uzywajac znaku procentowego % w kolumnie Tres¢, mozemy wyszukac ,,cokolwiek”. Wazne jest,
aby utworzy¢ takie tzw. ogdine reguty na koncu tabeli, w przeciwnym razie zostatyby one
zastosowane jako pierwsze, a konkretne reguty ,nie miatyby czasu” zostac¢ zastosowane. Jesli w
poprzednim przyktadzie reguty ostatnia linia opisu miataby zosta¢ dodana jako %, a konto jako 3333,
woéwczas reguty GASOLINE i GASOLINE 95 zostatyby zastosowane jako pierwsze w utworzonej fakturze
zakupu, a nastepnie wszystkie pozostate linie (ktére nie zawierajg GASOLINE i GASOLINE 95)
zostatyby przypisane do konta jako 3333.

1.3.3. Przyktady

1.3.3.1. Zawsze na konkretne konto i automatyczne potwierdzenie

Faktury zakupu dostawcy sg zawsze wysytane na uzgodnione konto i sg automatycznie potwierdzane.
Znak % w wierszu tresci oznacza , catg reszte ”

Ridade taiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Viljad, mis taidetakse reeglite sobivusel
Sisaldus Artikkel Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuni Kuulub personali  Konto KM kood  Objekt Projekt Kasutaja  Artikkel Klient Sisu Finantsretsept Koond Kinnita K.summa K.summa kuni.

] G LADu
G

1.3.3.2. Faktura zakupu jest potwierdzana tylko na ustalona kwote, w przeciwnym razie nie jest
potwierdzana.

Faktura zakupu otrzymana w ramach statej umowy serwisowej IT, kwota umowy 150 euro
miesiecznie. Faktura zakupu jest potwierdzana tylko wtedy, gdy pozycja faktury zakupu wynosi
doktadnie 150 euro. Jesli kwota jest inna, faktura zakupu jest tworzona, ale nie jest potwierdzana.
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Ridade taiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Valjad, mis tidetakse reeglite sobivusel

Sisaldus Artikkel Viitenumber Kogus Rea summa Rea summa kuni Kuulub personali  Konto KMkood  Objekt Projekt Kasutaja Artikkel  Klient

Sisu Finantsretsept Koond innita K.summa K.summa kuni
IT teenus [ vis2m4 1 LADU IT pussilepin [ Dokument v | ]

~

Nokiment v | vl M

1.3.3.3. Fakture zakupu uznaje sie za zatwierdzona, jezeli kwota miesci sie w podanym przedziale, w
przeciwnym wypadku nie uznaje sie jej za zatwierdzona.

Faktura zakupu otrzymana w ramach umowy IT, kwota umowy nieznacznie waha sie z miesigca na
miesigc. Faktura zakupu jest potwierdzana tylko wtedy, gdy kwota faktury zakupu wynosi od 150 do
160 euro. Jesli kwota jest inna, faktura zakupu jest tworzona, ale nie jest potwierdzana.

Ridade tiiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Viljad, mis taidetakse reeglite sobivusel

Sisaldus Artikkel Viitenumber Kogus Rea summa Rea summa kuni Kuulub personali  Konto KM kood  Objekt Projekt Kasutaja  Artikkel Klient Sisu Finantsretsept Koond innita K.summa K.summa kuni
IT teenus v | 522104 1 LADU IT pusilepin [ Dokument v v 150 160
1 [Dokument v vl O

1.3.3.4. Faktura zakupu sktadajaca sie z wielu pozycji, zawierajaca rézne ustugi state, jest potwierdzona, jesli
mieszczg sie one w okreslonych kwotach, w przeciwnym razie nie jest potwierdzona.

,» Petna obstuga informatyczna " musi wynosi¢ doktadnie 200 euro, a , Internet ” 300 euro, w
przeciwnym razie faktura nie zostanie potwierdzona.

Ridade taiendamine (e-arvelt)
e-arve XML reeglid Valjad, mis taidetakse reeglite sobivusel
sisaldus Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuni Kuulub personali Konto  KMkood Objekt  Projekt  Kasutaja Artikkel  Kiient

Sisu Finantsretsept Koond innita K.summa_K.summa kuni

IT taisteenus V] 522104 Dokument v [ V] 200

Internet V522104 Dokument v [ v] 300
—

1.3.3.5. Faktura zakupu sktadajaca sie z wielu pozycji, zawierajaca rézne ustugi cykliczne, przy czym faktura

zostaje potwierdzona, jesli mieszcza sie one w okreslonym przedziale kwot (tzn. tolerancji), w przeciwnym
razie nie zostaje potwierdzona.

Kwota za , petng obstuge informatyczng ” moze wynosi¢ 200-250 euro, a za ,, internet ” 300-350
euro, w przeciwnym razie faktura nie zostanie potwierdzona.

Ridade tiiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Viljad, mis tiidetakse reeglite sobivusel
Sisaldus Artikkel Viitenumber Kogus Rea summa Rea summa kuni Kuulub personali  Konto KM kood  Objekt Projekt

Kasutaja  Artikkel ~ Kiient  Sisu Finantsretsept Koond Kinnita K.summa_K.summa kuni

IT taisteenus V522104 [Dokument v V] 200 250

Internet [ vis2104 [ Dokument v v 300 350 |
—_— [Pkimant <N

Jesli kwoty na fakturze wykraczajg poza ustalone zasady, faktura nie zostanie zatwierdzona. W
wewnetrznej kolumnie komentarzy zostanie wyswietlony komentarz dotyczacy wierszy, ktére

spowodowaly brak zatwierdzenia faktury. Komentarz mozna przeczyta¢ w catosci, korzystajac z
dymku.

0 ®00
NR Konto Objekt Projekt Kasutaja  Sisu Summa KMK KM Klient Arvenumber Ressursilt Leping Sisekommentaar
1 522104 IT taisteenus 220.00 1 44.00
2 522104 Internet 360.00 1 72.00 Kin. summa eri
¥ I‘ Kin. summa erinevus: 300.00-350 OOI
4

1.3.3.6. Faktura zakupu potwierdzona automatycznie w okreslonych warunkach

Stata faktura serwisowa Directo musi zosta¢ automatycznie potwierdzona, podczas gdy dodatkowa
faktura serwisowa musi zosta¢ sprawdzona przed potwierdzeniem. Zaznacz wszystkie state pozycje
serwisowe na fakturze zakupu w celu automatyzacji. Napisz znak % zamiast dodatkowych pozycji
serwisowych i nie zaznaczaj potwierdzenia. Zaznaczajac réwniez kwote za pozycja, stata faktura
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2026/05/16 07:17 17/26 Dostawcy
zakupu serwisowego zostanie potwierdzona tylko wtedy, gdy pozycja i zawarto$¢ odpowiadajg
doktadnie okreslonej kwocie.
R:_’:::‘:::"r::‘;::(”"‘"‘l Viljad, mis tiidetakse reeglite sobivusel
Sisaldus Artikkel Viitenumber Kogus Rea summa Rea summa kuni Kuulub personali  Konto KM kood  Objekt Projekt Kasutaja  Artikkel Klient Sisu Finantsretsept Koond KinnitaK.summa K.summa kuni
pimn_ee OLF3 v]522104 1 LADU [ Dokument v v 149.00
maasikas_ee OLF3 v]522104 1 TOITLUST [ Dokument v | v 149.00
pirn_ee OoLu1 v | 522104 1 MUUK \ Dokument v\ v 4900
i v v

[ Dokument v |

1.3.3.7. Wiele wierszy na fakturze zakupu, che¢ otrzymania faktury zakupu z jednym wierszem

Faktura zakupu ustug statych Directo, zamiast wszystkich wierszy, tylko jeden wiersz na fakturze

zakupu. Wybierz Aggregate z filtra , Document ” . Faktura dodatkowych ustug jako dodatkowe
wiersze.

:1:W tym przyktadzie jeden wiersz ma inny obiekt. Nalezy zauwazy¢, ze podczas scalania do

dokumentu zapisywany jest obiekt pierwszego wiersza, tj. nie jest tworzona faktura zakupu sktadajaca
sie z dwdch wierszy.

e-arve XML reeglid Viljad, mis tiidetakse reeglite sobivusel
sisaldus Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuniKuulub personali  Konto  KMkood Objekt  Projekt  Kasutaja Artikkel  Kiient

Sisu Finantsretsept Koond KinnitaK.summa K.summa kuni
pirn_ee OLF3 v 522104 1 LADU Dokument v Dokument v 149.00

maasikas_ee OLF3 V522104 1 TOITLUST Dokument v Dokument v 149.00

pirn_ee oLt [ V522104 1 Dokument v | Dokument v 149.00

% v Dokument v | v O

1.3.3.8. Agregowanie pozycji faktury zakupu w okreslonych warunkach

Faktura zakupu od firmy zajmujacej sie naprawg samochoddw, ktéra zawsze ma 10-15 wierszy, a
wszystkie operacje sg wyraznie opisane, wymaga faktury jednowierszowej, gdzie wyjasnienie brzmi ,,
naprawa samochodu " i faktura ma by¢ automatycznie potwierdzana. Tres¢ powinna zosta¢ wpisana
w polu ,, naprawa samochodu ”, wybrac¢ ,, Dokument ” z filtra Agregat i zaznaczyc¢ pole ,, Potwierdz " .

Ridade taiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Valjad, mis téidetakse reeglite sobivusel

Sisaldus Artikkel Viitenumber Kogus Rea summa Rea summa kuni Kuulub personali  Konto KM kood  Objekt Projekt Kasutaja  Artikkel Klient Sisu

Finantsretsept Koond Kinnita K.summa K.summa kuni
— TR T
=

1.3.3.9. Faktura wielowierszowa z niektorymi wierszami filtrowanymi wedtug kwot

Faktura wieloliniowa, w ktdrej ustugi state (petna obstuga informatyczna i Internet) sg ksiegowane
jako oddzielne linie, ale linie z mniejszymi kwotami (oznaczone %), jesli wynosza od 1 do 20 euro, s3
grupowane na koncie z tresciag ,, Mate ustugi ", a faktura jest potwierdzana. Jesli faktura zawiera
rowniez kwoty przekraczajgce te zasady, faktura nie jest potwierdzana.

Automatyzacja zakupow:

Ridade tiiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Viljad, mis taidetakse reeglite sobivusel

sisaldus Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuniKuulub personali Konto ~ KMkood Objeki  Projekt  Kasutaja Artikkel ~ Kiient  Sisu Finantsretsept Koond Kinnita K.summa  K.summa kuni
IT taisteenus V522104 [Dokument v v
Internet v 522104 [ Dokument v | v
[ 20 ] V] 562901 N [[Pisiteenuse ] bokument v [Rea v
filtreeri viilja sellesse [ I [Dokument v | v O
vahemikku jvad T [Dokument | vl O
mmmmm d _ .

Przyktadowe pozycje faktury:
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Kood Nimetus Kogus Uhik Hind Summa KM%
123421 IT téisteenus 1 100.00 100.00 20
123421 Internet 1 200.00 200.00 20
123421 Teenus nr 2 1 20.00 20.00 20
123421 Valjakutse 273 1 15.00 15.00 20
123421 Lisateenus (odvaline valjakutse) 1 300.00 300.00 20

Whpis jest taki, ale faktura nie jest potwierdzona, poniewaz wpisana w ostatnim wierszu ,, Ustuga
dodatkowa (potaczenie nocne) " w kwocie 300 euro przekracza ustalone w regulaminie limity.

NR Konto Objekt Projekt Kasutaja Sisu Summa KMK KM Artikkel Kogus LaolD
1 522104 IT taisteenus 100.00 1 20.00 1
2 522104 Internet 20000 1 40.00 1
3 562901 Pisiteenused 35.00 1 7.00 2
4 |Lisateenus (covaline valiakutse) 30000 | 1 60.00 1
5
5] See rida viljub kehtestatud reeglitest

1.3.3.10. Jak moge doda¢ faktury leasingowe do automatyzacji?

Firma leasingowa wysyta e-faktury, na ktorych kazdy klient ma ten sam numer referencyjny i

wyjasnienie linii na fakturach. Pojazdy moga by¢ identyfikowane automatycznie, uzywajac tylko pola
numeru umowy.

1. Wpisz , Odsetki " i, Rate " w oddzielnym wierszu w polu Tres$¢ i wypetnij pola, ktére sg
wypetniane na wszystkich fakturach zakupu w ramach umowy leasingu, jesli zasady sg zgodne.

2. Wpisz numer umowy najmu w osobnym wierszu w polu Tres¢ i wypetnij pola, ktére w zaleznosci
od zasad wypetnia sie inaczej.

Ridade tiiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Viljad, mis téidetakse reeglite sobivusel

Sisaldus Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summa Rea summa kuni Kuulub personali  Konto KMkood Objekt  Projekt  Kasutaja Artikkel  Klient Sisu Finantsretsept Koond KinnitaK.summa K.summa kuni

Intress [ v]est400 23 [Dokument v| ([
Osamakse v]21301 1 Dokument v Dokument v ] ()
202199999/00 v LADU Dokument v Dokument v| ()
202126890/00 [ v MOUK [ Dokument v | Dokument v | ()
202126913/00 ] TURUNDL [Dokument v | [Dokument v| [

1.3.3.11. Faktura, w ktdrej niektore pozycje musza zostac¢ skonsolidowane, a niektére musza zostac
wyswietlone wiersz po wierszu i potwierdzone

Faktura wielowierszowa, w przypadku ktérej nalezy opisa¢ bardziej ztozona automatyzacje w celu
zapewnienia prawidtowego zaksiegowania i automatycznego potwierdzenia :

niektére linie musza zostac¢ skonsolidowane i zaksiegowane na podstawie przepisu finansowego
niektére linie musza by¢ publikowane linia po linii

niektdre linie musza by¢ powigzane z dokumentami osobowymi (np. karty paliwowe)

niektdre linie muszg by¢ powigzane z zasobami ludzkimi (np. samochody w leasingu)

niektdre wiersze musza zosta¢ zagregowane do odpowiednich kwot lub zakreséw kwot

Aby zatwierdzi¢ fakture zakupu, wymagany jest pewien zakres dozwolonych kwot (znany
rowniez jako tolerancja).

Przyktadowa faktura:
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2026/05/16 07:17 19/26 Dostawcy
Maksja: Directo 00U Arve 100400
Mbisa tn 4 Kuupéaev 12.10.2023
13522 Haabersti linnaosa, Tallinn, Harju maakond Tasumistingimus: 7 pv neto
KMKR.: EE100615311 Tasumistéhtaeg: 19.10.2023
Viivis: 0%
Kommentaar: HANKIJA AUTOMAATIKA TESTIMISEKS
Kood Nimetus Kogus Uhik Hind Summa KM%
123421 Intenet_Jari tn Koonda need read, kasuta finantsretsepti, kui kokku summa 1 10.00 10.00 20
123421 Internet Tori th jaab vahemikku 10-20 eurot, siis kinnita 1 20.00 20.00 20
123421 Mobiil_Kati Karu Koonda need read ja kui kokku summa jaib | 1 30.00 3000 20
hemikku 80-120 t, siis kinnit
123421 Mobil_Janku Juta vanemie SHren STE HNEE Y 50.00 5000 20
123421 Pilveserver 1 Niiita rida-realt, kui summa jaib vahemikku 50-70 eurot, siis kinnita] 1 60.00 60.00 20
123421 Pilveserver 2  Naita rida-realt, kui summa jaab vahemikku 70-80 eurot, siis kinnita | 1 70.00 7000 20
95 miles; DateTime: 03.01.2018 16:40; Station: Circle K Laagri; Country
PUKSID EE; Summa: 56.87 Gid 704483382122005476 e 8560 Bo60 20
- 95 miles, DateTime: 03.01.2018 16:40; Station: Circle K Laauéllflsecglaj;lt:;“mbnga
PUKSID EE, Summa: 56.87 Gid-704483382122008549 ! 5700 570 20
TEENUS_TAVALINE Valjakutse nr 72 Pisiteenused - olenemata sisust kui need on vahemikus 1-30 |1 5.00 5.00 20
t, ning kokku jadvad vahemikku 1-40, siis kinnit
TEENUS_TAVALINH Teenus 12/1 ourot ning Koklu JTEvad vahomidiu 150, sfs Kon™ 14 25.00 2500 20
123421 Leping 2023999 1 125.00 125.00 20
123421 Osamakse, leping 2023420/01 Seo personali varadega ja kui jadvad |1 250.00 25000 20
) lubatud vahemikku, siis kinnita
123421 lepil /i 1 450.00 450.00 20
KLA Intress 1 150.00 150.00 0
Arve koostas: Vilja Tuisk KM% Neto KM Kokku
E-mail: vilja.tuisk@directo.ee 20% 1237.60 247.52 148512
0% 150.00 0.00 150.00
1 387.60 247.52 1635.12
Tasuda (EUR): 1635.12
Jak opisa¢ automatyzacje dostawcy stuzacg do ksiegowania takiej faktury:
Ridade taiendamine (e-arvelt)
e.arve XML reeglid Valjad, mis taidetakse reeglite sobivusel
Sisaldus Artikkel Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuni Kuulub personali  Konto KM kood  Objekt Projekt Kasutaja  Artikkel Klient Sisu Finantsretsept Koond Kinnita K.summa K.summa kuni
Internet [ v]s2204 POO1 Rida v | Intemat Rida 2 10 20
Pilveserver 1 [ vls204 LADU  P002 Server_15 50 70
Pilveserver 2 [ w]s22104 MUUK  PO03 Server_25 70 80
Mobiil [ v]swmi04 TOITLUST P002 Mobil_$ 20 120
Intress [ vlestao
Osamakse [Aue  w]211301 250 450
Osamakse [Aue  w]z11301 250 450
95 miles Fuel Card v | 523103 Dokument v v
Leping [Avui 21301 125 125
% 1 30 562901 Lisateenuse 1 a0
| [Dokument ] [~ O
Wpis:

W wewnetrznej kolumnie komentarza zobaczysz komentarz dotyczacy wierszy, ktére spowodowaty, ze
faktura nie zostata zatwierdzona. Komentarz mozna przeczyta¢ w catosci, korzystajac z dymku.
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s | e | i | i | avesa ] it | st oo KRG

Laosissetulek | Andmed e-arvelt

Number 100468
Hankija 1058
fakse saaja

Arve aeg 12102023

Tas. ting. 7

Tas.aeq 19102023
Op. aeg 12.10.2023
KM aeg
Saadud

Reklamatsioon

12.10.2023 14:31.12

Kommentaar
Sisekommentaar e-arve 100401 (125)

fiimati muutis: VILJA 12.10.2023 14:54:56

faluuta EUR KM kokku
Kurss 1 Umardus
IR Konto Objekt Projekt
1525202 LADU P001

2 525202 MUUK P002

3 525202 TURUNDUS PO003

4 522104 LADU P02

5 522104 LADU P02

6 522104 TURUNDUS PO03

7 523103 MUUK

8 523103 MUUK HOOLL

9 562901

10 211301 TOITLUSTUS

11 213

12 2113 MUUK

13 651400

1

Directo OU

Ei kinnitunud automaatselt

KM reg nr EE100615311 Hankija arve 100401
KM reg nr Uuring
@0 O Menetius O Lisavaljad
Kasutaja VILJA Pangakood Ostutellimus
Objekt Pangakonto/IBAN EE222200221001183831 Laosissetulek
Kred. konto 212211 Viitenumber Kred. ost
Projekt Vara Sisearve
Saatjarik | EE (Eest) v | Tehinguliik | v Kulutus
Tiiiip | (vali tadp) v Staatus | (vali staatus) w

HANKIJA AUTOMAATIKA TESTIMISEKS

Mis read pdhjustavad
mitte kinnitamist

Sisekommentaar
Internet Kin. sui
Internet Kin. sul

I internet Kin_summa erinevus: 10.00-20.00

Rekl. selgitus [[) Jaga ressurssidelt
meil
Aseta retsept
24752 Summa 1387 60 Jagatav summa 1635.12 Ettemaks 0.00
0.00 Tasuda 1635.12 Erinevus 0.00 Saldo 1635.12
O ® 00

Kasutaja _Si mm MK KM Klient Arvenumber  Ressursilt Leping
Internet, ladu 6.00 1 1.20 Arve ei kinnitunud, sest esimese kolme rea
Internet, mik 9.00 1 1.80 tegelik kokku summa on 30 eurot, aga
Internet, turundus 15.00 1 300 automaatne kinnitus oli lubatud, kui kokku
NS 3000 1 16.00 summa jaab vahemikku 10-20 eurot
Server_15 60.00 1 12.00
Server_25 70.00 1 14.00

TuuLl 95 miles; DateTime: 03.01.2018 16:40; € 85.60 1 17.12

JANE 95 miles; DateTime: 03.01.2018 16:40; £ 57.00 1 1140
Lisateenused 30.00 1 6.00

VILJA Leping 2023999 125.00 1 25.00

oTT Osamakse, leping 2023420/01 250.00 1 50.00

TuuLI Osamakse, leping 2023420/02 450.00 1 90.00
Intress 150.00 23 0.00

1.3.3.12. Wiersze faktury podzielone sa na bloki, gdzie kazdy blok posiada wiersz posredni zawierajacy
numer referencyjny odpowiadajacej mu umowy.

Na fakturze wymienione sg te same produkty, ale zgodnie z numerem referencyjnym umowy muszg
by¢ one przypisane do konkretnych obiektéw.

Przyktadowa faktura PDF:

ARVE:
Kuupéev: 30.09.23
Téhtaeg: 30.10.23
Viite nr.:
Kood Nimetus m/ii Kogus Alghind  Alla% Hind 372'(%
| Leping Nr. 12563]
VE19 Vesi-19, Saateleht: 17588060, 04.09.23 TK 4 1.90 1.90 7.60
RENT-CT-K Rent KUU 1 21.90 21.90 21.90
Summa 29.50
|Leping Nr. 1?810'
VE19 Vesi-19, Saateleht: 17592701, 12.09.23 TK 4 1.90 1.90 7.60
RENT-KARB Rent KUu 1 12.14 12.14 12.14
Summa 19.74
VE19 Vesi-19, Saateleht: 17502281, 13.09.23 TK 3 1.90 1.90 5.70
VE19 Vesi-19, Saateleht: 17592281, 13.09.23 TK 1 1.90 100.00%
RENT-EXTR Rent KUu 1 1.00 1.00 1.00
Summa 6.70

Jak opisa¢ automatyzacje dostawcy stuzgca do ksiegowania takiej faktury:
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21/26

Dostawcy

Ridade tiendamine (e-arvelt)

Z.‘S'Jﬁu’lm reealt Artikkel | Viitenumber |Kogus Rea summaRea summa kuni Kuulub personali \viz::?: "msl:;ldk‘;: SQ:L; \;:m Kasutaja  Artikkel  Klient  Sisu Finantsratsept Koond
12563 ] 522104 MOUK
17810 522104 TOITLUST
21911 522104 LADU
v Dokument w ~
s
Wejscie:
® OO0 0
NR Konto Objekt Projekt Kasutaja  Sisu Summa KMK KM Artikkel Kogus LaolD SN
1 522104 MUUK Vesi-19 7.60 1 1.52 4
2 522104 MUOUK PUDEL-19 0.00 1 0.00 -4
3 522104 MUOUK Rent CT Karbo Black 11 01.09.23 .. 30.09 21.90 1 4.38 1
4 522104 TOITLUSTUS Vesi-19 7.60 1 1.52 4
5 522104 TOITLUSTUS PUDEL-19 0.00 1 0.00 -4
6 522104 TOITLUSTUS Rent Karbo 01.08.23 .. 30.09.23 12.14 1 243 1
T 522104 LADU Vesi-19 570 1 114 3
& 522104 LADU PUDEL-19 0.00 1 0.00 -3
9 522104 LADU Vesi-19 0.00 1 0.00 1
10 522104 LADU PUDEL-19 0.00 1 0.00 -1
11 522104 LADU Rent Extra 01.09.23 . 30.09.23 1.00 1 0.20 1
1.3.3.13 Korzystanie z pola wyboru ,Tylko”
| 8 loginO.directo.ee/intclient/c 'or_arve.asp?number=3243
! D auminessson 0a.11.2023: Hankija 1158: ,2 - Google Chrome
[ AasuTINESS90N 05.11.2025:
& login0.directo.eefintclient/ocra_ 'yld_hankija.asp?kood=1158

[ e | vus | Koopia | ke | sabesta | e | ki | e U

Olek Vaata

Number 3243
Hankija 1158 Swedbank Liising AS KMreg nr EE1003545
Makse saaja KM reg nr
OIS
Arve aeg 06112023 Kasutaja SUPER Pangakood
Tas. ting. 9 Objekt PangakontollBAN EE9E220022100
Tas.aeg 15.11.2023 Kred. konto 21211 Viitenumber 727678317
Op. aeg 06.11.2023 Projekt Vara
Saatjariik [EE Eesl) v ] k[ |
Saadud 07.11.2023 11:56:48 Tiiip Staatus [ (vali staatus) |

Reklamatsioon Rekl. selgitus
Kommentaar
Sisekommentaar c-arve 8763459036 (1650
Vilmati mustis: SUPER 09.11.2023 14:53:08 Aseta refsept
Valuuta EUR KM kokku 000 Summa 771.09 Jagatav summa
| Kurss 1 Umardus 0.00 Tasuda 7109 Erinevus
| ©
NR Konto Objekt Projekt Kasutaja  Sisu Summa KMK KM
1 20401 015284651 Osamakse Gid:01528465L 643.10 16
2 75401 015284651 Infress Gid:01528485L 127.99 18
3
1

5

Kinnita K.summa K.summa kuni

O

0OlD

e | s | koo | ks | rastta ] e | i | eronr JURSHY - - JECEiE

O iainte ) Kontaktia

Ridade taiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid
Sisaldus

Osamakse %

Artikkel

Infress%

Kindlustusmakse%

() pangakontod

O Tegevused ) Muutused @ Automaatika L) Transport

Viljad, mis taidetakse reeglite sobivusel
KMkood  Objekt

Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuni Ainus Kuulub personali _ Konio
) —
(S —
) —T
727028802 [ T |
727678317 [ |
S —
 —
S —
o —
S —

: (o —
725960331 O~
727340030 [ T |
725983907 O~
726362048 O+~
726656194 O~
725858374 O+~
727526333 [ |
727850889 [ T |

Projekt  Kast

01503228
015284651
015284781
014479111
015167281
015270831
01433938
015316501
013671841
015157921
013709401
014334851
01430935
013453381
015227001
015348311

Jesli zaznaczysz ten wiersz, oznacza to, ze jesli reguta w tym wierszu zostanie zastosowana, inne
reguty nie bedg mogty jej nadpisa¢. Bez zaznaczenia , Tylko ” moze sie zdarzy¢, ze konto i kod VAT
zostang najpierw wypetnione regutami automatyzacji (pierwsze 2 wiersze), a wykonawca projektu nie
zostanie zastosowany na podstawie pdzniejszego numeru referencyjnego.

W konkretnym przyktadzie, jesli dodamy znacznik wyboru , Tylko " do pierwszego wiersza
automatyzacji, projekt w pierwszym wierszu faktury zakupu nie zostanie wykonany, poniewaz wiersz
konta jest stosowany jako pierwszy i jest jedynym, na ktéry zezwalamy za pomocg tego znacznika

wyboru.

1.3.3.14 Przyktady wykorzystania przepisu finansowego

Dotaczenie przepisu finansowego do regut automatyzacji dostawcy pozwala na jeszcze bardziej

szczegdtowe uzupetnienie wierszy faktury zakupu, na przykfad podczas dzielenia kosztéw na

proporcje obiektéw/projektéw. Proporcje podziatu sg czesto takie same na réznych kontach, a
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tworzony jest pojedynczy przepis, ktéry umozliwia wybranie konta. Zobacz, jak utworzy¢ taki
Finantsretsepti . Opisujgc regute automatyzacji, wypetnij pole Konto odpowiednim kontem i dodaj
przepis finansowy. Jesli reguta sie powiedzie, przepis finansowy zostanie zastosowany, a odpowiednie
konto zostanie pobrane z requty automatyzacji dostawcy.

Zasada automatyzacji dostawcow:

Ridade téiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Valljad, mis taidetakse reeglite sobivusel
Sisaldus Artikkel i Kogus Rea summa kuni Ai personali _Konto M kood  Objekt Projekt Kasutaja  Artikkel  Klient Sisu

F Koond Kinnita K.summa K.summa kuni
Koristusteenus O = | [Rida  w|osakuy | [Ride ] 0 600
% [ T [Rida  ~| [Rida | 0 240
. .
.

Automatyzacja wdrozona na fakturze zakupu:

\'.". Uus ~ % Kopeeri ~ B Meil ~ @ Troki ~ ﬂ Manused (1) Tahis \'4- Uus ~ Kopeeri ~ '@' Kustuta

Ostuarve 100159 €I |Finantsretsept OSAKULU| &=

Seotud dokumendid: seonduv kanne

Nimetus Kasutus Tegija Aeg Nimi
Loo: Osakonna kulude | | | Koik v Qllouos204 @

Hankija & Hankija nimi KM reg nr Hankija arve
1002 Q| | Dog Demo EE100155305 100116 = R o 5 -

Nr ~ () # Rida ~ Valiku tiiiip * Konto * Objekt £ Nimi # Summ:
> POHIANDMED 2| Otsi |[2| Otsi > ots Q3| ots Q2| otsi 2| otsi
3 MENETLUS 1 10 Parameeter

. 2 3
> LT D 20 Konto v {10} ADM 10%(0,2}
v KOKKU 3 30 Konto v {10} HOOLDUS 10%{0,5}
4 40 Konto v {10} MUUK 104(0,3}
Summa KM kokku Tasuda Saldo Kurss 5
840 1848 1024.8 Q 5
‘
Loo: Lisa obEEE]F]
Nr ~ (J  # Konto + Objekt # Sisu Summa ~ KMK  ~ KM~ Summa
Otsi Q Otsi Q Ots tsi Q Ots|
1 |521102 ADM Ruumide kommunaal- ja hoolduskulud 120 1 264
2 521102 HOOLDUS Ruumide kommunaal- ja hoolduskulud 300 1 66
3 [s21102 MUOUK Ruumide kommunaal- ja hoolduskulud 180 1 39.6
4 521102 Aknapesu 240 1 528

Na jednej fakturze zakupu mozna umiescic tylko jeden przepis:

Reguty automatyzacji muszg by¢ ustawione w taki sposéb, aby ta sama receptura finansowa byta
stosowana tylko raz do pojedynczej faktury zakupu. Nie oznacza to, ze reguty automatyzacji nie moga

mie¢ wiecej niz jednej receptury finansowej lub ze ta sama receptura finansowa nie moze by¢ dodana
do regut.

1. Przyktadowo, do jednej faktury zakupu mozna zastosowac rézne przepisy finansowe:

Ridade taiendamine (e-arvelt)

e-arve XML reeglid Viljad, mis taidetakse reeglite sobivusel

Sisaldus Artikkel Viitenumber Kogus Rea summa Rea summa kuni Ainus Kuulub personali  Konto KMkood  Objekt Projekt Kasutaja  Artikkel Klient Sisu Finantsretsept Koond I

Oar D 52110‘ Uhel ostuarvel rakenda kahte erinevat |Rida VlOSAKULU ‘ v‘
finantsretsepti

Elekter @] 521102 [Rida v | KOMMUNAAL | v]

2. Na przyktad dostawca wysyta oddzielne e-faktury za r6zne ustugi/towary, ten sam przepis
finansowy dla réznych faktur zakupu:

e-arve XML reeglid Valjad, mis taidetakse reeglite sobivusel

Sisaldus Artikkel Viitenumber Kogus Rea summa Rea summa kuni Ainus Kuulub personali  Konto KM kood  Objekt Projekt Kasutaja_ Artikkel Klient Sisu

Finantsretsept Koond K
var (S — T I —
Elekter O ~isme reeglid Rida v |KOMMUNAAL [ ]
Parkimine O [ ~ls23108 Parkimistasu {eraldi arve) |Rida v | 0sAKULU ] ~
Lume koristus (m] 521102 ceglid [Rida v | KommunaaL_[J v]

1.3.4. Eksport/import hurtowy

Jesli tabela regut automatyzacji dostawcéw jest duza, a wprowadzanie zmian jest ucigzliwe, z pomoca
przychodzi funkcja masowego eksportu/importu: wyeksportuj tabele regut automatyzacji dostawcéw
do programu Excel, wprowadZ zmiany, a nastepnie zaimportuj je z powrotem do Directo.

:1:Jest to ustuga oparta na cenie, przeczytaj wiecej siit
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Raamat - Aruanded - Hooldus - Import/Eksport

O Kontroll O Hooldus O Dok di kinnil ine O Kasutaja failid O Robotid O Digikoristus.
Impordi | hansa tekstikoopia v || ANSI | (kuni EG)Uk)‘ Chogse file | No file chosen IMPORT

Aby dokona¢ masowego eksportu tabeli requt automatyzacji dostawcow, kliknij przycisk ,, Eksport
masowy ", a nastepnie wybierz tabele , Automatyzacja dostawcéw - e-faktura ”

D Mass eksport +- - Goagle Chrome
25 login.directo.ee/ocra_directo. Jyld_mass_export.asp

Vali tabel kust andmeid ekspordid

Tabel Vali ekspordi valiad | EKSPORT

Artiklid

Lisaval “ alja eraldaja: [~ Faili tuop UTF-8
Artikliklassid
Arved
CNB koodid

Finantskontod
Finantsretseptid

Firmad transport

Hankija automatika - e-arve
Hankijad k

Wybierz odeW|edn|e poIa eksportu

(&  httpsy//login.directo.ee/ocra_directoyld_mass_exportaspZunit=i A & https;/logindirecto.ee/ocra_directo_ _list_muuda2.asp?eksport=-18&unit=impr_hank_auto2
Tabel | Hankja automatika- eave v |REE Sl S Vali tulbad
Lisavalja parameetri separaator Valia eraldaja: [TAB v | Fail tuup: | TXT v] UTF-8 9
komplekt: LI Salvesta ja rakenda Z) Salvesta uue komplektina
Aktiivsed tulbad Kasutamata tulbad

Tabeli tulpade jérjekorra muutmiseks lohista need soovitud Q Otsi tulpa
kohta. © vai tuibad, mida eksportida soovid

FIN.RETSEPT ASUKOHT ©  FINANTSRETSEPT [+
Nr Nimetus Jarjekord

KSUMMA ©  KSUMMAKUNI [+)

HANKUA

KASUTAJA © KINNITA [+)
1 SISALDUS @ 00

KLIENT © KMKooD [+)
2 ARTIKKEL (REEGEL) e 00

KONTO © KOOND [+
3 KOGUS e 00

OBJEKT ©  PROJEKT [+)
4 REA SUMMA Qo OO0

Sisu VITENUMBER

‘ 3 REA SIINANMA 1IN - 0 Mm © ©

Nastepnie wprowadz kod dostawcy, ktérego reguty automatyzacji chcesz wyeksportowaé. Wybierz ,, ;
" jako separator pdl i, CSV " jako typ pliku , a nastepnie kliknij ,, EKSPORTU] " . Otwérz utworzony plik
Excel i przeczytaj W|ecej 0 massekspordi .

X" autosae @01) 5 D~ = impr_hank auto2 2) - Saved to this PC

2 logindirecto.ee/ocra directo. 'yld_mass_exportasp?unit=impr_hank auto2
Fle Home Inset Pagelayout Formuls Data Review View Automate Help

Tt i i) s |3 BB BB e e e e
Lisavalja parameetri separaator: Valja eraldaja: v Faili tagp:
’ il ] ElMeseacener - | - 9% 9|1 4 | Condtone rorats | Chockcol |
Vali Filter
1 HANKIJA KOOD:NIMI ol Number 5 styies
2 SISALDUS
3 ARTIKKEL (REEGEL)
4VIDE l
BOEHS Bl HANKUAKSisaldus Artikkel(rViide  Kogus  Rea summRea summAinus  Tootaja/TiTootaja/DKonto  Kmkood OBJEKT Projekt KASUTAAArtikkel SISU  KUENT FinantsretFin.retsepKoond  Kinnita  K.summa K.summa kuni
§ REA suMmA :::Z L"I° et :Z::: LoU  Po02 Server 15 R 1 1 1 50 i)
ilveserver erver.
7 REA SUMMA KUNI 1038 Pilveserver 2 1 522104 MUUK P00 Server 25 2 1 n 80
OLLIS 1058 Mobiil 522104 TOITLUSTLPOC2 Mobiils 2 1 s 120
A ADOKUMENT} 1058 Intress 651400 2 2 1
10 TOOTAJATTUUP 1058 Osamakse Anutiinventar 211301 1 250 450
11 KONTO 1058 Osamakse Auto inventar 211301 150 a0
12 KMKOOD 1058 95 miles Fuel Card dokument 523103 1
13 OBJEKT 1058 Leping At inventar 211301 115
14 PROJEKT 1058 Arvuti 125361 1
BT 1058 Ajaleht 522108 1
(DL 1050 o Sasine b anis
sh Staatiline IP kuutasu
17 KLIENT 1058 5162857 P001 123 1
15,5180 1058 5122857 P02 TUULl 1
OELIINSEREAT 1058 % 1 30 562901 Lisateenused 2 1 1 8

20 FIN.RETSEPT ASUKOHT
21 KOOND

22 KINNITA

23 K.SUMMA

24 K.SUMMA KUNI

Istnieja pola, w ktérych zamiast wartosci pisanych podawane sg wartosci zakodowane. Na przykfad,
jesli w automatyzacji dostawcy 1058 zaznaczono pole wyboru Tylko w jednym wierszu, to w
eksportach jest ono podawane jako kod ,, 1 ” . W tym przyktadzie wida¢, ze pozostate wiersze nie
majg tego znacznika wyboru, wiec w eksportach pozostate wiersze sg puste.
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O vdinfo O Kontektid O Pangakontod () Tegevused () Muutused @ Automaatika (O Transport

Ridade taiendamine (-arvelt)

e-arve XML reeglid Viljad, mis tiidetakse reeglite sobivusel
Sisaldus Artikkel  Viitenumber Kogus Rea summaRea summa kuni Ainus Kuulub personali  Konto ~ KMkood Objekt  Projekt  Kasutaja Artikkel ~ Kiient  Sisu Finantsretsept Koond KinnitaK.summa K.summa kuni
Internet O [ v]s»10m4 [Dokument~] ACCOUNT [ +] 1 30
Pilveserver 1 O [ v]s22104 LADU P002 Server_1S [Rida _ v| 50 70
Pilveserver 2 y—v\szzm MUUK  P003 Server_2S [ Dokument v [Rida  v] 70 80

Mobii O vis2t0 TOITLUST P002 Mobil S [ Dokument v | 80 120

Intress O [ v]esta0 23 [Dokument /| [Rida  v]

Osamakse () [Awuti V] 211301 [ Dokument v 250 450
Osamakse O [Aso  v]21301 [Dokument v I 250 450

95 miles () [Fuel Card V523103 Dokument v v

Leping O [Avati - v]211301 [ Dokument v [—~] 125

Anvuti 0 V] 125361 Dokument v v

Ajaleht O v]s108 [Dokument /] [ v

sh Interneti kuutasu 0O v | 522104 Dokument v vl O

sh Staatiine IP kuuts Ol vis2i4 [ Dokument | 0

5182857 0 v P0O1 123 Dokument v V]

5122857 m] P00 TUULI [Dokument v

% 1 30 0 v 562901 Lisateenuse | Dokument v Rida  v| 1 80

Podobnie inne kody pol:
Lokalizacja przepisu koncowego

e Dokument -0
e Rzad -1

Koziot

e Pusty -0
e Dokument -1
e Rzad - 2

Potwierdza¢

e Zaznacz-1
» Niezaznaczone - puste

Po wprowadzeniu zgdanych zmian w programie Excel mozesz uzy¢ importu zbiorczego, aby
zaimportowac cata tabele do Directo. Dowiedz sie wiecej 0 massimpordi .

D Mass import « - Google Chrome

2% login.directo.ee/ocra_directo, fyld_mass_import.asp

Vali tabel kuhu andmeid impordid

Tabel | 3| Vali impordi valiad | ainult uued v 0 Loo puuduvad seotud kaardid IMPORT
a

CNB8 koodid
Finantseelarved
Finantskanded
Finantskontod
Finantsretseptid

Firmad transport

Firmad transport (Hank.)
Hankijad

Hinnavalemi kampaaniad

1.4.Przewozy

Podczas tworzenia faktur zakupu:
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[Sue | Uis | koop | ata | sta | soesio | it | prun UG ouki vt
i a ogoss ) R T R

O tdinfo O Kontaktid O Pangakontod O Tegevused O Muutused O Automaatika @ Transport

Uld

Teavitus meil sissetulnud dokumendi puhul Edastuskanal

Mis kasutajaga luuakse sisenevad dokumendid

Mis objektiga luuakse sisenevad dokumendid [ Telema

Tekst artiklivaljale, kui sisend-dokumendi artikkel on 0 posti fi
puudy

| Mis seeriasse luuakse sisenevad dokumendid |
— — _— —

Kliendi lao jalgimine | Ei a
Kliendi miiiik luuakse (olemasolul) arve tellija jargi
Mis laoga luuakse sisenevad dokumendid
GLN
Peppol Id

Valine kood

Konto, kuhu koondatakse sisenenud ostuarve read

Automaatselt genereeritav dokument e-arve lackumisel
T —

Powiadomienie e-mail o dokumentach przychodzacych - adres e-mail, na ktéry zostanie
wystane powiadomienie po otrzymaniu e-faktury od danego dostawcy. Dotyczy interfejséw e-faktury
EDI; Z

jakim uzytkownikiem beda tworzone dokumenty przychodzace - kod uzytkownika, ktéry jest
automatycznie przypisywany do importowanej e-faktury (faktury zakupu) wysytanej przez danego
dostawce w polu Kasutaja; Z

jakim obiektem beda tworzone dokumenty przychodzace - kod obiektu, ktéry jest
automatycznie przypisywany do importowanej e-faktury (faktury zakupu) wysytanej przez danego
dostawce w polu Objekt;

Tekst dla pola artykutu, jesli brakuje artykutu dokumentu wejsciowego - opcja dodania
artykutu zastepczego w przypadku braku artykutu, na przyktad FAKE itp. Domysinie zaznaczone jest
tam (none);

Z jaka seria beda tworzone dokumenty przychodzace - seria numeréw, ktéra jest domysinie
przypisywana do importowanej faktury zakupu wysytanej przez danego dostawce. Po imporcie mozna
ja zmieni¢ na fakturze zakupu, jesli jest to konieczne. Jezeli seria nie zostanie tutaj wypetniona,
zostanie podjeta proba zidentyfikowania serii wedtug czasu utworzenia;

Konto, na ktérym konsolidowane sa wiersze faktury zakupu przychodzacego — konto
finansowe, na ktérym wszystkie wiersze faktury elektronicznej tego dostawcy sg konsolidowane na
fakturze zakupu, ignorujac wiersze wystane z fakturg elektroniczng i tworzac pojedynczg linie faktury
zakupu. Na przyktad, jezeli dostawca wystat fakture z 5 wierszami, to wiersze faktury zakupu
utworzone z faktury elektronicznej zostang skonsolidowane (zsumowane) w jedng, a linia bedzie
zawierac¢ konto okreSlone tutaj;

Automatycznie generowany dokument po otrzymaniu faktury elektronicznej — opcje Faktura
zakupu/Przychodzgce. Dzieki temu ustawieniu mozesz okresli¢, ktéry dokument zostanie
automatycznie utworzony z otrzymanej faktury elektronicznej. Oznacza to, ze gdy faktura
elektroniczna danego dostawcy wptynie do rejestru Dokumentide transport, dokument okreslony
tutaj zostanie automatycznie utworzony z faktury elektronicznej. Dzieki temu mozesz wygodnie
konwertowa¢ e-faktury na dokumenty, jesli dostawca zawsze wysyta dokumenty tego samego typu i
nie musisz robi¢ tego recznie dla kazdej e-faktury.
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