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Fix Mel

widziana.
(po skompletowaniu usun ten komentarz)

Ta strona nie jest jeszcze kompletnie przettumaczona. Pomoc mile

Transport dokumentow

Wszystkie e-faktury otrzymane w systemie Directo trafiaja do rejestru transferu dokumentéw,
dostepnego pod sciezka:
Ogliny- Dokumenty- Transport dokumentéw

E-faktura pojawia sie w rejestrze, jesli do bazy danych dotarta wiadomos¢ e-mail z zatgczonym plikiem
XML lub przez inne kanaty, np: KSEF, D2D itd.

Przyktad: jesli adres bazy danych firmy to login.directo.ee/ocra dgroup pl/, to e-faktury
nalezy wysyta¢ na adres: dgroup pl@data.directo.ee.

1. Rejestr transportu dokumentow

W module transportu dokumentéw wyswietlany jest rejestr wszystkich otrzymanych e-faktur. Rejestr
umozliwia:

e odbior e-faktur,

e utworzenie nowych dokumentéw takich jak faktura zakupu, wydatku lub przyjecie magazynowe
na podstawie otrzymanej e-faktury.

e podglad statusu przetwarzania kazdej e-faktury.

*® zamknij & Odéwiez B Pusty Zapiszwidok / Ustawienia & Drukyj [B Eksportuj do Excel

Transport dokumentéw
== lloi
[ > | roaz | E==0n 2B s
NUMER v TYPDOK. FIRMA NR DOKUMENTU WEJSCIOWEGO ~DATA DOKUMENTU  TERMIN PEATNOSCI  OD / DO KwoTA UTWORZONO (DATA) PRZETWORZONE PRZETWORZONY (DATA) STATUS DOKUMENT  NR. DOK. ZAMKNIETY  KOMENTARZ

[ [ Q Q Q Q Q Q v[a Q W[a W[a

POWIAZANIE Dziatanie @D Wykaz calej listy LLOé( 20 u & <1 >
ent

e Numer - Kazda e-faktura otrzymuje unikalny numer rejestracyjny nadawany wedtug kolejnosci
wptywu. Nie jest to numer transakcji ani numer przysztej faktury zakupu. Po kliknieciu otwierajg
sie szczegoty e-faktury oraz opcje jej przetwarzania. Wiecej informacji znajduje sie w rozdziale
Przetwarzanie e-faktur.

* Typ dok. - Kanat lub operator, przez ktéry dostarczono e-fakture, np. KSEF

e Firma - Nadawca (dostawca) faktury elektronicznej.

¢ Nr dokumentu wejsciowego - Numer faktury nadany przez dostawce. Jezeli dokument
pochodzi z KSEF - numer nadany przez KSEF system

e Data dokumentu - Data lub data i godzina wystawienia faktury.

» Termin ptatnosci - Termin ptatnosci wskazany na e-fakturze.

e OD /DO - Osoba kontaktowa lub wystawca faktury wskazany na e-fakturze./ Osoba kontaktowa
lub przedstawiciel odbiorcy faktury.

e Kwota - Kwota widniejaca na e-fakturze.

e Utworzono (data) - Data i godzina utworzenia (dostarczenia) e-faktury w systemie Directo.

* Przetworzone (Tak/Nie) - Informacja, czy e-faktura zostata juz przetworzona przez
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uzytkownika, czyli przeksztatcona w fakture zakupu lub przyjecie magazynowe
Pole to utatwia filtrowanie dokumentéw, ktdre nie zostaty jeszcze przetworzone.

* Przetworzony (data) - Data i godzina przeksztatcenia e-faktury w dokument (fakture zakupu
lub przyjecie magazynowe).

e Status - Komunikaty systemowe dotyczace przetwarzania e-faktury, np. informacja, ze faktura
0 danym numerze juz istnieje.

e Dokument - Typ dokumentu utworzonego z e-faktury (np. faktura zakupu, dokument
magazynowy).

¢ Nr dok. - Numer dokumentu wygenerowanego z e-faktury.

Pole jest hipertaczem - klikniecie otwiera dokument w nowym oknie.

e Zamkniety (Tak/Nie) - Informacja, czy e-faktura zostata oznaczona jako zamknieta.
Zamkniete pozycje sg przekreslone w rejestrze. Szczegdty dotyczace zamykania znajdujg sie w
rozdziale Przetwarzanie e-faktur.

o Komentarz - dodatkowa informacjadokumentu, jezeli to dokument KSEF - numer faktury
nadany przez dostawce.

2. Przetwarzanie e-faktury

E-faktury mozna przeksztatca¢ w faktury zakupu, przyjecie magazynowe, wydatki, a takze
oznaczac jako zamkniete. Aby rozpocza¢ przetwarzanie e-faktury, nalezy otworzy¢ jg z rejestru
Transport Dokumentow, klikajac numer w kolumnie Numer.

Po otwarciu pojawi sie okno informacji o e-fakturze, w ktérym widoczne sa:

e po lewej - tres¢ e-faktury odczytana z pliku XML,
e po prawej - podglad zatgcznika przestanego wraz z e-faktura.

Loo Sissetulek | Loo Kulutus Masra suletuks

e-arve PDF

Kiirus OU RegNo: 13321404
Arve No:210023

Arve kp: 2021-05-26

Makse tahtaeg: 2021-06-05
Kokku: 63.65

Kood Sisu Kogus Yhik Yhiku hind Summa Ale(%) Juurdeh.(%) Netosumma KM(%)

tr_dok.asp

Klaviatuur NaN 29.98 29.986.00 (20.00%) Arve tasub Arve koostas
Pliiats NaN 13.32 13.322.66 (20.00%) Vara o8 e taame
Koopiapaber NaN  7.41 7.411.48 (20.00%) 12015 Tallaa bdoataireit o
Kilekaaned NaN 2.33 2.33 .47 (20.00%) 05.06.2021

Kokku: 6365 Nimetus Hulk Uhiku hind Rea summa Rea KM

Klaviatuur 1 2998 2098 600
Pleats 1 1332 1332 268
Koopiapaber 1 741 741 148
Kilekaaned 1 233 23 ar

® Jezeli to dokument otrzymany z KSEF - bedzie widoczny tylko podglgd wydruku otzymanej
faktury:
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Utworz fakture zakupowa | Utwérz przyjecie magazynowe | Utwérz wydatek | Utworz fakture korygujaca Ustaw jako zamknigte

E-faktura

FA (3)

Kod systemowy FA (3)
Krajowy System e-Faktur (KSeF)

FAKTURA PODSTAWOWA

Kod waluty (ISO 4217): PLN

Kolejny numer faktury, nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny identyfikuje fakture: 300/2026

Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na ust. 1 ustawy: 2026-01-20

Miejsce wystawienia faktury: lubliniec

Data dokonania lub zakoriczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub data otrzymania zaptaty, o ktérej mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy, o ile taka data jest okreslona i
rézni sie od daty wystawienia faktury. Pole wypetnia sie w przypadku, gdy dla wszystkich pozycii faktury data jest wspéina: 2026-01-20

SPRZEDAWCA NABYWCA

NIP: 2222222222 NIP: 9999999999

Imieg i nazwisko lub nazwa: llklk Imig i nazwisko lub nazwa: Ikiiiokk
Adres podatnika Adres nabywcy

Kod kraju: PL (POLSKA) Kod kraju: PL (POLSKA)

Adres: lubliniec Adres: joijoijoijio

Faktura dotyczy jednostki podrzedniej JST: Nie
Faktura dotyczy cztonka GV: Nie

Numer | Uniwersalny Nazwa Indek: S¢ Cena Opusty| Wartos¢ |[Kwota| Stawka | Stawka |Data It i Kwota Oznaczenie Kurs Znacznik |Znacznik
wiersza| unikalny (rodzaj) miary ji i zy| VAT podatku lub podatku dotyczace | waluty | dla towaru | stanu
faktury numer towaru lub obnizki od zakoriczenia akcyzowego dostawy z Dziatu|lub ustugiz| przed
wiersza ustugi cen wartosci dostawy zawarta w towarow i \' zatacznika | korekta
faktury dodanej | towaréw lub cenie towaru | swiadczenia |ustawy| nr15do
wykonania ustug lub ustawy
ustugi lub data procedury
otrzymania
zaplaty
1 wynajem szt 1 23%
1230 1230

W nagtdwku okna znajdujg sie przyciski umozliwiajgce wykonanie operacji z e-faktury:

Utworz fakture zakupowa - Tworzy fakture zakupu na podstawie e-faktury.
Po wykonaniu operacji system wyswietli komunikat zwrotny z numerem utworzonego dokumentu.

Dokumendi loomine
2071...OK 210503 PDF... OK
Valmis

Tagas @

Jesli nadawca e-faktury nie istnieje w rejestrze dostawcoéw Directo (identyfikacja odbywa sie na
podstawie kodu, numeru VAT, nazwy lub danych z faktury), system sprébuje utworzy¢ nowego
dostawce.

W takim przypadku pojawi sie okno dialogowe z prosba o potwierdzenie utworzenia nowego dostawcy.
System zaproponuje kolejny wolny kod, ale mozesz wprowadzi¢ kod istniejgcego dostawcy, jesli
chcesz powigzac¢ dokument z juz istniejgca kartoteka.

Generowanie dokumentow

84...Nie znaleziono kontrahenta 2222222222 llklk
Ustaw kod dla nowego kontrahenta lub wybierz istniejgcego, aby utworzy¢ dokument. 1007

Utwoérz/zmien kontrahenta i nastepnie utwoérz dokument

Wroé

Aby kontynuowac kliknij Utwdrz/zmien kontrahenta i nastepnie utwoérz dokument

Po pomysinym zakonczeniu operacji pojawi sie komunikat potwierdzajacy.
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Generowanie dokumentow
84...0K 2600025
Zrobiono

Wréé

Utworzona faktura zakupu zostanie automatycznie uzupetniona informacjami z pliku XML.

i I
le M e' Zataczniki przestane z e-fakturg zostang réowniez dotgczone do dokumentu.
Fix Mel

Utworz przyjecie magazynowe- Tworzy dokument przyjecia magazynowego na podstawie
e-faktury. Proces przebiega analogicznie jak w tworzeniu faktury zakupu.

Utworz wydatek -Tworzy dokument wydatkéw na podstawie e-faktury. Proces przebiega
analogicznie jak w tworzeniu faktury zakupu.

Fix Mel

Utworz zamodwienie zakupowe - Tworzy dokument zamdéwienia zakupowego na podstawie
e-faktury. Proces przebiega analogicznie jak w tworzeniu faktury zakupu.

Utworz fakture korygujaca -

XML - Otwiera e-fakture w formacie XML. Mozna wykorzysta¢ te funkcje np. do tworzenia regut
automatyzacji na podstawie opiséw pozycji lub kodéw artykutdw.

Ustaw jako zamkniete - Oznacza e-fakture jako zamknietg, co uniemozliwia utworzenie z nigj
faktury zakupu, przyjecia magazynowego lub innych mozliwych dokumentéw. Opcja ta jest przydatna,
gdy e-faktura nie wymaga utworzenia dokumentu ksiegowego, ale chcesz oznaczy¢ jg jako
przetworzona.

Uwaga:
Otrzymanych e-faktur nie mozna usuwac z rejestru transportu dokumentow.

Po oznaczeniu e-faktury jako zamknietej znikajg przyciski, co uniemozliwia dalsze tworzenie
dokumentéw na jej podstawie.

Po zamknieciu e-faktury w oknie pojawi sie przycisk Ustaw jako otwarte, ktéry umozliwia ponowng
aktywacje dokumentu, jezeli zostat zamkniety przez pomytke.

F-faktura

2.1. Faktura zakupu utworzona z e-faktury

Fakture zakupu a takze przyjecie magazynowe utworzong z dokumentu Transport dokumentéw

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/05/16 07:14


https://wiki.directo.ee/_detail/pl/qi5seokagm.png?id=pl%3Atr_dok
https://wiki.directo.ee/_detail/pl/snsyxtfhhu.png?id=pl%3Atr_dok

2026/05/16 07:14 7/17 Transport dokumentéw

mozna otworzy¢, klikajac na numer utworzonego dokumentu w kolumnie NR. DOK. w liscie
dokumentéw Transport dokumentow:

X Zamknijj & Odswiez B Pusty Zapisz widok 4 Ustawienia & Drukuj [ Eksportuj do Excel

Transport dokumentow

‘‘‘‘‘‘ . = — — llog¢ B
KOREKTA Nume = === wierszy: 20 B &

\TNOSCI OD /DO KWOTA UTWORZONO (DATA) PRZETWORZONE PRZETWORZONY (DATA) STATUS DOKUMENT |NR.DOK. v |ZAMKNIETY KOMENTARZ
Q Q Q ML} Q M| L2} vjQ
ksef test 148.96  20.01.2026 14:03:52 Tak 22.01.2026 16:44:08 Faktura 2600013 Nie DIR15936856/-TEST
9999999999 test zakupowe
XXXXXXXXX 4.16  20.01.2026 14:03:52 Tak 20.01.2026 14:59:15 Faktura 2600005 Nie 10/KFV/26/1
XXXXXXXXXXXXXX zakupowe
XXXXXXXXXX
XXXXXX XXXXX
Test 6.15 20.01.2026 15:42:07 Tak 22.01.2026 10:47:00 Przyjecia 2600000 Nie FP00108/01/26

magazynowe

Ja wystawca 652392 20.01.2026 15:42:07 Nie Fas67

lub z rejestru faktur zakupu: Zakupy-Dokumenty-Faktury zakupowe

Pola utworzonej faktury zakupu sa wstepnie wypetnione informacjami ze standardowych pdl
zawartych w pliku XML e-faktury, a uzytkownik musi wprowadzi¢ jedynie minimalne zmiany podczas
wprowadzania faktury zakupu. Zataczniki dotgczone do e-faktury (zazwyczaj plik PDF z widokiem
faktury) sg réwniez dodawane do faktury zakupu. tatwa edycja e-faktury z poprawnie wypetnionymi
informacjami to najwieksza zaleta e-faktur:

MoNowy P « potwierdz B kopiyj ~ & Wusun Demail ~ Soorukyj - AP zalaazniki  Dataze-invoice  SMS 2 L
Faktura zakupowa 2600005 Ostatnio zmieniono przez HELP (20.01.2026 w 14:59:14) ) ; ;
Zalgczniki | Wiadomosd | Historia
Utwere: [T
20.01.2026 14:59:14
Dostawca & [ Nazwa dostawcy NIP Faktura dostawcy * Utworzono na podstawie e-faktury (Transport
5 dokumentow: 63) (HELP)
1005 Q| test9999 7936240890 10/KFV/26/1 ~
» PODSTAWOWE DANE \
Data wystawienia Termin platnoéci ¢  Data platnosci Data ksiegowosci Data VAT Data sprzedazy
20.01.2026 a|lo Q| | 2001.2026 B 2001.2026 [ ] ]
Numer KSeF
7936240890-20260120-0100004D2650-D9 O mpp
Obiekt Kod banku Konto bankowe/IBAN NF. Ref. Konto kredytowe ¢  Faktura korygujaca
Q Q Q 4430 Q
Komentarz Komentarz wewnetrzny

E-faktura 10/KFV/26/1 (63)

> AKCEPTACJA
) POLA DANYCH

v SUMY
Wartos¢ Netto Kwota VAT Wartos¢ Brutto Waluta Kurs waluty £
69.56 5.57 4.16 PLN Q 1
R el | Utworz: Dodaj:
Nr. ~ (] # Konto ~ Obi ~ Nazwa ~ Wartosc Netto  ~  Kod VAT ~ Kwota VAT Wartosé Brutto  ~ Artyk &
> Szukaj Q> > Szukaj > Szukaj | 2| Szukaj Q1> Szukaj Szukaj || 3| Szuke
1 Pyralgina Max tbl x 6 16.35 2 131
2 Pyralgina Max tbl x 6 20.51 2 164
Pyralgina Max tbl x 6 16.35 2 131
4 Pyralgina Max tbl x 6 16.35 2 131

Po prawej stronie, w Historia mozna znales¢ numer dokumentu transportu z kturego dana
waktura zostata utworzona.

Jezeli z jakiegos powodu faktura zakupu utworzona z e-faktury nie spetni oczekiwan
uzytkownika (np. ustawienia byty niewystarczajace), istnieje mozliwosc jej usuniecia (a takze otwarcia
i usuniecia potwierdzonej faktury zakupu) i ponownego uruchomienia procesu tworzenia faktury
zakupu, lub naniesienie poprawek recznie w utworzonym dokumencie przed jego potwierdzeniem.

Directo Help - https://wiki.directo.ee/
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2.2. Wydatki wygenerowane z e-faktur

Mozliwe jest utworzenie dokumentu Wydatki na podstawie dowolnej faktury elektronicznej, ktéra
dotarta do systemu, jednak najbardziej efektywng metoda jest wystanie faktury elektronicznej
uwzgledniajgcej wydatki do Directo ze srodowiska Costpocket lub Einvoice, poniewaz wéwczas faktura
elektroniczna zawiera juz informacje o ptatniku i dostawcy, a wydatek utworzony w Directo bedzie
wstepnie uzupetniony najbardziej poprawnymi danymi.

Aby utworzy¢ dokument wydatkéw z faktury elektronicznej, kliknij przycisk Utworz wydatek
znajdujgcy sie w goérnej czesci dokumentu transportu:

Utworz wydatek

Jesli dokument wydatkéw zostat pomysinie utworzony, otrzymamy powiadomienie z numerem
dokumentu, po kliknieciu na numer zostanie otwarty dokument wydatkéw.

Utworz fakture zakupowa

E-faktura

Utworz zamowienie zakupowe XML Ustaw jako zamknigte

Utworz przyjecie magazynowe Utworz fakture korygujaca

3. Ustawienia

3.1. Ustawienia systemowe

Ustawienia-Ustawienia podstawowe—Transport Mozesz wptywaé na tworzenie faktur zakupu z e-
faktur korzystajgc z nastepujgcych ustawien:

e Domysiny uzytkownik - kod uzytkownika. Po uzupenieniu aktywowane jest automatyczne
generowanie dokumentdéw, a uzytkownik jest przypisywany do pola dokumentu utworzonego z
zaimportowanej e-faktury (faktury zakupu) Uzytkownik. Wypetnienie tego pola jest
obowigzkowe w celu tworzenia faktur automatycznych. Zalecamy utworzenie uzytkownika
wirtualnego z uprawnieniami do otwierania i tworzenia dokumentu oraz z przypisanym hastem.
Dodatkowo uzytkownik musi posiada¢ uprawnienia do dokumentu Transport dokumentow.
Aby to zweryfikowad, przed skonfigurowaniem tego ustawienia nalezy zalogowac sie jako
uzytkownik wirtualny.

e Faktura zakupu/Przyjecie magazynowe utworzone z transportu dokumentow nie
zezwala na utworzenie dokumentu w przypadku, gdy w systemie sa juz dokumenty o
tym samym numerze faktury od tego samego dostawcy - opcje wyboru: Tak/Nie.
Uniemozliwia/umozliwia utworzenie faktury zakupu/przyjecia magazynowego z istniejgcym
numerem faktury dostawcy z e-faktury. Dzieje sie tak w przypadku, gdy faktura zakupu zostata
juz z jakiegos powodu wprowadzona recznie, a uzytkownik prébuje utworzy¢ ten sam dokument
za posrednictwem e-faktury.

¢ Pobieranie e-faktur Omniva/Finbite/EAK - opcje wyboru: Tak/Nie. To ustawienie dotyczy
interfejsu e-faktur Poczty Estonskiej (Omniva). Okresla, czy chcesz otrzymywac e-faktury od
dostawcéw. Jesli wybierzesz Nie, mozesz samodzielnie wysyta¢ e-faktury, ale e-faktury od
dostawcow nie zostang odebrane (w rejestrze przesytek dokumentéw nie zostang utworzone
zadne wpisy typu eak_earve).

» Pobieranie zatacznikéw Omniva/Finbite/EAK - opcje wyboru: Tak/Nie. Umozliwia
pobieranie do Directo dodatkowych zatacznikédw wysytanych z e-fakturg. Domyslinie e-faktura
zawiera jeden zatgcznik - obraz faktury, ktéry nie jest uwazany za zatacznik w rozumieniu e-
faktury. Jesli operator e-faktury wybrany przez klienta Directo na to zezwoli, do e-faktury mogg
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zostac dotaczone dodatkowe zataczniki (na przyktad dowdd dostawy, dokument itp.), a po
zaznaczeniu opcji Tak zostang one dodane do dokumentu utworzonego w Directo.

e Ceny zakupu artykutéw importowanej faktury (pliku faktury) sa zawsze zerowe - opcje
wyboru: Tak/Nie. Dotyczy przyjecia magazynowego utworzonego z e-faktury. Okresla, czy ceny
przestane z e-fakturg s uzywane jako ceny zakupu towarow.

« Domysiny obiekt - kod obiektu, ktéry jest automatycznie przypisywany do pola importowanej
e-faktury (faktury zakupu), jezeli zaden objekt nie zostat dodany do karty dostawcy w sekcji
Transport lub w sekcji Podstawowa informacja Wypetnienie tego ustawienia nie jest
obowigzkowe. W razie potrzeby obiekt mozna réwniez recznie doda¢ do kazdej importowanej e-
faktury.

* Domysiny projekt - kod projektu, ktéry jest automatycznie przypisywany do importowanej e-
faktury (faktury zakupu) w polu Projekt. Wypetnienie tego pola nie jest obowigzkowe. W razie
potrzeby projekt mozna réwniez recznie dodac do kazdej importowanej e-faktury.

e DomysIna numeracja - kod domysinej numeracji do importowanej faktury zakupu. Po
zaimportowaniu mozna jg w razie potrzeby zmieni¢ na fakturze zakupu. Jesli seria nie zostanie
wpisana w tym miejscu, zostanie podjeta prdéba identyfikacji serii na podstawie daty jej
utworzenia.

e E-mail z powiadomieniem o zaimportowanej fakturze elektronicznej (transport
dokumentow) - adres e-mail, na ktéry zostanie wystane powiadomienie o otrzymaniu e-
faktury, jesli nie jest on skonfigurowany w karcie dostawcy. Wypetnienie tego pola nie jest
obowigzkowe.

3.2. Ustawienia dostawcy

W sekcji karty dostawcy Transport mozna zrobi¢ ustawienia domysine w Directo w zakresie e-faktur.
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Podstawowy
Powiadomienie e-mailem o Kanat dostawy
otrzymaniu dokumentu
Jaki uzytkownik jest uzywany przy D Telema

tworzeniu nowych dokumentow?

Jaki obiekt jest uzywany przy
tworzeniu nowych dokumentow?
ekst dla pola artykuiu, gdy nie
znaleziono artykutu w dokumencie
wejsciowym

Jaki zakres numeracji jest uzywany
przy tworzeniu nowych
dokumentow?

Moniterowanie magazynu klienta | Nie v

Sprzedaz klienta jest tworzona (jesli

istnieje) na podstawie zamoéwienia
klienta.

Jaki magazyn jest uzywany przy
tworzeniu nowych dokumentow?

GLN
Identyfikator Peppol

Kod zewnetrzny

Konto do grupowania
przychodzgcych wierszy faktur
zakupu

Dokument generowany | Faktura zakupowa ~
automatycznie po otrzymaniu e-
faktury

e-faktury usuwa wiersze, ktérych

suma wynosi zero

e Powiadomienie e-mailem o otrzymaniu dokumentu - adres e-mail, na ktéry zostanie
wystane powiadomienie po otrzymaniu faktury elektronicznej od tego dostawcy.

* Jaki uzytkownik jest uzywany przy tworzeniu nowych dokumentéw? - kod uzytkownika,
ktéry jest automatycznie przypisywany do pola Uzytkownik importowanej e-faktury (Faktury
zakupu) wysytanej przez danego dostawce.

« Jaki obiekt jest uzywany przy tworzeniu nowych dokumentow? - kod obiektu, ktdry jest
automatycznie przypisywany do pola Obiekt importowanej e-faktury (faktury zakupu) wystane;j
przez danego dostawce.

» Tekst dla pola artykutu, gdy nie znaleziono artykutu w dokumencie wejsciowym -
opcja dodania zastepczego artykutu w przypadku, gdy brakuje artykutu, np. FAKE itp.
Domyslnie zaznaczona jest tam wartos¢ (brak).

* Jaki zakres numeracji jest uzywany przy tworzeniu nowych dokumentéw? - kod
numeracji przypisany domysinie do importowanej faktury zakupu wystanej przez danego
dostawce. Po zaimportowaniu mozna jg w razie potrzeby zmieni¢ na fakturze zakupu. Jesli
numer nie zostanie wpisana w tym miejscu, zostanie podjeta préba identyfikacji serii na
podstawie czasu utworzenia.

* Konto do grupowania przychodzacych wierszy faktur zakupu - konto finansowe, na
ktérym wszystkie pozycje e-faktury tego dostawcy sg zaciggane do jednego wiersza w fakturze
zakupu, ignorujac pozycje wystane z e-faktura i tworzac pojedynczg fakture zakupu. Na
przyktad, jesli dostawca wystat fakture z 5 pozycjami, faktura zakupu utworzona z e-faktury
bedzie miata te pozycje skonsolidowane (zsumowane) w jedng, a pozycja bedzie miata konto
okreslone w tym miejscu.

* Dokument generowany automatycznie po otrzymaniu e-faktury - opcje wyboru: -
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/[Faktura zakupowa/Przyjecie magazynowe. Dzieki temu ustawieniu mozesz okresli¢, ktéry
dokument zostanie automatycznie utworzony z otrzymanej e-faktury. Oznacza to, ze jesli e-
faktura danego dostawcy wptynie do rejestru transportu dokumentéw, okreslony tutaj
dokument zostanie automatycznie utworzony z e-faktury. Pozwala to na wygodne
konwertowanie e-faktur na dokumenty, jesli dostawca zawsze wysyta dokumenty tego samego
typu i nie musi tego robic¢ recznie dla kazdej e-faktury.

Automatyczne tworzenie faktury zakupu z faktury
elektronicznej

1. Faktury elektroniczne dostarczane za posrednictwem kanatéw e-faktur

Fix Mel

Aby faktura zakupu byta generowana automatycznie, wszystkie kanaty e-faktur - Finbite, Telema, RIK
itp. - musza mie¢ wyznaczonego uzytkownika, pod ktérym dokument jest tworzony. Musi to byc
prawdziwy uzytkownik z rzeczywistymi uprawnieniami.

Utwérz domysinego lub wirtualnego uzytkownika , ktéry moze sie zalogowac, ale musi mie¢
okreslone hasto.

Q@ Tagasi A uus ) Koopia W Kustuta Olek: Vaata

Virtuaalne kasutaja

KOOD VIRTUAALNE

MNIMI Virtuaalne kasutaja

GRUPP SUPER »

MEIL

ISIKUKOOD

UUS PAROOL salasdna peab olema maaratud
uba ainult I5-kaardi/Mobnl-] mart-1D Togin

Kasutaja peab parooli muutma jargmisel sisselogimisel

KOMNTO KEHTIV ALATES

Uzytkownik wirtualny zostanie dodany do pola ,Uzytkownik” faktury zakupu utworzonej z

zaimportowanej faktury elektronicznej. Dodaj ten kod uzytkownika w polu ,Ustawienia systemu >
Transport > Uzytkownik domysiny” .

TRANSPORT

Vaikimisi kasutaja VIRTUAALNE »

DomyslInie uzytkownik musi mie¢ uprawnienia do przesytania dokumentéw i faktur zakupu, lub
uprawnienia do tworzenia faktur zakupu, poniewaz faktura zakupu zostanie utworzona jako taka.
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Na karcie dostawcy, w zaktadce , Transport” nalezy dokona¢ nastepujgcych ustawien: pole ,Dokument
generowany automatycznie po otrzymaniu faktury elektronicznej” -> wybra¢ ,Faktura zakupu”.

[Suic ] Uus | Koopia | Jata | Kustuia | Saivesta | Mei | PRINT G Olek: Vasta

Hinnad | (vali tegevus) v Varskenda andmed
O Uldinfo O Kontaktid ) Pangakontod ) Tegevused O Muutused O Automaatika
Uid
Teavitus meil sissetulnud dokumendi Edastuskanal
puhul -
Mis kasutajaga luuakse sisenevad L Telema
dokumendid
Mis objektiga luuakse sisenevad
dokumendid

Tekst artiklivaljale, kui sisend-
dokumendi artikkel on puudu

Mis seeriasse luuakse sisenevad
dokumendid

Kliendi lao jalgimine | Ei v
Kliendi miiik luuakse (olemasolul)
arve tellija jargi
Mis lacga luuakse sisenevad
dokumendid

GLN
Peppol Id
Valine kood
Konto, kuhu koondatakse sisenenud 111271
ostuave read

Automaatselt genereeritav dokument

e-arve lackumisel

2. Faktury elektroniczne dostarczane e-mailem

Jesli faktura elektroniczna zostanie wystana w formie wiadomosci e-mail , ustaw opcje
~Automatycznie twdrz rekordy transportowe dla dokumentéw faktur elektronicznych” na TAK.

Na przyktad faktury otrzymane za posrednictwem CostPocket sg w rzeczywistosci fakturami
elektronicznymi wysytanymi e-mailem. Aby mogty zosta¢ poprawnie przetworzone, nalezy aktywowac
odpowiednie ustawienie. W rezultacie w sekcji ,Transfer dokumentéw” automatycznie zostanie
utworzony ten sam typ wpisu, co w przypadku samodzielnego wystania faktury elektronicznej w pliku
PDF na skrzynke pocztowg data.directo.ee.

TRANSPORT

Meil-earve dokumentide transpordi kirjete ei @ jah
automaatloomine
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5. Tworzenie faktury elektronicznej z faktury PDF za pomoca
Directo Al

Fix Mel

Directo Al to narzedzie oparte na sztucznej inteligencji, ktére automatycznie konwertuje faktury
tekstowe w formacie PDF na faktury elektroniczne .

Oznacza to, ze kiedy wyslesz fakture w formacie PDF na firmowg skrzynke mailowa
data.directo.ee, system automatycznie utworzy z niej fakture elektroniczng, ktérg mozna
przetwarzac jak zwyktg fakture elektroniczna.

Kazda firma korzystajaca z Directo automatycznie ma adres e-mail do wysytania zatgcznikéw do
Directo. Jest to nazwa bazy danych bez prefiksu ocra_. Przyktadowo, jesli baza danych to
ocra_kalapood, adres e-mail to kalapood@data.directo.ee. Dowiedz sie wiecej o Directo postkasti .

Korzysci ptyngce ze stosowania e-faktur sa oczywiste: proces tworzenia faktur zakupowych staje sie
automatyczny, obieg dokumentéw ulega przyspieszeniu, zmniejsza sie liczba bteddéw, a Ty
oszczedzasz czas pracy ksiegowego i koszty wynagrodzen.

Przydatne w sytuacjach, gdy partnerzy nie moga/nie chcg wysyta¢ Ci faktur elektronicznych. Albo
Twdj partner znajduje sie za granicg, gdzie wysytanie faktur elektronicznych jest niemozliwe.

* Wazne, zeby wiedziec¢! °

e Directo Al jest inteligentne, ale nie nieomylne . Nie zastepuje prawdziwych e-faktur ,
poniewaz sztuczna inteligencja moze popetnia¢ btedy.

* Mozesz wysta¢ wiele faktur PDF w jednym e- mailu — Directo utworzy dla kazdej z nich
osobng fakture elektroniczna

e Doktadnos¢ sztucznej inteligencji moze zaleze¢ od formatu faktury PDF — system obecnie
wspotpracuje wytgcznie z plikami PDF zawierajacymi tekst , a nie zeskanowanymi obrazami.

* Jesli ktos wysle wiadomos¢ e-mail na skrzynke data.directo.ee, do ktérej jest juz dotaczona
faktura elektroniczna , sztuczna inteligencja jej nie tknie (nawet jesli masz wiaczong opcje
sztucznej inteligencji).

* WSKAZOWKA! Wykorzystaj automatyzacje e-faktur hankijapéhist automaatikat , aby
skonfigurowac automatyczne reguty ksiegowania i jeszcze bardziej przyspieszy¢ proces tworzenia
faktur zakupowych.

* WSKAZOWKA! Jedli chcesz, aby system automatycznie tworzyt fakture zakupu z
otrzymanej e-faktury , zapoznaj sie z juhendiga . UWAGA! Automatyczne tworzenie dokumentéw
odbywa sie co 15 minut!

Obejrzyj takze film wprowadzajacy do Directo Al i mozliwosci e-faktur:
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Jak dziata Directo Al?

Wyslij fakture PDF na swoja skrzynke pocztowa
» Wyslij fakture tekstowa w formacie PDF na skrzynke pocztowa firmy: data.directo.ee
Sztuczna inteligencja przetwarza przychodzace pliki PDF

 Directo Al analizuje zawartos¢ dotgczonej faktury PDF i automatycznie tworzy z niej e-fakture
(XML).

e System dodaje utworzong fakture elektroniczna do oryginalnego pliku PDF, tak jakby zostata
ona dostarczona wraz z plikiem PDF.

e W module Transportu Dokumentdw tworzony jest rekord typu e-faktura , ktéry mozna
przetwarzac jak zwyktg e-fakture.

E-faktura i etykietowanie Al[]

 Faktura elektroniczna pojawi sie w raporcie zatacznikow niepowiazanych oraz w rejestrze
Transportu dokumentéw z typem faktury elektronicznej , z poziomu ktérego mozna
bezposrednio zainicjowac tworzenie faktury zakupu.

e Wszystkie rekordy utworzone za pomocg Directo Al sg oznaczone ikona ,,Sparkles” [] —
mozna ja zobaczy¢ zaréwno w linii transportu dokumentoéw, jak i w historii dokumentu nowej
faktury zakupu z projektem, w rekordzie zawierajgcym godzine i notatke o utworzeniu e-faktury
z wykorzystaniem sztucznej inteligencji (Transport dokumentdw xxx). Stara faktura zakupu z
projektem ma odniesienie do Al jedynie w wewnetrznym polu komentarza.
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Zarzadzanie sztuczna inteligencja oparte na dostawcach

Pole: Wytacz sztuczna inteligencje

e Na karcie dostawcy znajduje sie znacznik wyboru z napisem ,,Wytacz sztuczna inteligencje”.
« Jesli zaznaczysz te opcje, Directo Al nie bedzie przetwarza¢ faktur PDF od tego dostawcy
(beda one nadal standardowymi zatagcznikami, pod warunkiem, ze dostawce mozna

zidentyfikowad na podstawie tekstu).

Aktywacja funkcji Al

Uzytkownik majgcy uprawnienia do zmiany ustawien systemowych moze wiaczy¢ te funkcje.
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Siisteemi seadistused - Transport - data.directo.ee postkasti saadetud PDFist
luuakse AI abil e-arve

Jesli ustawienie jest ustawione na ,TAK”:

» Wyswietli sie okno dialogowe , w ktérym uzytkownik musi zaakceptowa¢ warunki korzystania
z ustugi.

» Po zaakceptowaniu wybdr ustawien zostanie zapisany, a ustuga zostanie aktywowana.

e Jezeli uzytkownik nie wyrazi zgody, ustawienia nie zostang zapisane.

Tekst wyskakujacy:
Wtaczajac to ustawienie, wyrazasz zgode na:

1. Sztuczna inteligencja ( Google LLC ) przetwarza pliki PDF otrzymane w Twojej skrzynce pocztowej
data.directo.ee i tworzy z nich e-faktury. Doktadnos¢ i wyniki dziatania sztucznej inteligencji moga sie
rozni¢, a Directo nie ponosi odpowiedzialnosci za jakiekolwiek szkody spowodowane przez

niedoktadnosci lub niewtasciwe uzycie sztucznej inteligencji. Zawsze sprawdzaj doktadnos¢ wynikow!

2. Dane sg przetwarzane przez dodatkowego podprocesora, Google LLC, ktéry Swiadczy ustugi w
chmurze obliczeniowej i powigzane ustugi. Umowa o przetwarzaniu danych osobowych Directo jest
dostepna pod adresem https://directo.ee/isikuandmed .

3. Korzystanie z tej funkcjonalnosci jest dobrowolne i mozesz jg w kazdej chwili wytgczyc.
Zapoznatem/am sie z powyzszym, rozumiem ryzyko i zgadzam sie na korzystanie z ustugi.

Po aktywacji:

e Wszystkie nowe faktury PDF trafiajgce do Twojej skrzynki pocztowej data.directo.ee sg
automatycznie przetwarzane na faktury elektroniczne przy uzyciu sztucznej inteligencji.
e Zmiana zostanie zapisana w dzienniku zmian ustawien systemowych.

6. CostPocket

Wiecej informacji na temat korzystania z CostPocket z Directo mozna znalez¢ tutaj siit

Po konfiguracji e-faktury wystane z CostPocket beda widoczne na liscie przesytu dokumentdéw. Karte e-
faktury mozna otworzy¢, klikajgc odpowiedni numer rejestracyjny e-faktury w kolumnie ,,Numer”:

Dokumentide transport

5T e
NUMBER TUUP FIRMA SISEND DOK. NR DOK. KUUPAEV ~ TAS. AEG KELLELT / KELLELE SUMMA LooDUD TOODELDUD
Q v Q Q Q Q cost Q Q v
meil- Prisma (1,0%) 23.05.2023 receipt: ((1,0%)) 12,79 23.05.2023 13:05:29
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