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Fix Mel

widziana.
(po skompletowaniu usun ten komentarz)

Ta strona nie jest jeszcze kompletnie przettumaczona. Pomoc mile

Transfer dokumentow

Wszystkie e-faktury otrzymane w systemie Directo trafiaja do rejestru przesytu dokumentéw,
dostepnego pod sciezka:
Ogliny- Dokumenty- Transfer dokumentéw

E-faktura pojawia sie w rejestrze, jesli do bazy danych dotarta wiadomos¢ e-mail z zatgczonym plikiem
XML lub przez inne kanaty, np: KSEF, D2D itd.

Przyktad: jesli adres bazy danych firmy to login.directo.ee/ocra dgroup pl/, to e-faktury
nalezy wysyta¢ na adres: dgroup pl@data.directo.ee.

1. Rejestr transportu dokumentow

W module transportu dokumentéw wyswietlany jest rejestr wszystkich otrzymanych e-faktur. Rejestr
umozliwia:

» odbior e-faktur,

 utworzenie nowych dokument takich jak faktura zakupu, wydatku lib przyjecie magazynowe na
podstawie otrzymanej e-faktury.

* podglad statusu przetwarzania kazdej e-faktury.

% Sule & Uuenda [ Tihjenda [ Salvestavaade  Seaded & Prindi [i] Exceli tabel

Dokumentide transport

B

NUMBER TOUP  FIRMA SISEND DOK. NR  DOK. KUUPAEV  TAS.AEG  KELLELT / KELLELE SUMMA LOODUD TOODELDUD  TOODELDI STAATUS DOKUMENT  DOK NR.

== Ridu 20 1/28

Q V| Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q
3713 RIK- Eesti Energia 370249582404 30.04.2022 24.05.2022 918424 11.05.2022 02:56:15 Jah 11.05.2022 02:56:16 Ostuarve 220436
eeeee AS

3708 RIK- Mustamée 7201872933 09.05.2022 15.05.2022 11200 09.05.2022 15:26:37 Jah 09.05.2022 15:26:37 Ostuarve 220431
aosa

e Numer - Kazda e-faktura otrzymuje unikalny numer rejestracyjny nadawany wedtug kolejnosci
wptywu. Nie jest to numer transakcji ani numer przysztej faktury zakupu. Numer jest
hipertgczem - po kliknieciu otwieraja sie szczegéty e-faktury oraz opcje jej przetwarzania.
Wiecej informacji znajduje sie w rozdziale ,Przetwarzanie e-faktury”.

* Typ - Kanat lub operator, przez ktéry dostarczono e-fakture.

* Firma - Nadawca (dostawca) faktury elektronicznej.

¢ Numer dokumentu wejsciowego - Numer faktury nadany przez dostawce.

e Data dokumentu - Data lub data i godzina wystawienia faktury.

e Termin ptatnosci - Termin ptatnosci wskazany na e-fakturze.

e Od kogo - Osoba kontaktowa lub wystawca faktury wskazany na e-fakturze.

e Do - Osoba kontaktowa lub przedstawiciel odbiorcy faktury.

» Kwota - Kwota widniejaca na e-fakturze.
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e Utworzono - Data i godzina utworzenia (dostarczenia) rekordu e-faktury w systemie Directo.

* Przetworzone (Tak/Nie) - Informacja, czy e-faktura zostata juz przetworzona przez
uzytkownika, czyli przeksztatcona w fakture zakupu lub paragon magazynowy.
Pole to utatwia filtrowanie dokumentdéw, ktére nie zostaty jeszcze przetworzone.

e Przetworzony - Data i godzina przeksztatcenia e-faktury w dokument (fakture zakupu lub
paragon magazynowy).

e Status - Komunikaty systemowe dotyczace przetwarzania e-faktury, np. informacja, ze faktura
0 danym numerze juz istnieje.

e Dokument - Typ dokumentu utworzonego z e-faktury (np. faktura zakupu, dokument
magazynowy).

¢ Numer dokumentu - Numer dokumentu wygenerowanego z e-faktury.
Pole jest hipertgczem - klikniecie otwiera dokument w nowym oknie.

e Zamkniete (Tak/Nie) - Informacja, czy e-faktura zostata oznaczona jako zamknieta.
Zamkniete pozycje sg przekreslone w rejestrze. Szczegéty dotyczgce zamykania znajdujg sie w
rozdziale , Przetwarzanie e-faktur”.

2. Przetwarzanie e-faktury

E-faktury mozna konwertowac na faktury zakupu, potwierdzenia magazynowe, wydatki lub oznaczac
jako zamkniete. Aby przetworzy¢ e-fakture, nalezy ja najpierw otworzy¢ z rejestru , Transport
Dokumentéw” , klikajac odpowiedni numer rejestru e-faktur w kolumnie ,Numer”. Otworzy sie okno
informacji o e-fakturze, w ktédrym wyswietlana jest tres¢ e-faktury odczytana z pliku XML (po lewej)
oraz podglad zatgcznika wystanego z e-fakturg (po prawej):

Loo Sissetiek| Loo Kulutus
e-arve PDF

Kiirus OU RegNo: 13321404 —

Arve No:210023 = e
Arve kp: 2021-05-26
Makse tahtaeg: 2021-06-05
Kokku: 63.65

Kood Sisu Kogus Yhik Yhiku hind Summa Ale(%) Juurdeh.(%) Netosumma KM(%)
Klaviatuur NaN 29.98 29.986.00 (20.00%)
Pliiats NaN 13.32 13.322.66 (20.00%)
Koopiapaber NaN  7.41 7.411.48 (20.00%) "
Kilekaaned NaN 233 2.33 .47 (20.00%) 05.06.2021
Kokku: Ggﬁs Nimetus Hulk Uhiku hind Rea summa Rea KM

2998 2098 600
1332 1332 266

W nagtéwku okna znajdujg sie przyciski stuzace do przetwarzania e-faktur:

Utworz fakture zakupu - tworzy fakture zakupu z e-faktury. W oknie pojawi sie informacja zwrotna
0 wyniku operacji wraz z numerem utworzonego dokumentu:

Dokumendi loomine
2071 ..OK 210503 PDF... OK
Valmis

Tagas @

Jesli nadawca lub dostawca e-faktury nie znajduje sie w rejestrze dostawcédw Directo (zidentyfikowany
za pomoca kodu rejestru, numeru VAT, nazwy lub faktury), podczas tworzenia faktury zakupu zostanie
podjeta préba utworzenia nowej osoby w rejestrze dostawcéw Directo. W tym celu najpierw pojawi sie
okno dialogowe z prosba o pozwolenie na utworzenie nowego dostawcy. Jednoczesnie zostaniesz
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zapytany o kod, ktorego chcesz uzy¢ do utworzenia nowego dostawcy, sugerujac kolejny kod w
sekwencji. W razie potrzeby mozesz tutaj umiesci¢ kod (istniejgcego) dostawcy, jesli chcesz utworzy¢
dokument z istniejagcym dostawcg (na przyktad dostawca istniat w systemie, ale z jakiegos powodu nie
zostat zidentyfikowany):

Dokumendi loomine
2071..Ei leia hankijat 10410360 EE100129072 Estkonsult OU
Madra uue loodava hankija kood vii aseta olemasolev hankija, millega dokument luua 2756

Tekita/Muuda hankija ning seejirel loo dokument uuesti

Tagas

Aby kontynuowac tworzenie faktury dostawcy i zakupu, kliknij przycisk: Utwérz/Edytuj dostawce, a
nastepnie ponownie utworz dokument . Pojawi sie okno z nastepujagcym komunikatem
informujacym o pomysinym wykonaniu operacji:

Dokumendi loomine
2071 ..OK 210503 PDF... OK
Valmis

Tagas @

Pola w utworzonej fakturze zakupu sa automatycznie wypetniane informacjami ze standardowych pol
pliku XML e-faktury. Zatgczniki zawarte w e-fakturze sg réwniez uwzgledniane w fakturze zakupu.

Utworz paragon - tworzy paragon magazynowy z e-faktury. Do tej czynnosci stosuje sie te same
instrukcje, co do przycisku Utwérz fakture zakupu .

Utworz wydatek - tworzy wydatek z e-faktury. Do tej czynnosci stosuje sie te same instrukcje, co do
przycisku Utworz fakture zakupu .

XML - otwiera fakture elektroniczng w formacie XML, aby na podstawie opiséw pozycji i koddw
artykutéw w pliku XML utworzy¢ np. odpowiednie reguty automatyzacji

Ustaw jako zamknieta - umozliwia zamkniecie przychodzgcej e-faktury, aby uniemozliwi¢
utworzenie faktury zakupu, paragonu magazynowego lub wydatku na jej podstawie. Ta akcja jest
przeznaczona dla przypadkdéw, gdy przychodzaca e-faktura nie wymaga utworzenia dokumentu
ksiegowego, ale nadal chcesz oznaczyc jg jako przetworzona.

:1:0trzymanych e-faktur nie mozna usuna¢ z rejestru transportu dokumentéw uzytkownika! W wyniku
oznaczenia jako zamkniete, przyciski ,, Utwoérz fakture zakupu” , ,,Utworz przychéd” i ,,Utworz
wydatek " znikng z danego okna e-faktury , a wraz z nimi mozliwos¢ tworzenia dokumentéw
uzupetniajgcych.

Ava dokument (Ostuarve) XML

W oknie faktury elektronicznej pojawi sie przycisk Ustaw jako otwarte , ktéry umozliwia ponowng
aktywacje danego rekordu, jesli poprzednie zamkniecie zostato dokonane przez pomyike.
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2.1. Faktura zakupu utworzona z e-faktury

Fakture zakupu (a takze Paragon magazynowy) utworzong z faktury elektronicznej mozna otworzy¢ w
oknie informacji zwrotnej operacji tworzenia faktury elektronicznej, klikajac na numer utworzonego
dokumentu w kolumnie Transport dokumentu DOC NR. rejestru:

NUMBER TOUP  FIRMA SISEND DOK. NR  DOK. KUUPAEV  TAS. AEG KELLELT / KELLELE SUMMA LOODUD TOODELDUD  TOODELDI STAATUS DOKUMENT  DOK NR.
Q via Q Q Q Q Q Q v ila Q vila
1601 meil- Go CleanOU 201360 02.12.2020 12.12.2020 Astro Vara OU Arve 44400 02.12.2020 16:44:47  Jah 03.12.2020 14:53:10 Ostuarve

earve 201360 Go Clean OU

lub z rejestru faktur zakupu 0st-DOKUMENDID-0stuarved.

Pola utworzonej faktury zakupu sg w petni wstepnie wypetnione informacjami ze standardowych pél
zawartych w pliku XML e-faktury, a uzytkownik musi wprowadzi¢ jedynie minimalne zmiany podczas
wprowadzania faktury zakupu. Zataczniki dotgczone do e-faktury (zazwyczaj plik PDF z widokiem
faktury) sa réwniez dodawane do faktury zakupu. tatwa edycja e-faktury z poprawnie wypetnionymi
informacjami to najwieksza zaleta akceptacji e-faktur:

Olek Kinnitatud LOGOUT

5 ] s J oope [ savesia | s | 1o NS 3 -
Krediteeri Seonduvkanne m

Number 201114

Hankija 2721 [Go Ciean OO |k reg nr EE101865254 Hankija arve
Makse saaja KM reg nr Uuring
®0id O Menetius O Lisavaljad
Arve aeg | 02.12.2020 Kasutaja ANGELA Pangakood | 767 Ostutellimus.
Tas. ting. | 10 Objekt Arveldusarve | EE052200221063905332 | Sissetulek
Tas. aeg | 12.12.2020 Kred. konto 22200 Viitenumber Kred. ost
Op. aeg 02.12.2020 Projekt Vara Sisearve
Saatjariik Tehinguliik | v] Kulutus
Saadud 02.12.2020 16:44:47 Tuiip Staatus

Reklamatsioon
Kommentaar

Sisekommentaar

Tasumine: 200114

Rekl. selgitus
Kadaka 131/6 2. korruse koristus
Pakkumine 20174 summas 460+km eurct

Viimati muutis: JANE 03.12.2020 15:48:59

C] Jaga ressurssidelt

meil

Valuutay EUR KM kokku 74.00 Summa 370.00 Jagatav summa 444 [Fttemaks 0.00
Kurs: 1 Umardus 0 Tasuda 444 00 Erinevus 0.00 Saldo 0.00
@ ) g
NR Kento Objekt Projekt Kasutaja  Sisu Summa KMK KM Algus Lopp Vara Artikkel Kogus |
1 60035 RENT KADAKA131,KADAKA131_| IKadaka 131/6 2. korruse koristus 370.00 1 74 UGI 1

2

:1:Estonski standard e-faktury pozwala réwniez wystawcy e-faktury na korzystanie z tzw. rozszerzenh
pol w celu przekazania okreslonych informacji. Ich wykorzystanie podczas generowania faktury
zakupu nie jest gwarantowane, poniewaz korzystanie z rozszerzenh przez wystawce e-faktury jest
podejsciem indywidualnym.

:1:Jezeli z jakiegos powodu faktura zakupu utworzona z e-faktury nie spetni oczekiwan uzytkownika
(np. ustawienia byty niewystarczajace), istnieje mozliwos¢ jej usuniecia (a takze otwarcia i usuniecia
potwierdzonej faktury zakupu) i ponownego uruchomienia procesu tworzenia faktury zakupu.

2.2. Wydatki wygenerowane z e-faktur

Mozliwe jest utworzenie wydatku na podstawie dowolnej faktury elektronicznej, ktéra dotarta do
systemu, jednak najbardziej efektywng metoda jest wystanie faktury elektronicznej uwzgledniajgcej

https://wiki.directo.ee/
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wydatki do Directo ze Srodowiska Costpocket lub Einvoice, poniewaz wéwczas faktura elektroniczna
zawiera juz informacje o pfatniku i dostawcy, a wydatek utworzony w Directo bedzie wstepnie
wypetniony najbardziej poprawnymi danymi.

Aby utworzy¢ dokument wydatkéw z faktury elektronicznej, kliknij przycisk Utworz wydatek
znajdujacy sie u goéry karty faktury elektroniczne; :

Jesli dokument wydatkéw zostat pomysinie utworzony, otrzymamy powiadomienie z numerem
dokumentu, po kliknieciu ktérego zostanie otwarty dokument wydatkéw:

Dokumendi loomine
10589, 0K 21000959 PDF... OK
Valmis

Tagasi

3. Ustawienia

3.1. Ustawienia systemowe

Seadistused - Slsteemiseadistused - TransportMozesz wptywaé na tworzenie faktur
zakupu z e-faktur korzystajac z nastepujacych ustawien:

» Uzytkownik domysiny - kod uzytkownika. Po jego wypetnieniu aktywowane jest
automatyczne generowanie dokumentdéw, a uzytkownik jest przypisywany do pola dokumentu
utworzonego z zaimportowanej e-faktury (faktury zakupu) Kasutaja. Wypetnienie tego pola
jest obowigzkowe w celu tworzenia faktur automatycznych. Zalecamy utworzenie uzytkownika
wirtualnego z uprawnieniami do otwierania i tworzenia dokumentu oraz z przypisanym hastem.
Dodatkowo uzytkownik musi posiada¢ uprawnienia do modutu Transportu Dokumentéw. Aby to
zweryfikowac, przed skonfigurowaniem tego ustawienia nalezy zalogowac sie jako uzytkownik
wirtualny.

e Faktura zakupu/paragon utworzony w sekcji ,Transport dokumentéw” nie pozwala
na ponowne utworzenie dokumentu z istniejacym numerem faktury dostawcy - opcje
Tak/Nie. Uniemozliwia/umozliwia utworzenie faktury zakupu/dokumentu magazynowego z
istniejgcym numerem faktury dostawcy z e-faktury w sekcji ,Faktury zakupu/Paragony”. Dzieje
sie tak w przypadku, gdy faktura zakupu zostata juz z jakiego$ powodu wprowadzona recznie, a
uzytkownik prébuje utworzy¢ ten sam dokument za posrednictwem e-faktury.

e Pobieranie e-faktur Omniva/Finbite/EAK - opcje Tak/Nie. To ustawienie dotyczy interfejsu
e-faktur Poczty Estonskiej (Omniva). Okresla, czy chcesz otrzymywac e-faktury od dostawcéw.
Jesli wybierzesz ,Nie”, mozesz samodzielnie wysyfac e-faktury, ale e-faktury od dostawcéw nie
zostang odebrane (w rejestrze przesytek dokumentdéw nie zostang utworzone zadne wpisy typu
~€ak_earve”).

» Pobieranie zatacznikéw Omniva/Finbite/EAK - opcje Tak/Nie. Umozliwia zatadowanie do
Directo dodatkowych zatgcznikdédw wysytanych z e-fakturg. Domysinie e-faktura zawiera jeden
zatgcznik - obraz faktury, ktéry nie jest uwazany za zatacznik w rozumieniu e-faktury. Jesli

Directo Help - https://wiki.directo.ee/
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operator e-faktury wybrany przez klienta Directo na to zezwoli, do e-faktury moga zostac
dotaczone dodatkowe zatgczniki (na przyktad dowéd dostawy, dokument itp.), a po zaznaczeniu
opcji ,Tak” zostang one dodane do dokumentu utworzonego w Directo.

e Ceny zakupu towaréw na paragonie utworzonym z pliku faktury przychodzacej sa
zawsze zerowe - opcje Tak/Nie. Dotyczy paragonu magazynowego utworzonego z e-faktury.
Okresla, czy ceny przestane z e-fakturg sa uzywane jako ceny zakupu towaréw.

e Obiekt domysiny - kod obiektu, ktéry jest automatycznie przypisywany do pola importowane;
e-faktury (faktury zakupu), Objektjedli Transportw sekgcji karty dostawcy lub Uldinfow
sekcji karty dostawcy nie ma przypisanego obiektu. Wypetnienie tego ustawienia nie jest
obowigzkowe. W razie potrzeby obiekt mozna réwniez recznie przypisa¢ do kazdej importowane;j
e-faktury.

* Projekt domysiny - kod projektu, ktéry jest automatycznie przypisywany do importowanej e-
faktury (faktury zakupu) w polu Projekt. Wypetnienie tego pola nie jest obowigzkowe. W razie
potrzeby projekt mozna réwniez recznie przypisac¢ do kazdej importowanej e-faktury.

e Seria domysIna - seria numeréw domyslnie przypisana do importowanej faktury zakupu. Po
zaimportowaniu mozna jg w razie potrzeby zmieni¢ na fakturze zakupu. Jesli seria nie zostanie
wpisana w tym miejscu, zostanie podjeta prdéba identyfikacji serii na podstawie daty jej
utworzenia.

» Wykorzystanie informacji o koncie EAK - okresla, czy informacje o koncie finansowym
wprowadzone na fakturach zakupu w Srodowisku przetwarzania e-faktur Poczty Estonskiej
(Omniva) sg uwzgledniane i wykorzystywane podczas przesytania e-faktury do Directo. To
ustawienie nie jest domysinie widoczne i moze zostac¢ wtgczone tylko przez obstuge klienta
Directo.

* Powiadomienie e-mail o otrzymaniu e-faktury (transport dokumentéw) - adres e-mail,
na ktdéry zostanie wystane powiadomienie o otrzymaniu e-faktury, jesli nie jest on
skonfigurowany w karcie Dostawcy. Wypetnienie tego pola nie jest obowigzkowe.

3.2. Ustawienia dostawcy

W sekcji karty dostawcy Transportmozesz Automaatikaustawi¢ zachowanie Directo w zakresie e-
faktur.
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Automaatselt genereeritav dokument e-arve lackumisel | Ostuarve

Konto, kuhu koondatakse sisenenud ostuarve read

e Adres e-mail z powiadomieniem o odebraniu dokumentu - adres e-mail, na ktéry zostanie

wystane powiadomienie po otrzymaniu faktury elektronicznej od tego dostawcy.
Uzytkownik, za pomoca ktorego tworzone sa dokumenty przychodzace - kod
uzytkownika, ktory jest automatycznie przypisywany do pola Uzytkownik importowane;j e-
faktury (Faktury zakupu) wysytanej przez danego dostawce.

« Jaki obiekt bedzie uzywany do tworzenia dokumentéow przychodzacych - kod obiektu,

ktéry jest automatycznie przypisywany do pola Obiekt importowanej e-faktury (faktury zakupu)
wystanej przez danego dostawce.

e Tekst do pola artykutu, jesli w dokumencie wejsciowym brakuje artykutu - opcja

dodania zastepczego artykutu w przypadku, gdy brakuje artykutu, np. FAKE itp. Domyslinie
zaznaczona jest tam wartos¢ (brak).

Dokumenty przychodzace zostana utworzone w serii - seria numeréw przypisana
domysinie do importowanej faktury zakupu wystanej przez danego dostawce. Po
zaimportowaniu mozna jg w razie potrzeby zmieni¢ na fakturze zakupu. Jesli seria nie zostanie
wpisana w tym miejscu, zostanie podjeta préba identyfikacji serii na podstawie czasu
utworzenia.

Konto, na ktérym konsolidowane sa pozycje wprowadzonej faktury zakupu - konto
finansowe, na ktérym wszystkie pozycje e-faktury tego dostawcy sg konsolidowane w fakturze
zakupu, ignorujgc pozycje wystane z e-fakturg i tworzac pojedynczg fakture zakupu. Na
przyktad, jesli dostawca wystat fakture z 5 pozycjami, faktura zakupu utworzona z e-faktury
bedzie miata te pozycje skonsolidowane (zsumowane) w jedng, a pozycja bedzie miata konto
okreslone w tym miejscu.

Automatycznie generowany dokument po otrzymaniu e-faktury - opcje Faktura
zakupu/Przychodzgce. Dzieki temu ustawieniu mozesz okresli¢, ktéry dokument zostanie
automatycznie utworzony z otrzymanej e-faktury. Oznacza to, ze jesli e-faktura danego
dostawcy wptynie do rejestru transportu dokumentdéw, okreslony tutaj dokument zostanie
automatycznie utworzony z e-faktury. Pozwala to na wygodne konwertowanie e-faktur na
dokumenty, jesli dostawca zawsze wysyta dokumenty tego samego typu i nie musi tego robié
recznie dla kazdej e-faktury.
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Automatyczne tworzenie faktury zakupu z faktury
elektronicznej

1. Faktury elektroniczne dostarczane za posrednictwem kanatéw e-faktur

Aby faktura zakupu byta generowana automatycznie, wszystkie kanaty e-faktur - Finbite, Telema, RIK
itp. - musza mie¢ wyznaczonego uzytkownika, pod ktérym dokument jest tworzony. Musi to by¢
prawdziwy uzytkownik z rzeczywistymi uprawnieniami.

Utwérz domysinego lub wirtualnego uzytkownika , ktéry moze sie zalogowac, ale musi miec
okreslone hasto.

@ Tagasi [ Uus (2] Koopia W Kustuta Olek: Vaata

Virtuaalne kasutaja

KOOD VIRTUAALNE

MNIMI Virtuaalne kasutaja

GRUPP SUPER »
MEIL

ISIKUKOOD

UUS PAROOL salasona peab olema maaratud I
i ¥

Kasutaja peab parooli muutma jargmisel sisselogimisel

KOMNTO KEHTIV ALATES

Uzytkownik wirtualny zostanie dodany do pola ,Uzytkownik” faktury zakupu utworzonej z
zaimportowanej faktury elektronicznej. Dodaj ten kod uzytkownika w polu ,Ustawienia systemu >
Transport > Uzytkownik domysiny” .

TRANSPORT

Vaikimisi kasutaja VIRTUAALNE »

Domyslnie uzytkownik musi mie¢ uprawnienia do przesytania dokumentéw i faktur zakupu, lub
uprawnienia do tworzenia faktur zakupu, poniewaz faktura zakupu zostanie utworzona jako taka.

Kasutajagrupi éiguste muutmine “Superkasutaja” Vaata muudatuste logi

Dokumendid Aruanded Seadistus Muu

@ Kustuta rida

[J NR Moodul Nimi Kuidas Lehitse Tulbad Vaata Lisa Otse Muuda Kustuta Kinnita Manused Kaustad Truki Punktid
o 1 yld_aadressid Aadressid Kéik Ei
o 2 artikkel_aal AAL Retsept Kaik Jah
o 3 aastaaru Aastaaruanded Kaik Ei
0 4 aastaaru Aastaaruanded Kik O Ei
O s ametikoht Ametikohad Koik O O Ei
0 s artikkel Artiklid Kdik Jah
o7 oarve Ostuarved Kaik Kinnitatud Jah
(W ] tr_dok Dokumentide transport Kaik Ei
o 9 eelarve Eelarved Kaik O Ei
0 10 | fin_retseptid Finantsretseptid Kdik ¥ Kaik Jah

Na karcie dostawcy, w zaktadce ,Transport” nalezy dokonac¢ nastepujgcych ustawien: pole ,,Dokument
generowany automatycznie po otrzymaniu faktury elektronicznej” -> wybrac , Faktura zakupu”.
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Automaatselt genereeritav dokument

e-arve lackumisel

2. Faktury elektroniczne dostarczane e-mailem

Jesli faktura elektroniczna zostanie wystana w formie wiadomosci e-mail , ustaw opcje
~Automatycznie tworz rekordy transportowe dla dokumentdéw faktur elektronicznych” na TAK.

Na przyktad faktury otrzymane za posrednictwem CostPocket sg w rzeczywistosci fakturami
elektronicznymi wysytanymi e-mailem. Aby mogty zosta¢ poprawnie przetworzone, nalezy aktywowac
odpowiednie ustawienie. W rezultacie w sekcji ,Transfer dokumentow” automatycznie zostanie
utworzony ten sam typ wpisu, co w przypadku samodzielnego wystania faktury elektronicznej w pliku
PDF na skrzynke pocztowg data.directo.ee.

TRANSPORT

Meil-earve dokumentide transpordi kirjete ei @ jah
automaatloomine

5. Tworzenie faktury elektronicznej z faktury PDF za pomoca
Directo Al

Directo Al to narzedzie oparte na sztucznej inteligencji, ktére automatycznie konwertuje faktury
tekstowe w formacie PDF na faktury elektroniczne .

Oznacza to, ze kiedy wyslesz fakture w formacie PDF na firmowg skrzynke mailowa
data.directo.ee , system automatycznie utworzy z niej fakture elektroniczng, ktérag mozna
przetwarzac jak zwykig fakture elektroniczna.

Kazda firma korzystajaca z Directo automatycznie ma adres e-mail do wysytania zatgcznikéw do
Directo. Jest to nazwa bazy danych bez prefiksu ocra_. Przyktadowo, jesli baza danych to
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ocra_kalapood, adres e-mail to kalapood@data.directo.ee. Dowiedz sie wiecej o Directo postkasti .

Korzysci ptynace ze stosowania e-faktur sg oczywiste: proces tworzenia faktur zakupowych staje sie
automatyczny, obieg dokumentéw ulega przyspieszeniu, zmniejsza sie liczba bteddw, a Ty
0szczedzasz czas pracy ksiegowego i koszty wynagrodzen.

Przydatne w sytuacjach, gdy partnerzy nie moga/nie chcg wysytac Ci faktur elektronicznych. Albo
Twoj partner znajduje sie za granicg, gdzie wysytanie faktur elektronicznych jest niemozliwe.

* Wazne, zeby wiedzie¢! °

e Directo Al jest inteligentne, ale nie nieomylne . Nie zastepuje prawdziwych e-faktur,
poniewaz sztuczna inteligencja moze popetniac btedy.

* Mozesz wysta¢ wiele faktur PDF w jednym e- mailu — Directo utworzy dla kazdej z nich
osobng fakture elektroniczng

» Doktadnos¢ sztucznej inteligencji moze zaleze¢ od formatu faktury PDF — system obecnie
wspotpracuje wytacznie z plikami PDF zawierajacymi tekst , a nie zeskanowanymi obrazami.

e Jesli ktos wysle wiadomos¢ e-mail na skrzynke data.directo.ee, do ktérej jest juz dotaczona
faktura elektroniczna , sztuczna inteligencja jej nie tknie (nawet jesli masz wtgczona opcje
sztucznej inteligencji).

| ,

® WSKAZOWKA! Wykorzystaj automatyzacje e-faktur hankijapohist automaatikat , aby
skonfigurowac automatyczne reguty ksiegowania i jeszcze bardziej przyspieszy¢ proces tworzenia
faktur zakupowych.

| ,

®" WSKAZOWKA! Jesli chcesz, aby system automatycznie tworzyt fakture zakupu z
otrzymanej e-faktury , zapoznaj sie z juhendiga . UWAGA! Automatyczne tworzenie dokumentéw
odbywa sie co 15 minut!

Obejrzyj takze film wprowadzajacy do Directo Al i mozliwosci e-faktur:

i
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Jak dziata Directo Al?

Wyslij fakture PDF na swoja skrzynke pocztowa
e Wyslij fakture tekstowg w formacie PDF na skrzynke pocztowg firmy: data.directo.ee
Sztuczna inteligencja przetwarza przychodzace pliki PDF

« Directo Al analizuje zawarto$¢ dotgczonej faktury PDF i automatycznie tworzy z niej e-fakture
(XML).

e System dodaje utworzong fakture elektroniczng do oryginalnego pliku PDF, tak jakby zostata
ona dostarczona wraz z plikiem PDF.

e W module Transportu Dokumentdw tworzony jest rekord typu e-faktura , ktéry mozna
przetwarzac jak zwyktg e-fakture.

E-faktura i etykietowanie Al[]

 Faktura elektroniczna pojawi sie w raporcie zatacznikdw niepowiazanych oraz w rejestrze
Transportu dokumentoéw z typem faktury elektronicznej , z poziomu ktérego mozna
bezposrednio zainicjowac tworzenie faktury zakupu.

» Wszystkie rekordy utworzone za pomoca Directo Al sg oznaczone ikona ,,Sparkles” [] —
mozna jg zobaczy¢ zaréwno w linii transportu dokumentéw, jak i w historii dokumentu nowe;j
faktury zakupu z projektem, w rekordzie zawierajgcym godzine i notatke o utworzeniu e-faktury
z wykorzystaniem sztucznej inteligencji (Transport dokumentdw xxx). Stara faktura zakupu z
projektem ma odniesienie do Al jedynie w wewnetrznym polu komentarza.

% Sule & Uuenda O Tiihjenda Salvestavaade 4 Seaded & Prindi Exceli tabel

Dokumentide transport

VA Number =E==r=
NUMBER v TUUP FIRMA SISEND DOK. NR DOK. KUUPAEV TAS. AEG KELLELT / KELLELE SUMMA LOODUD TOODELDUD TOODELDI ~ STAATUS DOKUME!
Q v Q Q Q Q Q Q Q Y| Q Q
205 meil-  directo.ee Al:100229 20.10.2025 27.10.2025  arve Vilja Tuisk 2229.52 20.10.2025  Ei

earve 15:17:26
D DEMOBAAS: Manused .. - Goegle Chrome
% logindirecto.ee/ocra_demobaas_ee/yld_aru_manused. p= periood . aegéikirjeldus=8igrupp=8 projekt=8tobjekt=ar =&ikred | 0=Ciclr1=18cIf=FAt9yZUKQRZICQmdS8kGTTBkgclGzyA
Tutp Failinimi Suurus - Kes
Kirjeldus Arhiveeritud ARUANNE
Projekt Objekt Hankija Klient
Konto algus 16pp
Sidumata manused, mis on vanemad kui aasta, kustutatakse automaatselt
Manus. Jiilip Dokument Number Kirjeldus Suurus Aeg

l meil-earve (205) - directo.ee + Al-100229 Ostuarve M I arve Vilia Tuisk <Vilia Tuisk@dire 0. 00K20.10 2025 15:17:26

Arve_100048 pdf Arve 100048 Laura 8. 99K08,10 2025 14:48:12

Nowa faktura zakupu projektu:
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Faktura zakupu ze starym wzorem:

directo ee_100229 pdf 20.10.2025 15:19:35
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Zarzadzanie sztuczna inteligencja oparte na dostawcach

Pole: Wytacz sztuczna inteligencje

* Na karcie dostawcy znajduje sie znacznik wyboru z napisem ,,Wytacz sztuczna inteligencje”.

* Jesli zaznaczysz te opcje, Directo Al nie bedzie przetwarzac faktur PDF od tego dostawcy
(beda one nadal standardowymi zatgcznikami, pod warunkiem, ze dostawce mozna
zidentyfikowac na podstawie tekstu).

Aktywacja funkcji Al

Uzytkownik majacy uprawnienia do zmiany ustawien systemowych moze wigczy¢ te funkcje.

Siisteemi seadistused - Transport - data.directo.ee postkasti saadetud PDFist
luuakse AI abil e-arve

Jesli ustawienie jest ustawione na ,TAK”:
» Wyswietli sie okno dialogowe , w ktérym uzytkownik musi zaakceptowa¢ warunki korzystania
Z ustugi.

» Po zaakceptowaniu wybor ustawien zostanie zapisany, a ustuga zostanie aktywowana.
e Jezeli uzytkownik nie wyrazi zgody, ustawienia nie zostang zapisane.

Tekst wyskakujacy:
Wtaczajac to ustawienie, wyrazasz zgode na:

1. Sztuczna inteligencja ( Google LLC ) przetwarza pliki PDF otrzymane w Twojej skrzynce pocztowej
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data.directo.ee i tworzy z nich e-faktury. Doktadnos¢ i wyniki dziatania sztucznej inteligencji moga sie
rézni¢, a Directo nie ponosi odpowiedzialnosci za jakiekolwiek szkody spowodowane przez
niedokfadnosci lub niewtasciwe uzycie sztucznej inteligencji. Zawsze sprawdzaj doktadnos¢ wynikéw!

2. Dane sg przetwarzane przez dodatkowego podprocesora, Google LLC, ktéry Swiadczy ustugi w
chmurze obliczeniowej i powigzane ustugi. Umowa o przetwarzaniu danych osobowych Directo jest
dostepna pod adresem https://directo.ee/isikuandmed .

3. Korzystanie z tej funkcjonalnosci jest dobrowolne i mozesz jg w kazdej chwili wytgczy¢.
Zapoznatem/am sie z powyzszym, rozumiem ryzyko i zgadzam sie na korzystanie z ustugi.

Po aktywacji:

» Wszystkie nowe faktury PDF trafiajgce do Twojej skrzynki pocztowej data.directo.ee sa
automatycznie przetwarzane na faktury elektroniczne przy uzyciu sztucznej inteligencji.
e Zmiana zostanie zapisana w dzienniku zmian ustawien systemowych.

6. CostPocket

Wiecej informacji na temat korzystania z CostPocket z Directo mozna znalez¢ tutaj siit

Po konfiguracji e-faktury wystane z CostPocket beda widoczne na liscie przesytu dokumentdéw. Karte e-
faktury mozna otworzy¢, klikajgc odpowiedni numer rejestracyjny e-faktury w kolumnie ,,Numer”:

Dokumentide transport

T e
NUMBER TUUP FIRMA SISEND DOK. NR DOK. KUUPAEV  TAS. AEG KELLELT / KELLELE SUMMA LOODUD TOODELDUD
Q v Q Q Q Q cost Q Q
meil- Prisma (1,0%) 23.05.2023 receipt: ((1,0%)) 12,79 23.05.2023 13:05:29
earve Peremarket CostPocket
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