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Rejestr

Rejestry to listy dokumentéw lub przegladarek. Na przyktad: artykuty, klienci, zamdwienia, faktury itp.

Przyciski nagtowka i kombinacje

e Zamknij - zamyka rejestr

* F5 lub Odswiez - aktualizuje liste

» Wyczysc pola - czysci pola wyszukiwania

e Wybierz kolumny - ustawienie kolumn i linkdw w indeksie (opis do linkéw jest wyswietlany na
dole listy)

Alt-S lub Zapisz widok - zapisuje wszystkie filtry wyszukiwania i pozycje okna, sortowanie itd.
Ustawienia - ustawienia dodatkowych mozliwosci

Drukuj - drukuje wyswietlong liste na ekranie. Jesli chcesz wydrukowad petng liste (lub
skopiowac jg do Excela), musisz zmieni¢ ilos¢ wierszy na liscie

Eksportuj do Excel - zacigganie do Excelu

F2 lub Dodaj nowy - otwiera sie nhowy dokument

Otworz Kod/Numer - otwiera dokument z wprowadzonym w polu numerem

Sortowanie

Klikniecie na nazwie stupku nagtéwka spowoduje posortowanie, ponowne klikniecie tego samego
nagtdwka spowoduje posortowanie w odwrotnej kolejnosci.

® Zamknij & Odéwiez [ Wyczyspola [T] Wybierzkolumny ¥ [5 Zapiszwidok /~ Ustawienia & Drukyj [] Eksportuj do Excel
Artykuty
. ; == — llo&
Otwérz Kod F2 - Nowy E== 0, ® [> IR
\ Aby sortowa¢ wg konkretnej wartosci, I GRUES I -~ L K_IRESKOWV \I MAKSIRARAT] I 'Y I CENA SPRZEDAZY |
Sortuj wg wcisnij na nazwe kolumny
k Q Q »a Q Q

Mozliwosci filtru

Jest mozliwos¢ wyszukiwania rekordy z odpowiedniej kolumny na podstawie czesciowej zgodnosci.
Wopisujgc szukang warto$¢ w odpowiednim miegjscu.

Artykuty
. : === llo&¢
Otwoérz Kod F2 - Nowy === ierszy: 20 n K <1 >
KOD NAZWA GRUPA KOD KRESKOWY MAKS. RABAT CENA SPRZEDAZY
| Q Q Q > Q Q Q

Dodatkowo mozna okresli¢:

* % dopasowuje dowolny tekst w wyszukiwanej frazie
e 1 symbol na poczatku wyszukuje wszystko, oprécz wpisanego warunku
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e Symbole <> na poczatku wyszukujg wszystko, co jest wieksze lub mniejsze od podanego
warunku.

¢ 1 symbol na kohcu wyszukuje doktadnie rzeczy, zaczynajac od poczatku wyszukiwania

1l symbole na koncu wyszukaja dokfadnie taki rekord

e W wyszukiwaniu dat mozesz szukac po kropce, czyli ustawi¢ czas rozpoczecia i zakohczenia
oddzielone dwukropkiem (Przyktad: 10.11.2017:20.12.2017) Jesli pominiesz rok w zakresie,
mozesz odfiltrowad np. wszystkie dzieci obchodzace urodziny w miesigc styczen: 01.01:31.01

e Jezeli wyszukujesz kilku rekordéw (np. szukanie sprzedawcy na fakturze), to mozesz oddzieli¢
sprzedawcédw przecinkiem - testl,test2

¢ Najszybszym sposobem otwarcia niezbednej karty lub dokumentu jest wpisanie w odpowiednim
polu zadanego kodu lub numeru Otwdrz Kod i nacisniecie klawisza Enter lub klikniecie przycisku
obok kodu.

Arl:ykul'y nt{:r lub wcisnij

» W ustawieniach przegladarki mozna okresli¢, ze dla okreslonych pdl bedzie wyszukiwane
bezposrednie dopasowanie. W takim przypadku, aby wyszukac tres¢, po wyszukiwanym hasle
nalezy uzy¢ znaku %.
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Nagtowek jest zablokowany

Szybkie umieszczanie stosuje sie automatycznie
(przy wprowadzaniu tekstu)

Pola z doktadnym filtrowaniem, a nie jak

filtrowanie

Numer (i kod wydarzenia)
Kod (nie kod wydarzenia)

Karty podsystemow (projekt, magazyn, formuta
cenowa, uzytkownik itp.)

Przywroc domysline

Ustawienia

Osobiste

@

@

Przykiad

Zbior danych

DVD Haikala
DVD Klounkala

DVD Klounkala?2

CD Haikala

Szukana fraza Wynik
haikala DVD Hlaikala

CD Haikala

DVD Haikala
DVD%kala DVD Klounkala

DVD Klounkala2
Ihai DVD Klounkala

DVD Klounkala2
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Zbior danych

DVD Klounkala
DVD Klounkala2

DVD Klounkala!!|DVD Klounkala

DVD Klounkala!

Ponadto, jesli istnieje ustawienie systemowe Symbol wielokrotnego wyszukiwania - na przyktad &
, mozesz takze wyszukiwac kilka stébw w jednym tekscie

Szukana fraza Wynik

DVD Haikala
kala&dvd DVD Klounkala
DVD Klounkala2

kala&!dvd CD Haikala

Zapisywanie filtrow wyszukiwania

Aby szybciej wyszukiwa¢ dane w rejestrze, istnieje mozliwos¢ zapisania filtrow wyszukiwania, dzieki
czemu przy kazdym otwarciu rejestru otwiera sie wstepnie ustawiony widok. W tym celu nalezy
zaznaczyc filtry na zadanych kolumnach i naciskajac przycisk Pokaz sprawdzi¢, czy wynik jest zgodny
z oczekiwaniami, a nastepnie nacisngc przycisk Zapisz widok, aby zapisa¢ otwarty widok.

Przyktadowo, aby zobaczy¢ tylko przygotowane przez siebie oferty, nalezy w kolumnie Sprzedawca
wpisac wiasny kod uzytkownika::

% Zamknij < Odswiez [ Wyczys€pola [T] Wybierz kolumny ¥ [2) Zapiszwidok / Ustawienia & Drukuyj [£] Eksportujdo Excel
Oferty >
Otwérz Numer 2. E == !/Iv(i)eéfszy: 20 u K <1 >

NUMER DATA KLIENT NAZWA KLIENTA OBIEKT 1. SPRZEDAWCA SUMA tACZNA
2400003 05.09.2024 10:18:11 1001 Testowy KAROLINA KAROLINA 23 600.00
2400002 12.08.2024 14:25:30 KAROLINA KAROLINA 225 000.00 PLN
2400001 12.08.2024 14:27:43 1001 Testowy KAROLINA KAROLINA 495.00
POWIAZANIE Dziatanie @D Wykaz catej listy llosc 2 u & <1y
NUMER Otworz dokument Ve

Uzytkownik moze takze zapisac rézne zestawy filtréw i widokdéw wyszukiwania, wygodnie je zmieniac
w rejestrze i otwiera¢ z menu Uzytkownika pod szybkimi linkami. Pakiety rejestrow oszczedzaja
niepotrzebne klikniecia i sg szczegdlnie przydatne, gdy uzytkownik petni wiele rél w tej same;j
firmie.siit.

Anulowanie filtrow wyszukiwania

Filtry zapisanego rejestru mozna usung¢ naciskajgc najpierw przycisk Wyczys€ pola , nastepnie
przycisk Pokaz , a aby zachowa¢ widok bez filtrow nalezy nacisng¢ przycisk Zapisz widok.
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~

% Zamknij < Odéwiez [ Wyczyd¢pola [T) Wybierz kolumny ¥ &) Zapiszwidok / Ustawienia & Drukuj [£] Eksportujdo Excel

Faktury 1. 2. 3.

Otwaorz Numer u F2 - Nowy Kredyt

Jesli rejestr otworzyt sie pusty?

Jesli po otwarciu rejestru, nie ma zadnych wpiséw, to sprawdz:

1. Czy w dolnej czesci okna nie masz wytaczonego przycisku Wykaz catej listy. Jesli nie, zréb to i

zapisz widok.
Lm0 A A S 2 R o
Oferty
Oferty
= =— — lloé¢
Otwdrz Numer === w(\);cs 2
ZY. . n = — — llo&¢ 20
& <1 > Otwérz Numer === ierszy:
F2-Nowy | Pokaz | « <1 >
NUMER DATA KOD KLIENTA:NAZWA OBIEKT:SPRZEDAWCA SUMA EACZNA FAK
NUMER DATA KOD KLIENTA:NAZWA  OBIEKT:SPRZEDAWCA SUMA tACZ
Q Q Q »a > la Q
Q Q Q »la »lla
2400003 05.09.2024 10:18:11  1001:Testowy KAROLINA:KAROLINA 23 600
4 2400002 12.08.2024 14:25:30 KAROLINA:KAROLINA 225 000.00¢
POWIAZANIE Dziafanie Wykaz catej listy | !105¢ 20 & <1 o : ’
NUMER otworz dokument wierszy: u 2400001 12.08.2024 14:27:43  1001:Testowy KAROLINA:KAROLINA 49t
FAKTURA Otwiera fakture
[ Wiacz opcje wykazu catej listy POWIAZANIE Dziatanie @ Wykaz calej listy | 195 20 u & <1 >
: NUMER Otwérz dokument wierszy:
i zapisz widok. c
FAKTURA Otwiera fakture

2. Jesli nadal otwiera sie pusta lista, sprawdz, czy przez pomyitke nie zapisate$ w filtrach
niepotrzebnych symboli czyli anuluj filtry.

Ruch w rejestrze

Strzatki w dot i w gére poruszajg sie po liscie, a naciSniecie Enter otwiera.
Ctrl i strzatki w lewo/w prawo poruszajg sie po polach wyszukiwania.
Gestos¢ wierszy rejestru mozna dostosowac do wtasnych upodoban (1).
Mozna takze zmienic liczbe wierszy wyswietlanych rejestrach (2).

Zamowienia

Otwérz Numer F2 - Nowy

2,

llos¢
wierszy: = u € <1

[

Wybor przegladarki rejestru i mini kolumn
wyszukiwania

W wiekszosci rejestrow bazowych Directo takich jak artykuty, klienci, dostawcy itp. oraz w rejestrach
dokumentéw takich jak faktury, zamdwienia, faktury zakupu itp. uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru
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wyswietlanych kolumn, ich kolejnosci i powigzanych szybkich opcji. Widok strojenia otwiera sie za
pomocg przycisku u géry okna rejestru Wybierz kolumny

e 1=y

% Zamknij & Odswiez [ Wyczys¢ pola [T) Wyhbierz kolumny ¥ [ Zapisz widok / Ustawienia & Drukuj [2] Eksportuj do Excel

Ptatnosci

lub uzyj klucza w dolnym rogu okna mini wyszukiwarki.
Bruder Pakomat Lemken

Drar

Pokal wiecs) D

Ukiad kolumn rejestrow

Wybierz kolumny

Ustaw: Zapisz i uzyj [5) Zapisz jako nowy zestaw

Wybrane kolumny Niewybrane kolumny 2.
Aby zmieni¢ kolejnos¢ kolumn w tabeli, przeciagnij je myszka w gére albo w dot. Takze kolejno$¢ mozna zmieni¢ uzywajac ikon strzatek. Q Znajdz kolumne
1. 5t
e
7 4. Szybkie wyszukiwanie 8 3. DO PROJEKTU ©  KOREKTY CEN O
D
o
Nr Nazwa Widoczny ., rEdytowaIny Wartosé domyslna h Kolejnosé NAZWA STATUSU €9 |1 NO FOR KSEF L+
wyszukiwanig
OTRZYMANO POLE DANYCH1
NUMER © ©
POLE DANYCH5S POLE DANYCHG6
1 DATA (-] © ©
PROJEKT ©  PRZEDSTAWICIEL ... €D
2 KOD KLIENTA:NAZWA (-]
SAFT_TYPDOKUM... STAN
3 KOMENTARZ o © ©
Typ Typ dostawy
4 Z MAGAZYNU (-] © ©
UZYTKOWNIK ©  WYDARZENIA O
5 DO MAGAZYNU (-]
ZAMKNIETY ZMIENIONO
6 TERMIN OTRZYMANIA -] @ © ©
\. ., A A 4 Status (+]
8

| Kopiuj ustawienia innego uzytkownika v 7.

1. Aktywne pola

Po lewej stronie okna wida¢, ktéry zestaw kolumn zostat wybrany, wraz z ich kolejnoscia. Pierwsza
kolumna zawsze zawiera pole kluczowe rejestru (numer dokumentu, kod karty danych), kolejnos¢
pozostatych kolumn moze zosta¢ zmieniona przez uzytkownika. Klikniecie znaku minus przy nazwie
kolumny powoduje usuniecie kolumny, czyli przeniesienie do sekcji Nieuzywane kolumny.

2. Nieuzywane kolumny

Po prawej stronie okna znajduje sie zestaw wszystkich kolumn, ktére mozna wybra¢ do widoku
rejestru, ale jeszcze nie zostaty wybrane. W niektérych rejestrach liczba pél do wyboru jest bardzo
duza, w tym przypadku pomocna jest wyszukiwarka w nagtoéwku sekcji, ktéra filtruje po nazwie
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zestawu wyswietlanych kolumn. Klikniecie na nazwe kolumny lub znajdujgcy sie obok znak plus
powoduje przejscie do sekcji Aktywne kolumny.

3. Kolejnos¢ kolumn

Kolejnos¢ aktywnych stupkéw mozna okresli¢ przeciggajgc myszkg nazwe stupka w gére i w dot lub
korzystajac z ikon strzatek w gére i w dét znajdujacych sie obok tego samego wiersza.

4. Dziatania lub szybkie opcje

W wielu rejestrach mozna doda¢ dodatkowe dziatania kolumn. W ten sposéb mozesz na przyktad
ustawi¢ kolumne w module artykutdéw, aby otworzy¢ raport stanu artykutéw, lub dodac szybka opcje
wydruku faktury w module faktur.

5. Szybkie wyszukiwanie

Okno szybkiego wyszukiwania otwiera sie w kazdym dokumencie Directo, gdy znajduje sie w polu
kodu (kod artykutu, kod klienta, obiekt itp.). Za pomocg prawego przycisku myszy i klawisza
klawiatury Windows lub kombinacjg klawiszy Alt-strzatka w dét.

Jezeli przed nacisnieciem klawisza w polu kodu wprowadzono juz jakis$ tekst, zostanie on uzyty jako
tekst wyszukiwania. Jezeli okno mini wyszukiwarki juz sie otworzyto, wpisywanie na biezaco zaweza
wyniki wyszukiwania tekstowego.

Nr. ~ [ Artykut F llogé + Nazwa
¥| Szuka Q> Szukaj | »| Szukaj
1 | za x Q
2 STAN MAGAZYNOWY
- KOD NAZWA
. (PODSTAWOWY)
) ZABAWT 1099 Bruder traktor lohn Deere
_ | ZABAWZ 445 | Bruder Kopaczka do ziemniakdéw Grimi
J_ ZABAWS 541 Bruder Pakomat Lemken
| ZALICZKA
Pokaz wiecsj... A~

Jezeli przed otwarciem wyszukiwarki wprowadzony tekst wyszukiwania zawierajacy tylko jedno
dopasowanie, znaleziony kod zostanie umieszczony automatycznie.
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5.1 Widoczny i do wyszukiwania

Dla kazdej aktywnej kolumny szybkiego wyszukiwania mozna okresli¢, czy:

e jest to widoczne w oknie wyszukiwania
e wyszukiwany tekst zostanie zastosowany do zawartosci tej kolumny

Na powyzszym zrzucie ekranu widoczny jest kod, stan magazynowy, nazwa. Natomiast wyszukiwanie
dotyczy tylko kolumn Nazwa i Kod.

Ulaltoodud ekraanipildil on néhtavaks valitus artikli kood, nimi ja lisavali Varv, aga otsing rakendub
ainult tulpadele Nimi ja Varv.

® W razie potrzeby w opcji szybkiego wyszukiwania mozna takze skonfigurowa¢ tak, aby niektére
kolumny, w ktérych wyszukiwany jest wprowadzony tekst, w oknie wyszukiwania w ogdle nie byty
wyswietlane. W ten sposéb mozna np. znalez¢ artykut w dodatkowym polu Koloruj wedtug tresci, przy
czym kolumna ta w ogdle nie bedzie widoczna w oknie wyszukiwania.

®  Jedli nie skonfigurowano szybkiego wyszukiwania, wyszukiwanie bedzie realizowane wytgcznie
wedtug pola nazwy, a w oknie wyszukiwania bedzie takze wyswietlany tylko pasek nazwy.

6. Zapisanie uktadu

W gdérnej czesci okna wyboru kolumny znajduje sie przycisk Zapisz i uzyj, ktéry zapisuje uklad i
zamyka okno.

Wybierz kolumny

Ustaw: Zapisz 1 uzy) Zapisz jako nowy zestaw

Wybrane kolumny

Aby zmieni¢ kolejnosc kolumn w tabeli, przeciagnij je myszka w gore albo w dét. Takze kolejnos¢ mozna zmieni€ uzywajac ikon strzatek.

Takze jest mozliwos¢ zapisania roznych zestawdw uktadu kolumn, ktére pézniej mozna wybrac z
rozwijajacej sie listy.

Zamknij Odéwiez Wyczysé pola il Zapisz widok

Osobiste
Gléwny
Zestawl

Zapisz zestaw

;

2400013 06.09.2024 13:49:01 (Brakuje)

2400012 23.08.2024 15:52:11 TEST KSEF

2400011 19.08.2024 16:40:03 TEST KSEF

2400010 07.08.2024 16:59:12 UAB AKTA

2400009 14.05.2024 12:08:02 UAB AKTA

2400008 29.04.2024 19:58:12 UZdaraji akcine 2300048
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Wszystkie skréty do zestawu rejestrow zapisywane sg takze w menu uzytkownika, gdzie jednym
kliknieciem mozna otworzy¢ odpowiedni rejestr.

Zestaw
rejestrow

Zestaw1 (Faktura
sprzedazy)
Lestaw? (Faktura
sprzedazy)

7. Kopiowanie opcji innego uzytkownika

Zamiast samodzielnie wybiera¢ kolumny rejestru, istnieje mozliwos¢ skopiowania wczesniej
przygotowanego zestawu przez innego uzytkownika. Wybér pokazuje liste uzytkownikéw, ktérzy
utworzyli osobisty zestaw stupkow.

®  Wybranie uzytkownika i nacisniecie przycisku Kopiuj zastepuje zaznaczenie kolumny
zalogowanego uzytkownika, a wczesniej dokonany osobisty wybér zostaje trwale utracony.

8. Zmiana danych bezposrednio z rejestru

Istnieje mozliwos¢ zmiany niektérych danych bezposrednio z rejestru niektérych dokumentéw/kart
(artykuty, faktury zakupowe, klienci, wydarzenia, faktury). Jesli mozliwa jest edycja, kursor zmienia sie
w otdwek po najechaniu myszka na dane.

Artykuty Ustaw: R Zipisziuzyj = Zapiszjako nowy zestaw
== ok
F2 - N Polc E== 20 « <1
wierszy: Wybrane kolumny

KoD NAZWA GRUPA KODKRESKOWY  MAKS.RABAT  CENA SPRZEDAZY Aby zmienic kolejno&¢ kolumn w tabeli, przeciagnj je myszka w gore albo w dot. Takze kolejnose mozna zmienic uzywajac ikon strzatek

Szybkie wyszukiwanie
CORNENERGY Corn ener ay PRODUKTY_WLASNE 0.0000 30.0000

Nr  Nazwa Dziatanie Widoczny =

w;mkiwaniﬂ Edytowalny Wartosé domyéina Kolejnoéé

KAPIELOWKI KAPIELOWKI 0.0000 0.0000

KNAUF1 KNAUF MP75 LEKKI TYNK MASZYNOWY o000y TRty KOD Otworz dokument
KNAUF2 KNAUF MPTS LEKKI TYNK MASZYNOWY  BUDOWLANE 00000 150.0000
T |z <]

MEB1 Krzesto. MEBLE 0.0000 59,0000 52 | cum ©

-}
-}

MOT.ROMET1 MOT. ROMET ROWER POP ART CLASSIC ~ ROWERY 0.0000 1500.0000
KOLO 26 GRANATOWY 3 KOD KRESKOWY (-}
Qe

MOTROMET2 MOT. ROMET ROWER POP ART CLASSIC ~ ROWERY 0.0000 2090.1000

4 MAKS. RABAT
KOO 26 GRANATOWY + koszyk

NAWOZYPLUS Nawoz Plus 1 NAWOZY 0.0000 345000 5. CENA SPRZEDAZY

oLEN Olej Makita do silnikow dwusuwowych OLEE 0.0000 7.5000

Aby mozliwa byta edycja rejestru nalezy zaznaczyc¢ jakie pola sg edytowalne lub napisac
domysing wartos¢ Warto pamietac:

Dwukrotne klikniecie pola edytowalnego umozliwia natychmiastowg zmiane danych

e Dane zostajg zapisane natychmiast po opuszczeniu pola (klawisz Enter lub klikniecie gdzie
indziej)

Mozliwe jest takze opuszczenie pola danych za pomoca klawiszy strzatek géra/dét, po czym
zmiana zostaje zapisana i aktywowane jest to samo pole danych kolejnego wiersza

Jesli opuscisz pole danych, naciskajac Ctrl+strzatke w dét, zmiana zostanie zapisana we
WSZYSTKICH wierszach.
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e Zamknietych rekordéw nie mozna edytowacd
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