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Przygotowanie do Nowego Roku

Za kazdym razem, gdy zmienia sie rok kalendarzowy, a w wielu firmach réwniez rok finansowy, warto
wczesniej przejrze¢ ustawienia Directoi zastanowic sie, kiedy najlepiej przeprowadzi¢ okreSlone
operacje. Ponizej znajdziesz najwazniejsze kwestie, ktére warto wzigé¢ pod uwage na przetomie roku.

Numeracje

Aby tworzenie nowych dokumentéw w nowym roku kalendarzowym przebiegato bez zaktécen, nalezy
upewnic sie, ze serie numeracyjne (czyli zakresy numeréw dokumentdw) sg ustawione tak, aby
obowigzywaty réwniez po zakonhczeniu biezgcego roku.

Serie numeracyjne majg okreslong date rozpoczecia i zakonczenia (““®*" data zakonczenia jest
wrazliwa na godzine!), dlatego musisz dopilnowac, aby przynajmniej jedna seria byta wazna przez
caty nadchodzgcy rok lub dtuzej.

KoD 2024
MNATWA MNumeracja

NUMERACIA ROZPOCTYNA SIE CYFRAMI 2400000

NUMERACJA KONCZY SIE CYFRAMI 2490940
DATA QD 01.01.2024
ZAMEKNIETY Y

PRZYSZEA NUMERACIA

SERIA NUMERACIH DIR

Ustawienia = Ustawienia ogdine = Numeracje

Serie numeracyjne uzywane do recznie tworzonych transakcji finansowych (zapiséw ksiegowych) sg
konfigurowane w ustawieniach:

Ustawienia =*Ustawienia finansowe = Numeracja finansowa

Inne ustawienia numerac;ji

Firmy korzystajgce z Directo jako interfejsu do zewnetrznych systemoéw informacyjnych muszg bardzo
doktadnie upewnic sie, ze jesli zapadnie decyzja o utworzeniu nowej serii numeracyjnej na kolejny rok,
zostanie ona réwniez na czas zaktualizowana we wszystkich odpowiednich ustawieniach. Btednie
ustawiona seria spowoduje zatrzymanie przetwarzania dokumentéw przychodzacych.
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®  Dlatego zdecydowanie zalecamy, aby nie tworzy¢ oddzielnych numeracji dla kolejnych lat
kalendarzowych, lecz po prostu przedtuza¢ waznos¢ istniejgcej numeracji, co zapewnia nieprzerwane i
bezproblemowe dziatanie systemu.

* Numeracja integracji (jesli istnieje). Jezeli dokumenty wysytane sg ze sklepu internetowego
i stosowana jest numeracja Directo, nalezy wykonac¢ nastepujace czynnosci:
o 31 grudnia przedtuzy¢ numeracje roku biezacego tak, aby nadal obowigzywata w
pierwszych dniach stycznia, do czasu utworzenia nowej numeracji;
o Utwdrz nowg numeracje i przypisz ja:
» Dla uzytkownika XML lub
= W polu parametréw transportu, gdzie:
e TYP -xmlcore
e KOD -series (parametr 1)
e Sprawdz ustawienia systemu wyszukujgc: numeracja.

Directo ustawienia

Wszys v || numeragid B
Ustawienia podstawowe Ustawienia podstawowe Ustawienia ogolne
Finans
ksiega Ustawienia administratora Przeglad dokananych zmian
DOKUM Ustawienia artykutu
Zapisy k T . T =i
Wplata{ | Ustavienia wydarzer Wyniki wyszukiwania "numeracja":
Przephyv L
pieniezn Ustawienia finansowe Z menu (1}
Wyplata L i
. Ustawienia folderdw
Wyciagi Numeracja finansowa
Wydatki Ustawienia klienta
I?}atngsc Ustawienia systemowe (6)
Srodki t Ustawienia magazynu
Zmiana
srodki tn ieni ,
i Ustawienia optaty USTAWIENIA OGOLNE
' Przelicze
srodkdw ieni .
U E e ey MNumeracja domyélna F
e Wyposa
|~ Zmiana Ustawienia MyDirecto
EhlE wyposad USTAWIENIA FINANSOWE
Likwidad Ustawienia zakupu
trwatych Numeracja finansowa przy
¥ Inwent Ustawienia kadry i place automatycznym imporcie wyciagu
bankowego
Trw.
Obiekty Ustawienia projektu
W Rozlicza USTAWIENIA SPRZEDAZY
Rozlicza Ustawienia ptatnosci ) ,
finan. Nulmeraqa_dokumentow faktury ZALICZKI »
. Budzety Ustawienia produkcji zaliczkowe
tu
Zakres faktur wewnetrznych >
RAPOR Transport
Bilans o
Ustawienia aktywow USTAWIENIA MAGAZYNU
Rachung
strat o i
Ustawienia ogdlne Zasoby transportowe Zakres ruchow >
Statystyl
Deklara Ustawienia ol 3
mu ] stawienia ogalne TRANSPORT
Ksiega g
Lis_ta Zag Ustawienia finansowe > Domyélna numeracja B
ksiegow]

« Jesli jest integracja Directo2Directo, nalezy zmieni¢ numeracje w kartotekach. Np. numeracja
dostawcy (faktur zakupowych lub innych dokumentéw):
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(_) Podstawowa informacja '3:::3'I{mlalrty ) Kontabankowe ) Dziatania | Czynnosci '3::3'Al|.rtumahzac:ja '3§3'Transpnrt

Podstawowy

Powiadomienie e-mailem o
otrzymaniu dokumentu
Jaki uzytkownik jest uzywany przy
tworzeniu nowych dokumentow?
Jaki obiekt jest uzywany przy
twiorzeniu nowych dokumentow?
Tekst dla pola artykutu, gdy nie
znaleziono artykutu w dokumencie
wejsciowym
Jaki zakres numeracji jest uzywany
przy tworzeniu nowych
dokumentow?
Monitorowanie magazynu Kienta | Mie w
Sprzedaz klienta jest tworzona -Ni& "
{jesli istnigje) na podstawie -
zamowienia Kienta.

Jaki magazyn jest uzywany przy
tworzeniu nowych dokumentow?

GLH

Identyfikator Peppol
Kod zewnetrzny
Konto do grupoveania

przychodzacych wierszy fakdur
zakupu
Dokument generowany | Faktura zakupowa o
automatycznie po ofrzymaniu e-
fakbury

Directo w (hrx_pecland_pl)

[} Obiekt jako termin plainosei || Przelicz ceny [] Mumer sgryjny nie jest dostepny
[} Bez limitu [] Zaméwienie tworzy dostawe [ | Dostaws generuje fakiure
Identyfikowanie kKlienta |:| Przyjecie jest potwierdzone |:| Przyjgtie tworzy fakiure zakupu
[] Mazwa artykuiu
Lp. Firma Dziatania Mumeracja [Uiytkownik Projekt Magazyn
1 : | Faktura -= Fakiura zakupowa Wi 2024
2 | -= w
3 | - w |

Zamkna¢ ksiegowosc finansowa za poprzedni okres

Jesli rok juz sie zmienit, czesto konieczne jest zamkniecie poprzedniego okresu, aby nie zostac
przypadkowo wprowadzone zmiany lub nie doda¢ danych. Szukaj ustawienia Finanse zamkniete
do

USTAWIENIA FINANSOWE

Finanse zamkniete do 31.12.2024

0Od 2019 roku Directo wspiera zamkniecie ksiegowosci finansowej za pomocg modutéw, dlatego
mozliwe jest na przyktad natychmiastowe zablokowanie dochoddw od 1 stycznia, aby towary nie byty
dodawane do poprzedniego roku, lecz pozostawi¢ otwarte faktury zakupu, aby mozna byto
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akceptowac dokumenty wydatkdw za poprzedni okres az do czasu przewidzianego przez prawo.
Ustawienia —> Ustawienia ogdélne —> Warunki potwierdzenia/ Akceptacja

Szablony folderow

T lané Dokument Punkty |Zamknigcie OSTRZEZENIE Ostrzezenie przysziosci Zakaza¢ zapisy w przysziosci Punkty: llos¢ punktow (akceptacji), ktére sg wymagane
lanow i
ypy p Dodatkowe wynagrodzenie 0 do potwierdzenia dokumentu
Zamknigcie: Data rozpoczecia zamknigcia finansow. Jesli
A 2 Dostawy 0 nie wypetniono, uzywane jest ustawienie
Ty [Fresizny — glowne: 31.12.2024
aktur .
, Y OSTRZEZENIE: Jesli wypeinione, ostrzega przy Kliknieciu
Typy umow Faktury zakupowe 0 przycisku zatwierdzenia 0 zamknieciu
= finansow, jesli data dokumentu jest
R Inwentaryzacja Srod. Trw. 0 ‘wczesniejsza niz okreslona tutaj
Typy wydarzen Korekty cen 0 Ostrzezenie Ostrzega przy kliknigciu przycisku
przysziosci: zatwierdzenia, jesli data dokumentu jest w
Ukt 5 Likwidacja srd. trwatych 0 przysziosci
ad w menu gtownym IMGACIARICRUWAVE

) Zakazac zapisy w Nie pozwala zatwierdzi¢ dokumentéw z datg w
Nieobecnosci 0 przysziosci: przysziosci

Uktady pola danych

Obliczenia wynagrodzenia 0

8 g . Oferty 0
Ustawienia logowania SSO Y
SAML Otrzymane wptaty 0

Plany 0
Uzytkownicy Platnosc wydatkow 0
Platnosci 0
Warunki potwierdzenia/ .
i Projekty 0
Akceptagja
Przeliczenie $rodkéw trwatych 0

Wydruk dokumentow Przesuniecia magazynowy 0
Przyjecia magazynowe 0

Zasady przypomn'\eh Rozchod wewnetrzny 0

Ruchy gotéwkowe 0

Ustawienia finansowe > s
Srod. Trw_ klienta 0

Ustawienia kadry i ptace > Srodki trwate 0
Symulacje 0
Ustawienia magazynu > Wolata gotowki 0

Wydatki 0

Ustawienia sprzedazy ~ >

JO000000000000000O00UuooLoooo
JO000000000U0UUU0UU0oUooUgUuoooooooo

e o

Zakonczenie roku ksiegowego

Zamkniecie roku obrachunkowego: Rozliczanie wyniku finansowego

Wycena kurséow walutowych

Na koniec roku trzeba pokaza¢ rzeczywista wartosc¢ aktywow i zobowiazan. Poniewaz kursy
walut zmieniaja sie w ciggu roku, kwoty zapisane wczesniej moga juz nie odzwierciedla¢ aktualne;
wartosci.

Dlatego wykonuje sie wycene bilansowa. Rachunkowosc¢ walutowa. Przeliczenie kont

KSEF

Wszystkie szczegéty o KSEF, znajdziesz tu: KSEF 2026
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