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Operacje gotowkowe przy sprzedazy detalicznej
Opis ogodlny

Raport przeznaczony jest do zastosowania w sprzedazy detalicznej. Umozliwia rejestrowanie przeptyw
srodkéw pienieznych (gotéwki) oraz waznych pozycji inwentarzowych na poczatku i/lub kohcu zmiany
(dnia).

Za pomocg tego formularza mozna réwniez rejestrowa¢ wydatki gotéwkowe realizowane z kasy
fiskalnej.

:l:Uwaga:Aby raport dziatat prawidtowo, niezbedne jest wykorzystanie lokalizacji oraz odpowiednia
konfiguracja ustawien systemowych.

Mozesz rowniez zapisac ten raport w menu Uzytkownika, korzystajgc z kombinacji klawiszy Alt+A.

F2-NOWY [ F9-ZAPISZ || F12-POTWIERDZ [l F5 - ODSWIEZ PETRE Status: Nowy WYLOGUJ >
Faktura sprzedazy 2025 m Data 13.10.2025 20:0:7 Sprzedawca META /
Klient K Nazwa Klient Przedstawiciel kI
Faktura korygujaca Grupa Nr. zaméwienia E-mail
Gotbwka 0o Ulica Obiekt POL,GSPOS Numer VAT

Reszta — Miasto Cennik K Magazyn
Razem 0.00

Aktualizuj magazyn
Kod pocztowy Plan Projekt
Komentarz Lokalizacja 1000

Struktura raportu

Raport sktada sie z kilku niezaleznych sekcji, ktére mozna aktywowa¢ wedtug potrzeb:

Gotowka - umozliwia liczenie srodkéw wedtug nominatow.

Inwentarz - obejmuje obowigzkowe pozycje inwentarzowe.

Przeptyw gotowki - przedstawia wyptywy srodkéw z kasy podczas zamykania transakcji.
Podsumowanie lokalizacji - pokazuje dzienng sprzedaz wedtug warunkéw ptatnosci oraz
przeptywy gotéwkowe wedtug typdéw dokumentéw

pwnhE
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Poczatek i koniec dnia sprzedazy POS

Kassa kinnitamine

Gotowka Inwentaryzacja

500 1 Artykut  llogé Kirjeldus
220 0 ZABAW1 Bruder traktor John Deere
100 0.2
0 i Gotowka _ 0.00 przeciw | 5134635
20 0.05
10 0.02 Razem Komentarz
5 0.01 Wyplata

otowki
5 9

Suma 0.00
cznie policzone  0.00

Pozostaje w kasie

Podsumowanie lokalizacji
Data| 13.10.2025 e Poka? podsumowanie
Sprzedaz dzienna Ruch gotowki
Termin platnosciWartos¢ NettoFaktury sprzedazy DokumentWptataWyptata
GO 307.50 1 Faktura
. 307.500.00
Razem 307.50 1 sprzedazy

Razem  307.500.00

Ustawienia

Tabela kasowa

W tej sekcji tworzona jest tabela, ktéra pozwala na liczenie pieniedzy wedtug nominatéw - o ile
nominaty zostaty wczesniej zdefiniowane w ustawieniach systemowych Nominaty przy
przekazaniu kasy

Uwaga: Nominaty nie sg zapisywane w bazie danych, a jedynie utatwiajg proces liczenia gotéwki.

Jezeli w ustawieniach systemu nie zdefiniowano nominatéw, tabela nie zostanie wyswietlona, a
wprowadzi¢ bedzie mozna jedynie tgczng kwote.

USTAWIENIA SPRZEDAZY

Nominaty przy przekazaniu kasy 500,200,100,50,20,10,5,2,1,0.5,0.2,0.1,0.05,0.02,0.01

Kwota pozostajaca w kasie

Jezeli ustalono, ze okreslona kwota gotéwki powinna zawsze pozostawad w kasie, mozna ja
wprowadzi¢ jako wartos¢ domysing.
Kwote te nalezy okresli¢ osobno dla kazdej lokalizacji. W przypadku pozostawienia pola pustego, w
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raporcie réwniez nie zostanie wyswietlona zadna wartosc.

Sciezka konfiguracji:
Ustawienia » Ustawienia ogélne - Lokalizacje » KWOTA GOTOWKI PRZECHOWYWANA W POS

ARTYKULY DO INWENTARYZAC)I PRZY
ZABAW 1 »
ZMIANIE KASY POS (PARAGON)

KWOTA GOTOWKI PRZECHOWYWANA W POS 200

Wyptaty z kasy fiskalnej

W oknie raportu wyswietlane sg instrukcje kasjera dotyczgce wyptat gotéwki.

Informacje te sq widoczne dla uzytkownika, o ile dla danej metody ptatnosci przypisana jest
odpowiednia lokalizacja.

Sposoby dotyczgce realizacji wyptat mozna zdefiniowa¢ w Ustawienia - Ustawienia finansowe -
Kierunki przeptywu gotowki

® Ruch gotéwki ) Wyplata gotéwki () Wptata gotowki
Z sposobu platnosci Do sposobu platnosci Nazwa

Ustawienia podstawowe > Kierunki przeptywu gotéwk

LY

Ukryty przy zmianie kasy POS (paragon)

1 KASA GO Wptata gotowki do kasy
2 GO KASA Wyptata gotdwki z kasy (]
3 (]
4 —

[

Roznice gotéwkowe

Aby raport dziatat poprawnie, konieczne jest skonfigurowanie konta réznic gotowkowych - na
wypadek, gdyby saldo raportu nie zgadzato sie z rzeczywista iloscig gotéwki w kasie.

Dla tego celu nalezy:

1. Utworzy¢ sposéb ptatnosci ,Réznica gotéwkowa” Ustawienia finansowe - Sposdéb ptatnosci
2. Przypisac ten sposdb w ustawieniach systemowych. Sposéb ptatnosci gotéwka ,Staty”

USTAWIENIA SPRZEDAZY

Sposob ptatnosci gotowka "Staty” KOMNTROLA
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Inwentarz

Lista artykutow inwentarzowych zostanie uwzgledniona w raporcie, jezeli w karcie lokalizacji
wprowadzono liste towaréw do inwentaryzacji (oddzielonych przecinkami).

Sciezka konfiguracji:

Ustawienia -» Ustawienia ogdlne - Lokalizacje - ARTYKULY DO INWENTARYZAC]JI PRZY
ZMIANIE KASY POS (PARAGON)

ARTYKULY DO INWENTARYZACH PRZY

»
ZMIANIE KASY POS (PARAGON) ZABAWT

KWOTA GOTOWKI PRZECHOWYWANA W POS 200

Podsumowanie miejsca

Podsumowanie lokalizacji zostanie uwzglednione w raporcie, jesli aktywne jest ustawienie systemowe
Podsumowanie lokalizacji z

Dostepne opcje:

 brak - (domysinie) podsumowanie nie jest wyswietlane,

» poczatek dnia - raport zawiera podsumowanie obejmujace operacje od poczatku biezacego
dnia,

o uzytkownik - raport prezentuje podsumowanie dziatan uzytkownika od poczatku jego dnia
pracy.

USTAWIENIA SPRZEDAZY

Podsumowanie lokalizagji z poczatek dnia v

poczatek dnia

uzytkownik

Stosowanie raportu

W oknie potwierdzenia kasjera, przed kliknieciem przycisku ,,POTWIERDZ”, nalezy wykona¢
ponizsze czynnosci — o ile sa widoczne w raporcie.

Liczenie pieniedzy
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Uzytkownik wprowadza kwoty przeliczonych banknotéw i monet w odpowiednich polach. Wartosci te
sg automatycznie sumowane w polu Ltacznie policzone.

Pola nominatéw nie sg obowigzkowe — w przypadku ich niewykorzystania catkowitg przeliczong kwote
gotéwki nalezy wpisa¢ bezposrednio w polu tacznie policzone.
Wartos$¢ ta zostanie réwniez automatycznie przeniesiona do pola ,, Gotéwka”.

Jezeli uzytkownik posiada odpowiednie uprawnienia (tj. uprawnienia do tworzenia raportow
kasowych), w raporcie widoczne beda dodatkowo:

» ,Gotowka” - aktualne saldo gotéwki znane systemowi,
¢ ,Réznica” - wartos¢ réznicy pomiedzy kwotg przeliczong a saldem systemowym.

Gotowka Inwentaryzacja
200 1 Artykut  llogé Kirjeldus
200 4 0.5
ZABAW1 Bruder traktor John Deere
100 0.2
Bl 0 Gotowka || 860.00 przeciw | 513.4635
20 3 0.05
10 0.02 Razem Komentarz
5 0.01 Wyptata
5 gotowki
Suma £60.00
[ tacznie policzone | 860.00 I L.

Pozostaje w kasie

Wyptacanie pieniedzy z kasy fiskalnej

Uzytkownik moze wprowadzi¢ kwoty planowanych wyptat z kasy w polach wygenerowanych na
podstawie instrukcji kasowych, takich jak:

e Z kasy do banku,
e Z kasy do windykacji,
e Z kasy do sejfu itp.

Wprowadzenie tych wartosci automatycznie zmniejsza kwote w polu ,,Gotowka”.
Pole ,,Komentarz” stuzy do wprowadzenia opisu operacji kasowej i zostanie przeniesione do
dokumentu utworzonego podczas procesu potwierdzania.

Gotowka Inwentaryzacja
500 1 Artykut  llogé Kirjeldus
200 4 0.5
ZABAWT Bruder traktor John Deere
100 0.2
30 0.1 Gotowka 76000 przeciw | 513.4635
20 3 0.05
10 0.02 Razem Komentarz
Wyplata
3 0.0 y[.?l i 100 | Wypltata gotowki do sejfu
5 gotowki
Suma 860.00
tacznie policzone | 860.00 L.

Pozostaje w kasie
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Inwentaryzacja

Jezeli raport zawiera sekcje inwentarzowq, wszystkie widoczne w niej pozycje musza zostac

zinwentaryzowane.
Brak wprowadzenia danych spowoduje automatyczne ustawienie ilosci danego artykutu na zero.

Gotowka Inwentaryzacja
200 1 Artykut  llogé Kirjeldus
200 | 4 0.5
ZABAW1 320 Bruder traktor John Deere
100 0.2
=0 @i Gotéwka = 760.00 przeciw | 513.4635
20 3 0.05
10 0.02 Razem Komentarz
5 001 Wyplata . :
100/ Wyptata gotéwki do sejfu
5 gotowki yplata g L
Suma 860.00
tacznie policzone | 860.00 L.

Pozostaje w kasie

Potwierdzenie raportu

Po wykonaniu wszystkich czynnosci mozna klikna¢ przycisk ,,Potwierdz”.
Na ekranie pojawi sie okno dialogowe z pytaniem o potwierdzenie wykonania operacji.

login.directo.ee says

Czy na pewno chcesz potwierdzic? Dziatanie jest nieodwracalne!

Cancel

Po zatwierdzeniu:

e raport mozna wydrukowac lub zapis¢ w formacie PDF,
e wydruk ma standardowy, jednolity uktad graficzny.
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Gotowka: KASAL

Data: 13.10.2025 21:44:00
Sprzedawcea: KAROLINA
Lacznie £ 60
policzone:
Roinica: 86.54
Wyplata
gotowkiz 200
kasy:
Pozostaje w
kasie:
Inwentaryzacja:
Artykul lo&é Kirjeldus

ZABAWI 30 Bruder traktor John Deere

Termin platnosei Wartosé Netto Faktury sprzedagy
GO 307.50 |
Razem 307.50 1

Dokument Wplata Wyplata
Faktura sprzedazy 307.50 0.00
Razem 307.50 0.00

Efekty potwierdzenia

W wyniku zatwierdzenia raportu:

1. Jezeli raport zawiera pozycje inwentaryzacyjne - w tle zostaje utworzony dokument

i taryzacyjny
Inwentaryzacje
TN o = —— llo$¢

NUMER v DATA NAZWA PROJEKT OBIEKT MAGAZYN KONTO EARICUCH POTWIERDZONO
o} Q Q Q > |la Q » |l Q

I 2500000 13.10.2025 21:45:04 Zmiana kasy KASA1 KAROLINA JOZEFOW 490 2500000 Tak
2400002 22.11.2024 16:22:31 KAROLINA PODSTAWOWY 63091 [ Nie
2400001 22.08.2024 10:56:23 KAROLINA PODSTAWOWY 407-4 [ Nie
POWIAZANIE Dziatanie @D Wykaz catej listy lloge . >
NUMER Otwérz dokument % wierszy: L <1 >

PROJEKT  Otwiera projekt

1. W tle tworzone sg dokumenty przeptywow pienieznych - jeden lub kilka, w zaleznosci od
zawartosci raportu.
2. Jezeli wystapita réznica gotowkowa, system automatycznie tworzy:
o osobny ruch dla kazdej z réznic,
o odrebne przeptywy zgodnie z kierunkami okreslonymi w konfiguracji systemu.
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%X Zamknj & Odéwiez B Wyczysépola [ Wybierzkolumny ¥ E) Zapiszwidok & Ustawienia & Drukyj [®) Eksportujdo Excel

Ruchy gotéwkowe

B — N , = —— llo&¢

NUMER v DATA Z SPOSOBU PLATNOSCI DO SPOSOBU PEATNOSCI KOMENTARZ SUMA POTWIERDZONO

Q Q Q Q Q Q

2500002 13.10.2025 21:44:00 KONTROLA GO 86,54 Tak

2500001 13.10.2025 21:44:00 GO KASA do banku 200 Tak
POWIAZANIE Drofanie @ Wykez catej listy :"vf:;y s0 « <1
NUMER Otwérz dokument
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