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‘\k le Me‘ Ta strona nie jest jeszcze kompletnie przettumaczona. Pomoc mile
widziana.
(po skompletowaniu usun ten komentarz)

Paragon gotowkowy

Paragon fiskalny to uproszczona arve wystawiana w sklepie w celu sprzedazy towardw i/lub ustug
klientom.

Kasa fiskalna znajduje sie w Miiilk - DOKUMENDID - Kassaarved, z ktérej mozna wygenerowacd
nowy paragon fiskalny. Paragony gotéwkowe znajdujg sie rowniez w rejestrze ,Faktury”, gdzie mozna
je wyszukiwac, przegladac i edytowac.

Korzystanie z paragonu gotéwkowego

1. Utwédrz nowy dokument z kasy fiskalnej za pomoca klawisza F2 lub przycisku ,Dodaj nowy”. W
przypadku istniejacego paragonu kliknij przycisk ,Nowy” w nagtéwku.

Dodaj artykuty do wierszy.

Zmien lub utwérz klienta, niezaleznie czy jest to staty klient czy firma.

Odbierz pienigdze od klienta.

Potwierdz fakture.

ik wN

1. Nowy dokument

EAEETE EEEEN TN EREN Ok Muudstud  LOGOUT Kassa iileandmine [P
Arve DOK SULA Aeg 23.03.2022 22:49:27 Miiiija SUPER
| Kiient 0% | KasRT | Nimi Klient Nende esindaja
Kred. arve Klass KOHVIK Tell. nr. Meil Kienti@directo.ce
Raha m Tanav Objekt KOHVIKZ KMKR
Tagasi m o Indeks Linn Valem KOHVIK Ladu wonvikt Muuda D o-saatmisesse
Summa 0.00 Maa Uuring Projekt KOHVIK2
0 Kommentaar Koht KOHVIKZ
Arvuta hinnad uuest LI R Alihindlus |
NR Artikkel Kogus  Ale% Sisu Tk hind Seerianr Summa Lacz Laoid
1
2
3
4
5
6
fi
8

9
10
F3, shift-ENTER Salvestamine
F12, cirl-shifi-ENTER Salvestamine koos kinnitamisega

F2, ctri-shift-N Uus dokurment

F&, ctr-shift-P Triikkimine

F4, ctri-shift-R Kursor saadud raha valjale
F7, ctr-shift-kK Fursor kliendikoodi valjale

cirl + nooled Liigutab kurscrit mooda ridu

F&, ctl +T Terminalimakse

F10 ID-kaardi lugemine

cirl +1 Kursor artikli valjale

cirl + 4 Kursor tasumistingimuse valjale
cirl +5 Kursor objekti valjale
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2. Dodawanie artykutow

Skaner koddw kreskowych jest zazwyczaj uzywany przy dodawaniu towarow do kasy fiskalnej.
Podczas tworzenia nowego paragonu, kursor domyslinie znajduje sie w pierwszym wierszu pola
»Pozycja”, co umozliwia natychmiastowe dodanie pozycji do faktury. Po znalezieniu przedmiotu jego
nazwa zostaje umieszczona w polu ,Zawartos¢” na fakturze, a cena jednostkowa przedmiotu (z
podatkiem VAT) zostaje umieszczona w polu ,,Cena jednostkowa”. Jezeli podczas odczytywania kodu
kreskowego pojawi sie komunikat informujacy o tym, ze artykutu nie znaleziono, nalezy usungc
odpowiedni wiersz z faktury (klikna¢ na numer przed tym wierszem) i odnalez¢ artykut, korzystajac z
miniotsingut lub otwierajgc Indeks artykutéw, klikajgc dwukrotnie pole ,Artykut”. Mozesz wyszukiwac
artykuty np. wedtug nazwy i innych pdl, a po kliknieciu kodu artykut zostanie dodany do faktury.

:7:Aby usuna¢ wiersze faktury, kliknij numer wiersza.
:?:Jesli nie ma wystarczajgcej ilosci produktu na sprzedaz, ilo$¢ zostanie wyswietlona na czerwono.

3. Klient przy kasie

Podczas tworzenia nowego paragonu gotowkowego domysinym klientem jest anonimowa osoba
prywatna (NB! Ten klient musi zosta¢ utworzony i skonfigurowany w Directo), a jesli sprzedaz jest
anonimowa, nie ma potrzeby zmiany klienta.

Jezeli klienci sg zarejestrowani, aby wyszukac klienta, kliknij dwukrotnie pole ,Klient” i wyszukaj
klienta w rejestrze klientéw wedtug imienia i nazwiska lub innych danych. Klikniecie na kod klienta
powoduje umieszczenie klienta na fakturze z obowigzujgcym wzorem cenowym. Jednoczesnie na tej
podstawie przeliczane sg ceny artykutéw umieszczonych w rzedach.

Jezeli jako karte klienta uzywasz dowodu osobistego, kliknij przycisk ,Klient” w nagtéwku paragonu
lub nacisnij klawisz F10. Nastepnie na terminalu ptatniczym pojawi sie komunikat ,wt6z dowdd
osobisty” i po wyjeciu przez klienta dowodu osobistego z terminala zostanie on odnaleziony przy kasie
(o ile klient z takim kodem identyfikacyjnym zostat wczes$niej zarejestrowany).

0 tym, jak utworzy¢ klienta poprzez odczyt danych z dowodu osobistego, mozesz przeczytac SIIT .
4. Zaptata faktury

Klient moze dokona¢ ptatnosci za te samg fakture przy zastosowaniu kilku réznych terminéw
ptatnosci, np.: czes¢ gotdwka, a czes¢ kartg bankowa. Kwota faktury jest wyswietlana w polu Kwota w
nagtéwku.

Aby zaptacic¢ fakture kliknij odpowiedni przycisk metody ptatnosci.

Platnos¢ gotéwka

Jezeli klient ptaci gotéwka, nalezy nacisna¢ przycisk GOTOWKA lub klawisz F4, co spowoduje
automatyczne zapisanie faktury. Nastepnie aktywne bedzie pole znajdujgce sie po tym przycisku,
zawierajgce kwote, ktérg nalezy otrzymad. Mozesz nadpisac liczbe kwotg podang przez klienta, a
nastepnie klikng¢ OK. Jezeli klient poda doktadna kwote, nalezy natychmiast nacisng¢ OK (lub ENTER
na klawiaturze). Po kliknieciu przycisku ,,gotéwka” nastepuje potwierdzenie kwoty, ktérg klient zaptaci
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wybrang metoda ptatnosci. Otrzymana kwota zostanie automatycznie przelana do pola Pienigdze, a
kwota do zwrotu zostanie obliczona w polu Zwrot.

[ Suie | e | [“Sindmus [AIIRERIRPOREy] Kass2 deaninine  sminisicorini

Arve 101752 SULA 0.00 Aeg 23.03.2022 2249:27 Miiiija SUPER
| Kient [EGH KAART Nimi Klient Nende esindaja
Kred. arve Klass KOHVIK Tell. nr. Meil Kient1@directo.ee
[ Uekane | 1 - :
Raha Tanav Objekt KOHWIKZ KMKR
Tapasi mm Indeks Linn Valem KOHVIK Ladu koHvik Muuda ] e-saatmisesse
Summa 8.8 Maa Uuring Projekt KOHVIKZ
733 Kommentaar Koht KOHVIK2
Anvuta hinnad vuesti 0.00 %0 I Viimati muufis: SUPER 23.03.2022 22:49:27
MR Artikkel Kogus  Ale% Sisu Tk hind Seerianr Summa Lacz Laocid
11000 2 63.636 Suve Supike 66 480
21017 1 Pankook kalaga 4 400

3

[ sule | F2-UUS | KOOPIA | Fa-SALVESTA | F12-KINNITA | KUSTUTA | F5-JaTA | Mei | Fo-Triki [ Sindms LR IMREIREREIIn g Kassa dean

Arve 101752 Jaia |EEMES0] ok | Aeg 23.03.2022 22:49:27 Miiiija SUPER
m KO2 KAART Nimi Klient Nende esindaja
Kred. arve Klass KOHVIK Tell. nr. Meil kient1@directo ee
[ Uiekane | ' - -
Raha Tanav Objekt KOHWVIK2 KMKR
Tagasi mm Indeks Linn Valem KOHWIK Ladu opyiki Muu
Summa 8.8 Maa Uuring Projekt KOHVIKZ
7.33 Kommentaar Koht KOHWIK2
Arvuta hinnad uuesti 0.00 % 0 i Allahindlus Viimati muutis:SUP
NR Artikkel Kogus  Ale% Sisu Tk hind Seerianr Summa Lacs Laoid
1 1000 2 63.636 Suve Supike 66 480
2 1017 1 Pankeook kalaga 4 4.00

]

[Suie | F2-UUS | KOOPIA | F9- SALVESTA | F12-KINNITA | KUSTUTA | F5-JATA | Meil | Fa-Triki | Sindmus [o R AINRETSEREII ] Kaosa tlcandnine

Arve 101752 SULA 8.8 Aeg 23.03.2022 22:49:27 Miitja SUPER
| Kiient JCeH KAART Nimi Kient Nende esindaja
Klass KOHVIK Tell. nr. Meil klient1@directo.ee
[ Uikamne | 1 - -
Raha 10 [ Eremats | Ténav Objekt KOHVIK2 KMKR
Tagasi 1.20 T Indeks Linn Valem KOHVIK Ladu gyt Muuda [ e-sa
Summa 8.8 Maa Uuring Projekt KOHVIK2
733 Kommentaar Koht KOHVIK2
Arvuta hinnad uuest 0.00 % 0 ba Allahindlus WViimaii muutis:SUPER 23.03.2(
NR Artikkel Kogus  Ale% Sisu Tk hind Seerianr Summa Lacz Laoid
1 1000 2 63.636 Suve Supike 6.6 430
21017 1 Pankook kalaga 4 4.00
3

Aby zakonczy¢ transakcje nacisnij klawisz F12-CONFIRM lub klawisz skrétu F12, co spowoduje
automatyczne wydrukowanie czeku.

Platnos¢ karta

Jezeli klient ptaci kartg nalezy nacisng¢ przycisk KARTA lub F6 a nastepnie OK, co rozpocznie
komunikacje z terminalem ptatniczym:
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Kaardimakse PosXML
Tasuda 580 m

Makse logi
Saadame paringu...

Klient wprowadza karte, kod PIN, przycisk OK, po czym z terminala serwera przychodzi potwierdzenie
ptatnosci kartg, ktére klient odrywa, naciska przycisk OK na terminalu i zostaje wydrukowany paragon
klienta, a nastepnie wydruk paragonu z kasy fiskalnej. Potwierdzenie odbioru gotéwki nastepuje
automatycznie na terminalu.

Wielokrotna ptatnos¢

Klient chce zaptaci¢ czeéciowo gotdwkg i czesciowo karta. Najpierw nacisnij przycisk GOTOWKA,
wprowadz kwote, ktdra chcesz zaptaci¢ gotdwka i OK. Nastepnie naciénij przycisk PLATNOSC KARTA,
na ktérym wyswietli sie kwota pozostata do zaptaty, OK.

Anulowanie ptatnosci karta

Ptatnosci kartg dokonane tego samego dnia moga zosta¢ anulowane wytgcznie, gdy klient jest obecny
i posiada karte. Aby to zrobi¢, nalezy znalez¢ w kasie fakture, ktérg chcemy anulowaé, i jg otworzyc¢.
Nacisnij przycisk KREDYT, po czym zostanie wygenerowana nowa faktura. Musisz klikng¢ Zapisz.
Nastepnie nacisnij przycisk ANULUJ. Aby tego dokonac klient musi by¢ obecny i po nacisnieciu
przycisku Anuluj witozy¢ karte do terminala. Jesli zamdwienie zostato anulowane, informacja ta bedzie
réwniez widoczna na paragonie.

[suie ] _F2-UUS | KOOPIA ] Fo- SALVEST |

3E ED |

Arve 101753 Arve 101753 SULA
[ en I8 EN oo MEETM | O o 5 B
Kred. arve 101752 m KR Kred. arve 101752 w KR
e B ane [ Etemaic |
T, g In - |
apasi 8.80 Tapasi -5.50 |
Summa -6.60 Summa -5.80

Ptatnosc¢ przelewem

W przypadku rachunku gotéwkowego ptatnos¢ przelewem (termin ptatnosci) jest rzadko stosowana,
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jest jednak mozliwa. Kliknij przycisk ,Przelew”, wpisz termin ptatnosci w polu za kwotg (dwukrotne
klikniecie otwiera okno wyszukiwania), a nastepnie kliknij OK.

| Sule | F2-UUS | KOOPIA | Fo- SALVESTA | F12- KINN | Sue | F2-UUS | KOOPIA | F9-SALVESTA ] F12- KINNITA | | Sue | F2-UUs ] koOPIA | F9-SALVESTA f F12- KiNN
Arve 101754 Ery ow Arve 101754 [ suia XD Arve 101754 Ery oo
= o [ ourr | £z o2 o | [ loen L [ owar |
Kred. arve — = Kred. arve Kred. arve - -
o — e —— T o
) Ettemaks — i — ) EHemaks !
Tagasi m Tagasi m Tagasi 880 J
Summa 8.80 Summa 8.80 Summa 8.80

Przyciski i pola paragonu

Marionetka

e Zamknij - zamyka dokument po sprawdzeniu, czy w dokumencie znajduja sie niezapisane
zmiany.

* Nowy - otwiera nowy, pusty dokument. Sprawdza wczesniej, czy poprzedni dokument zawiera
niezapisane zmiany. Klawisz F2.

» Kopiuj - tworzy kopie dokumentu. St. otwiera nowy dokument, w ktérym wiekszos¢ pol jest
wypetniona tak jak w dokumencie bazowym. Jako date podaje sie date wykonania kopii.
Oferowana seria numerdéw jest serig numerdw przypisang do kopiarki.

e Zapisz - zapisuje dokument. Klawisz F9.

» Potwierdz - potwierdza dokument i drukuje czek. Klawisz F12.

e Usun - umozliwia usuniecie niezatwierdzonego dokumentu. Obecnos¢ przycisku uzalezniona
jest od udzielonych uprawnien.

e Zostaw - anuluje wykonanie dokumentu bez zapisywania.

 Drukuj - drukuje formularz wyjsciowy dokumentu. Po kliknieciu przycisku Drukuj zostanie
wyswietlony krétki podglad dokumentu i otworzy sie okno wyboru drukarki. Klawisz F8.

* E-mail - otwiera okno umozliwiajace wystanie wiadomosci e-mail. Odbiorca jest pobierany z
pola ,,E-mail” na potwierdzeniu i mozna je zmieni¢ w oknie wiadomosci e-mail.

Pola nagtéwka

e Faktura - numer dokumentu. Po otwarciu nowej faktury w tym miejscu bedzie wyswietlany
symbol serii numeréw. W razie potrzeby mozesz klikng¢ dwukrotnie lub nacisng¢ klawisze
Ctrl+Enter, aby otworzy¢ wybor serii liczb i wybra¢ odpowiednig serie.

* Klient - kod klienta. Mozna wybra¢ poprzez dwukrotne klikniecie lub nacisniecie klawiszy
Ctrl+Enter. Jesli karta klienta jest wypetniona poprawnie, pola Imie i nazwisko, Wzér,
Przedstawiciel, Adres, E-mail i Numer VAT zostang uzupetnione automatycznie.

e Faktura kredytowa - pokazuje, ktorg fakture dana faktura kredytuje.

* Pieniadze - oznacza kwote, jaka zaptacit klient. Pole Zwrot oblicza kwote do zwrotu. Pole
Kwota wyswietla catkowity koszt faktury.

e Czas - data dokumentu. Nowa faktura zostanie automatycznie utworzona o biezacej porze.

¢ Nazwa - nazwa klienta. Ponizsze pola (ulica, miasto, kod pocztowy, kraj) zawierajg adres
klienta. Jezeli na karcie klienta znajduje sie oznaczenie skarbu, powyzsze pola zostang
wypetnione automatycznie po wpisaniu kodu klienta. Dane wyjsciowe mozna nadpisac.

¢ Obiekt - obiekt ksiegowy. Korzystanie z obiektu nie jest obowigzkowe, z wyjatkiem: w
przypadku gdy w ksiegowosci wprowadzono obiekty i zachodzi potrzeba powigzania przeptywu
towaréw z konkretnym obiektem. Selektor obiektéw mozna otworzy¢, klikajgc dwukrotnie lub
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naciskajgc kombinacje klawiszy Ctrl+Enter. Z reguty jest ono wypetniane automatycznie przez
witryne lub uzytkownika.

e Magazyn - magazyn, z ktérego ma zosta¢ wydany towar. Mozna przetacza¢ poprzez dwukrotne
klikniecie lub kombinacje klawiszy Ctrl+Enter. Z reguty jest ono wypetniane automatycznie
przez witryne lub uzytkownika.

e Status - wskazuje na jakim etapie realizacji znajduje sie dokument. Mozliwe stany:

o, Nowy " - dokument zostat utworzony i jeszcze nie zapisany;

o, Wyswietl " - niezatwierdzony dokument jest otwarty i nie wprowadzono w nim zadnych
zmian;

o, Zmodyfikowano ” - w dokumencie wprowadzono zmiany, ktére nie zostaty zapisane;

o, Zatwierdzono " - dokument zostat zatwierdzony i nie mozna wprowadza¢ w nim
dalszych zmian.

Pola wierszy

e Artykut - kod artykutu. W tym polu wprowadza sie lub odczytuje kod kreskowy przedmiotu, co
powoduje umieszczenie przedmiotu w wierszu. Dwukrotne klikniecie lub nacisniecie klawiszy
Ctrl+Enter otwiera indeks artykutéw.

e llos¢ - ilos¢. Podczas czytania lub umieszczania artykutu domysina ilos¢ wynosi zawsze 1, ale to
pole mozna zmienic, jesli ilos¢ jest wieksza niz 1.

» Ale% - procent znizki. Ustawiane przez klienta lub wedtug wzoru cenowego. Mozliwos¢ zmiany.

e Tresc - tytut artykutu, wypetniany podczas umieszczania artykutu. Mozliwos¢ nadpisania.

e Cena za sztuke - cena za sztuke zawiera podatek VAT.

e Numer seryjny - numer seryjny lub model. Umieszczone poprzez dwukrotne klikniecie lub
kombinacje klawiszy Ctrl+Enter.

e llos¢ - ilos¢ razy cena za sztuke.

Kassa paeva alustamine ja lopetamine

Uldine

See aruanne on mdeldud kasutamiseks jaemuugis ja vdimaldab vahetuse/paeva alustades ja/voi
|6petades fikseerida (sula)rahaliste vahendite ning oluliste kaupade loetud seisu. Samuti saab sellesse
vormi sisestada kassast valjaantava raha. Eraldi on vdimalik naidata selles aruandes koha kokkuvotet
tasumistingimuste |dikes ja saada Ulevaade sularaha liikumiste kohta dokumendi tllpide Idikes.

®  Aruande toimimise eelduseks on kohtade kasutamine ja paljude erinevate seadistuste
haalestamine, mistottu on soovituslik sel teemal konsulteerida Directo kliendihalduriga.

Aruanne on avatav kassaarve dokumendilt Glevalt paremast nurgast nupukesest:
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|W | Olek: Vaata I I‘i-‘e ~

 Suc| |

|

Arve 100538 0.00 Aeg 23.052019 14:21:41 Miiiija SUPER

| Ksent |05 Nimi Kient Nende esindaja
Kred. arve Klags KOHVIK Tell. nr. E-mail kient@directo.ee

Raha 5 Tanav Objekt KOHWIK KMKR
Tagasi Indeks ja linn KOHWVIK Ladu koHwiK1 Muuda
Summa 21.60 Q Uuring Projekt

18 m Kommentaar Koht KOHVIK1

Samuti voib selle aruande klahvikombinatsiooni Alt+A abil salvestada Kasutaja menddisse.
Aruanne koosneb mitmest osast ja need on eraldi sisselllitatavad:

e Sularaha - nominaalide jargi raha lugemine

e Inventuur - kohustuslikud inventeeritavad artiklid

e Sularaha liikumine - Idpetamise kaigus liigub raha kassast valja

e Koha kokkuvdte - naidatakse paeva muuki tingimuste Idikes ja sularaha liikkumist dokumentide

tadpide ldikes

Kassa paeva alustamine ja Iopetamine
Kassa kinnitamine
500€ 1£ Artikkel  Kogus Kirjeldus
200£ 05€ KK10 1Kinkekaart10 EUR
100€ 02€ LL Kinkekaart
50€ 01€
20£ 0.05£ Kassas  0.00 vs 48648
10€ 002€ Summa Kommentaar
5€ 0.01€ Kassast panka
2£ Kokku 0.00
Kokkulostud 0,00 Vahe [ sedd
Kassasse jaab
Koha kokkuvote
Aeg  23.05.2019 =
T-ting Summa  Arveid Dokument Sisse Valja
KA 2520 1 Arve 62.50 0.00
S 6250 4 Kassa liikumine 0,00 -5.00
Kokku 87.70 5 Kokku 6250 -5.00

Seadistamine

Sularaha tabel

Directo Help - https://wiki.directo.ee/


https://wiki.directo.ee/_detail/et/evelin20190523-143659.png?id=pl%3Amr_arve_kassa
https://wiki.directo.ee/_detail/et/evelin20190523-151110.png?id=pl%3Amr_arve_kassa

Last update: 2025/05/16 12:32 pl:mr_arve_kassa https://wiki.directo.ee/pl/mr_arve_kassa?rev=1747387920

Rahatabel tekib ja voimaldab lugeda raha nominaalide Idikes kui sisteemi seadistustesse on
sisestatud nominaalid.

Slisteemi seadistuset dised seadistused

D Vaata muudatuste log

Kassa (leandmise nominaalid 500,200,100,50,20,10,521,05,02,01,0.05,0.02, @

®  Nominaale ei salvestata andmebaasi, aga need lihtsustavad raha lugemist. Kui sate on tihi, siis
rahatabelit pole ja sisestatakse kokku loetud summa.

Kassasse jaab

Kassasse jaab ehk kassasse jaava kassapOhja summa saab eelseadistada, kui on kokku lepitud, et
alati jaab kassasse kindel summa. Summa seadistatakse Koha kulge, seega voib igal kohal see
summa olla erinev. Juhul kui vali on tuhi, siis on see vali tuhi ka aruandes.

Seadistused>Uldised seadistused>Kohad :

Kassasse [83v sularaha 111

Raha kassast valja liigutamine

Aruande aknasse kuvatakse Kassa suunad, mis ei ole peidetud ja mille Tasumisviisi kulge antud koht
on seadistatud.

Summa Kommentaar

Kassast panka

Kassa suunad seadistatakse Raamatu seadistuste alt.
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Raamatu seadistused » Kassasuunad
| | Olek: Vaata

® Kassa likumine ) Kassa vdljaminek () Kassa sissetulek

Tasumisviisist Tasumisviisi Kirjeldus Peidetud kassa iilleandmisel
15 P Kassast panka ]
25 3 Kassast peakassasse [
3 L]
4 [
5 L]
6 L
7 [l

Kassavahe

Aruande toimimiseks on vajalik seadistada ka kassavahede konto, seda juhuks kui aruanne ei klapi
fUusiliselt loetud rahaga. Kassavahest tekib liikkumine, selleks tuleb slisteemi seadistustesse maarata
kassavahe tasumisviis (eelnevalt tuleb see ka Tasumisviiside nimistusse luua).

Sisteemi seadistused » Uldised seadistused

D Vaata muudatuste log
Kassa paranduse tasumisviis KP 0
Inventuur

Inventeeritavate artiklite nimekiri tekib aruandesse juhul, kui inventeeritavate artiklite komaeraldatud
nimekiri on lisatud Koha kaardil olevale valjale.

Seadistused>Uldised seadistused>Kohad :

Kassa dleandmisel inventeeritavad artiklid KK10,LL b

Koha kokkuvote

Koha kokkuvote tekib aruandesse juhul kui on sisse lulitatud ststeemi seadistus 'Koha kokkuvéte
alates'.
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Seadistuse valikud:

e puudub - vaikimisi valik, kokkuvotet aruandesse ei kuvata
e paeva algus - kokkuvote kuvatakse aruandesse ja sisusse naidatakse toimingud jooksva paeva

algusest
e kasutaja - kokkuvote kuvatakse aruandesse ja sisusse naidatakse aruande kasutaja jooksva

paeva algusest

Siisteemi seadistused » Uldised seadistused

D Vaata muudatuste log

puudub

Koha kokkuvdte alates

kasutaja

Kasutamine

Kassa kinnitamise aknas tuleb enne KINNITA nupule vajutamist teha jargnevad toimingud juhul kui
need on aruandes nahtavad.

Raha lugemine

Kasutaja sisestab loetud kupudride ja mintide kogused vastavatele valjadele, mis summeeritakse
valjale 'Kokku loetud'. Nominaalide valju ei pea kasutama, sellisel juhul tuleb 'Kokku loetud' valjale
sisestada loetud sularaha. See tekib automaatselt ka 'Kassas' valjale.

Kui on vastav 0igus (Kassa aruande digus), siis 'Kassas' summa korval on nahtav ka programmile
teadaolev sularaha hetke saldo ja 'Vahe' (juhul kui tekib erinevus loetud ja teadaoleva raha vahel).
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Kassa kinnitamine
500€ 1€ 1 Artikkel  Kogus Kirjeldus
200€ 05€ KK10 300 1Kinkekaart 10 EUR
100 € 4 02€ 2 LL 90 Kinkekaart
50€ 1 01€
20€ 1 D0BE Kassas = 486.48 vs 48648
10€ 1 0.02¢ Summa Kommentaar
5€ 1 0.01€ Kassast panka
2€ Kokku 486.48
Kokkuloetud = 486.48 bbr

Kassasse jaab

Raha liigutamine kassast valja

Lisaks saab kasutaja sisestada kassa suundade alusel loodud valjadele (Kassast Panka, Kassast

Inkassosse, Kassast Seifi jms.) summad, mida ta soovib kassast valja liigutada. Nendele valjadele
sisestatu vahendab 'Kassas' summat. 'Kommentaar' on summa selgitus ja see laheb kinnitamise
kaigus moodustatud kassa liikkumisele.

50€ 1 01€
20€ 1 0.05€
10€ 1 0.02€
€ 1 0.01€ 8
2€
Kokku loetud = 486.48
Inventuur

Kassas | 286.48 vs  486.48
Summa Kommentaar
Kassast panka 200 nkassatssiooni nr58958
Kokku 486.48
Vahe

Selle osa olemasolul peab igal juhul inventeerima tabelis olevad artiklid. Selle mittetegemisel

kantakse artiklite laoseis nulli.
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Artikkel Kogus Kirjeldus

KK10 300 1 Kinkekaart 10 EUR
LL 90 Kinkekaart
Kinnitamine

Peale eelnimetatud toiminguid vdib vajutada aruande nupule 'Kinnita', mille tulemusel ilmub ekraanile
hipikaken hoiatusega, kas oled kindel toimingus.
Meszage from webpage x

Kas oled kindel, et soovid kinnitada? See tegevus on
padrdumatu!

Kinnituse andmisel vdimaldatakse aruande valjatrikkimine printerisse véi pdf-i. Valjatrukil on
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KAS5A: KEOHVIE]

Aeg: 23052019 15:09:34
Miiiija: SUPER

Koklu loetud: 43642

Vahe:

Kassast panka: 200

Kassasse jidib:

Inventuur:

Artikkel Kogns Kirjeldus
EEK10 1 Einkekaart 10 EUR
LL Einkekaart

500 € 1€
200€ 05€
100 € 02€
50 € 01€
20€ 005€
10€ 0.02€
5E 001€
1€

T-ting Summa Arveid
EA 2520 1
S 62.50 4
Eokku 877

wh

Dokument Sisze Vilja
Arve 62.300.00
Kassa litkumine 0.00 -5.00
Eokku 62.30-5.00

standardkujundus.
Kinnitamise tulemusel:

¢ Luuakse taustal inventuuri dokument juhul kui aruandes on inventeeritavad artiklid
e Luuakse taustal Uks vai mitu kassaliikumise dokumenti. Juhul kui oli kassavahe, siis eraldi
liikumine kassavahe kohta ja eraldi liikumised vastavalt seadistatud suundadele.

Opcje konta gotowkowego

W tym rozdziale opisano rézne opcje przyjmowania ptatnosci gotéwka. Wersja z paragonem fiskalnym
nie aktualizuje sie automatycznie. Jesli ktéras z funkcjonalnosci jest niedostepna, prosimy o kontakt z
dziatem obstugi klienta info@directo.ee .

Wysytanie faktury elektronicznej

Dzieki aktywnemu interfejsowi e-faktury, paragony gotéwkowe sg wysytane do klienta takze w formie
e-faktur. W razie koniecznos$ci wybér mozna zmieni¢ bezposrednio w dokumencie, jezeli ustawiono
Slisteemi seadistused > E-arve saatmine on arvel valitavopcje tak.
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Aeg 18.10.2019 15:30:45 Midiija

Mimi MNende esindaja

Klass Tell. nr. ! E-mail

Tanav Objekt HULGI KMKR
Indeks ja linn Ladu poyp s, o Mllli

Uuring Projekt

Kommentaar Koht YLD
Soovitaja

Jesli jednak chcesz domysinie wytaczy¢ wysytanie faktur elektronicznych, mozesz dokonac
odpowiedniego ustawienia Susteemi seadistused > Kassaarve saadetakse vaikimisi e-
arvenaponizej.

Sprzedaz po cenie 0 - dozwolona czy nie?

Sprzedaz produktu lub ustugi po cenie 0% nie jest zbyt powszechna, dlatego dobrze bytoby, gdyby
program nie pozwalat na przeprowadzenie takiej transakcji sprzedazy, a takze ostrzegat i/lub zabraniat
jej sprzedazy, jesli na fakturze znajdujg sie pozycje z ceng 0.

Takie ograniczenie mozna wiaczy¢ w ustawieniach systemowych. Opcje ustawien sg nastepujace:

Arvega tohib miada 0 hinnaga tooteid el luba kinnitada Y

e Brak ostrzezenia - sprzedaz za cene 0 jest dozwolona i nie stosuje sie zadnych
ostrzezen/bandw

e Ostrzezenie podczas zapisywania — jesli faktura zawiera wiersze z ceng 0, podczas
zapisywania dokumentu zostanie wyswietlony komunikat wskazujacy, w ktérych wierszach

znajduje sie wiersz z ceng 0. Uzytkownik decyduje, czy wprowadzi¢ cene w danym wierszu, czy
nie. Dokument moze zostac zatwierdzony.

F2-Uus | KOOPIA || FS- SALVESTA | F12- KINNITA [| KUSTU IR PRI R s el T eays

i I
Arve 102084 0.00 Aeg ;| Rea! 2 onhind 0!
[ Kient JYG Nimi |
Tellija Klass -
Kred. arve @ < Tanav
Ettemaks n
Raha m Indeks Linn Muuda U e
Tagasi Maa Uuring Projekt
Summa 1.56 Kommentaar Koht KADAKA
13
%-kood 0 %o Vilmati muutis: SUPER 26.0°
NR Artikkel Artikliklass  Hea hind Variant Kogus  Ale% Sisu Tk hind Seerianr
1[Fooo4 KAUP1 1 Seep Roosa 100g
2 FO005 KAUP1 1 5 Seep Pildiga 100g
3

4
Uzytkownik decyduje, czy wprowadzi¢ cene w danym wierszu, czy nie. Dokument moze zosta¢
zatwierdzony.

* Nie pozwala na potwierdzenie - jesli na fakturze znajdujg sie wiersze z ceng 0, to podczas
zapisywania dokumentu lub nacisniecia przyciskéw pieniedzy na paragonie kasowym zostanie
wyswietlony komunikat wskazujacy, ktdre wiersze zawierajg wiersze z ceng 0 oraz jako
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dodatkowa wskazéwka: ,Wprowadz cene sprzedazy!”.

GOUT

[Sule | F2-UUS | KOOPIA | F9 - SALVESTA LIS  loginO.directo.ee says

IReaI 2 on hind 0. Sisesta mtitigihind

Arve 102084
| Kiient (Y3 imi
Tellja : . | n
il eorm Ulekanne Tanav
Ettemaks o
Raha Indeks Linn Valem 100 Ladu apapa Muuda C
Tagasi Maa Uuring Projekt
S 118 Kommentaar Koht KADAKA
13
%-kood [N WK Y Allahindlus Viimati muutis: SUPER 2
NR Artikkel Artikliklass ~ Hea hind Variant Kogus  Ale% Sisu Tk hind Seerianr
1 KAUP1 1 156
2 FO005 KAUP1 1 5 Seep Pildiga 100g 0 I

=

B Then
Dopoki w podanym wierszu nie zostanie wprowadzona cena sprzedazy, kwota nie moze zostac
zatwierdzona, co oznacza, ze nie mozna dalej potwierdzi¢ faktury.

Mogg jednak zdarzy¢ sie pojedyncze artykuty lub serie artykutéw, ktore sg oferowane/sprzedawane po
cenie 0, a za to nie jest wymagane zadne ostrzezenie ani ban. Mozna to skonfigurowac na karcie
artykutu, gdzie dostepne jest to samo ustawienie:

'-@' Artikkel G Hinnavalem O Muudatused O Muutused O Ostuartiklid G M
ULDINE INFORMATSIOON ARTIKLI KOHTA
KOOD FO00s Klass KAUP1
Ribakood F5 Ladu
Nimi S=ep Pildiga 100g
Hoiatus
Kirjeldus
URL
MUUK
Miigihind 0 K
Pakis 1
Katte®% 0.00 Garantii
Juurde®% -100.00 Koondartikkel Rer
Max ale (] Range
Uhik Prioriteet Vi
Kampaaniad
Pakkumisele | (vaikimisi) Ressursile | (vaikimisi) Ar

Allahindlusgrupp

Miiiigi kogused

Pandiartikkel

W efekcie mozesz systematycznie zakazywac sprzedazy po cenie 0, ale zezwala¢ na nig w przypadku
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okreslonych przedmiotéw lub ustawi¢ wytgcznie ostrzezenie.

Na przyktad artykut w drugim wierszu ma ustawiong opcje ,Nie ostrzegaj”, a artykut w trzecim
wierszu podlega ustawieniu systemowemu zakazu:

F2-UUS | KOOPIA | F9- SALVESTA J F12 - KINNITA § KUSTU Ioginﬁ.directo.ee says
. | Real 3 on hind 0. Sisesta milgihind!
Arve 102084 0.00 Aeg :
[ Kiont G Nimi |
Tellija Klass
e [ Dskamne | S Tanay [ o |
Raha m Indeks Linn N
Tagasi Maa Uuring Projekt
Summa 1.56 Kommentaar Koht KADAKA
13
%-kood DRIV 3 Allahindlus Viimati muutis:S
NR Artikkel Artikliklass  Hea hind Variant Kogus  Ale% Sisu Tk hind Seeria
1|Fooo4 KAUP1 1 Seep Roosa 100g 1.56
05 KAUP1 1 5 Seep F’ﬂmga 100g 0
3N KAUP1 1 5 Paber A4, 500 lzhte, valge 0
r

W tym przyktadzie artykut w drugim wierszu ma ustawiong opcje , Ostrzegaj podczas zapisywania”, co
oznacza, ze W razie potrzeby nalezy wprowadzi¢ cene, a artykut w trzecim wierszu podlega zakazowi
ustawien systemowych, co oznacza, ze nalezy wprowadzi¢ cene:

F2-UUS | KOOPIA | F9-SALVESTA | F12- KINNITA | KUSTUTRR PRI Re H00e teR T ravs
i I
Arve 102034 0.00 heg ;| Real 2onhindOf r—————
[ Kiicrt [ Nimi . | Real 3 onhind 0. Sisesta mudgihind!
Tellija Klass -
Kred. arve IM 3 Tanav
Raha m Indeks Linn “ Mt
Tagasi Maa
Summa 1.56 Kommentaar Koht KADAKA
1.3
%-kood [ AL ¥ liahindius Viimati muutis:SL
NR Artikkel Artikliklass  Hea hind Variant Kogus  Ale% Sisu Tk hind Seeriar
1{Fo004 KAUP1 1 Seep Roosa 100g [ 1.56
2 FOO05 KAUP1 1 5 Seep Pildiga 100g 0
in KAUP1 1 5 Paber A4, 500 lehte, valge 0

Loe, kuidas sama voimalus toimib suurel arvel ...

Typ i status

W razie potrzeby fakturze gotéwkowej mozna przypisac typ faktury i jej status. Aby wyswietli¢ pola,
Slsteemi seadistused > Kassaarvel on tilp ja staatusopcja ustawienia tak musi by¢
aktywowana .
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Tanav Objekt EESTI KMKR

Indeks, linn Ladu ¢ Muuda
Maa Uuring Projekt SUUR

Kom L Koht YLD
Tiidip | (vali tutp) ~ Staatus | (vali staatu v I

0 % 0.00 Z

Statusy faktur mozna skonfigurowa¢ Siisteemi seadistused > Arve staatusedponizej, aich
typy Siisteemi seadistused > Arve tllbidpodac w postaci listy rozdzielonej przecinkami.

Tylko do druku

W sytuacji, gdy domysinym wydrukiem paragonu za ptatnos¢ gotéwkowa jest paragon z terminala,
mozna okresli¢, ze nie bedzie on dotgczany jako wydruk do wiadomosci e-mail, jesli zajdzie taka
potrzeba. Aby to zrobi¢ otwérz Seadistused > Valjatrikkide haalestamine >
Kassaarvedodpowiedni wydruk i zaznacz pole Tylko do wydruku . Ponizszy formularz wydruku bez

znacznika wyboru zostanie wystany wraz z wiadomoscig e-mail.
Directo seadistused

Kaik v | Otsiseadistust...
Susteemi seadistused > Valjatrikkide hdalestamine > Kassa-arved
Uldised seadistused >
XML
Raamatu seadistused > Kassa-arved v | @lek: Muudetud
Personali seadistused > NrKirjeldus Keel Projekt Seeria  Objekt  Kontakti Asukoht Ladu Makse- Niita Maatriks Suletd Ainult Parje-
grupp tingimus lisavilju triikitavjkord
Lao seadistused > 1 Tiekk Cd i
Muiigi seadistused > 2 Arve Ad G 2
3
Isiklikud seadistused >

4
I Valjatrikkide haalestamine v I
c

Identyfikacja klienta za pomoca dowodu osobistego

Podczas identyfikacji klienta za pomoca dowodu osobistego w sytuacji, gdy kod identyfikacyjny jednej
0soby moze znajdowac sie na kilku kartach kontaktowych, a takze na karcie klienta, otwiera sie menu
rozwijane, wyswietlajace wszystkie znalezione dopasowania i umozliwiajace dokonanie odpowiedniego

v

16 - Transporditeenus OU

wyboru.
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:2:Menu rozwijane pojawia sie, jesli w polu Kod identyfikacyjny na karcie kontaktowej lub w polu
Karta klienta na karcie klienta wpisano ten sam kod identyfikacyjny .

Identyfikacja klienta za pomoca numeru telefonu

Jezeli numer telefonu jest wykorzystywany jako karta klienta, istnieje takze mozliwos¢ identyfikacji
klienta za jego pomoca. Aby skorzystac z tej funkcjonalnosci nalezy jg aktywowad Siisteemi
seadistused > Klienti saab asetada telefoninumbri kaudu. Jesli zostanie znalezionych
kilka pasujacych przedstawicieli, w polu klienta pojawi sie menu rozwijane, z ktérego mozna wybrac

v

12 - Poodide AS
16 - Transporditeenus OU

Summa 0.00

odpowiedniego przedstawiciela.

:7:Menu rozwijane pojawia sie, gdy w polu Telefon na karcie kontaktu lub karcie klienta wpisany
zostanie ten sam numer telefonu .

Zaokraglanie ptatnosci gotowkowych do najblizszych 5
centow

Co nalezy wiedziec o zasadzie zaokraglania, ktora zacznie obowiazywac w
2025 roku?

0Od 1 stycznia 2025 r. wszyscy sprzedawcy sg zobowigzani do zaokraglania koncowej wartosci koszyka
do najblizszych pieciu centéw w przypadku ptatnosci gotéwka. Celem reguty zaokraglania jest
zmniejszenie liczby monet 1- i 2-centowych w obiegu, tak aby nie byto potrzeby produkcji wiekszej ich
liczby.

Po wprowadzeniu zasady zaokraglania, monety 1- i 2-centowe nadal pozostang oficjalnym Srodkiem
ptatniczym - nadal bedzie mozna ich uzywac do ptacenia i musza by¢ akceptowane.

KIEDY NALEZY ZAOKRAGLC KWOTE?

* Tylko ptatnosc¢ gotowkowa . Kwoty uiszczone kartg bankowa lub innymi srodkami nie
podlegajg zaokragleniu.

¢ W koszyku znajduje sie tylko kwota koncowa. Ceny poszczegélnych produktédw (pozycje na
fakturze) nie sq zaokraglane, a ceny produktéw (ceny na metce/ceny na pétce) moga byc
podane z doktadnoscig do 1 centa, np. 3,99. Jesli za gotdwke zakupiony zostanie tylko jeden
produkt, cena tego produktu bedzie ceng ostateczng w koszyku i zostanie zaokraglona w goére
podczas realizacji transakgji.
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e Zwrot pieniedzy nastapi po odestaniu towaru . Nie zalezy to od metody ptatnosci uzytej
przy pierwotnym zakupie.

JAK JEST ZAOKRAGLONE?

Jesli zaptata za zakup nastepuje gotédwka, ostateczng cene koszyka nalezy zaokragli¢ w gére lub w dét
do najblizszych pieciu centdw przy kasie. W rezultacie ostateczna cena koszyka bedzie nawet o dwa

centy wyzsza lub nizsza przy ptatnosci gotédwka.

e Kwoty zakupéw konczace sie na 1, 2, 6 lub 7 centéw beda zaokraglane w dét.
e Kwoty zakupéw konczace sie na 3, 4, 8 lub 9 centéw beda zaokraglane w gére.

o N -
(o0 JF R V4

7 9

Ostusumma, mis l6peb Ostusumma, mis lopeb
1, 2, 6 vOi 7 sendiga, 3, 4, 8 vdi 9 sendiga,
umardatakse allapoole. umardatakse tlespoole.

NAIDE

* Kui ostukorvis on kaks toodet hinnaga 2,28 eurot ja 15,33 eurot ning ostja soovib tasuda
sularahas, siis kummagi Uksiku toote hinda ei Umardata. Kull aga Umardatakse kassas
ostukorvi koguhinda: see langeb 17,61 eurolt 17,60 eurole. Kaardiga maksja tasub ostu
eest ikka 17,61 eurot.

» Kui ostukorvis on ainult Uks toode hinnaga 2,28 eurot ja ostja soovib tasuda sularahas, siis
Umardatakse kassas ostukorvi maksumus 2,30 eurole. Kaardiga maksja tasub ostu eest
ikka 2,28 eurot.

Informacje te pochodza ze strony internetowej eestipank.ee. Wiecej na ten temat mozna przeczytac
SIIT...

Jak dziata reguta zaokraglania w przypadku paragonu gotéwkowego

JAK ZROBIC, ABY REGULA ZAOKRAGLANIA DZIALALA NA KONCIE DIRECTO CASH?

Aby zasada zaokragglania do 5 centéw zadziatata, konieczne jest uzycie paragonu z wieloma
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ptatnosciami. Oznacza to, ze ustawienie Slisteemi seadistused > Kassaarvel kasutatakse
mitut tasumistingimustjest wybierane za pomoca przyciskéow ,tak” .

Kassaarvel kasutatakse mitut Rt Sy
tasumistingimust

:I:Jezeli korzystasz z paragondéw gotéwkowych i to ustawienie ma inng opcje, powinienes$ uzy¢ opcji z
przyciskami ,tak” . Trzeba sie tym zajg¢ TERAZ! Wymaga to réwniez dodatkowej konfiguracji,
dlatego zalecamy skontaktowanie sie z pomocg techniczng Directo w celu uzyskania niezbednych
wskazowek lub poproszenie o konsultacje kierownika projektu.

Reguta zaokraglania zacznie obowigzywac, jesli zmienisz pole ZAOKRAGLENIE w terminie ptatnosci
gotowkowej uzytym na paragonie gotowkowym. Powinienes wybrac 5, co oznacza doktadnos¢ 5
centow.

Miligi seadistused > Tasumistingimused > S

Q) Tagasi K (A Koopia [l Kustuta Salvesta Olek: Vaata Vaata muudatuste logi

SULA

Maksegraafik

KOOCD 5

MNIMI SULA

TooP Sula v

NETOPAEVI 0

MOJUB KUUD v

PAEV

KASSAKONTO 10111 »
ALATI SEE KONTO v

KLASS

KUSIB TRUKKI v

UMARDUS 5

KAS5A SOCDUSTUS

:?:Jezeli w réznych lokalizacjach stosowane sg rézne warunki ptatnosci gotéwka, nalezy zmieni¢ opcje
ZAOKRAGLANIE na wszystkie.

:?:Wprowadz te zmiane w dniu rozpoczecia sprzedazy zgodnie z nowymi przepisami, tj. 1 stycznia
2025 .

JAK DZIALA REGULA ZAOKRAGLANIA NA RACHUNKU GOTOWKOWYM

Po umieszczeniu produktéw na fakturze, ilos¢ pozycji jest sumowana, a Kwota nie jest zaokraglana:
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ZETH EEENEN EEOTTY RSy Olek: Muudetud  LOGOUT

Arve DOK SULA Aeg 19.10.2024 13:11:30
Klient UUS Nimi uus jaeklient
Tellija Klass TAVA Tell. nr.
Kred. arve m Tanav Objekt KADAKA
Raha m Indeks Linn Valem UUS
—]2dasi Maa Uuring
Summa 208.19 Kommentaar

171.99
% 000 JEETTNE
Hinnad
NR Artikkel Variant Kogus  Ale% Sisu Tk hind o
1 5106 1 SHIMANO RULL BIOCMASTER 2500 FB 198.02
21 1 Paber Ad, 500 lehte, valge 1017
3
4
5

Po nacisnieciu przycisku Gotéwka nastgpi zaokragglenie:

[ ue | F2-uus ] koopia T 'Fs - saLVESTA | F12 -KINNITA | kuSTUTA | F5-JATA | “Meil | F8 -Truki | Ava sahtel |
Arve 102538 203.2u| Aeg 19.10.2024 13:11:30

Klient UUS ' Nimi uus jaeklient
Tellija ) Klass TAVA Tell. nr.
Kred. arve 2 Tanav Objekt KADAKA
Raha Indeks Linn Valem UUS
Tagasi [__0.00] _
Maa Uuring
Summa 208.2
Kommentaar
171.99
%-kood 0 % o000 xENTES
Hinnad
NR Artikkel Variant Kogus  Ale% Sisu Tk hind !
15106 1 SHIMAMG RULL BIOMASTER 2500 FB 1958.02
21 1 Paber A4, 500 lehts, valge 1017

3
Jesli ptacisz inng metoda ptatnosci, nie obowigzuje zaokraglanie!

Jezeli czes¢ kwoty zostanie najpierw zaptacona kartg, zaokrgglenie nastapi dopiero po dokonaniu
ptatnosci kartg i wybraniu opcji ptatnosci gotéwka:
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[Sule | F2-UUS | KOOPIA ] F9-SALVESTA | F12-KINNITA | KUSTUTA | F5-JATA | Meil | Fa-Triki | Ava sahiel |

Arve 102539 Jita Il 108.20 Ok Aeg 15.10.2024 13:23:25
Klient UUS KAART Nimi uus jaeklient
Tellija I 100.00 [EETIEE Klass TAVA Tell. nr. 1
Kred. arve Tanav Objekt KADAKA
[ Uikanne | A - :
Raha Indeks Linn Valem UUS
Tagasi | Etiemaks _
100.00 Maa Uuring
Summa 208.2
Kommentaar
Lakis Kaardimakse ID- 11
%-kood 0 % 000 xgNEGTRTS
Hinnad
NR Artikkel Variant Kogus Ale% Sisu Tk hind L]
15106 1 SHIMANO RULL BIOMASTER 2500 FB 158.02
211 1 Paber A4, 500 lehte, valge 1017

Jesli cze$¢ ptatnosci zostanie najpierw zaptacona gotéwka, kwota zostanie zaokraglona w gére po
wybraniu opcji ptatnosci gotéwka, ale klient moze réwniez zaptaci¢ gotdwka w kwotach nie dokfadnie
co 5 centdéw, np. 19 centdw. Jezeli nastepnie wybrana zostanie ptatnos¢ karta, kwota bedzie ponownie
podana bez zaokraglenia:

[Sule | F2-UUS | KOOPIA ] F9-SALVESTA | F12-KINNITA | KUSTUTA | F5-JATA | Meil | F8-Trki | Ava sahicl J§Sinds

Arve 102540 SULA 0.19 Aeg 19.10.2024 13:27:21
Klient UUS W20800] Ok | Nimi uus jasklient
Tellija Klass TAVA Tell. nr.
Kred. arve m : Tanav Objekt KADAKA
Raha 0.19 m Indeks Linn Valem UUS
Tagasi 0.00
[ ol Maa Uuring
Summa 208.19
Kommentaar
171.99
%5-kood 0 %000
Hinnad
NR Artikkel Variant Kogus  Ale% Sisu Tk hind 4
15106 1 SHIMANG RULL BIOMASTER 2500 FB 198.02
21 1 Paber A4, 500 lehte, valge 1017

3
:7:0stateczna kwota jest zaokraglana, co oznacza, ze obroty pozostajg takie same jak suma wierszy.
Wynik zaokraglenia wyswietlany jest w osobnym wierszu konta zaokraglen, ktére znajduje sie

Siisteemi seadistused > Umarduse kontow polu podczas wprowadzania faktury.
Organizowac cos:

Umarduse konto 51161 »

Wprowadzanie faktury:
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L?zl Kopeeni - "f' Kustuta [ Meili ~ %- Traki = Ava algdokument  Periodiseeri...

Finants - kanne ARVE: 102538

Aecg Seletus Deebet Kreedit
19.10.2024 13:11:3068 UUS:uus jaeklient 350.76 350.76
Nr ~ [] #* Konto # Sisu ~ Deebet ~ Kreedit # KM kood
> Otsi Q| > Otsi > Otsi || » Otsi | »| Otsi Q
E oeee 1 1001188 Sula kassas 3 208.20
H oo 2 (21511 Kaibemaks 1.83 1
H oo 3 21511 Kaibemaks 3437 21
B 4040121 Tulud ostetud kauba miigist 834 1
H oo 5 40121 Tulud ostetud kauba mutigist 163.65 21
H oz 6 | 10710 Ladu 142.56
B s 7 50511 Kaubad, materjal, teenused 142.56
i 3151161 Umardus 0.01

Obraz artykutu

Directo umozliwia wysSwietlenie obrazu przedmiotu w momencie jego wprowadzania, dzieki czemu
sprzedawca moze sprawdzi¢, czy jest to wtasciwy produkt. Istnieje mozliwos¢ dodania odnosnika do
obrazka do pola URL na karcie artykutu.

®) Artikkel Muudatused Muutused Ostuartiklid Madgiartiklid Min/max tasemed Kulukontod Seotud artiklid

ULDINE INFORMATSIOON ARTIKLI KOHTA

KOOD OUN Klass JOOGID Tiilip |Laocartikkel ¥ A
Ribakood Ladu Objekt Se
Nimi Qunalimonaad Qrganic, 330 ml Projekt sr
Hoiatus SN
Kirjeldus
s
https:/fwww.oun.eeffile/OUN_oun_330ml.jpeg lﬁrvaruannetes ¥ |FFFFF

Lokalizacje obrazu mozna ustawi¢ w ustawieniach kasy fiskalne;.
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SEADISTUS: |Isiklik v

Artikli asetamine El aseta fookust kogusele

Mumbri valjal vajutus avab numbri-klavia

Kliendikaardi kontrollsiimbol
Kliendi lisainfo kuvamine | Puudub ¥
Artikli URLi kuvaminefl Puudub v

Artikli lisainfo kuvaming
idleval

Kiirvaliku artiklite asukohyf o)

Asenda vaba laoseis reaalse laoseisuga

Nastepnie po umieszczeniu kazdego artykutu i przesunieciu kursora na pole kodu artykutu, jego obraz
zostanie wyswietlony (np. w nagtéwku).

I I

‘ | Olek: Muudetud

|
Arve DOK Aeg
[— | Nimi
Kred. arve
Raha Q Tanav
Tagasi Ihdeks, linn
Summa 1.99 __0.00 Maa
1.66 K¢mmentaar
Tiitip
0 % 0.00 £
NR Artikkel Kogus Ale% Sisu Tk hind
10UN 1 Ounalimonaad QOrganic, 330 ml 1.99
2
3
4

Sprzedawca rzedow

Podobnie jak w przypadku faktury, mozliwe jest takze wtgczenie wyswietlania danych dostawcy na
paragonie kasowym. Korzystanie z ustug jednego dostawcy jest pomocne na przyktad przy obliczaniu
wynagrodzen, gdy ustuge swiadczy kilka 0s6b (np. w salonach kosmetycznych). Aby to zrobi¢, nalezy
aktywowac ustawienie Siisteemi seadistused > Kassaarvel on rea miiljana tak.

Zamykajacy

Ustawienie to Susteemi seadistused > Kassa arve laheb parast triukkimist
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lukkuumozliwia zablokowanie paragonu po wydrukowaniu, aby uniemozliwi¢ zmiane dokumentu po
jego wystawieniu.

Zaksiegowanie srodkow na rachunku gotéwkowym

W przypadku zwrotu towaru lub anulowania ustugi przez klienta, kwota musi zosta¢ zaksiegowana na
koncie kasjera. Klient zaptacit fakture kartg lub gotéwka, a zwrot pieniedzy nastapi po wystawieniu
faktury kredytowej.

Najpierw nalezy znaleZ¢ oryginalng fakture w rejestrze faktur i jg otworzy¢. Kliknij przycisk Kredyt na
fakturze .

F2-UUS | KOOPIA [KREDITEERI | F5-JATA | Meil | F8-Triki | Ava santel LCIUCY AvA [ Sundmus [oIESSOIETTE IR cloli))
Arve 102508 10.17 Aeg 25.09.2024 13:41:08 Muuja SUPER
Klient JAE Nimi Jaeklient Nende esindaja
Tellija Klass TAVA Tell. nr. Meil
Kred. arve 3 Téanav Objekt KADAKA KMKR
Raha. 1017 T Indeks Linn Valem 100 Ladu \oapaka Muuda ) e_saatmisesse
faazs 0l Maa Uuring Projekt
ST Loty Kommentaar Koht KADAKA_UUS
8.34
%-kood Viimati muutis:SUPER 25.09.2024 13:41:41
NR Artikkel Artikliklass  Hea hind Variant Kogus  Ale% Sisu Tk hind Seerianr Summa Lac
111 KAUP1 1 Paber A4, 500 lehte, valge 1017 1017
2

Spowoduje to utworzenie nowej faktury z ujemnymi ilosciami i powigzanie jej z fakturg oryginalna
(pole Faktura kredytowa zostanie wypetnione numerem faktury, ktéra ma zosta¢ uznana). Kwota na
fakturze jest ujemna, co oznacza

Olek: Muudetud  LOGOUT

Arve DOK Aeg 25.09.2024 13:42:20 Muiija SUPER
Klient JAE _ Nimi Jaeklient Nende esindaja
Tellija KB Klass TAVA Tell. nr. Meil
[ed. arve 102508 ] Ténav Objekt KADAKA KMKR
Raha- m Indeks Linn Valem 100 Ladu wapaka Muuda ) e-saatmisesse
Maa Uuring Projekt
S SN Kommentaar Koht KADAKA UUS
R
%-kood 0 %0 Viimati muutis:SUPER 25.09.2024 13:41:41
Hinnad k
NR Artikkel Artikliklass  Hea hind Variant Kogus | Ale% Sisu Tk hind Seerianr Summa L
111 KAUP1 -1 Paber A4, 500 lehte, valge 10.17 -10.17
2
3

a

Z reqguty zwrot pieniedzy nastepuje w taki sam sposob, w jaki klient zaptacit za pierwotng fakture,
jednak nie zawsze jest to mozliwe lub firma ustalita szczegdlne zasady.

Ponizej znajdziesz rézne scenariusze zwrotu pieniedzy klientowi.

Pieniadze zostana zwrocone klientowi.

* Jezeli oryginalna faktura zostata zaptacona gotéwka, najbardziej logiczne jest zwrdécenie gotéwki
klientowi. W przypadku ptatnosci gotéwka na fakturze nalezy postepowac doktadnie tak samo,
jak przy otrzymywaniu zwyktej gotéwki. Teraz pole gotéwki wyswietla po prostu kwote ujemng,
CO 0zhacza, ze pienigdze wyptywajg z kasy.

o Nacisnij MEL i OK
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o PotwierdzZ fakture i wrecz klientowi gotéwke

[ sue ] F2-uus | koopia ] 7o-sawvesTa | Fi2-annia [l sue ] F2-uus ] koopia | Fs-savesta | Fr2-iannira [ Sue | F2-uus | KoOPiA | Fo-SALVESTA | Fi2-KinnA |

JAE1 IEEI JAE1 I:::i:l JAE1
Tellija | Ulekanne | 4 Tellija | Uiekanne | Tellija | Ulekanne | =
Kred. arve 102505 ?uea arve 102505 m . Kred. arve 102505 m I
Raha L 0% [ Raha T Raha 10.17 ! Ind
Tagasi Tagasi Tagasi 0.00
Summa 1047 Kom Summa 1047 K Summa -10.47 Kom

e Jezeli oryginalna faktura byta fakturg zaptacong kartg, podczas tworzenia faktury kredytowej
kwota ptatnosci kartg bedzie widoczna w wierszu ptatnosci kartg w sekcji pieniedzy, ktérg
nalezy usunac.

o Kliknij Usunh - w otwartym oknie kliknij OK
o Nacisnij MEL i OK
o PotwierdzZ fakture i wrecz klientowi gotéwke

FHEUE EETWEN £ N0 IERUAN Olek: Muudeiud  LOGOUT

Arve DOK SULA Aeg 25.09.2024 13:48:36 Miiija SUPER
Klient JAE I Eemalda I -10.17 [ohista Nimi Jaeklient Nende esindaja
Tellija Klass TAVA Tell. nr. Meil
Kred. arve 102510 m iR Tanav Objekt KADAKA KMKR
Raha %0 17 Indeks Linn Valem 100 Ladu panaka
Tagasi Ma@ Uuring Projekt
U AL Kommentaar Koht KADAKA_
-8.34
%-kood 0 %0 Viimati 1
Hinnad
NN )
NR Artikkel Artikliklass  Hea hind Variant Kogus  Ale% Sisu Tk hind See
1M Jkaupt -1 Paber A4, 500 lehte, valge 1017
2

:?:Jezeli klient zwrdci/anuluje zamoéwienie tylko czesSci zakupionych towaréw, mozesz usungc z noty
kredytowej te pozycje, ktérych klient nie zwrdci, tj. pozostawi¢ na notach kredytowych tylko te
pozycje, ktére mozna zwréci¢. W rezultacie kwota faktury lub kwota zwracana klientowi réwniez
ulegnie zmianie.

Klient otrzymuje zwrot pieniedzy na karte, tj. anulowanie ptatnosci karta

Ptatnos¢ karta mozna anulowad wytacznie tego samego dnia i za doktadnie te sama kwote. Aby to
zrobi¢, zaksieguj oryginalng fakture i kliknij przycisk Anuluj.

Czytaj wiecej: Kaardimakse tiithistamine tehingu paeval

Zwrot pieniedzy zostanie zrealizowany przelewem na rachunek bankowy klienta.

Klient moze réwniez otrzymac zwrot pieniedzy przelewem na swoje konto bankowe. W takim
przypadku kwote do zaliczenia nalezy uisci¢ jako zaliczke na rzecz klienta, klikajac przycisk PLATNOSC
ZALICZKOWA.
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Paragon gotéwkowy
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Arve 102507 Amve 102507 SULA Arve 102507
o _ [en 1 — i o J08
N Ulekanne i lekanne 2 :
Tellija Tellija — Tellija
! | Ettemaks | aa  [@047] ok i

Kred. arve 102505
Raha
Tagasi 0.00
Summa 1047
| -8.34

Kred. arve 102505
Raha
Tagasi
Summa

m © Kred. arve 102505 ]
. $ Raha _

Tagasi
Summa

0.00
-10.47

0.00

Kom Ki 4047

Ulekanne KR
Ettemnaks -10.17

Inc

Kon

:?2:Klient musi zosta¢ poproszony o podanie swojego imienia i nazwiska (jesli klient nie jest
wymieniony na fakturze) oraz numeru rachunku bankowego. Informacje o zwrocie nalezy zazwyczaj
przekazac do dziatu finansowego/ksiegowego firmy, ktéry dokona przelewu na rzecz klienta.
Informacje te mozna réwniez wpisa¢ w polu komentarza na notach kredytowych.

W celu dokonania zwrotu wystawiany jest dokument potwierdzajacy dokonanie zwrotu. Przeczytaj o

tym SHT .

Jezeli na paragonie nie ma przycisku Pfatnos¢ z géry , mozna go dodac Siisteemi seadistused
> Nuppudega Kassaarvel on naha ka uUlekande ja ettemaksu valjadwybierajac opcje

tak.
Wydruk faktura
Tag |Znaczenie na wydruku Nazwa pola

info required

number required

string [ 1 .. 56 ] charactersNumer faktury

Pole nagtéwka
dokumentu
Faktura
sprzedazy

date_of _sell

string <regex> ([0-91{2})([:A-.I{1})([0-9I{2})([:/\-
J{1})(...Show patternData sprzedazy. Dopuszczalne formaty:
'‘dd:MM:yyyy', 'dd/MM/yyyy', 'dd-MM-yyyy".

Faktyczna data
dnia

date_of payment

string <regex> ([0-9{2})([:A\-. {1 H([0-9I{2} ([:/\-
J{1})(...Show patternData ptatnosci. Dopuszczalne formaty:
'dd:MM:yyyy', 'dd/MM/yyyy', ‘dd-MM-yyyy".

Faktyczna data
dnia

payment_form

string [ 1 .. 20 ] charactersForma ptatnosci.

Jesli byt termin z
typem
Ptatnos¢
karta, wtedy
Karta, w innym

wypadku -
Gotowka
. string [ 1 .. 29 ] charactersNapis drukowany przy etykiecie Pole nagtowka
paid , \ dokumentu
Zaptacono' pod SUMA faktury. Razem

buyer required

Pole nagtéwka

name required |string[ 1 .. 256 ] charactersNazwa kupujgcego. dokumentu
Nazwa
id_type stringEnum: ,nip“ ,regon” ,pesel“Typ numeru identyfikacyjnego Zawsze nip

nabywcy.
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Pole nagtéwka

id required string [ 1 .. 16 ] charactersNumer identyfikacyjny nabywcy. dokumentu
Numer VAT
label_type str|r)gEnum: Jrecipient” ,buyer“Wybdr etykiety: nabywca lub ZaV\{sz_e -
odbiorca. recipient
Pola nagtéwka
Array of strings (address_array) [ 1 .. 8 ] items [ items « 64 dokumentu:

address required characters ]Linie adresu nabywcy. Ulica, Miasto,

Kod pocztowy

items required [ 1 .. 255 ] itemsLista pozycji faktury
article object (definitions-article_obj) Zawsze article

string [ 1 .. 60 ] charactersNazwa towaru/ustugi ktdra jest
sprzedawana w trakcie transakcji. Nazwa towaru ma szczegdlne
wtasnosci, podczas sprzedazy. Drukarka fiskalna dokonuje
wyznaczenia nazwy fiskalnej ktdra to ignoruje wielkosci liter oraz
spacje i wiekszos¢ znakdw specjalnych. Nazwa fiskalna w
name required |potgczeniu ze stawka podatkowg muszg zachowac sie tak, aby
spetniac zasade schodka podatkowego. Obniza¢ stawki mozna
dowoli, podwyzsza¢ rowniez, obniza¢ po podwyzszeniu,
natomiast po obnizeniu nie wolno podwyzszy¢ stawki PTU.
Pomimo wyznaczenia nazwy fiskalnej na fakturze jest
drukowana ,Nazwa towaru/ustugi”.
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