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Fix Mel

widziana.
(po skompletowaniu usun ten komentarz)

Ta strona nie jest jeszcze kompletnie przettumaczona. Pomoc mile

Paragon fiskalny w Directo

Co to jest paragon fiskalny?

Paragon fiskalny to uproszczona faktura powigzana z drukarka fiskalna.
Directo wspétpracuje z drukarkami Novitus, ktére obstuguja Novi API.

Sciezka do dokumentéw paragonéw: Sprzedaz - Dokumenty - Paragony
Przyciski i pola paragonu

Pasek narzedzi

Zamknij - zamyka dokument po sprawdzeniu, czy sg niezapisane zmiany.

* Nowy - otwiera nowy dokument (F2).

» Kopiuj - tworzy kopie dokumentu z wiekszoscig pdl wypetnionych jak w oryginale.

e Zapisz - zapisuje dokument (F9).

» Potwierdz - zatwierdza dokument i drukuje paragon (F12).

e Usun - usuwa niezatwierdzony dokument (dostep zalezny od uprawnien).

e Odswiez - anuluje wykonanie dokumentu bez zapisywania.

e Drukuj - drukuje formularz dokumentu (F8).

e E-mail - umozliwia wystanie dokumentu e-mailem.

» Korekta - aktywna po zatwierdzeniu dokumentu, pozwala edytowac (zalezne od uprawnien).

e Zmiana kasjera - szczeg6ty w osobnej instrukgcji.

e Administrowany - wytgcza potgczenie z drukarka fiskalng (zatwierdzony dokument nie
wygeneruje paragonu).

e Status - pokazuje etap realizacji:

o ,Nowy"” - dokument utworzony, nie zapisany.

o ,Wyswietl” - otwarty, bez zmian.

o ,Zmodyfikowano” - wprowadzono zmiany, nie zapisane.

o ,Zatwierdzono” - dokument zatwierdzony, brak mozliwosci edycji.

Pola nagtéwka

Faktura sprzedazy - numer dokumentu (mozliwos¢ wyboru serii numeréw).
Klient - kod klienta (automatyczne uzupetnienie danych z karty klienta).
Faktura korygujaca - wskazuje fakture, ktorg kredytuje.

Gotowka - kwota zaptacona przez klienta.

Reszta - kwota do zwrotu.

e Razem - catkowity koszt faktury.

Data - data dokumentu (domyslinie biezaca).
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* Nazwa, adres, kraj - dane klienta (mozliwos¢ nadpisania).

e Obiekt - obiekt ksiegowy (opcjonalnie).
e Magazyn - magazyn wydania towaru.

Pola wierszy

e llos¢ - domysinie 1, mozliwos¢ zmiany.

* % - procent znizki.

e Nazwa - nazwa artykutu (mozliwos¢ edycji).
e Cena - cena jednostkowa z VAT.

* Sn - numer seryjny lub model.

e Razem - ilos¢ x cena jednostkowa.

[ Zomini | 2 -Now | KOPILJ | F9-ZAPISz ] Fi2 -POTWIERDE | USUN ] Fs-ODSWIE? | E-mad

Faktura sprzedagy 2500153 Data 15.12.2025 15:46:5
Klient Zaptacono Nazwa
Faktura korygujaca Grupa
Gotwka Ulica
Reszta Miasto
0.00
R 00 Kod pocztowy
2 Komentarz
Data sprzedazy 15.12.2025 15:46:5
SAFT_TypDokumentu | |
Przelicz ceny Kod zwrotu %e-kod o % 0.00 I3
Nr. Arfykut Rodzaj losé % Nazwa

15

F9, shift-ENTER Zapisz
F12. cirl-shift-ENTER Zapisz z potwierdzeniem

F2, ctrl-shift-N Nowy dokument

F&, cirl-shifi-P Drukowanie

F4, ctl-shift-R Kursor do pola "Ofrzymana kwota"
F7, ctri-shift-K. Kursor do pola Klient

clrl + strzatki Przesuwa kursor w wierszach

F6, cirl+T Terminal ptatniczy

F10 Odeczyt karty identyfikacyjnej

cird +1 Kursor do pola Artykut

cirl + 4 Kursor do pola Termin pratnosci
cirl +5 Kursor do pola Obiekt

Dodatkowe opcje:

Artykut - kod artykutu lub skan kodu kreskowego.

Nowy WYLOGUJ

Sprzedawca KAROLINA
Przedstawiciel kl.

Nr. zamowienia E-mail
Obiekt KAROLIMA Numer VAT
Cennik Magazyn popsTaw Al e -
Plan Projekt
Lokalizacja 52 135.174.44
Osiatnic zmieniono przez:KAROLINA 06.11.2025 20:51:35
SN Razem MagazynID magaz. %-kod
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| wrié | Ustawienia: Osobiste
Pole danych klienta =z adresem e-mail cdbiorcy fakiury | i
Dodawanie artykutu ustawia fokus
|:| Kliknij w pole liczbowe, aby otworzyc klawiature numeryczna
Znak kontrolny karty klienta
Wyswietlanie dodatkowych danych klienta
Pokaz URL artykutu
Wyswietlanie dodatkowych danych artykutu
Pozycja szybkiego wyboru arfykutu
[] Ukryte teksty pomocy
Fastap dostepna ilost na stan magazynowy

Whybierz pola informacyjne kienta

Paragony gotéwkowe znajduja sie réwniez w rejestrze ,Faktury”, gdzie mozna je wyszukiwac,

przegladac i edytowac.

® Zamknij & Odéwiez B Wyczyéépola [ Wybierz kolumny ¥ Zapiszwidok 4 Ustawienia & Drukuj [3] Eksportuj do Excel ‘D Zmiany

— — llog¢

5°<<<1>

wierszy:
NUMER v DATA DATA SPRZEDAZY TERMIN PEATNOSCI  MAZWA KLIENTA ADRES SALDO POTWIERDZONO
Q Q Q Q Q Q Q \ v
2500153 06.11.2025 20:51:35 06.11.2025 20:51:35 0.00 Nie
2500152 06.11.2025 20:50:24 06.11.2025 20:50:24 0.00 Nie
2500151 06.11.2025 20:50:12 06.11.2025 20:50:12 0.00 Nie
2500150 06.11.2025 20:49:11 06.11.2025 20:48:28 GO naz 0.00 Nie
2500144 27.10.2025 09:50:50 27.10.2025 09:50:50 0.00 Nie
2500140 17.10.2025 15:21:16 17.10.2025 15:21:16 GO Klient POS 0.00 Nie
2500139 17.10.2025 15:18:59 17.10.2025 15:18:59 0.00 Nie
2500138 17.10.2025 15:15:38 17.10.2025 15:10:34 GO Klient POS 0.00 Tak
2500137 17.10.2025 14:17:26 17.10.2025 14:07:39 GO Klient POS 0.00 Tak
2500136 17.10.2025 14:07:13 17.10.2025 14:07:13 0.00 Nie
2500135 17.10.2025 14:07:11 17.10.2025 14:07:11 0.00 Nie

aaaaaaa 1C AA AAAE 1A AEn 44 1A AAAC 15 1A . linns A Ann

Ustawienia

Ustawienie lokalizacji
Ustawienie stawek VAT

Dostawca brakujacych artykutéw na fakturze

Jesli to ustawienie jest wypetnione, system pozwoli sprzedac towar, ktérego stan magazynowy wynosi

PARAGON

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

0. W takim przypadku automatycznie zostanie utworzone przyjecie magazynowe dla tego towaru, z

przypisanym dostawcg wskazanym w ustawieniu.
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Paragony z przyciskami wyswietlaja takze pola przelewu i zaliczki
Jesli na paragonie potrzebne sg dodatkowe opcje ptatnosci (np. przelew lub zaliczka), mozna wigczy¢
widocznos¢ pol przelewu i zaliczki.

Faktura POS (paragon) uzywa rézne terminy ptatnosci
Aby na paragonie dostepne byty pfatnosci gotdwka i kartg, w ustawieniach nalezy wybra¢ opcje Multi
+ Wspolny jako typ terminu ptatnosci.

Ktoére pole danych faktury jest edytowalne dla faktury POS (paragon)
To ustawienie okresla, ktére pola faktury POS (paragonu) mozna edytowac. Jest ono szczegdlnie
potrzebne, gdy wystawiasz fakture z paragonu z NIP-em.

Pozostate ustawienia POS
Aby zobaczy¢ wszystkie dostepne ustawienia zwigzane z paragonami, wpisz w wyszukiwarke stowo
Paragon - system wyswietli petng liste opcji.
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Wszystko v | paragon u
Ustawienia podstawowe™ " Ustawienia podstawowe > Ustawienia ogolne
Ustawienia administratora Zapisz Przeglad dokonanych zmian

Ustawienia artykutu
Wyniki wyszukiwania "paragon":
Ustawienia wydarzen y y P g

Ustawienia finansowe Z menu (1)

Ustawienia folderow Paragony

Ustawienia klienta
Ustawienia systemowe (54)

Ustawienia magazynu

Ustawienia oplaty USTAWIENIA SPRZEDAZY
Ustawienia sprzedazy Sprawdzenie limitu czasowego na fakturze nie v
Ustawienia MyDirecto Potwierdz faktury POS (paragony) przy nie @ tak

zalegtych dtugach
Ustawienia zakupu
Ptatnos¢ karta automatycznie zapisuje nie @ tak
. . fakture POS (paragon)
Ustawienia kadry i ptace
Faktura POS (paragon) uzyskuje aktualn nie @ tak
Ustawienia projektu (p. - ). e .
czas przy potwierdzeniu
Ustawienia ptatnosci Faktura POS (paragon) jest zablokowana ® nie tak
po wydrukowaniu
Ustawienia produkgji
Wydruk faktury POS (paragonu) ma

- nie v
Transport zaprojektowany uklad
Ustawienia aktywow Rabat na fakturze POS (paragonie) tak .
wymaga kodu rabatowego
Ustawienia ogdine Zmiana ceny na fakturze POS (paragonie) ® nie tak

jest stosowana do pola rabatu
Ustawienia ogélne >
Artykuty na fakturze POS ( paragonie),

Nowy dokument - paragon/paragon z NIP

Aby utworzy¢ nowy dokument, nacisnij: F2 - Nowy. Przed rozpoczeciem pracy musimy zapytac u
klienta czy bedzie potrzebowat faktury (paragon z NIP). Jesli odpowiedz TAK, to wazne uwzgledni¢
poprawnie Klienta, tak jak wskazano ponizej.
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1. Wybor klienta

1. Domysinym klientem jest osoba prywatna (musi by¢ wczesniej utworzona w Directo) BEZ
NIP'U.

Faktura sprzadai g == 0.00 Data 19.12.2025 16:32:25 Sprzedawca KAROLINA
-87.64 Anulowane Nazwa Klient POS Przedstawiciel kl.
Faktura korygujaca 2500225 KART Grupa Nr. zaméwienia E-mail
Gotwka ' Ulica Obiekt KAROLINA | Numer VAT ]
Reszta 2764 Miasto Cennik RABAT 9azyN poDSTAW B Aktualizui magazyn
Razem -&j?;ﬂ Kod pocztowy Plan Projekt
Tz Komentarz Lokalizacja KASA1
Data sprzedagy 19.12.2025 16:32:17
SAFT_TypDokumentu | | 1D platnosci kara: 112163220
Przelicz ceny Kod zwrotu BRAK %-kod [ YR Rabat | Ostatnio zmieniono przez: KAROLINA 05.01.2026 11:38:38
Nr. Artykout Rodzaj llogé % Nazwa Cena SN Razem Magazyn ID magaz. %-kod
1 KNAUF1 -1 5 KNAUF MP75 LEKKI TYNK MASZYNOWY 10KG 9225 -5764 193
2
3
4
5
6
7
8
9
10
1
12
13
14
15

1. Jesli jest to podmiot fizyczny i potrzebuje Paragon z NIP'em, nalezy
o Dwuklik w polu ,,Klient” - wyszukaj w rejestrze klientéw lub utworzy¢ nowego
kontrahenta
o Kliknij kod klienta, aby doda¢ go do paragonu.
o Wazne, aby uzupetnito sie pole Numer VAT

 Zarvon | 2-nowr | kopws ] Fo-zarisz | Fia-rorweroz | usun | ro-oosmez ] e ] prntiowoss ] pots epor IR RS EREtY T T

Faktura sprzedaty 2500228 =3 Data 19.122005 16464 Spraedawca KAROLINA
Kient K = Nazwa Kient POS Praedstawiciel K.
Faktura korygujaca Grupa Nr. zaméwienia Email
Gotdwka ui Obiekt KAROLINA Numer VAT BRAK
[ Zaiceka | . -
Miasto Cennik RABA Magazyn o
Resta % B GaTYN JOZEFOW | Aktualiznj magazyn
s 200 Kod pocztowy. Plan Projekt
L Komentarz Lokalizacja KASAT
Data sprecdaty 19.122025 16464
SAFT_TypDokumentu
Pracicz cony Kod zwrotu “%kod o %ooo 1[EEE
Nr. Artykut Rodzaj llosé. % Nazwa Cena SN Razem MagazynID magaz. %-kod

FO ShLENTER  Zapisz

F12, cirkshif-ENTER Zapisz 2 potwierdzeniem
F2, crishifth
FB, ctishiftP
F4, ctishift R
F7, chil shift K
i + strzabi
F6 ot + T
F10 Odezyt karty identyficacyjnej
an+1 Kursor do pola Artykut

il +4 or Tormi

i +5

®  Reguta Directo, jesli jest uzupetnine pole Numer VAT, to domyslinie drukuje sie Paragon z
NIP'em.
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2. Wybor artykutow

1. Skaner kodow kreskowych jest najczesciej uzywany do dodawania towaréw do paragonu.
2. Po otwarciu nowego paragonu kursor automatycznie znajduje sie w pierwszym wierszu pola
Artykut, co umozliwia natychmiastowe dodanie produktu.
3. Po zeskanowaniu kodu:
o Nazwa artykutu pojawi sie w polu Nazwa.
o Cena jednostkowa (z VAT) pojawi sie w polu Cena.
4. Jesli artykut nie zostanie znaleziony:
o Usun wiersz (kliknij numer wiersza).
o Otworz rejestr artykutéw (dwuklik w polu , Artykut” lub Ctrl+Enter).
o Wyszukaj artykut wedtug nazwy lub innych danych i dodaj go do paragonu.
5. Brak towaru w magazynie: ilos¢ wyswietli sie na czerwono.

Aby usuna¢ wiersze faktury, kliknij numer wiersza.

Jesli nie ma wystarczajgcej ilosci produktu na sprzedaz, ilos¢ zostanie wyswietlona na czerwono.

% Zamknj & Odswiez B Wyezyicpola [ Wybierz kolumny v Zapiszwidok & Ustawienia & Drukyj [H Eksportyj doExcel D Zmiany

Paragony

FOREKTA Hume E== l‘.ffw © B« <>
NUMER v DATA KLIENT I NAZWA KLIENTA OBIEKT SPRZEDAWCA RAZEM POTWIERDZONO
Q Q K »|[a Q Q Q
2500140 17.10.2025 15:21:16 K Klient POS KAROLINA KAROLINA 589.56 PLN Nie
2500138 17.10.2025 15:15:38 K Klient POS KAROLINA KAROLINA 25414 PLN Tak
2500137 17.10.2025 14:17:26 K Klient POS KAROLINA KAROLINA 22835 PLN Tak
2500134 15.10.2025 10:19:59 K Klient POS KAROLINA KAROLINA 205.96 PLN Nie
2500130 13.10.2025 20:58:21 K Klient POS KAROLINA KAROLINA 307.50 PLN Nie
2500031 25.04.2025 11:03:39 K Klient POS KAROLINA KAROLINA 276.90 PLN Tak
2500018 10.03.2025 13:49:56 K Klient POS KAROLINA KAROLINA 922,50 PLN Nie
2500006 05.02.2025 09:56:30 K Klient POS KAROLINA KAROLINA 92.25 PLN Nie
2500004 03.02.2025 09:21:00 K Klient POS KAROLINA KAROLINA 166.05 PLN Nie
2500003 05.02.2025 09:20:03 K Klient POS KAROLINA KAROLINA 11070 PLN Nie
2400044 20.12.2024 16:10:44 K Klient POS KAROLINA KAROLINA 138375 PLN Nie
2400038 03.12.2024 10:51:07 K Klient POS KAROLINA KAROLINA -30.44 PLN Nie
2400037 03.12.2024 10:49:57 K Klient POS KAROLINA KAROLINA 3044 PLN Nie
2400027 19.11.2024 12:41:40 K Klient POS KAROLINA KAROLINA 1845.00 PLN Nie
2400026 19.11.2024 12:30:57 K Klient POS KAROLINA KAROLINA 46125 PLN Nie

lloéé

FEIIIFIRE gzt\f;arzm;okumem @ Wykaz catej listy wierszy: | 20 B <« 1>

KUENT_NIMI Drukuj

3. Sposoby ptatnosci

Najpierw trzeba opisa¢ mozliwe sposoby ptatnosci w lokalizacji:
W polu:

» Konto gotowkowe - konto ksiegowe dla gotdwki.
* Termin ptatnosci uzupetniamy termin ptatnosci utworzony dla gotéwki (typ gotéwka)
» Platnos¢ karta - uzupetniamy termin ptatnosci utworzony dla kart (typ karta)
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Ustawienia ogélne » Lokalizacje » KASAT

@ wra¢ [0 MNowy € Kopiuyj W Usun Status: Zmieniono 9 Prz

kasal
KOD KASAT
MATWA kazal
ADRES Adres]
P KASAT
E-MAIL
KOLEJNOSC SORTOWANIA 1
KONTO GOTOWKOWE 100 »
PROJEKT PARAGONU »
TERMIN PEATNOSCI »
PEATNOSC KARTA »
SPOSOB PEATNOSC »
ZALICZKA @
PRZELEW ¢
DOZWOLONE TERMINY PEATNOSCI Es
(PRZELEW) :
NUMERACIA 2025 »
CBIEKT »
MAGAZYN JOZEFOW »
CENNIK RABAT »

SZYBKI WYBOR ARTYKULOW NA PARAGONIE
POTWIERDZANIE W OKNIE PLATNOSCI @

UTWORZEMNIE ZAMOWIENIA SPRZEDAZY JEST
DOZWOLONE 2

WIERSZ DANYCH TERMINALA PEATNICZEGO
KARTA 1

WIERSZ DANYCH TERMINALA PEATNICZEGO
KARTA 2

Jest opcja wiaczy¢ dodatkowe 2 sposoy ptatnosci - przelew i zaliczka. Ustawienie systemowe:
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Paragony z przyciskami wyswietlaja takze pola przelewu i zaliczki
USTAWIENIA SPRZEDAZY

Paragony z przyciskami wyswietlajg takze nie @ tak
pola przelewu i zaliczki

© wre¢ [ Nowy (1 Kopiyj & Usuf Status: Zapisano  Przeglad dokonanych zmian H © wieé [ Nowy €& Kopiyj ® Usud Status: Zapisano D Przeglad dokonanych zmian =

Karta Gotowka

Grafik platnosci Grafik platnosci

koD KARTA Go

NAZWA Karta Gotéwka

P Platnosé karta Gotéwka v|

TERMIN DO 0 0

WPLYWA NA v| - [PLYWA NA

Termingy ptmde]

DZIEN DZIEN

KONTO GOTOWKOWE » KONTO GOTOWKOWE »

ZAWSZE TQ KONTO M ZAWSZETO KONTO M

GRUPA GRUPA

ZAPYTAJ © WYDRUK v| ZAPYTAJ O WYDRUK. v|

ZAOKRAGLANIE v| ZAOKRAGLANIE v|

demo_wersja_pl 3 e
© hispstogig BXEL TS [ EVEEXC O Dy moer-25002248200i PERT——
| zamina | 2- nowr § korwa J F3-zapisz | Fiz-porwieroz ] usun | 75-opSmez | Emai | F- o RS SR

D demo_wersja_pl: USTAWIENIA ,; - Work - Microsoft Edge

® directo.eefocra_demo_wersja_pl/settings2.asp?tyyp=MYrK
Dodatkowe pola danych

ADRES Adres1
py dostawcéw
97 » KAsAT
Faktura sprzedady 2500224 | Goténka | Data 13122025 11:5528 Sprzedaw
Kiient K [ kaa | Przcdstaviciel| | O"UPY PRgKovania E-MAIL
Faktura korygujaca —— Nr. Zamowienia Em »
Gotowka ® Obickt KAROLINA numervy | OTUPYSN KOLEINOSC SORTOWANIA
Resita Wissto )
[— 29194 Grupy umowy KONTO GOTOWKOWE 100 »
= S

PROJEKT PARAGONU
Data spraedaty 19122025 115528

UstawienieBaragonyjziprzyciskami el

TERMIN PLATNOSCI o »

e uiclEfR Eleape prclem, o o CEZE ovamioml | ecnont | ]| >
ZalicZKi . -
Nr. Artykut Rodzaj llosé % Nazwa Cena SN Razem MagazynID magaz. % - SResUE R SN >
1 zaAm 1 Bruder raktor John Deere 20556 20586 1131 feoks
2 2aBAWA 1 Bruder Pakomai Lemken 8585 B8 iz WA W
3 Kolory NALLO Kd D Kd d
PRZELEW &

Kolumny dokumentu DOZWOLONE TERMINY PEATNOSCI

(PRZELEW)

3.1 Ptatnos¢ gotowka

1. Naci$nij przycisk GOTOWKA lub klawisz F4.
2. System zapisze fakture i aktywuje pole kwoty.
3. Wprowadz kwote otrzymang od klienta (lub pozostaw domysing, jesli jest doktadna).
4. Kliknij OK (lub ENTER).
5. System:
o Zapisze kwote w polu ,,Gotowka”.
o Obliczy kwote do zwrotu w polu ,, Reszta,,
6. Aby zakonczy¢ transakcje i wydrukowac paragon fiskalny:
o Nacisnij przycisk Potwierdz:

| Zaminij | F2-nowy || kopiua || Fe-zamisz | Fi2-PoTWIERDZ | USUR | F5-ODSWIEZ || E-mail || Fé- Drukuj [Er ol ey Re ety

Faktura sprzedazy 2500224 Goldwka Dafa 19.12.2025 11:55:29 Sprzedawca KAROLINA

Klient K Karla Nazwa Klient POS Przedstawiciel ki
Faktura korygujaca Grupa Nr. zamowienia E-mail

- Transfer GO . -
Gotowka Ulica Obiekt KAROLINA Numer VAT BRAK
Zaliczka 5 ~
Reszta Miasto Cennik Magazyn popsTaw: s .
Razem 2.4 Kod pocztowy Plan Projekt
AT Komentarz Lokalizacja 52.135.174.44

Data sprzedazy 19.12.2025 11:55:29

SAFT_TypDokumentu

Przelicz ceny Kod zwrotu %%-kod 0 %000 I Ostainio zmieniono przez:KAROLINA 19.12.2025 11:55:29
Nr. Artykut Rodzaj losé % Nazwa Cena SN Razem Magazyn ID magaz. %-kod

1 ZaBAWT 1 Bruder traktor John Deere 20596 20596 113

2 ZABAWA 1 Bruder Pakomat Lemken §5.98 8598 12

3

4
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WYLOGUJ

[ Zamic ] F2-NOWY | KOPIUJ ] Fo- APtz | Fi2-POTWIERDE | USUN | Fo-0DSWIE | Emai ] F5-Druku [ e e
[“Cuswe: (WNNET)] Ok |

Data 19.12.2025 11:55:29
Nazwa Klient POS

Faktura sprzedazy 2500224
Klient K

Faktura korygujaca Grupa Nr. zamdwienia
Gotéwka 0 = Ulica Obiekt KAROLINA
Reszta 0.00 m‘m Miasto Cennik
R IS Kod pocztowy Plan
237.35 Komentarz
Data sprzedazy 19122025 11:55:29
SAFT_TypDokumentu |~

WYLOGUJ

[ Zamia ] F2-Nowrv | KOPIY | F9-2APisz | Fiz- POTWIERDE | USUN | Fo-ODSWIEZ | Exmai ] - Druu [ e

Data 19.12.2025 11:55:29

Faktura sprzedazy 2500224 Golbwka
Klient K Karta Nazwa Klient POS
Faktura kopyuiaca Grupa Nr. zamdwienia
GO -
Gotdwka 300 Ulica Obiekt KAROLINA
Reszta 8.06 —rEn Miasio Cennik
Razem 291.94 Kod pocztowy Plan
237.35 Ko
Data sprzedazy 19.12.2025 11:55:29
SAFT_TypDokumentu | w|
B | KoPiwy | Fo-zaPisz | F12- POTWIERDZ | USUN | F5-ODSWIEZ || E-mail | F8- Drukuj [- UE i s Ko et
Faktura sprzedazy 2500140 E oo Data 17.10.2025 15:21:16
Klient K | Kata | Nazwa Kiient POS
Faktura korygujaca Grupa Nr. zamdwienia
Gotdwka 0 =E Ulica Obiekt KAROLINA
Reszta 0.00 mm Miasio Cennik RABAT
Razem 430.50 Kod pocztowy Plan
3L Komentarz
Data sprzedazy 17.10.2025 15:21:16
SAFT_TypDokumentu
Przelicz ceny Kod zwrotu %-kod TEST1 10 % 47.83 1 [l
Nr. Artykut Rodzaj llosé % Nazwa Cena SN Razem
1 ZABAW2 1 10 EBruder Kopaczka do ziemniakow Grimme 3075 276.75
2 ZABAWZ 1 50 Bruder Kopaczka do ziemniakiw Grimme 3075 153.73
3
4
5
6
7
]

3.2 Ptatnos¢ karta

Sprzedawca KAROLINA
Przedstawiciel kL.
E-mail
Numer VAT BRAK
Magazyn popsTawt B Aktualizuj magazyn
Projekt
Lokalizacja 52 135.174.44

Sprzedawca KAROLINA
Przedstawiciel kl.
E-mail
Numer VAT BRAK
Magazyn popsTAW P Aktualizuj magazyn
Projekt
Lokalizacja 52135174 44

Sprzedawca KAROLINA
Przedstawiciel kl.
E-mail
Numer VAT BRAK
Magazyn 67EFOW Bk
Projekt
Lokalizacja KASA1

Ostainic zmieniono przez.KAROLINA 19.12.2025 16:06:39

Magazyn ID magaz. %-kod

35

35 TEST2

Jest mozliwos¢ zintegrowania drukarke z terminalem ptatniczym - dane potaczenie jest po

odpowiedzialnosci klienta.

1. Nacisnij przycisk KARTA (nazwa pochodzi z terminuptatnosci) lub uzyj skrétu F6 - Karta

2. Kliknij OK, aby rozpocza¢ komunikacje z terminalem ptatniczym.
3. Na terminalu:

o Klient wktada karte.

o Wprowadza kod PIN.

o Potwierdza przyciskiem OK.
4. Terminal przesyta potwierdzenie ptatnosci do systemu.

v

6. Nastepuje:
o Wydruk paragonu klienta z terminala.
o Wydruk paragonu fiskalnego z kasy.

Klient odrywa potwierdzenie z terminala i naciska OK na terminalu.
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7. Potwierdzenie odbioru ptatnosci nastepuje automatycznie w systemie.

8. Jesli drukarka nie jest potaczona z terminalem ptatniczym - sumy trzeba wpisac recznie tak jak
w przyktadzie z gotédwka.

| Zamin | 2 -nowy ] opu | Fs-zapisz | Fi2-POTvaERDZ | sk | s -onswiez | Emas |

¢ | Daily Report

F& - SPAUSDINTI

Status: Zmieniono WYLOGLY

Faktura sprzedazy 2500226 =E= 0.00 Data 19.12.2025 16:16:00 Sprzedawca KAROLINA

Klient K | Kata | Nazwa Klient POS Przedstawiciel kl.
Faktura korygujaca ~ Grupa Nr. zaméwienia ! E-mail

; KaR ;
Gotowka Ulica Obiekt KAROLINA Numer VAT BRAK
Reszta mm Miasto Cennik RABAT Magazyn popsTawt Aktualizuj may -
gz (B Kod pocziowy Plan Projekt
A Komentarz Lokalizacja ! KASA1
Data sprzedazy 19.12.2025 16:16:00
SAFT_TypDokumentu ID platnosci karta: 11216184
Przelicz ceny Kod zwrotu %kod [ Y Y Rabat Ostatnio zmieniono prez- KAROLINA 19,12 2025 16:22:43
Nr. Artykut Rodzaj llosé % Nazwa Cena SN Razem MagazynID magaz. %-kod

1 KNAUF1 1 5 KNAUF MP75 LEKK] TYNK MASZYNOWY 10KG 9225 87.64 194

3.3 Ptatnos¢ przelewem

Cho¢ w przypadku paragonu gotéwkowego ptatnos¢ przelewem jest rzadko stosowana, jest mozliwa.

1. Kliknij przycisk: PRZELEW
2. W polu za kwotg wpisz termin ptatnosci.
o Dwukrotne klikniecie otwiera okno wyszukiwania daty.
Kliknij: OK
4. Dokument zostanie zapisany z wybrang metodg ptatnosci i terminem.
| Zamko | 72-wowv J korws J Fs - zapisz ] Fi2—porweroz J usuni J Fs-onswiez J Emai | | Daiy Roport | Fs - srauspinT TRt

w

WYLOGUJ

Faktura sprzedaiy 2500224 0.00 Data 19.12.2025 16:14:13 Sprzedawca KAROLINA
Klient K EE Nazwa Klient POS Przedstawiciel kl.
Faktura korygujaca Grupa Nr. zaméwienia E-mail
Gotdwka T""“"' 52 Ulica Obiekt KAROLINA Numer VAT BRAK
Reszta £ =T Miasto Cennik Magazyn ponsTAW [ Aktuslisu) magasyn
Razem 92'%5 Kod pocztowy Plan Projekt
E Komentarz Lokalizacja KASA1
Data sprzedaty 19.12.2025 11:55:29
SAFT_TypDokumentu
Kod zwrotu %-kod [ LI Rabat | Ostalnio zmieniono przez:KAROLINA 19.12.2025 16:14:42

[ Zamko | F2-Nowy | Koptu ] Fo- zapisz | Fiz-PoTwierDz | usun | -

R ——

KOD A2 TERMIN DO v NAZWA
Faktura sprzedazy 2500224 m 0.00
Kient K [ Kara | Q Q kR
Faktura korygujaca
e m— = = =

Reszta

Razem 92.25 -m \45 45 45 dni
75
30 30 30 dni
SAFT_Ty fos 25 25 dni
Przelicz ceny Kod zwrotu %-kod ® 0z0 20 20 dni
Nr. Artykut Rodzaj llosé % Nazwa 15 15 15 dni
1 KNAUF1 1 KNAUF MP75 LEKKI TYHK MASZYNOW

2 :
3 14 14 14 dni
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| zamina | F2-nowv | kopis | Fo-zapisz | Fi2_poTwiERDZ | usun | Fs-opswiez | Emai |

Faktura sprzedady 2500224 m 0.00 Data 19.12.2025 16:14:18
Klient K | Kata | Nazwa Klient POS
Faktura korygujaca Grupa
‘Gotdwka £ Ulica
Reszta m Miasto
Hocem E Kod pocztowy
& Komentarz
Data sprzedazy 19.12.2025 11:55:29
SAFT_TypDokumentu [ v|
Kod zwrotu %-kod [ Rabat |
Nr. Artykut Rodzaj llogé % Nazwa Cena SN
1 KNAUF1 1 KNAUF MP75 LEKKI TYNK MASZYNOWY 10KG 9225
2
3
4
5
[
7
:

15

F9, shift-ENTER Zapisz
F12, ctrl-shift-ENTER Zapisz z potwierdzeniem
E7 ek ohift B Blosnr Aol smant

3.4 Wielokrotna ptatnos¢

Jezeli klient chce zaptaci¢ w dwdéch formach:

1.

Najpierw gotowka:
o Naciénij przycisk GOTOWKA lub klawisz F4.
o Wprowadz kwote, ktérg klient ptaci gotéwka.
o Kliknij OK.

Nastepnie karta:
o Nacisnij przycisk KARTA lub klawisz F6.

[¢]

o

o

Klient wktada karte, wprowadza PIN i potwierdza
Po zatwierdzeniu:
= Wydrukuje sie potwierdzenie z terminala.
= Nastepnie wydrukuje sie paragon fiskalny.

[¢]

Nr. zaméwienia

Obiekt KAROLINA

Cennik

Plan

Razem
9225

78 UL IEEUE Tl status: Zmisniono  WYLOGLK

Sprzedawca KAROLINA
Przedstawiciel kl.
E-mail

Numer VAT ERAK

Magazyn popsTaw Aktualizuj magazyn
Projekt
Lokalizacja KASAT

Ostalnio zmieniono przez.KAROLINA 19.12.2025 16:14:42

Magazyn ID magaz.
193

System automatycznie wyswietli pozostata kwote do zaptaty.
Kliknij OK, aby rozpocza¢ komunikacje z terminalem.

%-kod
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[ERET UGNl Status: Zmicniono  WYLOGUJ

[ Zamios | F2-Nowy | Koptu | o-zapisz | Fi2-POTWERD2 | UUN | Fs-0DSWEZ | Emai |

Sprzedawca KAROLINA

Faktura sprzedazy 2500134 Ea v Data 15.10.2025 10:19:59
Klient K | Kata | Nazwa Klient POS Przedstawiciel kl.
Faktura korygujaca Grupa Nr. zaméwienia E-mail
E GO - .
Gotdwka 0 Ulica Obiekt KAROLIMA Numer VAT BERAK
Reszta 0.00 mm Miasto Cennik RABAT Magazyn 57eFavy e
Razem 205.96 Kod pocztowy Plan Projekt
16743 Komentarz Lokalizacja KASAT
Data sprzedazy 14.10.2025 15:31:03
SAFT_TypDokumentu
Przelicz ceny Kod zwrotu %-kod 0 % 0.00 I gi&hE Ostatnio zmieniono przez:SUPER 15.10.2025 10:20:05
Nr. Artykut Rodzaj Hosc % Nazwa Cena 3N Razem Magazyn D magaz. %-kod
1 ZABAYWA 1 Bruder trakior John Deere 205.96 20596 13
2
3
4
5
[
7
]
9
10
"
12
13
14

15

F9, shift ENTER Zapisz
F12, ctrl-shift ENTER Zapisz z potwierdzeniem

Nowy dokument - paragon Z NIP + faktura

Jesli wartos¢ brutto faktury paragonu z NIP jest powyzej 450 zt / 100 EUR, Jak uzupetni¢ dokument
znajdziesz powyzej, dodatkowo trzeba pamietac o 2 krokach:

e Zmieni¢ numer dokumentu na numeracje faktur
e Odpowiednio zaznaczy¢ dodatkowe pole , Typ dokumentu” - FP. Aby dodatkowe pole znalaztoby

sie w dokumencie, nalezy ustawi¢ w ustawieniach: Ktére pole danych faktury jest
edytowalne dla faktury POS (paragon). Instrukcja jak utworzy¢ dane pole: 1.
Konfiguracja JPK - Ustawienia ogdlne [Directo Help]

USTAWIENIA SPRZEDAZY

Ktdre pole danych faktury jest edytowalne
dla faktury POS (paragon)

| (=] Ln -9 L (o] - Pl
]
Al

®  Pamietaj, ze fakture mozna wydrukowac tylko dla paragonu z NIP.

Directo Help - https://wiki.directo.ee/


https://wiki.directo.ee/_detail/pl/msedge_3id5t9qyg5.gif?id=pl%3Amr_arve_kassa
https://wiki.directo.ee/pl/jpk_ustawienia#dodatkowe_oznaczeniafaktura_sprzedazy_-_typdokumentu
https://wiki.directo.ee/_detail/pl/qer4pi9gm3.png?id=pl%3Amr_arve_kassa

https://wiki.directo.ee/pl/mr_arve_kassa

 Zemson | 72 nowr | kopu ] Fo- zarisz | Fiz-rorwios | usi | ro-obSmez ] ] prntiwe"] Doty epor SRRt
Faktura sprzedaty 2600002 w@«a Data 05.012026 11:54:31 Sprzedawca KAROLINA
ot ) T [T AT
s e e =
et = obiekt KAROLIA ey B
Reszta 0w Miasto Cennik RABAT Magazyn JozeFow | Akiualicul magadyn
e @ Kod pocztowy Plan Projekt
C Komentarz Lokalizacja KASAT
Data sprzedazy 05.01.2026 115431
SrmE
Prosicz ceny Kod zwrotu ko 0 %00 §
Nr. Artykut Rodzaj T % Nazwa Cena SN Razem MagazynID magaz. %-kod
3
:
]
¥
:
E
E
.

FO ShAENTER  Zapisz

F12, cirlshift ENTER Zapis? 2 potwierdzeniem
F2, ctiishit N Nowy dokument

FB, ctishifP
F4,ctieshift R

Instrukcja dotyczaca obstugi zwrotéw

1. Zalecenia ogdine

[ Zicns asra | aninsiowens P

W przypadku zwrotéw paragonowych zalecamy stosowanie odrebnej numeracji oraz dodawanie
koddw zwrotu. Umozliwi to klasyfikacje transakcji zwrotédw oraz analize przyczyn ich wystepowania.

e Jak utworzy¢ numeracje, czytaj Numaracje
» Aby stosowac kody zwrotu:

o Wybierz ustawienie systematowe: Ustawienia -» Ustawienia podstawowe -
Ustawienia sprzedazy - Ujemna ilo$¢ na fakturze (z wyjatkiem
artykutu karty upominkowej) wymaga kodu zwrotu przy zatwierdzaniu -

Paragon

USTAWIENIA SPRZEDAZY

Ujemna ilasé na fakturze [z wyjatkiem
artykwdu karty upominkowef) wymaga paragon ¥

kodu rwrotu przy zatwierdzaniu
s

| ':nlt':'.. ra

ohie

o Utwdrz mozliwe przyczyny zwrotu Ustawienia - Ustawienia sprzedazy - Kody

zwrotu

https://wiki.directo.ee/
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O Wrad Status: Mowy
F2 - Nowy

KOD

MATWA

2. Zasady ksiegowania zwrotow
W przypadku zwrotu towaru lub anulowania ustugi przez klienta kwota zwrotu musi zosta¢
zaksiegowana po wystawieniu faktury kredytowej.

1. ZnajdzZ oryginalng fakture w rejestrze faktur i otwérz ja.
2. Kliknij przycisk Kredyt.

F2-NOWY | KOPIUJ | KREDYT || F5- ODSWIEZ [ EEEERVELTIN Zapis ksiegowy LTSN Status: Potwierdzono WYLOGUJ Ve
Faktura sprzedazy 2500138 “Gotowka 25414 Data 17.10.2025 15:15:38 Sprzedawca KAROLINA
Kiient K Nazwa Klient POS Przedstawiciel ki.
Faktura korygujaca Grupa Nr. zaméwienia E-mail
: . c0 ! _
Gotowka 254.14 Ulica Obiekt KAROLINA Numer VAT BRAK
Reszta 0.00 T Miasto Cennik RABAT Magazyn J0ZEFOW |4 Aktualizuj magazyn
Razem 26414 Kod pocztowy Plan Projekt
A Komentarz Paulina Lokalizacja KASA1

Data sprzedazy 17.10.2025 15:10:34

SAFT_TypDokumentu

Ostatnio zmieniono przez: KAROLINA 17.10.2025 15:15:38

Kod zwrotu %-kod TEST1
Nr. Artykut Rodzaj llosé % Nazwa Cena SN Razem Magazyn ID magaz. %-kod
1 ZABAW1 1 10 Bruder traktor John Deere 20596 185.36
2 ZABAW3 1 20 Bruder Pakomat Lemken 85.98 68.78 TEST2

3

Spowoduje to utworzenie nowej faktury z ujemnymi ilosciami oraz powigzanie jej z fakturg pierwotna
(pole Faktura kredytowa zostanie automatycznie uzupetnione numerem faktury podlegajacej
korekcie). Kwota na fakturze kredytowej bedzie ujemna, co oznacza zwrot Srodkéw.

F2-NOwY || KOPIUJ | F9-ZAPISZ || F12-POTWIERDZ | USUN | F5- ODSWIEZ el ISl Status: Zapisano  WYLOGUJ Administrowany [

Faktura sprzedazy 2600005 0.00 Data 08.01.2026 14:33.24 Sprzedawca KAROLINA
Klient K. Nazwa Klient POS Przedstawiciel kl.
I Faktura korygujaca 2500133 | Lt Grupa Nr. zaméwienia E-mail
Gotowka m Ulica Obiekt KAROLINA Numer VAT BRAK
Reszta Miasto Cennik RABAT Magazyn 6zeFow Aktualizuj magazyn
Razem R2otis Kod pocztowy Plan Projekt
L6 Komentarz Paulina Lokalizacja KASA1

Data sprzedazy 08.01.2026 14:33:24

SAFT_TypDokumentu

Kod zwrotu %-kod TEST1 10 % -20.2cx |GERER Ostatnio zmieniono przezzKAROLINA 08.01.2026 14:33:24
Nr. Artykut Rodzaj llos¢ % Nazwa Cena SN Razem Magazyn ID magaz. %-kod

1 Bl 10 Bruder traktor John Deere 205.96 18536 15

2 ZABAW3 Bl 20 Bruder Pakomat Lemken 8598 6878 58 TEST2

3

4

1. W nowej utworzonej fakturze, wtgcz tryb Administrowy.
2. Zmieh numeracje

3. Dodaj kod zwrotu

4. Wybierz odpowiedni sposdb zwrotu srodkow pienieznych.

Zasadniczo zwrot pieniedzy powinien nastgpi¢ w taki sam sposdb, w jaki klient zaptacit za pierwotng
fakture, jednak moga istnie¢ wyjatki wynikajgce z zasad firmy.
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Zwrot czesciowy

Jezeli klient zwraca tylko czes¢ towardw, usun z faktury kredytowej pozycje czyli zaznacz wiersz, ktéry

nie podlegajg zwrotowi.

Kwota faktury oraz kwota zwrotu zostang automatycznie przeliczone.

F2-NOWY || KOPIUJ | F9-ZAPISZ || F12-POTWIERDZ | USUN J F5 - ODSWIEZ EEE e IEEEEEDIIIN Status: Zmieniono

Faktura sprzedazy 2600005 0.00 Data 08.01.2026 14:33:24
Klient K Nazwa Klient POS
Faktura korygujaca 2500138 i Grupa
Gotowka Ulica
Reszta Miasto
Razem -254.14 Kod pocztowy
20662 Komentarz Paulina
Data sprzedazy 08.01.2026 14:33:24
SAFT_TypDokumentu
Kod zwrotu %-kod TEST1 10 % -29.2CE RN
Nr. Artykut Rodzaj llosé % Nazwa Cena SN
1 ZABAW1 -1 10 Bruder traktor John Deere 20596
2 ZABAW3 =l 20 Bruder Pakomat Lemken 85.98
3 I
4

4. Scenariusze zwrotow

1. Oryginalna faktura optacona gotéwka

Postepuj tak samo, jak przy przyjmowaniu ptatnosci

Nacisnij OK.
Potwierdz fakture i wydaj klientowi gotédwke.

F2-NOWY [ KOPIUJ || KREDYT | F5- ODSWIEZ el IEESRVENININ Zapis ksiegowy IESOREGFN] Status: Potwierdzono WYLOGUJ

Faktura sprzedazy 2500137 | Gotowka P2k Data 17.10.2025 14:17:26
Klient K Nazwa Kiient POS
Faktura korygujaca e G0 Grupa
| Transfer | -
Gotowka 22835 Ulica
: e
Reszta 0.00 228 35 iasto
Razem 228.35 Kod pocztowy
18565 Komentarz Anika
Dﬁ sprzedazy 17.10.2025 14:07:39
SAFT_TyfaYokumentu
Kod zwrotu %-kod
Nr. Artykut Rodzaj llosé % Nazwa Cena SN
1 ZABAW1 1 10 Bruder traktor John Deere 20596
2 ZABAW3 1 50 Bruder Pakomat Lemken 85.98

3

F9, shift ENTER Zapisz

F12, ctrl-shift-ENTER Zapisz z potwierdzeniem

F2, ctrl-shift-N Nowy dokument

F8, ctrl-shift-P Drukowanie

F4, ctrl-shift-R Kursor do pola "Otrzymana kwota"
F7, ctrl-shift-K Kursor do pola Klient

ctrl + strzatki Przesuwa kursor w wierszach
F6, ctrl +T Terminal ptatniczy

F10 Odczyt karty identyfikacyjnej
ctrl+1 Kursor do pola Artykut

ctrl+4 Kursor do pola Termin ptatnosci
ctril+5 Kursor do pola Obiekt

Nr. zamowienia

Nr. zaméwienia

WYLOGUJ Administrowany [IPg
Sprzedawca KAROLINA
Przedstawiciel kl.
E-mail
Numer VAT BRAK

Magazyn j6zEFOW Aktualizuj magazyn
Projekt
Lokalizacja KASAT

Obiekt KAROLINA
Cennik RABAT

Plan

Ostatnio zmieniono przez:KAROLINA 08.01.2026 14:33:24

Razem %-kod
-185.36
68.78

Magazyn ID magaz.
15

58 TEST2

gotéwkowe;j.

Pole ,gotéwka” wyswietli kwote ujemna, co oznacza wyptyw Srodkéw z kasy.

[ Zniona asiera g

Sprzedawca KAROLINA
Przedstawiciel kl.
E-mail
Numer VAT BRAK

Magazyn ozEFOW Aktualizuj magazyn

Obiekt KAROLINA
Cennik RABAT

Plan Projekt
Lokalizacja KASAT
Ostatnio zmieniono przez:KAROLINA 17.10.2025 14:17:26
Razem Magazyn|ID magaz. %-kod
185.36 TEST1
42.99 TEST2

2. Oryginalna faktura optacona karta, zwrot

- gotowka.
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» Podczas tworzenia faktury kredytowej w sekcji ptatnosci pojawi sie kwota ptatnosci karta -
nalezy ja usunad.
o Kliknij Usun, a w otwartym oknie wybierz OK.
 Nacisnij przycisk gotowki i OK.
» PotwierdzZ fakture i wydaj klientowi gotéwke.

‘amknij - - ODS -mai rint Invoice | Daily Repol -5 apis ksiggowy us: Potwierdzono ‘miana kasjera [Pl
Zamkni F2-NOWY J KOPIUJ § KREDYT § F5-ODSWIEZ § E-mail J Print Daily Report § F8-SPAUSDINTI 4 k: L= Stat P d. WYLOGUJ Z [€ ’
Faktura sprzedazy 2500226 0.00 Data 19.12.2025 16:16:00 Sprzedawca KAROLINA
Klient K Karta Nazwa Klient POS Przedstawiciel kl.
Faktura korygujaca 87.64 Anulu Grupa Nr. zaméwienia E-mail
Gotowka KART TJliCa Obie!ﬁ KAROLINA Numer VAT BRAK
Reszta Miasto Cennik RABAT Magazyn popsTAWC I Aktualizuj magazyn
Razen BrEs 87.64 Kod pocztowy Plan Projekt
2 Komentarz Lokalizacja KASA1
Data sprzedazy 19 122025 16:16:00
SAFT_TSDokumentu ID platnosci kartg: 112162432
Kod zwrotu %-kod Ostatnio zmienicno przez:KAROLINA 19.12.2025 16:24:34
Nr. Artykut Rodzaj llosé % Nazwa Cena SN Razem Magazyn|ID magaz. %-kod
1 KNAUF1 1 5 KNAUF MP75 LEKKI TYNK MASZYNOWY 10KG 92.25 87.64
2

F9, shift ENTER Zapisz
F12, ctrl-shift-ENTER Zapisz z potwierdzeniem

F2, ctrl-shift-N Nowy dokument

F8, ctrl-shift-P Drukowanie

F4, ctrl-shift-R Kursor do pola "Otrzymana kwota"
F7, ctrl-shift-K Kursor do pola Klient

ctrl + strzatki Przesuwa kursor w wierszach

F6, ctrl +T Terminal ptatniczy

F10 Odczyt karty identyfikacyjnej
ctrl+1 Kursor do pola Artykut

ctrl+ 4 Kursor do pola Termin ptatnosci
ctril+5 Kursor do pola Obiekt

3. Oryginalna faktura optacona karta, zwrot - karta

Procedura anulowania

1. Znajdz paragon, ktéry chcesz anulowad, i otwérz ja.

Nacisnij przycisk: KREDYT - System wygeneruje nowg fakture korygujaca.

3. Nastepnie nacisnij: ANULUJ przy ptatnosci kartg
| Zamin | 2 owy J kopuu § Fa-2apisz | [ usun | Fs-onswiez | Emai J

Faktura sprzedady 2500227 m / Data 19.12.2025 16:31:07 Sprzedawca KAROLIMNA

N

L EEETWETNN Status: Zapisano  WYLOGUJ

Klient K Usufi 8764 Nazwa Klient POS Przedstawiciel K.
Faktura korygujaca 2500226 Grupa Nr. zaméwienia E-mail
Gotdwka LS Ulica Obiekt KAROLINA Numer VAT BRAK
Reszta s Miasto Cennik RABAT Magazyn popsTawt M
Razem 57.64 Kod pocztowy Plan Projekt
Tz Komentarz Lokalizacja KASA1
Data sprzedazy 19.12.2025 16:31:07
SAFT_TypDokumentu | w|
Kod zwrotu %-kod [ Y 4 Rabat | Ostatnio zmieniono przez KAROLINA 19.12 2025 16:31:07

4. Klient musi wtozy¢ karte do terminala, aby potwierdzi¢ anulowanie.
5. Po zatwierdzeniu:

o Transakcja zostanie anulowana.

o Informacja o anulowaniu pojawi sie na paragonie.
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[ Zamia | 2-now | KoPU) ] KREDVT ] Fs -0nSWEZ | E-mail | Printinvoice | Daly Report | Fo -spausoinm ESSMEEER roncira R R

Faktura sprzedazy 7500226 Data 19.12.2025 16:16:00 Sprzedawca KAROLIMA
Klient K Nazwa Klient POS Przedstawiciel kl.
Faktura kerygujaca Grupa Nr. zaméwienia E-mail
Gotdwka Ulica Obiekt KAROLINA Numer VAT BRAK
Reszta Miasto Cennik RABAT Magazyn popsTaw: e :
Razem Kod pocztowy Plan Projekt
71.25
Ak Komentarz Lokalizagia KASA1
Data sprzedazy 19.12.2025 16:16:00
SAFT_TypDokumentu E ID platnosci karta: 112162432
Kod zwrotu %-kod Ostatnio zmieniono przez-KAROLINA 19.12.2025 16:24:34
Nr. Artykut Rodzaj llogé % Nazwa Cena SN Razem Magazyn ID magaz. %-kod
1 KNAUF1 1 5 KNAUF MP75 LEKKI TYNK MASZYMNOWY 10KG 9225 87.64

2

F9, shift ENTER. Zapisz
F12, cirl-shift-ENTER Zapisz z potwierdzeniem

F2, ctrl-shift-N Mowy dokument

F8, ctrl-shift-P Drukowanie

F4, ctrl-shift-R Kursor do pola "Otrzymana kwota"
F7, cirl-shift-K Kursor do pola Klient

clrl + strzafki Przesuwa kursor w wierszach
F&,cil+ T Terminal platniczy

F10 Odczyt karty identyfikacyjnej

ctrl +1 Kursor do pola Artykut

cirl +4 Kursor do pola Termin pratnosci
cil +5 Kursor do pola Obiekt

3. Zwrot przelewem na konto bankowe klienta

Klient moze otrzymac zwrot srodkéw przelewem bankowym.
W takim przypadku kwote zwrotu nalezy zaksiegowac jako ptatnosc¢ zaliczkowa, klikajac przycisk
PLATNOSC ZALICZKOWA.

Dodatkowe informacje

« Klienta nalezy poprosi¢ o podanie imienia i nazwiska (jesli nie widnieje na fakturze) oraz numeru
rachunku bankowego.

« Informacje o zwrocie nalezy przekaza¢ do dziatu finansowego/ksiegowego, ktéry wykona
przelew.

e Dane dotyczace zwrotu mozna wpisa¢ w polu komentarza na fakturze kredytowe;j.

Operacje gotowkowe przy sprzedazy detalicznej
Opis ogodlny

Raport przeznaczony jest do zastosowania w sprzedazy detalicznej. Umozliwia rejestrowanie przeptyw
srodkéw pienieznych (gotéwki) oraz waznych pozycji inwentarzowych na poczatku i/lub kohcu zmiany
(dnia).

Za pomocg tego formularza mozna réwniez rejestrowac wydatki gotéwkowe realizowane z kasy
fiskalnej.

:1:Uwaga:Aby raport dziatat prawidtowo, niezbedne jest wykorzystanie lokalizacji oraz odpowiednia
konfiguracja ustawien systemowych.
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Mozesz rowniez zapisac ten raport w menu Uzytkownika, korzystajac z kombinacji klawiszy Alt+A.

F2-NOWY [ F9-ZAPISZ | F12- POTWIERDZ J§ F5 - ODSWIEZ TSl Status: Nowy WYLOGUJ S
Faktura sprzedazy 2025 m Data 13102025 20:0.7 Sprzedawca META /
Klient K Nazwa Klient Przedstawiciel kl.
Faktura korygujaca Grupa Nr. zamowienia E-mail
Gotéwka s Ulica Obiekt POL,GSPOS Numer VAT
— Miasto Cennik ¢ MagSvE Aktualizuj magazyn
Eazen D00 Kod pocztowy Plan Projekt
® Komentarz Lokalizacja 1000

Struktura raportu

Raport skfada sie z kilku niezaleznych sekgji, ktére mozna aktywowac wedtug potrzeb:

1. Gotowka - umozliwia liczenie srodkéw wedtug nominatéw.
2. Inwentarz - obejmuje obowigzkowe pozycje inwentarzowe.
3. Przeptyw gotowki - przedstawia wyptywy srodkéw z kasy podczas zamykania transakcji.
4. Podsumowanie lokalizacji - pokazuje dzienng sprzedaz wedtug warunkéw ptatnosci oraz
przeptywy gotowkowe wedtug typdw dokumentow
Poczatek i koniec dnia sprzedazy POS
Kassa kinnitamine
Gotowka Inwentaryzacja
500 1 Artykut  llogc Kirjeldus
220 o ZABAW1 Bruder traktor John Deere
100 02
0 i Gotowka _ 0.00 przeciw | 5134635
20 005
10 0.02 Razem Komentarz
5 0.01 Wyptata
gotowki
2
Suma 0.00
tacznie policzone  0.00 Réznica _
Pozostaje w kasie
Podsumowanie lokalizacji
Sprzedaz dzienna Ruch gotowki
Termin platnosciWartos¢ NettoFaktury sprzedazy DokumentWptataWyptata
GO 307.50 1 Faktura
307.50 0.00
Razem 307.50 1 sprzedazy
Razem 307.500.00
Ustawienia

Tabela kasowa

W tej sekcji tworzona jest tabela, ktéra pozwala na liczenie pieniedzy wedtug nominatéw - o ile
nominaty zostaty wczesniej zdefiniowane w ustawieniach systemowych Nominaty przy
przekazaniu kasy

Directo Help - https://wiki.directo.ee/
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Uwaga: Nominaty nie sg zapisywane w bazie danych, a jedynie utatwiajg proces liczenia gotéwki.
Jezeli w ustawieniach systemu nie zdefiniowano nominatéw, tabela nie zostanie wyswietlona, a
wprowadzi¢ bedzie mozna jedynie tgczng kwote.

USTAWIENIA SPRZEDAZY

Mominaty przy przekazaniu kasy 500,200,100,50,20,10,5,2,1,0.5,0.2,0.1,0.05,0.02,0.01

Kwota pozostajaca w kasie

Jezeli ustalono, ze okreslona kwota gotéwki powinna zawsze pozostawac w kasie, mozna ja
wprowadzi¢ jako wartos¢ domysinag.

Kwote te nalezy okresli¢ osobno dla kazdej lokalizacji. W przypadku pozostawienia pola pustego, w
raporcie réwniez nie zostanie wyswietlona zadna wartos¢.

Sciezka konfiguraciji:
Ustawienia » Ustawienia ogélne - Lokalizacje » KWOTA GOTOWKI PRZECHOWYWANA W POS

ARTYKULY DO INWENTARYZAC)I PRZY
ZABAW1 »
ZMIANIE KASY POS (PARAGON)

KWOTA GOTOWKI PRZECHOWYWANA W POS 200

Wyptaty z kasy fiskalnej

W oknie raportu wyswietlane sg instrukcje kasjera dotyczgce wyptat gotéwki.

Informacje te sq widoczne dla uzytkownika, o ile dla danej metody ptatnosci przypisana jest
odpowiednia lokalizacja.

Sposoby dotyczgce realizacji wyptat mozna zdefiniowa¢ w Ustawienia -» Ustawienia finansowe -
Kierunki przeptywu gotowki

Ustawienia podstawowe > Kierunki przephywu gotowk

Status: Zapisano

® Ruch gotGwki Q Wyptata gotowki O Wptata gotowki

Z sposobu platnosci Do sposobu ptatnosci Nazwa Ukryty przy zmianie kasy POS (paragon)

1 KASA GO Wptata gotowki do kasy
2 GO KASA Wyptata gotdwki z kasy (]
3 (]
q —

[
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Rdznice gotéwkowe

Aby raport dziatat poprawnie, konieczne jest skonfigurowanie konta réznic gotowkowych - na
wypadek, gdyby saldo raportu nie zgadzato sie z rzeczywistg iloscig gotéwki w kasie.

Dla tego celu nalezy:

1. Utworzy¢ sposéb ptatnosci ,Réznica gotéwkowa” Ustawienia finansowe - Sposdéb ptatnosci
2. Przypisac ten sposéb w ustawieniach systemowych. Sposéb ptatnosci gotéwka ,Staty”

USTAWIENIA SPRZEDAZY

Sposob ptatnosci gotowka "Staty” KONTROLA

Inwentarz

Lista artykutdw inwentarzowych zostanie uwzgledniona w raporcie, jezeli w karcie lokalizacji
wprowadzono liste towaréw do inwentaryzacji (oddzielonych przecinkami).

Sciezka konfiguraciji:
Ustawienia -» Ustawienia ogdlne - Lokalizacje - ARTYKULY DO INWENTARYZAC]I PRZY
ZMIANIE KASY POS (PARAGON)

ARTYKULY DO INWENTARYZACI PRZY

»
ZMIANIE KASY POS (PARAGON) ZABAWT

KWOTA GOTOWKI PRZECHOWYWANA W POS 200

Podsumowanie miejsca

Podsumowanie lokalizacji zostanie uwzglednione w raporcie, jesli aktywne jest ustawienie systemowe
Podsumowanie lokalizacji z

Dostepne opcje:

e brak - (domysinie) podsumowanie nie jest wyswietlane,

e poczatek dnia - raport zawiera podsumowanie obejmujgce operacje od poczatku biezgcego
dnia,

» uzytkownik - raport prezentuje podsumowanie dziatah uzytkownika od poczatku jego dnia
pracy.

Directo Help - https://wiki.directo.ee/
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USTAWIENIA SPRZEDAZY

Podsumowanie lokalizagji z poczatek dnia v

poczatek dnia

uzytkownik

Stosowanie raportu

W oknie potwierdzenia kasjera, przed kliknieciem przycisku ,,POTWIERDZ”, nalezy wykona¢
ponizsze czynnosSci — o ile sg widoczne w raporcie.

Liczenie pieniedzy
Uzytkownik wprowadza kwoty przeliczonych banknotéw i monet w odpowiednich polach. Wartosci te

sg automatycznie sumowane w polu Lacznie policzone.

Pola nominatéw nie sg obowigzkowe — w przypadku ich niewykorzystania catkowitg przeliczong kwote
gotéwki nalezy wpisac¢ bezposrednio w polu tacznie policzone.
Wartos¢ ta zostanie réwniez automatycznie przeniesiona do pola ,, Gotowka”.

Jezeli uzytkownik posiada odpowiednie uprawnienia (tj. uprawnienia do tworzenia raportow
kasowych), w raporcie widoczne beda dodatkowo:

» ,Gotowka” - aktualne saldo gotéwki znane systemowi,
e ,Roznica” - wartos¢ réznicy pomiedzy kwotg przeliczong a saldem systemowym.

Gotowka Inwentaryzacja
500 1 Artykut  llosé Kirjeldus
200 | 4 0.5
ZABAW1 Bruder traktor John Deere
100 0.2
50 0.1 Gotowka || 860.00 przeciw | 513.4635
20 3 0.05
10 0.02 Razem Komentarz
5 0.01 Wyptata
5 gotowki
Suma 860.00
[ tacznie policzone | 860.00 ] L.

Pozostaje w kasie

Wyptacanie pieniedzy z kasy fiskalnej

Uzytkownik moze wprowadzi¢ kwoty planowanych wyptat z kasy w polach wygenerowanych na
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podstawie instrukcji kasowych, takich jak:

e Z kasy do banku,
e Z kasy do windykacji,
e Z kasy do sejfu itp.

Wprowadzenie tych wartosci automatycznie zmniejsza kwote w polu , Gotéwka”.
Pole ,Komentarz” stuzy do wprowadzenia opisu operacji kasowej i zostanie przeniesione do
dokumentu utworzonego podczas procesu potwierdzania.

Gotowka Inwentaryzacja
500 1 Artykut  llogé Kirjeldus
200 | 4 0.5
ZABAW1 Bruder traktor John Deere
100 0.2
=0 @1 Gotéwka  760.00 przeciw = 5134635
20 |3 0.05
10 0.02 Razem Komentarz
Wyplata
3 uol YF?I i 100 | Wyptata gotdwki do sejfu
5 gotowki
Suma 860.00
tacznie policzone | 860.00 L.

Pozostaje w kasie

Inwentaryzacja

Jezeli raport zawiera sekcje inwentarzowq, wszystkie widoczne w niej pozycje musza zostac

zinwentaryzowane.
Brak wprowadzenia danych spowoduje automatyczne ustawienie ilosci danego artykutu na zero.

Gotowka Inwentaryzacja

500 1 Artykut  Tlosé Kirjeldus

200 | 4 0.5
ZABAW1 | 30 Bruder traktor John Deere

100 0.2

el @ Gotowka | 760.00 przecw | 513.4635

20 3 0.05

10 0.02 Razem Komentarz

5 0.01 Wyptata -~ :

1000 W t: towki d fi

, o yptata gotowki do sejfu
Suma 860.00

tacznie policzone | 860.00 L.

Pozostaje w kasie

Potwierdzenie raportu

Po wykonaniu wszystkich czynnosci mozna klikna¢ przycisk ,, Potwierdz”.
Na ekranie pojawi sie okno dialogowe z pytaniem o potwierdzenie wykonania operacji.

Directo Help - https://wiki.directo.ee/


https://wiki.directo.ee/_detail/pl/osv06wujvf.png?id=pl%3Amr_arve_kassa
https://wiki.directo.ee/_detail/pl/eyttia9kun.png?id=pl%3Amr_arve_kassa

Last update: 2026/01/08 16:52 pl:mr_arve_kassa https://wiki.directo.ee/pl/mr_arve_kassa

login.directo.ee says

Czy na pewno chcesz potwierdzic? Dziatanie jest nieodwracalne!

Cancel

Po zatwierdzeniu:

e raport mozna wydrukowac lub zapis¢ w formacie PDF,
e wydruk ma standardowy, jednolity uktad graficzny.

Gotowka: KASAI

Data: 13.10.2025 21:44:00
Sprzedawea: KAROLINA
Lacznie 05 69
policzone:
Roznica: 86.54
Wyplata
gotowkiz 200
kasy:
Pozostaje w
kasie:
Inwentaryzacja:
Artykul losé Kirjeldus

ZABAWI 30 Bruder traktor John Deere

Termin platnosci Wartos¢ Netto Faktury sprzedaiy
GO 307.50 1
Razem 307.50 1

Dokument Wplata Wyplata
Faktura sprzedazy 307.50 0.00
Razem 307.50 0.00

Efekty potwierdzenia

W wyniku zatwierdzenia raportu:

1. Jezeli raport zawiera pozycje inwentaryzacyjne - w tle zostaje utworzony dokument
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i taryzacyjny
Inwentaryzacje
e " e —

NUMER v DATA NAZWA PROJEKT OBIEKT MAGAZYN KONTO EANCUCH POTWIERDZONO
o Q Q Q > la Q »|la Q

2500000 13.10.2025 21:45:04 Zmiana kasy KASA1 KAROLINA JOZEFOW 490 2500000 Tak
2400002 22.11.2024 16:22:31 KAROLINA PODSTAWOWY 63091 0 Nie
2400001 22.08.2024 10:56:23 KAROLINA PODSTAWOWY 407-4 [ Nie
POWIAZANIE Dziatanie @D Wykaz calej listy S et 50

NUMER Otworz dokument wierszy: « <1

PROJEKT  Otwiera projekt

1. W tle tworzone sa dokumenty przeptywodw pienieznych - jeden lub kilka, w zaleznosci od
zawartosci raportu.

2. Jezeli wystapita réznica gotowkowa, system automatycznie tworzy:
o osobny ruch dla kazdej z réznic,
o odrebne przeptywy zgodnie z kierunkami okreslonymi w konfiguracji systemu.

X Zamknj & Odéwiez B Wyczysépola [ Wybierz kolumny ¥ B Zapiszwidok J Ustawienia & Drukyj [® Eksportuj do Excel

Ruchy gotéwkowe

A N ;s = — = llo&
KOREKTA Nurme P2 Nowy E== 0 (w0 « <1
NUMER v DATA Z SPOSOBU PLATNOSCI DO SPOSOBU PEATNOSCI KOMENTARZ SUMA POTWIERDZONO
Q Q Q Q Q Q
2500002 13.10.2025 21:44:00 KONTROLA GO 86,54 Tak
2500001 13.10.2025 21:44:00 GO KASA do banku 200 Tak
POWIAZANIE Dziatanie @D Wykaz catej listy llosé 50

X wierszy: & <1 >
NUMER Otworz dokument

Opcje konta gotowkowego

Sprzedaz po cenie 0 - dozwolona czy nie?

Sprzedaz produktoéw lub ustug po cenie 0 jest sytuacja wyjatkowa i zazwyczaj niepozadana.
Dlatego warto, aby system ostrzegat lub blokowat mozliwos¢ zatwierdzenia dokumentu, jesli na
fakturze znajduja sie pozycje z cena 0.

Takie ograniczenie mozna ustawi¢ w Ustawieniach systemowych. Faktura moze miec¢ 0 ceny
jednostkowej

Dostepne opcje konfiguracji:

USTAWIENIA SPRZEDAZY

Faktura moze miec 0 ceny jednostkowe] nie ostrzega v
ostrzega podczas zapisywania

zakaz potwierdzenie

* Nie ostrzega - sprzedaz za cene 0 jest dozwolona i nie stosuje sie zadnych ostrzezehn/bandw
» Ostrzega podczas zapisywania — jesli faktura zawiera wiersze z ceng 0, podczas
zapisywania dokumentu zostanie wyswietlony komunikat wskazujacy, w ktérych wierszach
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znajduje sie wiersz z ceng 0. Uzytkownik decyduje, czy wprowadzi¢ cene w danym wierszu, czy
nie. Dokument moze zosta¢ zatwierdzony.

* Fix Me!

Sule | F2-UUS | KOOPIA || F9-SALVESTA || F12-KINNITA | KUSTU i i
ogin0.directo.ee says

i I
Arve 102084 0.00 Aeg | | Reel 2onhind 0!
[ Kient UG Nimi |
Tellija _ . |
Kred. arve 3 Tanav
Ettemaks .
Raha Indeks Linn Muuda [ e
Tagasi Maa Uuring Projekt
Summa 1.56 Kommentaar Koht KADAKA
13
%-kood 0 %0 Viimati muutis: SUPER 26.0
NR Artikkel Artikliklass  Hea hind Variant Kogus  Ale% Sisu Tk hind Seerianr
1[Foond KAUP1 1 Seep Roosa 100g
2 FOOO5 KAUP1 1 5 Seep Pildiga 100g

3
4

Uzytkownik decyduje, czy wprowadzi¢ cene w danym wierszu, czy nie. Dokument moze zostac
zatwierdzony.

e Zakaz potwierdzenie - jesli na fakturze znajdujg sie wiersze z ceng 0, to podczas zapisywania
dokumentu lub nacisniecia przyciskéw pieniedzy na paragonie kasowym zostanie wyswietlony
komunikat wskazujacy, ktore wiersze zawierajg wiersze z ceng 0 oraz jako dodatkowa
wskazowka: ,Wprowadz cene sprzedazy!”.

E3A EETE EED “F9 - SALVESTA KIS  loginO.directo.ce says Gout

IReaI 2 on hind 0. Sisesta mtigihind

Arve 102084
| Kiient [E13 imi .
el ¥ . | “
Kred. arve Ulekanne Tanav
Raha Bizmels Indeks Linn Valem 100 Ladu \ apaka Muuda
Tagasi Maa Uuring Projekt
Summa 1.56 Kommentaar Koht KADAKA
13
%-kood [N WK Allshindlus Viimati muutis:SUPER 2
NR Artikkel Artikliklass  Hea hind Variant Kogus  Ale% Sisu Tk hind Seerianr
1 KAUD] ! Sa2pR00s21000 156
2 FOODs KAUP1 1 5 Seep Pildiga 100g 0 |
o)

B T
Dopdki w podanym wierszu nie zostanie wprowadzona cena sprzedazy, kwota nie moze zostac
zatwierdzona, co oznacza, ze nie mozna dalej potwierdzi¢ faktury.

Mogg jednak zdarzy¢ sie pojedyncze artykuty lub serie artykutéw, ktére sg oferowane/sprzedawane po
cenie 0, a za to nie jest wymagane zadne ostrzezenie ani ban. Mozna to skonfigurowac na karcie
artykutu, gdzie dostepne jest to samo ustawienie:
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'@' Artikkel O Hinnavalem C‘ Muudatused 'D Muutused G Ostuartiklid ) M
ULDINE INFORMATSIOON ARTIKLI KOHTA
KOOD FO00s Klass KaUP1
Ribakood F5 Ladu
Nimi Szep Pildiga 100g
Hoiatus
Kirjeldus
URL
MUUK
Miiigihind 0 K
Pakis 1
Katte% 0.00 Garantii
Juurde®% -100.00 Koondartikkel Rer
Max ale [ ] Range
Uhik Prioriteet V:
Kampaaniad
Pakkumiselem Ressursile | (vaikimisi) w Ar

Allahindlusgrupp

Miiiigi kogused

Pandiartikkel

W efekcie mozesz systematycznie zakazywac sprzedazy po cenie 0, ale zezwala¢ na nig w przypadku
okreslonych przedmiotéw lub ustawi¢ wytacznie ostrzezenie.

Na przyktad artykut w drugim wierszu ma ustawiong opcje ,Nie ostrzegaj”, a artykut w trzecim
wierszu podlega ustawieniu systemowemu zakazu:

F2-UUS | KOOPIA || F9- SALVESTA || F12- KINNITA | KUSTUTR PN\ e (1ot te R e e
Arve 102084 0.00 heg Real 3 on hind 0. Sisesta miilgihind!
| Klient RGN Nimi .
Tellija Klass
Kred. arve @ = Tanav “
Ettemaks o
Raha m Indeks Linn N
Tagasi Maa Uuring Projekt
Summa 1.56 Kommentaar Koht KADAKA
13
%-kood 0 %0 Viimati muutis:S
NR Artikkel Artikliklass  Hea hind Variant Kogus  Ale% Sisu Tk hind Seeria
1|Fooo4 KAUP1 1 Seep Roosa 100g 1.56
05 KAUP1 1 5 Seep lfndlga 100g 0
in KAUP1 1 5 Paber A4, 500 lehte, valge 0
5

W tym przyktadzie artykut w drugim wierszu ma ustawiong opcje , Ostrzegaj podczas zapisywania”, co
oznacza, ze w razie potrzeby nalezy wprowadzi¢ cene, a artykut w trzecim wierszu podlega zakazowi
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ustawien systemowych, co oznacza, ze nalezy wprowadzi¢ cene:

F2-UUS | KOOPIA | F9-SALVESTA | F12- KINNITA | KUSTUTREPRTII: H00e teR SR rays
i [
T 0.00 Aeg Real 2 on h!nd 0! _ .
[ Kiiert [ Nimi . Real 3 on hind 0. Sisesta mitgihind!
Tellija Klass
Kred. arve @ = Tanav
Ettemaks n
Raha m Indeks Linn “ M
Tagasi Maa
Summa 1.56 Kommentaar Koht KADAKA
1.3
%-kood 0 %o Viimati muutis:SL
NR Artikkel Artikliklass  Hea hind Variant Kogus  Ale% Sisu Tk hind Seeriar
1{Fo004 KAUP1 1 Seee Roosa 100g [ 156
2 FOO05 KAUP1 1 5 Seep Pildiga 100g 0
3n KAUP1 1 5 Paber A4, 500 lehte, valge 0

Loe, kuidas sama vdimalus toimib suurel arvel ...

Typ i status

W razie potrzeby fakturze gotéwkowej mozna przypisac typ faktury i jej status. Aby wyswietli¢ pola,

Slsteemi seadistused > Kassaarvel on tilp ja staatusopcja ustawienia tak musi by¢
aktywowana .

Ténav Objekt EESTI KMKR
Indeks, linn Ladu # Muuda
Maa Uuring Projekt SUUR

Kom L Koht YLD
Tudip | (vali taop) Staatus (vali staatu v I

0 % 0.00 %

Statusy faktur mozna skonfigurowa¢ Siisteemi seadistused > Arve staatusedponizej, aich
typy Siisteemi seadistused > Arve tiliibidpoda¢ w postaci listy rozdzielonej przecinkami.

Tylko do druku

W sytuacji, gdy domysinym wydrukiem paragonu za ptatnos¢ gotéwkowa jest paragon z terminala,
mozna okresli¢, ze nie bedzie on dotgczany jako wydruk do wiadomosci e-mail, jesli zajdzie taka
potrzeba. Aby to zrobi¢ otwérz Seadistused > Valjatrikkide haalestamine >
Kassaarvedodpowiedni wydruk i zaznacz pole Tylko do wydruku . Ponizszy formularz wydruku bez
znacznika wyboru zostanie wystany wraz z wiadomoscig e-mail.
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Directo seadistused

Kaik ~ | Otsiseadistust...

Susteemi seadistused >

Uldised seadistused >
XML
Raamatu seadistused > Kassa-arved v | Qlek: Muudetud
Personali seadistused > NrKirjeldus Keel Projekt ~ Seeria Objekt  Kontakti Asukoht Ladu Makse- Niita Maatriks Suletild Ainult Jlarje-
grupp tingimus lisavilju triikitavjkord

Lao seadistused > 1 Taekk - =

Milgi seadistused 5 2 Arve A4 } ]

£l
Isiklikud seadistused >

4
I Valjatrukkide haalestamine v I

Identyfikacja klienta za pomoca dowodu osobistego

Podczas identyfikacji klienta za pomoca dowodu osobistego w sytuacji, gdy kod identyfikacyjny jednej
osoby moze znajdowac sie na kilku kartach kontaktowych, a takze na karcie klienta, otwiera sie menu
rozwijane, wyswietlajagce wszystkie znalezione dopasowania i umozliwiajace dokonanie odpowiedniego

il

4 ﬂ_ 16 - Transporditeenus OU

wyboru.

:2:Menu rozwijane pojawia sie, jesli w polu Kod identyfikacyjny na karcie kontaktowej lub w polu
Karta klienta na karcie klienta wpisano ten sam kod identyfikacyjny .

Identyfikacja klienta za pomoca numeru telefonu

Jezeli numer telefonu jest wykorzystywany jako karta klienta, istnieje takze mozliwos¢ identyfikacji
klienta za jego pomoca. Aby skorzystac z tej funkcjonalnosci nalezy jg aktywowad Siisteemi
seadistused > Klienti saab asetada telefoninumbri kaudu. Jesli zostanie znalezionych
kilka pasujacych przedstawicieli, w polu klienta pojawi sie menu rozwijane, z ktérego mozna wybrac

v

16 - Transporditeenus OU

odpowiedniego przedstawiciela.

:?:Menu rozwijane pojawia sie, gdy w polu Telefon na karcie kontaktu lub karcie klienta wpisany

Directo Help - https://wiki.directo.ee/


https://wiki.directo.ee/_detail/et/triin20191111-093631.png?id=pl%3Amr_arve_kassa
https://wiki.directo.ee/_detail/et/triin20191118-153836.png?id=pl%3Amr_arve_kassa
https://wiki.directo.ee/_detail/et/triin20191118-155347.png?id=pl%3Amr_arve_kassa

Last update: 2026/01/08 16:52 pl:mr_arve_kassa https://wiki.directo.ee/pl/mr_arve_kassa

zostanie ten sam numer telefonu .

Obraz artykutu

Directo umozliwia wyswietlenie obrazu przedmiotu w momencie jego wprowadzania, dzieki czemu
sprzedawca moze sprawdzi¢, czy jest to wtasciwy produkt. Istnieje mozliwos¢ dodania odnosnika do
obrazka do pola URL na karcie artykutu.

* Artikkel Muudatused Muutused Ostuartiklid Mo giartiklid Min/max tasemed Kulukontod Seotud artiklid

ULDINE INFORMAT SIOON ARTIKLI KOHTA

KOOD QUN Klass JOOGID Tiiiip |Laoartikkel ¥ A
Ribakood Ladu Objekt Se
Nimi Qunalimonaad Organic, 330 ml Projekt sr
Hoiatus SN
Kirjeldus
A
https:/fwww oun_eeffile/OUN_oun_330ml jpeg larv aruannetes v |FFFFF

Lokalizacje obrazu mozna ustawi¢ w ustawieniach kasy fiskalne;.

SEADISTUS: |Isiklik v

Artikli asetamine El aseta fookust kogusele
Numbri valjal vajutus avab numbri-klavia
Kliendikaardi kontrollsimbaol
Kliendi lisainfo kuvamine | Puudub v
Artikli UI-QLi kuvamine§l Puudub v

|
rtikli lisainfo kuvamineg|

Kiirvaliku artiklite asukoh

Asenda vaba laoseis reaalse laoseisuga

Nastepnie po umieszczeniu kazdego artykutu i przesunieciu kursora na pole kodu artykutu, jego obraz
zostanie wyswietlony (np. w nagtéwku).
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I I

| Olek: Muudetud

l
Arve DOK Aeg
[— | Nimi
Kred. arve
Raha Q Tanav
Tagasi Ihdeks, linn
Summa 1.99 __0.00 Maa
1.66 K¢mmentaar
Tiitip
I 0 %0.00 5 QI
NR Artikkel Kogus Ale% Sisu Tk hind
10UN 1 Ounalimonaad Organic, 330 ml 1.99
2
3
4

Sprzedawca rzedow

Podobnie jak w przypadku faktury, mozliwe jest takze wtgczenie wyswietlania danych dostawcy na
paragonie kasowym. Korzystanie z ustug jednego dostawcy jest pomocne na przyktad przy obliczaniu
wynagrodzen, gdy ustuge Swiadczy kilka 0s6b (np. w salonach kosmetycznych). Aby to zrobi¢, nalezy
aktywowac ustawienie Siisteemi seadistused > Kassaarvel on rea miijana tak.

Zamykajacy

Ustawienie to Susteemi seadistused > Kassa arve laheb parast triukkimist
lukkuumozliwia zablokowanie paragonu po wydrukowaniu, aby uniemozliwi¢ zmiane dokumentu po
jego wystawieniu.

Wydruk faktura
Tag |Znaczenie na wydruku Nazwa pola
info required
Faktura
number required string [ 1 .. 56 ] charactersNumer faktury sprzedazy
(dokument)

string <regex> ([0-91{2})([:A-.I{1})([0-91{2})([:/\-
date_of sell J{1})(...Show patternData sprzedazy. Dopuszczalne
formaty: 'dd:MM:yyyy', 'dd/MM/yyyy', 'dd-MM-yyyy'.

Faktyczna data
dnia

string <regex> ([0-91{2})([:A-. {1} ([0-91{2})([:/\-
date_of payment |.]1{1})(...Show patternData ptatnosci. Dopuszczalne formaty:
'dd:MM:yyyy', 'dd/MM/yyyy', 'dd-MM-yyyy'.

Faktyczna data
dnia
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Jesli byt termin z
typem Ptatnos¢

payment_form string [ 1 .. 20 ] charactersForma ptfatnosci. Ié:;:t:'v\\:v?r?g;/m
wypadku -
Gotowka

aid string [ 1 .. 29 ] charactersNapis drukowany przy etykiecie |Razem
P 'Zaptacono' pod SUMA faktury. (dokument)
buyer required

name required |string[ 1 .. 256 ] charactersNazwa kupujgcego. :\Idaoz&?nent)

. stringEnum: ,nip“ ,regon” ,pesel“Typ numeru .

id_type identyfikacyjnego nabywcy. Zawsze nip

id required string [ 1 .. 16 ] charactersNumer identyfikacyjny nabywcy. :“dl::r(:;\éﬁ.tr)

label_type

stringEnum: ,recipient” ,buyer“Wybér etykiety: nabywca lub
odbiorca.

Zawsze - recipient

Array of strings (address_array) [ 1 .. 8 ] items [ items «< 64

Ulica, Miasto, Kod

address required characters ]Linie adresu nabywcy. ?gcc)itt?rvr\%nt)
items required [ 1 .. 255 ] itemsLista pozycji faktury
article object (definitions-article_obj) Zawsze

name required

string [ 1 .. 60 ] charactersNazwa towaru/ustugi ktéra jest
sprzedawana w trakcie transakcji. Nazwa towaru ma
szczegOlne wiasnosci, podczas sprzedazy. Drukarka fiskalna
dokonuje wyznaczenia nazwy fiskalnej ktéra to ignoruje
wielkosci liter oraz spacje i wiekszos¢ znakéw specjalnych.
Nazwa fiskalna w potgczeniu ze stawka podatkowg musza
zachowac sie tak, aby spetniac¢ zasade schodka
podatkowego. Obniza¢ stawki mozna dowoli, podwyzszac
rowniez, obniza¢ po podwyzszeniu, natomiast po obnizeniu
nie wolno podwyzszy¢ stawki PTU. Pomimo wyznaczenia
nazwy fiskalnej na fakturze jest drukowana ,Nazwa
towaru/ustugi”.

Nazwa w wierszu
- 29 symboli
(dokument)

ptu required

string = 1 charactersSymbol stawki podatkowej moze
przyja¢ wartosci stawek od A do G. Specjalne wiasnosci
stawki w potgczeniu z nazwg towarowg sg opisane w polu
~name”

Z kartoteki Kody
VAT, pole PTU
TOWAROW NA
PARAGONIE, jesli
puste - wartos¢ A

quantity required

string <regex>\d{0,9}(\.\d{0,6})?$llos¢ sprzedawanego
towaru z precyzjg do 6 miejsc po przecinku

Pole z wierszu
llosé, bez znaku
minus

string <regex>\d{0,93}(\.\d{0,2})?$Cena sprzedawanego

Pole z wierszu

price required towaru Razem
(dokument)
string <regex>\d{0,9}(\.\d{0,2})?$Wartos¢ kontrolna réwna |Pole z wierszu
value required |,quantity” x ,price”. Metoda zaokraglania wartosci towaru  |Razem
opisana jest w protokole komunikacyjnym Novitus (dokument)
string [ 1 .. 4 ] charactersjednostka miary drukowana obok |Pole Jednostka
unit ilosci sprzedawanego towaru. Moze przyjgc¢ wartosci takie jak |(4 symbole)
»Szt.” lub ,kg” (dokument)

summary required Podsumowanie faktury, zawiera wartos¢ faktury, wptate, rabat/narzut itp.
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total required

string <regex> d{0,93}(\.\d{0,2})?$Kontrolna wartos¢
faktury zawierajgca warto$¢ wszystkich pozycji faktury.
Wartos¢ ta uwzglednia rabaty narzuty do pozycji, zaliczki,
kaucje jezeli istnieja.

Pole nagtéwku
dokumentu
Razem

Pole nagtowku

Cashier_name

string [ 1 .. 32 ] charactersNazwa kasjera ktéra bedzie
widniata w stopce faktury.

pay _inrequired |string <regex> d{0,9}(\.\d{0,2})?$Wartos¢ wptat do faktury. dokumentu
Razem
system_info nformacje z systemu sprzedazy.
Ustawienie
systemowe -
Empifis

drukuje tylko
imie kasjera.
Jesli wybor KOD -
to drukuje kod
uzytkownika, ktéry
potwierdza
paragon. W innym
wypadku -jesli
sprzedawca jest
uzupetniony, to
nazwa tego
uzytkownika, jesli
nie zapetnione, to
nazwa
uzytkownika ktéry
potwierdza. Jesli
wybor Imie, bierze
pierwszg wartos¢
nazwy do
pierwszej spacji.

cash_number

string [ 1 .. 8 ] charactersNumer kasy ktéry bedzie widoczny
w stopce faktury.

Z kartoteki
uzytkownika, ktéry
potwierdza
paragon, pole
Lokalizacje

device_control Rozkazy sterowania urzadzeniem.

open_drawer

boolean Otwarcie szuflady po zakohczeniu faktury.

Zawsze false

string Enum: ,none” ,full” ,part“Mozliwos¢ wykonania

paper_cut odciecia papieru w dwdch trybach catkowity lub czesciowy. Zawsze full
Wydruk paragon
Tag |Znaczenie na wydruku |Nazwa pola

items required Array of article (object) or advance (object) or advance_return (object) or container
(object) or container_return (object) (Items) [ 1 .. 255 ] items Lista pozycji paragonowych

article

|Pozycja sprzedazy towaru.
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name required

string [ 1 .. 60 ] characters Nazwa towaru/ustugi ktéra
jest sprzedawana w trakcie transakcji. Nazwa towaru ma
szczegOlne wiasnosci, podczas sprzedazy. Drukarka
fiskalna dokonuje wyznaczenia nazwy fiskalnej ktéra to
ignoruje wielkoSci liter oraz spacje i wiekszos¢ znakéw
specjalnych. Nazwa fiskalna w potaczeniu ze stawka
podatkowg musza zachowac sie tak, aby spetniac
zasade schodka podatkowego. Obniza¢ stawki mozna
dowoli, podwyzsza¢ réwniez, obniza¢ po podwyzszeniu,
natomiast po obnizeniu nie wolno podwyzszy¢ stawki
PTU. Pomimo wyznaczenia nazwy fiskalnej na paragonie
jest drukowana ,,Nazwa towaru/ustugi”

Pole nagtéwka
dokumentu Nazwa

ptu required

string = 1 charactersSymbol stawki podatkowej moze
przyja¢ wartosci stawek od A do G. Specjalne wtasnosci
stawki w potgczeniu z nazwg towarowga sg opisane w
polu ,name”

Z kartoteki Kody VAT,
pole PTU TOWAROW
NA PARAGONIE, jesli
puste - wartos¢ A

quantity required

string <regex> \d{0,9}(\.\d{0,63})?$llos¢
sprzedawanego towaru z precyzjg do 6 miejsc po
przecinku

Pole z wierszu llosé,
bez znaku minus

price required

string <regex>\d{0,9}(\.\d{0,2})?$Cena
sprzedawanego towaru

Pole z wierszu Razem
(dokument)

value required

string <regex> \d{0,9}(\.\d{0,2})?$Wartos¢ kontrolna
réwna ,quantity” x ,price”. Metoda zaokraglania

Pole z wierszu Razem

wartosci towaru opisana jest w protokole (dokument)
komunikacyjnym Novitus
. . Pole wierszu
_ strmgl[ 1 4 ] characters)jednostka miary drull<0\//vana dokumentu Jednostka
unit obok ilosci sprzedawanego towaru. Moze przyjac .
. D Y " (4 pierwsze
wartosci takie jak ,szt.” lub , kg
symbole)
summary object (Summary)Podsumowanie paragonu, zawiera
required wartos¢ paragonu, wptate, rabat/narzut itp.

total required

string <regex> \d{0,9}(\.\d{0,2})?$Kontrolna wartos¢
paragonu zawierajaca wartos¢ wszystkich pozycji
paragonowych. Warto$¢ ta uwzglednia rabaty narzuty
do pozycji, zaliczki, kaucje jezeli istnieja.

Pole nagtéwku
dokumentu Razem

pay_inrequired

string <regex> \d{0,9}(\.\d{0,2})?$Wartos¢ wptat do
paragonu.

Pole nagtowku
dokumentu Razem

printout_lines

Array of textline (object) or barcode (object) or qrcode
(object) or special_line (object) or graphic (object) or
ascii_art (object) (Printout Lines) [ 1 .. 50 ] itemsLinie
wydruku w czesci niefiskalnej. Umozliwia drukowanie
dodatkowych informacji pod paragonem

textline

object (Textline)Linia tekstowa wydruku niefiskalnego.

system_info

object (System Info)Informacje z systemu sprzedazy.
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cashier_name

string [ 1 .. 32 ] characters. Nazwa kasjera ktéra bedzie
widniata w stopce paragonu

Ustawienie systemowe
-Empifis drukuje
tylko imie
kasjera. Jesli wybdr
KOD - to drukuje kod
uzytkownika, ktéry
potwierdza paragon. W
innym wypadku -jesli
sprzedawca jest
uzupetniony, to nazwa
tego uzytkownika, jesli
nie zapetnione, to
nazwa uzytkownika
ktéry potwierdza. Jesli
wyboér Imie, bierze
pierwszg wartos¢
nazwy do pierwszej
spacji.

cash_number

string [ 1 .. 8 ] characters Numer kasy ktéry bedzie
widoczny w stopce paragonu

Z kartoteki
uzytkownika, ktory
potwierdza paragon,
pole Lokalizacje

device_control

Rozkazy sterowania urzgdzeniem.

open_drawer

boolean Czy po wydruku paragonu ma sie otworzy¢
szuflada

Zawsze false

paper_cut

string Enum: ,none” ,full” ,part” Mozliwos¢ wykonania
odciecia papieru w dwdch trybach catkowity lub
czesciowy

Zawsze full
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