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Aktywa o niskiej wartosci - wyposazenie

Karta Aktywa o Niskiej Wartosci przeznaczona jest do zarzadzania wyposazeniem.
Karta Aktywow o Niskiej Wartosci wspétpracuje z nastepujgcymi dokumentami:

e Zmiana aktywéw - wyposazenie
e Likwidacja srd. trwatych
e Inwentaryzacja Srod. Trw.

Ustawienia

Przed utworzeniem kart aktywdéw o niskiej wartoSci nalezy dokona¢ nastepujgcych ustawien, jesli sa
potrzebne:

e Grupy aktywéw
e Dziaty

Dokument

Wyposazenie =3

1. Przyciski dokumentu

1.1. Przyciski nagtéwka

e Nowy — otwiera nowy pusty dokument

e Zapisz - zapisuje dokument

» Kopiuj - tworzy kopie dokumentu. Jednocze$nie mozna otworzy¢ tylko jedng niezapisang wersje
roboczg. Nastepna kopie mozna wykona¢ po zapisaniu nowego dokumentu.

e Odrzuc - Przycisk jest aktywny, gdy transakcja ma status wersji roboczej lub we wpisie
dokonano niezapisanych zmian. Po wybraniu opcji Odrzu¢ niezapisane zmiany zostang usuniete,
a transakcja zapisana.

e Usun - usuwa transakcje. Pyta z wyprzedzeniem, czy na pewno chcesz usungé. Mozna usung¢
tylko te dokumenty Srodkdéw trwatych, na ktérych nie wykonano zadnych operacji (naliczona
amortyzacja, utworzone dokumenty uzupetniajace itp.).

e Zataczniki - umozliwia powigzanie plikéw z dokumentem

¢ E-mail - umozliwia przestanie dokumentu poczta elektroniczng
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Drukuj - drukuje dokument

Likwidacja - umozliwia odpisanie majatku

Edytuj - umozliwia dokonanie zmian w $rodku trwatym
Wyciagi

- umozliwia wyswietlenie dodatkowych pdl informacji o lokalizacji na karcie srodkéw
trwatych.

Preferencje

Osobiste

Wybierz dodatkowe pola informacji o lokalizacji

Wybierz dodatkowe pola informacji o lokalizacji - otwiera nowe okno, ktére pozwala wybrac
dodatkowe pola informacyjne o lokalizacji.

| e L . .
ol - umozliwia otwarcie widoku zatacznika powigzanego z dokumentem.

2. Pola dokumentu

2.1.

2.2.

Pola nagtéwka

Kod unikalny identyfikator, ktéry mozna wprowadzi¢ recznie lub wybra¢ z opcji dostepnych
poprzez dwukrotne klikniecie/klikniecie prawym przyciskiem myszy

Nazwa nazwa aktywu

Grupa kod grupy aktywu - umieszcza konta ksiegowe, stawke i rodzaj amortyzacji opisane w
grupie Srodka trwatego, grupuje srodki trwate w raportach. Mozliwos¢ wyboru poprzez podwdjne
klikniecie/prawy przycisk myszy.

Nazwa grupy nazwa grupy aktywu

Typ wybor rodzaju - wyposazenie (amortyzacja nie jest naliczana w przypadku aktywow o
niskiej wartosci)

Leasing opcje Nie, leasing operacyjny, leasing finansowy- pole informacyjne o nabyciu Srodkéw
trwatych

Majatek wynajmowany: Umozliwia wybor danej nieruchomosci do umoéw najmu. Otwiera
sekcje Dane najmu na karcie.

Podstawowy jesli zasdb jest czeScig innego zasobu, raporty mozna sporzadzac z zasobem
gtéwnym.

Komentarz pole dla dodatkowej informacji

Kod kreskowy Kod kreskowy nieruchomosci

Zamkniete : zaznaczenie

Dane
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2.2.1. Dane podstawowe

Poczatek amortyzacji: zwykle data zakupu aktywdw o niskiej wartosci. Zwigzana z data
zakupu. Poczatek obliczeh moze przypada¢ w tym samym miesigcu w przesztosci, co data
zakupu. Mozna uzy¢ daty przyszte;.

Cena zakupu: pierwotna cena zakupu (cena zakupu moze by¢ réwniez ujemna)

Korekta wartosci: suma dodatkowych kosztéw

Koniec amortyzacji: domysinie pusta. Datg odpisu bedzie data odpisu.

Cena brutto zakupu: sumuje cene zakupu i korekty wartosci

Cena jednostkowa : oblicza cene za jednostke

2.2.2. Dane zakupu

llos¢: ilos¢ moze by¢ wieksza niz 1. Jesli na podstawie faktury zakupu tworzony jest sktadnik
aktywdw o niskiej wartosci, informacje o ilosci pobierane sa z faktury zakupu.

llos¢ spisana: wartos¢ aktywdw o niskiej wartosci odpisana. Nie mozna zmienic¢ recznie.
Aktualna ilos¢: biezaca ilos¢ aktywdw o niskiej wartosci. Na przyktad, jesli ilos¢ wynosita 5 szt.
i 1 szt. zostata odpisana, to biezgca ilos¢ wynosi 4 szt. Nie mozna zmienic recznie.
Dostawca: kod dostawcy na fakturze zakupu

Nazwa dostawcy: nazwa dostawcy na fakturze zakupu

Faktura zakupu : numer faktury zakupu, na podstawie ktérej utworzono karte aktywow o
niskiej wartosci.

Zakupiono: data faktury zakupu

Artykut: kod artykutu

SN : numer seryjny - pole informacyjne

Likwidowany: data

Gwarancja: data

Rozszerzona gwarancja: data

Dostawca obstugi technicznej: kod dostawcy ustug konserwacyjnych

Nazwa dostawcy obstugi technicznej: nazwa dostawcy ustug konserwacyjnych
Obstuga: zaznaczenie

Data obstugi: data (ostatniej konserwacji/naprawy)

Nastepna obstuga techniczna: data (nastepna planowana konserwacja/naprawa)
Dziatanie: wybér réznych aktywnosci - zakup, otrzymane bezptatnie, ulepszenia

2.2.3. Osoby i miejsca

Dziat: opcja wyboru dziatu

Uzytkownik:opcja zaktadki uzytkownika, kod jest umieszczany

Odpowiedzialny: opcja zaktadki uzytkownika, kod jest umieszczany

Obiekt: obiekt lub lista obiektéw z przecinkami

Kod klienta: opcja zaktadki klienta, kod jest umieszczany

Nazwa klienta: nazwa wybranego klienta

Projekt : opcja wyboru projektu

Miejsce: ID adresu. Jesli wybrano departament, mozna umiescic tylko kody lokalizacji (ID
adresu) zaznaczone na tym departamencie. Jesli nie zaznaczono zadnego departamentu, mozna
wybrac wszystkie kody lokalizacji (ID adresu).
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2.2.4. Dane ubezpieczeniowe

Lista ubezpieczen: zaznaczenie, wybranie spowoduje utworzenie listy ubezpieczen
Ubezpieczenie: kwota, na jaka ubezpieczony jest majatek

Ubezpieczyciel: kod dostawcy ubezpieczenia

Nazwa ubezpieczyciela: nazwa dostawcy ubezpieczenia

Komentarz: pole tekstowe

2.2.5. Informacje o wynajmie

Zaktadka jest aktywna, gdy wybrano w nagtéwku Majatek wynajmowany.

o Artykut wynajmu: artykut, ktéry jest umieszczany w umowie o aktywa trwate jako pozycja
wiersza lub artykut, na podstawie ktérego aktywa trwate sa dzierzawione. Pole jest wypetniane
domyslinie, gdy umieszczasz artykut w polu pozycji wynajmu aktywoéw trwatych w karcie pozycji.
Na karcie aktywdw to pole mozna zastapic.

» Jednostka wynajmu: opcje - miesigc, dzien, bez niedzieli, dzieh roboczy

* Rozpoczecie wynajmu: okresla date, kiedy srodek trwaty jest oferowany do wynajecia. Moze
byc¢ réwniez pusty lub tylko jeden z nich moze by¢ pusty.

» Koniec wynajmu: okresla date wygasniecia umowy leasingu srodkéw trwatych

2.3. Pola danych

Pola danych mogg by¢ uzywane do dodawania dodatkowej informacji i pdzniej uzywane w raportach.
Pola danych do opisania Dodatkowe pola.

* Nazwa pola: wybdr dodatkowych pél opisanych na karcie aktywow o niskiej wartosci
e Tresc: zawartosc pola danych zaznaczona w wierszu wyboru lub dodana recznie
e Parametr: pole tekstowe

2.4. Korekty wartosci

» Data: data poczatek obliczania. Moze by¢ w przesztosci do daty np. faktury zakupu.
» Korekta wartosci: dodatkowa kwota

» Obiekt: obiekt lub lista obiektéw z przecinkami

* Uzytkownik: opcja zaktadki uzytkownicy, umieszczany jest kod

 Komentarz: pole tekstowe

e Dostawca: opcja zaktadki dostawcy, umieszczany jest kod

e Nazwa dostawcy: wybrana nazwa dostawcy

* Dokument: wybor listy (faktura zakupu, wydatek, dane odpisane, przeliczenie)
e Numer: numer dokumentu

e Zakupiono: data

e Dziatanie: wybdr réznych dziatan - zakup, otrzymane bezptatnie....

2.5. Uzytkownicy

* Typ: typ aktywow o niskiej wartosci w module Kadry. Wyboér z menu rozwijanego. Ustawienia:
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Relation between assets and personnel assets

» ID wyposazenia: na kazdej jednostce umieszczany jest kod zgodnie z iloScig

e Uzytkownik: wybdr z zaktadki uzytkownicy, kod jest umieszczany

* Nazwa uzytkownika: nazwa uzytkownika jest wyswietlana (po zapisaniu), nie mozna jej
zmienic

* Umowa : dokument, na podstawie ktérego srodek trwaty zostat wydany uzytkownikowi. Pole
tekstowe. Nie jest wymagane

e Zamknij: opcja zaktadki uzytkownika, kod jest umieszczony

+ Nazwa zamkniecia: nazwa jest wyswietlana (po zapisaniu), nie mozna jej zmienic

» Data poczatku: data wydania srodka trwatego uzytkownikowi

» Data zakonczenia: data zwrotu aktywow lub zakonczenia zobowigzania

* Komentarz : tekst objasniajacy. Nie jest wymagany

2.6. ID

 ID wyposazenia: kod umieszczany jest na kazdej jednostce zgodnie z iloscig

e Dziat: opcja zaktadki dziat, kod jest umieszczony

e Uzytkownik : opcja zaktadki uzytkownika, kod jest umieszczany

* Odpowiedzialny: wyswietlana jest nazwa uzytkownika odpowiedzialnego (po zapisaniu), nie
mozna jej zmienic

» Kod klienta: opcja zaktadki klienta, kod jest umieszczany

e Obiekt: obiekt lub lista obiektéw z przecinkami

e Projekt: opcja zaktadki Projekt

» Data likwidacji: data, mozna dodac¢ tylko z dokumentu odpisu

* Miejsce: adres ID

2.7. Dziatania

Pokazuje dziatania wykonywane z aktywami o niskiej wartosci (zakupy, uzytkownicy, dziaty itp.,
zmiany itp.).

e Data: data

» Data dziatania: data

» Data ksiegowosci: data

e Dziatanie: typ dziatania

o Kto?: wyswietlana jest nazwa uzytkownika

e Kiedy?: data dziatania

e Wartos¢ :suma wartosci (np. cena zakupu srodka trwatego)

e Zapis ksiegowy: numer transakcji

e Dokument : numer dokumentu powigzanego

o Komentarz: informacje o polu komentarza powigzanego dokumentu

3. Tworzenie nowej karty aktywow o niskiej wartosci

Nowa karte aktywdw o niskiej wartosci mozna utworzy¢ w nastepujgcy sposob:

e Z dokumentu faktury zakupu
e Z dokumentu wydatkdéw
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e Z dokumentu likwidacji artykutéw
e Z rejestru wyposazenia
» Poprzez masowy import kart o niskiej wartosci

3.1. Tworzenie karty aktywow o niskiej wartosci z dokumentu faktury zakupu

Wprowadz fakture zakupu, w polu Konto wybierz konto aktywdw, na ktére ma zostac przeniesiony
koszt aktywoéw o niskiej wartosci.

No Konte Obiekt Projekt Uiytkownik Nazwa ‘Wartosé Netio Kod VAT Kwota VAT Poczatek Koniec Praca w trakcie wykonania Obickt per. Projekt per. Prayigcie magaz. Fakiura dostawcy Wartos¢ Brutto Element  Koszt Srodki trwate 9

2

Po potwierdzeniu faktury zakupu, przycisk Nowy wyposazenie pojawi sie pod trzecig kropka na
gbrze wierszy. Po nacisnieciu przycisku otwiera sie nowa karta aktywoéw o niskiej wartosci z wstepnie
wypetnionymi informacjami, ktére mozna pobrac z faktury zakupu i ktére pozostaja bezposrednio
powigzane z tg fakturg zakupu. Dane sg dodawane automatycznie, jesli wybierzesz konto na fakturze
zakupu, ktére odpowiada kontu dla grupy aktywoéw.

Dane dotyczgce obstugi, miejsca i ubezpieczenia stuzg wytgcznie celom informacyjnym i moga by¢
wykorzystywane w razie potrzeby.

3.2. Tworzenie karty aktywow o niskiej wartosci z dokumentu wydatkow

Po potwierdzeniu wydatku, pojawi sie przycisk Nowy wyposazenie pod trzecig kropka na gérze
wierszy. Po nacisnieciu przycisku otwiera sie nowa karta aktywéw o niskiej wartosci z wstepnie
wypetnionymi informacjami, ktére mozna pobra¢ z wydatku i ktére pozostajg bezposrednio powigzane
z tym wydatkiem. Dane sg dodawane automatycznie, jesli wybierzesz konto do wydatku, ktére
odpowiada kontu dla grupy aktywdw.

Numer 2400001 Data 24.09.2024 13:04.:30 Plan
Osoba... DARIUSZ Mazwa posiadacza wydatkow Dariusz
® ) O poladanych ) Akceplacia
Data zapisu A . ;
ksieg o 24092024 13:04:30 Sygnatariusz Projekt
Typ Srodki trwate Obiekt
Wykonawca META Ood Do
Komentarz
oo - ; Identyfikator
Zamowienie Rozporzadzenie etrzny
Komentarz
wewnetrzny
Ostatnio zmieniono przez: META 24.09.2024 13:05:47 Doda)j przepis... Import danych
= Suma N
Waluta PLN Kwota VAT ppo ‘Wartosc 25422200  podst 254222 00
Hetto
wal.
Kurs P = Do CATIT D)
T 1  Roznica 000 zaplaty 254222 00 /
| : o : \ .::-::.
Nr. Typ Data Poczatek  Koniec Kwota -T  Roinica OID Srodki trwate _
1 MOWY SRODEK TRWALY I NOWHY W‘.’PDSAZ’ENIEI

2
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3.3. Tworzenie karty aktywow o niskiej wartosci z dokumentu likwidacji
artykutéw

Po potwierdzeniu likwidacji artykutéw pojawi sie przycisk Nowy wyposazenie. Po nacisnieciu
przycisku otwiera sie nowa karta aktywow z wstepnie wypetnionymi informacjami z dokumentu i ktére
pozostajg bezposrednio powigzane z tg likwidacjg artykutéw.

| zapisz | Dwiwj | Email UMY B Bl svtus: rotierczono Dostepny jest ftekst_linku] tego dokumentu. [EER 0767
p—

® O O akceptacia
Numer 2400001 Data 23.08.2024 11:22.48 Z magazynu PODSTAW
Konto kosztéw 808 Obiekt KAROLINA Projekt
Komentarz

Prayiecie magazynowe 2400004 Ty Status| (Wybierz status, v

Nr. Artykut llosé Jednost. Nazwa SN Data waznosci Cena Wartosé Netto Konto Magazyn Magazyn  Obiekt Projekt IDmagaz. Komentarz Srodki trwale
1 KNAUF1 1 KNAUF MP75 LEKKI TYNK MASZYNOWY 10KG 5% 56 3155 40 NOWY SRODEK TRWALY NOWY WYPQSAZENIE
2

Wazne jest wybdr w ustawieniach dokumentu wyboru Tworzenie aktywow - Tak

m m Ustawienia: Osobiste

Diodanie poziomu zapasow spoveoduje podzielenie wg 1D magazynowego
Pokaz "Termin waznosci”
Pokaz zalaczniki

Dodatkowe pola artykutu wyswietlane w dokumencie

Tworzenie akbywow

3.4. Tworzenie karty aktywow o niskiej wartosci z rejestru (z dokumentéw)

Karte srodkéw trwatych mozna utworzy¢ z rejestru.
Finanse i ksiegowos$¢ > Wyposazenie > F2-Nowy

Na recznie utworzonej karcie srodkéw trwatych nie ma zadnych wstepnie wypetnionych danych.
3.5. Tworzenie karty aktywow o niskiej wartosci z modutu importu masowego

W przypadku duzych ilosci danych wygodnie jest uzy¢ modutu importu masowego. Umozliwia on
importowanie wstepnie sformatowanego arkusza kalkulacyjnego Excel z informacjami o kartach
aktywow trwatych do Directo, w wyniku czego w Directo tworzona jest odpowiednia liczba kart
aktywow trwatych. Duze aktualizacje danych sg réwniez mozliwe za posrednictwem tego samego
modutu.

Podczas importowania duzych ilosci danych wazne jest, aby pamietac, ze typ zasobu musi zostac
podany jako liczba w przygotowanej tabeli danych:

0 - skfadnik aktywow o niskiej wartosci (Wyposazenie)
1 - sktadnik aktywéw materialnych (Srodki trwate)

2 - sktadnik aktywéw niematerialnych

3 - skfadnik aktywéw spisany na straty (aktywa likwidowane)
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3.6. Numeracja kodow aktywow o niskiej wartosci

W przypadku aktywow o niskiej wartosci mozna uzy¢ jednego lub wielu zakreséw koddéw aktywow o
niskiej wartosci.

* Jeden zakres numeracji jest stosowany dla wszystkich Srodkéw trwatych

Jezeli uzywany jeden zakres, podczas tworzenia kolejnej karty srodka trwatego, jest uzywany kod
kolejnego zakresu (na przyktad FA1 — podczas tworzenia kolejnej karty kod zostaje ustawiony na FA2,
FA3 itd.)

* Dla wszystkich aktywoéw trwatych stosuje sie wiele zakreséw numeracji

Jesli w uzyciu jest wiele zakreséw, podczas tworzenia kolejnej karty srodka trwatego nalezy klikng¢
dwukrotnie na pole kod i wybra¢ uzywany zakres.

Jesli chcesz uzyc liczb w zakresach - na przyktad FA0O0001, przed czescia liczbowg kodu nalezy
dodac liczbe - na przyktad FA10001. Uzywajac kodu FA00001, program oferuje FA2 jako nastepny kod.
Jesli kodem jest FA10001, program zaoferuje FA10002 jako nastepny kod.

4. Karta aktywow o niskiej wartosci jest edytowalna

Ustawienia systemowe - Ustawienia podstawowe > Ustawienia aktywdédw > Karta aktywoéw
jest edytowalna - Nie/Tak. B Domysinie ustawienie to TAK

TAK - wszystkie zmiany mozna wprowadzi¢ bezposrednio na karcie aktywdw trwatych, ale nie mozna
pdzZniej sporzadzi¢ raportéw za wczesniejszy okres - kto byt odpowiedzialny itp.

NIE - zmiany mozna wprowadzi¢ tylko w dodatkowych dokumentach. Zmiany sg zapisywane i mozna
je zgtaszac w przesztosci. Opcja NIE umozliwia wprowadzanie zmian w polach aktywoéw trwatych i
aktywéw o niskiej wartosci, ktére nie sg zamkniete na karcie aktywéw trwatych.

Jesli ustawienia systemowe Karta aktywow jest edytowalna — NIE pola zostang zablokowane po
utworzeniu powigzanego dokumentu po raz pierwszy.

Na karcie Wyposazenia zablokowane sg nastepujace pola :

e Kod

e Grupa

* Typ

Dane podstawowe
llos¢

Dziat
Uzytkownik
Odpowiedzialny
e Obiekt

e Klient

¢ Projekt
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5. Potwierdzenie karty aktywow o niskiej wartosci

Karta aktywdw o niskiej wartosci nie jest potwierdzona. Potwierdzenie dotyczy wytgcznie kart
aktywow trwatych.

6. Niska ilos¢ aktywow

Jezeli zakupionych zostanie wiecej niz jeden podobny majatek o niskiej wartosci w tym samym czasie,
mozliwe jest utworzenie oddzielnej karty dla kazdego majatku o niskiej wartosci lub oznaczenie
zakupionej ilosci w komérce przeznaczonej na ilos¢ na jednej karcie.

Istnieje pole do sledzenia danych dla kazdego pojedynczego identyfikatora LV ID, a dane te sa
wyswietlane na karcie identyfikatora aktywoéw o niskiej wartosci .

7. Adres na karcie srodkow trwatych i wyposazenia

7.1. Ustawianie adresow

Adresy mozna konfigurowa¢: Ustawienia > Ustawienia kadry i ptace > Dziaty .

Kazdy adres moze mie¢ swoj wtasny kod, ktory jest umieszczana na karcie sSrodkéw trwatych i
wyposazenia. Na przyktad

Firma moze mie¢ dziat administracji w réznych miastach: Warszawa, Krakéw, Suwatki. Adres jest
wskazywany w dolnej czesci kartoteki Dziatu
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| Administracja

ADMIN

OLoR FF

OLEINCY
KOD STANOWISKA STANOWISKA WYNAGRODZENIA oD DO NAZWA
Tlumaczenie
POLE ENG EST i PL
Nazwz

y

Kod Nazwa migjsca Ulica Lakal Apartament Miasto/Gmina Migjscowost Kod pocztowy Kraj

Kod: kod lokalizacji, mozna wprowadzi¢ recznie
Nazwa miejsca: pole tekstowe

Ulica: pole tekstowe

Lokal: pole tekstowe

Apartament: pole tekstowe

Miasto/Gmina: pole tekstowe

Miejscowosc pole tekstowe

Kod pocztowy: pole tekstowe

Kraj: pole tekstowe

® Wprowadzajac kod lokalizacji po raz pierwszy, wypetnij wszystkie pola adresu. PdzZniej
wprowadzajgc ten sam kod adresu np. w innym dziale, pola adresu zostang wypetnione
automatycznie.

7.2. Wykorzystanie adresow

Jezeli dziaty nie sg uzywane, utwérz dziat OGOLNY, w ktérym wpiszesz wszystkie zadane kody
lokalizacji
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* Jesli na karcie Aktywdw trwatych i wyposazenia jest wybrany dziat, mozesz wybrac lokalizacje
oznaczone w ramach tego dziatu

* Jezeli na karcie Aktywéw trwatych i wyposazenia nie jest zaznaczony zaden dziat, mozesz
wybrac wszystkie lokalizacje (adresy)

* Lokalizacji nie mozna wigzac z obiektami ani projektami

7.3. Wyswietlanie pdl lokalizacji na karcie Aktywow trwatych i Wyposazenia

Kod lokalizacji znajduje sie w grupie danych Osoby i miejsca na karcie aktywdéw trwatych. Wiecej pol
lokalizacji mozna wyswietli¢ przez ustawienia na karcie aktywdw trwatych przez opcje- Wybierz
dodatkowe pola informacji o lokalizacji.

Preferencje X
Osobiste
Wybierz dodatkowe pola informacji o lokalizacji

8. Zarzadzanie uzytkownikami

Aktywa trwate moga by¢ powigzane z uzytkownikami w celu uzyskania przegladu, kto jest
wtascicielem lub odpowiedzialny za aktywa. Uzytkownikami zarzgdza sie za pomoca pdl Uzytkownik i
Odpowiedzialny na stronie gtéwnej aktywéw lub na karcie Uzytkownicy:

Srodki trwate AUTO4 €&ZID Ostatnio z
Kod Nazwa % Grupa & Nazwa grupy Typ Meto
AUTO4 Q. | samochéd BMW AUTO Q| | Auto ST - Srodek trwaty v | | Linior

Dane Pola danych Korekty wartosci Metoda jednostek produkeji Uzytkownicy Proporgje Dziatania

“~ DANE PODSTAWOWE

Stawka
amort. Amortyzacja
Poczatek amortyzacji Cena zakupu % Umorzenie Koniec amortyzacji Aktualna wartosc miesieczna
01.03.2023 B 150000.00 20 B 150000 2500
Data ostatniej Nr. ostatniej
amortyzacji amortyzacji
® o 4 sawi oy
> KONTA

» DANE ZAKUPU

“~ O0SOBY | MIEJSCA

Uzytkownik Odpowiedzialny Dziat Obiekt Projekt Miejsce

9.1. Proste zarzadzanie uzytkownikami

Proste zarzadzanie uzytkownikami mozna zorganizowac za pomoca pdl Uzytkownik i Odpowiedzialny .
W tych polach mozna umiesci¢ osoby z rejestru personelu Directo, ktére nastepnie beda uzywacd lub
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bedg odpowiedzialne za zas6b. ® Kody 0sdb na karcie srodkéw trwatych mozna zmieniac za

pomoca prostego zarzadzania uzytkownikami, ale historia danych nie zostanie zachowana, a raporty
nie beda widoczne.

9.2. Szczegotowe zarzadzanie uzytkownikami

Bardziej szczegdtowe zarzadzanie uzytkownikami mozna przeprowadzi¢, korzystajac z zaktadki
Uzytkownicy zasobéw oraz Srodki trwate na karcie pracownika.

W przypadku korzystania z ustawien systemowych Karta aktywéw jest edytowalna=NIE dane

uzytkownika mozna zmieni¢ wytacznie za pomocg dodatkowego dokumentu Zmiana srodka trwatego
Zmiana aktywow - Srodki trwate

Srodki trwate AUTO4 &D Ostatnio zmieniono przez MET/
Kod Nazwa Ip Grupa & Nazwa grupy Typ Metoda amortyzacji
AUTO4 Q | | samochéd BMW AUTO Q|| Auto ST - Srodek trwaly v | | Liniowa v

Dane Pola danych Korekty wartosci Metoda jednostek produkcji Uzytkownicy Proporgje Dziatania

Nr. - (] # Typ ~# Uzytkov * Nazwa uzytkowniks *~ Datapocz: ~ Datazake + Komentarz # Zamknij # Nazwa zamknig
¥ szu || sz Q szukaj *| szukaj MB| ?| szukaj BB| *| Szukaj ¥ szukaj Q szukaj
1 | Samc v | PRACOWNIt Franek Dzbanek 01.07.2024

2 v

Jezeli uzytkownik zostanie dodany do karty srodkéw trwatych poprzez zaktadke Uzytkownicy, to
zostanie on od razu przeniesiony do karty Srodki trwate na karcie osobowe;:

Karta pracownika

mm mm Zmien zdjecie lm F el Status: Zapisanc
[Prar ] Ve |

"D Przeglad dokonanych zmian

Kod: PRACOWWNIK_1
Nazwa: Franek Dzbanek

Data
urodzenia:

Plec: M
SN —

Obiekt:

01.01.1980

) Dane pracownika | _) Stosunki pracy | ) Wniosek pracownika o urlop ' ) '\Wyksztalcenis C ' Dokumenty | ) ! Powiazane oscby (® Srodki trwate @) Umigjgtnosci | D) Plany (07 ' ) Akceptacja

= O

Nr. Typ dok. Srodki trwate 1D wyposazenia Nazwa Dostawca SN Cena nabycia Umowa Zamknij Zamknijnazwa Data poczatku

1| Samochad w | AUTO4 Samochid BMVY 01.07.2024
o v

9.3. Opcje konfiguracji i uzytkowania
9.3.1. Relacja miedzy aktywami a aktywami osobowymi

Po pierwsze nalezy ustawi¢ Typy aktywow. Lista typéw aktywéw tworzy sie w ustawieniach
systemowych:

Ustawienia > Ustawienia kadry i ptace > Aktywa pracownika > F2 - Nowy
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% Zamknij = Odéwiez [ Wyczyiépola [ Zapiszwidok / Ustawienia & Drukuj [3] Eksportuj do Excel
NR. TYP
Q Q
1 Komputer
2 Telefon
3 Samochaod

Wiersze bez typu aktywdéw nie mogg by¢ zapisywane w srodkach trwatych karty Pracownika.

Nastepnie trzeba przypisa¢ typ do grupy aktywéw:

Auto
KOD AUTO
MATWA Auto
KONTO UMORZENIA 070 >
KONTO AMORTYZACYINE 401-1 >
KONTO LIKWIDACI 091 >
KONTO AKTYWOW 010-4 >
ZYSK ZE SPRZEDAZY 761-1 >
STRATA 7E SPRZEDAZY 772 >
PROCENT AMORTYZACI 20
TAKSONOMIA v
PODSTAWOWY B

TYP AKTYWOW PRACOWMIKA Samochad ¥

TYP DOK. Aktywa materalne v

Grupy Srodkoéw trwatych muszg zosta¢ skompilowane z taka szczegdétowoscia, aby typ pochodzit
prawidtowo z grupy, jesli chcesz uzy¢ typoéw srodkéw trwatych na karcie Pracownika.

9.3.2. Ustawienie: Aktywo moze mie¢ jednego aktywnego uzytkownika
odpowiedzialnego(kierownika) lub uzytkownika jednoczesnie

Ustawienia podstawowe > Ustawienia aktywéw > Aktywo moze mie¢ jednego
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aktywnego uzytkownika odpowiedzialnego(kierownika) Llub uzytkownika
jednoczesnie

Ustawienie okresla, czy w karcie Uzytkownicy moze by¢ jednoczesnie wiele wierszy z datg kohcowa,
czy nie.

Opcje ustawien: tak, nie.

Tak- Kiedy do tabeli dodawany jest nowy uzytkownik, wiersz poprzedniego uzytkownika zostaje
»zamkniety"”, a jego data zakonczenia jest automatycznie ustawiana na dzien krétszy od daty
rozpoczecia nowego uzytkownika: dodajgc nowego uzytkownika do tabeli, wiersz poprzedniego
uzytkownika zostaje ,zamkniety”, a jego data zakonczenia jest automatycznie ustawiana na dzien
krétszy od daty rozpoczecia nowego uzytkownika:

Dane Pola danych Korekty wartosci Metoda jednostek produkji Uzytkownicy Proporgje Cziatania

Nr. - [] # Typ ~# Uzytkov * Nazwa uzytkownika ~ Data pocz: ~ Datazakoricze # Komentarz
¥ Szu || 3 52 Q Szukaj ¥ Szukaj BB| | Szukaj B ¥ Szukaj

1 |Sar‘r‘|c v | PRACOWMNIF Franek Dzbanek 01.07.2024 31.08.2024

2 | 5amc v | DARIUSZ Dariusz 01.09.2024 06.10.2024

3 | Sam¢ v | KAROLINA | Karoling 07.10.2024 =

T1] A v

Tylko ostatni wiersz moze by¢ edytowany i usuwany (poprzednie wiersze uzytkownikéw sg
zablokowane). Jesli usuniesz ostatni wiersz, poprzedni staje sie aktywnym wierszem i mozna go
zmieni¢. Réwniez data koncowa jest z niego usuwana.

Nie- wszystkie wiersze sg swobodnie edytowalne. Z wyjagtkiem poél wymaganych, ktére muszg zostac
wypetnione (Typ, Uzytkownik, Data rozpoczecia). Oznacza to, ze zas6b ma wielu réwnoczesnych
uzytkownikéw i znajduje sie na karcie kilku pracownikéw.

Dane Pola danych Korekty wartosci Metoda jednostek produkeji Uzytkawnicy Proporcje Dziatania

Nr. -~ [] »#Typ ~ Uzytkov ~ Nazwa uzytkownikzs ~ Datapocz: * Datazake # Komentarz # Zamknij
¥ oszu |2 sz Q@ Szukaj )| Szukaj FB| >| Szukaj EB|| *| Szukaj 3| Szukaj
1 |Samt v | PRACOWNIk Franek Dzbanek 01.07.2024
2 | Sam¢ v | DARIUSZ Dariusz 01.09.2024
3 | Samc v | KAROLINA | Karolina 11.09.2024

4 v

9.3.3. Ustawienia systemowe: Powiazanie aktywow i pracownikéw

Ustawienia > Ustawienia podstawowe > Ustawienia aktywdéw > Powigzanie aktywoéw
i pracownikéw
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USTAWIENIA AKTYWOW

Powiazanie akbywow i pracownikdw uzytkownik

e Opcja uzytkownik i menedzer przeznaczona jest do uzycia, gdy wybrane jest ustawienie
systemowe Aktywo moze mie¢ jednego aktywnego uzytkownika
odpowiedzialnego(kierownika) lub uzytkownika jednoczes$nie = TAK

Okresla, ktére pole (uzytkownik lub odpowiedzialny) na karcie aktywow trwatych jest aktualizowane
automatycznie, gdy nowy uzytkownik jest dodawany do karty uzytkownikéw (pole jest zablokowane i
nie mozna go zmienic¢ recznie). Oznacza to, ze wybrane pole (uzytkownik lub odpowiedzialny) zawsze
ma aktualnie aktywnego uzytkownika lub odpowiedzialnego uzytkownika.

* Opcja Brak relacji jest przeznaczona do uzycia, gdy wybrane jest ustawienie systemowe
Aktywo moze miec jednego aktywnego uzytkownika
odpowiedzialnego(kierownika) lub uzytkownika jednocze$nie = Nie. Pola
Uzytkownik i Odpowiedzialny mozna swobodnie zmieniac

Nazwy kolumn tabeli zaktadki Uzytkownicy

Nazwa kolumny uzytkownika w tabeli zalezy od ustawienia systemowego Powiazanie aktywow i
pracownikow.

Jezeli w ustawieniach wybrano opcje Uzytkownik, wowczas nazwa kolumny wyswietlana jest nazwa
~Uzytkownik”.

Dane Pola danych Korekty wartosci Metoda jednostek produkji Uzytkownicy Proporgje Dziatania

Nr. -~ & Typ 4 Uzytkownik # MNazwa uzytkownika # Data poczatku # Data zakoriczenia

S7L Szukaj Q Szukaj Szukaj @ Szukaj 22

Jezeli w ustawieniach wybrano opcje ,Menedzer”, nazwa kolumny bedzie wyswietlana jako
»,Odpowiedzialny”.

Dane Pola danych Korekty wartosci Metoda jednostek produkeji Uzytkownicy Proporgje Dziatania

Nr. -~ # Typ & Odpowiedzialny # MNazwa odpowiedzialnego | Data poczatku # Data zakoriczenia

SzL Szukaj o Szukaj Szukaj | Szukaj |

9.4. Raporty

ON TAIENDAMISEL !!
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Raporty Lista $r. trwatych i Historia sr. trwatych moga by¢ pobierane przez uzytkownika lub osoby
odpowiedzialnej, ktéry znajduje sie na stronie gtéwnej aktywu.

Dlatego tez rozsgdne jest wigczenie ustawien systemowych Powiazanie aktywow i pracownikow,
tak aby aktywny uzytkownik na karcie Uzytkownicy byt réwniez prawidtowym uzytkownikiem lub
osoba odpowiedzialng na stronie gtéwnej karty aktywu.

10. Dziatania dotyczace aktywow

Dziatalno$¢ majatkowa sg tworzone w celu monitorowania réznych dziatan aktywow trwatych. Na
przyktad w przypadku zakupu domysinym kodem jest ,,zakup”, kod mozna zmieni¢ przed wykonaniem
pierwszego obliczenia amortyzacji lub sporzadzeniem dokumentacji uzupetniajacej. Dziatania mozna
wykorzysta¢ w raportach. Niektdre dziatania pojawiaja sie na karcie aktywéw tylko za posrednictwem
dodatkowych dokumentdéw - Zmiana aktywdw trwatych, Zmiana aktywdw o niskiej wartosci,
Przeliczenie aktywow trwatych, Likwidacja aktywow, Inwentaryzacja aktywow.

11. Rejestr srodkow trwatych

Rejestr umozliwia sortowanie kart srodkéw trwatych itp.
Przyciski

* F2-nowy - otwiera nowg, pusta karte srodka trwatego.

* Pokaz- wpisanie kodu srodka trwatego w polu Otwdrz kod spowoduje otwarcie karty Srodka
trwatego.

e Utworz zapis ksiegowy amortyzacji — oblicza amortyzacje dla wszystkich kart srodkéw
trwatych jednoczesnie.

» Aktualizuj historie - aktualizuje historie amortyzacji Srodkéw trwatych - na karcie mozna
sprawdzi¢ czy amortyzacja zostata naliczona poprawnie (jesli btednie, nalezy dokonac
transakcji, usung¢ ja i poprawic).

e Usun historie - usuwa transakcje amortyzacji przysztych okreséw srodkéw trwatych.

o

® Zamknij & Odswiez E Wyczysépola [T Wybierzkolumny ~ B Zapiszwidok 4 Ustawienia & Drukuj [f Eksporiuj do Excel

Srodki trwate

Aktualizuj historie m Utwoérz zapis ksiegowy amortyzagi

KoD NAZWA DATA CENA ZAKUPU AKTUALNA WARTOSC

Q Q Q Q

Przyciski Aktualizuj historie i Usun historie pojawiajg sie po wypetnieniu ustawien systemu:

e Funkcja podgladu historii aktywéw - Tak
e Ile miesiecy wprzdd generuje sie historie $rodkéw trwatych - wieksza niz 0.

Jesli Historia aktualizacji zostanie utworzona z datg przysztego okresu, wéwczas transakcje
amortyzacji za przyszte okresy zostang wyswietlone w raporcie, chociaz amortyzacja nie zostata
jeszcze obliczona.
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®  Raport historii sr. trwatych pokazuje amortyzacje przysztych okreséw, jesli Aktualizacja
historii jest przygotowana dla przysztego okresu. Nacisnij Usun historie , aby raport historii
aktywow pokazywat tylko rzeczywistg amortyzacje.

6. Low value asset quantity

If more than one similar low value assets are purchased at the same time, is possible to make a
separate card for each low value assets or mark the purchased quantity to the quantity cell on one
card.

There is a field to track the data for each individual piece LV ID and the data is shown on low value
asset card tab id.

Low value asset MONITOR &3 Last changed
Code Name Class Class name Type
MONITOR Q. Monitor Dell vV Q. Vsikevarad LVA - low value asset: v [J Closed

Data DataFields Value corrections Users Actions

~ FISCAL DATA

Start date Purchase price Value correction End date Purchase price total Unit price

01.03.2022 m 1200 0 m 1200 400.00
“ PURCHASE DATA
Quantit Supplier name Purch invoice Purchased
Separate data can be added to each LV ID
Data DataFields Value corrections Users 1D Actions
O No. ~ LVID # Department  * User # In charge # Customer code # Object # Project ~ Write-off date ~ Location
Search Search Searc Search Search Search Se
1 MONITOR1 QFFICE JAAN ADMIN 01_ROOM
2 MONITOR.2 PROD KAIE PROD 102_5_Park
3 MONITOR.3 QFFICE MARGUS ADMIN 02_ROOM

7. Address on fixed asset and low value asset card

7.1. Setting the addresses

Addresses can be configured Settings - Personnel Settings - Departments. Every address
can have its own code. The address code location is placed on the fixed assets and small assets
card. Enter the accuracy of the locations as needed. Use additional fields for location codes as
desired.

Examples : Company has departments in Tallinn, Tartu, Voru.

e Location codes by city - TALLINN, TARTU,VORU
e Location codes by address - MOISA 4
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e Location codes by floor - MOISA_4 7k, MOISA 4 9k
e Location codes by rooms (room numbers or names) - 01_ROOM, 02_ROOM

7.2. Entering addresses location codes

Address settings Settings > Personnel Settings > Departments Add location addresses on
departments card at the bottom of the page. Enter asset location addresses to address rows.

Administration

CODE OFFICE
NAME Administration

SUPERIOR JOHN

Addresses l l

Code Steet Apartment Ploce name Cityparsh Couny Zp Country
S z o - e — = :

e Code: location code, can be entered manually

e Street: text field

e House: text field

e Apartment: text field

* Place name: text field

e Zip: text field

e City/Parish: text field

e County: text field

e Entering the location code for the first time, fill in all the address fields

e The same location code can be entered under the next department. In this case, enter the

location code and the address fields will be filled automatically.

7.3. Use of address location codes

If departments are not in use, create a GENERAL department under which to enter all the desired
location codes

* If a department is marked on the Fixed Asset and Low Value Asset card, you can select the
locations marked under that department

* If a department is not marked on the Fixed Asset and Low Value Asset card, you can select all
the locations

¢ Locations cannot be associated with objects or projects

7.4. Display location fields on the Fixed Asset and Low Value Asset card

The location code is in the data group LOCATION on the fixed asset card. More fields of the location
code can be displayed under the Fixed Asset card fine-tuning - Asset location additional
info fields.
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8. User management

Low value assets can be linked to users with purpose to have an overview who owns or is responsible
for the asset. Users are managed using the fields User and In charge on the asset main page or in
the tab Users :

¢ If the quantity of low value assets is bigger than 1 and different users have the low value
assets, the users can be marked in tab ID and in tab Users.

Low value asset MONITOR Last changed
Code Name Class Class name Type
MONITOR Q. Monitor Dell WV Q Vaikevarad LVA - low value asset: ¥ (] Closed

Data DataFields Value corrections 1D Actions

~ FISCAL DATA

Start date Purchase price Value correction End date Purchase price total Unit price
01.03.2022 s} 1200 0 1200 400.00

&

~ PURCHASE DATA

Quantity Supplier Supplier name Purch invoice Purchased
3 Q Q s}
~ LOCATION
Department User In charge Object Project Location

ADMIN Q Q Q

~

Q Q  KAE

8.1. Simple user management

Simple user management can be organized using the User and In charge fields. Persons from the
Directo personnel register can be placed in these fields, who then will use or be in charge for the
asset.

® You can change the person codes on the low value asset card with simple user management,
but the data history will not remain and the reports will not be viewable.

8.2. Detailed user management

More detailed user management can be done using the Users tab of the assets and the Assets tab of
Personnel Card.

On Low Value Asset card Users tab can edit and add rows to the Personnel card tab Resources .

If the system setting The asset card is editable=NO is used, the user data can only be
changed through an additional document Low Value Asset change
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Data DataFields Value corrections Units of production method Proportions Actions

] Ne. + Type & User # User name  # Start Date #  End Date # Comment # Close out # Close out name # Contract
Search Search Search Search

Computer » BOB Bob Brown (02.04.2022 HANNA Hanna Maria

Type- asset type in Personnel module. Selection from the drop-down menu. Setup: Pdhivara ja
personali vahendite seos;

User- selection from users tab. Code is placed;

User name- user name is displayed (after saving), cannot be changed;

Start date- date of issue the low value asset to the user;

End date- asset return date or termination of liability;

Comment- explanatory text. Not required;

Close out- selection from users tab. Code is placed;

Close out name- name is displayed (after saving), cannot be changed

Contract- the document on the basis of which the low value asset was issued to the user. Text field.
Not required;

If user is added to the low value asset card through Users tab, then it is immediately in the Assets tab
of the corresponding person's personal card:

Employee Card

[ Gose | tow | comy | s | s | pror (RN ) - [P »
e T ]

Code: BOB

Name: Bob Brown

Date of

birth:

Gender: M

Group:

Object:

() userModule () Employment Relationship () Salary Module () Education () Documents () Linked Persons ~ ®) assets L) Skils () Sureys(0) () Proceeding () DataFields () Admin () Actions () Changes
Nﬂm ALM LVID Desl:riwnn Sugglier SN Cn_st CM Close out Close ocutname _ Start Date End Date Comment Project
[T Computer v 1 A109 Computer Dell 120000 Hm‘_l
7 2
3 ~
4 v
5 v
6 -

8.3. Setup and usage options

8.3.1. Relation between assets and personnel assets

It is necessary to set the assets Types, in order to save assets lines to personnel card tab Assets. A
list of asset types is created Settings—-Personnel settings-Data Types-Asset:
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) https://login.directo.ee/ocra_directo_jane/settings2.asp?tyyp=PERSONAL

Directo settings

All v Find setting... m

SYSEMSELtNgSIA N Personnel Settings > Data types

Common Settings > O Employment Relationships [ Ciianced

O Educations
Finance Settings > O Documents
O Persons
Personnel Settings v ® Asset NO Name
1 Computer
Absence types 2 Car
3
:
5
Departments 6
-

This table creates a list of asset groups as we want to systematize them in the Personnel module. This
list does not have to directly match to the asset class list.

Rows without an asset type cannot be saved under personnel card assets. Read more in the
Personnel Module Guide.

For Asset class is selected to, which personnel module asset type the given class corresponds to:
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Delete Save Status: View View changelog

Computers and computer systems

CODE 125361

MNAME Computers and computer systems

AMORT ACCOUNT 125369 b
DEPR ACCOUNT 551136 b
STOCK DEPR ACCOUNT 551190 b
ASSET ACCOUNT 125361 b
SALES PROFIT 4271101 b
SALES LOSS 562111 b
DEPR % 33,3333

TAXONOMY -
MASTER 1253 .

PERSONMNEL ASSETTYPE ~ Computer ~

TYPE Tzangible assets

The low value asset classes must be compiled in such detail, so that type comes correctly from
class, if you want to use the low value asset types on the personnel card.

8.3.2. Setting: An asset can have one active In charge user or User at the same time

Settings - System settings - Asset settings - An asset can have one active In
charge user or User at the same time: specifies whether there can be multiple end-dated
rows in the Users tab at one time or not. In other words, can there be multiple users at the same time.
Setting options: yes, no:

Yes- When a new user is added to the table, the previous user's row is ,closed” and its end date is
automatically set to one day less than the new user's start date:

Data DataFields Value corrections Units of production method Users Proportions Actions

O Ne. & Type & User # User name  ~ Start Date #  End Date # Comment # Close out # Close out name # Contract
Search Search Searct Searct Search Search Search Search Search
1 Computer » BOB Bob Brown 01.03.2022 31.03.2022 HANNA Hanna Maria
2 Computer v JOHN John Brown 01.04.2022 HANNA Hanna Maria
3 v
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Only the last line can be edited and deleted (previous users lines are locked). If you delete the last
line, the previous one becomes the active line and can be changed. Also the end date is removed
from it.

No- all lines are freely editable. Except required fields that must be filled (Type, User, Start date). This
means that the asset has multiple concurrent users and the asset is on a several personnel card.

Data DataFields Value corrections Units of production method Users Proportions Actions
O No. +~ Type & User # User name  # Start Date #~  End Date # Comment # Close out # Close out name # Contract
1 Computer » BOB Bob Brown 01.05.2022 HANNA Hanna Maria
2 Computer v JOHN John Brown 01.06.2022 HANNA Hanna Maria

8.3.3. System setting: Asset and Employee relation

Option user and in charge is intended for use, when the system setting An asset can have one
active In charge user or User at the same time = Yes is selected.

Specifies which field (user or in charge) on the low value assets tab is
updated automatically, when a new user is added to the users tab (the field
is locked and cannot be changed manually). This means that the selected field
(user or in charge) always has the currently active user or in charge user.
Option No relation is intended for use, when the system setting An asset can
have one active In charge user or User at the same time = No is selected,
then the fields User and In charge can be changed freely. ==== 8.4. Reports
==== ON TAIENDAMISEL !!

The reports Asset list and Asset history can be taken by a valid user or in
charge user. It means the reports take into account the user / in charge user
that are on the asset main page. Therefore, it is reasonable to turn on the
system settings Asset and Employee Relation so that the Users tab active user
is also a valid user or a in charge user on the main page.

D <<:Report - Asset list 2 - Work - Microsoft Edge
) htips //login.directo.ee/ocra_directo_jane/yld_inventar_aru_nimekiri.asp?showall=jee&inventar=A110&inv_klass=8viide=&objekt=Rosakond=&data1=&datal_t=Rlisav_sel_item1=8&d_klass1=INVE
Code A110 Class In charge Chject Department (Data fiekd) ~ '-" Eﬂ m E
T —
Descripfion Comment Customer Supplier Start .
[ —
SN Take asset . Project Date (Data held)
Sorted by \iitten off ° End (Data fieid) A
vel ) suvotal[User v vaig e
wio e —
asset capital asset intangibleEﬁ off ‘:' Related |:‘ money |:‘ muliiple datafields ‘:' Closed |:‘ dates |:| Type |:| Accounts |:‘ insurance info |:‘ Purchased |:‘ customer |:| master class |:‘ action |:| wIiD
3 e
JOHN
Code Start date User Class Object Project Department In charge | Code Description Comment Bar code SN Quantity
Al1D 01.01.2020 JOHN 125361 BOB A110 Computer Dell 1.00
1 1.00
Total quantity: 1.00
Total items: 1
. . .
===== 9. Asset actions ===== Asset actions codes are created to monitor

different assets actions.

For example, in the case of a purchase, the default code is ,purchase”, the
code can be changed before the first depreciation calculation or follow-up
documentation is made.

Actions can be used in reports. Some activities appear on the asset card only
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through additional documents - Fixed Asset change, Low value Asset change,
Fixed Asset recalculation, Asset write-off, Asset inventory. ===== 10. Low
Value Asset register ===== Register allows to sort, filter low value asset
cards, etc. Buttons * Add new - opens new empty low value asset card. *
Browse - entering the low value asset code in the Open code box, opens the
low value asset card. * Open code - when filling in the column filters, can
click the View button to filter the selection. ===== 11. Frequently Asked
Questions ===== ==== 11.1. How do I get rid of a draft? ==== * If a draft is
left from document, cannot be saved and reports an error, then the error
message can be removed by closing the asset card, reopening it and pressing

X
0 Previous action failed

Unable to save draft because the original

document has been changed
Discard. * In
the Fixed Assets and Low Value Assets browser can display column Draft with
button Choose Columns and filter the assets by draft. * If there is a draft
from document that you do not want to save, press Discard

% New v <> Save [ Copy ™ | ® Discard Delete /7 Attachments Mail ~ Print ¥ ChangelVA Write off
Low value asset TABLE Last changed by (13.04.2022 at 15:43:09
Related documents: purch inveice : 100256

® A1l the changes, that have not been saved, will be deleted by pressing
Discard. ==== 11.2. Why can't the draft be saved? ==== * If the document does
not have an active save button, may some fields contain code, that does not
exist in Directo. * If an error message is displayed when filling in the
document, the document with such errors cannot be saved until the errors have
been corrected.

% New ~ <¢>Save [ Copy ~ (& Discard Delete /' Attachments Mail ~ Print ~ ChangelVA Write off

Low value asset TABLE | ast chanaed by (13.04.2022 at 15:43:09) )
X

Related documents: purch invoice : 100256 o Object was not found - OBJECT

Code Name Class Class name Type

TABLE Q| 3 Tables WV Q. viikevarad LVA - low value asset ¥ (] Closed

. .
===== 12. Examples ===== ==== 12.1. Low value asset with quantity of 3 ====

=== 12.1.1. Creating the low value asset card === A low value asset purchased
with a purchase invoice, a user and an item filled in on a purchase invoice.

Low value asset TABLE2 [ Saved Last changed by (13.04.2022 at 15:46:37)
Related documents: purch invoice : 1002570
Code Name Class Class name Type
TABLE2 Q. | 3 Tables w Q vikevarad LVA - low value as ¥ [ Closed
Data DataFields Value corrections Users 1D Actions

~ FISCAL DATA

Start date Purchase price Value correction End date Purchase price total Unit price
31.03.2022 /| 600 0 221 600 200.00

“ PURCHASE DATA

Quantity  Supplier Supplier name Purch invoice Purchased Ik
1131 Q  Wood OY 100257 Q 31.03.2022 M|
~ LOCATION
Department User In charge Object Project Location
Q Q | Bos Q|| ADMIN Qf Q Q
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The data is generated immediately to the ID tab

Data DataFields Value corrections Users Actions

0 No. ~ #LVID # Department  * User # In charge # Customer code # Object # Project ~ Write-off date # Location
> Search > Search > Search 2> Search > Search > Search > Search > Search > Search
1 TABLE2.1 BOB
2 TABLE2.2 BOB
3 TABLE2.3 BOB

Data is generated

immediately to the ID tab
Tab Users is empty

Data DataFields Value corrections 1D Actions
Dot cecion

0O No. ~ # Type # LVID # User # User name  # Contract # Close out # Close out name F Start Date *~  End Date #~ Comment
Search > Search > Search Search > Search > Search Search > Search > Search > Search

1 v

=== 12.1.2. Changing Users and Departments through a Low Value Asset Change
Document ===

Copy ~ Discard Delete Attachments Print = | Change LVA | Write off

Low value asset TABLE2 &=

* If the Low Value Asset quantity is bigger than 1, the LVA ID must be
selected manually

Low value asset change 100201 Last changed by (13.04;
Common Proceeding
Number Date Comment
100201 01.04.2022 @ LA Tabel 2 change

~ DOCUMENT FILLMENT

Item End date
| Select filters m
<<: v - Work - Microsoft Edge
D Work - M ft Edg
Delete selection a] https://login.directo.ee/ocra_directo_jane/t_list2.asp?unit=put_inventar_id&target=18&transmission=postmessage&otsing=8&inv_kood=TABLE2&postmessageid=externalPlacer

0 No. ~ # code #LVID g Refresh Clear fields Save view Settings
> Search » Search

1 TABLE2 Q

2 TABLE2 OPEN M === rows 20 n

3 TABLE2

4 LVID ~ DEPARTMENT USER IN CHARGE KLIENT PROJECT OBJECT

5

6 Q » »a Q Q »Q

7

8 TABLEZ2.1 EOB ADMIN
TABLE2.2 BOB ADMIN
TABLE2.3 BOB ADMIN

* After selecting LVA ID, activate the fields you want to change
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Low value asset change 100201 Last changed by 0
Common Proceeding
Number Date Comment
100201 01.04.2022 M LVA Tabel 2 change
“~ DOCUMENT FILLMENT
Item End date
i | Select filters m
o=
0 No. # Code # LVID & User & P user # In charge 4 Pin charge Department ~ /# Pdepartment # Class # Object # Project # Quantity
> Search > Search = Search Search Search 2arch Search Search Search Search
P
1 TABLE2  TABLE2.1 BOB goooen W ADMIN 3
2 TABLEZ  TABLE22 BOB e W ADMIN 3
O Freeze right
3 TABLE2 TABLE2.3 BOB t @ Unfreeze W ADMIN 3
4
5 Filter type
6 @® Text search
7 O Select element
8 () Shortcut
I Edit fields (document specific) I
* Fill 1in the fields and confirm the document
U Neo. # Code #~LVID # User # P user # In charge # Pin charge # Department ~ * P department  # C@s | # Quantity
> Search > Search > Search Search Search Search > Search Search Search Search
1 TABLEZ TABLEZ2.1 aTtT BOB BCB ADMIN Vv 3
3 TABLE2 TABLE2.3  JJOHN BCB BCB PROD w 3

2 TABLE2  TABLE2.2 [KRISTI BOB BOB SALES vV 3
a4 /

Fill in the fields and confirm
the document

@ ~N o wnm

* The confirmed document will have the field columns that were changed
Low value asset change 100201

Common Proceeding
Number Date Comment
100201 01.04.2022 M LVA Tabel 2 change

“~ DOCUMENT FILLMENT

Item End date

| Select filters m
o e |

U No. # Code ~LVID & User + P user # Department ~ # P department
> Search > Search | » Search Search > Search Search
1 TABLEZ  TABLE21 OTT ADMIN
3 TABLE2Z  TABLE23 JOHN PROD
2 TABLE2  TABLE22  KRISTI SALES

=== 12.1.3.The low value asset card change === The Users tab shows the
changes made by date. Changes are visible when the user is changed.
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Low value asset TABLE2 g Last changed 483T)
Related documents: purch invoice : 100257
Code Name Class Class name Type
TABLE2 Q| 3 Tables % Q  Viikevarad LVA - low value asset: v (] Closed
Data DataFields Value corrections D Actions
O No & Type ~ WVID # User # Username  * Contract # Close out # Close out name ~ Start Date ~ End Date ~ Comment
Search Search Search  Search Search Search Search Search Search Search
1 wi v TABLE2.1 oTT Ott Mets TRIINP Triin Pukk. 01.04.2022 LVA Tabel 2 change
2 wi v TABLE2.2 KRISTI Kristi TRIINP Triin Pukk. 01.04.2022 LVA Tabel 2 change
3 wi v TABLE2.3 JOHN John Brown TRIINP Triin Pukk. 01.04.2022 LVA Tabel 2 change
ID tab shows the last changes
Low value asset TABLE2 gz
Related documents: purch invoice : 100257
Code Name Class Class name Type
TABLE2 Q| 3 Tables w Q. Viikevarad LVA - low value asset: v (J Closed
Data DataFields Value corrections Users Actions
O No. # LVID # Department .~ User # In charge # Customer code #~ Object #~ Project ] Write-off date * Location
Search Search Search Search Search Search Search Search arch
1 TABLE2.1 ADMIN o7 BOB ADMIN
2 TABLE2.2 SALES KRISTI BOB ADMIN
3 TABLE23 PROD JOHN BOB ADMIN
. » . » .
Activities tab shows the change information
Last

Low value asset TABLE2 gy

Related documents: purch invoice : 100257

Code Name Class Class name Type
TABLE2 Q| 3 Tables W Q| Viikevarad LVA - low value asset v () Closed
Data DataFields Value corrections Users
0 No - Date ~ Action date ~ Transaction time ~ Action # Who * When #  Value ~ Transaction # Document
Search Search Search Search Search Search Search Search
1 01.04.2022 01.04.2022 Between departments TRIINP 13.04.2022 16:18:58 100201
2 31.03.2022 31.03.2022 Purchase TRIINP 13.04.2022 15:46:37 600

https://wiki.directo.ee/ - Directo Help

Permanent link:

https://wiki.directo.ee/pl/low_value_asset?rev=1730723567

Last update: 2024/11/04 14:32

Directo Help - https://wiki.directo.ee/


https://wiki.directo.ee/_detail/et/triinp20220413-162440.png?id=pl%3Alow_value_asset
https://wiki.directo.ee/_detail/et/triinp20220413-162548.png?id=pl%3Alow_value_asset
https://wiki.directo.ee/_detail/et/triinp20220413-162804.png?id=pl%3Alow_value_asset
https://wiki.directo.ee/
https://wiki.directo.ee/pl/low_value_asset?rev=1730723567

	Sisukord
	Aktywa o niskiej wartości - wyposażenie
	Ustawienia

	Dokument
	1. Przyciski dokumentu
	1.1. Przyciski nagłówka

	2. Pola dokumentu
	2.1. Pola nagłówka
	2.2. Dane
	2.2.1. Dane podstawowe
	2.2.2. Dane zakupu
	2.2.3. Osoby i miejsca
	2.2.4. Dane ubezpieczeniowe
	2.2.5. Informacje o wynajmie

	2.3. Pola danych
	2.4. Korekty wartości
	2.5. Użytkownicy
	2.6. ID
	2.7. Działania

	3. Tworzenie nowej karty aktywów o niskiej wartości
	3.1. Tworzenie karty aktywów o niskiej wartości z dokumentu faktury zakupu
	3.2. Tworzenie karty aktywów o niskiej wartości z dokumentu wydatków
	3.3. Tworzenie karty aktywów o niskiej wartości z dokumentu likwidacji artykułów
	3.4. Tworzenie karty aktywów o niskiej wartości z rejestru (z dokumentów)
	3.5. Tworzenie karty aktywów o niskiej wartości z modułu importu masowego
	3.6. Numeracja kodów aktywów o niskiej wartości

	4. Karta aktywów o niskiej wartości jest edytowalna
	5. Potwierdzenie karty aktywów o niskiej wartości
	6. Niska ilość aktywów
	7. Adres na karcie środków trwałych i wyposażenia
	7.1. Ustawianie adresów
	7.2. Wykorzystanie adresów
	7.3. Wyświetlanie pól lokalizacji na karcie Aktywów trwałych i Wyposażenia

	8. Zarządzanie użytkownikami
	9.1. Proste zarządzanie użytkownikami
	9.2. Szczegółowe zarządzanie użytkownikami
	9.3. Opcje konfiguracji i użytkowania
	9.3.1. Relacja między aktywami a aktywami osobowymi
	9.3.2. Ustawienie: Aktywo może mieć jednego aktywnego użytkownika odpowiedzialnego(kierownika) lub użytkownika jednocześnie
	9.3.3. Ustawienia systemowe: Powiązanie aktywów i pracowników

	9.4. Raporty

	10. Działania dotyczące aktywów
	11. Rejestr środków trwałych
	6. Low value asset quantity
	7. Address on fixed asset and low value asset card
	7.1. Setting the addresses
	7.2. Entering addresses location codes
	7.3. Use of address location codes
	7.4. Display location fields on the Fixed Asset and Low Value Asset card

	8. User management
	8.1. Simple user management
	8.2. Detailed user management
	8.3. Setup and usage options
	8.3.1. Relation between assets and personnel assets
	8.3.2. Setting: An asset can have one active In charge user or User at the same time
	8.3.3. System setting: Asset and Employee relation




