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Fix Mel

widziana.
(po skompletowaniu usun ten komentarz)

Ta strona nie jest jeszcze kompletnie przettumaczona. Pomoc mile

Rozchod wewnetrzny

Dokument rozchodu wewnetrznego (nazywany réwniez dokumentem odpisu magazynowego) stuzy do
rejestrowania zmniejszenia stanu magazynowego z powodu réznych przyczyn, takich jak:

e Towary utracone

e Ztom

e Towary przeterminowane

e Towary przeznaczone do uzytku osobistego
e Towary reklamowe

Rejestracja odpisu powoduje zmniejszenie ilosci zapaséw w magazynie. Dokument odpisu mozna
utworzy¢ recznie lub na podstawie innych dokumentéw, takich jak zamdwienie sprzedazy, przyjecie
magazynowe lub przesuniecie magazynowe.

Dokument rozchodu wewnetrznego znajduje sie w systemie w nastepujacej Sciezce:

Magazyn - Dokumenty - Rozchéd wewnetrzny

Tworzenie nowego dokumentu

Podstawy sporzadzania dokumentu odpisu magazynowego

Aby prawidtowo sporzgdzi¢ dokument odpisu magazynowego, nalezy wypetni¢ co najmniej
nastepujace pola:

e Data - To pole jest automatycznie wypetniane czasem utworzenia dokumentu. Jesli data i
godzina odpowiadajg rzeczywistemu czasowi odpisu towaréw z magazynu, nie trzeba ich
zmieniac.

e Z magazynu -Wybierz magazyn, z ktérego chcesz odpisac¢ towar. Domysiny magazyn jest
zazwyczaj ustawiony po stronie uzytkownika, ale mozna go zmienic, klikajac prawym
przyciskiem myszy, dwukrotnie klikajac pole lub uzywajac skrétu klawiszowego Ctrl+Enter.

o Pamietaj, ze magazyn mozna réwniez okresli¢ w poszczegdlnych wierszach dokumentu.
Jesli chcesz odpisac towar z innego magazynu niz ten wskazany w nagtéwku, zdefiniuj go
W wierszu.

o Magazyn zdefiniowany w wierszu ma pierwszenstwo przed magazynem z nagtéwka. Jesli
pole magazynu w wierszu jest puste, system pobierze magazyn z nagtéwka dokumentu.

» Konto kosztow - Konto, na ktére zostanie zaksiegowany odpis. Jest ono ustawiane w
ustawieniach systemu (Domysine konto rozchodu wewnetrzny - likwidacji towaru) lub w
polu , Konto kosztéw" na karcie danego artykutu.

* Wiersze dokumentu:

o Artykut: WprowadZ nazwe lub kod artykutu, ktéry chcesz odpisaé. Mozesz uzy¢ okna
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wyszukiwania (dwukrotne klikniecie lub Ctrl+Enter), aby znalez¢ odpowiedni artykut.

o llosé: Wprowadz ilos¢ towaru, o jaka chcesz zmniejszy¢ stan magazynowy.

o Cena: System automatycznie wyswietli cene kosztowg produktu zwigzang z danym
magazynem. Jesli ten sam produkt jest dostepny w magazynie pod réznymi
identyfikatorami (np. rézne dostawy po réznych cenach), domyslinie zostanie uzyta
najstarsza cena (zgodnie z zasada FIFO - , pierwsze weszto, pierwsze wyszto“).

» Wazne: Nie mozna odpisac towaru po innej cenie, jesli jest on powigzany z
konkretnym kosztem magazynowym.
= Wazne: Nie mozna odpisa¢ wiekszej ilosci towaru, niz jest faktycznie dostepne w
magazynie.
e Zatwierdzenie dokumentu: Po wprowadzeniu wszystkich danych w wierszach, zatwierdz
dokument, klikajac przycisk POTWIERDZ w nagtéwku lub naciskajac klawisz F12. Po
zatwierdzeniu, towary zostang usuniete z magazynu.

Magazyn - Rozchod wewnetrzny 2400002 Ostatnio zmieniono przez KAROLINA (24

Powigzane dokumenty: zapis ksiegowy

Utworz: [ e

Data Z magazynu &
04.11.2024 165 = PODSTAWOWQ,

~ PODSTAWOWE DANE

Konto Przyjecie

kosztéw & Komentarz magazynowe ¢ Status

805 Q. || Brak 2400004 Q v
~ SUMY

llosé Wartosé Netto

3 168

(2]

Nr. ~ [J |* Artykut # Nazwa ~ llos¢ |~ Cena ~ Wartos¢ N

Szukaj Q Szukaj Szukaj Szukaj Szukaj
1 KNAUF1 KNAUF MP75 LEKKI TYNK MASZYNOWY 10KG 2 56 168

Zmiana potwierdzonego dokumentu

Gdy dokument jest potwierdzony, mozna zmieni¢ pola Status i Typ. Wymagane jest specjalne
uprawienia uzytkownika.

Artykuty z numerami seryjnymi i partiami

Jesli towar, ktéry chcesz odpisaé, ma przypisany numer seryjny lub partie, musisz go réwniez wskazac
w dokumencie odpisu.

e Wprowadzanie numeru seryjnego/partii: Kliknij dwukrotnie pole SN w wierszu dokumentu
lub kliknij ikone w tym polu. Otworzy sie okno modalne.
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Nr. ~ [J  # Artykut + Nazwa ~ llos¢ |~ SN ~ Cena +~ Wartos¢ Ne ~ Stanmai  ~
>| Szukaj Q|| >| Szukaj > Szukaj ||? Szlﬂaa}' Q Szukaj Szukaj Szukaj || >

1 SN Artkut numer syryjny 1 12.5 125 3

2 | SN_PARTIA Artkut numer partii 20 12.99 259.8 690

J \EI\I..\-(bér numeru seryjnego/partii: W oknie modalnym wybierz odpowiedni numer seryjny lub
partie z dostepnej listy i kliknij przycisk Dodaj. Wybrany numer seryjny/partia zostanie
przeniesiony do dokumentu.

Numer seryjny X

Data waznosci

Magazyn Numer seryjny Projekt ID magazynu
PODSTAWOWY 1 145
% Dodaj PODSTAWOWY 2 146
¥ Dodzj PODSTAWOWY 3 147
e Wybrany numer seryjny/partia zostanie przeniesiony do dokumentu.
Nr. ~ [J  # Artykut # Nazwa ~ llos¢ ~ SN * Cena +~ Wartos¢ Ni  ~ Stan ma
>| Szukaj Q| > Szukaj > Szukaj || > Szukaj Q Szukaj Szukaj Szukaj
1| SN Artkut numer syryjny 12 125 125 1
2 SN_PARTIA Artkut numer partii 20 12.99 259.8 690

¢ llos¢ przy numerach seryjnych:

o Wazne: Towar z numerem seryjnym moze by¢ dostepny w magazynie tylko w ilosci 1.
Jesli sprébujesz wprowadzi¢ wiekszg ilos¢, system automatycznie ustawi jg na 1.

o Odpis wiekszej ilosci towaru z numerami seryjnymi: Jesli musisz odpisa¢ wieksza
ilo$¢ towaru z numerami seryjnymi, pomocne moze by¢ wtgczenie ustawienia
systemowego: Wiersze SN dokumentu magazynowego zostana podzielone

Wiersze SN dokumentu magazynowego nie @ tak
zostang podzielone podczas zapisywania
podczas zapisywania.

o W takim przypadku, jesli w polu llos€ wprowadzisz np. 3, po zapisaniu dokument zostanie
podzielony na 3 wiersze, kazdy z iloscig 1. Nastepnie mozesz przypisa¢ odpowiedni numer
seryjny do kazdego wiersza.

Nr. ~ (]~ Artykut + Nazwa ~ llosé  +~ SN 2 Cena #~ Wartos¢ Ni  ~ Stan may
>| Szukaj Q|1 ?| Szukaj > Szukaj [ ?| Szukaj Q Szukaj Szukaj Szukaj

1 SN Artkut numer syryjny 3 12.5 375 3

2 SN_PARTIA Artkut numer partii 20 12.99 259.8 690

2

o Po zapisaniu

Nr. ~ [J # Artykut # Nazwa » llos¢ ~ SN # Cena ~ Wartos¢ Ni .~ Stan may
>| Szukaj Q12| Szukaj > Szukaj || »| Szukaj Q Szukaj Szukaj Szukaj

1 |SN Artkut numer syryjny 1 125 125 3

2 |SN Artkut numer syryjny 1 125 125 3

3 |SN Artkut numer syryjny 1 10 10 3

e Odpis partii: Przy wyborze numeru seryjnego dla artykutu z numerem partii mozesz wybrac
ilosci z wielu partii, klikajgc kolumne Wybrana ilos¢ w oknie modalnym. Po wprowadzeniu
odpowiednich ilosci, kliknij przycisk Dodaj.

Numer seryjny X
llosé Wybrane Pozostale
Magazyn Numer seryjny Projekt ID magazynu Data waznosci Stan magazynowy Dostepna ilos¢ Wybrane ilos¢
PODSTAWOWY 120 148 124 124 10
PODSTAWOWY 121 149 114 114 5
% Dodaj PODSTAWOWY 122 150 452 452 5

® Zamknij
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Nr. ~ O~ Artykut
>| Szukaj
SN
SN
SN

# Nazwa

Q|| | Szukaj
Artlkut numer syryjny
Artlkut numer syryjny
Artkut numer syryjny

SN_PARTIA
SN_PARTIA
SN_PARTIA

Artlkut numer partii
Artkut numer partii
Artkut numer partii

~ llos¢  ~ SN ~ Cena ~ Wartos¢ Ni ~ Stan mai .
> Szukaj || > Szukaj Q Szukaj Szukaj Szukaj
1|1 12.5 12.5 1
1|2 12.5 125 1
1.3 10 10 1
10120 12.99 129.9 124
5(121 12.99 64.95 114
5(122 12.99 64.95 452

= T I S

" o Automatyczny podziat ilo$ci po numerach seryjnych/partiach: Jedli wiaczone jest
ustawienie systemowe Podziat ID wypetnia numery seryjne, system automatycznie
podzieli ilos¢ na podstawie dostepnych numerdéw seryjnych/partii.

Pedzial ID wypetnia numery seryjne

ID magazynu dodawany przez uzytkownika

ID magazynu dzieli uzywany PID

nie v

tak

zgodnie z terminem przydatnosc do spozycia

Nr. ~ (] # Artykut # Nazwa F llos¢ ~ SN ~ Cena ~ Wartos¢ Ni ~ Stanma; ~ Komentarz
2| Szukaj Q> Szuka 2 Szukal | >| Szuka) Q Szukaj Szukaj Szukaj || >| Szukaj
1|SN Artkut numer syryjny 3 125 375 3 Dodane wiersze
2 | SN_PARTIA Artkut numer partii 120 12.99 1558.8 690
3
Nr. ~ [J  # Artykut # Nazwa F llos¢ ~ SN » Cena # Wartos¢ N~ Stanma: ~ Komentarz
2 oo Lo (el Lo by SIS Sy o] Lo o Lo ol Szukaj
SN Artkut numer syryjny 11 125 125 1
A SN Artkut numer syryjny 12 12.5 125 1 Po zapisaniu
4 SN Artkut numer syryjny 1(3 10 10 1
4 SN_PARTIA Artkut numer partii 120|120 1299 15588 124

Sekcja - Wypetnienie dokumentu

Wypetniacz dokumentéw (sekcja ,, Wypetnianie dokumentéw*) umozliwia automatyczne wypetnienie
dokumentu odpisu magazynowego na podstawie réznych filtréw.

Przykiad 1. Dodawanie zapaséw z magazynu

1. Wypetnij pole Z magazynu w nagtéwku dokumentu.

2. Kliknij przycisk ,,Wypetnij dokument” w sekcji Wypetnienie dokumentu. Wszystkie pozycje
dostepne w wybranym magazynie zostang dodane do dokumentu z odpowiednimi ilosciami.
Magazyn zostanie rowniez dodany do wierszy.
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Magazyn - Rozchod wewnetrzny 2500002
Utworz:

Data Z magazynu &
24.04.2025 14:17:30 ) PODSTAWOWY Q

~ WYPEENIENIE DOKUMENTU

Projekt ID magazynu Data waznosci

Q | Wybierz filtr

Wypetnij dokument

Przykiad 2. Spisywanie towaréw przeterminowanych

1. Jesli w systemie jest uzywana opcja ,Najlepiej spozyc przed”, mozesz uzy¢ wypetniacza
dokumentéw, aby dodac do dokumentu odpisu magazynowego pozycje, ktérych data waznosci
jest wczesniejsza niz data wprowadzona w filtrze.

2. Mozesz réwniez uzy¢ dodatkowych filtrow, np. kodu kreskowego, aby usung¢ konkretny towar
ze wszystkich magazyndw.

3. Jesli chcesz dodac wszystkie magazyny, upewnij sie, ze pole Z magazynu w nagtéwku
dokumentu jest puste w momencie wypetniania.

Magazyn - Rozchod wewnetrzny 2500002

Ostatnio zmi
Viworz: Jesli pole jest puste, dodaje artykuty z wszystkich magazynow
Data Z magazynu /
23.04.2025 iz Q

~ WYPELNIENIE DOKUMENTU

Projekt ID magazynu Data waznosci Kod kreskowy Grupa &
Q. § 01.04.2025 =] NAPOJE (ol NIVEErSIE Wypetij dokument

Przyktad 3. Korzystanie z dodatkowych filtrow artykutow

1. Mozesz samodzielnie dodac pola z karty artykutu do sekcji wypetniania dokumentu i uzywac ich
jako filtréw.

2. Kliknij przycisk ,Wybierz filtry” i wybierz pola, ktére chcesz zastosowac jako filtry (np. grupa
artykutu, wartosci pola danych, itd.).
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{3 Nowy - ¥'® Wybierz kolumny

Ustaw: | Osobiste v
Utworz:

pata Wybrane kolumny Niewybrane kolumny
af

23.04.2025 Aby zmieni¢ kolejnosc kolumn w tabeli, przeciagnij je myszka w gére albo w dol. Takze kolejnosc mozna zmieni¢ uzywajac ikon h Znajdz kolumne
— strzatek. Znajdz kelumng

Magazyn - Rozchéd

“~ WYPEENIENIE DOKUMENTU

ABC (+]
Projekt ID magazynu Nr  Nazwa Nagléwek Szerokogé Kolejnosc
ARTYKUE DO WYNAJECIA o
2 cauea O o0
-______.——-*P
ARTYKUE DOSTAWCY (+]
~ PODSTAWOWE DANE 3. Pale danych: Sezon (-] [+ X 4]
ARTYKUE EACZACY
Konto kosztéw LACZA o+

Na przyktad, chcesz pozby¢ sie wszystkich letnich artykutdéw z grypy - NAPOJE .
Magazyn - Rozchéd wewnetrzny 2500002 &=

Utworz: Wydarzenie
Data Z magazynu
23.04.2025 oz}
~ WYPEENIENIE DOKUMENTU 1
2.
Projekt ID magazynu Data wainosci Grupa & Sezon

s AARSTAMIAIIFE RARFE

Przyktad 4. Odpis artykut wedtug projektu

Jezeli towary sg przechowywane w magazynie wedtug projektu lub czes¢ towaréw znajduje sie w
projekcie i pod koniec projektu lub na biezaco, konieczne jest odpisanie towaréw z projektu, wowczas
podczas wprowadzania projektu w polu Projekt ID magazynu i uruchamiania dokumentu
przyciskiem Wypetnij dokument wszystkie towary w projekcie zostang dodane do wierszy
dokumentu z ilosciami, identyfikatorami magazynu i projektem. Dodano réwniez magazyn.
Szczegblnie wygodne jest zapisywanie projektow dla wszystkich magazyndéw jednoczesnie.

®  Podczas odpisywania projektu, kluczowe jest, aby wiersze zawieraty réwniez wypetnione
magazyny. Oznacza to, ze musi by¢ wybrana dodatkowa opcja Dodanie poziomu zapaséw
spowoduje podzielenie wg ID magazynowego

Na przyktad w raporcie inwentaryzacyjnym projekt E11 zawiera pozycje w dwdch réznych
magazynach.
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Laoseisu aruanne

Artikkel HEI Klass Nimni Ladu E
Seerianumber Riiul ID hankija w Hank. klass
Projekt 11 Projekti juht Art.objekt Parim enne

Naita Artikl koodi vaba| | O Minmax Hinnavalem

[ Ribakood [ | Hankija artikkel | | Artikii klass || Tollikood | | CN8 kood [ | Kate oH [ Onik [ ] Koos km o[k

Tulemus [ Lacd kokku [ pooratud | Inventuuri lehed| Laos  +|

Vahesumma Vaade Kokku [ v] Tapsus[00001  v] Keel[ Vaikimisi v |
E100 Evelini ladu 100
Artikkel 1D Seerianumber Aeg Vanusz Lacaeg Lao vanus Projekt Kulu Mimi Ladu
E100 34610 2503.2024 3 25032024 3 E11 0.00 Evelin tavaline lacartikkel E100
E100 34642 27.03.2024 1 27.03.2024 1 E11 0.00 Evelin tavaline lacartikkel E100
E107 34645 27.03.2024 1 27.03.2024 1 E11 0.00 Evelin tavaline lacartikkel - lisaartikkel 1 E100
E108 34647 27.03.2024 1 27.03.2024 1 E11  0.00 Evelin tavaline lacarlikkel - lisaartikkel 2 E100
E100 kokku
E1041 Evelini ladu 101
Artikkel 1D Seerianumber Aeg Vanus Laocaeg Lao vanus Projekt Kulu Mimi Ladu
E100 34543 27.03.2024 1 27.03.2024 1 E11 0.00 Evelin tavaline lacartikkel E101
E101 kokku

Po dodaniu projektu ID magazynu do pola projektu E11 w wypetniaczu dokumentu , usunieciu
magazynu z nagtéwka i nacisnieciu przycisku Wypetnij dokument towary w tym projekcie we
wszystkich magazynach wraz z ilosciami dostepnymi w magazynie zostang dodane do dokumentu.

2 Salvesta  + Kinnita (0 Jata

Lao mahakandmine @™

4 Dokumendi tiitja asetas 5 filtritele vastavat
rida

Number Aeg Ladu
TALL Q| 27.03.2024 1349 Q

~s DOKUMENDI TAITJA

LaolD projekt & Parim enne Ribakood L\,
E11 Q [2::] Wall filtrid EEETERLTT T

~ POHIANDMED

Kulukonto & Objekt & Kommentaar &
1510 Q| E100 Q

» LISAVALJAD

» MENETLUS
~ KOKKU
Kogus Summa *
125 880
Massasetaja... N || 52 EE ~
Nr ~ (]| # Artikkel # Nimi # Kogus ~ Hind ~ Summa # Laoseis ~ Ladu ~ LaolD ~# Projekt -
¥ Otsi Q| 2| otsi ¥ Otsi Ofsi Otsi Otsi || 2 Q2 otsi Al os Q
1] E100 Evelin tavaline lzoartikkel 20 6.0000 120 281 | E100 34610 | EN
2§ E100 Evelin tavaline lacartikkel 50 8.0000 400 281 E100 34642 | E11
3| E100 Evelin tavaline lacartikkel 45 B.0000 360 91 E101 34843 EN1
41 E107 Evelin tavaline lacartikkel - lisaartikkel 1 5 0.0000 0 5| E100 34546 E11
5| E108 Evelin tavaline lacartikkel - liszartikkel 2 5 0.0000 0 5| E100 34547 EN
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Dokumenty na podstawie rozchodu wewnetrznego

Faktura zakupu

Na podstawie dokumentu Rozchdéd wewnetrzny mozna utworzy¢ fakture zakupu. Jest to przydatne,
gdy dostawca nie chce przyja¢ zwrotu towaru, ale wystawia fakture kompensacyjna. Jesli dostawca
chce odebrac towar, nalezy uzy¢ dokumentu przyjecia towaru z ujemnymi iloSciami.

Przyjecie magazynowe

Na podstawie dokumentu Rozchéd wewnetrzny mozna utworzy¢ przyjecie magazynowe. Jest to
przydatne, gdy np. sprzedajemy produkty jako zestaw. Produkty wchodzgce w sktad zestawu sg
spisywane, a nowy produkt (zestaw) jest przyjmowany na magazyn.

Ustawienia Systemu majace wptyw:

* Przyjecie magazynowe i Rozchdd wewnetrzny musza miec takie same artykuty:
Zalecane: ,Nie” (domyslinie). Ustawienie , Tak" jest odpowiednie tylko w specyficznych
przypadkach, gdy odpisujesz produkty po to, by uzy¢ ich w sposéb, ktéry zwiekszy ich
wartos¢. Na przyktad: uzywasz surowcédw do stworzenia produktu o wyzszej wartosci, ktéry
nastepnie wraca na magazyn. Czyli: produkty sg tymczasowo ,odpisane” (uzyte), ale potem
»Wracaja“ na magazyn w formie produktu o wyzszej cenie/wartosci.

* llosci przyjecia i rozchéd wewnetrzny musza byc¢ takie same: Ustawienie to ma sens
tylko wtedy, gdy uzywasz ustawienia ,Przyjecie magazynowe i Rozchéd wewnetrzny
musza miec takie same artykuty” w sposéb opisany powyzej. Oznacza to, ze ilo$¢ zuzytych
surowcéw/odpisanych produktéw musi odpowiadac ilosci produktu o zwiekszonej wartosci, ktéry
wraca na magazyn.

e Przyjecie magazynowe i Rozchdd wewnetrzny musza miec takie same kwoty: To
ustawienie powinno byc¢ ustawione na , Tak“ w sytuacjach, gdy usuwasz zapasy stworzone
dla konkretnego zestawu/kompletu. Oznacza to, ze koszt towaréw usuwanych z zestawu i
koszt towaréw nowo utworzonej pozycji (wynikajacej z usuniecia) muszg sie zgadza¢. Chodzi o
zachowanie spdjnosci wartosci przy rozbijaniu zestawdéw produktéw.

Przyjecie magazynowe i Rozchdd wewnetrzny ® nie tak
musza mied takie same artykuty

llosci przyjecia i rozchdd wewnetrzny musza ® nie tak
by¢ takie same

Przyjecie magazynowe i Rozchdd wewnetrzny nie @ tak
muszg mied takie same kwoty

Dodatkowe opcje

Osobiste
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Preferencje X
Sekcje tresa
Dodanie pozi pasow sp duje podzielenie wg ID magaz
Nie v
Pokaz "Termin wainosci”
Ei v

Dodatkowe pola artykutu wyswietlane w dokumencie

Tworzenie aktywow
Nie v

| Przywrde ustawienia domyélne |

Dodanie poziomu zapasow spowoduje podzielenie wg ID magazynowego: Opcja
zmienia sie podczas odpisywania magazynu od stanu z nowym projektem. Obecnie ta opcja nie
wptywa na zachowanie dokumentu z nowym projektem.

Pokaz ,Termin waznosci“: Zalezy to od tego, czy kolumna jest widoczna w wybranych
wierszach, czy nie.

Dodatkowe pola artykutu wyswietlane w dokumencie: Umozliwia wyswietlenie wybranych
pol z kartoteki artykutdw w wierszach. Pola te sq wyswietlane jako nieedytowalne.

Tworzenie aktywow: Zalezy to od tego, czy kolumna , Aktywa“ jest widoczna w wybranych
wierszach, czy nie.

Przyciski i pola dokumentu

3 Nowy ~ DZapisz o Powwierdz EHKopiy + @ Odzué W Ui DEmal ~ Dk ~ A el Prayciski
Magazyn - Rozchéd wewnetrzny | 20252 €D

vewse: T T

Data Z mag: rd

02.05.2025 10:41:51 (2 | | PODSTAWOWY Q.

> WYPELNIENIE DOKUMENTU

> PODSTAWOWE DANE

> sumy,

o O EEEEE
Nr. ~ [ » Artykut # Nazwa » lloéé  » SN * Cena + Wartoé€ Ni ~ Stan ma.  ~ Komentarz

Pola wierszy
3| Szukaj Q|2 szukaj 3| Szukaj |2 Szukaj Q Szukaj Szukaj szukaj || 2| Szukaj

B o wo e ow oo
o oo oo oo oo o

Przyciski dokumentu

* Nowy: Otwiera nowy, pusty dokument odpisu magazynowego. Strzatka obok przycisku pozwala
na otwarcie nowego okna z nowym dokumentem.

e Zapisz: Zapisuje biezgcy dokument. Zapisany dokument nie wptywa na stan magazynowy;
moze by¢ modyfikowany do momentu zatwierdzenia.

» Potwierdz: Zatwierdza dokument. Zatwierdzenie generuje powigzany wpis finansowy i blokuje
mozliwos¢ dalszych zmian w dokumencie.

 Kopiuj: Tworzy kopie biezgcego dokumentu. Otwiera nowy dokument, w ktérym wiekszos¢ pél
jest wypetniona danymi z dokumentu Zrédtowego. Data jest aktualizowana na dzieh utworzenia
kopii. Strzatka obok przycisku pozwala na otwarcie nowego okna z kopig dokumentu.
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e Odrzuc: Przywraca dokument do stanu zapisanego. Wszystkie zmiany wprowadzone od
ostatniego zapisu zostang utracone.

e Usun: Umozliwia usuniecie dokumentu, ktéry nie zostat jeszcze zatwierdzony.

¢ E-mail: Umozliwia wystanie dokumentu pocztg elektroniczna.

e Drukuj: Drukuje formularz wyjsciowy dokumentu. Strzatka obok przycisku otwiera wybor
réznych szablonéw wydruku.

» Zataczniki: Umozliwia powigzanie plikéw z dokumentem.

e Korekta: Umozliwia otwarcie zatwierdzonego dokumentu w trybie korekty, wymagane
odpowiednie uprawnienia.

e Utworz: Wydarzenie: Tworzy wydarzenie powigzane z dokumentem odpisu wewnetrznego.
Jesli z dokumentu utworzono wydarzenia, pojawi sie link i numer, po kliknieciu ktérego otworzy
sie rejestr powigzanych wydarzen.

e Utworz: Faktura Zakupu: Tworzy fakture zakupu na podstawie zatwierdzonego odpisu
magazynowego. Wiecej na ten temat

e Utworz: Przyjecie Magazynowe: Tworzy dokument przyjecia magazynowego na podstawie
wierszy potwierdzonego dokumentu odpisu. Zaznaczenie wierszy pozwala na wygenerowanie
przyjecia tylko dla wybranych pozycji. Wiecej na ten temat

Pola nagtowka - sekcje dokumentu
Nagtéwek

1. Status: Wskazuje na etap przetwarzania dokumentu. Mozliwe wartosci:
o Nowy: Dokument zostat utworzony, ale nie zapisany.
o Zapisano: Dokument zostat zapisany i nie zmodyfikowano go.
o Wersja robocza: Dokument zostat zmodyfikowany, ale zmiany nie zostaty zapisane.
o Zatwierdzono: Dokument zostat zatwierdzony.

2. Numer: Numer dokumentu. Podczas tworzenia nowego dokumentu wyswietlany jest wskaznik
serii numeracji. Klikniecie dwukrotne lub Ctrl+Enter pozwala na wybdr serii numeracji. Kolejny
dostepny numer w serii jest zapisywany podczas zapisu dokumentu.

3. Data: Data i godzina dokumentu. Domyslinie jest to data i godzina utworzenia. Zaleca sie
natychmiastowe uzupetnienie tej daty. Zapis bez podania godziny oznacza ustawienie godziny
na 00:00.

4. Z magazynu: Magazyn, z ktérego nastepuje odpis towaréw. Wybor magazynu mozliwy jest
poprzez dwukrotne klikniecie, Ctrl+Enter lub z menu kontekstowego (prawy przycisk myszy). Po
wybraniu magazynu mozliwe jest otwarcie karty magazynu.

Wypetnienie dokumentu
Wiecej na ten temat znajdziesz tu: Wypetnienie dokumentu

Podstawowe dane

1. Konto kosztow: Konto ksiegowe debetowe, na ktére ksiegowany jest odpis zapasdw.
Domysine konto jest pobierane jest z ustawieh systemu (Domysine konto rozchodu
wewnetrzny - likwidacji towaru). Mozliwe jest réwniez ustawienie tego konta na karcie
towaru. Strona kredytowa pochodzi z ustawien systemowych ,KONTO MAGAZYNOWE".
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2. Obiekt: Uzycie obiektu nie jest obowigzkowe. Stuzy do powigzania wydatku z konkretnym
obiektem (np. centrum kosztéw). Wybor obiektu mozliwy jest poprzez dwukrotne klikniecie,
Ctrl+Enter lub z menu kontekstowego (prawy przycisk myszy). Domysinie obiekt pochodzi od
uzytkownika.

3. Projekt: Identyfikator projektu. Uzywany, gdy odpisujemy towary zwigzane z konkretnym
projektem. Wprowadzenie projektu powoduje, ze dokument jest uwzgledniany w raportach
projektu. Wybér projektu mozliwy jest poprzez dwukrotne klikniecie, Ctrl+Enter lub z menu
kontekstowego (prawy przycisk myszy). Po wybraniu projektu mozliwe jest otwarcie karty
projektu.

4. Komentarz: Pole tekstowe na dodatkowe informacje.

5. Zamodwienie: Numer dokumentu zamowienia, jesli odpis magazynowy zostat utworzony na
podstawie zamdwienia.

6. Przyjecie magazynowe: Numer dokumentu przyjecia towaru, jesli odpis zostat utworzony na
podstawie przyjecia.

7. Typ: Typ odpisu zapaséw. Typy definiowane sg w ustawieniach systemu Typy rozchodu
wewnetrznego.

8. Status: Status odpisu magazynowego. Statusy definiowane sg w ustawieniach systemowych
Statusy rozchodu wewnetrznego

Pola Danych

7 dodatkowych pél, wspélnych z fakturg zakupu i zamoéwieniem zakupu. Mozna je skonfigurowac w
ustawieniach.

Akceptacja

(runda zatwierdzania).

e Data: Czas dodania osoby obstugujgcej.

Uzytkownik: Uzytkownik, ktéry dodat osobe obstugujaca.
Wykonawca: Osoba akceptujgca dokument.

Rola: Rola sygnatariusza.

Komentarz: Komentarz osoby akceptujacej

Dziatania: notatka dziatan

Sumy

1. llos¢: Suma ilosci w poszczegdlnych wierszach dokumentu.
2. Kwota: Catkowita kwota kosztu w wierszach dokumentu.

Pola wierszy odpisé6w magazynowych

1. Nr: Numer porzadkowy wiersza.

2. Artykut: Kod artykutu. Okno wyszukiwania otwiera sie po dwukrotnym kliknieciu lub nacisnieciu
Ctrl+Enter. Alternatywnie, mozna wpisa¢ fragment nazwy i uzy¢ menu kontekstowego (prawy
przycisk myszy) do wyszukiwania.

3. Rodzaj: Kod wariantu artykutu (dostepne tylko, gdy dla artykutu uzywane sg rodzaje).
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llos¢ w opak.: llos¢ sztuk w opakowaniu, zdefiniowana na karcie produktu.

Opakowania: Pole obliczeniowe - iloczyn ilosci i wartosci pola ,,W Opakowaniu®.

llos¢: llos¢ towaru do odpisania.

Jednostka: Jednostka miary artykutu (z karty artykutu).

Nazwa: Nazwa artykutu (z karty artykutu).

SN: Numer seryjny/partii towaru. Wymagane, jesli artykut uzywa numeru seryjnego/partii.
Data waznosci: Data waznosci dla konkretnej partii (uzywane tacznie ze Sledzeniem partii).
Cena: Cena zakupu produktu lub koszt poniesiony w zwigzku z odpisaniem towaru z magazynu.
Cena jest domysinie pobierana, ale mozliwe jest wybranie magazynu powigzanego z inng cena.

. Kwota: Cena pomnozona przez ilos¢.
13.

Magazyn: Magazyn, z ktdrego ma zosta¢ odpisany towar z tego wiersza. Jesli pole jest puste,
uzywany jest magazyn z nagtéwka dokumentu. Magazyn zdefiniowany w wierszu ma
pierwszenstwo przed magazynem z nagtéwka.

Konto: Konto kosztéw towaréw. Domysine konto pobierane jest z ustawien systemu. Mozliwe
jest ustawienie konta w grupie artykutu w polu ,,Konto kosztéw“.

Potka: Miejsce w magazynie (pdtka), z ktorej pobierany jest towar.

Stan Magazynowy: Aktualny stan magazynowy.

Dostepna ilos¢: 1los¢ dostepnych zapaséw wedtug wtasnych ustawien (np. ,W magazynie - Na
zamoéwienie").

Obiekt: Obiekt (np. centrum kosztéw). Moze by¢ pobierany z karty artykutu lub wprowadzony
recznie.

Projekt: Projekt. Moze by¢ pobierany z karty artykutu lub wprowadzony recznie.

ID magaz.: Unikalny numer, do ktérego przypisana jest konkretna cena. Zazwyczaj nie ma
potrzeby modyfikowania tego pola. System automatycznie odnajduje identyfikator magazynu na
podstawie zasady FIFO.

Komentarz: Pole na dowolny komentarz.

Srodki trwate: Pole mozna wykorzysta¢ do utworzenia nowej karty aktywéw lub zmniejszenia
wartosci istniejgcej karty aktywdéw podczas spisywania towaréw.

Sekcje tresci

Ukrywanie sekcji dokumentu

W Directo dokumenty zawierajg dane uporzadkowane w sekcjach. Jesli dane w sekcji nie sg istotne dla
uzytkownika w danym dokumencie, mozna ukry¢ catg sekcje.

Przyktad - dokument Faktura

Dokument faktury zawiera kilka sekcji:

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2025/08/10 21:39


https://wiki.directo.ee/_detail/pl/screenshot_359.png?id=pl%3Aladu_maha

2025/08/10 21:39 15/16 Rozchéd wewnetrzny

M Nowy ~ &P 7Zapisz  + PotwierdZ % Kopiuj ~ @ Odrzu¢ '@' Usui [ E-mail ~ @ Drukuj - ﬁ Zataczniki  Administracja
Faktura 2500022 Ostatnic
twor Zdntyfia Wit

Numer Data wystawienia Nabywca &  Nazwa nabywcy Projekt

2500022 26.03.2025 15:28:51(F | 1005 Q.| Stokrotka (gtéwna) Q

> PODSTAWOWE DANE
> DOSTAWA

» POLA DANYCH Sekcje Faktury

> AKCEPTACJA

v SUMY
Warto$€ Netto Kwota VAT Wartos$€ Brutto Saldo Marza % llos¢
450.00 0.00 450.00 450.00 6.38 22

Jesli chcesz ukry¢ nieuzywane sekcje - czyli nie uzywasz danych pél, to mozesz je schowac z widoku.
Dlatego:

1. Kliknij ikone Ustawienia widoku na pasku nagtéwka dokumentu

2. Otworzy sie okno, w ktérym mozesz wybrac sekcje, ktére chcesz zobaczy¢. Pozostaw znaczniki
wyboru tylko przy sekcjach, ktére chcesz zobaczy¢ w dokumencie, i usuh znaczniki wyboru z
tych, ktérych nie chcesz widziec.

3. Kliknij Zapisz

Preferencje

Sekdje tresci Osobiste

PODSTAWOWE DANE

DOSTAWA

POLA DANYCH

AKCEPTACJA

SUMY

[ Przywréc ustawienia domyélne ]

= { ® Anuluj

W dokumencie widoczne beda tylko te sekcje, ktére wybrates:
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Faktura 2500022

Utwér Zdontyfi Wienta

Numer Data wystawienia Nabywca & Nazwa nabywcy

2500022 26.03.2025 15:28:51F | 1005 Q| | stokrotka (gtdwna)

v SUMY Pozostata tylko jedna wybrana sekcja dokumenu

Wartoé¢ Netto Kwota VAT Wartoé¢ Brutto Saldo Marza %
450.00 0.00 450.00 450.00 6.38
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