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Jesli klientom wystawiono zamdwienia lub faktury zaliczkowe, to sprzedane klientom towary (lub
pozycje, ktoérych karty wskazuja, ze ich typ to towary magazynowe ) mozna odpisa¢ w jeden z
nastepujacych sposobdw:

1) Jesli nie sg uzywane dokumenty dostawy - tworzac fakture sprzedazy z zamdwienia klienta, a
nastepnie ksiegujac ja lub potwierdzajgc. Aby potwierdzenie faktury lub ksiegowanie odpisato towary
okreslone na fakturze z salda magazynowego systemu, pole Przywroé¢

magazyn musi by¢ zaznaczone na fakturze . Na fakturach pole wyboru Przywré¢ magazyn jest
automatycznie zaznaczone, jesli ustawienie systemowe (gtéwne okno systemu -» USTAWIENIA -
Ustawienia systemu) Zmiany poziomu magazynu faktury jest domysinie ustawione na tak . 2)
W razie potrzeby mozna ustawi¢, aby towary sprzedane klientom byty odpisywane nie z faktur
sprzedazy, ale z dodatkowych dokumentéw - dostaw. W takim przypadku nalezy utworzyc¢ jedna lub
wiecej dostaw z zamowienia klienta dla towaréw dostarczonych klientowi, a nastepnie nalezy
wystawic klientowi jedng lub wiecej faktur z zamdéwienia. W takim przypadku towary zostana
wypisane z magazynu nie z jedng lub kilkoma fakturami, lecz z dokumentem/dokumentami dostawy.
Informacje o tym, jak skonfigurowa¢ korzystanie z dostaw oraz opis ustawien systemowych
zwigzanych z dostawami, znajduja sie tutaj.
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Dokumenty dostawy moga by¢ tworzone na podstawie zamdwien klientéw. Dokument dostawy
wskazuje towary dostarczone klientowi.
Potwierdzenie dostawy lub ksiegowanie powoduje spisanie towaréw okreslonych w dokumencie
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dostawy z magazynu.

Jesli wykorzystywane sg dostawy, towary sg spisywane z magazynu z potwierdzonych dostaw
utworzonych na podstawie zaméwien klientdw, a nie z faktur utworzonych na podstawie zaméwien
klientéw.

Jesli konieczne jest skonfigurowanie korzystania z dostaw, nalezy przejs¢ z gtéwnego okna systemu do
USTAWIENIA - Ustawienia systemu. Nastepnie w ustawieniach systemowych , Dostawa jest
uzywana” nalezy zaznaczy¢ opcje ,tak” i nacisng¢ przycisk Saglabat. Przed rozpoczeciem
korzystania z dostaw nalezy bezwzglednie sprawdzi¢ i w razie potrzeby dostosowac¢ ustawienia
systemowe dotyczgce dostaw.

Tiek izmantota piegade e @ ja

Saglabat

sistémas uzstadijumi, kuri saistiti ar piegadém.

Tworzenie dostawy

Dostawe tworzy sie na podstawie zamowienia klienta.
Aby utworzy¢ dostawe:

1) Otwérz zamowienie klienta, dla ktérego ma zosta¢ utworzona dostawa.

Zamowienie klienta mozna otworzy¢, przechodzac do kolumny SPRZEDAZ - DOKUMENTY -

Zamoéwienia zbiorcze w gtéwnym oknie systemu i wyszukujac okreslone zamdwienie na liscie
zamoéwien klienta.

Zamodwienie klienta mozna réwniez znalez¢ za pomocg raportéw, na przykfad raportu Status
zamOwienia lub Lista zamdéwieh w kolumnie SPRZEDAZ w gtéwnym oknie systemu.

2) Aby utworzy¢ dostawe dla wszystkich pozycji w zamdwieniu, ktére nie zostaty jeszcze dostarczone,
kliknij przycisk w zamdwieniu Piegadat. Jesli jednak obecnie musisz utworzy¢ dostawe tylko z
czescig pozycji, ktére nie zostaty jeszcze dostarczone, mozesz to zrobié, klikajac numery wierszy w
kolumnie Nr, ktére zawierajg pozycje do dostarczenia, a nastepnie klikajac przycisk . 3) Nastepnie
zostanie otwarty dokument dostawy. Nalezy go przejrze¢. ¢ Data podana w kolumnie Data dostawy
okresla date, w ktérej potwierdzona dostawa zostanie spisana z magazynu. ¢ Kolumna Dostarczone
powinna zawierac ilosci towaréw dostarczonych klientowi ze szczegétowym dokumentem dostawy.
Jesli dostarczono mniej towardw niz automatycznie okreslono w kolumnie Dostarczone , nalezy
zmniejszy¢ ilos¢ okreslong w tej kolumnie. « Magazyn okresla, z ktérego magazynu towary zostang
spisane. Jesli w jednym z wierszy okreslono magazyn, to z tego wiersza zostang spisane towary
okreslone w tym wierszu, a nie z magazynu okreslonego w nagtéwku. ¢ Jesli towar ma numer seryjny,
pole Numer seryjny bedzie zawierato numer seryjny towaru w dostawie. Jesli rzeczywisty numer
seryjny rézni sie od numeru w polu Numer seryjny , to w tym polu nalezy poda¢ numer seryjny
towaru w dostawie. Aby zapisa¢ dokument dostawy, kliknij przycisk w nim . Jesli wszystko w
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dokumencie jest poprawne, nalezy go potwierdzi¢ — kliknij przyciski i . Dokument dostawy spisat
towary z salda magazynu z datg i godzing dostawy, gdy dostawa ma status potwierdzony. Utworzone
dostawy mozna znalez¢ w kolumnie MAGAZYN -» DOKUMENTY - Dostawy w gtéwnym oknie systemu,
poniewaz dostawy powigzane z zaméwieniem klienta mozna otworzy¢ z poziomu zaméwienia klienta.
Informacje o dostawach mozna réwniez uzyskac¢ w raporcie Dostawy, ktéry znajduje sie w kolumnie
MAGAZYN w gtéwnym oknie systemu.
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Ustawienia systemowe dla dostaw

System ma kilka ustawien dla dostaw. Ustawienia te mozna przeglagdac i w razie potrzeby zmienia¢,
przechodzac do USTAWIENIA - Ustawienia systemu z gtéwnego okna systemu.

Nastepnie wyswietlone zostang ustawienia systemu, w ktérych mozna wyszukiwa¢ ustawienia,
wpisujgc stowo kluczowe (na przyktad dostawa ) lub nazwe ustawienia, jesli ja znasz, w polu
wyszukiwania, a nastepnie klikajgc i ikony wyszukiwania lub naciskajac klawisz Enter. Nastepujgce
ustawienia dotycza na przyktad dostaw: « Konto kosztéw magazynu dostaw To ustawienie
okresla, ktore konto jest automatycznie obcigzane za ksiegowania dokumentéw dostawy. ¢ Fakture z
zamowienia klienta mozna wystawic tylko za dostarczone To ustawienie okresla, czy faktura
wystawiona z zamdwienia klienta moze zosta¢ zatwierdzona, jesli ilos¢ pozycji w niej zostata
dostosowana do ilosci wiekszej niz dostarczona ilos¢ (wyjatek stanowig pozycje ustug, jesli sg
ustawione jako niedostarczane). Jesli to ustawienie jest ustawione na tak , faktura wystawiona z
zamowienia klienta nie moze zosta¢ zatwierdzona, jesli ilos¢ pozycji na fakturze jest dostosowana do
ilosci wiekszej niz dostarczona ilos¢. Z drugiej strony, jesli to ustawienie jest ustawione na nie,
faktura wystawiona na podstawie zamoéwienia klienta moze zosta¢ zatwierdzona, jesli ilo$¢ pozycji na
fakturze zostanie dostosowana do ilosci wiekszej niz dostarczona ilos¢. Aby nie zaktdcac procesu
pracy, to ustawienie mozna ustawic¢ na tak w przypadkach, gdy jest ustawione na tworzenie
dokumentdéw dostawy lub gdy ustawienie systemowe Dostawa jest uzywana jest ustawione na tak .
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* Czy mozna utworzyc wiele niepotwierdzonych dostaw na podstawie zamowienia klienta?
To ustawienie okresla, czy dostawa moze zosta¢ utworzona na podstawie zamodwienia klienta, jesli
dostawa, ktdra zostata juz utworzona na podstawie zamodwienia, nie zostata zatwierdzona. Jesli opcja
jest ustawiona na nie , dostawa na podstawie zamdwienia klienta moze zosta¢ utworzona, jesli zadna
dostawa utworzona na podstawie zamoéwienia nie zostata zatwierdzona. Jesli opcja ostrzezenia jest
okreslona , to jesli dostawa zostata juz utworzona na podstawie zamdéwienia klienta, ktére nie zostato
potwierdzone, pojawi sie powiadomienie o utworzeniu niepotwierdzonej dostawy i uzytkownik bedzie
miat mozliwos¢ wyboru, czy faktycznie utworzy¢ kolejng dostawe. Jezeli wybrano opcje ,,tak”, mozesz
utworzy¢ wiele niepotwierdzonych dostaw na podstawie zaméwienia klienta. Podczas tworzenia
dostawy, jesli dostawa zostata juz utworzona na podstawie zaméwienia klienta, powiadomienie o
utworzeniu niepotwierdzonej dostawy na podstawie tego zamdwienia nie pojawi sie. Mozesz
potwierdzi¢ dostawe z zerowa iloscia pozycji To ustawienie okresla, czy dostawa moze zostac
potwierdzona, jesli ktérykolwiek z elementéw w dostawie jest okreslony jako majacy dostarczong ilos¢
rowng 0. ¢ Czy jest przycisk Faktura bezposrednia To ustawienie okresla, czy przycisk jest
dostepny w zamowieniach klienta , po nacisnieciu ktérego powstaje faktura sprzedazy, ktéra nie
wptywa na saldo zapaséw pozycji okreslonych na fakturze. « Dostawa zawsze otrzyma date
potwierdzenia Jesli to ustawienie jest ustawione na nie , data dokumentu dostawy lub towaréw
wypisanych z magazynu moze rézni¢ sie od daty i godziny potwierdzenia dostawy. Na przyktad, jesli
dzisiaj jest 14 marca, mozesz potwierdzi¢ dokument dostawy, tak aby jego data to 13 marca. Jednak
jesli to ustawienie jest ustawione na tak , to podczas potwierdzania dostawy zawsze bedzie podana
data, ktdéra pasuje do daty i godziny potwierdzenia. Na przyktad, jesli dostawa zostata utworzona 13
marca lub recznie wskazano, ze data to 13 marca, ale dostawa zostata potwierdzona 14 marca, to
podczas potwierdzania dostawy jej data automatycznie zmieni sie na 14 marca, w wyniku czego
towary zostang spisane z magazynu, a zaksiegowanie dostawy réwniez nastgpi 14 marca. ¢ Jesli
dostawa zawiera wieksza ilo$¢ pozycji niz w zamowieniu, to ilos¢ okreslonej pozycji jest
zwiekszana w zamodwieniu. Jesli okreslono opcje nie , to nie mozna potwierdzi¢ dostawy, w ktorej
okreslono wiekszg ilos¢ pozycji niz w zamdwieniu. Jednakze, jesli okreslono opcje tak , to mozliwe jest
potwierdzenie dostawy, w ktdrej okreslono wiekszg ilos¢ pozycji niz w zamdwieniu, a podczas
potwierdzania takiej dostawy, ilo$¢ konkretnego przedmiotu w zamdwieniu klienta zostanie
automatycznie zwiekszona, tak aby odpowiadata dostarczonej ilosci. * Numer seryjny od dostawy
do zamowienia To ustawienie dotyczy pozycji, ktére majg numer seryjny. Jesli dla ustawienia
okreslono opcje nie , to podczas potwierdzania dostawy w zamdéwieniu klienta, numer seryjny, ktéry
znajduje sie w dostawie, nie jest automatycznie okreslany dla pozycji. Z drugiej strony, jesli dla
ustawienia okreslono opcje tak , to podczas potwierdzania dostawy w zamoéwieniu klienta, numer
seryjny, ktéry znajduje sie w dostawie, jest automatycznie okreslany dla pozycji. * Fakturowanie z
zamowienia dzieli wiersze wedtug dostaw Jesli to ustawienie jest ustawione na tak, tad rékins ir
sadalits pa rindam atbilstosi piegadém, nevis klienta pasitijumam. Pieméram, ja artikuls ir viena
klienta pasatijuma rinda, bet vairakas piegadés vai viena piegadé vairakas rindas, tad rékina sis
artikuls ari bus noradits vairakas rindas atbilstosi piegadém. ¢
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la piegadé ir lielaks artikula daudzums

neka pasatijuma, tad pasatijuma tiek ® nc ja
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rindas atbilstosi piegadém

Aby wystawi¢ fakture za pozycje ustugi okreslona w zamowieniu klienta, pozycja ustugi
musi zostac¢ dostarczona.

To ustawienie okresla, czy pozycje ustugi muszg zostac¢ okreslone w dostawach, aby wystawic fakture
za pozycje ustugi z zamoéwien klientéw.

* Jesli pole Dostawa na karcie klienta jest ustawione na Dostawa magazynowa i faktura,
wowczas potwierdzenie dostawy tworzy fakture.

To ustawienie okresla, czy faktura sprzedazy ma by¢ tworzona automatycznie po potwierdzeniu
dostawy klientowi, ktérego pole Dostawa na karcie jest ustawione na Dostawa i faktura .

Jesli ustawienie jest ustawione na nie , faktura sprzedazy nie jest tworzona automatycznie.

Jesli ustawienie jest ustawione na zatwierdzona , potwierdzona faktura sprzedazy jest tworzona
automatycznie po potwierdzeniu dostawy.

Jesli ustawienie jest ustawione na niezatwierdzona , po potwierdzeniu dostawy automatycznie
tworzona jest niezatwierdzona faktura sprzedazy.

Jesli chcesz zmieni¢ sposdb skonfigurowania jakichkolwiek ustawien systemowych, wybierz wymagang
opcje i nacisnij przycisk Saglabat.
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