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Fix Mel

widziana.
(po skompletowaniu usun ten komentarz)

Ta strona nie jest jeszcze kompletnie przettumaczona. Pomoc mile

Wyptata gotowki

Wyptata gotéwki oznacza proces wyptacania srodkéw pienieznych, na przyktad z kasy, bankomatu,
lub z konta bankowego, w celu przekazania gotédwki osobie uprawnionej. Moze to by¢ zwigzane z
transakcja, wyptata wynagrodzenia, lub inng operacja finansowg, w ktérej gotdwka jest wydawana.
Poprawne wypetnienie tego dokumentu jest kluczowe dla zachowania doktadnosci danych
finansowych. Ponizej znajduje sie szczeg6towy opis poszczegdlinych elementéw interfejsu dokumentu.
Dokument znajduje sie w sekcji:

Finanse i ksiegowos$¢ - DOKUMENTY - Wyptata gotdwki

Nowy projekt:

% New ~ Save [ Copy ~ Discard Delete Confirm /' Attachments [ Mail ~ & Print ~ OPEN X = Switch to old view [T}
Cash OUT 100010 [ confirmed | Last changed by (13.12.2022 at 21:45:52)
Related documents: kanne

Main Proceeding

Choose Direction Location

194.126.96.68

MNumber Date Object

100010 13.12.2022 @ Q
Credit mode & Pay mode & Project User &L
P Q  s_pooD1 Q Q. JANE Q

Supplier Name
Tanav Indeks Linn Maa

Description
Kassakontroll

Comment Document
Poest 1 - viidi panka

Currency Rate Subtotal Base currency
EUR Q 1 1000.00 1000.00

1. Przyciski wyptaty gotowki

e Nowy - Otwiera nowy, pusty dokument ,Wptata Gotéwki”. Przed utworzeniem nowego
dokumentu, system sprawdzi, czy aktualnie otwarty dokument zawiera niezapisane zmiany i
poprosi o ich zapisanie.

e Zapisz - Zapisuje aktualnie otwarty dokument

» Kopiuj - Tworzy kopie biezgcego dokumentu. Otwiera nowy dokument, w ktérym wiekszos¢ pél
jest automatycznie wypetniona danymi z kopiowanego dokumentu. Data w nowym dokumencie
jest ustawiana na biezaca date.

» Odrzucé- Anuluje aktualnie otwarty dokument bez zapisywania wprowadzonych zmian.

e Usun - Umozliwia usuniecie dokumentu, ktéry nie zostat jeszcze zatwierdzony (potwierdzony).

» Potwierdz - Zatwierdza dokument po jego zapisaniu. Po potwierdzeniu, system automatycznie
generuje odpowiedni wpis finansowy, odzwierciedlajacy fakt wptaty gotéwki. Jest to kluczowy
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krok, aby wptata zostata uwzgledniona w ksiegowosci.

Zataczniki - Umozliwia dotgczenie plikéw (np. skandw potwierdzen wptaty) do dokumentu. Jest
to przydatne do archiwizacji powigzanych dokumentéw.

E-mail - Wysyfa wydruk dokumentu pocztg elektroniczna. Jesli zdefiniowano rézne formaty
wydruku, kliknij prawym przyciskiem myszy na przycisk ,E-mail”. Pojawi sie menu rozwijane, z
ktérego mozna wybra¢ odpowiedni projekt wiadomosci e-mail. Po wybraniu formatu wydruku,
system poprosi o0 podanie adresu e-mail odbiorcy.

Drukuj - Umozliwia wydrukowanie dokumentu. Po kliknieciu przycisku ,Drukuj” wyswietlony
zostanie podglad dokumentu

KOREKTA - Otwiera potwierdzony dokument w trybie edycji, umozliwiajgc wprowadzenie
korekt. Dostepnosc tej funkcji zalezy od ustawien systemowych i uprawnien uzytkownika.

2. Pola Wyptata gotowki

Wybierz kierunek - pozwala na wstepne utworzenie szablonéw Cash directions -» Cash Out
Cash Out , ktdre opisujg metody ptatnosci, z ktérych pienigdze sg przesytane. Wstepnie
wypetniony szablon cash in przyspiesza wypetnianie dokumentu gotéwkowego.

Lokalizacja - adres IP do tworzenia dokumentu odbioru

Numer - numer dokumentu. Podczas tworzenia nowego zakresu dokumentu kod jest tam
wyswietlany. Prawy zakres mozna wybra¢ poprzez dwukrotne klikniecie lub za pomocg
Ctrl+Enter.

Data - data dokumentu, klikniecie prawym przyciskiem myszy otwiera widok kalendarza
Obiekt - obiekt uzywany w rozliczeniach ksiegowych. Uzywanie obiektéw nie jest obowigzkowe,
z wyjatkiem sytuacji, gdy obiekty sg juz uzywane i istnieje potrzeba powigzania otrzymanych
pieniedzy z konkretnym obiektem. Wybor obiektéw mozna otworzy¢ za pomocg dwukrotnego
klikniecia lub kombinacji ,Ctrl” + ,Enter”.

Tryb kredytowy - nalezy wybra¢ Bank poprzez dwukrotne klikniecie.

Tryb ptatnosci - Pole, w ktérym wida¢, z ktérej kasy wyptacono pienigdze. Dwukrotnym
kliknieciem lub nacisnieciem klawiszy ,Ctrl” + ,Enter” mozna wybrad tryb ptatnosci z listy.
Kazdy sklep ma swéj wtasny stan gotéwki, ktéry jest réwniez uzywany w zleceniu wyptaty
gotowki.

Projekt - kod projektu. Uzywany w przypadku, gdy zlecenie wyptaty gotéwki musi by¢
potaczone z konkretnym projektem. Podczas wprowadzania projektu dokument jest
odzwierciedlany w raportach projektu. Wybor projektéw mozna otworzy¢ za pomocg
podwdjnego klikniecia lub kombinacji ,Ctrl” + ,Enter”.

Uzytkownik - kod uzytkownika, ktéry utworzyt zlecenie wyptaty gotéwki. Automatycznie
wypetniany podczas tworzenia dokumentu. Mozliwo$¢ zmiany.

Dostawca - kod dostawcy. Mozna wybrac z rejestru dostawcow poprzez dwukrotne klikniecie
lub kombinacje ,Ctrl” + ,Enter”. Jesli karta klienta jest wypetniona poprawnie, pola Nazwa,
Ulica, Miasto, Kod pocztowy, Kraj zostang wypetnione automatycznie.

Nazwa - nazwa dostawcy

Ulica, Kod pocztowy, Miasto i Kraj - pola adresu prawnego lub adresu firmy dostawcy.
Opis - komorka informacyjna, do ktérej mozna wprowadzi¢ niezbedne informacje.
Komentarz - pole informacyjne, do ktérego mozna wpisa¢ niezbedne informacje.
Dokument - komdrka informacyjna, do ktérej mozna wprowadzi¢ niezbedne informacje.
Waluta - jezeli wyptata dokonywana jest w walucie obcej, to po dwukrotnym kliknieciu lub
nacisnieciu klawiszy Ctrl + Enter otwiera sie lista walut, gdzie mozna wybra¢ odpowiednig
walute

Kurs - aktualny kurs wymiany wybranej waluty

Suma czesciowa - suma wypfat
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e Waluta bazowa - pole pojawia sie po wpisaniu kwoty
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