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Wyptata gotowki

Polecenie wyptaty gotdwki stuzy do przelewania pieniedzy z kasy do banku. Kasa wyptaty gotéwki
znajduje sie w Finance - DOCUMENTS - Cash Out.

5 New ~

Save [EgcCopy ~

Discard

Delete

Confirm
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Cash OUT 100010 &=

Related documents: kanne

Main

Choose Direction

Number
100010

Credit mode &
5

Supplier
Tanav

Description
Kassakontroll

Comment
Poest 1 - viidi panka

Currency
EUR

Proceeding

Date
13.12.2022 ]

Pay mode &
S_POOD1

Name

Rate
1

Object

Project

Indeks Linn

Subtotal
1000.00

Location
194.126.96.68

User &
JANE Q

Document

Base currency
1000.00

1. Przyciski wyptaty gotoéwki * Nowy - otwiera nowy pusty
dokument. Sprawdza z wyprzedzeniem, czy poprzedni dokument zawiera
niezapisane zmiany. * Zapisz — zapisuje dokument * Kopiuj - tworzy kopie
istniejacego dokumentu. Otwiera nowy dokument, ktéry ma wiekszos¢ poél
wypetnionych jak w poprzednim dokumencie. Data utworzenia kopii jest
domy$lnie oznaczona jako data nowego dokumentu. Zakres numeréw dokumentow
jest domy$lnie wybierany z ustawien uzytkownika, ktéry utworzyt kopie. *
0drzué¢ — przerywa wypetnianie dokumentu bez zapisywania, tak samo jak F5. *
Usuin — usuwa dokument * PotwierdZz - potwierdza dokument, jes$li przycisk
zapisz zostanie nacis$niety po przycisku potwierdZz. W rezultacie automatycznie
tworzona jest transakcja zwigzana z gotdwka. * Zataczniki - mozliwos¢
dodawania zatacznikéw * Mail - wysyta wydruk e-mailem. W przypadku gdy jest
zaprojektowanych wiecej niz jeden wydruk, nacisniecie ,Mail” prawym
przyciskiem myszy otworzy wybér. * Drukuj - tworzy wydruk. Po nacis$nieciu
»Drukuj” na chwile wyswietli sie podglad wydruku, po czym otworzy sie okno
dialogowe wydruku. Aby uzyska¢ oddzielny podglad wydruku, przytrzymaj klawisz
»Shift” na klawiaturze i nacis$nij ,Drukuj” na dokumencie. W tym przypadku
okno dialogowe wydruku nie wyswietli sie automatycznie. Po nacis$nieciu ,Ctrl”
+ ,P” na klawiaturze otworzy sie okno dialogowe wydruku. Jesli zaprojektowano
wiecej niz jeden wydruk, nacis$niecie ,Drukuj” prawym przyciskiem myszy
otworzy wybdér. * 0twérz — pozwala na otwarcie potwierdzonego dokumentu (jesli
* Wybierz
kierunek - pozwala na wstepne utworzenie szablondéw Cash directions - Cash Out
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Cash Out , ktére opisuja metody ptatnosci, z ktérych pieniadze sa przesytane.
Wstepnie wypetniony szablon cash in przyspiesza wypetnianie dokumentu
gotéwkowego. * Lokalizacja — adres IP stuzacy do tworzenia dokumentu odbioru
* Numer - numer dokumentu. Podczas tworzenia nowego zakresu dokumentu kod
jest tam wysSwietlany. Prawy zakres mozna wybra¢ poprzez dwukrotne klikniecie
lub za pomoca Ctrl+Enter. * Data - data dokumentu, klikniecie prawym
przyciskiem myszy otwiera widok kalendarza * Obiekt - obiekt uzywany w
rozliczeniach ksiegowych. Uzywanie obiektéw nie jest obowiazkowe, z wyjatkiem
sytuacji, gdy obiekty sa juz uzywane i istnieje potrzeba powigzania
otrzymanych pieniedzy z konkretnym obiektem. Wybdr obiektéw mozna otworzy¢ za
pomocag dwukrotnego klikniecia lub kombinacji ,,Ctrl” + ,Enter”. * Tryb
kredytowy - nalezy wybra¢ Bank poprzez dwukrotne klikniecie. * Tryb ptatnosci
- Pole, w ktérym wida¢, z ktorej kasy wyptacono pienigdze. Dwukrotnym
kliknieciem lub nacis$nieciem klawiszy ,Ctrl” + ,Enter” mozna wybrac¢ tryb
ptatnosci z listy. Kazdy sklep ma swéj wtasny stan gotéwki, ktory jest
réowniez uzywany w zleceniu wyptaty gotéwki. * Projekt - kod projektu. Uzywany
w przypadku, gdy zlecenie wyptaty gotdéwki musi by¢ potaczone z konkretnym
projektem. Podczas wprowadzania projektu dokument jest odzwierciedlany w
raportach projektu. Wybdor projektéw mozna otworzy¢ za pomoca podwdjnego
klikniecia lub kombinacji ,Ctrl” + ,Enter”. * Uzytkownik - kod uzytkownika,
ktory utworzyt zlecenie wyptaty gotdéwki. Automatycznie wypekniany podczas
tworzenia dokumentu. Mozliwo$¢ zmiany. * Dostawca - kod dostawcy. Mozna
wybra¢ z rejestru dostawcéw poprzez dwukrotne klikniecie lub kombinacje
»Ctrl” + ,Enter”. Je$li karta klienta jest wypetniona poprawnie, pola Nazwa,
Ulica, Miasto, Kod pocztowy, Kraj zostana wypetnione automatycznie. * Nazwa -
nazwa dostawcy * Ulica, Kod pocztowy, Miasto i Kraj - pola adresu prawnego
lub adresu firmy dostawcy. * Opis - komérka informacyjna, gdzie mozna wpisad
niezbedne informacje. * Komentarz - pole informacyjne, do ktérego mozna
wpisa¢ niezbedne informacje. * Dokument - komdérka informacyjna, do ktérej
mozna wprowadzic¢ niezbedne informacje. * Waluta - jezeli wyptata dokonywana
jest w walucie obcej, to po dwukrotnym kliknieciu lub nacis$nieciu klawiszy
Ctrl + Enter otwiera sie lista walut, gdzie mozna wybra¢ odpowiednia walute *
Kurs - aktualny kurs wymiany wybranej waluty * Suma czesciowa - suma wyptat *

Waluta bazowa - pole pojawia sie po wpisaniu kwoty ===== 3. Dodatkowe opcje
Preferences X
Personal System

Attachment preview

Mone Y
Right

Down
e ’I

* USTAWIENIA : opcje Osobiste, Systemowe. * Podglad zatacznika — mozliwos$¢
wyboru, czy i gdzie ma by¢ wysSwietlany podglad zatacznika. :!:W nowym
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klikajac przycisk , Zapisz ” ; - Upewnij sie, ze wszystko jest wypetnione
poprawnie; - PotwierdZ dokument. Nacisnij przycisk ,, Potwierdz ” , a
nastepnie ,, Zapisz " . Jezeli dokonate$ juz przelewu Srodkéw do banku za
pomoca polecenia wyptaty, mozesz bardzo tatwo realizowa¢ kolejne polecenia
wyptaty! - Otwérz zlecenie wyptaty z kolumny Finanse. - W otwartym oknie
kliknij na poprzednio utworzony numer zlecenia wyptaty gotowki. Otworzy sie
stare zlecenie. - Utwérz kopie naciskajac Copy. - W otwartym nowym zaméwieniu
zmien sume w komérce Razem** . - Zapisz zmiany i potwierdZ dokument w sposédb
opisany wczesniej.
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