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Ruchy gotéwkowe

Dokument Ruch Gotowki jest przeznaczony do rejestrowania przesunie¢ gotéwki pomiedzy réznymi
Zzrédtami i miejscami w firmie, takimi jak kasy fiskalne, kasy gtéwne, konta bankowe, czy pomiedzy
pracownikami. Jest to uniwersalne narzedzie, ktére pozwala na ewidencjonowanie zaréwno wptat, jak i
wyptat gotdwki, eliminujac potrzebe uzywania oddzielnych dokumentéw Wptata i Wyptata.

Dokument znajduje sie w sekcji: Finanse i ksiegowo$¢ - DOKUMENTY - Ruchy gotéwkowe

1. Przyciski nagtéwka

Przyciski znajdujgce sie w nagtéwku dokumentu oferujg nastepujgce funkcje:

e Nowy: Otwiera nowy, pusty dokument ,,Wptata Gotéwki“. Przed utworzeniem nowego
dokumentu, system sprawdzi, czy aktualnie otwarty dokument zawiera niezapisane zmiany i
poprosi o ich zapisanie.

e Zapisz: Zapisuje aktualnie otwarty dokument ,Wptata Gotdwki“.

» Kopiuj: Tworzy kopie biezgcego dokumentu. Otwiera nowy dokument, w ktérym wiekszos¢ pol
jest automatycznie wypetniona danymi z kopiowanego dokumentu. Data w nowym dokumencie
jest ustawiana na biezaca date.

e Odrzué: Anuluje aktualnie otwarty dokument bez zapisywania wprowadzonych zmian.

e Usun: Umozliwia usuniecie dokumentu, ktéry nie zostat jeszcze zatwierdzony (potwierdzony).
* Potwierdz: Zatwierdza dokument po jego zapisaniu. Po potwierdzeniu, system automatycznie
generuje odpowiedni wpis finansowy, odzwierciedlajacy fakt wptaty gotéwki. Jest to kluczowy

krok, aby wptata zostata uwzgledniona w ksiegowosci.

e Zataczniki: Umozliwia dotgczenie plikéw (np. skandw potwierdzehn wptaty) do dokumentu. Jest
to przydatne do archiwizacji powigzanych dokumentéw.

e E-mail: Wysyta wydruk dokumentu poczta elektroniczng. Jesli zdefiniowano rézne formaty
wydruku, kliknij prawym przyciskiem myszy na przycisk ,E-mail“. Pojawi sie menu rozwijane, z
ktérego mozna wybra¢ odpowiedni projekt wiadomosci e-mail. Po wybraniu formatu wydruku,
system poprosi 0 podanie adresu e-mail odbiorcy.

e Drukuj: Umozliwia wydrukowanie dokumentu. Po kliknieciu przycisku ,,Drukuj” wyswietlony
zostanie podglad dokumentu, a nastepnie okno wyboru drukarki.

e KOREKTA: Otwiera potwierdzony dokument w trybie edycji, umozliwiajgc wprowadzenie korekt.
Dostepnosc tej funkcji zalezy od ustawien systemowych i uprawnien uzytkownika.

2. Pola dokumentu

¢ Numer: Numer dokumentu ,,Ruch Gotéwki“. Po utworzeniu nowego dokumentu, system
automatycznie przypisuje numer zgodnie z zdefiniowang serig numeracji. Serie numeracji
mozna zmieni¢, klikajac dwukrotnie w pole lub uzywajgc skrotu Ctrl+Enter i wybierajgc
odpowiednig serie z listy.

» Wybierz kierunek: Pozwala na wybdr predefiniowanych szablondw, ktére opisujg cel
przeptywu gotéwki, np. ,,Wptata do kasy fiskalnej”, ,Wyptata do banku”, ,Przekazanie miedzy
kasami“. Szablony te utatwiajg i przyspieszajg wypetnianie dokumentu. Szablony te konfiguruje
sie w Ustawienia - Ustawienia finansowe — Kierunki przeptywu gotowki.
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Data: Data wystawienia dokumentu. Klikniecie prawym przyciskiem myszy otwiera kalendarz,
co utatwia wybdr daty.

Dokument: Pole tekstowe na dodatkowe informacje dotyczgce przeptywu gotéwki, np. numer
dokumentu zrédtowego, faktury, itp.

Z lokalizacji: Pole, ktére pokazuje, z ktorej lokalizacji/kasy pienigdze sq wyprowadzane. To pole
jest wyswietlane tylko, jesli uzywana jest .

Do lokalizacji: Pole, ktére pokazuje, gdzie/do ktérej kasy pienigdze sg przeptacane (to pole jest
wyswietlane tylko wtedy, gdy uzywana jest lokalizacja).

0d Uzytkownika: Uzytkownik (pracownik), ktéry inicjuje przeptyw gotéwki, tzn. wyptaca
gotowke. Pole wypetniane automatycznie, ale mozna je zmienic.

Do Uzytkownika: Uzytkownik (pracownik), ktéry otrzymuje gotéwke. Nalezy wypetnic, jesli
przeptyw gotdwki rejestruje osobe odpowiedzialng za odbidr gotowki.

Referencja: Dodatkowy identyfikator grupowania, ktéry moze by¢ uzywany do kategoryzacji
przeptywoéw gotéwki.

Z sposobu ptatnosci: Pole to okresla, Zzrodto, z ktdrego pobierane sg pienigdze. Innymi stowy,
wskazuje metode ptatnosci (np. ,Kasa Gtéwna“, ,Kasa Fiskalna nr 1“, ,Konto Bankowe")
uzywang do wyptaty gotéwki. Jesli w systemie nie sg zdefiniowane _lokalizacje_dla kas,
wowczas kazda kasa moze miec przypisang unikalng metode ptatnosci.

Do sposobu ptatnosci: Pole to okresla cel, do ktérego przekazywane sa pienigdze. Innymi
stowy, wskazuje metode ptatnosci (np. ,Kasa Fiskalna nr 2“, ,Konto Bankowe"“, ,Depozyt
Bankowy*“) uzywang do wptaty gotéwki. Podobnie jak w przypadku ,Z Sposobu Ptatnosci, jesli
w systemie nie sg uzywane _lokalizacje_dla kas, kazda kasa moze mie¢ przypisang odrebna
metode ptatnosci.

Z Obiektu: (Opcjonalne) Obiekt ksiegowy, z ktérego pochodzi gotéwka. Wybdr obiektu odbywa
sie poprzez dwukrotne klikniecie lub uzycie skrétu Ctrl+Enter.

Do Obiektu: (Opcjonalne) Obiekt ksiegowy, do ktérego trafia gotéwka. Wybor obiektu odbywa
sie poprzez dwukrotne klikniecie lub uzycie skrétu Ctrl+Enter.

Z Projektu: (Opcjonalne) Identyfikator projektu, z ktérego pochodzi gotdwka. Wybdr projektu
odbywa sie poprzez dwukrotne klikniecie lub uzycie skrétu Ctrl+Enter.

Do Projektu: (Opcjonalne) Identyfikator projektu, do ktérego trafia gotéwka. Wybor projektu
odbywa sie poprzez dwukrotne klikniecie lub uzycie skrétu Ctrl+Enter.

Komentarz: Dodatkowe pole tekstowe na notatki lub uwagi. Jesli zdefiniowano szablony
kierunkéw gotdwkowych, tekst szablonu jest automatycznie umieszczany jako komentarz.
Suma: Kwota przesunietej gotowki.

Waluta: Waluta, w ktérej dokonano przeptywu gotéwki. Domysinie jest pusta i zostanie
wypetniona waluta bazowg systemu przy zapisie, ale mozna jg zmienic, klikajgc dwukrotnie lub
uzywajac skrétu Ctrl+Enter i wybierajac odpowiednig walute.

Kurs: Aktualny kurs wymiany wybranej waluty (wyswietlany automatycznie).

Waluta podst.: Pole pojawia sie po wpisaniu kwoty w polu ,Suma“. WysSwietla przeliczong
kwote w walucie bazowej systemu.
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