2026/05/16 07:15 1/5 Ruchy gotéwkowe

Table of Contents

PrzepltyWy gOEOWKOWE ..........cooiiiiiiiiiii it e st e et e e b e e anee e neas 3
1. Przyciski przeptywu goOtOWKI ...................cccuviiiiiii e 3
2. Pola przeptyWu gOtOWKI ..............ccccouiiiiiiiiiiiie ettt 4

Directo Help - https://wiki.directo.ee/



Last update: 2025/04/28 16:59 pl:kassa_liigu https://wiki.directo.ee/pl/kassa_liigu?rev=1745848749

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/05/16 07:15



2026/05/16 07:15 3/5 Ruchy gotéwkowe

Fix Mel

widziana.
(po skompletowaniu usun ten komentarz)

Ta strona nie jest jeszcze kompletnie przettumaczona. Pomoc mile

Przeptywy gotéwkowe

Dokument przeptywu gotéwki jest przeznaczony do przemieszczania gotéwki zaréwno do kasy
fiskalnej, jak i z kasy fiskalnej, tzn. pienigdze sg wrzucane do kasy fiskalnej lub wyptacane z kasy
fiskalnej.

Dokument przeptywu srodkéw pienieznych jest najczesciej stosowany w handlu detalicznym w
nastepujacych sytuacjach:

e trzeba wrzuci¢ wiecej pieniedzy do kasy np. drobne

 nalezy pobrac pienigdze z kasy fiskalnej i wrzucic je do kasy ogdlnej (pienigdze w kasie
pochodza z faktur optaconych gotéwka)

e pienigdze sg pobierane z ogdlinej kasy fiskalnej lub przekazywane do banku

e pienigdze sg przenoszone pomiedzy réznymi kasami

W przypadku korzystania z tego dokumentu mozna zrezygnowac z dokumentéw Przyjecie i Wyptata
, poniewaz jeden dokument spetnia funkcje obu.

Dokument dotyczacy przeptywdw pienieznych znajduje sie w Finance - DOCUMENTS - Cash
movements.

MTransactiunm [m F m =5 Status: Confirmed ,:‘

Number 100005 Choose Direction | v |

® Main O Proceeding

Date 22.03.2022

Document From user JANE To user
Reference From pay mode 5_POOD1 To pay mode 5_POOD2
From Object To Object
From project To project

Comment From shop 1 - to shop 2
Bank Statements: -

Subtotal 1000 Currency EUR Rate 1 Base currency 1000

Last changed by: 12122022 16:55:22

1. Przyciski przeptywu gotowki

e Zamknij - zamyka dokument po sprawdzeniu, czy w dokumencie nie ma niezapisanych zmian

* Nowy - otwiera nowy pusty dokument. Sprawdza z wyprzedzeniem, czy poprzedni dokument
zawiera niezapisane zmiany.

» Kopiuj - tworzy kopie istniejagcego dokumentu. Otwiera nowy dokument, ktéry ma wiekszos¢
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pol wypetnionych tak jak w poprzednim dokumencie. Data utworzenia kopii jest domysinie
oznaczona jako data nowego dokumentu. Zakres numeréw dokumentéw jest domysinie
wybierany z ustawien uzytkownika, ktéry utworzyt kopie.

Usun - usuwa dokument

Potwierdz - potwierdza dokument, jesli przycisk zapisz zostanie nacisniety po przycisku
potwierdZ. W rezultacie automatycznie tworzona jest transakcja zwigzana z gotéwka.

Zapisz - zapisuje dokument

Drukuj - tworzy wydruk. Po nacisnieciu ,,Drukuj” na chwile wyswietli sie podglad wydruku, po
czym otworzy sie okno dialogowe wydruku. Aby uzyska¢ oddzielny podglad wydruku,
przytrzymaj klawisz , Shift” na klawiaturze i nacisnij ,Drukuj” na dokumencie. W tym przypadku
okno dialogowe wydruku nie wyswietli sie automatycznie. Po nacisnieciu ,,Ctrl” + ,,P” na
klawiaturze otworzy sie okno dialogowe wydruku. Jesli zaprojektowano wiecej niz jeden wydruk,
nacisniecie ,Drukuj” prawym przyciskiem myszy otworzy wybér.

e Zataczniki - mozliwos¢ dodawania zatgcznikow
e Otworz - pozwala na otwarcie potwierdzonego dokumentu (jesli uzytkownik ma uprawnienia).

Pola przeptywu gotowki

Numer - numer dokumentu. Podczas tworzenia nowego zakresu dokumentu kod jest tam
wyswietlany. Prawy zakres mozna wybra¢ poprzez dwukrotne klikniecie lub za pomocg
Ctrl+Enter.

e Wybierz kierunek - pozwala na wstepne utworzenie szablondéw Kassa suunad - Przeptywy

gotowkowe Cash movements , ktére opisujg metody ptatnosci, z ktérych pienigdze sg
przesytane. Wstepnie wypetniony szablon gotédwki przyspiesza wypetnianie dokumentu
gotéwkowego.

Data - data dokumentu, klikniecie prawym przyciskiem myszy otwiera widok kalendarza
Dokument - komdrka informacyjna, do ktérej mozna wprowadzi¢ niezbedne informacje.

Od uzytkownika - uzytkownik, ktory utworzyt ruch gotéwkowy. Automatycznie wypetniane
podczas tworzenia dokumentu. Mozliwo$¢ zmiany. Uzytkownik, ktéry wyptaca gotéwke.

Do uzytkownika - kod uzytkownika, do ktérego przelewane sg pienigdze. Konieczne, jesli przy
przeptywie gotéwki rejestruje sie, kto otrzymat pienigdze.

Odniesienie - identyfikator grupowania

From pay mode - pole, ktére pokazuje, z ktdrej lokalizacji/kasy pienigdze sq wyprowadzane. To
pole jest wyswietlane tylko, jesli uzyto Kohti .

Do trybu ptatnosci - pole, ktére pokazuje, gdzie/do ktérej kasy pienigdze sg przeptacane (to
pole jest wyswietlane tylko wtedy, gdy uzywana jest lokalizacja).

Z obiektu - obiekt uzywany w kalkulacji ksiegowej. Wybér obiektéw mozna otworzy¢ za
pomocg podwdjnego klikniecia lub kombinacji ,,Ctrl” + ,Enter”.

Do obiektu - obiekt uzywany w kalkulacji ksiegowej. Wybdr obiektédw mozna otworzyc za
pomoca podwdjnego klikniecia lub kombinacji ,Ctrl” + ,Enter”.

Z projektu - kod projektu. Wybor projektéw mozna otworzy¢ podwdjnym kliknieciem lub
kombinacjg ,Ctrl” + ,Enter”.

Do projektu - kod projektu. Wybdr projektéw mozna otworzy¢ podwdjnym kliknieciem lub
kombinacjg ,Ctrl” + ,Enter”.

Komentarz - komérka informacyjna, w ktérej mozna wprowadzi¢ niezbedne informacje. Jesli
zdefiniowano kierunki gotéwkowe, tekst kierunku gotéwkowego jest umieszczany jako
komentarz.

Suma - suma, o jaka przeniesiono pienigdze

Waluta - jesli gotdwka jest w walucie obcej, to po dwukrotnym kliknieciu lub nacisnieciu Ctrl +
Enter otwiera sie lista walut, gdzie mozna wybra¢ odpowiednig walute. Domyslnie jest pusta i
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zostanie wypetniona walutg bazowg systemu przy zapisie.
e Kurs - aktualny kurs wymiany wybranej waluty
e Waluta bazowa - pole pojawia sie po wpisaniu kwoty
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