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I I
le Me‘ Ta strona nie jest jeszcze kompletnie przettumaczona. Pomoc mile
widziana.
(po skompletowaniu usun ten komentarz)

Fix Mel

translation.
(remove this paragraph once the translation is finished)

This page is not fully translated, yet. Please help completing the

Maintenance

The report is intended to perform the necessary maintenance, import data, check various documents
in the program, and open documents from approval.

Kontroll

Annab véimaluse programmis vajadusel teatuid olekuid, andmeid kontrollida, kas siis mittevastavuste
korral vai lihtsalt kontrolliks.

e Kontrollida saab arvete ja [ahetuste kuid - kui on vajalik, et arve ja lahetuse kuu peab sama
olema. Esialgu tuleb ara maarata periood, milles dokumente kontrollida. Seejarel valida valikust
sobiv kontrollististeem.

e Arve valjatriki summa voi kliendi erinevus - on véimalik kontrollida, kas valjatrikitul on olnud
kogu aeg sama klient véi summa, mis dokumendi pealgi

e Arvetel kdaibemaksu ja konto kontroll - vdimalus kontrollida valitud perioodis arvetel olevaid
kaibemaksu koode ja kontosid, aruanne naitab ka kontol olevat kaibemaksu summat

¢ Arvete ja lahetuste tootekoguste vordlus - vdimalus vorrelda valitud perioodis objekti kaupa
arvetel ja Iahetustel olevaid artikli koguseid

e Tellimuse arvete ja lahetuste kuluvérdlus - voimalus vorrelda valitud perioodi tellimusega
seotud olevate arvete ja lahetuste kulusid

e Mitte ladu muutvad otsearved, millel on laotooted - voimaldab leida perioodi otsearveid, millel
on laotooted

* Finants objekti kontroll - vGimalus kontrollida ja vorrelda a) finants objekti vs arve objekti b)
arve objekti vs lahetuse objekt c) lahetuse objekt vs kande objekt

e Koha ja objekti vastavus - vimalus kontrollida ja vorrelda arveid, mille objekt ei vasta koha
objektile

e LADU:ajalugu vs finants tehingu kaupa - véimalus lao kaupa voi kdik laod koos kontrollida
perioodis finantskandel olevat kulu dokumendil oleva kuluga

e LADU: finants vs laoseis - vdimaldab konto kaupa vorrelda ja kontrollida finantskandeil ja laos
olevat kulu

¢ MR: kliendi konto vs arve konto vs finants - vdimalus kontrollida kliendi konto vs arve konto vs
finantsi kontode summasid

e MR: kliendi konto vs laekumine vs finants - véimalus kontrollida kliendiklassi konto vs laekumine
vs finants

¢ OR: hankija konto vs arve konto vs finants - vdimalus kontrollida hankija konto vs arve konto vs
finantsi kontode summasid
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¢ OR: hankija konto vs tasumine vs finants - vimalus kontrollida hankija konto vs tasumine vs
finants

¢ Finants vs ostureskontro - vdimaldab kontrollida ostureskontrot finantsiga ning vorrelda neid
oma vahel, tulemus naitab ara ka erinevuste olemasolul vahe

e Finants vs muugireskontro - vdimaldab kontrollida muugireskontrot finantsiga ning vorrelda
neid oma vahel, tulemus naitab ara ka erinevuste olemasolul vahe

e Muugireskontro - véimaldab nii arve numbri kui ka kliendi koodi jargi kontrollida klientide
muugireskontro toiminguid, summasid ning tingimusi

e Ostureskontro - vdimaldab nii arve numbri kui ka hankija koodi jargi kontrollida hankijate
ostureskontro toiminguid, summasid ning tingimusi

e Tasakaalustamata kanded - voimaldab kogu kontoplaani ulatuses leida tasakaalustamata
kandeid, mis vdivad bilansi tasakaalust valja viia

» Kontod kannetel, mida pole kontoplaanis - vdib juhtuda, et ménel kandel v6i dokumendil on
varasemast ajast jaanud vale konto kiilge , mida aga enam vdi Uldse kasutused pole olnud.
Selle kontrolli abil saab need leida ja vastavad parandused sisse viia

e Kontod, mida pole bilansi ega kasumi kirjelduses - vdimaldab kontrollida kontosid, mis on
jaanud bilansist vdi kasumiaruandest valja

e Kande/dokumendi olemasolu kontroll - véimaldab Ules leida dokumendid, millel pole kannet

PARAML1 ja PARAM2 lahtritesse saab kirjutada kontosid, ladusid jne. PARAM nimetused muutuvad
vastavalt kontrollisiisteemile ja vastavalt sellele on voimalik lahtrisse ndutud ja vajalik parameeter
kirjutada. Kui kdik vajalik on valitud, siis vajutada nupule ARUANNE. Iga aruande kohale on toodud ka
vaike spikker, milles on toodud vastava aruande jaoks vajalikud vdi kohustuslikud sisestavad
parameetrid.

Hooldus - on mdeldud mulgi- ja ostureskontro ning kontode ajaloo uuendamiseks. Kasutatakse peale
dokumentide kinnitusest avamist ja vajadusel, kui 6ine hooldus on midagi tegemata jatnud voi naiteks
madne arve saldo on reskontros uleval, kuigi arve ise on juba kustutatud (ilmselgelt voib tegu olla
peale avamist tegemata jaetud hoolduse téttu tekkinud probleemiga).

Impordi - on moeldud vaiksemate hansakoopiate sissekandmiseks, arvete koguste ja tellimuste
ridade importimiseks programmi. Tellimuse read - tehakse lihtsalt tellimused, kus failiformaat on
selline: ,number*,,artikkel”,,kogus”,, hind“,,sn“,, konto”. Arvete kogused - tehakse kasiskanneriga
laost valja saadetud kauba jargi vastavalt tellimusele arve.

Maintenance

HOOLDA!

HOOLDA! - kasutada peale AVA abil dokumentide avamist olukorras kus naiteks madgireskontos ja
bilansis on erinevad saldod. Valikud

e Uuenda muugi- ja ostureskontro ajalugu
Uuenda konto ajalugu

Uuenda laoseisu vahetabel

Uuenda kassa ajalugu

Uuenda personali andmed
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Przelicznik kursow walut

Directo umozliwia automatyczne przeliczenie zadtuzenia walutowego. W przeliczeniu kurséw walut
udzielonych/otrzymanych pozyczek lub rachunkéw bankowych. Kursy walut sg pobierane z
Ustawienia finansowe = Kursy walut.

1. Przelicznik kurs walut

Raport przeliczenia walut znajduje sie:

Finanse i ksiegowos¢ = Raporty = Obstuga = zaktadka , Obstuga” = Przelicznik kurséw walut

O Sprawdz @ Obstuga O Import/Eksport © Anulowanie potwierd:z

| Ml 0BstUGA!

Przelicznik kursdw walut

Klikajgc na link Przelicznik kursow walut, otwiera sie nowa tabela

Data 30.11.2024
MNumeracja

Weczesniej
Konta
Nazwa

Grupuj wa: (] Obiekt () Projekt [ Klient () Dostawca
Zapis Ksiegowy

» Data - +1 dzien data polecenia ksiegowego i obliczenia kursu walutowego;np. jesli obliczamy
na dzieh 31.12.2025, to data ma by¢ 01.01.2026

* Numeracja - numeracja dokumentéw finansowych. kliknij dwukrotnie na pole i wyswietli sie Ci
lista wyboru.

* Wczesniej - wybor przelicznikéw kurséw walutowych, ktdre sg juz utworzone, wybdr menu
rozwijanego jest tgczony z zawartoscig Opis (nazwa) + pola kont; Podczas obliczania po raz
pierwszy pole wyboru jest puste. Zalecamy skorzystanie z juz utworzonej opcji w celu
ponownego obliczenia kurséw wymiany dla kazdego konta lub grupy kont na nastepny okres.
Kazda inna kombinacja zapisuje nowg opcje - na przyktad, jesli wszystko inne jest takie samo,
ale w jednym przypadku obiekt nie jest zaznaczony - jest ona traktowana jako inna opcja

e Konta - numery kont, uzyj listy kont z przecinkami, aby przeliczy¢ waluty na wielu kontach.

e Nazwa - pole informacyjne. Wskazane w tym miejscu informacje znajdujg odzwierciedlenie w
polu opisu dokumentu korespondencyjnego.

» Grupuj wedtug opcja Jesli ta opcja jest wybrana, wpisy sg generowane w osobnym wierszu dla
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kazdej kombinacji wybordw.
» Zapis ksiegowy - nacisnieciu tego przycisku spowoduje utworzenia polecenia ksiegowego z

wybrang datg, ktérej kurs wymiany zostanie automatycznie pobrany z Ustawienia - Ustawienia

finansowe - kursy walut3. Poprawianie lub usuwanie przelicznikow kurséw walut

2. Przykiady

2.1. Bez korzystania z opcji

Directo Polska

ECEE—

i Zalogowani uzytkownicy

Wersja robocza

Oferty 2400001

Ostatnio otwarte
dokumenty

Wydarzenie 1812
Wydarzenie 1865
Wydarzenie 1979

Wydarzenie 2283

Directo wiadomosci

Pok:

Nieprzeczytane
wiademosci

POMOC
& Instrukge

! Nowodci

. +3705231
godz

@D Administraga

2.2 Dodanie opcji "grupuj wedtug"

"grupuj wedtug"

nansier
dokumentow
Artykuly
Klienci
Kontakty
Projekty
Wydarzenia
Dostawcy

RAPORTY

Zapisy ksiegowe
Zalaczniki

Raport statystyczny
Wykres uzytkowania
Lista dziatari
uzytkownikéw
Obciazenie pracy
Lista Kientow

Lista projektéw
Podziat projektéw
na okresy
Podsumowanie
projektu

Statystyka projektu
Lista wydarzeri

Lista umowdw

Lista plany

Raporty
niestandardowe
Akceptaga
Kalendarz wynajmu
Dziennik
drukowania
Directo wiadomoci
Statystyka pola
danych

Zmiany

Wyplata gotowki
Wyciagi bankowe
Wydatki

Platnosé wydatkéw
Srodki trwate

Zmiana aktywow -
érodki trwate
Przeliczenie
érodkéw trwalych
Wyposazenie
Zmiana aktywow -
wyposazenie
Obiekty
Rozliczania
Rozliczanie wyniku
finan.

Budzety

Raporty roczne

RAPORTY

gilans

Rachunek zyskow i
strat

Statystyki finansowe
Deklaracja VAT
ksiega glowna
Lista zapisow
ksiegowych
Raport kasowy
Lista wydatkéw
Raport wydatkéw
Lista §rd. trwalych
Historia érd.
trwatych

Raport plynnogci
Planowane
rozliczenia

Lista Rozlicze
Obstuga

Raport JPK od 2024
KseF report

Lista pracownikow

pryecia
magazynowe
Przesuniecia
magazynowy
Zwroty towaru
Dostawy
Rozchod
wewngtrzny
Inwentaryzacja
Korekty cen

RAPORTY

Historia SN
Historia artykutu
Stan magazynowy
Sredni stan
magazynouy
Prognoza artykutu
Stan magazynowy -
prognoza
Przestarzate artykuly
Wykresy (magazyn)
Przesunigcia
magazynovy
Zaméwienia
magazynowe
Rozchéd
wewnstrzny
Dostawy

Lista prayjecia
magazynowych
Termin
przechowywania
artykutu

Lista inwentaryzagji
Intrastat

Szybkost ruchu w
magazynie

Pierwotne - walutowa transakcja finansowa w dniu 01.01.2020 r.

100002 Date 01.01.2020
Description Money in bank - opening balance

Number

Bank Statements: -

Reference

Turnover

465634.27
Difference 0

rawty
Paragony
Otrzymane wplaty
Lista cen

Zasoby

Umowa sprzedaty

RAPORTY

Lista ofertow
Statusy zaméwienia
Cennik

Lista faktur
sprzedazy
Statystyka klienta
Aktualny stan
Kienta

Statystyka
migjscowosci
Ksiega sprzedazy
Zaliczki od
odbiorcow
Statystyka
sprzedawcy /
artykut

Wykresy (sprzedaz)
Statystyka artykutu
Statystyka grup
artykut

Statystyki sprzedazy
Okresowe
zestawienie klienta
Potwierdzenie salda
naleznosci (lient)
Niezaptacone
faktury

Wspdina faktura
Planowane wpiaty
Faktury faczne

Lista zaliczek od
odbiorcow

Budzet sprzedazy
Statystyka artykutu
Lista zamowieri
Realizacja
Zaméwienia faczne
Lista zasobéw
Otrzymane wplaty

zaxupowe
Faktury zakupowe
Platnosci

RAPORTY

Status dostawcy
Okresowe
zestawienie
dostawcy

Ksiega zakupow
Lista faktur
zakupowych
Rekomendacja
zakupu

Statusy zaméwienia
Dostawca / artykut
Potwierdzenie salda
naleznotci
(dostawca)
Planowane platnosci
Platnosci
Zambwienia
zakupowe
Statystyka dostawcy
Oferty

Zaméwienia faczne
Zaliczki dla
dostawcow

e © |

Creator JANE 24.05.2021 11:24:11 Last changed by: JANE 27.07 2021 21:49:33 W:NJNEEI@ Paste Recipe O Split from Resources

® O

NOAccount  Object Project Description Debit Credit VAT code Date Customer Supplier Resource
1 111201 Bank Account 100000.00
2 111202 Bank Account USD 356061.96
3 111203 Bank Account SEK 9572.31
4 211101 SIIRIS K201 Short - Term Loans received 100000.00
5 211101 DAVIDD Short - Term Loans received 356061.96 1006
6 211101 HANSS K202 Short - Term Loans received 9572 31 1004

31.01.2020 Przeszacowanie waluty z wykorzystaniem opcji ,,grupuj wedtug“:
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Currency rates converter
Date 31.01.2021
Range FIN

Previous | 3 (Loan revaluation (211101)) v
Accounts 211101
Description Loan revaluation
Group by: Object Project by Customer Supplier
Transaction

Polecenie ksiegowe podzielone wedtug wybranych obiektéw i projektéw

Number 100050 Date 31.01.2020 Reference Turnover 6069.69 6069.69
Description Recalculation of the Short Term Loans Difference 0

Bank Statements: -

Creator JANE 22.07.2021 11:35:21 Last changed by: JANE 30.07 2021 11.05:49 WYL @ Paste Recipe ] Split from Resources

@® O
NO Account  Object Project Description Debit Credit VAT code Date
1 211101 DAVIDD Short term loans received 5863.48
2 211101 HANSS K202 Short term loans received 20621
3 660001 HANSS K202 Profit from Exchange Rate Differences (Financial | 206.21
4 660051 DAVIDD Loss from Exchange Rate Differences (Financial E 5863.48
O ®
NOAccount  Object Project Description Cur. Debit Cur. Credit Currency
1 211101 DAVIDD Short term loans received usp
2 211101 HANSS K202 Short term loans received SEK
3 660001 HANSS K202 Profit from Exchange Rate Differences (Financial | EUR
4 660051 DAVIDD Loss from Exchange Rate Differences (Financial E EUR
!

Dokumentide avamine

Rate

Zawsze mozesz usungc transakcje finansowg i ponownie jg przeliczyc.

Customer Supplier Resource

Qty

oo oo

1006
1004
1004
1006

Dokumentide avamine tahendab dokumendi kinnitusest lahtivotmist. Selle tulemusel kustub ka
dokumendiga seotud finantskanne vdi ladu muutva dokumendi puhul artikli ajalugu.

Dokumentide avamist on soovitav teostada ajal, kui andmebaasi kasutamine teiste kasutajate poolt ei
ole vaga intensiivne, kuna osad avamisega seotud toimingud aeglustavad lUhiajaliselt programmi
t6od. Kindlasti on soovitav katkestada kasutajate t60, kes hetkel to6tavad vastavate dokumentidega.

Kasutajaoigused

Kasutajale/grupile tuleb anda 'Aruanded' alt 'Hooldus' digus ja 'Muu' alt lubada 'Dokumentide
avamine'. Kasutajale on voimalik 'Muu' alt lisaks lubada ka 'Dokumentide avamise link', mis tekitab

AVA nupu kinnitatud dokumendi paisesse.

Directo Help - https://wiki.directo.ee/
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Kasutajagrupi diguste muutmine "Super" ol

Dokumendid Aruanded Seadistus hMuu

Raamat
Aruanne Madramata Keelatud Oma Laiendatud Kbéik
Kannete nimekiri O O O @) .
Pearaamat O O O O ]
Kassa aruanne O O O O ]
Kasumiaruanne O O O O o
Bilanss O O O O ®
Kaibemaksuaruanne O O O O @
ara nimekiri O O O O ]
Vara kulum O ) ) ) (]

Dokumendid Aruanded Seadistus Muu

Moodulite kasutamine

Keelatud Lubatud Oigus

L] O Hooldus

(] O Mass eksport

(] O Mass import

1 O Mass-meilimine

- ) Dokumendihaldus

) ] Dokumentide avamine

. O Paistikud

® O Naidikud

O ] Dokumentide avamise link
Kasutamine

'‘Raamat’ tulbas aruandes 'Hooldus' on jaotus 'Dokumentide avamine'. Rippmenuust tuleb kindlasti
valida dokumendi tdp ja sellest paremale sisestada avatava dokumendi number. Kui soov avada
korraga mitu samatlubilist dokumenti, siis tuleks dokumendi numbrid sisestada eraldatult komaga, nt
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10001,10002,10005.
Dokumentide tiltibid, mida avada saab:

e ARVE - Arve ja Kassaarve

e OST - Ostuarve

e LAEK - Laekumine

e TASU - Tasumine

e EELARVE - Eelarve

e KULUTUS - Kulutus

¢ VMAKSE - Valjamakse

e KVAL - Kassa valjaminekuorder
e KLIIK - Kassa liikkumine

e KSIS - Kassa sissetulekuorder
e PAKK - Pakkumine

e OTELL - Ostutellimus

e PALK - Palgaarvestus

e PER_TASU - Palga tasumine

e PROJEKT - Projektikaart

e RESSURSS - Ressurss

¢ MAHA - Mahakandmine

¢ SIS - Sissetulek

e OPAKK - Ostupakkumine

e VAHE - Vahekanne

o LAH - Lahetus

e TAG - Tagastus

e LIIK - Liikumine

e Uuring - Uuring

e PUUDUMINE - Puudumine

e TELL - Tellimus

o PAKKEUKSUS - Pakkeliksus

e TASAARVELDUS - Tasaarveldus
¢ INV - Inventar

e TOOT - Tootmine

':'Kl:-ntroll ':'Hl:u:ddus ':'Impl:urt-'E-q:u::urt "i"l:lckurr'en1ideavarr'ine ':'Kasutajafailid ':'F-'.-:nboli-::l

Markus: hooldus pole parast avamist vajalik - vahetabelid uuendatakse automaatzelt
ARVE v | 10023 [ Jsta meelde

Kui dokumendi tudp on valitud ja avatava dokumendi nr. sisestatud, siis vajutades nuppu , AVA“
eemaldatakse dokumendilt kinnitus ja kustutatakse selle dokumendiga seotud finantskanne (selle
olemasolul).

Kui kasutajale on antud digus avada dokumenti dokumendi enda pealt, siis vajutades dokumendi
paises AVA nuppu, avatakse koheselt aruande 'Hooldus' aken, kus dokumendi tllp ja number on juba
taidetud ja aknas tuleb vajutada uuesti AVA.

Directo Help - https://wiki.directo.ee/
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Krediteeri | m .
Mumber 100050
1023 Edrootarvete miitja AS KMreg nr Hankija arve _
KM req nr Uuring

Arve aeg

Tas. aeg
Op. aeg

Saadud

18.02.2021 10:45:57
30

20.03.2021
18.02.2021 10:45:57

18.02.2021 10:45:58

Kreg

ol EVELIN:POCD11 Koni hooldus ja import .z - Work - Microsoft Edge

21 htt ps://logindirecto.ee/ocra_directo_evelin/hooldus.asp?tyyp=&number=1000508:m:

O kontroll O Hooldus ) ImportExport ~ ® Dokumentide avamine () Kasutaja faiid () Robotid

Markus: hooldus pole parast avamist vajalik - vahetabelid uuendatakse automaatselt

Reklamatsioon Rekl,

0ST v | 100050 [ yata meeide

Kommentaar
Sisekommentaar

®" Avada ei saa dokumente, mis on finantsi sulgemisele eelnevas ajas.
Kui dokumendid on avatud, siis saab neid muuta nagu tavalisi avatud dokumente.
Hoiatused

e Kui soovitakse avada muulgiarveid ja ostuarveid eesmargiga neid kustutada, siis peab
veenduma, et neile pole tehtud tasumisi ja laekumisi. Kui on tehtud tasumisi ja laekumisi, siis
tuleb esmalt avada need.

e Kui avatakse ladu muutev muugiarve, siis annulleeritakse ka kauba valjastus laost. See
tahendab, arvel olevate kaupade laoseis suureneb arvel olevate koguste vorra. Kui avatakse
ladu muutvat arvet ajal kui teised kasutajad milvad sama kaupa, mis avataval arvel esineb,
siis kaasneb veel oht, et uute tehingutega mutakse maha see kauba partii, mis oli avataval
arvel ja hiljem ei pruugi 6nnestuda avatud arve kinnitamine samasse aega.

Mass eksport

Mass-ekspordimoodul vdimaldab erinevate registrite andmeid massiliselt eksportida. Eksporditud fail
vormistatakse alati UTF-8 kodeeringus.

Valikud:

e Tabel - siit saab valida tabeli/registri, mida soovitakse eksportida.

e Vali ekspordi valjad - vdimaldab valida konkreetseid valju.

 Valja eraldaja - voimaldab valida eksporditavate andmete valjade eraldaja
e Faili taup - maarab, millise laiendiga fail tuleb - TXT voi CSV.

®  Kui eksportida andmeid, mis sisaldavad reavahe simbolit (naiteks artikli kirjeldus), mida on
soov Excelis redigeerida ning hiljem tagasi importida, tuleks Valja eraldajaks maarata ; ning Faili
thubiks CSV. Loodavat faili peaks Excel oskama otse avada. NB! Avamine peaks toimuma just nimelt
failil topelt-klikkides, mitte Excelist Open/Ava valides (mille peale avatakse Text import wizard) voi
Data>Importi tehes, mis jouab samuti samasse wizardisse - sellisel juhul import ei dnnestu, kuna
mingil pdhjusel Exceli Text import ei saa aru reavahega tekstist ehkki kasutatakse teksti eraldaja
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sumbolina jutumarke (seda isegi juhul kui selline fail on Excelist endast salvestatud).

Mass import

Mass import on mdeldud vanade andmete uuendamiseks vdi uute andmete importimiseks exceli
failidena. Importida saab jargmisi tabeleid:

* AAL Retseptid * Ametikohad * Artikli hankija artiklid * Artikli hinnagrupid * Artikli minmax kogused *
Artikli muudatused * Artikli pakendid * Artikli seotud artiklid * Artiklid * Artikli kulukontod *
Artikliklassid * Arved * CN8 koodid * Finantseelarved * Finantskanded * Finantskontod *
Finantsretseptid * Hankijad * Hinnavalemi read * Hinnavalemid * Inventar * Inventari klassid *
Inventari lisasummad * Inventuurid * Kassa-liikumised * Kassa-sisse * Kassa-valja * Kliendi artikli
minmax * Kliendi inventar * Kliendid * Kliendikaardi klassid * Kliendiklassid * Kohad * Kontaktid *
Kulutused * Lao lahetustingimused * Laod * Lepingu read * Lepingud * Lepingute uuendamine *
Liikumised * Lisavaljad * Mahakandmised * Objektid * Ostuarved * Ostutellimused * Pangavaljavotte
importreeglid * Pakkumised * Personal (kdik tabelid) * Projekti naidud * Projektid * Projektid ridadega
* Ressursid * Retseptid * Sissetulekud * SUndmused * Tasumistingimused * Tegevusalad *
Tehinguliigid * Tellimused * Uuringud

Kuidas importida

e Enne importima asumist tuleb ara valida valjad, mida imporditakse. Eraldi on véimalus valida
ridade ja paise jaoks erinevaid valju. Naiteks, kui vajalik on kulutuse puhul importida nii paise
kui ka ridade objekti. Valiku ees on kirjas, kas tegemist on rea vdi paise valjaga. Valitud valjad
kuvatakse impordi akna all.

e Seejarel tuleb tabelarvutusprogrammis(excel voi openoffice calc.) koostada samade tulpadega
tabel ja taita see vajalike andmetega

* Siis kopeerida valmis tehtud tabel impordi aknasse ilma paise osata. NB! Kui paise rida
kaasatud on, siis tekib paisega ka Uks kood.

e Kui andmeid on palju, vOib laadida Ules terve faili. Vdimalus on valida ka formaat (UTF-8/ANSI),
kui formaat ei vasta imporditava faili formaadile, ei dnnestu tapitahtede import.

®  Kui imporditakse andmeid, mis sisaldavad reavahe siimbolit (naiteks artikli kirjeldus), tuleks
enne andmete importimist asendada reavahe mingi sdonega (vaikimisi pakutakse selleks \n). See
sama \n tuleks maarata impordi aknas Reavahe separaatoriks. Excelis saab seda teha jargmise
valemiga: =CLEAN(SUBSTITUTE(B2;CHAR(10);"\n")) - see asendab reavahe margise meie poolt
antud \n sdnega ning lisaks koristab ara trikkimatud simbolid, milleks on CR ehk Carriage Return
simbol, mida pole kill nédha, kuid mis segab importi. Selle asenduse vdib siis teha tuhja tulpa, ning
peale asendust kopeerida Values ehk ainult vaartused tagasi digesse tulpa.

Linnud ja valikud

Erinevate andmete importimisel on paises einevad linnud ja valikud.

¢ Valik andmekaartide (nt artiklid, kliendid jne) importimisel
o UUED
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= ainult uued - soov on importida (luua) ainult uued andmekaardid. Juhul kui
imporditavates andmetes on andmeid, mis on juba Directos, siis importi ei teostata.
= ignoreeri vanu - soov on importida (luua) ainult uued andmekaardid. Juhul kui
imporditavates andmetes on andmeid, mis on juba Directos, siis import teostatakse
ainult uutele ja vanade/olemasolevatega ei tehta midagi.
o VANAD
= ainult vanad - soov on muuta ainult olemasolevaid andmekaarte. Juhul kui
imporditavates andmetes on andmekaarte, mida pole Directos, siis importi ei
teostata.
= ignoreeri uusi - soov on muuta ainult olemasolevaid andmekaarte. Juhul kui
imporditavates andmetes on andmekaarte, mida pole Directos, siis import
teostatakse, uusi ignoreeritakse
o UUED ja VANAD
» Lisatakse/luuakse uued kui ka muudetakse vanad.
= Olemasolevate andmekaartide lisavaljade uuendamise puhul kustutatakse enne
vana sama koodiga lisavali maha ning lisatakse uus. Ehk kui enne oli uuendatavat
lisavalja mitu, siis ndud jaab alles ainult Uks, mis just imporditi.
Loo puuduvad seotud kaardid - linnu olemasolul luuakse nt. artiklite impordi korral ka
puuduvad artikliklassid ja cn8 koodid.
Sissetulek - annab hea voimaluse massimpordis olevad artiklid koheselt sissetulekule kanda.
Selleks tuleb ette valmistada tuhi sissetuleku kaart ning kui number on taidetud, siis lisada see
sinna sissetuleku lahtrisse ja mass impordis olevad artiklid asetuvad ka sissetulekule.
Votmevali - kui kood on puudu, siis uuendatakse selle valja jargi. Naiteks valikuga kood, klass,
hind - saab vabalt kdikide sama klassi toodete hinna panna naiteks 100 krooni peale
Kontroll - kontrollitakse, et ega seda valja olemas pole - naiteks sama nimega klienti - siis need
jaetakse importimata ning naidatakse, mis jai importimata
e Seeria - dokumentide importimisel saab valida numbriseeria
e Lisavalja parameetri separaator - kui lisavaljal on lisaks sisule parameeter, siis
imporditabelis on lisavalja sisu ja parameeter Uhele valjale kokku liidetud ja eraldajaks mingi
konkreetne simbol, mida sisus ei esine, nt #. Sellisel juhul on oluline importimisel see
eraldussiimbol separaatori valjale markida, et andmed impordi kaigus digetele valjadele jouaks.
Nt lisavali Varv sisuks on red ja parameeter valjal keeletunnus RUS, siis imporditabelis peaks
see olema kujul red#RUS
e Reavahetuse separaator - impordi kaigus asendataks siin maaratud sOne reavahetuse
sumboliga
e Formaat - UTF-8 vdi ANSI, vales formaadis import keerab tapitahed untsu. NB! Kui andmed on
algselt eksporditud CSV failina Directost (eksport vormistatakse alati UTF-8 kodeeringus) ning
ndudd muudetud Excelis ja see sama CSV fail salvestatakse, siis Excel salvestab faili ANSI
kodeeringus, mitte UTF-8, seega peaks Directosse tagasi importimisel valima samuti formaadiks
ANSI.

Kui vajalikud lahtrid ja valjad on taidetud, siis vajutada nupule IMPORT.

Napunaiteid

Artiklite import

Kui on tarvis importida artiklikaardile 'Retsept’ blokki andmeid, siis tuleks kasutada impordil jargmisi
valjasid:
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RETSEPT (=]
RETSEPT EI ASETU (]
RETSEPT ARVELVALIK €

retsept_arvel (=]

RETSEPT - retsepti kood

RETSEPT EI ASETU - vdimalikud vaartused 0 ja 1. 1 paneb linnukese

RETSEPT ARVEL VALIK - vdimalikud vaartused 0, 1, 2, 3 ja 4 vastavalt rippmen(u jarjekorrale
retsept_arvel - see vali mdjutab linnukesi 'Ka kreeditarvel' ja 'Muudab seotud artikli kulu' ning kaasneb
vaid eelmise valiku vaartuse 4 (taustal) korral. Kui on soov mdélemad linnukesed saada, siis tuleb
importida 'kreeditarve, kulu' (NB! tihik vahel oluline). Kui ainult Uhte, siis vastavalt 'kreeditarve' voi
'kulu'.

Retsept

12356 Retsept eiasetu  Arvel |tﬂustﬂl %] [ Ka kreeditarvel Muudab seotud artikli kulu

Mitme sama tuupi lisavalja import

Mitut lisavalja saab juurde importida labi sellise tabeli nagu lisavaljad.

Kohustuslikud valjad on Kood, Klass, Kaart ning saab juurde valida Sisu ja Parameetri.

KOOD- on lisavélja kood. Selle saab teada Uldine-Seadistused-Lisaandmete liigid alt.

KLASS- on dokumendi klass, millelel lisavalja importima hakatakse. Naites kui impordin artiklile
lisavaljasid, siis kirjutangi sinna artikkel.

KAART- on dokumendi number, kuhu import tehakse. Naiteks artikli puhul artikli kood.

SISU- on lisavalja sisu, mis imporditakse.

PARAMEETER- on parameeter, mis imporditakse.
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Tabel | Lisavaljad Ml Vali impordi valjad

Sisesta imporditavad andmed vii lae Oles teksti fail | UTF-8 « |fc

1. Kood

2. Klass

3. Kaart

4. Sisu

5. Parameeter

Suurim kood hetkel: 1000

Naiteks voib impordi tabel naha valja selline-

A B C D E F
1 Kood Klass Kaart Sisu Parameeter
2 |PILT Artikkel 1010 Piltl 1
3 |PILT Artikkel 1010 Pilt2 2
4 |PILT Artikkel 1010 Pili3 3
5
i

Ehk imporditakse artiklile 1010 kolm PILT lisavalja vaartust koos parameetriga. ““®* Paise info tuleks
enne importi ara kustutada voi seda mitte kopeerida.

Ldpptulemus on selline-
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LISAVALJAD

Tiilip Sisu Parameeter
Pilt v | Pilt1 1

Pilt v | Pilt2 2

Pilt v | Pilt3 3

| v]

®  Sellist importi saab teha uhe korra, kuna jargmistel kordadel mitte ei kirjutata olemasolevaid
lisavaljasid Ule vaid lisatakse neid koguaeg juurde. Kui on soov lisavaljad kustutada on vaja teha
eelnevalt artiklile lisavaljale import, kus on valitud ,Uuenda vanad ja lisa uued”.

Kliendikaardi saki Transport massimport

Klientide Transport saki andmete importimiseks tuleb valida massimpordi tabel Firmad transport.

»Vali impordi valjad“ alla tuleks lisaks vaikimisi valjadele valida ka SISU nii, et valjade valik oleks
jargmine:

Tabel | Firmad transport v | REI G RETES] U Lisab juurde IMPORT

Sisesta imporditavad andmed véi lae ules teksti fail | UTF-8 v | formaadis:| Faili valimine | Faile pole valitud

1. KOOD
2. unit

3. TUUP

4. PARAM
5. SISU

Imporditavas tabelis olevate tulpade tahendused on jargmised:

KOOD - kliendi kood

unit - klient - naitab, et imporditakse kliendi transpordi saki andmeid

TUUP - naitab transpord saki sektsiooni - Uld, Edastuskanal, Telema, Valjuvad dokumendid
PARAM - naitab transpordi saki valja koodi andmebaasis

e SISU - naitab transpordi saki valja sisu

Jargmisel pildil on tabel, mille rohelise taustaga tulbad on impordi jaoks vajalikud ning kollasel taustal
tulbad selgitavad imporditavate tulpade taitmise loogikat.
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KOOD |unit |TUGP |PARAM SISU TUUP vaste |, 0 AM vaste Kliendikaardil |SISU taitmise selgitus
kliendikaardil
. . . - Teawitus meil sissetulnud .
1001 |klient |yld MAIL info@info.ee Uld et E-maili aadress
1001 |klient|yld  |MYYJA MART Uld B Kasutaja
sisenevad dokumendid
1001 |Klient|yld |OBJEKT A3.0B3 Uld R Objekt
sisenevad dokumendid
. . - Tekst artiklivaljale, kui sisend-
I
1001  |klient |yld ASEMNDUS Olematu artikkel! |UId oo g Tekst
1001 |kient|yld |SEERIA DOK Od Mis seeriasse luuakse Seeria
sisenevad dokumendid
Ei - 0, Arve péhine - 1,
Lahetuse péhine 2,
1001 |klient |yld KLIENDI_LAOD 1 Uid Kliendi lao jalgimine Lahetus ja ladu muutev
arve - 3, Lilkumise pdhine
4
1001 |klient|yld  |KUENDI_LAOD_TELL 1 Uld Kliendi midk lwuakse g g yan_q
- - {olemasolul) arve tellija jargi
1001 |Klient|yld  |LADU PL Uld LE FITE LIZSER SRR |
dokumendid
1001 [Klient [yId tr_gin 1234 l:_:lld GLN Tekst
1001 |klient |yld tr_peppol id 12345 Ulid Peppol Id Tekst
1001 |klient |yld ext kood 123456 Uid Valine kood Tekst
1001  (klient |tee telema Edastuskanal k.L” linnutatud, siis
sisestada tekst: telema
ByerParty - 1,
. Sisenevate tellimuste klient DeliveryParty - vaikimisi,
1001 | Klient telema  telema_orderer ! Telema tuvastatakse andmeblokist kui rida on puudu
impordist
1001 |Kklient [telema |telema_delivery 1002 Telema Lahetuse BuyerParty klient Kliendi kood
. ' Saatelehe Ohesugused artikhid |_.
1001  |klient |telema |telema_group_delivery 1 Telema esitatakse koondatult Ei-0, Jah -1
1001  (klient |telema |telema_group_delivery_hind |1 Telema Eii:ﬂamd STEIEETE T E Ei-0, Jah-1
1001 |klient |telema |telema_invoice kl 1003 Telema Anve DeliveryParty klient Kliendi kood
1001 |klient [telema |telema faktooring kl 1004 Telema Anve faktooringu klient Kliendi kood
1001 |klient [telema |telema_arve_grp 1 Telema .:anilepgrupeentakse artiklite Ei-0, Jah-1
Lahetuse saatmisel ei ole e-
1001  |klient |telema |telema_saate_koht 1 Telema dokumendi kliendi koodis Ei-0, Jah -1
kliendi ladu
tihi - 0, PAKIS 1-1,
1001 |klient [telema |telema_kasti_kogus 2 Telema Pakis tellimise alus PAKIS 2 - 2, lisavalja
puhul - data:LV _KOOD
Arve kliendikood edastatakse
1001 |klient |telema |tr_no_koht 1 Telema osakonna olemasolul stiilis Jah -0, Ei-1
kood:osakond
Eelistatakse siseneva
1001 |klient |telema |tr_hinnad_tellijalt 1 Telema dokumendi Ei-0, Jah-1
{tellimus/tarnekinnitus) hindu
1001 |klient [telema |tr_prefiks AB Telema Firma prefiks Tekst
1001 |klient [telema |telema_otk_hank 10001 Telema TK=0TK hankija Hankija kood
1001 |klient [telema |telema_rea_koef 10 Telema Rea numbri koefitsient Number
. Valjuvad kui linnutatud, siis
1001 |lient | dok anve dokumendid sisestada tekst: arve
- Waljuvad kul linnutatud, siis
1001 | Klient | dok lahetus dokumendid sisestada tekst: lahetus
. - : Waljuvad kul linnutatud, siis
R RIUE dokumendid sisestada tekst: likumine
. Valjuvad kui linnutatud, siis
1001 [Klient ok otell dokumendid sisestada tekst: otell

Transpordi saki TUUP ide vasted kliendikaardil ja andmebaasis on jargmised:

* Kliendikaardil: Uld » Andmebaasis: yld
¢ Kliendikaardil: Edastuskanal - Andmebaasis: tee
¢ Kliendikaardil: Telema -» Andmebaasis: telema
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e Kliendikaardil: Valjuvad dokumendid -» Andmebaasis: dok

Transpordi saki valjade nimetuste vasted andmebaasi koodidega on jargmised:

Vali kliendikaardil

Valja kood andmebaasis

Valja sisu taitmine

Teavitus meil sissetulnud dokumendi puhul MAIL E-maili aadress
Mis kasutajaga quak§e sisenevad MYYJA Kasutaja
dokumendid
Mis objektiga quaksg sisenevad OBJEKT Objekt
dokumendid
Tekst artlkllvaljlale, kui sisend-dokumendi ASENDUS Tekst
artikkel on puudu
Mis seeriasse quaksg sisenevad SEERIA Seeria
dokumendid
Ei - 0, Arve pdhine - 1,
Kliendi lao jalgimine KLIENDI_LAOD Lahetuse pohine 2, Lahetus

ja ladu muutev arve - 3,
Lilkkumise pOhine - 4

Kliendi muuk luuakse (olemasolul) arve

DTN KLIENDI_LAOD TELL Ei-0,Jah-1
tellija jargi - -
Mis laoga luuakse sisenevad dokumendid LADU Ladu
GLN tr_gin Tekst
Peppol Id tr_peppol_id Tekst
Valine kood ext_kood Tekst

Sisenevate tellimuste klient tuvastatakse
andmeblokist

telema_orderer

DeliveryParty - 0,
ByerParty - 1

Lahetuse BuyerParty klient telema_delivery Kliendi kood
Saatelehe Uhesugused artiklid esitatakse . .

koondatult telema_group_delivery Ei-0,Jah-1

Koondatud saatelehel on ka hinnad telema_group_delivery hind Ei-0,Jah-1

Arve DeliveryParty klient telema_invoice ki Kliendi kood

Arve faktooringu klient telema_faktooring ki Kliendi kood

Arve grupeeritakse artiklite kaupa telema_arve grp Ei-0,Jah-1
Lahetuse saatmisel ei ole e-dokumendi .

Kliendi koodis Kliendi ladu telema_saate_koht Bi-0,Jah-1

Pakis tellimise alus

telema_kasti_kogus

tahi - 0, PAKIS 1 - 1, PAKIS
2 - 2, lisavalja puhul -
data:LV_KOOD

Arve kliendikood edastatakse osakonna

olemasolul stiilis kood:osakond tr_no_koht Jah -0, Ei-1
Eelistatakse siseneva dokumendi , . .
(tellimus/tarnekinnitus) hindu tr_hinnad_tellijalt Bi-0,Jah-1
Firma prefiks tr_prefiks Tekst
TK>OTK hankija telema_otk_hank Hankija kood
Rea numbri koefitsient telema_rea_koef Number

Edastuskanal: Telema

kui linnutatud, siis
sisestada tekst: telema

Valjuvad dokumendid: Arve

kui linnutatud, siis
sisestada tekst: arve
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Vali kliendikaardil

Valja kood andmebaasis

Valja sisu taitmine

Valjuvad dokumendid: Lahetus

kui linnutatud, siis
sisestada tekst: lahetus

Valjuvad dokumendid: Liikumine

kui linnutatud, siis
sisestada tekst: liikumine

Valjuvad dokumendid: Ostutellimus

kui linnutatud, siis
sisestada tekst: otell
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