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Prawa uzytkownika/grupy uzytkownikow

Zastanawiasz sie czy nadac uprawnienia jednemu konkretnemu uzytkownikowi czy catej grupie? Oto
podpowiedz:

* Jesli zadania uzytkownika programu ograniczajg sie do okreslonego cyklu pracy, np.
wprowadzania faktur i ich przegladania, to nie ma potrzeby nadawania uzytkownikowi
wiekszych uprawnien. Jesli nikt inny w firmie nie ma takich zadan, to uprawnienia nalezy nada¢
konkretnemu uzytkownikowi.Aby nadac uprawnienia uzytkownikowi osobiscie. Ustawienia
znajdziesz: USTAWIENIA -> Ustawienia ogdlne -> Uzytkownicy i klikajgc na NAZWIE
uzytkownika.

e Jesli w firmie jest kilka 0s6b z tymi samymi zadaniami, mozesz umiesci¢ te osoby w jedne;
grupie uzytkownikéw i nadac im te same uprawnienia grupowe. Jesli z jakiego$ powodu jedne;j
osobie z tej grupy zostanie przydzielone dodatkowe zadanie, uzytkownikowi mozna nada¢
dodatkowe uprawnienia, ktére nie wptywajg na uprawnienia oséb nalezacych do tej same;j
grupy. Aby nada¢ uprawnienia grupie uzytkownikéw, idZ ustawienia znajdziesz: USTAWIENIA
-> Ustawienia ogdlne -> Grupy uzytkownikow i kliknij NAZWE grupy.

®" Takze uprawienia mozna zmieni¢ lub dodac klikajgc na wybdér w kolumnie UPRAWIENIA

Grupy uzytkownikéow

e F2- Nowy

== llo¢ 500 & <1 >

wierszy:
KOD NAZWA Uprawienia
Q Q
SUPER Super grupa Zmien uprawienia
SUPER_PL Super grupa Dodaj uprawienia
Uprawienia

Istnieje mozliwo$¢ skopiowania uprawnien od innego uzytkownika lub grupy. Warto z niego
skorzystac, np. jesli uzytkownik ma podobne uprawnienia do kogos innego, ale czegos jest troche
mniej lub wiecej, wowczas czas spedzony na ustawianiu oszczedza sie, kopiujac uprawnienia
odpowiedniej grupy/uzytkownika i konieczne /niepotrzebne sg dodawane lub usuwane.

W prawym rogu wybierz z listy uzytkownika/grupe i kliknij kopiuj. Nastepnie pojawi sie kominikat
pytajacy czy na pewno chcesz zamieni¢ prawa - kliknij OK.
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Directo Kasutajatugi
Directo Pomoc PL

Dokumenty

e Modut - dostep do konkretnego dokumentu mozna nadac poprzez dwukrotne klikniecie pola
Modut lub nacisniecie klawiszy Ctrl+Enter.
* JAK - w tej kolumnie okresdla sie, jakie uprawnienia posiada uzytkownik w odpowiednim module.
Do wyboru sg trzy opcje:
o Wiasny - wyswietla tylko wtasne dokumenty w wybranym module
o Rozszerzony - wyswietla dokumenty, ktére zawierajg magazynu, obiektu itp. w wybranym
module.
o Wszystko - wyswietla wszystkie dokumenty w wybranym module.
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