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Wyciagi bankowe

Dzieki funkcjonalnosci wyciggéw bankowych w systemie mozesz tatwo zaimportowac dane z pliku
XML w formacie I1SO 20022 (CAMT.053 - wycigg SEPA). Na podstawie zaimportowanych danych

system automatycznie wygeneruje powigzane dokumenty, takie jak Wptaty, Ptatnosci, Zapisy
ksiegowe i inne.

Nowe mozliwosci

- pole wiersza > Reguta w dziataniu > opcje Tak/Nie - Za pomoca tej opcji mozna zdecydowac, czy
reguta ma zostac zastosowana, czy nie. Na przyktad, chcemy zmieni¢ wszystkie pola, ktére sg
wypetnione przez regute (jesli reguta zostata zastosowana, nie mozesz zmieni¢ tych pdl recznie).

zepis #~ Regula w dzialaniu ~ & Ty
wka Q¥ - Wszystko - v 3 -
L
Tak
Mie

- Mozno zmieni¢ kolejnos¢ pol nagtéwka i wierszy wyciggu bankowego oraz usung¢ niepotrzebne
pola. Zobacz takze ogdiny przewodnik nowych funk;ji

Praca z Directo

@ Uwh HZaecnki DEm - ©Duky - Importy  Owérz Ksiege Gowna

Wyciag bankowy 2400001 Ostatnio zmieniono przez KAROLINA (22.062024 w 113024
Data Waluta Saldo poczatkowe saldo Koricowe Zapis ksiegowy do Zapis ksiegowy z Ogotem transakcji Spossh platnosci 4
22082024 1120178 | | PLN 000 BA
Data saldo Saldo poczatkowe Saldo koficowe o
poczatkowego Uzytkownik Directo Directo Suma in Suma out Suma ogéina

000 000 000 o
Rénica salda Waluta
Komentarz poczatkowego Réznica OB 4 8 satdo poczatioe
000 000 [ Zamkniety [ A

Projekt n * ksiegowy do
Q Zmiet pozyej pol= [N
-1 Ogolem transakgji +
Zoso e [T Woiia | Patost | Zepsicicgony 8 Spossh platmosci X
Nk~ Data  Konto bankowe/l . Numer rejestra. ~ Firma # Nazwa 5 +f #Warts ~Waluta ~ Oplata » Nr.referency] ~ Nr 3 Datasaldo poczatiowego * iaw dziataniu £Typ  ~NrDok »Konto » Kontoophty »~ Ki
> sz 3 sz 3| sz ) sz > sz Sz > Sz 3| Sz Q3 sz )| Sz Sz szystko — v ) -\ v gz 3 Sszu Q|| > sz Q|3 szuk Q
Szukaj @8] 3| Szukaj Szukaj Szukaj Szukaj Szu Szuka Szuka Seukaj Szukaj % { B Suldo poczathowe Directo - Szukaj Szu Szukaj Szuk
o " .
.2
5
8 i Obiekt:
10

- Jezeli dokument dotyczacy wyciggu bankowego zostanie potwierdzony, pojawi sie przed nim
znacznik wyboru
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# Typ *~ Nr. Dek. *~ Konto
¥ =\ v || Szuka 3| Szu Q
Wplat, v 500000
Wptat v | | E3500000
Wptat v | | E3500000

- Nowe przyciski > Zastosuj regute - ten przycisk powinien bu¢ uzywany w sutacjach, gdy trzeba
zmienic¢ regute, ale nie dokument wyciggu bankowego. Przy zmianie reguty, przycisk Zapisz na
wyciagu bankowym stanie sie nie aktywny, a nastepnie mozesz uzy¢ przycisku Zastosuj reguty, aby
zostaty one zapisane na wyciggu bankowym.

Utwarz: m Zapis ksiegowy

Dodaj przepis...

Platnosé wydatkow

Zastosu) reguke

1. Ustawienia

Operacje zwigzane z wyciggami bankowymi mozna zautomatyzowac w ustawieniach systemu
Ustawienia podstawowe — Ustawienia finansowe:

Mumeragja finansowa przy automatycznym

UsEnis el imporcie wyciaggu bankowegao

Ustawienia finansowe Import wyciggdw bankowych przechowuje

. S - . Nie
wyeigg rdwniez w formie zalgcanika
Ustawienia aktywdw
Generowanie zapisu ksiegowego z wyciagu )
EEE ! ® e tak
Ustawienia wydarzer bankowego poweoduje réwniez dodanie
obiektu i projektu z wierszy
Ustawienia MyDirecto Import wyciagu bankowego s -
automatycznie tworzy zapisy e tak
Ustawienia kadry | ptace ksiegowe
Ustawienia artykutu Impaort wyciagu bankowego
automatycznie tworzy przeptyw nie v
Ustawienia projektu gotseid
L Impaort wyciggu bankowego ) .
Ustawienia klienta automatyeznie tworzy oplate nie
Ustawienia sprzedazy Import wyciagu bankowego i .
automatycznie tworzy ptatnosé
Ustawienia oplaty
Impaort wyciggu bankowego
Ustawienia zakupu automa'tyczme tworzy platnesé nig hd
wydatkow
UsEanE paimeTE Import transakcji bankowych ) °
wykrywa platnodci inicjowane z nie 2k
Ustawienia magazynu Directo
Ustawienia produkcji Import transakgji bankowych
wykrywa oplaty utworzone w ® nie tak

Ustawienia folderdw

Directo wedlug numeru
referencyjnego

1.1. Ustawienia finansowe

* Numeracja finansowa przy automatycznym imporcie wyciagu bankowego
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e Import wyciagéw bankowych przechowuje wyciag rowniez w formie zatacznika: mozna
wybra¢, czy i w jakim jezyku zostanie zatgczony dokument wyciggu bankowego jako plik PDF.

» Generowanie zapisu ksiegowego z wyciagu bankowego powoduje rowniez dodanie
obiektu i projektu z wierszy - jezeli obiekt i projekt sg wypetnione w odpowiednim wierszu
wyciggu, to po wybraniu opcji Tak kody obiektu i projektu zostang dodane do wiersza rachunku
bankowego transakcji. Jezeli wybrano opcje Nie, obiekt i projekt zostang dodane do transakcji
tylko do rachunku wskazanego w wierszu wyciggu.

* Import wyciagu bankowego automatycznie tworzy zapisy ksiegowe - mozna ustawic,
czy odpowiedni dokument jest generowany automatycznie podczas importu wyciggu
bankowego.Opcje:

o tak - dokument jest tworzony

o nie - dokument nie zostanie utworzony

e Import wyciagu bankowego automatycznie tworzy przeptyw gotowki - mozna ustawic,
czy dokument Wplata gotowki jest generowany automatycznie podczas importu wyciggu
bankowego.Opcje:

o tak - dokument jest tworzony

o potwierdzone - dokument jest tworzony i potwierdzany ( jezeli odpowiada ustawieniom i
regutom)

o nie - dokument nie zostanie utworzony

* Import wyciagu bankowego automatycznie tworzy optate - mozna ustawi¢, czy dokument
Otrzymane wptaty jest generowany automatycznie podczas importu wyciagu
bankowego.Opcje:

o nie - dokument nie zostanie utworzony

o tak - dokument jest tworzony

o potwierdzone - dokument zostanie utworzony i potwierdzony (jezeli odpowiada
ustawieniom i requtom). Jezeli nie zostanie znaleziony, zostanie umieszczony jako
przedptata klienta.

o potwierdzone bez powiazanych zaliczek - gdy generowany jest automatyczny wyciag
bankowy, program najpierw sortuje wszystkie wiersze z doktadnym dopasowaniem,
tworzy wptywy i potwierdza je. Nastepnie sortuje wiersze, ktére nie maja doktadnego
dopasowania, ale nie sg potwierdzone. Pozostawia to mozliwos¢ recznej modyfikacji i
pdzZniejszego utworzenia pokwitowania.

e Import wyciagu bankowego automatycznie tworzy ptatnos¢ - mozna ustawic, czy
dokument Ptatnos¢ jest generowany automatycznie podczas importu wyciagu
bankowego.Opcje:

o tak - dokument jest tworzony

o potwierdzone - dokument jest tworzony i zatwierdzany (jesli spetnia ustawienia i zasady)

o nie - dokument nie zostanie utworzony

* Import wyciagu bankowego automatycznie tworzy ptatnos¢ wydatkow - mozna ustawic,
czy dokument Ptatnos¢ wydatkow jest generowany automatycznie podczas importu wyciggu
bankowego.Opcje:

o tak - dokument jest tworzony

o potwierdzone - dokument jest tworzony i zatwierdzany (jezeli spetnia ustawienia i
zasady)

o nie - dokument nie zostanie utworzony

» Import transakcji bankowych wykrywa ptatnosci inicjowane z Directo - wybranie opcji
Tak spowoduje sprawdzenie na podstawie numeru ptatnosci, czy ptatnos¢ w wyciggu zostata juz
odzwierciedlona w Directo. Jesli istnieje ptatnos¢, dany wiersz wyciggu zostanie powigzana z
odpowiednig ptatnoscig, aby unikna¢ tworzenia podwdjnych ptatnosci.

e Import transakcji bankowych wykrywa optaty utworzone w Directo wedlug numeru
referencyjnego - Po wybraniu opcji Tak na podstawie numeru referencyjnego sprawdzane
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jest, czy opfaty w wyciggu sa juz odzwierciedlone w Directo. Jezeli istnieje optata, wiersz
wyciggu zostanie powigzany z odpowiednim dokumentem.

1.2. Ustawienia optaty

Ustawienia podstawowe - Ustawienia optaty:

Ustawienia klienta Generator platnosci z wyciagu bankowego ® Faktury z saldem Zaliczka
dzieli nadmierng sume na

Ustawienia sprzedaiy
? ! Podczas tworzenia optlaty z wyciagu

T L bankowego wyszukiwany jest numer ® nie tak
stawienia oplaty zamdwienia klienta
Ustawienia zakupu Przy tworzeniu oplaty z wyciagu bankowego ® nie tak

wyszukiwany jest numer zamdwienia
Ustawienia platnosci

» Generator ptatnosci z wyciagu bankowego dzieli nadmierna sume na - jezeli otrzymana
kwota jest wyzsza niz saldo konkretnej faktury, wéwczas nadptacona kwota jest dzielona
zgodnie z ustawieniem na faktury z saldem lub oznaczone jako zaliczka.

* Podczas tworzenia optaty z wyciagu bankowego wyszukiwany jest numer zamodwienia
klienta - podczas generowania dokumentu optaty z wyciggu bankowego, numer zamdéwienia
klienta jest wyszukiwany w opisie operacji i jezeli istnieje, numer zamdwienia jest dodawany do
odpowiedniej komérki.

e Przy tworzeniu optaty z wyciagu bankowego wyszukiwany jest numer zamowienia -
podczas generowania dokumentu opfaty z wyciggu bankowego, numer zaméwienia jest
wyszukiwany w opisie operacji i jezeli istnieje zamoéwienie, zostanie ono dodane do
odpowiedniej komorki po otrzymaniu.

1.3 Ustawienia ptatnosci

» Tworzenie ptatnosci z wyciagu bankowego powoduje utworzenie osobnej ptatnosci
dla kazdej linii wyciagu. Opcje:
o nie - opcja domysina. Wszystkie faktury zakupu bedg wysytane na te sama fakture.
o tak - dla kazdego wiersza typu ptatnosci wyciggu zostanie utworzony oddzielny dokument
ptatnosci.

Dlaczego taka procedura jest przydatna?

Jest to przydatne, gdy stosuje sie proces, w ktorym tworzy sie ptatnos¢ w Directo, eksportuje plik
ptatnosci do banku, a nastepnie usuwa ptatnos¢ w Directo, poniewaz nie wszystkie faktury sg
zawsze opfacane z banku w tym samym dniu, co pierwotna data ptatnosci. Ptatnosci zostana
ponownie wygenerowane na podstawie wyciggu bankowego.

Jezeli Directo nie moze poprawnie powigza¢ ptatnosci z wyciggiem bankowym, btedy w pojedynczej
ptatnosci zbiorczej sg trudne do wykrycia. W przypadku pojedynczych ptatnosci tatwiej jest wyraznie
zobaczy¢, ktéry wiersz wyciggu bankowego jest powigzany z konkretng ptatnoscia i gdzie istnieja
réznice.
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5 Nowy ~ B Kopiyj ~ P taacniki DEmail ~ @ Druky ~  Importyj  Otworz Ksiege Gléwna
Wyc|qg bankowy 2500001 €D Ostatnio zmieniono przez META (26.02.2025 w 11:17:54)
Data Waluta Saldo poczatkowe Saldo Koricowe Zapis ksiegowy do Zapis ksiegowy z Ogétem transakdji Sposéb platnosci & ~
M PN BANK
Data saldo Saldo poczatkowe Saldo koricowe
pocz: g Uzy i Ied Directo Directo Suma in Suma out Suma ogdlna
=:¢] C
Réinica salda
Komentarz poczatkoweao Réznica Obiekt
Zamkniety
Projekt

—
[Nyl Wplata Plainosd  Zapis ksiegowy | Patnosc wydatkow

Nr. ~ [ & +f- # Wartos€ Netto  ~ Waluta |~ Opfata » Nrreferency ~ Nr.platnosci  ~ Reguta ~ Przepis # Reguta w dziataniu » Typ # Nr. Dok.
Szu || 2| Szukaj | szuka Q|| 2| szukaj || 2| Szuksj Szukaj Szukaj 3| Szukaj Q|| > —Wszystko - v |[2] -\ * |l| szuka
1+ 1095.87 | PLN D2047 1000 v |Wplati v 2500000

2+ 605.00 | PLN D2618 Dodaj v |Wplat v 2500000
3+ 1000.00 | PLN D6614 Dodaj v |wplat v 2500000 Usur |

S T
]

w e
“

1.4. Transport

Domysina numeracja

Podczas generowania wptat na wyciagu
bankowym wyknywanie faktury preferuje kod
projektu znajdujacy sie w opisie platnosci

® nie tak

 DomysIna numeracja - transakcje automatyczne (ptatno$¢, wydatek nalezny, ruch gotéwki) -
przyjmuja domysing serie okreslong w ustawieniach systemu TRANSPORT. Konieczne, jezel
dane przychodza do Directo réwniez przez interfejsy i ré6zne serie mogg by¢ oznaczone dla
danych interfejsu i danych bankowych.

* Podczas generowania wptat na wyciagu bankowym wykrywanie faktury preferuje kod
projektu znajdujacy sie w opisie ptatnosci - jezeli ustawienie ma wartos¢ Tak,
dopasowanie faktury jest najpierw wyszukiwane zgodnie z kodem projektu w opisie ptatnosci
podczas generowania ptatnosci.

Ostrzezenie pojawia sie przed wierszem na wyciggu bankowym, jezeli data dokumentu
zwigzana z wierszem rézni sie od daty w wierszu wyciagu.

®  Pokwitowania generowane automatycznie z wyciggu bankowego $ledza numer referencyjny
faktury - jesli klient przypadkowo zaptaci kilka faktur z tym samym numerem referencyjnym, nalezy to
skorygowac recznie.

®  Platnosci sledza numer ptatnosci utworzony w Directo - jezeli zlecenie ptatnosci utworzone w
banku ma ten sam numer, potaczenie moze nastgpic z niewtasciwg ptatnoscia i musi zostac
skorygowane recznie.
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2. Przyciski wyciagu bankowego

Otwarz Ksiege Glowng

Wyciag bankowy €@

Data Waluta Saldo poczatkowe Saldo Koncowe Zapis ksiegowy do
| @] PN 0.00
Data saldo Saldo poczatkowe Saldo koncowe
poczatkowego Uzytkownik Directo Directo Suma in
e

Roéznica salda
Komentarz poczatkowego

e Nowy - Otwiera nowy pusty dokument. Sprawdza z wyprzedzeniem, czy poprzedni dokument
zawiera niezapisane zmiany

e Zapisz - zapisuje dokument

» Kopiuj - Tworzy kopie istniejacego dokumentu. Otwiera nowy dokument, ktéry ma wiekszos¢
pol wypetnionych jak w poprzednim dokumencie. Data utworzenia kopii jest domysinie
oznaczona jako data nowego dokumentu

e Odrzuc - przerywa zapetnianie dokumentu bez zapisywania

e Usun - usuwa niepotwierdzony dokument

e Zataczniki - mozliwos¢ dotgczenia zatgcznikdéw

e E-mail - wysyta wydruk pocztg e-mail. W przypadku, gdy istnieje wiecej niz jeden
zaprojektowany wydruk, nalezy klikna¢ przycisk Mail prawym przyciskiem myszy, co spowoduje
otwarcie menu rozwijanego, z ktérego mozna wybrac rézne wzory wiadomosci e-mail. W
przypadku wybrania formy wydruku, najpierw zostaniesz poproszony o podanie adresu e-mail, a
dopiero potem bedziesz mégt wybrac forme wydruku.

e Drukuj - tworzy wydruk. Po kliknieciu przycisku Drukuj na chwile wyswietlony zostanie podglad
wydruku, a nastepnie otwarte zostanie okno dialogowe drukowania.

e Importuj - umozliwia zaciggniecia pliku wyciggu bankowego do dokumentu (przycisk pojawia
sie po wybraniu trybu ptatnosci zwigzanego z wymaganym rachunkiem bankowym dla wyciagu
bankowego i zapisaniu dokumentu)

* Otworz Ksiege Gtowna - otwiera raport ksiegi gidwnej z kontem obok metody ptatnosci i datg
z pola Data

3. Pola nagtowka wyciagu bankowego

3.1. Pola ogdlne
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Wyciag bankowy €=

Data Waluta Saldo poczatkowe Saldo Koricowe Zapis ksiegowy do Zapis ksiegowy z Ogdlem transakeji Sposéb platnosci &

B3] | PLN 0.00 <
Data saldo Saldo poczatkowe Saldo koricowe
poczatk g Uyth ik &  Directo Directo Suma in Suma out Suma ogdlna

2 META 0.00

Réznica salda
Komentarz poczatkowego Réinica Obiekt
[ Zamknigty

Projekt Numer

2| | 2025

vt

Nr - [ # Data ~ Konto bankowe/l *~ Numer rejestrar ~ Firma # Nazwa # +f- #Warto » Waluta ~ Oplata ~ Nr.referencyj ~ Nr.platno ~ Reguta

»| Szukaj EH| > Szukaj »| Szukaj >| Szukaj 2| Szukaj Szu || 2| Szuka | » Szuka Q| 2| Szukaj | 2| Szukaj Szukaj Szukaj
.
2

e Data - data wyciggu bankowego

» Waluta - waluta rachunku bankowego wybranego jako tryb ptatnosci. Jezeli wyciag bankowy
nie jest w walucie bazowej, na przyktad w SEK, a transakcje s zawsze odzwierciedlane w
prawidtowej walucie w ksiedze nominalnej, saldo poczatkowe w Directo i saldo kohcowe w
Directo sg obliczane w SEK, tak jak saldo poczatkowe i saldo konhcowe na koncie w ksiedze
nominalnej s w SEK

¢ Sposdb ptatnosci - kod sposobu ptatnosci

» Uzytkownik - kod uzytkownika, ktéry utworzyt dokument

» Komentarz - komentarz z wyciggu bankowego, mozna réwniez wypetni¢ recznie

» Data saldo poczatkowego - data salda poczatkowego

¢ Saldo poczatkowe - saldo poczatkowe pliku wyciggu bankowego

» Saldo Koncowe - saldo koncowe pliku wyciggu bankowego

e Saldo poczatkowe Directo - saldo poczatkowe konta finansowego powigzanego z sposobem
ptatnosci

» Saldo Koncowe Directo - saldo kohcowe konta finansowego powigzanego z sposobem
ptatnosci

¢ Réznica salda poczatkowego - réznica miedzy saldem poczagtkowym banku a saldem
poczatkowym konta finansowego w sposobie ptatnosci Directo. Jezeli salda poczatkowe sg
zgodne, réznica wynosi 0,00. Czerwona liczba oznacza, ze saldo poczatkowe na koncie Directo
i w banku nie jest takie same.

* Roznica salda koncowego - réznica miedzy saldem koncowym banku a saldem kohcowym
konta finansowego w trybie ptatnosci Directo. Jezeli salda koncowe sg zgodne, réznica wynosi
0,00. Czerwona liczba oznacza, ze saldo kohcowe na koncie Directo i w banku nie jest takie
samo. Jezeli uzywane sg automatyczne transakcje z tworzenia wyciggu bankowego, transakcje
sg tworzone i potwierdzane automatycznie. Pomaga to znalez¢ wiersze wymagajgce korekty.
Jesli w miedzyczasie utworzysz transakcje, mozesz zobaczy¢ zmiane, naciskajac klawisz F5 na
wycCiggu bankowym

e Zapis ksiegowy do - taczna liczba transakcji dochoddw pienieznych w pliku wyciggu
bankowego (nie w dokumencie)

» Zapis ksiegowy z - taczna liczba transakcji wyptaty srodkéw w pliku wyciagu bankowego (nie
w dokumencie)

» Ogotem transakcji - taczna liczba transakcji przychodzacych i wychodzacych w pliku wyciggu
bankowego

e Suma in - faczna kwota transakcji przychoddéw pienieznych w pliku wyciggu bankowego

e Suma out - taczna kwota transakcji wyptat w pliku wyciaggu bankowego

* Suma ogdlna - taczna kwota transakcji przychodzacych i wychodzacych w pliku wyciggu
bankowego

» Obiekt - obiekt jest zapisywany w dokumentach uzupetniajgcych (ptatnos¢, pokwitowanie itp.)
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» Projekt - projekt jest zapisywany w dokumentach uzupetniajgcych

e Zamkniety - jezeli wszystkie wiersze majg automatyczne transakcje, automatycznie pojawi sie
zamkniety znacznik. Nawet jezeli typem reguty jest Nieuzywany. Wycigg nie zamyka sie
automatycznie, jezeli uzytkownik wybrat typ wiersza jako Nieuzywany i chce typ wybrac
pozniej. Podczas recznego tworzenia dokumentéw znacznik zamkniecia mozna dodac recznie po
zakonczeniu wszystkich operacji.

3.2. Pola wierszy

Wyciag bankowy €=

Data Waluta Salde poczatkowe Saldo Koficowe Zapis ksiegowy do Zapis ksiegowy z Ogétem transakeji Sposéb phatnosci ~
B PN 0.00 Q
Data saldo Saldo poczatkowe Saldo koficowe
poczatkowego Uzytkownik & Directo Directo Suma in Suma out Suma ogélna
B META Q 0.00

[J Zamkniety

Projekt Numer
Q|| 2025

[N -0 Data * Konto bankowe/l + Numer rejestra + Firma # Nazwa 4 +[- ~Warto *Waluta + Oplata ~ Nrreferencyj * Nr.platno ~ Regula  Przepis * Reguta w dziataniu FTyp Nr. Dok. |
| szukaj BB| 3| szukaj | szukaj | szukaj > Szukaj szu || 3| szuka || 3| szuka Q[ 3| szukaj | 3| szukaj Szukaj Szukaj > szuka Q| | —Wszystko — v |3 —\ v || szukaj

e Data - czas transakcji, data transakcji finansowe;j

* Konto bankowe/IBAN - IBAN spétki/osoby fizycznej zaangazowanej w transakcje

* Numer rejestracyjny/numer ID - kod rejestracyjny firmy lub osobisty numer identyfikacyjny
osoby prywatnej zwigzanej z transakcja

e Firma -nazwa firmy zaangazowanej w transakcje

* Nazwa - wyjasnienie transakcji

e +/- - klikniecie tego symbolu umozliwia sortowanie transakcji wedtug tych symboli

e Wartos¢ Netto - suma transakgji

e Waluta - waluta transakcji

e Optata - optata za obstuge transakcji

e Nr. referencyjny - numer referencyjny transakcji

* Nr. ptatnosci - numer ptatnosci transakcji

* Reguta - pokazuje automatycznie zastosowany kod reguty w wierszu zestawienia, ale w razie
potrzeby mozna doda¢ nowa regute, klikajac Dodaj

* Reguta w dziataniu - opcje Tak/Nie - za pomoca tej opcji mozna zdecydowad, czy reguta ma
zostac zastosowana, czy nie. Na przyktad, chcemy zmienic¢ wszystkie pola, ktore sa wypetnione
przez regute (jezeli reguta zostata zastosowana, nie mozna zmienic¢ tych pdl recznie).

e Typ - mozna recznie dodac odpowiedni typ aktywnosci lub zostanie on wypetniony
automatycznie zgodnie z zastosowang reguta

¢ Nr. Dok. - numer dokumentu zwigzanego z wyciggiem bankowym.

Ponizsze dane sg dodawane do dokumentu uzupetniajgcego, utworzonego z wyciggu bankowego, w
wyniku recznego wypetnienia lub zastosowania reguty:

Konto - uzywane tylko w zapisach ksiegowych
Konto optat - uzywane tylko w zapisach ksiegowych
Klient - kod klienta

Dostawca - kod dostawcy

Obiekt - obiekt lub kombinacja obiektéw
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3.3.

Projekt - projekt

Referencja - identyfikator grupowania, transakcje o tej samej charakterystyce sa grupowane
razem

Uzytkownik - kod uzytkownika, do wykorzystania przy ptatnosciach

Komentarz - informacja z komentarzu

Sposdb ptatnosci - kod sposobu ptatnosci

Kod VAT- VAT kod

Przepis - kod przepisu

Faktura sprzedazy- numer faktury sprzedazy - typ dokumentu wptata, numer faktury zakupu -
typ dokumentu ptatnosc

Ogolne

Po utworzoniu dokumentu, jezeli w wyciggu nie ma zadnych nieprzetworzony wierszy, wycigg
zostanie automatycznie ustawiony jako zamkniety

Po zaciggnieciu wyciagu zostanie podjeta préba zidentyfikowania dokumentéw wczesniej
zainicjowanych w Directo na podstawie numeru ptatnosci i automatycznego potaczenia (nie ma
potrzeby generowac czegos, co juz istnieje)

Mozliwe do zidentyfikowania dokumenty to:

Pfatnosci

Wyptaty wynagrodzenia

Podatek od kosztow

Wptywy od - wptywy poprzednio utworzone i zatwierdzone w Directo sg identyfikowane tylko
przez numer referencyjny zamowienia i/lub faktury, jezeli jest to witgczone w konfigurac;ji
systemu Import transakcji bankowych wykrywa optaty utworzone w Directo
wedtug numeru referencyjnego

Numer utworzonych/wykrytych dokumentéw pojawia sie jako link w wierszach zestawienia, za
pomocg ktérego mozna je otworzy¢, sprawdzi¢ poprawnos¢ i potwierdzi¢ w zwykty sposéb. Link
jest pogrubiony po potwierdzeniu dokumentu

W niektorych sytuacjach moze by¢ konieczne odtgczenie dokumentu potgczonego przez
automatyczne wykrywanie, w tym celu za nazwa typu dokumentu znajduje sie przycisk [X], po
wybraniu ktérego wymagane jest potwierdzenie, a link zostanie usuniety (po tym kroku wyciag
musi zostac zapisany)

Automatyczne rozpoznawanie po imporcie mozna w razie potrzeby wytgczy¢ w ustawieniach
systemu Import transakcji bankowych wykrywa optaty utworzone w Directo
wedtug numeru referencyjnego

4. Import plikow

Aby zaciggng¢ dane z pliku bankowego, nalezy najpierw utworzy¢ nowy dokument wyciggu
bankowego i zapisa¢ go z metodg ptatnosci powigzang z wymaganym kontem bankowym wybranym
w nagtéwku. Ustawienie metody ptatnosci EXPORT TYPE musi mie¢ wartos¢ 18 (SEPA EST).
Przycisk Importuj pojawi sie na dokumencie wyciggu zapisanym z tg metodg ptatnosci. Po nacisnieciu
przycisku mozna wybra¢ plik wyciagu bankowego z komputera.

Kazdemu wierszowi pliku bankowego odpowiada jeden wiersz w dokumencie wyciggu. Importowane
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sg wszystkie zapisy, zarédwno kwoty otrzymane, jak i zaptacone. Zgodnie z typem zapisu w pliku
bankowym, Directo przypisuje typ do wiersza Wptata, Ptatnos¢ itp. W razie potrzeby typ mozna
zmienic.

® Jezeli dokumenty zostaty utworzone na podstawie zestawienia i import jest wykonywany
ponownie, wszystkie wiersze, na podstawie ktérych dokument nie zostat jeszcze utworzony, zostana
usuniete. Wiersze z linkiem do dokumentu pozostaja (jezeli znajdujg sie w importowanym pliku, nie
zostang ponownie zaimportowane, pod warunkiem, ze w danych znajduje sie unikalny identyfikator
wiersza).

® W banku kazda transakcja ma unikalny identyfikator, ktéry réwniez jest importowany do
Directo. Import wyciggdéw dodaje tylko te wiersze, ktérych unikalny identyfikator nie zostat jeszcze
zaciggniety do Directo. Eliminuje to sytuacje, w ktérej te same wpisy sg przypadkowo importowane
wielokrotnie. Jezeli na przyktad ten sam wycigg zostanie od razu zaciggniety do nowego dokumentu
wyciggu bankowego, w rezultacie powstanie dokument bez jednego wiersza.

Importowane formaty:

e ISO XML EST (camt.053.001.02 / camt.052.001.02)

e camt.054.001.02

e PayPal (TAB) - umozliwia importowanie transakcji PayPal z zapisanego pliku TAB i tworzenie
odpowiednich dokumentéw

®" Korzystajac z pola InvoiceNumber, ktére jest importowane do pola numeru
referencyjnego wyciggu bankowego, kreator dokumentéw mozna ustawic tak, aby rozpoznawat
fakture Directo. Warunkiem niezbednym jest, aby identyfikator faktury PayPal znajdowat sie w
polu danych faktury i okreslone ustawienie systemowe Pole danych faktury dla numeru
referencyjnego faktury

5. Zasady automatycznego wypetniania

Ustawiajac reguty wyciggu, informacje w wierszach wyciggu moga by¢ wypetniane automatycznie. Ta
opcja jest najczesciej uzywana do opisywania transakcji bankowych, ktére sg rejestrowane jako
Zapisy ksiegowe, takie jak optaty za ustugi, odsetki, sptaty pozyczek itp.

5.1. Dodawanie nowej reguty

Regute mozna utworzy¢ w ustawieniach: Ustawienia - Ustawienia finansowe - Regutly
importu wyciagu bankowego

Najtatwiej jest rozpocza¢ tworzenie nowej reguty od dokumentu wyciggu. Odpowiedni kod reguty
mozna zobaczy¢ we wszystkich wierszach, do ktérych reguta zostata zastosowana, a regute mozna
otworzy¢, klikajac ja. Wszystkie wiersze w zestawieniu, do ktorych nie zastosowano zadnej znanej
reguty, majg nadpis Dodaj.
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Utworz:

# Konto bankowe/l ~ Mumer rejestrar ~ Dostawe: ~ Firma # Nazwa # +f-  »Warto ~ Waluta ~ Nr.platno ~ Reguta ~ Regula w dzialaniu » Typ

b Szukaj 3| Szukaj 3| Szuka Q| »| Szukaj }| Szukaj Szu || ¥| Szuka || ¥| Szuka Q Szukaj Szukaj > —Wszystko— v ) —Wszystko- v
IL6440100441000222, 123456739 Firmal 2100003 + 1095.87 | PLM D2047 1000 | Tak v v
3L5173000101593333. 123456799 Firma2 2400002 & 605.00 PLN D2618 1001 | Tak v v
IL4271899000097444. 987654321 Firma3 & 1000.00 | PLM D6614 Dodaj v v

Klikniecie Dodaj otwiera okno tworzenia nowej reguty, ktérej warunki sy wstepnie wypetnione
informacjami z wiersza.

F2 - Nowy

KOD
NAZWA Firma3
SPOSOB PLATMNOSC b

PIERWSZENSTWO
Warunki reguty

KIERUMEK w v
MATWA DRUGIE! STRONY Firma3

MUMER KONTA DRUGIES STRONY PL427189900009744444

WARTOSC NETTO 1000.00:1000.00
WALUTA PLN
NAZWA

MR. REFERENCYINY

MUMER REJESTRACYINY / PID 987654321
T

DMMN

DMMF

DMNS |

Do tworzonej reguty nalezy wpisac kod i nazwe. Podczas wypetniania bloku warunkéw nalezy
pamietac, ze reguta ma zastosowanie, jezeli WSZYSTKIE warunki sg spetnione. W powyzszym
przyktadzie reguta ma zastosowanie do transakcji, w ktérych

1. pienigdze przyszty na konto bankowe (Kierunek - w)
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2. kwota wynosita doktadnie 1000,00 PLN (okre$lono walute WALUTA i zakres kwot WARTOSC

NETTO)

3. numer rejestracyjny to 987654321 (NR. REFERENCYJNY)

Aby reguta miata bardziej uniwersalne zastosowanie, warunki mozna ograniczy¢ lub zamiast
doktadnego dopasowania tekstowego mozna uzy¢ wyszukiwania fragmentdéw tekstu. Na przyktad w

takich warunkach:

Warunki reguty

KIERUNEK Wyjécie =
NAZWA DRUGIE! STRONY

NUMER KONTA DRUGIEJ STRONY

WARTOSE NETTO

WALLTA

MAZWA Yoplata za uslu gl'%|

MR. REFERENCYINY

MUMER REJESTRACYINY / PID

T

DMN

DMNF

DMNS

Reguta ma zastosowanie we wszystkich przypadkach, gdy pienigdze sg pobierane z konta ktérej opis

zawiera tekst optata za ustugi

Po spetnieniu warunkdéw nalezy okresli¢ oczekiwany wynik zastosowania reguty. Przyktad:
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Wynik

TYP DOK.
KLIENT
OBIEKT

PROJEKT

Wptata

Klient1

Projekt1

KOD VAT B
UZYTKOWNIK B
REFEREMCIA

KOMENTARY

Wiersz instrukcji, do ktérego odnosi sie dana reguta, jest przypisywany:

1. TYP DOK. - Wptata
2. KLIENT - Klientl
3. PROJEKT - Projektl

5.2. Zarzadzanie regutami

Rejestr skonfigurowanych regut wyciggdw bankowych znajduje sie w Ustawienia » Ustawienia
finansowe —» Reguty importu wyciagu bankowego. Tutaj mozna zmieniac i usuwac reguty.

' Odéwiez [ Wyczysépola [T] wybierz kolumny ~ [ Zapiszwidok J* Ustawienia & Drukyj [#] Eksportuj do Excel

Reguty importu wyciagu bankowego

KOD NAZWA SPOSOB PLATNOSCI  KIERUNEK NAZWA NAZWA DRUGIEJ STRONY  NR. REJEST. NR. REFERENCYJNY
Q Q Q T Q Q Q Q

1000 Firma1l w Firma1

1001 Firmaz Wyjscie Firmaz 123456799

POWIAZANIE Dziatanie @D Wykaz catej listy

KOD Otworz dokument

5.3. Stosowanie regut

e Reguty sg stosowane natychmiast po zaciggnieciu wyciggu (zaréwno z pliku, jak i z banku), ale
takze po zapisaniu kazdego wyciggu (co jest wazne przy tworzeniu nowych regut i ich
testowaniu).

e W wierszu, w ktérym reguta jest stosowana, widoczny jest kod reguty i znacznik wyboru, a pola
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zdefiniowane na podstawie reguty zostaty uzupetnione - w takim wierszu nie mozna uzupetniac
pol recznie.

» W razie potrzeby zastosowang regute mozna anulowa¢, usuwajac znacznik wyboru obok reguty -
nastepnie mozna recznie zmieni¢ pola lub dodac informacje do pdl, ktérych reguta nie
uzupetnita.

6. Generowanie dokumentow

Aby utworzy¢ odpowiedni dokument ksiegowy z wyciagu, nalezy wybra¢ odpowiednig zaktadke typu
dokumentu nad wierszami (Wplata, Ptatnos¢, Zapis ksiegowy, Ptatnos¢ karta, Gotowka i t.d.).

Wyciag bankowy @

Numer Data Waluta Saldo paczatkowe Saldo Koricowe Zapis ksiegowy do Zapis ksiegowy z Ogétem transakji
2025 [ = 0.00
Saldo poczatkowe Saldo koricowe
& Directo Directo Suma in Suma out Suma ogélna
[:2] 0.00

Sposéb platnosci

Réznica salda
Komentarz poczatkowego Réinica Obiekt
[J Zamknigty

Utwérz:
N - [ # Data # Konto bankowe/l ~ Numer rejestrar ~ Dostawci ~ Firma # Nazwa # +f- #Warto *~ Waluta ~# Nr.platno #~ Regula ~ Regulaw dzialaniu ~ Typ 4
?| Szukaj B3| ?| Szukaj ?| Szukaj | Szuka Q|| ?| Szukaj ?| Szukaj Szu || 2| Szuka || ¥| Szuka © Szukaj Szukaj 3 - Wszystko — v |2 -Wszystko— v || Szukaj
D 1
: AN

NieuZywany

Wplata

Platnosc

Zapis ksiegowy
Platnodc karta
Platnosc wydatkow

Gotéwka

Platnoéc wynagrodzenia
v

e Zastosuj regute - ten przycisk jest korzystany w sytuacji, gdy trzeba zmienic¢ reguty, ale nie
dokument wyciggu bankowego. Jezeli chcemy zmienié reguty, przycisk Zapisz na wyciggu
bankowym stanie sie nie aktywny, nastepnie mozna nacisng¢ przycisk Zastosuj regute, aby
zostaty one zapisane w wyciggu bankowym.

6.1 Przyktad: generowanie wptat

Jezeli w wierszu wybrano typ ,,Wptata”, nacisniecie przycisku Generuj: Wptata spowoduje
wygenerowanie nowego dokumentu wptaty z wierszy widocznych na ekranie Directo. Podczas
generowania wptaty otrzymane kwoty zostang dopasowane do danych konta ksiegi sprzedazy. Proces
generowania odbywa sie w dwéch krokach - najpierw identyfikacja klienta, a nastepnie identyfikacja
dokumentu.

6.1.1. Identyfikacja klienta

Klient zostanie zidentyfikowany na podstawie pasujacych parametréw w podanej kolejnosci:

« Klient zidentyfikowany/zidentyfikowany w wyciggu
e Numer faktury przypisany do wyciagu
e Numer referencyjny klienta w dodatkowym polu karty klienta - jezeli zostat ustawiony w
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konfiguracji systemu Pole danych definiujace numer referencyjny klienta dla
importu optat

e Numer referencyjny karty klienta

e Numer referencyjny pola danych faktury - jezeli wybrane ustawienie systemowe Pole danych
faktury dla numeru referencyjnego faktury

e Numer referencyjny faktury

¢ Numer referencyjny zamdwienia

e Numer rejestracyjny firmy klienta

e Konto bankowe klienta

e Dopasowanie nazwy klienta i nazwy ptacgcego

e Dopasowanie tytutu ptatnosci do numeru faktury - a) Dopasowanie do numeru faktury na
podstawie numerdéw w tytule ptatnosci b) Jezeli pole danych faktury jest okreslone przez
ustawienie systemowe Pole danych faktury dla zewnetrznego numeru faktury
zgodnos¢ liczby w polu danych z liczbg w tytule

e Zgodnos$¢ nazwiska osoby kontaktowej lub osobistego numeru identyfikacyjnego przypisanego
do karty klienta z nazwiskiem lub osobistym numerem identyfikacyjnym ptatnika

» Dopasowanie projektu faktury i kodu projektu w tytule ptatnosci - jezeli ustawienie systemowe
Podczas generowania wptat na wyciagu bankowym wykrywanie faktury
preferuje kod projektu znajdujacy sie w opisie ptatnosci jest wybrane

» Dopasowanie tytutu ptatnosci i numeru zaméwienia (w zamodwieniach opartych na numerach w
tytule ptatnosci) - jezeli ustawienie systemowe Przy tworzeniu optaty z wyciagu
bankowego wyszukiwany jest numer zamdéwienia wybrane

6.1.2 Weryfikacja faktury/faktur

Dokument jest identyfikowany zgodnie z wczesniej zidentyfikowanym klientem, w podanej kolejnosci,
na podstawie nastepujacych pdl:

e Numer referencyjny pola danych faktury - jezeli wybrane ustawienie systemowe Pole danych
faktury dla numeru referencyjnego faktury

e Numer referencyjny faktury

e Dopasowanie tytutu ptatnosci do numeru faktury - a) Dopasowanie do numeru faktury na
podstawie numerdéw w tytule ptatnosci b) Jezeli pole danych faktury jest okreslone przez
ustawienie systemowe Pole danych faktury dla zewnetrznego numeru faktury
zgodnosc liczby w polu danych z liczbg w tytule

e Saldo faktury i otrzymana kwota sg takie same

» Dopasowanie projektu faktury i kodu projektu w tytule ptatnosci - jezeli ustawienie systemowe
Podczas generowania wptat na wyciggu bankowym wykrywanie faktury
preferuje kod projektu znajdujacy sie w opisie ptatnosci jest wybrane

6.2. Generowanie transakcji finansowych

Klikniecie przycisku Utworz Zapis ksiegowy powoduje utworzenie zapiséw ksiegowych ze
wszystkich wierszy dokumentu wyciggu, ktérych typem jest Zapis ksiegowy, a wiersze sg dodane do
tej samej transakgji, ktérej data i odniesienie sa takie same. Podczas tworzenia zapisu ksiegowego
Directo sprawdza zgodnos$¢ transakcji finansowej z regutami i uzupetnia informacje zgodnie z
ustawieniami (na przyktad dodaje hierarchie do obiektéw).
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6.2.1. Korzystanie z przepisu finansowego

Jezeli przepis finansowy jest przypisany do wiersza, suma tego wiersza jest dzielona zgodnie z
regutami zdefiniowanymi w przepisie finansowym. Reguty powinny by¢ zdefiniowane w oparciu o
nastepujace elementy:

e Pierwszy wiersz musi mie¢ Typ opcji - Parametr, Identyfikator wiersza, na przyktad 10,

Wartosc¢ Netto, na przyktad 100

 Kolejne wiersze to podziaty, Typ opcji = Konto, Wartosc¢ Netto to proporcja wyrazona jako
wyliczenie: na przyktad {0.20}*10, co oznacza 20% z wiersza 10

Import damych

Nr. ~ [] * Wiersz # Typ opcji

> sz

un

(=1}

8

a

10 Parametr
20 | Kanto
30 | Konto

KA ¥ 5z KA

L 3

v

# Obiekt

OBIEKT1
OBIEKT2

# Nazwa
¥| Szukaj
Suma
OBIEKT

OBIEKT2

# Wartosc Netto
¥| Szukaj

100

0,610

0.4%10

e Suma wierszy proporcji powinna wynosi¢ 1. W przeciwnym razie do transakcji zostanie dodana
wartos¢ zaokraglenia.
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