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Fix Mel

widziana.
(po skompletowaniu usun ten komentarz)

Ta strona nie jest jeszcze kompletnie przettumaczona. Pomoc mile

Rozliczania

®  Rozliczenie nie zostanie wykonane, jezeli sprzedawca nie jest powigzany z klientem na karcie
sprzedawcy. Zasada ta obowigzuje rowniez w przypadku, gdy dostawca i klient majg ten sam numer
rejestracyjny!

Dokument rozliczeniowy znajduje sie Finanse i ksiegowos¢ -» Dokumenty - Rozliczania

Dokument rozliczeniowy przeznaczony jest do rozliczen pomiedzy fakturami sprzedazy, fakturami
zakupu i zaptatami, ktére dotycza tego samego salda klienta i dostawcy.

Dokument rozliczeniowy zaktada, ze sprzedawca i klient s powigzani. W tym celu nalezy wypetnic
pole Klient na karcie dostawcy.

[ Zamon | dows | zavsz | e | oior [

®) podstavowa informacja '3::3'Kuntalrl3r ) Konta bankowe ) Dzialania () Czynnosci '3::3'Aummafyzacja '3::3'Tlansport

Kod Grupa Obiekt Magazyn Typ [] Nieaktywny

= ) |

Miasto
Kod pocztowy
Migjscowosc
Kraj | v Przedstawiciel
Nr.tel. Nr. Tel. 2
E-mail URL
Komentarz
OSTRZEZENIE

Referencia [] Obowiazkowe

I:I Nowa faktura zakupu jest wstgpnie wypetniona poprzednig

Kod SWIFT Konto bankuw/lBAN
Kod Nazwa
Nazwa w banku Adres w banku
Termin platnosci Typ platnosci
[ Import e-faktur preferuje dane powyiej Koszty [  ~|
Bank korespondent || Mumer referencyjny nie jest eksportowany do pliku XML platnogci

Zapoznac sig

Sposob dostawy Warunki dostawy
Odbiorca ptatnosci NIP Jezyk
Regon Kod VAT Waluta
Konto zaliczki Konto rozrachunku Konto zaku

.

Strefa VAT | Krajowny v | Limit kredytowy Klient

Kraj wysytki | W | Stand. czas dostawy Koszty transporiu
Typ umowy | v [ Pracownik Rabat %

Grupa zakupowa Depozyt | Tak v

Domysiny wykonawcal(-y)
Uytkownicy Szablon [_v |
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Roznice pomiedzy nowym dokumentem ,Rozliczania” a starym dokumentem
»Rozliczania”

Umozliwia rozliczanie zakupéw, faktur sprzedazy i zaliczek w tej samej walucie.

W przypadku rozliczeh w walucie obcej, transakcja finansowa oblicza zyski i straty kursowe.
Dokumenty w réznych walutach mozna rozlicza¢ w ramach tego samego dokumentu

Salda kwot w réznych walutach zostaty przeniesione do osobnej zaktadki Waluty.

Dodano pola Sales OrderID i Purchase OrderID .

Dodano pole czasu dokumentu zrédtowego

Dodawanie dokumentu rozliczeniowego

Jezeli dokument rozliczeniowy nie jest widoczny w menu gtéwnym, nalezy go doda¢ samodzielnie.
Dodaj nowy dokument do grupy uzytkownikdw, ktora bedzie korzystac z tego dokumentu
Ustawienia - Ustawienia ogdélne - Grupy uzytkownikéw .

Ustawienia podstawowe > Ustawienia ogdine > Grupy uzytkownikéw

Ustawienia ogélne =7 & Odéwiez B Wyezyic pola Zapisz widok /& Ustawienia & Druky [f Eksportyj do Excel
Adresy Grupy uzytkownikow
AutoTekst
KOD ~ NAZWA Uprawienia
Cyklicznoéé wydarzenia
Q Q
Dodatkowe pola danych
o 2 KLIENCI Klienci & _Dodai uprawienia
SUPER_PL Super grupa Dodaj uprawienia
Grupy opakowania — )
AZANIE Dziatanie @D Wykaz catej listy
KOD Otworz dokument
(EgEy NAZWA Prawa grypy uzytkownika
Grupy umowy
Grupy uzytkownikéw

Aby wybra¢ uprawnienie, kliknij dwukrotnie lub nacisnij klawisze Ctrl+Enter w polu Modut . Kolumna
Jak okresla zakres uprawnien w danym module.

Dokumenty Raporty Ustawienia Inne

W Usun wiersz

[J N Modut Nazwa Jak Lista Kolumny Pokaz Dodaj Bezposrednio Zmied Usuri PotwierdZ Zalgczniki Foldery Drukuj Punkty
01 tasaarveldus. Rozliczania Wszystkie ¥ Wszystko n Nie
0 2 v 0o o o o o o o g 0 0O Nie
0 s v O O 0O O O 0o O O 0O O Nie
O 4 v Wszystko [N O O O O O (] (] O Nie

1. Przyciski rozliczeniowe
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P Zapisz W Potwierds () Odrzu¢

Rozliczania 20252 «@@»

Dostawca & Nazwa dostawcy Suma zakupu Data
1001 Q| | UAB Directo | ]
Klient & Nazwa klienta Suma sprzedazy Uzytkownik
1004 DIRECTO POLSKA SPOLKA 7 OGRANICZONA OL
Komentarz Réznica
0.00
Faktury Waluty

Nr. -~ [] ~ Fakturazakup ~ Faktura dostawcy ~ Fakturasprzedazy * Sumazakupu ~ Sumasprze ~ Waluta ~ Kurswalut ~ Obiekt  * Projekt

3| Szukaj Q|| 3| szukaj 3| Szukaj Q> Szukaj || 2 Szukaj
1

2

Szukaj b Szukaj

SZUKE SZUK3

Nowy - otwiera nowy, pusty dokument. Sprawdza wczesniej, czy poprzedni dokument zawiera
niezapisane zmiany.

Zapisz - zapisuje dokument

Potwierdz - potwierdza dokument po kliknieciu przycisku. W wyniku potwierdzenia
automatycznie tworzona jest transakcja finansowa zwigzana z rozliczeniem.

Kopiuj - tworzy kopie dokumentu. Otwiera nowy dokument, w ktédrym wiekszos¢ pdl jest
wypetniona tak jak w dokumencie bazowym. Jako date podaje sie date wykonania kopii.
Zostaw - anuluje wykonanie dokumentu bez zapisywania.

Usun - umozliwia usuniecie niezatwierdzonego dokumentu

Zataczniki - Umozliwia dotgczanie plikéw do dokumentu, czyli dotgczanie powigzanego
dokumentu

E-mail - wysyta wydruk pocztg elektroniczna. Jezeli skonfigurowano rézne formaty wydruku,
nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy przycisk E-mail. Zostanie otwarte menu rozwijane, z
ktérego mozna wybrac rézne projekty wiadomosci e-mail. Po wybraniu formatu wydruku,
najpierw zostaniesz poproszony o podanie adresu e-mail, a dopiero potem bedziesz mégt
wybrac format wydruku.

Drukuj - drukuje formularz wyjsciowy dokumentu. Po kliknieciu przycisku Drukuj zostanie
wyswietlony krétki podglad dokumentu i otworzy sie okno wyboru drukarki.

Otworz - otwiera zatagczony dokument.

2. Pola rozliczeniowe

2.1.

Pola nagtéwka

Directo
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Y Nowy ~ o Potwierdz B Kopiuj ~ W Usun Bemail - S 0orukyj - & Zatlacaniki
Rozliczania 2500001 Ostatnic
Dostawca & Nazwa dostawcy Suma zakupu Data
1001 Q.| | UAB Directo 09:04:40
Klient & Nazwa klienta Suma sprzedazy Uzytkownik
1004 DIRECTO POLSKA SPOLKA Z OGRANICZOMNA OL
Komentarz Réinica

Faktury Waluty

Nr. ~ [  ~ Fakturazakup ~ Faktura dostawcy ~ Fakturasprzedazy +~ Sumazakupu ~ Sumasprze ~ Waluta ~ Kurswalut ~ Ohiekt
}| Szukaj Q||| szukaj }| Szukaj Ql» Szukaj || Szukaj Szukaj || 2 Szukaj Szukaj

aZUK3 aZLK3

NI N G

s

[ R |

¢ Numer - Numer dokumentu. Po otwarciu nowego dokumentu wyswietlany jest w tym miejscu
symbol serii numeracji. W razie potrzeby mozesz otworzy¢ rejestr serii numeracyjnych, klikajac
dwukrotnie lub naciskajgc kombinacje klawiszy Ctrl+Enter, a nastepnie wybierajac odpowiednig
serie.

* Dostawca - Kod dostawcy, ktérego faktury zakupu podlegaja rozliczeniu.

* Nazwa dostawcy - Nazwa dostawcy, wypetniana automatycznie po wybraniu dostawcy w
dokumencie.

e Suma zakupu - Oblicza catkowitg kwote faktury zakupu na podstawie wierszy dokumentu.

» Data - Data dokumentu.

 Klient - Kod klienta, ktérego faktury sprzedazy nalezy rozliczy¢. Jezeli na karcie dostawcy
zostato wypetnione pole ,Klient”, wéwczas nie trzeba wpisywac klienta w nagtéwku dokumentu
rozliczeniowego. Zostanie on wypetniony automatycznie po wypetnieniu pola ,Dostawca“.

e Nazwa klienta - Nazwa klienta, wypetniana automatycznie po wybraniu klienta w dokumencie.

e Suma sprzedazy - Oblicza catkowitg kwote faktur sprzedazy z wierszy dokumentu.

e Uzytkownik - Twérca dokumentu.

e Komentarz - Komentarz do dokumentu.

* Roznica - Pokazuje rdznice pomiedzy kwotami faktur zakupu i faktur sprzedazy.

2.2. Pola wierszy

Faktury
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Faktury Waluty

Nr. ~ [ ~ Faktura zakup ~ Faktura dostawcy ~ Fakturasprzedazy ~ Sumazakupu ~ Sumasprze ~ Waluta ~

¥ Sz LE] Q| 2 sz K3 ¥ SZUK3] U2 E_.'\:':_ > E_.'\:':_ E_.'\E_ ¥

P L2 o

=] & uh

Faktura zakupu - numer faktury zakupu, wpisywany poprzez wpisanie numeru lub poprzez
wyszukiwanie

Faktura dostawcy - numer faktury dostawcy z faktury zakupu, wypetniany automatycznie
podczas wystawiania faktury zakupu

Faktura sprzedazy - numer faktury, wpisywany poprzez wpisanie numeru lub poprzez
wyszukiwanie

Suma zakupu - kwoty sald faktur zakupu wprowadzone do rozliczenia. Po wstawieniu komorka
ta jest wypetniana saldem dokumentu, ktére mozna recznie nadpisac, jednak nie wolno
wpisywac kwoty wiekszej niz saldo dokumentu.

Suma sprzedazy - kwoty sald faktur sprzedazy wprowadzone do rozliczenia. Po wstawieniu
komodrka ta jest wypetniana saldem dokumentu, ktére mozna recznie nadpisa¢, jednak nie
wolno wpisywac kwoty wiekszej niz saldo dokumentu.

Waluta - waluta faktury zakupu/sprzedazy podlegajgcej rozliczeniu

Kurs walut - kurs waluty dla wiersza odpowiadajgcego dacie dokumentu rozliczeniowego,
istnieje mozliwo$¢ recznego wprowadzenia kursu walutowego uzgodnionego z
klientem/dostawca.

Obiekt - pobierany z nagtéwkoéw wybranych dokumentéw do rozliczenia, nie mozna go zmienic
Projekt - pobierany jest z nagtéwkéw wybranych dokumentéw do rozliczenia, nie mozna go
zmienié

Waluta dokumentu oryginalnego - wskazuje kwote oryginalnego dokumentu

Kwota pierwotna - pokazuje kwote odpowiedniego wiersza w walucie bazowej, tj. kwote
odpowiedniego wiersza w walucie pomnozong przez zawartos¢ pola Poczatkowy kurs
dokumentu

Waluta podst. - w nowym dokumencie

Réznica kursdéw - pokazuje réznice miedzy kwotg bazowg a kwotg poczatkowg

ID zaliczki zakupu - w nowym dokumencie

PREID sprzedazy - w nowym dokumencie

Data - czas rozliczenia dokumentu (na nowym dokumencie)

Waluty

Faktury Waluty

Nr. ~

# Waluta ~ Suma zakupt #~ Suma sprzedazy +~ Roznica # Zakup w walucie bazowej # Sprzedaz w walucie bazowej +~ Roéznica w walucie bazowej

Szuki Q Szukaj Szukaj Szukaj Szukaj Szukaj Szukaj

» Waluta - taczna kwota dokumentéw do rozliczenia (wnowym dokumencie)
e Suma zakupu - Catkowita kwota dokumentéw zakupu, ktéra ma zostac rozliczona na nowym
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dokumencie
Suma sprzedazy - tgczna kwota faktur sprzedazy i zaliczek sprzedazy do rozliczenia na

nowym dokumencie

Réznica - w nowym dokumencie

Zakup w walucie bazowej - na nowym dokumencie
Sprzedaz w walucie bazowej - na nowym dokumencie
Roéznica w walucie bazowej - w nowym dokumencie

3. Rozliczenie w walucie

Kwoty faktur zakupu i faktur sprzedazy oraz ich réznice wyliczane sg na podstawie wierszy w
nagtéwku dokumentu. Zasadniczo kwoty nalezy wpisa¢ w wierszach dokumentu rozliczeniowego tak,
aby réznica w nagtéwku wynosita zero.

Jezeli wiersze dokumentu zawierajg dokumenty wytgcznie w walucie PLN (tj. walucie bazowej),
woéwczas w takim przypadku kwoty catkowite w nagtdwku zostang obliczone wytgcznie w PLN.

Jezeli wiersze dokumentu rozliczeniowego zawierajg rowniez dokumenty w innej walucie, na karcie
~Waluty" zostang wyswietlone wiersze z sumami kwot wszystkich walut.

Faktury

Waluty

Nr. ~ (J

ra

# Waluta

Szuka Q

EUR
usD

Suma zakupu ~ Sumasprzedazy +~ Rézni # Zakup w walucie bazowej ~ Sprzedaz w walucieb ~ Réznica w walucie |

Szukaj Szukaj Szuk Szukaj Szukaj Szukaj
1575.00 1575.00 6690.44 66590.44
525.00 525.00 1965.08 1965.08

Po zatwierdzeniu dokumentu rozliczeniowego, w kontach finansowych faktury zakupu i faktury
sprzedazy wprowadzonych do rozliczenia, tworzona jest transakcja finansowa, tak jakby dokonano
transakcji ptatnosci/odbioru. Nie ma potrzeby korzystania z zadnego konta tymczasowego. Jezeli w
rozliczeniu uwzgledniono réwniez salda przedptat, ksieguje sie je w podobny sposdb, jak przedptaty
rejestrowane w wptywach lub ptatnosciach. Réznice kursowe wynikajgce z wierszy sg ksiegowane na
kontach ,Zysk kursowy (zakup/sprzedaz)” i ,Strata kursowa (zakup/sprzedaz)”, okreslonych w
ustawieniach systemu.
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3 Mowy - BE Kopiyj - B email -~ S 0rukyj - & Zalaczniki KOREKTA
Rozliczania 2500002 Ostatnic zmieniono przez META (28.05.2025 w 09:45:08)
Powigzane dokumenty: zapis ksiegowy
Dostawca & Nazwa dostawcy Suma zakupu Data +
1001 Q UAB Directo 37430 30.05.2025 0929 B
Klient & Nazwa klienta Suma sprzedazy Uzytkownik
1004 DIRECTO POLSKA SPOLKA Z OGRANICZONA OC 37430
Komentarz Réznica
0.00
Faktury Waluty
Nr. -~ []  ~ Fakturazakup ~ Faktura dostawcy ~ Fakturasprz * Sumazakupu ~ Sumasprzedaz ~ Waluta » Kurswalut -~ Obiekt .~ Projekt Waluta dokumentu oryginz
Szukaj Szukaj Szukaj Szukaj Szukaj Szukaj Szukaj Szukaj Szukaj
1 2500046 100.00 usD 3.743
2 1400008 37430 PLN 1 KAROLINA
Transakcja finansowa:
."]- MNowy = % Kopiuj -~ ﬂl’ Usuni &) E-mail = @ Drukuj - Otworz dokument

Finanse - zapisy ksiegowe TASA: 2500002 &D

twerz
Typ Data Referencja
TASA 0%:29 £
Kredyt Réznica
3743 0
Nr. - [J  # Konto # Nazwa # Projekt  ~
¥ s2 Q|| 2| szukaj 3| szuk Q|2
1202 2500046 Zobowiazania - ¢
2 |20 1400008 Naleznosci - dog
3
5
8
9
10
11
12

Nazwa

Debet ~ Kredyt ~ Debetw walucie ~ Kredytw

szukaj || | Szukaj || * szukaj || ¥|  Szukaj || *| szu Q@
374.30 100.00 usoD
374.30 374.30 | PLN

»

# Waluta ~ Kurs walut.

Szukaj
3.743
1

r3

¥

Debet
374.3

llosé¢ |~ Kod\

szukaj || | sz Q

4. Ostrzezenie klienta o zadtuzeniu podczas dokonywania

ptatnosci

Aby unikna¢ sytuacji, w ktérych dostawca otrzymuje zaptate za fakture zakupu, gdy jednoczesnie jest
rowniez dtuzny Tobie jako klientowi, w bloku Ustawienia ptatnosci dodano dodatkowe
ustawienie systemowe: Ostrzezenia o zalegtych fakturach klienta przy ptatnosci-
NIE/TAK. Zaleca sie ustawienie tego ustawienia na TAK.

Ostrze?enia o zaleghych fakturach klienta przy

ptatnosci

nie @ tak

Jezeli to ustawienie jest ustawione na TAK, to po przestaniu faktury dostawcy do zaptaty na ekranie
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zostanie wyswietlone ponizsze ostrzezenie, a uzytkownik bedzie mégt zdecydowad, czy nadal chce
dokonac ptatnosci, czy tez jg uregulowac.

% Uus - <P Salvesta + Kinnita ) Jata 1] Kustuta # Manused

55 Kopeeri ~

Viimati muutis (15.

Tasumine 100011
. X
Hankijal 1012 Directo OU on kliendina dleval

Number Aeg Viide Ostuarved Tasutud Tasu saldo 127973.95
100011 31.07.2021 iz 0
Kommentaar Objekt Projekt Kasutaja & Vahe
Directo OU Q Q Q 0.00
(@ ]=1= 1)
Nr O # Ostuarve nr * Hankija 4 Nimi pangas # Hankija arve # Objekt #~ Projekt # Val. P # SummaP * EttelD # KurssP # Hankija summ:
Otsi Q Ots Q Otsi Ots otsi Q Ots Q Ots Q Otsi ot Q Ots| Q Ots
1 1012 Directo OU EUR 1
2
- - -
5. Powiazanie karty dostawcy z klientem
® Udinfo O Kontaktid O Pangakontod O Tegevused O Muutused O Automaatika O Transport Hankija kaart
Kood 1012 Klass Objekt Ladu Tiillp [ Etevite W | () suletud
Nimi Osaiihing Directo
Tanav Mdisa tn 4
Indeks, linn 13522 Haabersti linnaosa, Tallinn, Harju maakond
Maa
Maakond | v
Asumaa | EF (Eesti) ~ Esindaja
Telefon Faks
meil info@directo.ee URL
Kommentaar
Hoiatus
Viitenumber [} Kohustuslik
e e Bl = o e e e e a
i Info
i Léh. viis Lih. ting.
i Arve tasub Km reg nr EE100615311 Keel
E Regnr1 10652749 KM kood 1 Valuuta '
B EM konto Véla konto LS konto 111101 a
5 KM-maa | Siseriklik v Limiit Klientf 59 g |
| Saatjariik | EE (Eesti) ~ | Norm saabumisaeg Trans.kulu Osaihing Directo
Tehinguliik | v O teostsja Soodus % :

P

6. Przykiady

6.1. Umieszczanie wielu dokumentéw w rzedzie

Aby umiescic wiele faktur zakupu lub sprzedazy w jednym wierszu dokumentu rozliczeniowego, w
przegladarce faktur zakupu i sprzedazy nalezy wybrac opcje - Umies¢ wiele wpisow (okno sie nie

zamyka) .
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Nowy projekt * symbolu zastepczego dla wielu dokumentéw — w trakcie opracowywania, w tej
chwili nie dziata.

Seaded

Isiklik v

Mitme kirje asetamine (aken ei sulgu)

Pais on lukus
Kiirasetaja rakendub automaatselt (valjal

kirjutades)

Viljad, mille filtreerimisel otsitakse otsest
(mitte osalist) vastavust

number (ka stindmuse kood)
kood (va stindmuse kood)

allstisteemi kaardid (muja, projekt, ladu,
hinnavalem jne)

Taasta algseaded

Opcja ,Wiele dokumentéw” bedzie dziata¢ tylko w przypadku dokumentu rozliczeniowego, jesli
zostang wypetnione kody klienta i dostawcy.

Stary projekt

login.directo.ee;

| Sule | Uus | Jata | Koopia | Kustuta | Kinnita | Saivesta | Troki JJUM @l Olek: Vaala s
Number 100006 Aeg 01.12.2021 Ostuarvete summa -600.00
Kasutaja Kommentaar Mutgiarvete summa 0.00
Vahe -600.00
Klient59__] Hankiia[1012 | Nimi Osathing Directo
Viimati muutis:JANE 06.12. :33:54
@0 Mitme dokumendi asetaja to6tab ainult siis kui kliendi ja hankija kood on taidetud.
NR Ostuarve Hankija arve  Migiarve Summa ost Summa miiiik Valuuta Kurss  Objekt Projekt Baas
1 100097 222 -1200 EUR 1 -1200.00
2 100096 333 600 EUR 1 600.00

6.2. W jaki sposob moge wystac¢ wydruk dokumentu rozliczeniowego w jezyku
angielskim?

Naciskajac przycisk wydrukuj, mozesz wysta¢ odpowiedni wydruk, ktéry ma zosta¢ wystany.
Wrazliwos¢ jezykowa nie ma tutaj zastosowania, tzn. nie wystarczy, ze dostawca oznaczy jezyk ENG
na karcie dostawcy - wydruk w jezyku ENG nie moze zosta¢ wystany automatycznie.

Utworz Valjatrikkide haalestamine -Tasaarveldusedwydruki w jezyku estonskim i
angielskim, a nastepnie dodaj wybrane wydruki do dokumentu rozliczeniowego - dodaj przyciski .
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Viljatrukkide haalestamine > Arved

| Sule | KOIK TOHIAKS XML

Tasaarveldus + |Olek: Muudetud

Nr Kirjeldus Keel Projekt Seeria Objekt Kontakti Asukoht Ladu Makse- Taup Staatus Viljad Maatriks Nupp  Suletud

grupp tingimus

1 Tasaarveldus @) Trik v| (J

2 Netting ENG o [C0o

3 vali )

4 vaii @] el

5 = Tritki+Meil)

Przyciski drukowania widoczne sg zaréwno w dokumentach zatwierdzonych, jak i niezatwierdzonych.
Stary projekt

IJ : Tasaarveldus .; - Google Chrome

@ login.directo.ee/ocra_ /fin_tasaarveldus.asp?NUMBER=220002

Viljatriiki nupud
Seonduv kanne - =

FShe | e Jsss | Keoia ] i [Neting | Tasaanrs | el TG =3 ok ks

Number 220002 Aeg 05.04.2022 Ostuarvete summa 2031.92
Kasutaja ANGELA Kommentaar arvete tasaarveldar Madgiarvete summa 2031.92
Vahe 0.00

Klient 2411 Hankija 2721 Nimi ou

Viimati muutis:ANGELA 05.04.2022 11:15:40

Nowy projekt

5 Uus ~ @ Salvesta Kinnita & Kopeeri ~ () Jita Kustuta AVA & Manused (9 Meili ~ & Triki ~ | & Netting ~ & Tasaarveldus ~ £ 2 Lillitu vanale vaatele [

Tasaarveldus 100070 @D Viimati muutis (18.01.2023 kell 18:02:07)

Seotud dokumendid: kanne
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