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Rozliczania

Rozliczenie nie zostanie wykonane, jezeli sprzedawca nie jest powigzany z klientem na karcie
sprzedawcy. Zasada ta obowigzuje réwniez w przypadku, gdy dostawca i klient majg ten sam numer
rejestracyjny!

Dokument rozliczeniowy znajduje sie Finanse i ksiegowos¢ -» Dokumenty - Rozliczania

Dokument rozliczeniowy przeznaczony jest do rozliczen pomiedzy fakturami sprzedazy, fakturami
zakupu i zaptatami, ktére dotycza tego samego salda klienta i dostawcy.

Dokument rozliczeniowy zaktada, ze sprzedawca i klient s powigzani. W tym celu nalezy wypetnic
pole Klient na karcie dostawcy.

[ Zamon | dows | zavsz | e | oior [

®) podstawowa informacja ) Kontakty ) Konta bankowe ) Dzialania ) Czynnosci ) Automatyzacja () Transport

.

Kod Grupa Ohbiekt Magazyn Typ [~ Nieaktywny
I Nazwa | ] I
Ulica
Miasto
Kod pocztowy
Migjscowost

Kraj | v Przedstawiciel

Nr.tel. Nr. Tel. 2

E-mail URL
Komentarz
OSTRZEZENIE

Referencja [ Obowiazkowe

I:I Nowa faktura zakupu jest wsigpnie wypetniona poprzednig

Kod SWIFT Konto bankuw/lBAN
Kod Nazwa
Nazwa w banku Adres w banku

Termin ptatnogci Typ ptatnogci | SEPA o
[ Import e-faktur preferuje dane powyzej Koszty
Bank korespondent |:I Mumer referencyjny nie jest eksportowany do pliku XML ptatnosci

Zapoznac sig
Sposob dostawy Warunki dostawy
Odbicrca ptatnosci NIP Jezyk
Regon Kod VAT Waluta

Konto zaliczki Konto rozrachunku Konto zaku
Strefa VAT | Krajowy v Limit kredytowy | Klient |

Kraj wysylki | +|  Stand. czas dostawy Koszty transp
Typ umowy | v ] Pracownik Rabat %

Grupa zakupowa Depozyt | Tak v

Domysiny wykonawcal-y)
Uiytikownicy Szablon

Nowe mozliwosci dokumentu , Rozliczania”

e Umozliwia rozliczanie zakupéw, faktur sprzedazy i zaliczek w tej samej walucie.
e W przypadku rozliczen w walucie obcej, transakcja finansowa oblicza zyski i straty kursowe.
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e Dokumenty w réznych walutach mozna rozlicza¢ w ramach tego samego dokumentu
 Salda kwot w réznych walutach zostaty przeniesione do osobnej zaktadki Waluty.

e Dodano pola Sales OrderID i Purchase OrderiD .
e Dodano pole czasu dokumentu zrédtowego

Dodawanie dokumentu rozliczeniowego

Jezeli dokument rozliczeniowy nie jest widoczny w menu gtéwnym, nalezy go dodac samodzielnie.
Dodaj nowy dokument do grupy uzytkownikéw, ktéra bedzie korzystac z tego dokumentu
Ustawienia - Ustawienia ogdélne - Grupy uzytkownikéw .

Ustawienia podstawowe >
Ustawienia ogdlne g
Adresy
Aktywnosci

AutoTekst

Cyklicznoéé wydarzenia
Dodatkowe pola danych
Grupy dostawcow

Grupy opakowania

Grupy SN

Grupy umowy

Grupy uzytkownikéw

Ustawienia ogolne > Grupy uzytkowniko

© Odéwiez B Wyczysc pola Zapisz widok  # Ustawienia & Drukyj [f Eksportuj do Excel

Grupy uzytkownikéw

i

KOD ~ NAZWA

Q Q

KLIENCI Klienci
SUPER Super grupa
SUPER_PL Super grupa
POWIAZANIE Dziatanie @D wykaz catej listy

KOD Otwarz dokument

NAZWA Prawa grypy uzytkownika

Uprawienia

[ Zmiefi uprawnienia

£ Doda) uprawienia

Aby wybra¢ uprawnienie, kliknij dwukrotnie lub nacisnij klawisze Ctrl+Enter w polu Modut . Kolumna
Jak okresla zakres uprawnien w danym module.

Dokumenty Raporty Ustawienia Inne
W Usun wiersz
0 Nr. Modut MNarwa Jak Lista Kolumny Pokaz Dodaj Bezposrednic Zmier Usufi Potwierd? Zatgczniki
O 1| tasaarveldus Rozliczania Wzysteie +
O 2 E O 0O o O O O O O =]
O 3 E O O o O O O O o O
0 4 v O 0O o O O O O O =]

Ll Ll - -
1. Przyciski rozliczeniowe
P Zapisz W Potwierds () Odrzu¢

Rozliczania 20252 @

Dostawca & Nazwa dostawcy Suma zakupu Data

1001 2| | UAB Directo | ]

Klient & Nazwa klienta Suma sprzedazy Uzytkownik

1004 DIRECTO POLSKA SPOYKA 7 OGRANICZONA OL

Komentarz Réznica

0.00
Faktury Waluty
Nr. ~ [| »# Fakturazakup ~# Faktura dostawcy ~ Fakturasprzedazy +~ Sumazakupu ~# Sumasprze ~ Waluta
3| Szukaj Q|| 3| szukaj 3| Szukaj 2|3 Szukaj | Szukaj Szukaj

1

2

Foldery Drukuj Punkty

# Kurswalut ~ Obiekt ~ Projekt

] Szukaj Szukaj Szukaj
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* Nowy - otwiera nowy, pusty dokument. Sprawdza wczesniej, czy poprzedni dokument zawiera
niezapisane zmiany.

e Zapisz - zapisuje dokument

» Potwierdz - potwierdza dokument po kliknieciu przycisku. W wyniku potwierdzenia
automatycznie tworzona jest transakcja finansowa zwigzana z rozliczeniem.

» Kopiuj - tworzy kopie dokumentu. Otwiera nowy dokument, w ktérym wiekszos¢ pdl jest
wypetniona tak jak w dokumencie bazowym. Jako date podaje sie date wykonania kopii.

e Zostaw - anuluje wykonanie dokumentu bez zapisywania.

e Usun - umozliwia usuniecie niezatwierdzonego dokumentu

e Zataczniki - Umozliwia dotgczanie plikdw do dokumentu, czyli dotgczanie powigzanego
dokumentu

e E-mail - wysyta wydruk poczta elektroniczng. Jezeli skonfigurowano rézne formaty wydruku,
nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy przycisk E-mail. Zostanie otwarte menu rozwijane, z
ktérego mozna wybrac rézne projekty wiadomosci e-mail. Po wybraniu formatu wydruku,
najpierw zostaniesz poproszony o podanie adresu e-mail, a dopiero potem bedziesz mégt
wybrac format wydruku.

 Drukuj - drukuje formularz wyjsciowy dokumentu. Po kliknieciu przycisku Drukuj zostanie
wysSwietlony krétki podglad dokumentu i otworzy sie okno wyboru drukarki.

e Otworz - otwiera zataczony dokument.

2. Pola rozliczeniowe

2.1. Pola nagtéwka

% Nowy ~ W Potwierdz  BE Kopiyj ~ Wuswi BEmail - S Dk - P Zalaceniki
Rozliczania 2500001 Ostatnic
Dostawca & Nazwa dostawcy Suma zakupu Data
1001 Q.| | UAB Directo 09:04:40 (3
Klient & Nazwa klienta Suma sprzedazy Uzytlkownik
1004 DIRECTO POLSKA SPOLKA Z OGRANICZONA OL
Komentarz Réinica

Faktury Waluty

Import danych

Nr. ~ [| ~ Fakturazakup # Faktura dostawcy ~* Fakturasprzedazy * Sumazakupu # Sumasprze * Waluta * Kurswalut * Obiekt
}| Szukaj Q|| ¥ Szukaj }| Szukaj Q> Szukaj || ¥ Szukaj

Szukaj H Szukaj Szukaj

P

[ W (R S V¥

e Numer - Numer dokumentu. Po otwarciu nowego dokumentu wyswietlany jest w tym miejscu
symbol serii numeracji. W razie potrzeby mozesz otworzy¢ rejestr serii numeracyjnych, klikajac
dwukrotnie lub naciskajgc kombinacje klawiszy Ctrl+Enter, a nastepnie wybierajgc odpowiednig
serie.
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* Dostawca - Kod dostawcy, ktérego faktury zakupu podlegaja rozliczeniu.

* Nazwa dostawcy - Nazwa dostawcy, wypetniana automatycznie po wybraniu dostawcy w
dokumencie.

e Suma zakupu - Oblicza catkowita kwote faktury zakupu na podstawie wierszy dokumentu.

* Data - Data dokumentu.

 Klient - Kod klienta, ktorego faktury sprzedazy nalezy rozliczy¢. Jezeli na karcie dostawcy
zostato wypetnione pole ,Klient”, wéwczas nie trzeba wpisywac klienta w nagtéwku dokumentu
rozliczeniowego. Zostanie on wypetniony automatycznie po wypetnieniu pola ,Dostawca“.

* Nazwa klienta - Nazwa klienta, wypetniana automatycznie po wybraniu klienta w dokumencie.

e Suma sprzedazy - Oblicza catkowitg kwote faktur sprzedazy z wierszy dokumentu.

e Uzytkownik - Twoérca dokumentu.

e Komentarz - Komentarz do dokumentu.

* Rdznica - Pokazuje réznice pomiedzy kwotami faktur zakupu i faktur sprzedazy.

2.2. Pola wierszy

Faktury

Faktury Waluty

Nr. - (]  # Fakturazakup ~* Faktura dostawcy # Fakturasprzedazy ~ Sumazakupu # Sumasprze ~ Waluta ~

} 5z K3 Q2 :_.'\.3_ b E_.'\:'f_ (2 E_.'\:'f_ > :_.\3_ :_.'\.3_ b

Pe L2 o

=] & i

e Faktura zakupu - numer faktury zakupu, wpisywany poprzez wpisanie numeru lub poprzez
wyszukiwanie

* Faktura dostawcy - numer faktury dostawcy z faktury zakupu, wypetniany automatycznie
podczas wystawiania faktury zakupu

e Faktura sprzedazy - numer faktury, wpisywany poprzez wpisanie numeru lub poprzez
wyszukiwanie

e Suma zakupu - kwoty sald faktur zakupu wprowadzone do rozliczenia. Po wstawieniu komérka
ta jest wypetniana saldem dokumentu, ktére mozna recznie nadpisa¢, jednak nie wolno
wpisywac kwoty wiekszej niz saldo dokumentu.

e Suma sprzedazy - kwoty sald faktur sprzedazy wprowadzone do rozliczenia. Po wstawieniu
komérka ta jest wypetniana saldem dokumentu, ktére mozna recznie nadpisa¢, jednak nie
wolno wpisywac¢ kwoty wiekszej niz saldo dokumentu.

e Waluta - waluta faktury zakupu/sprzedazy podlegajgcej rozliczeniu

e Kurs walut - kurs waluty dla wiersza odpowiadajgcego dacie dokumentu rozliczeniowego,
istnieje mozliwo$¢ recznego wprowadzenia kursu walutowego uzgodnionego z
klientem/dostawca.

» Obiekt - pobierany z nagtéwkéw wybranych dokumentéw do rozliczenia, nie mozna go zmienic

 Projekt - pobierany jest z nagtéwkdéw wybranych dokumentéw do rozliczenia, nie mozna go
zmienié
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e Waluta dokumentu oryginalnego - wskazuje kwote oryginalnego dokumentu

e Kwota pierwotna - pokazuje kwote odpowiedniego wiersza w walucie bazowej, tj. kwote
odpowiedniego wiersza w walucie pomnozong przez zawartos¢ pola Poczatkowy kurs
dokumentu

Waluta podst. - w nowym dokumencie

Roznica kursow - pokazuje réznice miedzy kwotg bazowg a kwotg poczatkowa

ID zaliczki zakupu - w nowym dokumencie

PREID sprzedazy - w nowym dokumencie

Data - czas rozliczenia dokumentu (na nowym dokumencie)

Waluty

Faktury Waluty

Nr. ~ # Waluta # Suma zakupt # Suma sprzedazy < Réinica ~ Zakup w walucie bazowej # Sprzedaz w walucie bazowej ~ Roznica w walucie bazowej
Szuk: Q Szukaj Szukaj Szukaj Szukaj Szukaj Szukaj

e Waluta - taczna kwota dokumentéw do rozliczenia (wnowym dokumencie)

» Suma zakupu - Catkowita kwota dokumentéw zakupu, ktéra ma zostac rozliczona na nowym
dokumencie

Suma sprzedazy - taczna kwota faktur sprzedazy i zaliczek sprzedazy do rozliczenia na
nowym dokumencie

e Roznica - w nowym dokumencie

Zakup w walucie bazowej - na nowym dokumencie

Sprzedaz w walucie bazowej - na nowym dokumencie

Roznica w walucie bazowej - w nowym dokumencie

3. Rozliczenie w walucie

Kwoty faktur zakupu i faktur sprzedazy oraz ich réznice wyliczane sg na podstawie wierszy w
nagtéwku dokumentu. Zasadniczo kwoty nalezy wpisa¢ w wierszach dokumentu rozliczeniowego tak,
aby réznica w nagtéwku wynosita zero.

Jezeli wiersze dokumentu zawierajg dokumenty wytacznie w walucie PLN (tj. walucie bazowej),
wowczas w takim przypadku kwoty catkowite w nagtéwku zostang obliczone wytgcznie w PLN.

Jezeli wiersze dokumentu rozliczeniowego zawieraja réwniez dokumenty w innej walucie, na karcie
~Waluty"” zostang wyswietlone wiersze z sumami kwot wszystkich walut.

Faktury Waluty

Nr. - (] * Waluta # Suma zakupu ~ Sumasprzedazy +~ Rézni # Zakup w walucie bazowej ~ Sprzedaz w walucieb ~ Réznica w walucie |
1 EUR 1575.00 1575.00 5690.44 5690.44
2 |UsD 525.00 525.00 1965.08 1965.08

Po zatwierdzeniu dokumentu rozliczeniowego, w kontach finansowych faktury zakupu i faktury
sprzedazy wprowadzonych do rozliczenia, tworzona jest transakcja finansowa, tak jakby dokonano
transakcji ptatnosci/odbioru. Nie ma potrzeby korzystania z zadnego konta tymczasowego. Jezeli w
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rozliczeniu uwzgledniono réwniez salda przedptat, ksieguje sie je w podobny sposdb, jak przedptaty
rejestrowane w wptywach lub ptatnosciach. Réznice kursowe wynikajgce z wierszy sg ksiegowane na
kontach ,Zysk kursowy (zakup/sprzedaz)“ i ,Strata kursowa (zakup/sprzedaz)“, okreslonych w
ustawieniach systemu.

3 Mowy ~ BE Kopiyj - P e-mail - SDrukyj ~ &P Zalaczniki | KOREKTA
Rozliczania 2500002 Ostatnic zmieniono przez META (28.05.2025 w 09:45:08)

Powigzane dokumenty: zapis ksiegowy

Dostawca & Nazwa dostawcy Suma zakupu Data s
1001 Q UAB Directo 37430 30.05.2025 0929 E&
Klient & Nazwa klienta Suma sprzedazy Uzytkownik
1004 Q DIRECTO POLSKA SPOLKA Z OGRANICZONA OL 37430
Komentarz Réznica
0.00
Faktury Waluty
Nr. ~ [] * Fakturazakup ~ Faktura dostawcy ~ Fakturasprz * Sumazakupu ~ Sumasprzedaz ~ Waluta # Kurswalut = Obiekt .~ Projekt .~ Waluta dokumentu orygin:
Szukaj Q Szukaj Szukaj 2 Szukaj Szukaj Szukaj Szukaj Szuka Szukaj
1 2500046 100.00 usp 3.743
2 1400008 37430 PLN 1 KAROLINA
Transakcja finansowa:
_'} Nowy - % Kopiuj - m’ Usui B E-mail ~ 6 Drukuj - Otworz dokument
Finanse - zapisy ksiegowe TASA: 2500002 &€=
Typ Data Referencja Nazwa Debet
TASA 0%:29 £ 3743
Kredyt Réznica
3743 0
Nr. - []  * Konto * Nazwa # Projekt ~* Debet ~ Kredyt ~ Debetw walucie ~ Kredytw .~ Waluta * Kurswalut. ~ llogé  ~ Kod \
¥ sz Q|| 3| szukaj 3| szuk Q[ ¥  Szukaj |[*| Szukaj || ? szukaj ||  Szukaj ||?| szu Q> Szukaj || ? Szukaj ||?| sz Q
1202 2500046 Zobowigzania - ¢ 37430 100.00 usD 3.743
2 (201 1400008 Naleznosci - dog 37430 374.30 PLN 1
3
5
8
9
10
1
12

4. Ostrzezenie klienta o zadtuzeniu podczas dokonywania
ptatnosci

Aby unikna¢ sytuacji, w ktérych dostawca otrzymuje zaptate za fakture zakupu, gdy jednoczesnie jest
rowniez dtuzny Tobie jako klientowi, w bloku Ustawienia ptatnos$ci dodano dodatkowe
ustawienie systemowe: Ostrzezenia o zalegtych fakturach klienta przy ptatnosci-
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NIE/TAK. Zaleca sie ustawienie tego ustawienia na TAK.

Ostrzezenia o zalegtych fakturach klienta przy nie @ tak
platnosci

Jezeli to ustawienie jest ustawione na TAK, to po przestaniu faktury dostawcy do zaptaty na ekranie
zostanie wyswietlone ponizsze ostrzezenie, a uzytkownik bedzie mogt zdecydowad, czy nadal chce
dokonac ptatnosci, czy tez jg uregulowac.

&P Zapisz W Potwierdz ® Odrzu¢ Otworz ksiege zakupow 2 ,(‘
Ptatnos¢ Q
Optacona warto$é ~
Data Referencja faktury Oplacono Zaplacono w walucie Sposéb platnosci
0.00 0.00 0.00 Dostawca 1001 Ma saldo jako klient
2093.62
Komentarz Obiekt Projekt
Q Q"I KAROLINA Q 0.00
EEEBRF]
Nr. ~ (] *# PrelD £ Fakturazakupo # Zaméwienie zakup: ~ Di 4~ Nazwa w banku ~ Opis pt ~ Obiekt  ~ Projekt 4 Nr. Faktury 4 Nr. Ref. # Konto bankowe/IBAN .~ Wali
3| Szul Q|| >| Szukaj Q3| Szukaj Q| > Szukaj Q> Szukaj >| Szuk || Szuki Q| >| Szuka Q| > Szukaj > Szuk ||?| Szukaj Q|2 Szu
1 m Q LT1894773572502323TEST |EUR

5. Przykiady

5.1. Umieszczanie wielu dokumentéw w rzedzie

Aby umiesci¢ wiele faktur zakupu lub sprzedazy w jednym wierszu dokumentu rozliczeniowego, w
przegladarce faktur zakupu i sprzedazy nalezy wybrac opcje - Dodawanie wieliu rekordow (okno
pozostaje otwarte)

®  Funkcja Dodawanie wieliu rekordow (okno pozostaje otwarte) — w fazie developmentu,
obecnie nie dziata..
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From:

Ustawienia

Osobiste

Dodawanie wielu rekordéw (okno pozostaje
otwarte)

Magtowek jest zablokowany

Szybkie umieszczanie stosuje sie automatycznie
(przy wprowadzaniu tekstu)

Pola z dokladnym filtrowaniem, a nie jak
filtrowanie

Numer (i kod wydarzenia)
Kad (nie kod wydarzeniz)
Karty podsystemaw (projekt, magazyn, formuta

cenowa, uzytkownik itp.)

D Przywrdé domyélne
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