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Przepisy finansowe

USTAWIENIA = USTAWIENIA FINANSOWE = PRZEPISY FINANSOWE

Przepisy finansowe w Directo stuzg do zdefiniowania regut, ktére automatycznie dzielg koszty lub
przypisujg je do odpowiednich kont ksiegowych, szczegdlnie w przypadku powtarzajacych sie operacji
finansowych. Tego typu przepisy pomagajg w automatyzacji i uproszczeniu proceséw ksiegowych,
eliminujac koniecznos¢ recznego wprowadzania danych za kazdym razem, gdy wystepuje ta sama
operacja.

Przyktadowo, jesli masz regularnie powtarzajgce sie faktury, np. optaty za ustugi, przepisy finansowe
pozwalajg na ustawienie reguty, ktéra przypisuje okreslony koszt do odpowiednich kont lub obiektow.
Dzieki temu proces podziatu kosztéw jest automatyczny, co zwieksza efektywnos¢ pracy i
minimalizuje ryzyko btedéw. Za pomocg przepiséw finansowych, zgodnie z regutg panujgcq w
przepisach, koszt mozna umiescic¢ np. na fakturze zakupu, wydatku lub zapisie ksiegowym.

1. Przyciski przepisow finansowych

e Zamknij - zamyka dokument sprawdzajgc najpierw, czy dokument nie zawiera niezapisanych
zmian

* Nowy - otwiera nowy, niewypetniony dokument. Wstepnie sprawdza, czy poprzedni dokument
zawiera niezapisane zmiany

* Kopiuj - tworzy kopie dokumentu. Sw. otwiera nowy dokument z wiekszoécia pél wypetnionych
jak w dokumencie bazowym.

e Odswiez- przycisk jest aktywny, jezeli receptura finansowa jest w stanie wersji roboczej, czyli w
recepturze finansowej nie zostaty wprowadzone niezapisane zmiany. Po nacisnieciu przycisku
WyjdZ niezapisane zmiany zostang usuniete, a receptura finansowa przejdzie do stanu
zapisanego.

e Usun - usuwa przepis finansowy. Najpierw pyta, czy na pewno chcesz usungc.

e Zapisz - zapisuje dokument

2. Pola przepisow finansowych

2.1. Pola nagtéwka

Kod - krétki kod przepisu finansowego

e Nazwa - nazwa przepisu finansowego

Twdrca - mozliwos¢ dodania twdércy przepisu finansowego

Data - czas stworzenie. Istnieje mozliwos¢ dodani daty za pomoca kalendarza (prawy przycisk
myszy)

2.2. Pola wierszowe

¢ Numer - numer systemowy wiersza. Uzytkownik nie moze tego zmieni¢ samodzielnie.
e Wiersz - identyfikator (numer) wiersza nadawany przez uzytkownika. Stuzy do wykonywania
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operacji na wartosciach wierszy w obliczeniach.
» Typ opcji - parametr, konto, obliczenia
o Parametr - musi by¢ w pierwszym wierszu, oznacza to, ze jest to zmienna, ktérg nalezy
wprowadzi¢, w tym przypadku kwota wprowadzana w dokumencie.
o Konto - wskazuje konto ksiegowe w polu KONTO
o Obliczenia - mozemy dodawac i odejmowac poprzednie wiersze
e Konto - konto finansowe
* Obiekt - mozliwe jest umieszczenie obiektu zwigzanego z recepta finansowg
e Nazwa - nazwa konta
e Wartos¢ Netto - formuty obliczen, wskazujemy, jaka czes¢ kwoty catkowitej zostanie
przypisana do tego wierszu. Na przyktad, jesli napiszemy ,1*{0,75}", kwota wierszu 1 zostanie
pomnozona przez 0,75;
e Kod VAT- kod VAT
* Projekt - mozliwe jest umieszczenie projektu zwigzanego z recepta finansowa
* Dostawca - kod dostawcy
e Klient - kod klienta

W przypadku korzystania z receptur i wpisania okreslonej kwoty, kwota ta zostanie podzielona na tyle
wierszy, ile jest wierszy z ustawieniami w przepisie.

W dokumentach szukamy opcji Dodaj przepis

3. Przykiady

3.1. Podziat kosztow wg obiektu na fakturze zakupowej

Przepis finansowy

Przepis finansowy - nazwa

Kod TELE Nazwa Ustugi telekomunikacyine wg obiektow
Pracownik Data 27.11.2024
Nr|Wiersz [Typopcji _ [Konto  [Obiekt  [Mazwa  |Wartoi¢Netto  |KodVAT |Projekt [Dostawca |Kient |
1 10 Ustugi telekomunikacyjne
2 20 4033 SERWIS Ustugi telekomunikacyjne 10%0.3)
3 30 4033 SPRZEDAZ  Ustugi telekomunikacyjne 10%0.5)
4 40 4033 Ustugi telekomunikacyjne 1040.2)

Wiersz 10 - oznaczy parametr, czyli zmienna kwota, ktérg dodamy w dokumencie

Wiersz 20,30,40 - rezultat podziatu kosztéw. Wedtug pola Wartos¢ Netto widzimy jak kwota
(zmienna parametru) ma by¢ podzielona. Obiektu SERWIS - 30 %, SPRZEDAZ - 50 %, i 20 % bez
obiektu.

Faktura zakupu

Gdy otwieramy nowy dokument = wciskamy dodaj przepis.
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Faktura zakupowa €D

Numer Dostawca

2024 Q Q
» PODSTAWOWE DANE

» AKCEPTACJA

» POLA DANYCH

» SUMMAD

Massasetaja
Nr. - (] # Konto

»| Szukaj

+ Obiekt

Q|| 3| szukaj

Nazwa dostawcy

+ Nazwa

Q|| 3| szukaj

NIP Faktura dostawcy

& Wartosé Netto  ~
> Szukaj || ?

Kod VAT ~ Kwota Vi

Szukaj Q| 2| Szukaj || ?

# Projekt |~

Wartos< Brutto

szu Q Szukaj

W nowym otwartym oknu, wybieramy ktéry przepis finansowy chcemy uzy¢. Po wyborze otwiera sie
nowe okno, gdzie musimy wskaza¢ nowg sume:

Przepis finansowy
Kod: TELEK Nazwa: Ustugi telekomunikacyjne wg obiektéw

*Umies¢ na dokumencie od wiersza

Whpisujemy kwote

Wiers':: Nazwa Konto Obiekt Suma” Kod JAT Projekt Klient Item Start Koniec
Parametry
10| Ustugi telekomunik Q Q : Q, Q, Q, Q i1
Konta
20 Ustugi telekomunik | 403-3 Q| SERWIS Q Q Q Q Q, o
30| Ushugi telekomunik | 403-3 Q| SPRZEDAZ Q Q Q Q, Q m
40 Ustugi telekomunik | 403-3 Q Q Q Q Q Q m

X
lloéc Aktywa
/| b
[ b
i %
o] 2

¥, Wypeln) dokument m

Po dodaniu kwoty, system automatycznie wylicza wartosci = wciskamy wypetnij dokument.

. L2 Nazwa Konto Obiekt
Wiersza
10| Ushugi telekomunik Q Q
20 Ushugi telekomunik | 403-3 Q. SERWIS Q|
30 Ushugi telekomunik = 403-3 Q. SPRZEDAZ .. QO
40| Ushugi telekomunik | 403-3 Q Q

Suma” Kod VAT

5000

1500
2500
1000

Faktura zakupowa jest uzupetniona.

Projekt Klient Item Start Koniec llosé Aktywa

Parametry

Q Q Q Q m m X

Konta
Q Q Q. A m X
Obliczone kwoty wg wskazanej propo i -
- - - - )
Q Q Q Q @ m X
— ¥ Wypeinij dokument
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Faktura zakupowa 2400031

Utworz preyjedie magazynowe

Dostawca &
1007 Q

Mumer

2400031 Test1

» PODSTAWOWE DANE
» AKCEPTACJA

» POLA DANYCH

Nazwa dostawcy

Ostatnio zmienior

NIP Faktura dostawcy

3 SUMMAD
Mascasetaja | Dodaj przepis... | Podziel wedbug zasobow
Nr. - ] # Konto # Obiekt # Nazwa # Wartosc Netto ~  Kod VAT +~ KwotaVi # Projekt
| Szukaj Q|| ¥| szukaj Q|| ¥| szukaj b Szukaj || ?| Szukaj Q|| *| Szukaj || *| Szu Q.
1 403-3 SERWIS Ustugi telekomunikacyjne 1500 3 345
2 | 403-3 SPRZEDAZ Ustugi telekomunikacyjne 2500 3 575
3 | 403-3 Ustugi telekomunikacyjne 1000 3 230
3.2. Prowizje bankowe
Przepis finansowy
Uzupetniamy przepis:
Przepis finansowy
Przepis finanzowy - nazwa
Kod BANK_PROW Nazwa Prowizje bankowse
Pracownik Data 27.11.2024
Nc|Wiersz_|Typopcii_Konto ___[Obiekt ___[Nazwa ___________________________|WaroiiNeto __________|KodVAT __|Projekt __|Dostawca [Kiient |
[ 1 10 Kuota
| 2 20 403-4 Ustugi bankowe 10
| 3 30 130 Rachunek bankowy PLN -20
| 4

Zapis ksiegowy

Otwieramy nowy dokument zapiséw ksiegowych i wybieramy dodaj przepis.

Finanse - zapisy ksiegowe €I

Utworz:
Numer Data
Fa2024 S| 27.11.2024 11:15:58 8
Nazwa
Debet Kredyt Réinice
o 0 o

TGO -

Nr. -~ (] # Konto
¥ szu Q| 2| szukaj
1

=

# Nazwa

* Debet #
2 Szukaj || 2

Kredyt -~ Debet ~ Kredytw ~# Waluti » Kurs ~ Obiekt

Szukaj || 2| Szuka | ?| Szukaj || *| ¢ Q| ¥ szuk || 2| Szuka  Q

Otwiera sie nowe okno, gdzie wybieramy jaki przepis nam jest potrzebny. Po wybraniu recepty, do

nowej tabeli musimy wpisa¢ kwote.
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Przepis finansowy
Kod: EANK_PROW Nazwa: Prowizje bankowe

*Umies¢ na dokumencie od wiersza

Wier:lz: Nazwa Konto Obiekt Suma” Kod VAT
Parametry
10| Kwota Q Q
Konta
20 Ustugi bankowe 403-4 Q Q
30 Rachunek bankowy PLN | 130 Q Q

Whpisujemy kwote

System automatycznie oblicza wartosci. Wciskamy wypetnij dokument.

Przepis finansowy
Kod: BANK_PROW = Nazwa: Prowizje bankowe

*Umies¢ na dokumencie od wiersza

Wier::: Nazwa Konto Obiekt Suma” Kod VAT
Parametry
10 Kwota Q, Q, 23
Konta
20 Ustugi bankowe 403-4 Q Q 23
30 Rachunek bankowy PLN | 130 Q Q 23

roje weca
Q Q
Q Q
Q Q
Projekt Dostawca
Q Q
Q Q
Q Q

Klient
Q Q
Q Q
Q Q

¥ Wypelnij dokument Imﬂ

Klient
Q Q
Q Q
Q Q

" & Wypelnij dokument | K3 Anulyj

Zapis ksiegowy jest utworzony wedtug regut przepisu finansowego

Finanse - zapisy ksiggowe FIN: 240003 &2

tworz
Data Nazwa
27.11.2024 11:10:438
Debet
2.3
Kredyt Réznice Numer
23 o 240003

Import danych | Dodaj przepis.. | Podzielone na zasoby

Ostatnio zmieniono przez KAROLINA (27.11.2024 w 11

Nr. -~ [ # Konto # Nazwa » Debet ~ Kredyt -~ Debet ~ Kredytw ~ Waluti ~ Kurs .~ Obiekt
> szu Q| 2| Szukaj > Szukaj || 2 Szukaj || 2| Szuka ||| Szukaj ¢ Q3| Szuk ||?| Szuka Q
. 1 403-4 Ustugi bankowe 230 230 PLM 1
= 2130 Rachunek bankowy PLN 2.30 230 PLN 1
3.3. Skomplikowany zapis ksiegowy
Przepis finansowy
Nr[Wiersz_|Typopcji |Konto  Jobiekt  [Nazwa [WaroitMeto  |KodVAT _[Projekt [Dostawca |Kiient |
1 10 Suma dia podzialu
2 0 407-2 ANDRZEJ  Reprezentaca i reklama 10%{0.3}
3 30 407-1 KAROLINA  Podrize suzbowe 10%0.3)
4 40 403-4 MARIUSZ  Ushugi bankowe 10%0.3)
5 0 403-3 Ustugi telekomunikacyjne 10%[0.1)
6 60 20+50
7 70 30+40
8 0 130 SPRZEDAZ  Rachunek bankowy PLN -60
9 90 134 Rachunek walutowy EUR 70
10 vl
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Wiersz 20,30,40,50 - wskazuje proporcje sumy.

Wiersz 60, 70 - wskazuje obliczenia matematyczne., np. wiersz 60 oznacza, ze kwota konta 407-2 i
403-3 trzeba sumowac.

Wiersz 80,90 - oznacza przypisanie rezultatu z obliczen do podanych kont. - oznacza odwrotna
strona (kredyt czy debet).

Zapis ksiegowy
Wypetnienie przepisu

Przepis finansowy X
Kod: skomp Nazwa: Przyktad

*Umies¢ na dokumencie od wiersza

Nr.

Wiersza Nazwa Konto Obiekt Suma” Kod VAT Projekt Dostawca Klient
Parametry
10 Suma dla podziatu Q 5000
Konta
20 Reprezentagja i reklama 407-2 Q.| ANDRZEJ 1500
30| Podréze stuzbowe 407-1 Q| KAROLINA 1500
40 Ustugi bankowe 403-4 Q| MARIUSZ 1500
50| Ustugi telekomunikacyjn | 403-3 Q 500
80| Rachunek bankowy PLN = 130 Q.| SPRZEDAZ Q -2000
90 Rachunek walutowy EUR | 134 Q Q -3000

¥ Wypeinij dokument m

Uzupetniony dokument wg regut przepisu.

Debet Kredyt Réznice
5000.00 5000.00 0.00
Nr. ~ (] # Konto # Nazwa # Obiekt # Debet ~ Kredyt ~ Debet -~
¥ Szu Q| ¥ Szukaj ¥ Szuka Q¥ Szukaj | ¥ Szukaj || ?| Szuka || ¥
1 407-2 Reprezentacja i reklama ANDRZE 1500.00
2 4071 Podroze stuzbowe KAROLIMNA 1500.00
3 403-4 Ustugi bankowe MARIUSZ 1500.00
4 403-3 Ustugi telekomunikacyjne 500.00
5 130 Rachunek bankowy PLN SPRZEDAZ 2000.00
5 134 Rachunek walutowy EUR 3000.00

3.4. Jeden przepis dla réznych kont ksiegowych

Jezeli na rézne konta trafia wiele wydatkdéw, ktére nalezy podzieli¢ w tej samej proporcji, mozliwe jest
réwniez utworzenie takiego przepisu, w ktorym mozna wybrac rachunek i wpisa¢ kwote po wybraniu
przepisu. W takim przypadku nie jest konieczne tworzenie oddzielnych przepiséw dla wszystkich kont
wydatkdéw, ktére wymagaja podziatu, ale mozna to zrobi¢ w nastepujacy sposéb.

Przepis finansowy
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[Kod VAT | [Kiient |
ANDRZEJEW 10%0.5} 1
DANIOWO 10%0.25) 2
SZULBORZE 10%0.25) 3

® W pierwszym wierszu, gdzie typ jest Parametr, w polu Konto nalezy wpisa¢ wybierz.
Wyskoczy komunikat, ze Konto jest nieprawidtowe!, ale wciskamy OK. Nastepnie w wierszach, z
typem Konto - wpisujemy {10} < co oznacza, konto wskazane w 1 wierszu.

Faktura zakupowa

W dokumencie faktury, wciskamy dodaj przepis. Wybieramy nasz przepis i otwiera sie nam nowa
tabela:

Przepis finansowy X

Konto Wybi: Ni lezil &

onto ierz Nie znaleziono

Kod: Obickty Nazwa: Dowolne konto z pedziaem na obiekty

*Umiesé na dokumencie od wiersza — - — %
" | Wybieramy konto ksiegowe i wpisujemy kwote Konto Wybierz Nie znaleziono

WI_E’:: Nazwa Konto Obig Suma’ Kod VAT Projekt Klient Item Start Koniec llogé Aktywa X

Konto Wybierz Nie znaleziono

Parametry

Konta Konto Wybierz Nie znaleziono
20 Wybierz Q. ANDRZEEWO Q 1 Q Q Q Q | =) Qaf
30 Wybierz Q. DANKOWO Q 2 e s [z:) [z Q
40 Wybierz Q. SZULBORZE Q 3 Q Q Q Q [z:) e:] Q

INie zwracamy uwage na dany komunikat systemu.

Po dodaniu danych, system automatycznie uzupetnia pola.

Nr. . n n n =
Wiersza Nazwa Konto Obiekt Suma’ Kod VAT Projekt Klient Item Start Koniec llogé Aktywa
Parametry
10 407 Q Q 5000 Q Q Q Q o ] Q
Konta
20 407 Q.| ANDRZEJEWO O 2500 1 Q Q Q Q m m Q
E 407 Q| pANKOWO  Q 1250 2 Q Q Q Q = =] Q
40 407 Q.| SZULBORZE Q 1250 3 Q Q Q Q [ i) Q
¥ Wypehij dokument m
Dokument wypetniony:
Faktura zakupowa €=
MNumer Dostawca Nazwa dostawcy NIP Faktura dostawcy +
2024 Q Q
» PODSTAWOWE DANE
» AKCEPTACJA
» POLA DANYCH
~ SUMMAD
‘Wartosc Netto Kwota VAT Wartosc Brutto Saldo Waluta Kurs waluty Zaliczka Zaokraglanie *
500 51.25 an 125 551.25 PLN Q 1.000000000 o
Nr. -~ [ »# Konto # Obiekt # Nazwa & Wartos€ Netto ~  Kod VAT ~ KwotaVli ~ Projekt ~ Wartos¢ Brutto
3| Szukaj Q||| szukaj QY| szukaj > Szukaj || 2| Szukaj QY| Szukaj | ¥ Szu Q Szukaj
1| 407 ANDRZEIEWO 250.00 1 125
2| 407 DANILOWO 125.00 2 1o
3| 407 SZULBORZE 125.00 3 28.75
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