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Srodki trwate

Karta Srodki Trwate przeznaczona jest do zarzadzania $rodkami trwatymi i nieruchomosciami. Karta
Srodki Trwate zwigzana jest z nastepujacymi dokumentami

e Zmiana aktywow - srodki trwate
* Przeliczenie srodkdéw trwatych

e Likwidacja srd. trwatych

* Inwentaryzacja Srod. Trw.

Ustawienia

Przed utworzeniem kart Srodkéw trwatych nalezy dokonac¢ nastepujacych ustawien, jesli sg potrzebne:

e Grupy aktywow
e Dziaty

Dokument

1. Przyciski dokumentu

1.1. Przyciski nagtowka

¢ Nowy — otwiera nowy pusty dokument

e Zapisz - zapisuje dokument

» Kopiuj - tworzy kopie dokumentu. Jednocze$nie mozna otworzy¢ tylko jedng niezapisang wersje
robocza. Nastepna kopie mozna wykona¢ po zapisaniu nowego dokumentu.

e Odrzuc - Przycisk jest aktywny, gdy transakcja ma status wersji roboczej lub we wpisie
dokonano niezapisanych zmian. Po wybraniu opcji Odrzu¢ niezapisane zmiany zostang usuniete,
a transakcja zapisana.

e Usun - usuwa transakcje. Pyta z wyprzedzeniem, czy na pewno chcesz usungé. Mozna usungc
tylko te dokumenty Srodkéw trwatych, na ktérych nie wykonano zadnych operacji (naliczona
amortyzacja, utworzone dokumenty uzupetniajace itp.).

e Zataczniki - umozliwia powigzanie plikéw z dokumentem

¢ E-mail - umozliwia przestanie dokumentu poczta elektroniczna

e Drukuj - drukuje dokument

e Likwidacja - umozliwia odpisanie majatku

 Zmiana S.T. - umozliwia dokonanie zmian w $rodku trwatym

¢ Przelicz - umozliwia dodanie przeliczeh aktywoéw

e Amortyzacja - dokonuje transakcji amortyzacji

* Wyciagi

N B umozliwia wyswietlenie dodatkowych pél informacji o lokalizacji na karcie srodkéw
trwatych.
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Preferencje

Osobiste

Wybierz dodatkowe pola informacji o lokalizacji

» Wybierz dodatkowe pola informacji o lokalizacji - otwiera nowe okno, ktore pozwala wybrac
dodatkowe pola informacyjne o lokalizacji.

A T . . . .
J - umozliwia otwarcie widoku zatgcznika powigzanego z dokumentem

2. Pola dokumentu

2.1. Pola nagtéwka

e Kod unikalny identyfikator, ktéry mozna wprowadzi¢ recznie lub wybrac z opcji dostepnych
poprzez dwukrotne klikniecie/klikniecie prawym przyciskiem myszy

e Nazwa nazwa aktywu

e Grupa kod grupy aktywu - umieszcza konta ksiegowe, stawke i rodzaj amortyzacji opisane w
grupie srodka trwatego, grupuje Srodki trwate w raportach. Mozliwos¢ wyboru poprzez podwéjne
klikniecie/prawy przycisk myszy.

* Nazwa grupy nazwa grupy aktywu

e Typ wybor rodzaju - Srodek trwaty, aktywa niematerialne

 Leasing opcje Nie, leasing operacyjny, leasing finansowy- pole informacyjne o nabyciu Srodkéw
trwatych

* Majatek wynajmowany: Umozliwia wybdr danej nieruchomosci do uméw najmu. Otwiera
sekcje Dane najmu na karcie Srodka trwatego.

* Uczciwa wartos¢ oznacza, czy ksiegowanie srodkéw trwatych uznaje sie za wedtug wartosci
godziwej.

* Podstawowy jesli zasdb jest czescig innego zasobu, raporty mozna sporzgdzac z zasobem
gtéwnym.

* Komentarz pole dla dodatkowej informacji

* Metoda amortyzacji wybor metody ksiegowania - czy amortyzacja bedzie naliczana , Liniowo”
(poprzednio - od ceny nabycia) (metoda liniowa), ,Saldo malejgce” (poprzednio - od bilansu
rocznego) (metoda degresywna) czy ,Jednostka produkcyjna” ( metoda jednostki produkcyjnej).

e Auto umozliwia danemu obiektowi wybdér samochodu do naliczenia specjalnego rabatu. Otwiera
nieruchomos¢ na mapie Szczegéty rabatu samochodowego.

» Kod kreskowy Kod kreskowy nieruchomosci

2.2. Dane

2.2.1. Dane podstawowe

* Poczatek amortyzacji: data, od ktdrej rozpoczyna sie naliczanie amortyzacji. Jest to zazwyczaj
data nabycia srodka trwatego. Jest powigzany z datg zakupu. Zatozenie konta musi przypadaé w
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tym samym miesigcu w przesztosci co data zakupu. Musi znajdowac sie w przesztosci az do
faktury zakupu op. do tej pory. Przysztos¢ mozna wykorzystac.

e Cena zakupu: pierwotna cena zakupu Srodka trwatego (cena zakupu moze by¢ réwniez
ujemna)

e Korekta wartosci: suma dodatkowych kosztéw srodkéw trwatych

e Stawka amort. %: stawka amortyzacji

* Umorzenie: nie jest wymagana dla nowych aktywéw trwatych. Po dokonaniu transakg;ji
amortyzacji, kwota amortyzacji jest automatycznie wprowadzana. Nalezy wypetnic¢
wprowadzajac bilanse otwarcia, zmieniajac ustawienia systemowe, jesli to konieczne ,Data
aktywow dla wprowadzania sald”..

» Koniec amortyzacji: domysinie pusta. Data kohca amortyzacji jest data likwidacji. Wypetnij,
jesli jest to istotne, a obliczenie amortyzacji zostanie ukonczone do okreslonej daty. Nacisniecie
przycisku ,Oblicz % stawki amortyzacji " spowoduje obliczenie % amortyzacji, tak aby srodek
trwaty zostat zamortyzowany do podanej daty, jesli jest ona wypetniona.

e Aktualna wartosc: wypetnia sie automatycznie (cena zakupu - umorzenie)

e Wartos¢ rezydualna: wartos¢ rezydualna srodkdw trwatych, do ktérej srodki trwate sg
amortyzowane

* Niezaksiegowane: jesli sktadnik aktywéw ma przyszte wiersze amortyzacji (nie transakcje),
suma tych wierszy jest wyswietlana tutaj

* Amortyzacja miesieczna: pole informacyjne, miesieczny koszt amortyzacji

* Oczekiwany koniec amortyzacji: pole informacyjne, oblicza czas rozpoczecia naliczania i
czas zakonczenia naliczania amortyzacji wedtug % amortyzacji wedtug metody amortyzacji
liniowej. Nie stanowi ona podstawy do dokonywania zapiséw amortyzacyjnych.

» Cena brutto zakupu: sumuje cene zakupu i korekty wartosci

* Data ostatniej amortyzacji: data ostatniego obliczenia amortyzacji

* Nr. ostatniej amortyzacji: numer ostatniej transakcji amortyzacji

e Inwentaryzacja: data inwentaryzacji

Oblicz % stawki ji . .\ .
. = awd amortyzach g oblicza procent amortyzacji wedtug dat rozpoczecia i

zakonhczenia amortyzac;ji

o BlEACHCEINCIDEENE | Umieszcza date zakohczenia amortyzacii
2.2.2. Konta

Jesli grupy aktywdéw sg wypetnione, konta s3 umieszczane na podstawie grup.

e Aktywa: konto aktywow z kosztem nabycia srodkéw trwatych

* Umorzenie: konto aktywdw, na przyktad ,Amortyzacja zgromadzonych srodkéw trwatych”

* Amortyzacja: konto kosztéw, np. ,Amortyzacja srodkéw trwatych”

e Likwidacja: konto kosztéw uzywane do odpisu

e Zysk ze sprzedazy: konto zyskdéw, na ktérym w przypadku sprzedazy srodkéw trwatych
ujmowane sg przychody ze sprzedazy, jezeli cena sprzedazy jest wyzsza od wartosci
rezydualnej.

 Strata ze sprzedazy: konto kosztéw, na ktérym w przypadku sprzedazy srodkéw trwatych
ujmowana jest strata ze sprzedazy, jezeli cena sprzedazy jest nizsza od wartosci rezydualnej.

|

®  Upewnij sie, ze data rozpoczecia amortyzacji nie jest wczesniejsza niz data zakupu. Jesli
konieczne jest wczesniejsze rozpoczecie ksiegowania, wpisz date zakupu wczes$niej na karcie Srodkéw
trwatych.
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2.2.3. Dane zakupu

e Dostawca: od dostawcy na fakturze zakupu

* Nazwa dostawcy: nazwa dostawcy na fakturze zakupu

e Faktura zakupu: numer faktury zakupu, z ktérej utworzono karte aktywow trwatych. Link
otwiera fakture zakupu.

e Zakupiono: data faktury zakupu

e SN: numer seryjny - pole informacyjne

e Likwidowany: data likwidacji

e Gwarancja: data

e Rozszerzona gwarancja: data

« llos¢: jesli aktywa trwate sg tworzone z faktury zakupu, informacje o ilosci sg pobierane z
faktury zakupu. llos¢ aktywow trwatych wynosi 1.

e Artykut: kod artykutu

* Dostawca obstugi technicznej: kod dostawcy ustug

* Nazwa dostawcy obstugi technicznej: nazwa dostawcy ustug

¢ Obstuga: zaznaczenie

» Data obstugi: data (ostatnia obstuga/naprawy)

* Nastepna obstuga techniczna: data

» Dziatanie: wybdr réznych dziatan - zakup, otrzymane bezptatnie, ulepszenia, budowa w toku,
nieruchomos¢, niedokonczone inwestycje, aktywa poza bilansem

2.2.4. Osoby i miejsca

e Dziat: opcja wyboru dziatu

» Uzytkownik:opcja zaktadki uzytkownika, kod jest umieszczany

e Odpowiedzialny: opcja zaktadki uzytkownika, kod jest umieszczany

» Obiekt: obiekt lub lista obiektéw z przecinkami

» Kod klienta: opcja zaktadki klienta, kod jest umieszczany

* Nazwa klienta: nazwa wybranego klienta

* Projekt : opcja wyboru projektu

* Miejsce: ID adresu. Jesli wybrano departament, mozna umiesci¢ tylko kody lokalizacji (ID
adresu) zaznaczone na tym departamencie. Jesli nie zaznaczono zadnego departamentu, mozna
wybrac wszystkie kody lokalizacji (ID adresu).

2.2.5. Dane ubezpieczeniowe

Lista ubezpieczen: zaznaczenie, wybranie spowoduje utworzenie listy ubezpieczen
Ubezpieczenie: kwota, na jaka ubezpieczony jest majatek

Ubezpieczyciel: kod dostawcy ubezpieczenia

Nazwa ubezpieczyciela: nazwa dostawcy ubezpieczenia

Komentarz: pole tekstowe

2.2.6. Informacje o wynajmie

Zaktadka jest aktywna, gdy wybrano w nagtéwku Majatek wynajmowany.

» Artykut wynajmu:artykut, ktéry jest umieszczany w umowie o aktywa trwate jako pozycja
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wiersza lub artykut, na podstawie ktérego aktywa trwate sa dzierzawione. Pole jest wypetniane
domyslinie, gdy umieszczasz artykut w polu pozycji wynajmu aktywoéw trwatych w karcie pozycji.
Na karcie aktywéw to pole mozna zastapic.

» Jednostka wynajmu: opcje - miesigc, dzien, bez niedzieli, dzieh roboczy

Rozpoczecie wynajmu: okresla date, kiedy Srodek trwaty jest oferowany do wynajecia. Moze
byc¢ réwniez pusty lub tylko jeden z nich moze by¢ pusty.
Koniec wynajmu: okresla date wygasniecia umowy leasingu srodkéw trwatych

2.2.7. Dane dotyczace opodatkowania samochodow stuzbowych

Zaktadka jest aktywna, gdy wybrano w nagtéwku Auto.

Zarejestrowany: uwaga na dowodzie rejestracyjnym samochodu

kW: moc silnika samochodu kW

50/100: opcje uzytkowania nr 50, 100 zgodnie z estonskim prawem podatkowym

Wazne od : poczatku okresu, od ktérego naliczany jest podatek od Swiadczen pozaptacowych
dla samochodu

Numer rejestracyjny pojazdu: numer rejestracyjny samochodu

Wiasciciel: opcje Nie, Pracodawca lub Osobiste

Wazne do: koniec okresu, od ktdrego konczy sie naliczanie podatku od swiadczen dodatkowych
z tytutu posiadania samochodu

ES TM: zaznaczenie, powoduje transakcje podatku dochodowego od swiadczenh pozaptacowych
ES SOTS: zaznacz, dokonuje transakcji podatku socjalnego w ramach swiadczen dodatkowych
ES kW: zaznaczenie, oblicza kwote, na ktdrej opiera sie Swiadczenie dodatkowe z tytutu
samochodu

KMD 50:zaznaczenie, okresla liczbe samochodéw w 50% wykorzystaniu w deklaracji VAT

KMD 100: zaznaczenie, okresla liczbe samochodéw w 100% wykorzystaniu w deklaracji VAT
Data zapisu ksiegowego :wskazuje ostateczna date obliczenia podatku od Swiadczeh
pozaptacowych

Numer transakcji :wskazuje numer transakcji (link do transakcji otwiera sie w zaktadce
Dziatania)

Dane podatkowe - poczatek naliczania podatku nie moze przypadac pdzniej niz data

rozpoczecia naliczania podatku od swiadczen dodatkowych zwigzanych z samochodem.

2.3.

Pola danych

Pola danych moga by¢ uzywane do dodawania dodatkowej informacji i péZniej uzywane w raportach.
Pola danych do opisania Dodatkowe pola.

2.4.

Nazwa pola: wybér dodatkowych pdl opisanych na karcie srodka trwatego
Tres¢: zawartosc pola danych zaznaczona w wierszu wyboru lub dodana recznie
Parametr: pole tekstowe

Korekty wartosci

Data: date poczatek obliczania. Moze by¢ w przesztosci do daty np. faktury zakupu.
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2.5.

2.6.

2.7.

Korekta wartosci: dodatkowa kwota

Obiekt: obiekt lub lista obiektow z przecinkami

Uzytkownik: opcja zaktadki uzytkownicy, umieszczany jest kod

Komentarz: pole tekstowe

Dostawca: opcja zaktadki dostawcy, umieszczany jest kod

Nazwa dostawcy: wybrana nazwa dostawcy

Dokument: wybér listy (faktura zakupu, wydatek, dane odpisane, przeliczenie)
Numer: numer dokumentu

Zakupiono: data

Dziatanie: wybor réznych dziatah - zakup, otrzymane bezptatnie....

Metoda jednostek produkcji

Data: data
Uzycie: pole tekstowe

Uzytkownicy

Typ: typ aktywow trwatych w module Kadry i ptace. Wybér z menu rozwijanego. Ustawienia:
Relation between assets and personnel assets

Uzytkownik: wybdr z zaktadki uzytkownicy, kod jest umieszczany

Nazwa uzytkownika: nazwa uzytkownika jest wyswietlana (po zapisaniu), nie mozna jej
zmienic

Umowa : dokument, na podstawie ktérego srodek trwaty zostat wydany uzytkownikowi. Pole
tekstowe. Nie jest wymagane

Close out: selection from users tab, the code is placed

Close out name: name is displayed (after saving), cannot be changed

Data poczatku: data wydania srodka trwatego uzytkownikowi

Data zakonczenia: data zwrotu aktywdw lub zakonczenia zobowigzania

Komentarz : tekst objasniajgcy. Nie jest wymagany

Proporcje

Umozliwia dzielenie miesiecznych transakcji amortyzacji pomiedzy wiele pozycji kosztowych lub
projektow.

2.8.

Proporcja : pole liczbowe

Obiekt kosztowy: obiekt lub lista obiektéw z przecinkami
Projekt kosztowy: opcja zaktadki projekt, kod jest umieszczany
Data poczatku: data rozpoczecia waznosci

Data zakonczenia: data zakonczenia waznosci

Dziatania

Pokazuje dziatania wykonywane w odniesieniu do srodkéw trwatych (amortyzacja, przeliczenia itp.).

Data: data
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e Data dziatania: data

» Data ksiegowosci: data

e Dziatanie: typ dziatania

e Kto?: wyswietlana jest nazwa uzytkownika

o Kiedy?: data dziatania

e Amortyzacja: suma kosztéw (np. miesieczny koszt amortyzacji)
e Wartos¢ :suma wartosci (np. cena zakupu srodka trwatego)

e Zapis ksiegowy: numer transakcji

e Dokument : numer dokumentu powigzanego

o Komentarz: informacje o polu komentarza powigzanego dokumentu
Saldo: saldo wartosci srodka trwatego

3. Tworzenie nowej karty srodka trwatego

Nowa karte Srodka trwatego mozna utworzy¢ w nastepujacy sposoéb:

e Z dokumentu faktury zakupu

e Z dokumentu wydatkdéw

e Z dokumentu likwidacji artykutow

¢ Z rejestru srodkéw trwatych

e Poprzez masowy import kart srodkow trwatych

3.1. Tworzenie karty srodka trwatego z dokumentu faktury zakupu

Wprowadz fakture zakupu, w polu Konto wybierz konto aktywéw, na ktére ma zostac przekazana cena
nabycia srodkéw trwatych.

Po potwierdzeniu faktury zakupu, przycisk Nowy $rodek trwaty pojawi sie pod trzecig kropka na
gbrze wierszy. Po nacisnieciu przycisku otwiera sie nowa karta aktywoéw trwatych z wstepnie
wypetnionymi informacjami, ktére mozna pobrac z faktury zakupu i ktére pozostaja bezposrednio
powigzane z tg fakturg zakupu. Dane sg dodawane automatycznie, jesli wybierzesz konto na fakturze
zakupu, ktére odpowiada kontu dla grupy aktywoéw.

Konta : konta sg umieszczane z grupy aktywow.

®  Jesli przynajmniej jedno konto nie jest okreSlone na karcie aktywéw (aktywa materialne lub
aktywa niematerialne), program nie zezwoli na dokonanie zadnej transakcji amortyzacji. Dotyczy to
réwniez przysztych kart aktywow.

®  Jezeli w wierszu faktury zakupu ilos¢ jest wieksza niz 1, na karcie srodka trwatego zapisywana
jest ilos¢ 1, poniewaz na jednej karcie moze znajdowac sie tylko 1 sSrodek trwaty.

Dane dotyczace obstugi, miejsca i ubezpieczenia stuzg wytgcznie celom informacyjnym i moga by¢
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wykorzystywane w razie potrzeby.
3.2. Tworzenie karty srodkow trwatych z dokumentu wydatkéw

Po potwierdzeniu wydatku, pojawi sie przycisk Nowy $rodek trwaty pod trzecig kropka na gérze
wierszy. Po nacisnieciu przycisku otwiera sie nowa karta aktywow trwatych z wstepnie wypetnionymi
informacjami, ktére mozna pobrac¢ z wydatku i ktére pozostajg bezposrednio powigzane z tym
wydatkiem. Dane s dodawane automatycznie, jesli wybierzesz konto do wydatku, ktére odpowiada
kontu dla grupy aktywéw.

= = Bl = Zapis Pobwierdze oy
[ Zanin | tows RG] 2oz | i | o S 2oy Sats Pobiericn ;
otz o
Numer 2400001 Data 24.09.2024 13:04:30 Plan
Osoba... DARIUSZ Nazwa posiadacza wydatkow Dariusz
® O Cpola danych ':'Akceplacja
Data zapisu S . _
ksizgowego 24.09.2024 13:04:30 Sygnatariusz Projekt
Typ Srodki trwate Obiekt
Wykonawca META od Do
Komentarz
s - Identyfikator
Zamowienie Rozporzadzenie zewnetrzny
Komentarz
wewngtrzny
Ostatnio zmieniono przez: META 24.09.2024 13:05:47 Doda przepis...  JRGLGEEY T
g2 Suma N
Waluta PLN Kwota VAT p.op 'arosé podst.
Netto
wal.
Kurs . Do .
T 1 Roénica zaptaty 254222 00 ‘/
00 ®
Nr. Typ Data Poczatek  Koniec Kwota -T  Réinica OID $rodki trwate - Srodki trwate ;
1 OWY SRODEK TRWALY | NOWY WYPOSAZENIE DODAJ SRODEK TRWALY ~ DODAJWYPOSAZENIE

2

3.3. Tworzenie karty srodka trwatego z dokumentu likwidacji artykutow

Po potwierdzeniu amortyzacji zapaséw pojawi sie przycisk Nowy $rodek trwaty. Po naci$nieciu
przycisku otwiera sie nowa karta aktywoéw trwatych z wstepnie wypetnionymi informacjami, ktére
mozna pobrac z likwidacji zapaséw i ktére pozostajg bezposrednio powigzane z tg likwidacjg
artykutow.

[ Zomirs | owy | EOEE v Status: ourerszono [ERRANMUNSY ISP 1y probui novia wersie
| zavw | Zapis ksegony
® O O svosptacn
" 0001 Data 72082024 M2z 2 megasynu PoDSTAY
Ko w o Obiekt KAROLINA Projokt
K
P gazynowe 2400004 Typ[(ybierz yp) v Status| (Rybier siaus, v
Ostao Smienions praes: META 24092024 12:1407 Dot poziom sianu magazynovege

ot

N Artykut llos€  Jednost. Nazwa N Cena Wartosé Netto Konto Magazyn  Magazyn Obiekt Projekt 1D magaz. Komentarz Srodki trwate,
1 KNAUF1 1 KNAUF MPT5 LEKKI TYNK MASZYNOWY 10KG 56 56 3206 40 NOWY SRODEK TRWAZY | NOWY WYPOSAZENIE DODAJ SRODEK TRWAL
2
[ ]

Wazne jest wybdr w ustawieniach dokumentu wyboru Tworzenie aktywow - Tak

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/06/28 14:17


https://wiki.directo.ee/_detail/pl/screenshot_53.png?id=pl%3Aasset

2026/06/28 14:17 11/35 Srodki trwate

m m Ustawienia: Osobiste

Diodanie poziomu zapasow spoveoduje podzielenie wg 1D magazynowego

Pokaz "Termin waznosci”

Pokaz zalaczniki | Mie W
Dodatkowe pola artykutu wyswietlane w dokumencie

Tworzenie akbywow

3.4. Tworzenie karty srodka trwatego z rejestru (z dokumentdw)

Karte srodkdéw trwatych mozna utworzy¢ z rejestru srodkéw trwatych lub z karty Srodkéw trwatych.
Finanse i ksiegowo$¢ > Srodki trwate > F2-Nowy

Na recznie utworzonej karcie srodkéw trwatych nie ma zadnych wstepnie wypetnionych danych.
3.5. Tworzenie karty srodka trwatego z modutu importu masowego

W przypadku duzych ilosci danych wygodnie jest uzy¢ modutu importu masowego. Umozliwia on
importowanie wstepnie sformatowanego arkusza kalkulacyjnego Excel z informacjami o kartach
aktywow trwatych do Directo, w wyniku czego w Directo tworzona jest odpowiednia liczba kart
aktywow trwatych. Duze aktualizacje danych sg réwniez mozliwe za posrednictwem tego samego
modutu.

Podczas importowania duzych ilosci danych wazne jest, aby pamietad, ze typ zasobu musi zostac
podany jako liczba w przygotowanej tabeli danych:

¢ 0 - sktadnik aktywdw o niskiej wartosci (Wyposazenie)

e 1 - skfadnik aktywdédw materialnych (srodki trwate)

e 2 - sktadnik aktywdéw niematerialnych

¢ 3 - sktadnik aktywéw spisany na straty (aktywa likwidowane)

3.6. Wprowadzanie umorzonych srodkow trwatych

®  Wprowadzajac salda otwarte, nalezy postepowac doktadnie wedtug podanych krokow.
3.6.1. Wprowadz date aktywow dla bilansow otwarcia

Jesli poprzednia kwota umorzenia jest juz znana przed dodaniem karty srodka trwatego do Directo,
date amortyzacji nalezy dodac¢ do ustawien systemu przed jej wprowadzeniem.

Odpowiednie ustawienie mozna znalez¢:

Ustawienia > Ustawienia podstawowe > Ustawienia aktywéw > Data aktywow dla
wprowadzania sald
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Na przyktad data srodka trwatego do wprowadzania sald to 31.12.2021 . W takim przypadku nalezy
wprowadzi¢ date w ustawieniach systemu.

USTAWIENIA AKTYWOW

Data aktywdw dla wprowadzania sald 23.09.2024

3.6.2. Wypetnij pola karty aktywow

Wprowadz poczatek amortyzacji, cene zakupu i stawke amortyzacji na karcie Srodkéw
trwatych.

Zapisz karte, a nastepnie dodaj kwote umorzenia, w przeciwnym razie kwota umorzenia zniknie,
gdy zapiszesz karte po raz pierwszy.

E - B Srodki trwate 123 e Ostatnio zmieniono przez META (24092
Srodki trwate 123 €D Ostatnio zmieniono przez META (24092024 w 1355:40) &)
Kod Nazwa % Grupa
Kod Nazwa % Grupa * =
123 Q Q
Nazwa grupy Typ Metoda amortyzacji
Nazwa grupy Typ Metoda amortyzacji ST - Srodek trualy + | | Liniowa
ST - Srodek trwaly v | | Liniowa v
Dane | Poladanych | Korekiywertoii  Metodajednostek produkji | Usytkownicy  Proporie | Dristania
Dane | Poladanych  Korektywartosci  Metoda jednostek produkcji ~ Uzytkownicy — Proporce  _Dzialania
TR Po ;:odaniu‘ l\,jh ‘x,artm sjemy dok umenlt j DANE
tylko wt: E umorzenia cz
i tyllo wtzdy dodajemy imorzenia czyli || Staws amort.
Stawka amort. sume amortyzacjii znov » Poczatek i % Konto umorzeni
Poczatek amortyzacji Cena zakupu % KonTo umorzenia P-oer0a o (R0 i 1250
35.00.2024 [::] 12260.00 20 |
Koniec amortyzacji Aktualna wartos¢ Amortyzagja miesieczs E koniec amortyzadji
Koniec amortyzacji Aktualna wartosé Amortyzacja miesicczna E koniec amortyzacji ] e =r5e | | 2onaTe
] 11010 204.33 | | 24.00.2029 ]

3.6.3. Usun dodana date z ustawienia Data aktywow do wprowadzania sald

Po uzupetnieniu kart srodkéw trwatych nalezy wréci¢ do ustawien systemowych i usung¢ poprzednio
zaznaczong date Wprowadz date aktywéw dla bilanséw otwarcia.

3.6.4. Obstuga

Ostatnim krokiem jest obstuga. Finanse i ksiegowo$¢ > Raporty > Obstuga Otwérz raport i
przejdz do zaktadki Procesy:

(check ) Maintenance ) Import/Export ) Document opener ) Userfiles (8 mopots ) Digital cleanup

Description One time Executions Executed Run by Aute run time

Tee hankijale ettemaksudest EURI omad 0 Execute

Tee kientide eftemaksudest EURI omad 0 Execule
IKc:rlasla inventari ajalugu T 25012022 10:56:12 JANE Execule

Jezeli nie wprowadzono zadnej daty, amortyzacja zostanie zapisana z biezacg datg i nie bedzie mozna
dokonywac transakcji amortyzacyjnych w okresach wczesniejszych.

Jezeli ustawienie systemowe Data aktywow do wprowadzania sald jest wypetnione:

* pole umorzenie na karcie aktywdw jest edytowalne
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e amortyzacji nie mozna obliczy¢
3.7. Numeracja kodow srodkow trwatych

Dla Srodkéw trwatych mozna uzyc¢ jednego lub wielu zakreséw koddéw srodkéw trwatych.
* Jeden zakres numeracji jest stosowany dla wszystkich srodkéw trwatych

Jezeli uzywany jeden zakres, podczas tworzenia kolejnej karty srodka trwatego, jest uzywany kod
kolejnego zakresu (na przyktad FA1 — podczas tworzenia kolejnej karty kod Srodka trwatego zostaje
ustawiony na FA2, FA3 itd.)

e Dla wszystkich aktywoéw trwatych stosuje sie wiele zakreséw numerac;ji

Jesli w uzyciu jest wiele zakreséw, podczas tworzenia kolejnej karty srodka trwatego nalezy klikng¢
dwukrotnie na pole kod i wybra¢ uzywany zakres.

®  Jesli chcesz uzy¢ liczb w zakresach - na przyktad FAO0001, przed czescig liczbowg kodu nalezy
doda¢ liczbe - na przyktad FA10001. Uzywajac kodu FA00001, program oferuje FA2 jako nastepny kod.
Jesli kodem jest FA10001, program zaoferuje FA10002 jako nastepny kod.

4. Karta srodka trwatego jest edytowalna

Ustawienia systemowe - Ustawienia podstawowe > Ustawienia aktywéw > Karta aktywoéw
jest edytowalna - Nie/Tak. Domysinie ustawienie to TAK

TAK - wszystkie zmiany mozna wprowadzi¢ bezposrednio na karcie aktywoéw trwatych, ale nie mozna
pozniej sporzadzic¢ raportdéw za wczesniejszy okres - kto byt odpowiedzialny itp.

NIE - zmiany mozna wprowadzi¢ tylko w dodatkowych dokumentach. Zmiany sg zapisywane i mozna
je zgtaszac¢ w przesztosci. Opcja NIE umozliwia wprowadzanie zmian w polach aktywéw trwatych i
aktywow o niskiej wartosci, ktére nie sg zamkniete na karcie aktywéw trwatych.

Jesli ustawienia systemowe Karta aktywdw jest edytowalna - NIE powodujg zablokowanie pél po
pierwszym naliczeniu amortyzacji lub po wystawieniu innego dokumentu.

Na karcie Aktywa trwate zablokowane sg nastepujace pola :

e Kod

e Grupa

e Typ

Metoda obliczeniowa

Dane fiskalne (wszystkie dane fiskalne na karcie srodkéw trwatych)
Konta (wszystkie konta na karcie srodkdw trwatych)
Dziat

Uzytkownik

Odpowiedzialny

e Obiekt

¢ Klient
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e Projekt

e Proporcja

» Obiekt kosztowy
¢ Projekt kosztowy

5. Potwierdzenie karty aktywow

Directo mozna skonfigurowac tak, aby karta aktywow typu materialnego i niematerialnego musiata
zostac potwierdzona, jesli jest to konieczne. Jego celem jest zapewnienie bardziej elastycznej opcji
konfiguracji procesu w sytuacjach, gdy wystepuje opdznienie czasowe miedzy zakupem aktywoéw a
rejestracjg na przyktad ktos musi to zweryfikowaé przed zarejestrowaniem aktywow itp.

 Potwierdzenie karty srodka trwatego powoduje utworzenie zapisu ksiegowego.

* Mozliwos¢ (obowigzek) potwierdzenia oznacza rowniez, ze w przypadku kart niepotwierdzonych
amortyzacja nie jest naliczana.

» Korekty wartosci nie moga by¢ dodawane do potwierdzonej karty aktywdéw trwatych. Nowa karta
aktywow trwatych musi zosta¢ utworzona dla korekt wartosci, a kod aktywow trwatych, z ktérym
jest powigzana, musi zosta¢ wprowadzony do pola Podstawowy.

®  Niepotwierdzone karty Srodkéw trwatych sg uwzgledniane w raporcie Historia Srodkéw trwatych
i Lista Srodkéw trwatych.

5.1. Ustawienia potwierdzenia

Ustawienia > Ustawienia podstawowe > Ustawienia aktywow sj to nastepujgce
ustawienia, ktére maja wptyw na potwierdzenie aktywow:

o Aktywo musi by¢ potwierdzone - opcje Nie, Tak
o NIE - nie wymaga potwierdzenia;;
o TAK - karta majatkowa (aktywa materialne, aktywa niematerialne) musi zostac
potwierdzona, aby mozna byto dokona¢ amortyzacji.
* Konto rejestru aktywow - konto, ktdre jest uzywane po stronie kredytowej transakcji
rejestracji aktywoéw. Konieczne jest dodanie konta rejestracji aktywdéw konta przejSciowego do
planu kont ksiegowych.

Jesli wtgczono ustawienie potwierdzenia aktywow, w nagtéwku nowego dokumentu pojawi sie przycisk
Potwierdz:

{% Nowy ~ & Zapisz # Potwierdz [E Kopiuj ~ ® Odrzué &P Zataczniki LTEnT

Jesli modut aktywdw zostat juz wykorzystany, a aktywa zostaty zamortyzowane, nalezy
skontaktowac sie z dziatem obstugi klienta Directo, jesli funkcja potwierdzenia aktywéw ma zostac
wdrozona. Dziat obstugi klienta pomaga oznaczy¢ aktywa w uzyciu jako potwierdzone. Stare
niezalezne potwierdzenie kart tworzy réwniez transakcje rejestracyjne, ktére mogtyby zmienic
istniejacg ksiegowosc.
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5.2. Potwierdzenie jest uzyteczne

5.2.1. Srodek trwaty nabywany jest na podstawie faktury zakupu

Wprowadzanie faktury zakupu jest podobne do tworzenia niepotwierdzonej karty aktywow trwatych,
ale konto rejestracji aktywéw jest oznaczone w wierszu faktury zakupu (5.1. Ustawienie
potwierdzenia). Potwierdzenie faktury zakupu tworzy transakcje, w ktérej ksiegowany jest koszt
aktywow trwatych: debetowe konto przejsciowe rejestracji aktywéw . Koszt aktywoéw trwatych nie
trafia natychmiast na konto aktywdw trwatych, ale pozostaje wstrzymany na koncie przejsciowym. Ta
transakcja ma miejsce w dniu operacji faktury zakupu. Karte aktywow trwatych mozna utworzyc za
pomocg odpowiedniego przycisku z faktury zakupu lub recznie. Jesli karta aktywéw trwatych jest
wypetniona waznymi informacjami (Tworzenie nowej karty aktywéw trwatych), karte mozna
potwierdzi¢, naciskajgc PotwierdZ w nagtéwku karty aktywoéw. Nowo otwarte okno moze poprosi¢ o
serie numerdw, w ktérej ma zosta¢ utworzona transakcja finansowa. Dokonywana jest transakcja,
ktdra rejestruje aktywa trwate w koszcie nabycia i uznaje konto przejsciowe. Transakcja jest tworzona
z data rozpoczecia kalkulacji karty aktywow.

5.2.2. Nabycie srodka trwatego nastepuje w ramach innej transakcji
Tworzenie karty aktywdw trwatych z Wydatkow stosuje te same zasady, co tworzenie karty aktywow

trwatych z faktury zakupu. Konto rejestracji aktywow jest oznaczone w odpowiednim wierszu kosztu.

Konto rejestracji aktywow jest wybierane do dokumentowania konta podczas tworzenia karty aktywéw
trwatych z likwidacji artykutow.

Zapis ksiegowy rejestracji Srodkéw trwatych jest tworzona poprzez potwierdzenie w nastepujacy
sposdb:

Nagtowek
Ip. Typ Data Opis
. 'Srodki trwate'+[kod
1 ‘INV' ﬁirct: T;tlzv:\?r\:votrrtwigcc:'r; aktyww]+":'[nazwa aktywu]+'
a yzac] Rejestracja '+' '+[data]
Wiersze
Strona Konto Obiekt Projekt Kwoty
Karta aktywéw trwatych . ,
Debet Konto aktywu Obiekt Projekt Cena zakupu karty
Z ustawien ,
Kredyt |systemowych Konto Obiekt karty aktywéw PFOJekF karty Cena zlakupu karty
. .. p aktywow aktywow
rejestracji aktywow

Po potwierdzeniu tworzona jest odpowiedni zapis ksiegowy na karcie Aktywa trwate w zaktadce
Dziatania (Potwierdzenie aktywéw):
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|érodki trwate AUTO2 | Ostatnio zmieniono przez META 24092024 w 15:3949) ) Finanse - zapisy ksiegowe INV: 240000 €= Ostatnio zmieniono pr:
Powiazane dokumenty: faktura zakupu: 2400016 e . Data Referencja
v 240000 2409.2024 i)
Kod Grupa & s
AUTOR Q | | Srodki transportu 215 AUTO Nazwa : Debet
Srodki trwate AUTO2:Srodki transportu 215 Rejestracja 24.09.2024
Nazwa grupy Typ

Auto ST - Srodek trwaty

Dane | Poladanych Korektywartosc | Metoda jednostek produkcji | Uzytkownicy | Proporcje | Dzisfania

Nr. ~ [ » Data ~ Datadzialania ~ Data ksiegowosci .~ Wartosé Dokument ~ Komentar:

# Zapis ksiggow ~
&> szuka )] szuksj o s

240000 |

1 I 24.09.2024 24.09.2024
2 2400016 2400016 - Faktura zakupu

24.09.2024 | 24.09.2024 15:38:54

2024 15:39:49  10500.00

24,09.2024 15:39:01  10500.00

Kredyt Réznice
10500
Nr. - [ # Konto * Obiekt # Projekt # Nazwa # Debe # Kredyt »Kod\ »
> Q|2 szuka Q[ 2| sz Q> Szukaj 3| szuk |[?| Szukaj || »| Q[2| szuk
010-4 Srodki transportu 10500.00
2 089 Techniczne pozabilansowe 10500.00

Potwierdzong karte aktywu mozna réwniez korygowac, dopoki nie zostanie dokonana zadna

amortyzacja lub inna transakcja, ktéra tworzy transakcje finansowa. Karte mozna otworzy¢ za pomocga

raportu

Obstuga > Anulowanie potwierdzenia dokumentu.

6. Amortyzacja srodkow trwatych

Amortyzacje nalicza sie wedtug metody i stawki podanej w kartotece Srodkéw trwatych.

6.1. Metody amortyzacji

Stosowane sg nastepujgce metody amortyzacji:
e Liniowa
e Saldo malejgce
e Jednostka produkcyjna

Amortyzacja jest domysinie naliczana metodg liniowa.

6.1.1. Metoda liniowa

Stawke amortyzacji oblicza sie od ceny zakupu metodg liniowa..

Amortyzacja =
trwatego

Przyktad:

(cena zakupu — pozostata wartos¢) / okres uzytkowania $rodka

Srodek trwaty o cenie zakupu 120 000 amortyzowany jest metoda liniowg w wysokosci 20% rocznie,
amortyzowany trwale przez 5 lat (co roku 24 000, co miesigc 2000).

6.1.2. Metoda malejacego salda

Przy metodzie malejacego salda wartos¢ bazowa aktywoéw trwatych zmniejsza sie kazdego roku o

kwote amortyzacji.
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Przyktad

Aktywa trwate o cenie zakupu 120 000 sg amortyzowane w wysokosci 20% rocznie przy uzyciu
metody malejgcego salda, sg amortyzowane w pierwszym roku 24 000 (2000 miesiecznie), w drugim
roku 19 200 (1600 miesiecznie) (20% 120 000- 24 000) itd. Aktywa trwate nigdy nie sg trwale
amortyzowane tg metoda.

6.1.3. Metoda jednostki produkcyjnej

Jesli amortyzacje oblicza sie metodg jednostki produkcji, wéwczas rocznego procentu amortyzacji nie
mozna wprowadzi¢ do danych finansowych aktywodw trwatych, ale limit wykorzystania jest ustawiony
w wierszu ,Jednostki produkcji”. Mozna uzy¢ do obliczenia amortyzacji proporcjonalnie.

Amortyzacja jest naliczana automatycznie wedtug metody jednostek produkcji, jezeli liczba graniczna
wykorzystania jest wypetniona, a % amortyzacji przy danych fiskalnych zmienia sie na 0.

Srodki trwate TEST Ostatnio zmieniono przez KAROLINA (:
Kod Nazwa 3 Grupa Nazwa grupy Typ Metoda amortyzacji
TEST Q. Jednostka produkcyjna Q ST - Srodek trwahy v || Jednostka produk v| (J
Dane Pola danych Korekty wartosci Metoda jednostek produkgji Uzytkownicy Proporcje Dziatania
Limit uzywania Jednost. Razem uiyto Saldo
100000.00 km 100000.00

Na przyktad amortyzuje sie pojazd wedtug przejechanych kilometréw, stét produkcyjny wedtug godzin
pracy itd.

Amortyzacja jest obliczana co miesigc. lle aktywdéw trwatych zostato wykorzystanych, musi by¢
Zaznaczone co miesigc.

Dane Pola danych Korekty wartosci Metoda jednostek produkgji Uzytkownicy Proporcje Dziatania
Limit uzywania Jednost. Razem uzyto Saldo
100000.00 km 3800.00 96200.00

Nr. ~ (O # Data ~ Uzycie

> Szuka | > Szukaj
e 1 |B1.08.2024 1500.00
g ee 2 [30.09.2024 2300.00

w

Przy obliczaniu amortyzacji brane sg pod uwage wszystkie limity uzytkowania i ilos¢ srodkéw trwatych
uzywanych w tym miesigcu. Zgodnie z tym procent amortyzacji i kwota sg obliczane za pomoca
wzoru:

(Uzycie miesieczne / Limit uzywania) * cena zakupu
(2 300 / 100 000) * 4 500 = 103.5
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Dane Pola danych Korekty wartosci Metoda jednostek produkji Uzytkownicy Proporcje Dziatania

(]
Nr. ~ O # Data ~ Data ksiggowosc ~ Data dziatania ~ Kto? ~ Kiedy? # Amortyzacja * Wartos¢ ~ Zapis ksieg .
Szukaj i Szukaj e Szukaj e Szukaj Szukaj ) Szukaj Szukaj || Szukaj
1 30.09.2024 30.09.2024 25.09.2024 12:05:01 META 25.09.2024 12:05:01 103.50 240002
2 31.08.2024 31.08.2024 25.09.2024 11:51:33 | KAROLINA 25.09.2024 11:51:33 67.50 240001
3 01.08.2024 01.08.2024 | KAROLINA 25.09.2024 11:41:38 4500.00
Zapis ksiegowy (konta wskazane przypadkowo!):

Finanse - zapisy ksieggowe INV: 240002 Ostatnio zmieniono przez MET
Typ Numer Data Nazwa Debet Kredyt Réznice
INV 240002 30.09.2024 B Konto amortyzacji 01.09.2024:30.09.2024 103.5 103.5 0
Nr. ~ [J ~ Konto ~ Obiekt # Projekt ~ Nazwa ~ Debet ~ Kredyt -~ Kod VAT ~ Data ~ Klie

> 0 Q> szuka Q|2 Sz Q)| Szukaj > Szukaj | > Szukaj | ¥| Szuk Q| >| Szukaj EB| ¥ <
1 401 Amortyzacja 01.09.2024:30.09.2024 103.50
2 401-1 Amortyzacja srodkow trwatych 01.09.2024:30.09.2024 103.50

6.2. Obliczanie amortyzacji

Transakcje amortyzacji mozna utworzy¢ po wprowadzeniu kart aktywow trwatych. Wszystkie karty
aktywow trwatych muszg by¢ wypetnione poprawnie.

Amortyzacje mozna obliczy¢ dla wszystkich aktywow trwatych w rejestrze srodkéw trwatych za
pomoca przycisku Utworz zapis ksiegowy amortyzacji.

% Zamknij & Odswiez E Wyczys¢pola [T] Wybierzkolumny ¥ [ Zapiszwidok 4 Ustawienia & Drukuj [f] Eksportuj do Excel

Srodki trwate

Otwoérz Kod F2 - Nowy | Utworz zapis ksiegowy amortyzacji I

llos¢
wierszy:

Lub amortyzacje mozna obliczy¢ dla konkretnego aktywa trwatego na karcie aktywéw trwatych za
pomoca przycisku Amortyzacja.

B Kopiuj ~ @ Zatacaniki  Likwidaca ZmianaST. Przeliz  Amortyzaca Wyciagi
Z otwartego okna mozna wybrac:

Whpisz date i numer zapisu ksiegowego

Numeracja F2024

Srodki trwate

Grupa
Obiekt
Projekt

Miesigc | Pazdziernik v | Rok: 2024

OK  Odswiez
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¢ Numeracja - zakres numeracji zapisu ksiegowego, w ktérym transakcja musi zosta¢ dokonana;

« Srodki trwate - kod $rodka trwatego, do ktérego naliczana jest amortyzacja. Nalezy wypemi¢,
jesli chcemy amortyzowac tylko jeden srodek trwaty. Nalezy pozostawic¢ puste, jesli chcemy
amortyzowac wszystkie srodki trwate w tym samym czasie;

e Grupa - amortyzacje mozna obliczy¢ wedtug grupy; grupy mozna dodawac jako liste

rozdzielong przecinkami;

» Obiekt - amortyzacja moze by¢ obliczana wedtug obiektéw;
 Projekt - amortyzacje mozna oblicza¢ wedtug projektow;
* Miesiac - dla ktérego miesigca tworzone sg obliczenia i amortyzacja.

® Jesli pola aktywa, grupa, obiekt, projekt pozostang puste - amortyzacja zostanie obliczona dla
wszystkich aktywoéw trwatych. Wygenerowana transakcja zostanie otwarta po nacisnieciu przycisku

OK:

Transakcja jest wspdlna dla wszystkich aktywdw trwatych w jednym zapisie ksiegowym. Transakcje
amortyzacji nie musza by¢ dokonywane oddzielnie dla kazdego aktywa trwatego.

Zmiana amortyzacji i biezacej wartosci na karcie aktywdw trwatych oraz ostatnia transakcja
amortyzacji sg wyswietlane na karcie aktywéw trwatych. Ostatni numer transakcji jest wyswietlany
jako link w nagtéwku dokumentu, klikniecie go spowoduje otwarcie odpowiedniej transakcji:

Srodki trwate F4

Powigzane dokumemy:Iosmtma amortyzacja: inv_240006 I

Kod Nazwa 3 Grupa
F4 @ Samochéd AUTO
Dane Pola danych Korekty wartosci Metoda jednostek produkgji Uzytkownicy

~~ DANE PODSTAWOWE

Poczatek

amortyzacji Cena zakupu Korekta wartosci Cena brutto zakupu % Umorzenie Koniec amortyzacji Aktualna wartos¢

01.05.2024 = 60000.00 0 60000.00 20 5000 =] 55000
Amortyzacja E koniec Data ostatniej Nr. ostatniej

Wartoéc pozostata Niezaksieg iesieczna amortyzacji amortyzacji amortyzacji

1000.00 30.04.2029

Ostatnio zmieniono przez (directo) (25.09.2024

14 Nazwa grupy Typ
Q | Auto ST - Srodek trwahy v

Metoda amortyzacji
Liniowa v [J Auto

Proporcje Dziatania

Stawka
amort.

& | 30.09.2024 == 240006

Na przyktad jak pokazano na rysunku, jesli amortyzacja za maj, czerwiec, itd. nie byfa naliczana, a
wrzesien jest wybrany jako miesigc dokonania transakcji, transakcja amortyzacji jest dokonywana z
datg kohcowa w wybranym miesigcu, a amortyzacja jest obliczana dla wszystkich miesiecy. Opis
(nazwa) do transakcji pokazuje réwniez, ze transakcja zostata dokonana dla kilku miesiecy:

Finanse - zapisy ksiegowe INV: 240006

Ostatnio zmieniono przez KAROLINA

Typ Numer Data Nazwa Debet Kredyt Réznice
INV 240006 ~ 30.09.2024 = Amortyzacjel 01.05.2024:30.09.2024 5000 5000 0
Nr. ~ [j 4 Konto ~ Obiekt # Projekt ~ Nazwa ~ Debet < Kredyt ~ KodVAT ~ Data ~ Klie
> Szt Q> Szuka Q| 2| Sz Q] >| Szukaj > Szukaj | >| Szukaj |>| Szuk Q| >| Szukaj B3| > S
§ oo 1 401-1 KAROLINA Amortyzacja srodkéw trwatych 01.05.2024:30.09.2024 5000.00
i 2 0104 KAROLINA Srodki transportu 01.05.2024:30.09.2024 5000.00

®  Koszt amortyzacji jest wykazywany w rachunku zyskdw i strat tylko za ostatni miesigc, podczas
gdy obliczono amortyzacje za kilka miesiecy jednoczesnie.
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®  Jesli wartos¢ rezydualna aktywéw trwatych wynosi 0 i do aktywow trwatych dodano korekte
wartosci, wéwczas data rozpoczecia obliczen musi by¢ 1-wszym dniem miesigca, aby obliczy¢
amortyzacje od tego samego miesigca. Jesli chcesz rozpocza¢ obliczanie amortyzacji od nastepnego
miesigca, wpisz ostatnig date miesigca.

6.2.1. Amortyzacje mozna naliczy¢ od ujemnej ceny zakupu srodka trwatego

1. w ramach grupy, gdy aktywa sg sprzedawane od jednej powigzanej strony do drugiej po cenie
nierynkowe;
2. inne szczegoblne potrzeby

6.2.2. Zaokraglanie amortyzacji

Transakcja zaokraglenia amortyzacji jest wskazywana przez ustawienia systemowe
Ustawienia > Ustawienia podstawowe > Ustawienia aktywéw > Zaokraglenie
amortyzacji aktywow

Zaokraglenie amortyzacji aktywow 0v

Przyktad - 0 miejsc po przecinku

# Konto  # Nazwa # Debet #~ Kredyt
> Szt Q|| > Szukaj > Szukaj | ? Szukaj

401-1 Amortyzacja srodkéw trwatych 01.05.2024:31.05.2024 = 12591.00

010-4 Srodki transportu 01.05.2024:31.05.2024 12591.00

Przykiad - 1 miejsce po przecinku

# Konto  # Nazwa # Debet ~ Kredyt
> Sz Q> Szukaj >| Szukaj | »| Szukaj

401-1 Amortyzacja srodkoéw trwatych 01.06.2024:30.06.2024 |  12590.60

010-4 Srodki transportu 01.06.2024:30.06.2024 12590.60

Przyktad - 2 miejsce po przecinku

# Konto  # Nazwa # Debet #~ Kredyt
> Sz Q| > Szukaj > Szukaj | > Szukaj

401-1 Amortyzacja srodkow trwatych 01.07.2024:31.07.2024 | 12590.58

010-4 Srodki transportu 01.07.2024:31.07.2024 12590.58
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6.2.3. Amortyzacja okresowa
Ustawienia - Ustawienia podstawowe - Ustawienia ogdélne - Amortyzacja aktywow
bedzie podzielona na okresy - TAK/NIE

To ustawienie pozwala na obliczenie amortyzacji dla kilku miesiecy na raz i periodyzuje zapisy
ksiegowe miedzy miesigcami.

Jesli transakcja amortyzacji aktywdéw trwatych jest dokonywana dla jednego miesigca, transakcja
amortyzacji jest taka sama dla obu ustawien systemowych.

6.2.3.1. Amortyzacja periodyczna

Ustawienia - Ustawienia podstawowe - Ustawienia ogdélne - Amortyzacja aktywow
bedzie podzielona na okresy - TAK

Amortyzacja srodkdw trwatych za kilka miesiecy:

e Kazdy miesieczny koszt bedzie réwniez prawidtowo ujety w rachunku zyskoéw i strat przy
jednoczesnym obliczaniu amortyzacji okresowej za dtuzszy okres.

e Raport amortyzacji przedstawia miesieczne koszty amortyzac;ji.

e Raport amortyzacji mozna poréwnac z bilansem i rachunkiem zyskéw i strat

Przyktad

e Okres amortyzacji 01.07.2024:30.09.2024

Finanse - zapisy ksieggowe INV: 240008

Typ Numer Data Nazwa
INV 240008 30.09.2024 £ Z podziatem na okresy Amortyzacjd 01.07.2024:30.09.2024
Debet Kredyt Roznice
37771.74 37771.74 0
Nr. [J ~# Konto ~* Nazwa | # Debet ~ Kredyt |~ Data |~
> szt Q¥ Szukaj > Szukaj | > Szukaj [I> Szukaj BB I
1 1401-1 Z podziatem na okresy Amortyzacja srodkéw trwatych  12590.58 31.07.2024
2 010-4 Z podziatem na okresy Srodki transportu 01.07.2024:3 12590.58 31.07.2024
0 3 |401-1 Z podziatem na okresy Amortyzacja srodkéw trwatych  12590.58 31.08.2024
. 4 010-4 Z podziatem na okresy Srodki transportu 01.08.2024:3 12590.58 31.08.2024
. 5 401-1 Z podziatem na okresy Amortyzacja srodkéw trwatych  12590.58
6 010-4 Z podziatem na okresy Srodki transportu 01.09.2024:3 12590.58
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6.2.3.2. Amortyzacja nieperiodyczna

Ustawienia - Ustawienia podstawowe - Ustawienia ogdélne - Amortyzacja aktywow
bedzie podzielona na okresy - NIE

Ustawienie to jest wymagane, jesli poprzednie miesigce sg juz zablokowane i amortyzacja nie zostata
obliczona — wéwczas petny koszt amortyzacji powinien zosta¢ zaksiegowany w okresie otwartym.

e Jezeli amortyzacja jest naliczana za dtuzszy okres, zapis finansowy sporzadza sie dla catego
okresu, zaczynajac od daty kohcowej ostatniego miesigca.

e W rachunku zyskow i strat cata transakcja amortyzacji przypada na ostatni miesiac.

e Raport amortyzacji przedstawia miesieczne koszty amortyzac;ji.

» Raport amortyzacji nie jest porownywalny z bilansem i rachunkiem zyskdéw i strat w miesigcach
posrednich. Bilanse sg poprawne na koniec ostatniego miesigca.

Przyktad

e Okres amortyzacji 01.05.2024:30.09.2024

Finanse - zapisy ksiegowe INV: 240006 €= Ostatnio zmieniono przez KAROLINA
Typ Numer Data Nazwa Debet Kredyt Réznice
INV 240006 30.09.2024 m Amortyzaqe’ 01.05.2024:30.09.2024 5000 5000 0
Nr. ~ D # Konto  ~ Obiekt ~ Projekt ~ Nazwa ~ Debet ~ Kredyt ~ KodVAT ~# Data ~ Klie
> Szt Q> Szuka Q| 2| Sz Q] >| Szukaj > Szukaj | >| Szukaj |>| Szuk Q| >| Szukaj B3| > S
1 401-1 KAROLINA Amortyzacja sSrodkow trwatych 01.05.2024:30.09.2024 5000.00
B ovee 2 010-4 KAROLINA Srodki transportu 01.05.2024:30.09.2024 5000.00

6.2.4. Amortyzacje mozna nalicza¢ albo od wartosci pozostatej, albo na koniec kalkulacji.

Ustawienia > Ustawienia podstawowe > Ustawienia aktywdéw > Amortyzacja aktywoéw
do > warto$¢ rezydualna/data zakonczenia

Amortyzacja aktywow do @ wartos¢ pozostata data zakonczenia

» Wartos¢ rezydualna - naliczanie amortyzacji zostanie zakonczone, gdy wartos¢ rezydualna
srodka trwatego bedzie réwna wartosci pozostatej.

» Data zakonczenia - jesli pole Koniec amortyzacji na karcie srodka trwatego jest puste, nie
oblicza sie zadnej pozostatej wartosci, ale srodek trwaty jest amortyzowany dalej, az wartos¢
rezydualna wyniesie 0. Jesli jednak pole Koniec amortyzacji jest wypetnione, amortyzacja nie
jest obliczana dla kolejnych miesiecy.

6.3. Usuwanie transakcji amortyzacji

Jesli wygenerowany zapis ksiegowy amortyzacji nie jest odpowiedni (wybrano niewtasciwy okres,
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zapomniano uwzgledni¢ jaki$ srodek trwaty itp.), wéwczas transakcje mozna fatwo usungc i utworzy¢
ponownie. Aby usung¢, nacisnij przycisk Usun na zapisie ksiegowym. System zapyta czy na pewno
chcemy usung¢ dokument? Jesli jestesmy pewni, wciskamy usun dokument.

no chcesz usunaé dokument? <

6.4. Amortyzacja proporcjonalna

Umozliwia dzielenie kosztéw amortyzacji pomiedzy wiele obiektéw i/lub projektéw jednoczesnie w
danym okresie.

6.4.1. Ustawienie pierwszej proporcji

Proporcja % w liczbach jest wprowadzana w zaktadce Proporcja do wiersza Proporcja . Liczba jest
automatycznie umieszczana w nastepnym wierszu, wiec suma wyniesie 100.

e Zaktadka Proporcje nie musi by¢ wypetniana, jesli nie chcemy dzieli¢ kosztu amortyzacji.

* Proporcje mozna zmienia¢ na karcie srodka trwatego az do momentu potwierdzenia pierwszego
dokumentu dotyczgcego danego srodka trwatego lub naliczenia amortyzacji.

e Poczatek naliczania proporcji bedzie od Daty poczatku.

» Obiekt i projekt sg zawsze pobierane z pél obiektu kosztowego i projektu kosztowego na konta
amortyzacji i odpisow.

* Jesli istnieje proporcja - obiekty (kosztowe) i projekt sg pobierane z kolumny obiektu kosztowego
i projektu kosztowego do proporcjonalnej transakcji amortyzacji. Zaokraglenie bedzie
przechodzi¢ do wiekszej liczby.

« Jesli istnieje proporcja - obiekty (kosztowe) i projekt sg pobierane z kolumny obiektu kosztowego
i projektu kosztowego do proporcjonalnej transakcji likwidacji. Zaokraglenie zostanie
przeprowadzone do wiekszej liczby.

6.4.2. Przyktad proporcji

Samochdd jest wykorzystywany jednoczesnie w dziale sprzedazy i magazynie, a koszt jest dzielony w
proporcji 30% miedzy dziat sprzedazy i 70% dziat serwisu.
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Dane Pola danych Korekty wartosci Metoda jednostek produkgji Uzytkownicy Proporcje Dziatania

Nr. ~ (J * Proporcja ~ Obiekt kosztowy .~ Projekt kosztowy .~ Datapoczatku .~ Data zakonczenia

> Szukaj | > Szukaj Q|| >| Szukaj Q | 3| Szukaj (8| >| Szukaj =
E e 1 30  SPRZEDAZ 01.08.2024
e 2 70 | SERWIS 01.08.2024

Jesli istnieje proporcja - obiekty i projekty sg pobierane z kolumny obiektu kosztowego i projektu
kosztowego do proporcjonalnej transakcji amortyzacji. Zaokraglenie bedzie przechodzi¢ do wiekszej
liczby.

# Konto  ~ Nazwa # Debet ~ Kredyt -~ Obiekt ~ Data ~ Klient ~* Dostawc ~ Zas
> sz Q| > Szukaj >| Szukaj | > Szukaj | > Szuka Q| >| Szukaj B> S Q> sz Q> s
401-1 Z podzialem na okresy Amortyzacja srodkéw trwalych 01.07.202  12590.58 KAROLINA 31.07.2024 |[Bez proporcji
010-4 Z podziatem na okresy Srodki transportu 01.07.2024:31.07.2024 12590.58 KAROLINA 31.07.2024
401-1 Z podziatem na okresy Amortyzacja srodkow trwatych 01.08.202  8813.41 SERWIS 31.08.2024 —
) i . 08 miesigckoszty
401-1 Z podziatem na okresy Amortyzacja srodkéw trwatych 01.08.202  3777.17 SPRZEDAZ 31.08.2024 | podziclowe wg obicktow
010-4 Z podziatem na okresy Srodki transportu 01.08.2024:31.08.2024 1259058 KAROLINA 31.08.2024 i propaorgji
401-1 Z podziatem na okresy Amortyzacja srodkéw trwatych 01.09.202  8813.41 SERWIS
401-1 Z podziatem na okresy Amortyzacja srodkéw trwatych 01.09.202  3777.17 SPRZEDAZ
010-4 Z podziatem na okresy Srodki transportu 01.09.2024:30.09.2024 12590.58 KAROLINA

6.5. Likwidacja proporcjonalna
Jesli na karcie aktywow trwatych jest ustawiona proporcja, to transakcja likwidacji jest réwniez
dokonywana z uwzglednieniem proporcji.

Jezeli likwidacja ma zosta¢ przeniesiona bez obliczania proporcji lub na inne obiekty, nalezy wczesniej
sporzadzi¢ dokument ZMIANY, na ktérym zakonhczy sie obliczanie proporcji i dopiero po tym dokonac
odpisu.

6.6. Ustawienia systemowe - Funkcja podgladu historii zasoboéw

Istnieje mozliwos¢ tworzenia transakcji symulacji (widocznych tylko w module aktywdéw) w celu
obliczenia amortyzacji na przysztosc.

Dla tego s 2 ustawienia: Ustawienie > Ustawienie podstawowe > Ustawienie aktywéw
* lle miesiecy wprzéd generuje sie historie sSrodkéow trwatych (liczba - na przyktad 12
miesigcy)

* Funkcja podgladu historii aktywow - tak. Karta aktywéw trwatych pokazuje przyszta
amortyzacje (uzupetnia sie pole w podstawowych danych Niezaksiegowane.

6.6.1. Metoda salda malejacego- amortyzacja naliczana z goéry

Karta dziatan pokazuje obliczong amortyzacje.
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Srodki trwate F3 €& Ostatnio zmieniono przez (directo) (25.0¢
Powigzane dokumenty: ostatnia amortyzacja: inv_240009
Kod Nazwa B Grupa & Nazwa grupy Typ Metoda amortyzacji
F3 Q  Srodki transportu 2153 AUTO Q | Auto ST - Srodek trwaty v | Saldo malejace v | Au
Dane Pola danych Korekty wartosci Metoda jednostek produkcji Uzytkownicy Proporcje
X
Nr. ~ (] * Data * Data ksiegowosci ~ Data dzialania ~ Kto? /A Kiedy? ~ Amortyzacja ~ Wartos¢ ~ Zapis ksiego *
Szukaj 2 Szukaj =] Szukaj B2 Szukaj Szukaj 2 Szukaj Szukaj || Szukaj
2 31.08.2025 31.08.2025 KAROLINA 25.09.2024 15:23:27 163.33
3 31.07.2025 31.07.2025 KAROLINA 25.09.2024 15:23:27 163.33
4 30.06.2025 30.06.2025 KAROLINA 25.09.2024 15:23:27 163.33
5 31.05.2025 31.05.2025 KAROLINA 25.09.2024 15:23:27 163.33
6 30.04.2025 30.04.2025 KAROLINA 25.09.2024 15:23:27 163.33
7 31.03.2025 31.03.2025 KAROLINA 25.09.2024 15:23:27 163.33
8 28.02.2025 28.02.2025 KAROLINA 25.09.2024 15:23:27 163.33
9 31.01.2025 31.01.2025 KAROLINA 25.09.2024 15:23:27 163.33
10 31.12.2024 31.12.2024 KAROLINA 25.09.2024 15:23:27 175.00
1" 30.11.2024 30.11.2024 KAROLINA 25.09.2024 15:23:27 175.00
12 31.10.2024 31.10.2024 KAROLINA 25.09.2024 15:23:27 175.00
13 30.09.2024 30.09.2024 25.09.2024 15:23:27 KAROLINA 25.09.2024 15:23:27 175.00 240009
14 25.09.2024 25.09.2024 KAROLINA 25.09.2024 12:26:16 10500.00
A takze uzupetni sie pole Niezaksiegowane
Dane Pola danych Korekty wartosci Metoda jednostek produkgji Uzytkownicy Proporcje Dziatania
/ DANE PODSTAWOWE
Stawka
Poczatek amort.
amortyzacji Cena zakupu Korekta wartosci Cena brutto zakupu % Umorzenie Koniec amortyzacji Aktualna wartosc¢
25.09.2024 e 10500.00 0 10500.00 20 175 10325
Amortyzacja Data ostatniej Nr. ostatniej
Wartosé p k Niezaksiegowane iesieczna E koniec amortyzacji amortyzacji amortyzacji
1994.97 16333 31.08.2029 2 3009.2024 s 240009
.. . . /
6.6.2. Metoda liniowa - amortyzacja naliczana z gory
Karta dziatan pokazuje obliczong amortyzacje.
Srodki trwate AUTO2 Ostatnio zmieniono przez (directo) (
Powiagzane dokumenty: faktura zakupu: 2400016 | ostatnia amortyzacja: inv_240010
Kod Nazwa B Grupa & Nazwa grupy Typ Metoda amortyzacji
AUTO2 Q ' Srodki transportu 215 AUTO Q  Auto ST - Srodek trwaly ¥  Liniowa v Aut
Dane Pola danych Korekty wartosci Metoda jednostek produkgji Uzytkownicy Proporcje Dziatania
=
Nr. ~ (J »# Data ~ Data ksiegowosci ~ Data dzialania ~ Kto? * Kiedy? # Amortyzacja ~ Wartos¢ ~ Zapis ksiego
Szukaj B > Szukaj 53 Szukaj B > Szukaj Szukaj 53 Szukaj Szukaj || Szukaj
2 31.08.2025 31.08.2025 KAROLINA 25.09.2024 15:32:43 175.00
3 31.07.2025 31.07.2025 KAROLINA 25.09.2024 15:32:43 175.00
4 30.06.2025 30.06.2025 KAROLINA 25.09.2024 15:32:43 175.00
5 31.05.2025 31.05.2025 KAROLINA 25.09.2024 15:32:43 175.00
6 30.04.2025 30.04.2025 KAROLINA 25.09.2024 15:32:43 175.00
7 31.03.2025 31.03.2025 KAROLINA 25.09.2024 15:32:43 175.00
8 28.02.2025 28.02.2025 KAROLINA 25.09.2024 15:32:43 175.00
9 31.01.2025 31.01.2025 KAROLINA 25.09.2024 15:32:43 175.00
10 31.12.2024 31.12.2024 KAROLINA 25.09.2024 15:32:43 175.00
1 30.11.2024 30.11.2024 KAROLINA 25.09.2024 15:32:43 175.00
12 31.10.2024 31.10.2024 KAROLINA 25.09.2024 15:32:43 175.00
13 30.09.2024 30.09.2024 25.09.2024 15:32:43 KAROLINA 25.09.2024 15:32:43 175.00 240010

A takze uzupetni sie pole Niezaksiegowane
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Poczatek
amortyzagji
25.09.2024 B

Cena zakupu
10500.00

Korekta wartosci Cena brutto zakupu

0 10500.00

Amortyzacja

Wartosc po b Niezaksiegowane
1994.97

ieczna E koniec amortyzacji

163.33 31.08.2029 |

Stawka
amort.
% Umorzenie Koniec amortyzacji

20 175 B

Aktualna wartosc
10325
Nr. ostatniej
amortyzacji
240009

Data ostatniej
amortyzacji
30.09.2024 =

Oblicz % stawki amortyzagji

6.6.3. Uwagi co dotyczy ustawienia podgladu historii aktywow

Jezeli ustawienie systemowe - amortyzacja srodkdw trwatych jest generowana na kilka miesigce do

przodu to:

* nie tworzona jest Zzadna transakcja finansowa na przysztosc¢
e raport historii aktywdw pokazuje amortyzacje miesieczng w miesigcach wygenerowanych z

wyprzedzeniem

« jesli zapomni sie utworzy¢ transakcji amortyzacji, dane w bilansu i raportu historii aktywéw nie

bedg takie same.

7. Korekty wartosci

7.1. Wptyw korekt wartosci na amortyzacje

» Korekty wartosci sg uzywane, gdy aktywa trwate musza zosta¢ ponownie wycenione (na
przykfad, zakupiono dodatkowe lub przeprowadzono znaczgce prace konserwacyjne, ktore
muszg zwiekszy¢ biezacg cene aktywdw trwatych i muszg rowniez zosta¢ zamortyzowane).
Podobnie jak w przypadku tworzenia karty aktywdw trwatych, dodatkowa kwota moze zostac
dodana albo poprzez powigzang fakture zakupu, albo bezposrednio do karty aktywéw trwatych.

¢ Od dnia dokonania korekty wartoSci amortyzacje nalicza sie od podwyzszonej kwoty.

» Wprowadzenie korekt wartosci nie powoduje zmiany wczesniej dokonanych transakcji
amortyzacyjnych, korekty wartosci bedg obowigzywac od podanej daty i beda dotyczy¢

wytgcznie nowych transakcji.

« Jesli korekta wartosci zostata wskazana dla srodka trwatego i amortyzacja zostata obliczona od
tej kwoty, tej korekty wartosci nie mozna juz usung¢ (wiersz jest zablokowany). Jesli transakcje
amortyzacji zostang usuniete, mozliwe jest usuniecie korekty wartosci.

e Mozna réwniez wprowadzi¢ korekte wartosci ujemnej. W przypadku kwot ujemnych nalezy
wprowadzi¢ kwote ze znakiem minus. Obniza to biezgca cene, a miesieczna kwota amortyzacji
maleje. Nie mozna wprowadzi¢ sumy ujemnej, ktéra przekracza biezaca cene - system
informuje ,Wartos¢ pozostata jest wieksza niz biezgca cena” i nie pozwala na zapisanie.

* Jesli korekta wartosci musi zosta¢ wprowadzona w przesztosci, ale amortyzacja zostata juz
obliczona dla tego okresu, system ostrzega ,, Aktywa majg pdzniejsze zmiany"” i nie pozwala na
zapisanie. W razie potrzeby te transakcje amortyzacji mozna usung¢ wraz z historig, a nastepnie
korekte wartosci mozna wprowadzi¢ do przesztosci.

7.2. Wptyw dat wprowadzania korekt wartosci na amortyzacje

* Jezeli dokonano miesiecznej transakcji amortyzacji (np. marzec 2023) i korekta wartosci
zostanie dodana z ostatnig datg danego miesigca (np. 31.3.2023), to korekta wartosci trafi do
obliczenia amortyzacji poczagwszy od nastepnego miesiaca, tj. kwietnia. Jezeli korekta wartosci
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zostanie dodana do daty ostatniego miesigca (np. z datag pomiedzy 1-30.3.2023), to system nie
pozwoli na to i zwrdci btad ,, Aktywa majg pdézniejsze zmiany”. Jezeli transakcje amortyzacji za
marzec 2023 zostang usuniete, to mozliwe jest dodanie korekty wartosci do marca 2023.

* Jesli biezgca cena srodka trwatego wynosi 0 i do Srodka trwatego dodano korekte wartosci, to
aby amortyzacja byta obliczana od tego samego miesigca, poczatek obliczen musi by¢
ustawiony na 1. dzieh miesigca. Jesli chcesz rozpocza¢ obliczanie amortyzacji od nastepnego
miesigca, wpisz ostatnig date miesigca.

* Jezeli biezaca cena $rodka trwatego jest wyzsza niz 0 i w dowolnym dniu miesigca do $rodka
trwatego zostanie dodana korekta wartosci, zostanie ona uwzgledniona w obliczeniu amortyzacji
za ten sam miesigc.

7.3. Sytuacja wprowadzania korekt wartosci

» Przyktad 1: jezeli wartos¢ rezydualna srodka trwatego wynosi 0, a do srodka trwatego dodano
korekte wartosci, nalezy obliczy¢ nowy % amortyzacji, tak aby korekta wartosci dodanej zostata
zamortyzowana przez wymagany czas.

e Przyktad 2: jezeli warto$¢ rezydualna srodka trwatego wynosi 0, a w przypadku Srodkéw
trwatych amortyzowanych metodg jednostek produkcji do srodka trwatego dodano korekte
wartosci, nalezy obliczy¢ nowy limit uzytkowania, tak aby korekta wartosci dodanej zostata
zamortyzowana do konca nowego limitu uzytkowania.

* Przyktad 3: jesli koniec amortyzacji obliczen zostanie zmieniona na karcie srodkéw trwatych
(nowa data zostanie wprowadzona w polu Koniec amortyzacji), dane w polu Stawka amort.
% nie zostang automatycznie zaktualizowane. Aby to zrobic¢, nalezy nacisnac¢ przycisk Oblicz
stawke amort. % lub jesli uzyto zbiorczego importu danych, nalezy obliczy¢ nowg Stawka
amort. %i rowniez jg zbiorczo zaimportowac.

8. Adres na karcie srodkow trwatych i wyposazenia

8.1. Ustawianie adresow

Adresy mozna konfigurowac¢: Ustawienia > Ustawienia kadry i ptace > Dziaty .

Kazdy adres moze mie¢ swdj whasny kod, ktéry jest umieszczana na karcie srodkéw trwatych i
wyposazenia. Na przyktad

Firma moze miec dziat administracji w réznych miastach: Warszawa, Krakéw, Suwatki. Adres jest
wskazywany w dolnej czesci kartoteki Dziatu
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| Administracja

ADMIN

OLoR FF

OLEINCY
KOD STANOWISKA STANOWISKA WYNAGRODZENIA oD DO NAZWA
Tlumaczenie
POLE ENG EST i PL
Nazwz

y

Kod Nazwa migjsca Ulica Lakal Apartament Miasto/Gmina Migjscowost Kod pocztowy Kraj

Kod: kod lokalizacji, mozna wprowadzi¢ recznie
Nazwa miejsca: pole tekstowe

Ulica: pole tekstowe

Lokal: pole tekstowe

Apartament: pole tekstowe

Miasto/Gmina: pole tekstowe

Miejscowosc pole tekstowe

Kod pocztowy: pole tekstowe

Kraj: pole tekstowe

® Wprowadzajac kod lokalizacji po raz pierwszy, wypetnij wszystkie pola adresu. PdzZniej
wprowadzajgc ten sam kod adresu np. w innym dziale, pola adresu zostang wypetnione
automatycznie.

8.2. Wykorzystanie adresow

Jezeli dziaty nie sg uzywane, utwérz dziat OGOLNY, w ktérym wpiszesz wszystkie zadane kody
lokalizacji
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* Jesli na karcie Aktywdw trwatych i wyposazenia jest wybrany dziat, mozesz wybrac lokalizacje
oznaczone w ramach tego dziatu

* Jezeli na karcie Aktywéw trwatych i wyposazenia nie jest zaznaczony zaden dziat, mozesz
wybrac wszystkie lokalizacje (adresy)

* Lokalizacji nie mozna wigzac z obiektami ani projektami

8.3. Wyswietlanie pdl lokalizacji na karcie Aktywow trwatych i Wyposazenia

Kod lokalizacji znajduje sie w grupie danych Osoby i miejsca na karcie aktywdéw trwatych. Wiecej pol
lokalizacji mozna wyswietli¢ przez ustawienia na karcie aktywdw trwatych przez opcje- Wybierz
dodatkowe pola informacji o lokalizacji.

Preferencje X
Osobiste
Wybierz dodatkowe pola informacji o lokalizacji

9. Zarzadzanie uzytkownikami

Aktywa trwate moga by¢ powigzane z uzytkownikami w celu uzyskania przegladu, kto jest
wtascicielem lub odpowiedzialny za aktywa. Uzytkownikami zarzgdza sie za pomoca pdl Uzytkownik i
Odpowiedzialny na stronie gtéwnej aktywéw lub na karcie Uzytkownicy:

Srodki trwate AUTO4 €&ZID Ostatnio z
Kod Nazwa % Grupa & Nazwa grupy Typ Meto
AUTO4 Q. | samochéd BMW AUTO Q| | Auto ST - Srodek trwaty v | | Linior

Dane Pola danych Korekty wartosci Metoda jednostek produkeji Uzytkownicy Proporgje Dziatania

“~ DANE PODSTAWOWE

Stawka
amort. Amortyzacja
Poczatek amortyzacji Cena zakupu % Umorzenie Koniec amortyzacji Aktualna wartosc miesieczna
01.03.2023 B 150000.00 20 B 150000 2500
Data ostatniej Nr. ostatniej
amortyzacji amortyzacji
® o 4 sawi oy
> KONTA

» DANE ZAKUPU

“~ O0SOBY | MIEJSCA

Uzytkownik Odpowiedzialny Dziat Obiekt Projekt Miejsce

9.1. Proste zarzadzanie uzytkownikami

Proste zarzadzanie uzytkownikami mozna zorganizowac za pomoca pdl Uzytkownik i Odpowiedzialny .
W tych polach mozna umiesci¢ osoby z rejestru personelu Directo, ktére nastepnie beda uzywacd lub
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bedg odpowiedzialne za zas6b. ® Kody 0sdb na karcie srodkéw trwatych mozna zmieniac za

pomoca prostego zarzadzania uzytkownikami, ale historia danych nie zostanie zachowana, a raporty
nie beda widoczne.

9.2. Szczegotowe zarzadzanie uzytkownikami

Bardziej szczegdtowe zarzadzanie uzytkownikami mozna przeprowadzi¢, korzystajac z zaktadki
Uzytkownicy zasobéw oraz Srodki trwate na karcie pracownika.

W przypadku korzystania z ustawien systemowych Karta aktywéw jest edytowalna=NIE dane

uzytkownika mozna zmieni¢ wytacznie za pomocg dodatkowego dokumentu Zmiana srodka trwatego
Zmiana aktywow - Srodki trwate

Srodki trwate AUTO4 &D Ostatnio zmieniono przez MET/
Kod Nazwa Ip Grupa & Nazwa grupy Typ Metoda amortyzacji
AUTO4 Q | | samochéd BMW AUTO Q|| Auto ST - Srodek trwaly v | | Liniowa v

Dane Pola danych Korekty wartosci Metoda jednostek produkcji Uzytkownicy Proporgje Dziatania

Nr. - (] # Typ ~# Uzytkov * Nazwa uzytkowniks *~ Datapocz: ~ Datazake + Komentarz # Zamknij # Nazwa zamknig
¥ szu || sz Q szukaj *| szukaj MB| ?| szukaj BB| *| Szukaj ¥ szukaj Q szukaj
1 | Samc v | PRACOWNIt Franek Dzbanek 01.07.2024

2 v

Jezeli uzytkownik zostanie dodany do karty srodkéw trwatych poprzez zaktadke Uzytkownicy, to
zostanie on od razu przeniesiony do karty Srodki trwate na karcie osobowe;:

Karta pracownika

mm mm Zmien zdjecie lm F el Status: Zapisanc
[Prar ] Ve |

"D Przeglad dokonanych zmian

Kod: PRACOWWNIK_1
Nazwa: Franek Dzbanek

Data
urodzenia:

Plec: M
SN —

Obiekt:

01.01.1980

) Dane pracownika | _) Stosunki pracy | ) Wniosek pracownika o urlop ' ) '\Wyksztalcenis C ' Dokumenty | ) ! Powiazane oscby (® Srodki trwate @) Umigjgtnosci | D) Plany (07 ' ) Akceptacja

= O

Nr. Typ dok. Srodki trwate 1D wyposazenia Nazwa Dostawca SN Cena nabycia Umowa Zamknij Zamknijnazwa Data poczatku

1| Samochad w | AUTO4 Samochid BMVY 01.07.2024
o v

9.3. Opcje konfiguracji i uzytkowania
9.3.1. Relacja miedzy aktywami a aktywami osobowymi

Po pierwsze nalezy ustawi¢ Typy aktywow. Lista typéw aktywéw tworzy sie w ustawieniach
systemowych:

Ustawienia > Ustawienia kadry i ptace > Aktywa pracownika > F2 - Nowy
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T

% Zamknij = Odéwiez [ Wyczyiépola [ Zapiszwidok / Ustawienia & Drukuj [3] Eksportuj do Excel

NR. TYP

Q Q

1 Komputer
2 Telefon

3 Samochod

Wiersze bez typu aktywdéw nie mogg by¢ zapisywane w srodkach trwatych karty Pracownika.

Nastepnie trzeba przypisa¢ typ do grupy aktywéw:

Auto
KOD AUTO
MATWA Auto
KONTO UMORZENIA 070 >
KONTO AMORTYZACYINE 401-1 >
KONTO LIKWIDACI 091 >
KONTO AKTYWOW 010-4 >
ZYSK ZE SPRZEDAZY 761-1 >
STRATA 7E SPRZEDAZY 772 >
PROCENT AMORTYZACI 20
TAKSONOMIA v
PODSTAWOWY B

TYP AKTYWOW PRACOWMIKA Samochad ¥

TYP DOK. Aktywa materalne v

Grupy Srodkoéw trwatych muszg zosta¢ skompilowane z taka szczegdétowoscia, aby typ pochodzit
prawidtowo z grupy, jesli chcesz uzy¢ typoéw srodkéw trwatych na karcie Pracownika.

9.3.2. Ustawienie: Aktywo moze mie¢ jednego aktywnego uzytkownika
odpowiedzialnego(kierownika) lub uzytkownika jednoczesnie

Ustawienia podstawowe > Ustawienia aktywéw > Aktywo moze mie¢ jednego
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aktywnego uzytkownika odpowiedzialnego(kierownika) Llub uzytkownika
jednoczesnie

Ustawienie okresla, czy w karcie Uzytkownicy moze by¢ jednoczesnie wiele wierszy z datg kohcowa,
czy nie.

Opcje ustawien: tak, nie.

Tak- Kiedy do tabeli dodawany jest nowy uzytkownik, wiersz poprzedniego uzytkownika zostaje
»zamkniety"”, a jego data zakonczenia jest automatycznie ustawiana na dzien krétszy od daty
rozpoczecia nowego uzytkownika: dodajgc nowego uzytkownika do tabeli, wiersz poprzedniego
uzytkownika zostaje ,zamkniety”, a jego data zakonczenia jest automatycznie ustawiana na dzien
krétszy od daty rozpoczecia nowego uzytkownika:

Dane Pola danych Korekty wartosci Metoda jednostek produkji Uzytkownicy Proporgje Cziatania

Nr. - [] # Typ ~# Uzytkov * Nazwa uzytkownika ~ Data pocz: ~ Datazakoricze # Komentarz
¥ Szu || 3 52 Q Szukaj ¥ Szukaj BB| | Szukaj B ¥ Szukaj

1 |Sar‘r‘|c v | PRACOWMNIF Franek Dzbanek 01.07.2024 31.08.2024

2 | 5amc v | DARIUSZ Dariusz 01.09.2024 06.10.2024

3 | Sam¢ v | KAROLINA | Karoling 07.10.2024 =

T1] A v

Tylko ostatni wiersz moze by¢ edytowany i usuwany (poprzednie wiersze uzytkownikéw sg
zablokowane). Jesli usuniesz ostatni wiersz, poprzedni staje sie aktywnym wierszem i mozna go
zmieni¢. Réwniez data koncowa jest z niego usuwana.

Nie- wszystkie wiersze sg swobodnie edytowalne. Z wyjagtkiem poél wymaganych, ktére muszg zostac
wypetnione (Typ, Uzytkownik, Data rozpoczecia). Oznacza to, ze zas6b ma wielu réwnoczesnych
uzytkownikéw i znajduje sie na karcie kilku pracownikéw.

Dane Pola danych Korekty wartosci Metoda jednostek produkeji Uzytkawnicy Proporcje Dziatania

Nr. -~ [] »#Typ ~ Uzytkov ~ Nazwa uzytkownikzs ~ Datapocz: * Datazake # Komentarz # Zamknij
¥ oszu |2 sz Q@ Szukaj )| Szukaj FB| >| Szukaj EB|| *| Szukaj 3| Szukaj
1 |Samt v | PRACOWNIk Franek Dzbanek 01.07.2024
2 | Sam¢ v | DARIUSZ Dariusz 01.09.2024
3 | Samc v | KAROLINA | Karolina 11.09.2024

4 v

9.3.3. Ustawienia systemowe: Powiazanie aktywow i pracownikéw

Ustawienia > Ustawienia podstawowe > Ustawienia aktywdéw > Powigzanie aktywoéw
i pracownikéw

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/06/28 14:17


https://wiki.directo.ee/_detail/pl/screenshot_120.png?id=pl%3Aasset
https://wiki.directo.ee/_detail/pl/screenshot_119.png?id=pl%3Aasset

2026/06/28 14:17 33/35 Srodki trwate

USTAWIENIA AKTYWOW

Powiazanie akbywow i pracownikdw uzytkownik

e Opcja uzytkownik i menedzer przeznaczona jest do uzycia, gdy wybrane jest ustawienie
systemowe Aktywo moze mie¢ jednego aktywnego uzytkownika
odpowiedzialnego(kierownika) lub uzytkownika jednoczes$nie = TAK

Okresla, ktére pole (uzytkownik lub odpowiedzialny) na karcie aktywow trwatych jest aktualizowane
automatycznie, gdy nowy uzytkownik jest dodawany do karty uzytkownikéw (pole jest zablokowane i
nie mozna go zmienic¢ recznie). Oznacza to, ze wybrane pole (uzytkownik lub odpowiedzialny) zawsze
ma aktualnie aktywnego uzytkownika lub odpowiedzialnego uzytkownika.

* Opcja Brak relacji jest przeznaczona do uzycia, gdy wybrane jest ustawienie systemowe
Aktywo moze miec jednego aktywnego uzytkownika
odpowiedzialnego(kierownika) lub uzytkownika jednocze$nie = Nie. Pola
Uzytkownik i Odpowiedzialny mozna swobodnie zmieniac

Nazwy kolumn tabeli zaktadki Uzytkownicy

Nazwa kolumny uzytkownika w tabeli zalezy od ustawienia systemowego Powiazanie aktywow i
pracownikow.

Jezeli w ustawieniach wybrano opcje Uzytkownik, wowczas nazwa kolumny wyswietlana jest nazwa
~Uzytkownik”.

Dane Pola danych Korekty wartosci Metoda jednostek produkji Uzytkownicy Proporgje Dziatania

Nr. -~ & Typ 4 Uzytkownik # MNazwa uzytkownika # Data poczatku # Data zakoriczenia

S7L Szukaj Q Szukaj Szukaj @ Szukaj 22

Jezeli w ustawieniach wybrano opcje ,Menedzer”, nazwa kolumny bedzie wyswietlana jako
»,Odpowiedzialny”.

Dane Pola danych Korekty wartosci Metoda jednostek produkeji Uzytkownicy Proporgje Dziatania

Nr. -~ # Typ & Odpowiedzialny # MNazwa odpowiedzialnego | Data poczatku # Data zakoriczenia

SzL Szukaj o Szukaj Szukaj | Szukaj |

9.4. Raporty

ON TAIENDAMISEL !!
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Raporty Lista $r. trwatych i Historia sr. trwatych moga by¢ pobierane przez uzytkownika lub osoby
odpowiedzialnej, ktéry znajduje sie na stronie gtéwnej aktywu.

Dlatego tez rozsgdne jest wigczenie ustawien systemowych Powiazanie aktywow i pracownikow,
tak aby aktywny uzytkownik na karcie Uzytkownicy byt réwniez prawidtowym uzytkownikiem lub
osoba odpowiedzialng na stronie gtéwnej karty aktywu.

10. Dziatania dotyczace aktywow

Dziatalno$¢ majatkowa sg tworzone w celu monitorowania réznych dziatan aktywow trwatych. Na
przyktad w przypadku zakupu domysinym kodem jest ,,zakup”, kod mozna zmieni¢ przed wykonaniem
pierwszego obliczenia amortyzacji lub sporzadzeniem dokumentacji uzupetniajacej. Dziatania mozna
wykorzysta¢ w raportach. Niektdre dziatania pojawiaja sie na karcie aktywéw tylko za posrednictwem
dodatkowych dokumentdéw - Zmiana aktywdw trwatych, Zmiana aktywdw o niskiej wartosci,
Przeliczenie aktywow trwatych, Likwidacja aktywow, Inwentaryzacja aktywow.

11. Rejestr srodkow trwatych

Rejestr umozliwia sortowanie kart srodkéw trwatych itp.
Przyciski

* F2-nowy - otwiera nowg, pusta karte srodka trwatego.

* Pokaz- wpisanie kodu srodka trwatego w polu Otwdrz kod spowoduje otwarcie karty Srodka
trwatego.

e Utworz zapis ksiegowy amortyzacji — oblicza amortyzacje dla wszystkich kart srodkéw
trwatych jednoczesnie.

» Aktualizuj historie - aktualizuje historie amortyzacji Srodkéw trwatych - na karcie mozna
sprawdzi¢ czy amortyzacja zostata naliczona poprawnie (jesli btednie, nalezy dokonac
transakcji, usung¢ ja i poprawic).

e Usun historie - usuwa transakcje amortyzacji przysztych okreséw srodkéw trwatych.

o

® Zamknij & Odswiez E Wyczysépola [T Wybierzkolumny ~ B Zapiszwidok 4 Ustawienia & Drukuj [f Eksporiuj do Excel

Srodki trwate

Aktualizuj historie m Utwoérz zapis ksiegowy amortyzagi

KoD NAZWA DATA CENA ZAKUPU AKTUALNA WARTOSC

Q Q Q Q

Przyciski Aktualizuj historie i Usun historie pojawiajg sie po wypetnieniu ustawien systemu:

e Funkcja podgladu historii aktywéw - Tak
e Ile miesiecy wprzdd generuje sie historie $rodkéw trwatych - wieksza niz 0.

Jesli Historia aktualizacji zostanie utworzona z datg przysztego okresu, wéwczas transakcje
amortyzacji za przyszte okresy zostang wyswietlone w raporcie, chociaz amortyzacja nie zostata
jeszcze obliczona.
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®  Raport historii sr. trwatych pokazuje amortyzacje przysztych okreséw, jesli Aktualizacja
historii jest przygotowana dla przysztego okresu. Nacisnij Usun historie , aby raport historii
aktywow pokazywat tylko rzeczywistg amortyzacje.

From:
https://wiki.directo.ee/ - Directo Help

Permanent link:
https://wiki.directo.ee/pl/asset?rev=1748331604

Last update: 2025/05/27 10:40

Directo Help - https://wiki.directo.ee/


https://wiki.directo.ee/
https://wiki.directo.ee/pl/asset?rev=1748331604

	Sisukord
	Środki trwałe
	Ustawienia

	Dokument
	1. Przyciski dokumentu
	1.1. Przyciski nagłówka

	2. Pola dokumentu
	2.1. Pola nagłówka
	2.2. Dane
	2.2.1. Dane podstawowe
	2.2.2. Konta
	2.2.3. Dane zakupu
	2.2.4. Osoby i miejsca
	2.2.5. Dane ubezpieczeniowe
	2.2.6. Informacje o wynajmie
	2.2.7. Dane dotyczące opodatkowania samochodów służbowych
	2.3. Pola danych
	2.4. Korekty wartości
	2.5. Metoda jednostek produkcji
	2.6. Użytkownicy
	2.7. Proporcje
	2.8. Działania

	3. Tworzenie nowej karty środka trwałego
	3.1. Tworzenie karty środka trwałego z dokumentu faktury zakupu
	3.2. Tworzenie karty środków trwałych z dokumentu wydatków
	3.3. Tworzenie karty środka trwałego z dokumentu likwidacji artykułów
	3.4. Tworzenie karty środka trwałego z rejestru (z dokumentów)
	3.5. Tworzenie karty środka trwałego z modułu importu masowego
	3.6. Wprowadzanie umorzonych środków trwałych
	3.6.1. Wprowadź datę aktywów dla bilansów otwarcia
	3.6.2. Wypełnij pola karty aktywów
	3.6.3. Usuń dodaną datę z ustawienia Data aktywów do wprowadzania sald
	3.6.4. Obsługa

	3.7. Numeracja kodów środków trwałych

	4. Karta środka trwałego jest edytowalna
	5. Potwierdzenie karty aktywów
	5.1. Ustawienia potwierdzenia
	5.2. Potwierdzenie jest użyteczne
	5.2.1. Środek trwały nabywany jest na podstawie faktury zakupu
	5.2.2. Nabycie środka trwałego następuje w ramach innej transakcji


	6. Amortyzacja środków trwałych
	6.1. Metody amortyzacji
	6.1.1. Metoda liniowa
	6.1.2. Metoda malejącego salda
	6.1.3. Metoda jednostki produkcyjnej

	6.2. Obliczanie amortyzacji
	6.2.1. Amortyzację można naliczyć od ujemnej ceny zakupu środka trwałego
	6.2.2. Zaokrąglanie amortyzacji
	6.2.3. Amortyzacja okresowa
	6.2.3.1. Amortyzacja periodyczna
	Przykład

	6.2.3.2. Amortyzacja nieperiodyczna
	Przykład

	6.2.4. Amortyzację można naliczać albo od wartości pozostałej, albo na koniec kalkulacji.

	6.3. Usuwanie transakcji amortyzacji
	6.4. Amortyzacja proporcjonalna
	6.4.1. Ustawienie pierwszej proporcji
	6.4.2. Przykład proporcji

	6.5. Likwidacja proporcjonalna
	6.6. Ustawienia systemowe - Funkcja podglądu historii zasobów
	6.6.1. Metoda salda malejącego– amortyzacja naliczana z góry
	6.6.2. Metoda liniowa – amortyzacja naliczana z góry
	6.6.3. Uwagi co dotyczy ustawienia podglądu historii aktywów


	7. Korekty wartości
	7.1. Wpływ korekt wartości na amortyzację
	7.2. Wpływ dat wprowadzania korekt wartości na amortyzację
	7.3. Sytuacja wprowadzania korekt wartości

	8. Adres na karcie środków trwałych i wyposażenia
	8.1. Ustawianie adresów
	8.2. Wykorzystanie adresów
	8.3. Wyświetlanie pól lokalizacji na karcie Aktywów trwałych i Wyposażenia

	9. Zarządzanie użytkownikami
	9.1. Proste zarządzanie użytkownikami
	9.2. Szczegółowe zarządzanie użytkownikami
	9.3. Opcje konfiguracji i użytkowania
	9.3.1. Relacja między aktywami a aktywami osobowymi
	9.3.2. Ustawienie: Aktywo może mieć jednego aktywnego użytkownika odpowiedzialnego(kierownika) lub użytkownika jednocześnie
	9.3.3. Ustawienia systemowe: Powiązanie aktywów i pracowników

	9.4. Raporty

	10. Działania dotyczące aktywów
	11. Rejestr środków trwałych


