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Stosowanie kluczy w raportach

Ctrl-Enter lub podwdjne klikniecie - w polach filtru otwiera spis wyboru.

Klawisz menu lub klikniecie prawym przyciskiem myszy - W polach filtru raportu, wartos¢ mozna
umiesci¢ za pomoca mini-wyszukiwarki, wpisujgc najpierw czes¢ nazwy szukanego obiektu.
Alt-S - zapisuje potozenie i rozmiar okna

Alt-A - zapisuje opcje wybranego raportu w obszarze Zapisane raporty (raport musiat by¢
generowany raz), a ustawienie czasu mozna wybrac jako zmienne state, miesieczne lub
dzienne.

Tab - przesuwa kursor pomiedzy polami

Shift-Enter - uruchamia raport

Ctrl-P - drukuje raport (w przypadku, gdy nie dodano przycisku Drukuj)

Ctrl-Shift-P - podglad wydruku (podglad wydruku)

F8 - wysyta raport na e-mail (pdf)

F12 lub Alt-E - otwiera uruchomiony raport w programie Excel

+- dziata wytgcznie w polu okresu (dat) - dodaje/odejmuje odpowiednio dzien lub miesigc w
kodzie miesigca. Przytrzymanie klawisza Shift odpowiednio dodaje/odejmuje miesiac,
przytrzymanie klawisza Ctrl odpowiednio dodaje/odejmuje rok.

Cyfry 1-12 + klawisz Enter lub Tab w polach okresu - jako okres wprowadz wprowadzony
miesigc biezgcego roku.

Wykrzyknik (!) przed liczba oznacza okres w roku poprzednim, dwa wykrzykniki (!!) w roku
poprzednim itd.

# przed liczbg oznacza okres w nastepnym roku, ## w nastepnym roku itd.

a lub b + Enter lub Tab w polach okresu wprowadz odpowiednio nastepny lub poprzedni rok
jako okres. Pordwnujgc okresy w rachunku zyskow i strat, s oznacza ten sam okres, a c oznacza
okres rozpoczynajacy sie na poczatku tego samego roku obrotowego.

Czterocyfrowy numer roku + Enter - wprowadza odpowiedni rok w polu czasu/okresu

F2 - tworzy dokument powigzany np. fakture na liscie faktur itp.

F3 - otwiera ten sam raport z tymi samymi filtrami w nowym oknie.

Shift-F3 - otwiera pusty formularz tego samego raportu w nowym oknie

Alt - strzatka w lewo/prawo - przegladajac ten sam raport, mozesz poruszac sie do przodu i do
tytu na kilka réznych sposobdw (dziata jako funkcja przegladarki Wstecz/Dalej)

Alt + cyfry 1-9 - Raporty posiadajgce widok, wybieraja pomiedzy réznymi widokami

%_ - wyszukuje rekordy, w ktérych pole to nie jest puste lub jest wypetnione

1% _ - wyklucza te rekordy, dla ktdérych pole jest wypetnione, tzn. wyswietlane sg tylko puste
rekordy
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