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Sistemas uzstadijumi

Finansu perioda slegsana

,Directo” var slégt finansu periodu jeb padarit neiespéjamu pirms noradita datuma apstiprinato
dokumentu atgramatoSanu un dokumentu izveidoSanu ar datumu, kurs ir pirms noradita datuma.

Lai slégtu finansu periodu:
1) No galvenas izvélnes jaatver UZSTADIJUMI - Sistémas uzstadijumi

2) Meklésanas laucina jaieraksta ,finanses” un janospiez taustins Enter vai jauzklikskina uz
meklésanas ikonas.

3) Tad tiks atrasts iestatijums Finanses slégtas 11dz. Laucina pie ta janorada datums, lidz
kuram jaslédz finanses.

=]
4) Péc tam janospiez poga Saglabat.

Sistémas uzstadijumiem ir iesp€ja Skatit izmainu logu, kas atrodas blakus pogai Saglabat. Tada
veida iespéjams izsekot lidzi veiktajam izmainam uzstadijumos, t.sk. redzét, kad mainits Finansu
slégSanas datums.

Uznemuma finansu informacijas noradisana un nomaina

Uznémuma finansu adresi, finansu e-pasta adresi, finansu kontaktpersonu un finansu talruna numuru
norada sistémas uzstadijumos.

Lai , Directo” noraditu uznémuma finansu informaciju:
1) No galvenas izvélnes jaatver UZSTADIJUMI - Sistémas uzstadijumi

2) Sistémas uzstadijumos meklésanas laucina jaieraksta “finansu” un janospiez taustins Enter vai
jauzklikskina uz meklésanas ikonas.

Tad tiks paraditas rindinas, kuras var noradit ar finansém saistito informaciju.
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Finansu adrese

Finansu e-pasts

Finansu fakss

Finansu kontaktpersona

Finansu telefons

Lai noraditu vai mainitu So informaciju, ta jaieraksta atbilstoSajos laucinos.

3) Lai saglabatu noradito informaciju, janospiez poga Saglabat.

Uznemuma rekvizitu noradiSana un nomaina

Informaciju par uznémuma rekvizitiem (uznémuma nosaukumu, juridisko adresi, registracijas numuru,
telefona numuru, e-pastu, vaditaju u.c.) norada sistémas uzstadijumos.

Lai noraditu uznémuma rekvizitus:
1) No galvenas izvélnes jaatver UZSTADIJUMI - Sistémas uzstadijumi

2) Sistémas uzstadijumu meklésanas laucina jaieraksta “uznémum” un janospiez taustins Enter vai
ari jauzklikskina uz meklésanas ikonas.

3) Tad tiks paraditas rindinas, kuras var noradit informaciju par uznémumu:
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Uznémuma bankas konts
Uzneémuma e-pasts
Uznemuma fakss
Uznémuma vaditajs vai rep
Uznemuma jurid. adrese
Uzneémuma jurid. adrese 2
Uznémuma jurid. adrese 3
Uznemuma jurid. nosaukums
Uznémurma PVN nr
Uznémuma timekla vietne
Uznemuma papildus info
Uznémuma logo URL
Uznemumaisais kods - loga nosaukums

Uzneémuma bankas |IBAN

O OO O OO OO OO OO O© O ©

Uznémuma bankas SWIFT

Lai noraditu vai ari mainitu 5o informaciju, ta jaieraksta atbilstosajos laucinos.
4) Lai saglabatu noradito informaciju, janospiez poga Saglabat.

Uznemuma logo pievienoSana un nomaina

Pirms logo pievienoS$anas ir vélams to apstradat redaktora un samazinat attéla izmeéru tuvu tam, kads
tiks izmantots dokumentos.

Lai nomainitu logo, no galvenas izvélnes jadodas uz
kolonno FINANSES - ATSKAITES - UzturéSana

Tad tiks atvérta atskaite UzturéSana. Taja jaatver sadala Lietotaja faili.

Péc tam janospiez poga Choose File un no datora saglabatajiem failiem jaizvélas logo fails.

O Parbaude O Uzturésana @) Imports/Eksports O Dokumentu atvergjs ® Lietotaja fail O Roboti

Pievienot jaunu failu
Pienemamie formati: BMP,GIF,JPG,PNG, TIF,CSS,JS,8VG XML _Maksimalais faila izmérs Idz: 1000KB

Indekss 1 Apraksts Fails| Choose File [ No file chosen PIEVIENOT
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Kad fails ir izvélets, tad lauka Apraksts var noradit atslegvardus par failu (tas nav jadara
obligati).

Péc tam janospiez poga PIEVIENOT.
O Parbaude O Uzturésana O Imports/Eksports O Dokumentu atvergjs ® Lietotaja faili O Roboti

Pievienot jaunu failu
Pienemamie formati- BMP,GIF,JPG,PNG,TIF,CSS,J8,SVG XML Maksimalais faila izmérs Iidz: 1000KB
Indekss 1 Apraksts Fails| Choose File | LOGO png PIEVIENOT

Lai uzstaditu failu ka nokluséjuma logo, jauzspiez uz faila datuma.

O pabaude O uzturssana O Imports/Eksports O Dokumentu atveréjs ® Lietotaja faili O Roboti

Pievienot jaunu failu
Pienemamie formati: BMP,GIF,JPG,PNG,TIF,CSS,J5,5VG, XML Maksimalais faila izmérs I1dz: 1000KB
Indekss 6 Apraksts Fails| Choose File | No file chosen PIEVIENOT

Augsupladétie faili

Vards Apraksts Izmérs(KB) Kurs Datums
demo_lasma_lv_1.png 8.51AIM [26.07.2021 11:37:10

Tad paradisies pazinojums. Lai uzstaditu failu ka logo, pazinojuma ir janospiez poga OK.

login.directo.ee says

Uzstadit failu ka nokluséto logo? Vai tiesam?

Cancel

Péc attéla pievienoSanas un uzstadisanas par nokluséjuma logo ir vélams iztirit parltikprogrammas
keSatminu (jo tur saglabasies ieprieksejais attéls).

Ja péc keSatminas attélu iztiriSanas izdrukas neparadas jaunais logo vai ari ja tas netiek attélots
nepiecieSamaja izméra, tad lidzam par to rakstit uz support@directo.lv, noradot, tiesi kuras izdrukas
ir nepiecieSami labojumi.

Datu meklesana, pamatojoties uz tuksajiem laukiem

Dokumentu sarakstos un atskaités var veikt datu atlasi péc tuksSajiem laukiem (pieméram,
piegadataju kartiSu saraksta var atlasit piegadatajus, kuru kartités nav noraditi bankas konti; atskaité
Rekinu zurnals var atlasit rekinus, kuru galvené nav noradits projekts).

Lai varétu veikt datu atlasi, pamatojoties uz tukSajiem laukiem, ir jaatver sistémas uzstadijumi
(lai to izdaritu, no galvenas izvélnes jadodas uz UZSTADIJUMI - Sistémas uzstadijumi)

un pie uzstadijuma Speciala rakstzime tukso lauku atlasei janorada maz izmantota rakstzime
(pieméram, #).
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Speciala rakstzime tukso lauku atlasei ®

Péc tam sistémas uzstadijumos janospiez poga Saglabat.

Péc tam ar uzstadijumos noradito rakstzimi dokumentu sarakstos un atskaités varés veikt datu atlasi
péc neaizpilditajiem laikiem.

Pieméram, piegadataju saraksta atlasit tos piegadatajus, kuru kartiteés nav noradits bankas konts, lai
péc tam So piegadataju kartités varétu noradit bankas kontu, ka rezultata tas turpmak maksajumu
uzdevumos tiktu noradits automatiski:

X Azvert & Atjaunot B Tuksslauks [I) Izvelies kolonnas ¥ Saglabat izskatu 4 Uzstadijumi & Drukat Excel izvade

Piegadataji
ATVERT Kods > Pievienot jaunu PARLUKOT E = Rindas: 20 > <« < 1/1>
Kods ~ Nosaukums E-pasts Telefons Bilance Bankas konts
Q Q Q Q Q # »

Datu atlasi, pamatojoties uz tuk3ajiem laukiem var veikt ari atskaités. Pieméram, Rekinu zurnala var
atlasit tos rékinus, kuru galvené nav noradits projekts:

Klignts v Klase Darba vieta }‘
Projekis # Pamatlidz Objekts Intervals
Term Piegades veids Periods 1.09.2021 30.09.2021 PVN kods
Nolikt mainoi Apstiprinati [ (visi) M [ (Kiienta datulauks) v | Valsts
Noliktava Kartot péc | Laiks ~ | [ (Rekina datulauks) v | Piegades kanals
Artikuls Artikulu klase
Ligumu klase Ligums Atsauce
Summa Apmaksas periods Apmaksats
PVN zona Pasitijums Atgrieanas kods Tips [ (visi) %
Valata Procesa Atlaides kods Statuss [ (visi) v
Konts Kampana Sérijas numurs
Dalit: | ~ ] Limenis[ 1 (Person) v | Kas: [Objekts v | Radit: [Summa ~
RESURSU RINDAS: Lietotajs Lietotaju grupa

D periodizéts Vairaki maks. term D rindas D adrese | (saistitais pirkums) v pelna D iegades cena D bez e-pasta D péc gramat. laika | (komentars) v

O jaunie klienti O punkti O Valata DSN O len@ko3ais maksajums O Reg. Nr O pasatijuma info 0 PVN reg. Nr O Ligums O Pardo8anas lgums O %-Kods O Piegades veids O Pamatlidz

Izvade ir w | Izvade nav v | v | Lietotajs Periods

ATSKAITE

Notikumu pasta formats

Sistémas uzstadijumos ir iespé&jams noradit vélamo formatu automatiskajiem pazinojumiem, ko veidos
notikumi, kuriem ir iestatita apzinoSana noteikta datuma/laika vai ar noteiktu laika intervalu.

(]

Formata ka atdalitajus var izmantot: \n parejai jauna rinda vai \t ka tabulatoru.

Lai ievietotu pazinojuma informaciju no notikuma dokumenta laukiem, janorada atbilstoSs lauka
numurs kvadratiekavas

¢ [1] notikuma numurs
e [2] sakuma datums
e [3] beigu datums
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e [4] tips

e [5] statuss

 [6] lietotajs

¢ [7] notikuma apraksts

 [8] projekts

e [9] failinimi

e [10] kontakta tips

e [11] kontakta kods

e [12] kontakta nosaukums

e [13] kontakta adrese

¢ [14] kontakta telefons

e [15] kontakta fakss

¢ [16] kontakta e-pasts

e [17] pédé&jais mainitajs

 [18] pédéjo izmainu datums

e [19] pamathdzeklis

e [20] atbilde

e [21] piezime

e [22] avota dokumenta numurs
e [23] avota dokumenta tips

e [24] darbinieks

e [25] liguma numurs

¢ [26] kontaktpersona

e [27] objekts

e [28] liguma klase

e [29] objekta adrese

¢ [30] objekta papildinformacija
e [31] sakuma datums (bez laika)
e [32] beigu datums (bez laika)
e [33] pamatlidzekla nosaukums
e [34] pamatlidzekla SN

e [35] pamatlidzekla svitrukods
e [36] daudzums 1

e [37] daudzums 2

e [38] prioritate

* [39] iekSé&jais kods

e [data:XXX] datulauks ar kodu XXX

Savukart galvenajos uzstadijumos, saraksta Notikumu tipi ir iesp&jams specificét atsevisku pasta
formatu katram notikuma tipam. Ka ari péc lidziga principa iestatit pazinojuma tematu un formatu
sms pazinojumiem.

(]
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