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Finansu perioda slegsana un atslegsana

»Directo” var slegt finansu periodu (jeb padarit neiespejamu pirms noradita perioda
apstiprinato dokumentu atgramatosanu un dokumentu izveidosanu ar datumu, kurs ir
pirms noradita finansu perioda datuma).

Lai slégtu finanSu periodu:

1) Jaatver sistémas uzstadijumi.

2) MekléSanas laucina jaieraksta “finanses”.

3) Janospiez taustins Enter vai ari jauzklikskina uz meklésanas ikonas.

4) Tad tiks paradita rindina Finanses slégtas 11idz, janorada nepiecieSamais finansu slégsanas
datums.

5) Janospiez poga Saglabat.

Savukart, ja finansu periods jaatslédz, tad uzstadijumos pie laucina Finanses slégtas 1idz
janorada datums, kurs ir agraks neka to dokumentu datums, kurus nepiecieSams redigét.

Uznemuma finansu informacijas noradisana
un nomaina

Sistémas uzstadijumos var noradit uznemuma finansu adresi, finansu e-pasta adresi, finansu
kontaktpersonu un finansu talruna numuru.

Lai to izdaritu, jaatver sistémas uzstadijumi.

Péc tam mekléSanas laucina jaieraksta “finansu” un janospiez taustins Enter vai ari jauzklikskina uz
mekléSanas ikonas.

Tad tiks paraditas rindinas, kuras var noradit ar finansém saistito informaciju.

Finansu adrese

Finansu e-pasts

Finansu fakss

Finansu kontaktpersona

Finansu telefons

Lai noraditu vai ari mainitu So informaciju, ta jaieraksta atbilstosajos laucinos. Péc tam, lai saglabatu
veiktas izmainas, janospiez poga Saglabat.
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Uznemuma rekvizitu noradisana un nomaina

Sistémas uzstadijumos var noradit informaciju par uznémuma rekvizitiem.

Lai to izdaritu, jaatver sistémas uzstadijumi.

Péc tam mekléSanas laucina jaieraksta “uznémum” un janospiez taustins Enter vai ari jauzklikskina
uz meklésanas ikonas.

Tad tiks paraditas rindinas, kuras var noradit informaciju par uznémumu (nosaukumu, juridisko adresi,
registracijas numuru, telefona numuru, e-pastu, vaditaju u.c.):

(]

Lai noraditu vai ari mainitu So informaciju, ta jaieraksta atbilstosajos laucinos. Péc tam, lai saglabatu
veiktas izmainas, janospiez poga Saglabat.

Uznemuma logo pievienosana un nomaina

Saite uz attélu ar uznémuma logo tiek noradita sistémas iestatijumos lodzina "Uznémuma logo URL":

Uznemuma logo URL flogos/tiles/demo_marija_l 9

Savukart, augSupieladét pasu failu attélu kataloga var no sistémas galvena loga finansu bloka
atskaites UzturésSana, kura jaatver sadala Lietotaja faili:

) parbaudit ) UztursSana ) Imports/Eksports ) Dokumenta atvérsis @ Lietotsja faili ) Roboti
Pievienot jaunu failu

Pienemamie formati: BMP,GIF JPG,PNG,TIF,C55,J5,5VG, SWF_Maksimalais faila izmé -
Indekss 3 Apraksts Failz |C:'LU5&|S‘;Marija\Documer| Parlikot. .. PIEVIENOT

Augsupladétie faili

Vards Aprakstzs  lzmérs{KB) Kurs Datums
demo_marija_v_1.png LOGO 26.63 AIM 18.04.2018 9:54:59

Nﬂklileéi:ciniet uz faila nosaukuma, lai apskatitu (attElu failiem), un, lal kop&tu faila saiti - Lai dz&stu, nﬂklikél:\:iniel uz faila izméra. Lai uzstadiiu ka nokluséto logo
noklikEkiniet uz faila datuma.

Ar pogu Parlukot jaatlasa datora saglabatais fails ar logo attélu, lauka Apraksts var noradit
atslégas vardus par faila saturu. Péc tam janospiez poga Pievienot.
Lai uzstaditu pievienoto failu ka nokluséjuma logo, jauzklikskina uz attieciga faila datuma.

Izejoso rekinu veidu izveidosana

Ja nepiecieSams, izejoSaja rekina no izvélnes lodzina, kurs atrodas pie Veids, var noradit rékina
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veidu.
Lai rékina varétu izvéeléties nepiecieSamo rékina veidu, sistémas uzstadijumos jabut izveidotiem
rékinu veidiem.

Lai izveidotu izejoso rékinu veidus, jaatver sistéemas uzstadijumi.
Péc tam uzstadijumos esosaja meklésanas lodzina jaieraksta rékina tipi un janospiez taustins
Enter vai ari mekléSanas ikona.

(]

Péc tam laucina pie Rékina tipi jaieraksta nepiecieSamie rékinu veidi (rékinu veidus jaatdala vienu
no otra ar komatu un bez atstarpes). Lai saglabatu rékinu veidus, janospiez poga Saglabat.

(]

lenakoso rekinu veidu izveidosana

Ja nepiecieSams, ienakoSaja rekina no izvélnes lodzina, kurs atrodas pie Veids, var noradit konkréta
ienakosa rekina veidu.
“Directo” automatiski ir izveidoti attéla redzamie ienakoso rekinu veidi:

(=]

Ja nepiecieSams, var izveidot citus ienakoSo rékinu veidus.

Lai to izdaritu, jaatver sistémas uzstadijumi.
Péc tam uzstadijumos esosaja mekléSanas lodzina jaieraksta pirkuma rékinu tipi un janospiez
taustins Enter vai ari meklésanas ikona.

(]

Péc tam laucina pie Pirkuma rékinu tipi jaieraksta nepiecieSamie ienakoSo rékinu veidi (rékinu
veidus jaatdala vienu no otra ar komatu un bez atstarpes). Lai saglabatu rékinu veidus, janospiez
poga Saglabat.

[x]
Saja gadijuma rezultats izskatas $adi:

(]
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