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Sistemas uzstadijumi

Sistemas uzstadijumi par klientu pasutijumiem
Apraksts pieejams Seit.

Sistemas uzstadijumi par piegadem

Apraksts pieejams Seit.

Sistemas uzstadijumi par rekiniem, kuri tiek izrakstiti
klientiem

Apraksts pieejams Seit.

Sistemas uzstadijumi par ienakosajiem maksajumiem
Apraksts pieejams Seit.

Sistemas uzstadijumi par pirkuma pasutijumiem

Apraksts pieejams Seit.

Sistemas uzstadijumi par dokumentiem Sanemtas preces
Apraksts pieejams Seit.

Sistemas uzstadijumi par ienakosajiem rekiniem

Apraksts pieejams Seit.

Sistemas uzstadijumi par dokumentiem Bankas imports

Apraksts pieejams Seit.
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Sistemas uzstadijumi par algu moduli

Apraksts pieejams Seit.

Uznemuma rekvizitu noradisana un nomaina

Uznémuma rekvizitus (uznémuma nosaukumu, juridisko adresi, registracijas numuru, telefona
numuru, e-pastu, vaditaju u.c.) norada sistémas uzstadijumos.

Lai noraditu uznémuma rekvizitus:
1) No sistémas galvena loga jaatver UZSTADIJUMI - Sistémas uzstadijumi

2) Sistémas uzstadijumu mekléSanas lauka jaieraksta uznému un janospiez taustins Enter vai
jauzspiez uz meklésanas ikonas.

Directo uzstadijumi

Viss v | uznémum Q

3) Tad tiks paraditi lauki, kuros janorada informacija par uznémumu.
4) Lai saglabatu noradito informaciju, janospiez poga Saglabat.

Uznemuma finansu informacijas noradiSsana un nomaina

Uznémuma finansu adresi, finanSu e-pasta adresi, finansu kontaktpersonu un finansu talruna numuru
norada sistémas uzstadijumos.

Lai Directo noraditu So informaciju:
1) No sistémas galvena loga jaatver UZSTADIJUMI - Sistémas uzstadijumi

2) Sistémas uzstadijumos meklésanas lauka jaieraksta finansu un janospiez taustins Enter vai
jauzspiez uz meklésanas ikonas.

Directo uzstadijumi

Viss v | finansu Q

Tad tiks paraditi lauki, kuros janorada informacija par uznémumu.
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Finansu adrese

Finansu e-pasts

Finansu fakss

Finansu kontaktpersona

Finansu telefons

3) 4) Lai saglabatu noradito informaciju, janospiez poga Saglabat.

Uznemuma logo pievienoSana un nomaina

Pirms logo pievienoSanas ir vélams to apstradat redaktora un samazinat attéla izmeéru tuvu tam, kads
tiks izmantots dokumentos.

Lai nomainitu logo, no sistémas galvena loga jadodas uz
kolonno FINANSES - ATSKAITES - UzturéSana

Tad tiks atvérta atskaite UzturéSana. Taja jaatver sadala Lietotaja faili.

Péc tam janospiez poga Choose File un no datora saglabatajiem failiem jaizvélas logo fails.

O pabaude O Uzturezana O Imports/Eksports O Dokumentu atvergjs O] Lietotaja faili O Roboti

Pievienot jaunu failu
Pienemamie formati: BMP,GIF,JPG,PNG, TIF,CSS,JS,8VG, XML _Maksimalais faila izmérs Tdz: 1000KB
Indekss 1 Apraksts Fails| Choose File | No file chosen PIEVIENOT

® Kad fails ir izvélets, tad lauka Apraksts var noradit atslégvardus par failu (tas nav jadara
obligati).

Péc tam janospiez poga PIEVIENOT.
O parbaude O Uzturagana O Imports/Eksports O Dokumentu atvaréjs ® Lietotaja faili O Roboti

Pievienot jaunu failu
Pienemamie formati- BMP,GIF,JPG,PNG,TIF,C85,JS,5VG XML Maksimalais faila izmérs lidz- 1000KB
Indekss 1 Apraksts Fails| Choose File | LOGO.png PIEVIENOT

Lai uzstaditu failu ka nokluséjuma logo, jauzspiez uz faila datuma.
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@ Parbaude O Uzturésana O Imports/Eksports O Dokumentu atvéréjs ® Lietotaja faili O Roboti

Pievienot jaunu failu
Pienemamie formati: BMP,GIF,JPG,PNG,TIF,C$5,J8,5VG XML Maksimalais faila izmérs idz: 1000KB

Indekss 6 Apraksts Faills| Choose File | No file chosen PIEVIENOT
Augsupladétie faili

Vards Apraksts lzmérs(KB) Kurs Datums
demo_lasma_Iv_1.png 851AIM |26 072021 11:37:10

Tad paradisies pazinojums. Lai uzstaditu failu ka logo, pazinojuma ir janospiez poga OK.

login.directo.ee says

Uzstadit failu ka nokluséto logo? Vai tiesam?

Péc attéla pievienoSanas un uzstadiSanas par nokluséjuma logo ir vélams iztirit parlikprogrammas
keSatminu (jo tur saglabasies ieprieksé€jais attéls).

Ja péc keSatminas attélu iztirisanas izdrukas neparadas jaunais logo vai ja tas netiek attélots
nepiecieSamaja izmeéra, tad lidzam par to rakstit uz support@directo.lv, noradot, tiesi kuras izdrukas
ir nepieciesami labojumi.

Sistemas uzstadijumi par klientiem izrakstitajiem
neapmaksatajiem rekiniem, kuru apmaksa ir kaveta

Ir vairaki sistémas uzstadijumi, kuri saistiti ar klientiem izrakstitajiem neapmaksatajiem rékiniem,
kuru apmaksa ir kavéta.

Sos uzstadijumus var apskatit un nepiecieamibas gadijuma ari mainit, no sistémas galvena loga
dodoties uz UZSTADIJUMI - Sistémas uzstadijumi

Tad tiks paraditi sistémas uzstadijumi, kuros uzstadijumus var meklét, mekléSanas lauka ierakstot

atslégvardu uzstadijuma atrasanai (pieméram, kavé) vai uzstadijuma nosaukumu, ja Jums tas ir
zinams un péc tam uzspiezot un meklésanas ikonas vai nospiezot taustinu Enter.

Directo uzstadijumi

Viss v | kave m

Ja ir jamaina tas, ka ir iestatits kads no uzstadijumiem, tad pie konkréta uzstadijuma ir janorada
nepiecieSama opcija un péc tam janospiez poga Saglabat.

Saistiba ar klientiem izrakstitajiem neapmaksatajiem rékiniem, kuru apmaksa ir kavéta, sistéma ir,
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pieméram, sekojosie uzstadijumi:

» Kavetie rekini - Sis uzstadijums nosaka, vai gadijuma, ja klients ir kavéjis rékina/u apmaksu,
apstiprinot klientam izrakstitu rékinu par to ir japaradas pazinojumam (noradot rékina klientu vai gan
tad, gan ari tad, kad rékins tiek saglabats), jabat liegtai iespéjai no klienta pasutijuma izveidot piegadi
un apstiprinat klientam izrakstitus rékinus.

Kavétie rékini bridina arf saglabajot v

nebridina
bridina ievietojot

bridina arf saglabajot

nelaus apstiprinat un piegadat

Kavétie rékini - bridingjums péc X dienam

Kavétie rékini - aizliedz apstiprinasanu péc
X dienam

®" Ja nepiecieSams, ka pie sistémas uzstadijuma Kaveétie rekini noraditais notiek tad, ja klienti ir
kavéjusi réekinu apmaksu vismaz konkrétu dienu skaitu, tad konkrétais dienu skaits ir janorada pie
sistémas uzstadijuma Kavetie rekini - bridinajums pec X dienam.

Kavetie rekini bridina arT saglabajot v

Kavétie rékini - bridinajums péc X dienam 3

* Ja ir jaiestata, ka klientiem izrakstitos pasutijumus un rékinus nevar apstiprinat, ja klienti ir kavéjusi
réekinu apmaksu konkrétu dienu skaitu, tad konkrétais dienu skaits ir janorada pie sistémas
uzstadijuma Kavetie rekini - aizliedz apstiprinasanu péc X dienam. Ja Sadas nepiecieSamibas
nav, tad lauks pie uzstadijuma ir jaatstaj tukss.

* Uzstadijums Bridinajums par kavetiem rekiniem péc klienta noradisanas EKA rekina
nosaka, vai noradot EKA rékina (jeb elektroniska kases aparata Ceka) klientu, kuram ir nepamaksati
rékini, tiek paradits pazinojums par to, ka konkrétajam klientam ir kavéti rékini par summu X.

Bridinajums par kavétiem rékiniem péc ® ja
klienta noradisanas EKA rékina

Savukart sistemas uzstadijumi Notikuma bridinajums par kavetiem rekiniem un Notikuma
bridinajums X dienas péec rekina apmaksas kavésanas ir saistiti ar notikumu dokumentiem.

Ja pie sistémas uzstadijuma Notikuma bridinajums par kavetiem rekiniem ieraksta tekstu, tad
tas paradisies notikuma, kad notikuma tiks noradits klients, kurs ir kavéjis rékina/u apmaksu, un
kavéta/o rékina/u nepamaksata summa.

Notikuma bridinajums par kavétiem

e Klients ir kavéjis rékina/u apmaksu!
rékiniem

Papildus tam pie sistémas uzstadijuma Notikuma bridinajums X dienas pec rekina/u apmaksas
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kavesanas var noradit dienu skaitu, par kura kavéto rékinu summa papildus ir japarada pazinojuma.
Pieméram, ja pie uzstadijuma bus noradits 30, tad pazinojuma bus informacija gan par to, cik liela ir

kopéja klienta nepamaksata summa, gan ari neapmaksata summa rékiniem, kuru apmaksa ir kavéta
vismaz 30 dienas.

Notikuma bridinajums par kavéetiem

L Klients ir kavéjis rekina/u apmaksu!
rékiniem

Notikuma bridinajums X dienas péc

rékina/u apmaksas kavésanas 30

Finansu perioda slégsana
Ir iespéjams slégt finansu periodu jeb liegt iespéju iegramatot un atgramatot dokumentus, kuru
datums ir pirms konkréta datuma.

Lai slégtu finanSu periodu:
1) No sistémas galvena loga jaatver UZSTADIJUMI - Sistémas uzstadijumi

2) Sistémas uzstadijumu meklésanas lauka jaieraksta finanses un janospiez taustins Enter vai
jauzspiez uz meklésanas ikonas.

Directo uzstadijumi

Viss v finanses Q

3) Tad tiks atrasts iestatijums Finanses slegtas lidz. Lauka pie Si uzstadijuma janorada datums, lidz
kuram jaslédz finanses.

FINANSU UZSTADIJUMI

Finanses slégtas lidz 01.02.2025

Saglabat

4) Péc tam janospiez poga Saglabat.

|

®" Iriespéjams apskatit sistémas uzstadijumos veikto izmainu vésturi, tadéjadi var ari uzzinat, kurs
un kad ir mainijis finansu slégsanas datumu un citus sistémas uzstadijumus.

FinansSu periodu ir iespéjams slégt ari pa dokumentu veidiem. To var izdarit, no sistémas galvenas
izvélnes atverot UZSTADIJUMI - Galvenie uzstadijumi —» Apstiprinasanas nosacijumi/
saskanosana.
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Sadala ir tabula, kuras kolonna SlégSana pie dokumentu veidiem var noradit slégSanas datumu.

Dokuments Punkti = Slégsana aj Nakotnes briding Aizliegt nakotné Punkti: D ‘ 3 punkiu skaits
Algas 0 (] Slggéana: Finansu siggSanas sakuma datums. Kad nav aizpildits, tad tiek izmantots sistémas uzstadijumos noteiklais datums: 01.02.2025
Bridingjums: Kad aizpildits, tad péc pogas Apsliprinat nospiesanas bridina par finangu slégsanu, ja dokumenta datums ir agraks par sit noradito
Nakotnes bridinajums: Kad fiek nospiesta tiprinas poga, bridina, ja datums ir nakoing.
Aizliegt nakotné: Melaus apstiprinat dokumentus, kuru datums ir nakotné

Algu maks3jumi 0

Artikulu noraksfigana 0

Afgrieztas preces 0

Avansa norgkini 0

Cenumainas 0

lenakoSie maksajumi 0

lenakoie rékini 0

lzmaksas av. nor. pers. 0

KL pasiifjumi 0

Klientu pamatiidzekii 0

Maks3jumu uzdevumi 0

Mazv. inventara izmainas 0

Naudas iemaksas 0

Naudas izmaksas 0

Maudas parvietoSanas 0

Noliktavas parvietofanas 0

Pamatiidzekiis 0

Pamatiidzeklu inventarizacija 0

Pamatlidzeklu izmainas 0

Pamallidzeklu noraksiidana 0

Pamatfidzeklu parvértésana 0

Pérskafi 0

Pasifijumi 0

Piedavajumi 0

Piegades 0
Piemaksas 0

Projekti 0

Prombiitnes 0

RaZosanas saraksii 0

Rekini 0

Resursi 0

Sanemtas preces 0

Simulaciias 0

Transakcijas 0

Lai saglabatu noradito/s slégsanas datumu/u, janospiez poga Saglabat.

* Ja UZSTADIJUMI - Galvenie uzstadijumi - Apstiprinasanas nosacijumi/ saskanosana
pie dokumentu veida kolonna Slégsana ir noradits finansu slégSanas datums, tad uz konkréta veida
dokumentiem attiecas tas slégSanas datums, nevis datums, kurs ir noradits pie sistémas uzstadijuma
Finanses slegtas lidz.

Ja jaatslédz finansu periods, tad finansu slégSanas laukos janorada datums, kurs ir agraks neka
to dokumentu datums, kurus nepieciesams atgramatot vai iegramatot un, lai saglabatu izmainas,
uzstadijumos janospiez poga Saglabat.

Datu atlase, pamatojoties uz tuksajiem laukiem

Dokumentu sarakstos un atskaités var veikt datu atlasi péc tuksajiem laukiem (pieméram,
piegadataju kartiSu saraksta var atlasit piegadatajus, kuru kartités nav noraditi bankas konti; atskaité
Rékinu zurnals var atlasit rekinus, kuru galvené nav noradits projekts).

Lai varéetu veikt datu atlasi, pamatojoties uz tukSajiem laukiem, sistémas uzstadijumos ir janorada
speciala rakstzime tukso lauku atlasei.

Lai to iestatitu, no sistémas galvena loga jadodas uz UZSTADIJUMI - Sistémas uzstadijumi -
uzstadijumu mekléSanas lauka jaieraksta Speciala rakstzime tukso lauku atlasei - janospiez
taustins Enter - pie uzstadijuma Speciala rakstzime tukso lauku atlasei janorada maz
izmantota rakstzime (pieméram, #).
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Speciala rakstzime tukso lauku atlasei ®

Péc tam sistémas uzstadijumos janospiez poga Saglabat.

Péc tam dokumentu sarakstu un atskaisu laukos ar noradito rakstzimi varés veikt datu atlasi péc
neaizpilditajiem laikiem.

Pieméram, piegadataju saraksta atlasit tos piegadatajus, kuru kartités nav noradits bankas konts, lai
péc tam So piegadataju kartités varétu noradit bankas kontu, ka rezultata tas turpmak maksajumu
uzdevumos tiktu noradits automatiski:

X Aizvert < Atjaunot B Tukdslauks [T Izvélies kolonnas ¥ Saglabat izskatu 4 Uzstadijumi & Drukat Excel izvade

Piegadataji
ATVERT Kods Y Pievienot jaunu PARLUKOT —= Rindas: 20 > <« <1/
Kods ~ Nosaukums E-pasts Telefons Bilance Bankas konts

Q Q Q Q Q # »

Datu atlasi, pamatojoties uz tuksajiem laukiem var veikt ari atskaités. Pieméram, atskaiti Rékinu
zurnals var sagatavot par rékiniem, kuru galvené nav noradits projekts:

IM—V‘ Klase Darba vieta j‘
Projekis # Pamatlidz. Objekts Intervals
Term. Piegades veids Periods 1.09.2021 30.09.2021 PVN kods
Nolikt. mainogi Apstiprinati [ (visi) v [ (Kiienta datulauks) v | Valsts
Noliktava Kartot pec [ Laiks M [(Rekina datulauks) v | Piegades kanals
Artikuls Artikulu klase
Ligumu klase Ligums Atsauce
Summa Apmaksas periods Apmaksats
PVN zona Pasutijums Atgriesanas kods Tips
Valata Procesa Atlaides kods Statuss [ (visi) v
Konts Kampana Sérijas numurs
Dalit: | v | Limenis[ 1 (Person) v | Kas: [Objekts v | Radit: [Summa v
RESURSU RINDAS: Lietotajs Lietotaju grupa

D periodizéts Vairaki maks. term O rindas O adrese | (saistitais pirkums) v pelna O iegades cena O bez e-pasta O péc gramat laika | (komentars) v

O jaunie klienti O punkti 0 Valata O SN 0 len@ko3ais maksajums 0 Reg. Nr. O pasatijuma info g PVN reg. Nr. 0 Ligums O PardoSanas lgums 0 %-Kods 0 Piegades veids 0 Pamatlidz.

lzvade ir w | Izvade nav v | v | Lietotajs Periods

ATSKAITE

Sistemas uzstadijumi par lietotaju tiesibam

Sistémas uzstadijumos var noteikt projekta vaditaja un projekta dalibnieku tiesibas uz dokumentiem,
kuri saistiti ar vinu projektiem. Piemeram, ja lietotajam ir tiesibas tikai uz sevis veidotajiem
pasutijumiem, tad ar sistémas uzstadijumiem var paplasinat vina tiesibas ta, lai vinam butu tiesibas
ari uz tiem pasatijumiem, kuri ir saistiti ar vina projektiem vai kuri vinam ir japaraksta.

Ir iesp&jams ari pieskirt parakstitajiem tiesibas tiesi uz tiem dokumentiem, kuri viniem japaraksta un
pieskirt darbinieku vaditajiem tiesibas uz savu padoto darbinieku kartitém un atskaitém par
prombdtnem un algu.

Lai veiktu Sos uzstadijumus, vispirms ir jaatver sistémas uzstadijumi - sistémas galvena loga jadodas
uz UZSTADIJUMI - Sistémas uzstadijumi

Péc tam uzstadijumu mekléSanas lauka jaieraksta uzstadijums, kurs jaatrod, un, kad pie konkréta
uzstadijuma ir noradita nepiecieSama opcija, tad janospiez poga Saglabat.
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Uzstadijums Dokumenta projekts pieskir pasa tiesibas uz dokumentu nosaka, vai lietotajam ir
tiesibas uz dokumentu, ja ta galvene ir noradits projekts, kura vaditajs vai dalibnieks vins ir.

Dokumenta projekts pieskir pasa tiesibas
uz dokumentu

vaditajam

vaditajam un dalibniekiem
Saglabat

® Lai lietotajam péc Si iestatijuma veikSanas bltu tiesibas uz dokumentiem, kuru galvené ir
projekts, kura vaditajs vai dalibnieks vins ir, lietotajam ir jabut pieskirtam tiesibam uz konkréta veida
dokumentiem (pieméram, tiesibas uz pasa veidotajiem dokumentiem). Pieméram, ja lietotajam ir
pieskirtas tiesibas skatit pasa veidotos pasutijumus un veikt tajos izmainas, tad ari Si uzstadijuma
palidzibu vinam tiks pieskirtas tadas pasas tiesibas ari uz tiem pasutijumiem, kuru galveneé ir noradits
projekts, kura vaditajs vai dalibnieks vins ir.

Uzstadijums Parakstitajam ir personigas tiesibas uz dokumentu - opcija Ja pieskir tiesibas
lietotajam uz dokumentu, ja vins ir ta parakstitajs.

Parakstitajam ir personigas tiesibas uz (O ne @ ja
dokumentu

Lai lietotajam péc Si iestatijuma veikSanas bltu tiesibas uz dokumentiem, kuri vinam ir
japaraksta, lietotajam ir jabut pieskirtam tiesibam uz konkréta veida dokumentiem (pieméram,
tiesibas uz pasa veidotajiem ienakosajiem rékiniem). Pieméram, ja lietotajam ir pieskirtas tiesibas
skatit paSa veidotos ienakosos rékinus un veikt tajos izmainas, tad ari 81 uzstadijuma palidzibu vinam
tiks pieskirtas tadas pasas tiesibas ari uz ienakosajiem rékiniem, kuri vinam ir japaraksta.

Uzstadijums Vaditajs ar pasa tiesibam var atvert padoto kartites un atskaites - opcija Ja
pieskir darbinieku kartités noraditajiem darbinieku vaditajiem tiesibas uz darbinieku kartitém un
prombutnu un algu atskaitém par padotajiem darbiniekiem.

Vaditajs ar pasa tiestbam var atvert On @ ja
padoto kartites un atskaites

Lai vaditajam péc Si iestatijuma veikSanas butu tiesibas uz savu padoto kartitém un prombutnu
un algu atskaitém, vaditajam ir jabGt pieskirtam tiesibam uz savu darbinieka kartiti un tiesibam
sagatavot prombutnu un algu atskaites par sevi.

Attéla piemers, ka lietotaju grupas vai lietotaja tiesibas var noteikt, ka lietotajam ir tiesibas uz algu un
prombutnu atskaiti par sevi:
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PERSONALS
Atskaite Nepieskirts Aizliegts Pasa Paplasinats Viss
Incapacity for work report ®

Algu atskaite

Departamenti ®
Algu formulu saraksts ®
Personala kustiba ®
Prombutnes

Ar uzstadijuma Vaditajs ar pasa tiesibam var atvert padoto kartites un atskaites palidzibu var
noteikt, ka vaditajs ar Sadam tiesibam algu un atskaiti Prombdtnes var sagatavot ari par saviem

padotajiem.

Sistemas uzstadijumos veikto izmainu vesture

Ja nepiecieSams apskatit, kuros sistémas uzstadijumos ir veiktas izmainas un kad un kurs tas ir veicis,
tad no sistémas galvena loga jadodas uz UZSTADIJUMI - Sistémas uzstadijumi - janospiez poga

Skatit izmainu logu

Directo uzstadijumi

Viss v Atrast uzstadijumu

Sistémas uzstadijumi v Sistémas uzstadijumi > Galvenie uzstadijum

Specials Saglabat Skatit izmainu loc

Tad tiks atvérts saraksts, kura ir redzams:

* kad ir veiktas izmainas sistémas uzstadijumos,

* kurs ir veicis izmainas,

o kuri sistémas uzstadijumi ir mainiti,

* ka uzstadijums bija iestatits pirms izmainu veikSanas,
* ka uzstadijums iestatits péc izmainu veiksanas.
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