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Dokumentu izdrukas

Dokumentiem var piesaistit vienu vai vairakas izdrukas formas.
Dokumenta var apskatit izdrukas priekSskatijumu, saglabat izdruku datora, izdrukat dokumentu un
nosutit to uz e-pastu.

Lai atvertu izvelni ar visam dokumenta izdrukam:

1) Jaatver dokuments.

2) Dokumenta ar labo peles taustinu jauzpiez uz pogas Drukat.
3) Tad tiks atvérts izdruku saraksts.

Lai atvertu izdrukas prieksskatijumu (ja dokumentam ir piesaistita 1 izdrukas forma vai ari ja
jaatver dokumenta galvenas izdrukas formas priekSskatijums), ir jaatver dokuments un, turot
nospiestu Shift taustinu, dokumenta janospiez poga Drukat.

Savukart, ja dokumentam ir piesaistitas vairakas izdrukas formas tad, lai atvertu izdrukas
priekSskatijumu, vispirms jaatver dokumenta izdruku saraksts. Péc tam jatur nospiests Shift taustins
un ar kreiso peles klikski jauzklikSkina uz izdrukas nosaukuma.

Lai iegutu izdruku PDF formata un saglabatu to datora (ja dokumentam ir piesaistita 1 izdrukas
forma vai ari ja jaatver dokumenta galvenas izdrukas formas priekSskatijums), jatur nospiests Ctrl
taustins un dokumenta reizé janospiez poga Drukat.

Savukart, ja dokumentam ir piesaistitas vairakas izdrukas formas tad, lai iegutu izdruku PDF formata
un saglabatu to datora, vispirms jaatver dokumenta izdruku saraksts. Péc tam jatur nospiests Ctrl
taustins un dokumenta reizé jauzklikskina uz nepieciesamas izdrukas formas.

Lai izdrukatu dokumentu, (ja dokumentam ir piesaistita 1 izdrukas forma vai ari ja ir jaizdruka
dokumenta galvenas izdrukas forma), dokumenta janospiez poga Drukat.

Ja dokumentam ir piesaistitas vairakas izdrukas formas un dokuments ir jaizdruka, nevis izmantojot
galveno izdrukas formu, bet kadu citu, tad, lai izdrukatu dokumentu, taja ar peles abo peles taustinu
jauzpiez uz pogas Drukat un péc tam jauzspiez uz nepiecieSsamas izdrukas nosaukuma.

Lai nosutitu dokumentu uz e-pastu:
1) Dokumenta janospiez poga Pasts.

¢ Ja dokumentam ir piesaistitas vairakas izdrukas un ir nepiecieSams nosutit dokumentu
izmantojot nevis galveno tam piesaistito izdrukas formu, bet kadu citu, tad dokumenta ar labo peles
klikski jauzpiez uz pogas Pasts . Tad tiks atvérts saraksts ar dokumenta izdrukam, kura jauzspiez uz
tas izdrukas, kuru nepiecieSams nosutit.
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Tad atvérsies logs, kura jabut noraditai e-pasta adresei/adresém, uz kuram janosuta dokuments. Ja
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nepieciesams, janorada e-pasta teksts un janorada vai jakorigé e-pasta zinojuma téma.

® " Atkariba no dokumenta e-pasta adrese (vai vairakas e-pasta adreses) automatiski bus noraditas
tad, ja tas ir noraditas klienta/piegadataja kartite.

® Jajanorada vairakas e-pasta adreses, tad tas viena no otras jaatdala ar semikolu (“;”) un bez
atstarpes.

® " Sdtitaja paraksts automatiski nonaks e-pasta teksta tad, ja tas ir noradits lietotaja kartite.

Lai nosUtitu dokumentu e-pasta, Saja loga janospiez poga Sutit.

®" Informacija par ar e-pasta sutiSanu saistitajiem iestatijumiem un konfiguréSanu ir pieejama Seit.
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