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Dokumentu izdrukas

Dokumentu izdrukas

Dokumentiem var piesaistit vienu vai vairakas izdrukas formas.
Dokumenta var apskatit izdrukas priekSskatijumu, saglabat izdruku datora, izdrukat dokumentu un
nosutit to uz e-pastu.

Lai atvertu izvelni ar visam dokumenta izdrukam:

1) Jaatver dokuments.

2) Dokumenta ar labo peles taustinu jauzspiez uz pogas Drukat.
3) Tad tiks atvérts izdruku saraksts.

Lai atvertu izdrukas priekSskatijumu (ja dokumentam ir piesaistita 1 izdrukas forma vai ari ja
jaatver dokumenta galvenas izdrukas formas priekSskatijums), ir jaatver dokuments un, turot
nospiestu Shift taustinu, dokumenta janospiez poga Drukat.

Savukart, ja dokumentam ir piesaistitas vairakas izdrukas formas tad, lai atvértu izdrukas
priekSskatijumu, vispirms jaatver dokumenta izdruku saraksts. Péc tam jatur nospiests Shift taustins
un ar kreiso peles klikski jauzklikskina uz izdrukas nosaukuma.

Lai iegutu izdruku PDF formata un saglabatu to datora (ja dokumentam ir piesaistita 1 izdrukas
forma vai ari ja jaatver dokumenta galvenas izdrukas formas priekSskatijums), jatur nospiests Ctrl
taustins un dokumenta reizé janospiez poga Drukat.

Savukart, ja dokumentam ir piesaistitas vairakas izdrukas formas tad, lai iegutu izdruku PDF formata
un saglabatu to datora, vispirms jaatver dokumenta izdruku saraksts. Pec tam jatur nospiests Ctrl
taustins un dokumenta reize jauzklikskina uz nepiecieSamas izdrukas formas.

Lai izdrukatu dokumentu, (ja dokumentam ir piesaistita 1 izdrukas forma vai ari ja ir jaizdruka
dokumenta galvenas izdrukas forma), dokumenta janospiez poga Drukat.

Ja dokumentam ir piesaistitas vairakas izdrukas formas un dokuments ir jaizdruka, nevis izmantojot
galveno izdrukas formu, bet kadu citu, tad, lai izdrukatu dokumentu, taja ar peles labo peles taustinu
jauzspiez uz pogas Drukat un péc tam jauzspiez uz nepiecieSamas izdrukas nosaukuma.

Lai nosutitu dokumentu uz e-pastu:
1) Dokumenta janospiez poga Sttit.

®" Ja dokumentam ir piesaistitas vairakas izdrukas un ir nepiecieS5ams nosutit dokumentu
izmantojot nevis galveno tam piesaistito izdrukas formu, bet kadu citu, tad dokumenta ar labo peles
klikSki jauzspiez uz pogas Sutit . Tad tiks atverts saraksts ar dokumenta izdrukam, kura jauzspiez uz
tas izdrukas, kuru nepiecieSams nosutit.
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Tad atvérsies logs, kura jabut noraditai e-pasta adresei/adresém, uz kuram janosuta dokuments. Ja
nepiecieSams, janorada e-pasta teksts un janorada vai jakorigé e-pasta zinojuma téma.

® " Atkariba no dokumenta e-pasta adrese (vai vairakas e-pasta adreses) automatiski bus noraditas
tad, ja tas ir noraditas klienta/piegadataja kartite.

® Jajanorada vairakas e-pasta adreses, tad tas viena no otras jaatdala ar semikolu (“;”) un bez
atstarpes.

Satitaja paraksts automatiski nonaks e-pasta teksta tad, ja tas ir noradits lietotaja kartité.

Lai nosutitu dokumentu e-pasta, Saja loga janospiez poga Sutit.

®" Informacija par ar e-pasta sitiSanu saistitajiem iestatijumiem un konfigurésanu ir pieejama Seit.

Dokumenta PDF formata izdruka dokumenta pielikuma

Dokumentu sistema var elektroniski parakstit, ja dokumenta pielikuma ir pievienots parakstamais
dokuments.

Ja dokumentam ir izstradata PDF formata izdruka, tad sistéma ar vienas pogas klikski ST dokumenta
PDF formata izdruku var pievienot sistémas dokumentam.

Sadu iespéju var iestatit sekojo3aja veida dokumentiem (gadijuma, ja tiem ir pievienota PDF formata
izdruka): piedavajumiem, klientu pasutijumiem, piegadém, klientiem izrakstitajiem rékiniem,
notikumiem, klientu kartitém, ligumiem, noliktavas kustibam, darbinieku kartitem.

Lai iestatitu, ka dokumentam ka pielikumu ar vienas poga klikski var pievienot dokumenta
izdruku PDF formata:

1) No galvenas izvélnes jadodas uz UZSTADIJUMI - Izdrukas

2) No izvelnes jaizvélas tas dokumentu veids, kura jaiestata iesp€ja ar vienu pogas klikski iegut
dokumenta pielikuma izdruku PDF formata.
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Kavejumi (ATSK)

KI. pamatlidzekli

Privatie uzstadijumi > KI. pasatijumi

Klienta pamatlidzekla sanemsana
Klienta pardoSana

Drukas izkartojums v Klienti

Klientu saraksts (ATSK)

Klientu statistika (ATSK)

Algas Koncerna P/Z parskats (ATSK)
Kontakti
Algu atskaite
12

3) Tad tiks atvérts saraksts ar dokumenta izdrukam. Pie tas izdrukas vai izdrukam, kuru jabut iespéjai
ar vienas pogas nospieSanu pievienot dokumenta pielikuma, kolonna ParakstiSana janorada opcija
PDF pielikuma

Krasa Parakstigana

| VH F’DFDiEv|

Saurs

un péc tam janospiez poga Saglabat.

Tad dokumenta bus pieejama poga PDF pielikuma, kuru nospiezot dokumenta pielikuma nonaks
dokumenta izdruka.

¢ Ja kolonna Parakstisana pie vairakam dokumenta izdrukas formam tika noradita opcija PDF
pielikuma, tad dokumenta bas vairakas pogas PDF pielikuma ar katras izdrukas nosaukumu,
attiecigi, tad ir iespéjams izvéléties, kuru izdruku pievienot dokumentam pielikuma.
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