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Lietotaja kartina

Sava lietotaja konta paroles nomainisana

Lai nomainitu sava lietotaja konta paroli:

1) Galvenaja izvélné jauzspiez uz sava varda un uzvarda.

> .‘.VAL: Latviesu Téma: | Peléks un Zelts £+ UZSTADDUMI O zEr

Q  Galvena izvélne Lietotaja izvélne Vadibas panelis

SISTEMA FINANSES PERSONALS NOLIKTAVA PARDOSANA PIEGADATAIJI
DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI
Ligumi Transakcijas Personals Noliktavas Piedavajumi Piepr.piedavajumus
Parskati Pamatlidzekli Kavéjumi pasutjumi Kl. pasatijumi Pasatijumi
Dokumentu Naudas iemaksas Algas Sanemtas preces Rékini lenakosie rékini
transports Naudas izmaksas Algu maksajumi RaZosanas saraksti EKA rékini Maksajumu

2) Tad tiks atvérti lietotaja konta uzstadijumi.
Lauka PaSreizéeja parole ir jaieraksta Jusu konta pasreizéja parole, un laukos Jauna parole un
Velreiz jauno jaieraksta jauna parole.

Sistémas uzstadjumi ~ ?
Galvenie uzstadijumi > Info
L e N
(RiverE e il Nosaukums Janis Ozols
Personala uzstadijumi > Grupa SUPER
Noliktavas uzstadijumi >

PAROLES MAINA

Pardosanas uzstadijumi >

Privatie uzstadijumi 7
Pagreizeja parole:

Google kalendara

B Jauna parole:
sinhronizacija

N Velreiz jauno:
Izraisitaji

3) Janospiez poga Saglabat. Ta atrodas lapas apaksa.

Rindu skaita noteikSana

Lai mainitu no sava lietotaja konta atverto dokumentu vai dokumentu sarakstu rindu skaitu:
1) Galvenaja izvélné jauzklikskina uz sava lietotaja konta nosaukuma.

(]

Tad tiks atvérta sadala, kura var noradit un mainit ar sava lietotaja kontu saistitos uzstadijumus.

2) NepiecieSamais dokumentu rindu skaits jaieraksta laucina pie Rindas dokumenta.
Noteiktais rindu skaits attieksies uz visiem dokumentiem. Janem veéra, ka rindu skaits nevar parsniegt
2000 un ka ieverojami palielinot rindu skaitu, paléninasies dokumentu ielades laiks.

3) NepiecieSamais dokumentu sarakstu rindu skaits jaieraksta laucina pie Rindas
saraksta. Noteiktais rindu skaits attieksies uz visiem dokumentu sarakstiem. Janem véra, ka rindu
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skaits nevar parsniegt 2000 un ka ievérojami palielinot rindu skaitu, paléninasies dokumentu sarakstu
ielades laiks.

4) Lai saglabatu izmainas, janospiez poga Saglabat.

E-pasts no Directo

E-pasta sutisanas iestatijumi

E-pasta sutiSanu ietekmé attéla redzami lietotaja kartites iestatijumi:
E-pasts supporti@ddirecto.lv
BCC

Reply-To (address for replying)

Paraksts Sisirparaksts A
W

Pasta sutitajs Directo w

Sutit ka pielikumu PDF W

E-pasta pielikumi la

Redigét e-pastu tekstu la -

Sava lietotaja konta iestatljumus varat apskatit un mainit, no galvenas izvélnes uzspiezot uz sava
varda un uzvarda, kas atrodas galvenas izvélnes kreisaja augséja stur.
Ar e-pasta stiSanu saistitie iestatijumi ir sekojosi:

1. E-pasts - lietotaja e-pasta adrese. Lai lietotajs no ,Directo” varétu sutit e-pastus, Sim laukam
noteikti ir jabut aizpilditam.

2. BCC - ja ir aizpildits, tad uz So adresi tiek nosutitas diskrétas kopijas visiem e-pastiem, ko
lietotajs suta no Directo.

3. Reply-to - 5aja lauka norada e-pasta adresi tad, ja ir nepiecieSama atskiriga e-pasta adrese
nosutito e-pastu Reply-to laukam.

4. Paraksts - ja tiek aizpildits Sis lauks, tad taja noraditais teksts tiks vienmeér pievienots lietotaja
nosutamo e-pastu teksta laukam.

5. Pasta sutitajs - iesp&jami tris varianti: Directo, Directo Reply-to un SMTP.

Nokluséjuma ir noradita opcija Directo, kas nozimé, ka e-pastu sutiSanai tiks izmantots Directo
serveris, bet JUsu lietotaja kartina noraditais e-pasts tiks uzradits ka satitajs.

Directo Reply-to gadijuma pastu tapat izsutis Directo serveris, bet ka sutitajs paradisies pats
Directo, savukart jusu e-pasts bus redzams sanéméjam zinas Reply-to loga.

SMTP opcija lauj Jums izmantot e-pastu nosutiSanai savu privato pasta adresi un aréjo pasta servisu
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(Inbox, Gmail utt. vai uznémuma pasta serveris), laujot Directo pieslégties tam ar noradito
lietotajvardu un paroli.
Pieméram:

Pasta sutitajs SMTP w

mailinbox 465
Servera adrese:Ports

Pasta serveris

S5L la ~
Lietotajvards @inbox v
Parole [T ITT YT

6. Pasts ka pielikums - ja norada opciju Ne, tad dokumenta izdruka netiks pievienota ka pielikums
e-pastam, bet ievietota e-pasta teksta. Lai dokumenta izdruka tiktu pievienota ka pielikums, jaizvélas
opcija PDF. Lai nosutitu PDF izdruku kopa ar E-invoice xml dokumentu, jaizvélas opcija PDF + e-
rekins. 7. E-pasta pielikumi - ja norada opciju Ne, tad Directo dokumenta pielikumi netiks
pievienoti e-pastam, tiks nosutita tikai izveléta izdruka. Ja dokumentiem ir papildu pielikumi, kas ari
jaieklauj e-pasta, tad jaizvélas opcija Ja.

8. Rediget pastu - ja norada opciju Né, tad Directo pirms dokumenta nosUtisanas nepiedavas logu,
kura bus iesp&jams ierakstit e-pasta zinojuma tekstu, tapéc, ja ir nepiecieSsams pavadoSais teksts, tad
janorada opcija Ja. (Ka izveidot un izmantot standarta e-pastu teksta sagataves ir aprakstits Seit.)

E-pasta sutisana ar pielikumiem

Lai nosutitu no Directo rékinu (vai jebkura cita dokumenta izdruku) kopa ar dokumenta pielikumiem, ir
japarbauda, vai lietotaja privatie uzstadijumi lauj sutit e-pastu ar pielikumiem.

Lai to parbauditu, ir jaatver sava lietotaja kartiti. To var atvert, galvenaja izvélné uzspiezot uz sava
varda un uzvarda, kas atrodas galvenas izvélnes kreisaja augs€ja stlri vai ari no galvenas izvélnes
dodoties uz UZSTADIJUMI - PRIVATIE UZSTADIJUMI - lietotaju saraksta uzspiezot uz savas lietotaja
kartites koda

Pec tam japarbauda, vai lietotaja kartites iestatijumos pie E-pasta pielikumi ir atziméts Ja:

Pasta sutitajs Directo W
Sufit ka pielikumu PDF e
E-pasta pielikumi la ~

Redigét e-pastu tekstu la

Ja ir atziméts Ne, tad ir jaatzimé Ja un jasaglaba izmainas, nospiezot pogu Saglabat.
Tad tiks iestatits, ka e-pasta pielikumos ir jaieklauj art dokumenta pielikumi.

Sikak par paréjiem iestatijumiem ir aprakstits Seit.
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E-pasts no Directo nesasniedz adresatu (sanemeja puse tiek
klasificets ka spams)

lemesls Sadai situacija ir tas, ka e-pasta nositiSanai tiek izmantots Directo serveris, bet ka sutitajs
tiek noradits pats lietotajs, tatad, ta ir uzradama sutitaja neatbilstiba faktiskajam, kas ir viens no
kritérijiem, lai e-pasta zinu klasificétu ka mestuli.

Lai So situaciju risinatu, lietotaja kartina, lauka Pasta sutitajs ir pieejamas 3 dazadas e-pasta
sutiSanas opcijas: Directo, Directo-reply-to un SMTP.

* Opcija Directo - ja vélaties e-pastu izsutiSanai izmantot ,Directo” serveri, bet nepiecieSams,
lai ka satitajs raditos Jusu uznémuma e-pasts, tad uznémuma pasta servera administratoram ir
jaatlauj ,Directo” (directo.gate.ee) izsutit e-pastus uznémuma varda. (Vairak info Seit.)

* |zvéloties opciju Directo reply-to, ka sutitajs faktiski bus un uzradisies , Directo”, bet lietotaja
e-pasts bls redzams zinas Reply-to lauka. Sim variantam nav vajadzigas nekadas atlaujas un e-
pasti turpmak netiks klasificéti ka spams.

e Izvéloties SMTP variantu, lietotaja kartina janorada piek|uves dati aktivam e-pasta lietotaja
kontam, t.i., ta lietotajvards un parole, ka ari servera adrese un ports. E-pasti Sada gadijuma
tiks izsUtiti no Seit noradita servera, izmantojot noradito lietotaja kontu. Uznémuma pasta
servera administrators var izveidot tieSi Sim mérkim paredzétu lietotaju, kas tiks izmantots tikai
e-pastu izsutisanai no Directo un iedot vajadzigos piekluves datus. (Bet So variantu var izmantot
ari privata e-pasta kontam, pieméram, Gmail, vairak info Seit.)

Lai viena Directo lietotaja SMTP iestatijumus attiecinatu uz visiem Directo lietotajiem (lai visi e-pasti
no Directo tiktu izsGtiti no vienas e-pasta adreses), piekluves datus janorada viena lietotaja kartité un
tad Si lietotaja kods (lietotajvards) ir janorada sistémas uzstadijumos:

Pasta sutiganas lietotaja kods - SMTP konfiguracija 9
tiek lietata, kad pasts sitits -

Saglabatas atskaites

Saglabatas atskaites lietotaja Privatajos uzstadijumos

Lietotaja saglabatas atskaites ir pieejamas lietotaja Privatajos uzstadijumos, kur ir iespéjams redigéet
atskaites nosaukumu un kartas numuru saraksta vai dzést to (nodzésot nosaukumu un saglabajot
izmainas), ka ari iestatit atskaites izsutiSanu un noradito e-pasta adresi noteiktajas nedélas un/vai
ménesa dienas.

Ja atskaitei ir pieejams drukas izkartojums, ko var izmantot sttiSanai e-pasta, tad to var izvéléties pie
Printout (izdruka), ja neviens drukas izkartojums nav specificéts, tad tiks sutits pdf fails ar atskaites
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rezultatu, kads tas butu redzams uz ekrana.
Lai izmeéginatu, kads bis rezultats e-pasta, janorada e-pasts un janospiez poga Pasts.

Sistémas uzstadijumi >

Galvenie uzstadijumi > Mainito atskaisu apraksts
Finansu uzstadijumi > maini$ana un dzésana
Personila uzstadijumi > QSBQEW ey
u email
. - Atskaites kolonnas -
Noliktavas uzstadijumi > Atskaite Nosaukums Printout T V T § Ce F § 5Sv Monthdays e-mail
Virsgramata VG summas iepr. gads I v | 1] ] OOO000O0gog Pasts
Pardosanas uzstadijumi > Virsgramata VG summas par iepr. ménesi I v | f2v] OO0O0O0O0dmQas support@directo.lv Pasis

Privatie uzstadijumi v

Google kalendara
sinhronizacija

|zraisitaji
Lietotajs

Parveidot izmainitas
atskaites

Vairak par atskaiSu saglabasanu var uzzinat Seit.

Atskaisu eksports uz MS Excel

Sava lietotaja profila ir iespéjams uzstadit vélamo atskaiSu eksporta formatu, kas tiks izmantots, ja
atskaite tiek eksportéta ar MS Excel pogu vai taustinu kombinaciju Alt+E (vai F12):

Datu eksporta formats QY (Web query) ~
s 1QY (Web guery)
Sistémas valoda HTMLxls
. ! HTML htm
Allow web browser to memonze form fields e -

Nokluséjuma tiek izmantots IQY formats, kas satur sevi vaicajumu, kas izpildisies tikai vienu reizi,
atverot So failu ar MS Excel. Lai vaicajums izpilditos, Si darbiba ir jaatlauj pie faila atvérsanas, un, kad
dati ir ielasiti, jasaglaba dokuments, lai turpinatu ar to stradat MS Excel.
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flimnmant kliimbhar Shirlag
Microsoft Bxcel Security Motice ? =

l'QJ Microsoft Office has identified a potential security concern. K

File Path: | o\ Users\Marija\Downloadshper_aru_palgad_092020.igy

Data connections have been blocked, If you choose to enable data
connections, your computer may no longer be secure, Do not enable
this content unless you trust the source of this file.

Eksportéjot atskaiti IQY formata, dati MS Excel tiks ielasiti bez formatéjuma, paredzéti talakai
apstradei, izvéloties xls formatu, rezultats bus ar minimalu sakotnéjo formatéjumu un redigéjams,
savukart htm formata dokuments bus atverams ar parluku un paredzéts tikai apskatei/izdrukai.

Ja, atverot xls formata failu, paradas Sads pazinojums, ir japiekrit:

Microsoft Excel X

The file format and extension of ‘ladu_aru_seis.xls” don't match. The file could be corrupted or unsafe. Unless you trust its source, don't open it. Do
! you want to open it anyway?

Yes Mo Help
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