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Intervali

,Directo” sistéma dokumentiem numuri tiek pieskirti no intervaliem jeb dokumentu numeracijas
diapazoniem.

Atkariba no uznémuma iek$éjas politikas vienu intervalu var izmantot vairaku gadu dokumentu
numurésanai vai ari katra gada dokumentus numurét ar atskirigu intervalu.

Kad dokuments tiek pirmo reizi saglabats, tad dokumenta intervala lauka ir jabut noraditam
intervalam, no kura dokumentam japieskir numurs. Tad sistéma tiek parbaudits, kads sim dokumenta
veidam ir lielakais izmantotais numurs no intervala un pieskir dokumentam nakamo numuru péc
kartas.

Katram dokumentu tipam numuri tiek pieskirti neatkarigi no citu dokumentu tipu
numuriem. Piemeram, ja jau ir izveidoti pardoSanas rekini ar numuriem 100001, 100002,
100003, tad pirmajam ienakoSajam maksajumam no Si intervala tiks pieskirts numurs
100001, nakamajam 100002 utt.

Dokumenta numuru nevar manuali redigét, tacu veél neapstiprinatam dokumentam ir iespéjams
noradit, ka dokuments tomér janumuré ar numeraciju no cita intervala.

Tiem dokumentu veidiem, kuriem ir gramatojumi (pieméram, rékiniem, maksajumiem u.c.),
dokumenta numurs klust ari par dokumenta transakcijas jeb gramatojuma numuru.

Virsgramata tiek paradits ne tikai dokumenta numurs, bet ari tips. Transakciju dokumentu tipi atbilst
to pamatojo$o dokumentu veidiem, pieméram, rékina gramatojuma tips ir REKINS.

Dokumentu intervali

»Directo” dokumentiem numuri tiek pieskirti no intervaliem jeb dokumentu numeracijas diapazoniem.

® Atkariba no uznémuma iekséjas politikas vienu intervalu var izmantot vairaku gadu dokumentu
numurésanai vai ari katra gada dokumentus numurét ar atskirigu intervalu (pieméram, 2022. gada
dokumentus numurét ar atSkirigu numeraciju neka 2023. gada dokumentus). Otraja gadijuma katra
gada dokumentu numeracijai ir javeido atsevisks intervals.

Manuali izveidotiem gramatojumiem, kuru tips ir TRAN, vidustransakcijam un finansu budzetiem
numuri tiek pieskirti no finansu intervaliem. Apraksts par finansu intervaliem ir piegjams Seit.

Lai mainitu esoSu vai izveidotu jaunu dokumentu intervalu, no galvenas izvélnes jadodas uz
UZSTADIJUMI - Galvenie uzstadijumi - Intervali

Tad tiks atverts intervalu saraksts.

Ja ir jaizveido jauns intervals, tad ir janospiez poga Pievienot jaunu. Savukart, ja ir javeic izmainas
esosa intervala kartité, tad ir jauzspiez uz konkréta intervala koda.
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Dokumentu intervala kartites lauki

(]

e Kods - intervala kods jeb 1sais apziméjums. Kods var sastavét no cipariem un burtiem (bez
garumzimém un mikstinajuma zimém) un nedrikst sastavét tikai no cipariem, lai nerastos
situacija, ka intervala kods parklajas ar dokumentu numuriem. Dokumentu intervalu kodi
nedrikst parklaties ar finansu intervalu kodiem.

¢ Nosaukums - intervala nosaukums. Nosaukumam japaskaidro intervala pielietojums.

¢ Intervala sakums un Intervala beigas - numurs, sakot no kura lidz kuram dokumentiem ar
So intervalu tiks pieskirti numuri.

e Sakuma laiks un Beigu laiks - intervala deriguma periods. Intervalu varés izmantot to
dokumentu numeracijai, kuru datums ietilpst konkrétaja perioda. Lauka Beigu laiks janorada
ar pulkstena laiks, pieméram, 31.12.2023 23:59:59.

e Slegts - ja turpmak ir jaliedz iesp&ja dokumentiem pieskirt numurus no konkréta intervala, tad
Saja lauka janorada opcija Ja.

* Intervala prefikss - intervala prefiksu norada tad, ja dokumentu izdrukas pirms dokumenta
numura janorada kads teksts. Lai Sis teksts tiktu attélots izdrukas, ir jasazinas ar ,Directo”
klientu atbalstu, rakstot uz e-pasta adresi support@directo.lv

Finansu intervali
Manuali izveidotu transakciju, kuru tips ir TRAN, vidustransakciju un finansu budzetu numurésanai
numuri tiek pieskirti no finansu intervaliem.

Lai mainitu esosu vai izveidotu jaunu finansu intervalu, no galvenas izvélnes jadodas uz UZSTADIJUMI
- FinanSu uzstadijumi - Finansu intervali

Ja ir jaizveido jauns finanSu intervals, tad ir janospiez poga Pievienot jaunu. Savukart, ja ir javeic
izmainas esosSa finansu intervala kartité, tad ir jauzspiez uz konkréta intervala koda.

Finansu intervala kartites aizpildisSana javeic ievérojot tadus pasus principus ka aizpildot dokumentu
intervala kartiti.

lespejamas kludas
Kluda: intervalu parklasanas
Intervalos ietilpstoSie numuri nedrikst parklaties ar citos intervalos (gan dokumentu, gan finansu

intervalos) ietilpstosajiem numuriem.

Pieméram, ja sistéma ir vairaki intervali, tad to robezas varétu but Sadas:
1000:1999
2000:2999
3000:3999

Nedrikst veidot intervalus, kuru robezas parklajas. Pieméram, Saja gadijuma 1000:1999 ietilpst pirma
intervala numeracijas diapazona:
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1:10000
1000:1999

Ari $ads intervalu numuru diapazons nav pielaujams, jo Saja gadijuma intervalos parklajas numuri no
20000 lidz 29999:

10000:29999

20000:49999

Kluda: dokumenta datums neietilpst perioda, kuram ir paredzets dokumenta
noraditais intervals

Ja, saglabajot dokumentu, paradas $ada veida pazinojums, tad dokumenta noraditais intervals nav
paredzéts, lai numurétu ta perioda dokumentus, kura ir konkréta dokumenta datums.

Vietnes zinojums >

Datums - 06,01.2020 13:33:00 - nav intervala. Jabat starp
! 01.01.2016 un 31.12.2018 23:5%59

Saja gadijuma var:

1. veikt dubultklikski dokumenta numura lauka un tad no intervalu saraksta izvéléties citu
intervalu, kurs paredzéts konkréta perioda dokumentu numurésanai (ja tads ir pieejams)

2. pagarinat konkréta intervala deriguma periodu, kurs noradits intervala kartites lauka Beigu
laiks

3. izveidot jaunu intervalu

Tas, atbilstoSi kuram variantam jarikojas, atkarigs no uznémuma iekséjas politikas, pieméram, vai
dazadu gadu vai dazadu dokumentu veidu numurésanai ir paredzéts izmantot vienadu vai atskirigus
intervalus.

Intervala piesaistisana lietotaja kontam

Ja lietotaja veidotajiem dokumentiem vienmér japieskir numeracija no viena konkréta intervala, tad So
intervalu var noradit intervala kartité un tada gadijuma tad, kad lietotajs veidos jaunu dokumentu,
dokumenta automatiski bus noradits lietotaja kartité noraditais intervals.

® Ja katru gadu tiek izmantoti jauni intervali, tad lidz ar jauna gada sakumu ir manuali janorada
lietotaju kartités intervals, kurS paredzéts jauna gada dokumentu numurésanai, lai sakot ar jauno
gadu lietotajiem nebltu manuali jamaina dokumentos noraditais intervals no iepriekséja gada
dokumentu intervala uz St gada dokumentiem paredzéto intervalu.
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Lai noraditu intervalu lietotaja kartité, no galvenas izvélnes jadodas uz UZSTADIJUMI - Galvenie
uzstadijumi - tad tiks atverts lietotaju saraksts, kura jauzspiez uz konkréta lietotaja koda - tad tiks
atvérta lietotaja kartite, kuras lauka INTERVALS janorada nepiecie$amais intervals un, ja janosaka ari
nokluséjuma finansu intervals, tad tas janorada laukd FINANSU INTERVALS - lietotaja kartité
janospiez poga Saglabat

Sistemas uzstadijumi > Galvenie uzstadijumi > Lietotaji > IVARS
Galvenie uzstadjumi ™ Q@ Atpakal [ Jauns €f] Kopet W Dzast Saglabat Statuss: Saglabats
AlM receptes Ivars Karklins
Aktivitates

KODS IVARS
Apstiprinaanas
nosacijumi / Saskanosana NOSAUKUMS lvars Karklins

>

AutoTeksts GRUPA SUPER

E-PASTS

Darba vietas

PID
Datulauku saistiba

JAUNA PAROLE
Datulauku tipi lestatit ielogo3sanos tikai ar ID-karti/Mobile-id/Smart-1D

. Lietotadjam nakamaja ielogo3anas reizé janomaina parole
Dokumentu lauki

PARSTAVIS
Drukas izkartojums
NOLIKTAVA GAL »
Galvenas izvélnes kartib
alvenas izvélnes kartiba SUETE >
legades grupas TEMA Peléks un Zelts v
Intervali PERIODS (neizvéléts) v
Krasas SLEGTS M
. . INTERVALS DOC (Dokumentu numeracija) v
Lietotaji
FINANSU INTERVALS FIN (Finansu intervals) v

lietatdiu arunas

Lietotajs sava konta nokluséjuma intervalu var noradit ari sava konta personigajos uzstadijumos. Lai
to izdaritu, lietotajam galvenaja izvélné ir jauzspiez uz sava varda un uzvarda.

> & larsKarklind VAL latviesu v Téma: Iceland yellow £ UZSTADUUMI O 1ziEr

Q  Galvenaizvélne Lietotajaizvélne Vadibas panelis Mapes

SISTEMA FINANSES PERSONALS NOLIKTAVA PARDOSANA PIEGADATAJI
DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI
Ligumi Transakcijas Personals Noliktavas Piedavajumi Piepr.piedavajumus
Parskati Naudas iemaksas Kavéjumi pasatjumi Kl. pasatjumi PasGtijumi

Tad tiks atverti lietotaja konta personigie uzstadijumi. Nokluséjuma dokumentu intervals janorada
laukd INTERVALS, bet nokluséjuma finansu intervals janorada lauka Finan$u intervals.

Intervals (DOC) - Dokumentu numeracija v

Finansu intervals (FIN) - Finansu intervals v

Lai saglabatu veiktas izmainas, janospiez poga Saglabat
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Intervala piesaistiSana darba vietai

Ja sistéma tiek izmantotas darba vietas un ir nepiecieSams darba vietai piesaistit intervalu, kuram
automatiski janonak no darba vietas veidotajos dokumentos, tad no galvenas izvélnes jadodas uz
UZSTADIJUMI - Galvenie uzstadijumi —» Darba vietas - jauzspiez uz konkrétas darba vietas koda -
tad tiks atvérta darba vietas kartite, kuras lauka INTERVALS janorada nepiecie$amais intervals -
janospiez poga Saglabat

Ja intervals ir noradits gan darba vietas, gan lietotaja kartité, tad konkrétaja darba vieta
veidojot dokumentu, dokumentam tiks pieskirts numurs no intervala, kurs ir noradits darba vietas
kartité.

-\

Dokumenta numura korigesana

Ja, saglabajot dokumentu, ir pamanits, ka dokumenta numura pieskirsanai tika izmantots neatbilstoss
intervals, tad dokumenta numuru var mainit, ar dubultklikski ieklikSkinot dokumenta numura lauka un
izvéloties citu intervalu.

Ja dokuments tika izdzésts, tad jaunam dokumentam pieskirt tadu pasu numuru automatiski ir
iespéjams tikai tad, ja Sis ir bijis peédéjais dokuments konkréta dokumentu veidu saraksta.

Tacu, ja ir nepiecieSams atgut kadu vesturiski izmantotu numuru, kas dokumentu saraksta vairs
neeksisté, tad var izveidot specialu intervalu Sim vienam numuram, uz bridi pielaujot intervalu
parklasanos.

Pieméram, Sadi izskatas intervala kartite numuram 12345:

KODS 12345
NOSAUKUMS Mumura korekcija
INTERVALA SAKUMS 12344

INTERV. BEIGAS 12345

SAKUMA LAIKS

LIDZ DATUMAM

Intervalam ir jabeidzas tieSi ar to numuru, kads ir japieskir dokumentam, un jasakas ar numuru, kas ir
par vienu mazaks neka dokumentam pieskiramais numurs.

Deriguma periods ir janorada tads, lai taja ieklautos konkréta dokumenta datums.

Péc tam, kad Sis intervals ir noradits dokumenta, kuram Sis intervals ir paredzéts, numura lauka, un
dokuments ir veiksmigi apstiprinats, intervals ir jaizdzés.
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