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Intervali

,Directo” sistéma dokumentiem numuri tiek pieskirti no intervaliem jeb dokumentu numeracijas
diapazoniem.

Kad dokuments tiek pirmo reizi saglabats, tad dokumenta intervala lauka ir jabut noraditam
intervalam, no kura dokumentam japieskir numurs. Tad sistéema tiek parbaudits, kads sim dokumenta
veidam ir lielakais izmantotais numurs no intervala un pieskir dokumentam nakamo numuru péc
kartas.

Katram dokumentu tipam numuri veidojas neatkarigi no citu dokumentu tipu numuriem.
Pieméram, ja jau ir izveidoti pardosanas rékini ar numuriem 100001, 100002, 100003, tad
pirmajam ienakoSajam maksajumam no Si intervala tiks pieskirts numurs 100001.

Dokumenta numuru nevar manuali redigét, tacu vel neapstiprinatam dokumentam ir iespéjams
noradit, ka dokuments tomér janumuré ar numeraciju no cita intervala.

Tiem dokumentu veidiem, kuriem ir gramatojumi (pieméram, rékiniem, maksajumiem u.c.),
dokumenta numurs klust ari par dokumenta transakcijas jeb gramatojuma numuru.

Virsgramata tiek paradits ne tikai dokumenta numurs, bet ari tips. Transakciju dokumentu tipi atbilst
to pamatojo$o dokumentu veidiem, pieméram, rékina gramatojuma tips ir REKINS.

Dokumentu intervali

,Directo” dokumentiem numuri tiek pieskirti no intervaliem jeb dokumentu numeracijas diapazoniem.

Manuali izveidotiem gramatojumiem, kuru tips ir TRAN, vidustransakcijam un finansu budzetiem
numuri tiek pieskirti no finansu intervaliem. Apraksts par finansu intervaliem ir pieejams zemak.

Lai mainitu esosSu vai izveidotu jaunu dokumentu intervalu, no galvenas izvélnes jadodas uz
UZSTADIJUMI - Galvenie uzstadijumi - Intervali

Tad tiks atvérts intervalu saraksts.
Jair jaizveido jauns intervals, tad ir janospiez poga Pievienot jaunu. Savukart, ja ir javeic izmainas

esosa intervala kartité, tad ir jauzspiez uz konkréta intervala koda.

Dokumentu intervala kartite

e Kods - intervala kods jeb 1sais apziméjums. Kods var sastavét no cipariem un burtiem (bez
garumzimém un mikstinajuma zimeém) un nedrikst sastavét tikai no cipariem, lai nerastos
situacija, ka intervala kods parklajas ar dokumentu numuriem. Ja numeracija ir paredzéta 2023.
gada dokumentiem, tad tas kods varéetu bat, pieméram, DOC2023

®  Dokumentu intervalu kodi nedrikst parklaties ar finansu intervalu kodiem.
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e Nosaukums - intervala nosaukums. Nosaukumam japaskaidro intervala pielietojums,
pieméram, 2023. gada dokumentu numeracija.

e Intervala sakums un Intervala beigas - numurs, sakot no kura lidz kuram dokumentiem ar
So intervalu tiks pieskirti numuri.

¢ Pirmajam dokumentam no intervala tiks pieskirt numurs Intervala sakums+1.

e Sakuma laiks un Beigu laiks - intervala deriguma periods. Intervalu varés izmantot to
dokumentu numeracijai, kuru datums ietilpst konkrétaja perioda. Lauka Beigu laiks janorada
ar pulkstena laiks, pieméram, 31.12.2023 23:59:59.

* Slegts - ja turpmak ir jaliedz iespéja dokumentiem pieskirt numurus no konkréta intervala, tad
Saja lauka janorada opcija Ja.

* Intervala prefikss - intervala prefiksu norada tad, ja dokumentu izdrukas pirms dokumenta
numura janorada kads teksts. Lai Sis teksts tiktu attélots izdrukas, ir jasazinas ar ,Directo”
klientu atbalstu, rakstot uz e-pasta adresi support@directo.lv

Finansu intervali

Manuali izveidotu transakciju, kuru tips ir TRAN, vidustransakciju un finansu budzetu numurésanai tiek
izmantoti finansSu intervali.

Lai mainitu esosu vai izveidotu jaunu finansu intervalu, no galvenas izvélnes jadodas uz UZSTADIJUMI
- FinanSu uzstadijumi - Finansu intervali

Ja ir jaizveido jauns finanSu intervals, tad ir janospiez poga Pievienot jaunu. Savukart, ja ir javeic
izmainas esosa finansu intervala kartite, tad ir jauzspiez uz konkréta intervala koda.

Finansu intervala kartites aizpildisSana javeic ievérojot tadus pasus principus ka aizpildot dokumentu
intervala kartiti.

leteikumi un iespejamas kludas

Laika ierobezojumi

Veidojot jaunu intervalu, ta robezas ir ieteicams definét pietiekami plasas ilgakam laika periodam.
Nav ieteicams veidot intervalus péc principa - katram dokumentu veidam savu un katram gadam
savu, ja nebus iespéjams sekot lidzi pareizu intervalu izvélei, veidojot dokumentus, un nebus resursu
jaunu intervalu piesaistei lietotajiem lidz ar jauna gada sakSanos, jo Sadu procesu automatizacija nav
paredzéta.

Tapeéc, ja nav vélmes veikt So darbu manuali, javeido pietiekami ietilpigi intervali, lai numeracijas
pietiktu gana ilgam laika posmam. Pieméram, ar intervalu no 100000 lidz 199999 pietiks vairak ka
pieciem gadiem, izrakstot vidéji 1000 rékinus ménesi un ieskaitot iespéjamo apjoma pieaugumu.
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Kluda: intervalu parklasanas

®*  Nekada gadijuma nedrikst pielaut intervalu parklasanos sava starpa, t.i., katra nakama intervala

Vo= =

Pieméram, ja sistéma tiek definéti vairaki intervali, tad to robezas varétu bat Sadas:
1000:1999
2000:2999
3000:3999

Bet nekada gadijuma ne Sadas:
1:10000

1000:1999

Un noteikti ne Sadas:

10000:29999
20000:49999

®  Lai batu vieglak izvairites no Si tipa klUdas, ir ieteicams veidot intervalus ar vienadu zimju
skaitu.

Kluda: Datums nav intervala

Ja, saglabajot dokumentu, paradas Sada veida k|Uda:

Yietnes zinojums >

Datums - 06.01.2020 13:33:00 - nav intervala. Jabat starp
! 01.01.2016 un 31.12.2018 23:59:59

Tad visdrizak izmantotais intervals ir novecojis. So ir iespéjams atrisinat divos veidos:

1. ar dubultklikski dokumenta numura lauka atvért intervalu sarakstu un izvéléties jaunaku
intervalu (ja tads ir pieejams)

2. pagarinat ieprieks izmantota intervala deriguma terminu (Beigu laiks)

3. izveidot jaunu intervalu

Par to, ka pievienot jaunus var redigét esosus intervalus sikak aprakstits te: Dokumentu intervali.
Kadu variantu izvéléties - tas ir atkarigs no uznémuma iekSéjas politikas un izveidojusas situacijas, ja

dokumentu numeracijai nav tieSas saistibas ar to veidoSanas gadu, tad parasti piemérotak ir
pagarinat esoso, bet ja dokumentu numuri vienmér sakas ar tekoSo gadu, tad katru gadu javeido
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jauns intervals.

Intervala piesaiste lietotajam

Lai izvairitos no intervala manualas izvéles pie katra jauna dokumenta veidoSanas, ir iespéjams
piesaistit noteiktu intervalu lietotajam vai vairaku lietotaju darbavietai.

Pats lietotajs var izvéléties sev intervalu, ieliekot to attiecigaja lauka sava lietotaja kartina, ieejot taja
no sistémas galvena loga, klikskinot uz sava varda:

(]

Bet administrators var noradit lietotajiem intervalus no personu kartites lapas Administrators:
(=]

®  Ja katru gadu tiek izmantoti jauni intervali, tad lidz ar jauna gada sakumu, ir manuali jaieliek
lietotaju kartinas Sie jaunie intervali, lai viniem nebUtu jaizvélas intervals pie katra dokumenta
veidoSanas.

Ja tiek izmantotas Darba vietas, tad darba vietu kartinas ir iespéjams noradit katrai darba vietai taja
pieejamos intervalus, vienu vai vairakus. Un Si informacija ari ir manuali jaatjauno lidz ar ieprieks
ielikto intervalu beigam.

Ir iespéjams ka intervalu noradit ari opciju Pédéjo reizi saglabats, tada gadijuma sistéma
vienmér atcerésies, kadu intervalu lietotajs ir izmantojis pédéja saglabataja dokumenta. Un, lai to
nomainitu, pietiks vienu reizi jebkura no dokumentiem izvéléties jaunu intervalu.

-\

Dokumenta numura korigesana

Ja, saglabajot dokumentu, ir pamanits, ka dokumenta numura pieskirsanai tika izmantots neatbilstoss
intervals, tad numuru ir iesp&jams mainit, ar dubultklikski ieklikSkinot dokumenta numura lauka un
izveloties citu intervalu.

leprieks izmantotus, bet péc tam izdzéstus dokumentu numurus Directo vairs atkartoti nepieskirs.
Vélreiz iegut tadu pasu dokumenta numuru, ja dokuments tika izdzests, ir iespéjams tikai, ja Sis ir bijis
pédéjais dokuments saraksta, tad nakamajam dokumentam automatiski tiks pieskirts tads pats
numurs ka izdzéstajam.

Tomer, ja ir nepiecieSams atgut kadu vésturiski izmantotu numuru, kas dokumentu saraksta vairs
neeksisté (par to noteikti pirms tam japarliecinas!) tad var izveidot ipasu intervalu Sim vienam
numuram, uz bridi pielaujot intervalu parklasanos, pieméram, sadi izskatas intervala kartite numuram
12345:
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KODS 12345

NOSAUKUMS Mumura korekcija

INTERVALA SAKUMS 12344

INTERV. BEIGAS 12345

SAKUMA LAIKS

LIDZ DATUMAM
Intervalam ir jabeidzas tiesi ar to numuru, kads ir japieskir dokumentam, un jasakas ar numuru, kas ir
par vienu mazaks neka dokumentam pieskiramais numurs.
Deriguma periods ir jaieliek tads, lai taja ieklautos ta dokumenta datums, kura intervals tiks pielietots.

Péc tam, kad Sis intervals ir ievietots dokumenta, kuram tas ir paredzéts, un dokuments ir veiksmigi
iegramatots, intervals ir jaslédz vai jaizdzes.

Ja intervals ir nepiecieSams dokumenta, kas javeido no kada cita dokumenta, pieméram, rékinam, kas
javeido no pasutijuma, tad Sis korekcijas intervals uz bridi ir jaieliek ari saistita dokumenta (Saja
gadijuma pasutijuma) intervala kartites lauka Jauns intervals un jaiznem no tas, tikko dokuments
ir veiksmigi izveidots.
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