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Datu importa modulis

Saja sadala ir aprakstits datu importa modulis, ar kuru sistéma no Excel faila var importét vairakas
kartites (piemeéram, klientus, piegadatajus, projektus u.c.), dokumentus un papildinat vai atjauninat
sistéma kartites, kuras jau ir sistema (pieméram, importét jau esoso piegadataju kartités informaciju
par bankas kontiem vai mainit esoSajos projektos noraditos vaditajus).

Datu importa modulis datubazé ir pieejams tad, ja tas ir aktivizéts. Ta aktiviz€Sana ir maksas
pakalpojums.

Datu sagatavoSana importam

Importejamie dati ir jasagatavo Excel faila sakartoti kolonnas: pieméram, viena kolonna janorada
importéjamo kartisu kodi, cita kolonna kartiSu nosaukumi utml.

Datus ieteicams apstradat ar Excel funkciju CLEAN, kura attira tekstu no nedrukajamajam
rakstzimém, kas var negativi ietekmeétu importa procesu.

Gan importejot, gan manuali veidojot kartites ir janem véra, ka to kodos nedrikst but burti ar
garumzimém, mikstinajuma zimém, ka ari citi specifiski burti un simboli, pieméram, ,,, “, %, &, $, *,
~#G) LY uc

Ir lauki, kuros janorada kartiSu kodi, nevis nosaukumi. Pieméram, artikulu importa faila artikulu klases,
kuras ietilpst konkrétie artikuli, janorada ar klasém atbilstoSajiem kodiem, nevis janorada klasu
nosaukumi. Parasti ar kodiem (nevis nosaukumiem) janorada kartites, pieméram, artikuli, artikulu
klases, objekti, projekti, klienti, piegadataji, darbinieki, lietotaji, lietotaju grupas utml.

Ir importa faila kolonnas, kuras ir janorada lauka satura aizpildiSanas opcijai atbilstosais cipars,
pieméram:

Gramatvedibas kontu klasém atbilst cipari:

0 = Aktivs

1 = Saistibas
2 = Kapitals
3 = lenémumi
4 = [zdevumi

5 = Arpusbilances

Gramatvedibas konta kartites lauks ARTIKULU NORAKSTISANAI:
0 = Ne
1=]a

Gramatvedibas konta kartites lauks SLEGTS:
0 = Ne
1=J3

Klienta kartites lauks Veids:
0 = Uznémums

1 = Privats

2 = Valsts iestade
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Klienta kartites lauks PVN regions:

0 = Vietégjais
1 = iekSpus ES
2 = Eksports

5 = Koncerns

Klienta kartites lauks Atgadinajuma vestule:
0 = pie lauka Atgadinajuma vestule nav ielikts keksitis
1 = pie lauka Atgadinajuma vestule ir ielikts keksitis

Klienta kartites lauks Slegts:
0 = pie lauka Slegts nav ielikts keksitis
1 = pie lauka Slegts ir ielikts keksitis

Piegadataja kartites lauks Veids:
0 = Uznémums

1 = Privats

2 = Valsts iestade

Artikula kartites lauks Veids:
0 = TieSs/serviss jeb pakalpojums
1 = Noliktavas prece

Artikula kartites lauks Serijas Nr. (artikulu importa lauku izvélné lauka nosaukums ir SN
atsekosana):

0 = Bez

1 = opcija Sérijas numurs, kas nozimé, ka katram artikula gabalam ir unikals sérijas vai partijas
numurs, kurs nekad nebUs vienads vairakiem Si artikula gabaliem.

2 = opcija Vienibas, partijas sérijas Nr., kas nozimé, ka artikulam ir sérijas vai partijas numurs, kurs
var but vienads vairakiem Si artikula gabaliem.

Importa tabula Personals ir paredzeta gan lietotaju, gan darbinieku kartiSu importam.
Importa tabulas Personals lauka Darbinieks opcijas un to nozime:

0 =Né

1=)a

* Ja personai nav jabuat sistémas lietotajam, bet par vinu sistéma jabut izveidotai darbinieka kartitei,
tad importa faila lauka Darbinieks jabut noraditai opcijai Ja jeb ciparam 1, tacu vina kontam nav
japieskir parole - tad vins nevarés ielogoties sistéma. Ja vinam kadreiz tomér bus nepieciesams
ielogoties sistéma, tad, lai vins varétu ielogoties, vina kontam bus japieskir parole, ka ari
nepiecieSamas tiesibas (tiesibas parasti pieskir ar lietotaju grupas palidzibu).

* Ja par personu sistéma jabuat lietotaja kartitei, bet nav jabut darbinieka kartitei, tad kartites lauka
Darbinieks ir janorada opcija Ne jeb cipars 0.

* Ja personai ir jabut sistemas lietotajam, un sistéma jabut ari vina darbinieka kartitei, tad importa
faila lauka Darbinieks jabut noraditai opcijai Ja jeb ciparam 1 un vina kontam ir japieskir parole, ka
ari nepiecieSamas tiesibas (tiesibas parasti pieskir ar lietotaju grupas palidzibu).

Importa tabulas Personals lauks Dzimums:
0 = Virietis

1 = Sieviete

Importa tabulas Personals lauks Rezidents:
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0=Ja
1=Ne

Importa tabulas Personals lauks Veselibas apdrosinasana:
0 =Né

1=]a

2 = Apstadinats

Importa tabulas Personals lauks lesn. nod. gr. (attiecas uz darbinieka kartites sadalas
Algas modulis lauku lesn. nod. gr.):

1=Né

2=]a

Darbinieku kartisu importa gadijuma ir janem veéra, ka datu imports jasak ar tabulu Personals un péc
tam javeic pa dalam, jo dazadam darbinieku kartiSu sekcijam atbilst dazadas importa tabulas.

Pieméram, datu importam darbinieku kartiSu sadala Darba attiecibas ir paredzéta importa tabula
Personala darba attiecibas.

®" Importa tabula Personala darba attiecibas un ari dala citu importa tabulu ir lauks Pievienot,
pie kura ir iespéjams ielikt vai neielikt keksiti. Tas, vai pie lauka ir vai nav ielikt keksitis nosaka, vai
importa dati pievienos klat jaunas rindas jau esoSajiem datiem vai parrakstis vecos datus ar
jaunajiem, izdzesot iepriekSéjos datus.

Importa tabulas Personala darba attiecibas lauks Rekinat atv. uzkr.:
0=Né
1=])a

Importa tabulas Personala darba attiecibas lauks Isaka pirmssv. d.:

0=Né
1=J3

Datu imports

Datu importa modulis datubazeé ir pieejams tad, ja tas ir aktivizéts. Ta aktivizésana ir maksas
pakalpojums.

Ja datubazé ir aktivizets datu importa modulis, tad, lai veiktu datu importu:

1) No sistémas galvena loga jadodas uz kolonnu FINANSES — ATSKAITES - UzturéSana - sadala
Imports/Eksports - janospiez poga Vairumimports

O Parbaude O UzturéSana @ Imports/Eksports O Dokumentu atvérgjs O Lietotaja faili O Roboti O Digitala tirisana

Imports | Hansas teksta fails v || ANSI v |(Iidz 500k)| Choose File | No file chosen IELASIT

Vairumeksports

2) Tad tiks atverts jauns logs, kura lauka Tabula ir jaizvélas, kuri dati tiks importéti.
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Visbiezak tiek importéts kontu plans, objekti, artikulu klases, artikuli, klienti, piegadataji.

3) Kad ir noradits, kura veida dati tiks importéti, var atvérties logs, kura jaizvélas, kuri konkréta veida
kartiSu/dokumentu lauki un kada seciba ir noraditi importa faila un attiecigi ari tiks importéti sistéma.
Ja logs automatiski neatveras, tad janospiez poga Izvéléties importéjamos laukus.

Tabula |PrOJekt| Ml |zveléties importgjamos laukus PRICIENGE V| O |zveidot saistitas kartes IMPORTET
Atslegas lauks: Parbaudit ~| Dawiauku parametru awaaiiajs: Rindas partraukuma atdalftajs:
levadiet import&jamos datus vai augsupieladsjiet teksta failu | UTF-8 v formaté:[ Choose File | No file chosen

1. Kods
2. Klients
Max kods Sobrid:121

4) Sadala Aktivas kolonnas janorada lauki, kuri tiks importéti, un ~®*  to secibai sadala Aktivas
kolonnas jasakrit ar importa faila noradito kolonnu secibu. Importéjamos laukus var izveléties no
sadalas Neizmantotas kolonnas.

Izvéleties kolonnas

Uzstadit: - Piemerot [2) Saglabat ka jaunu skatu
Aktivas kolonnas Neizmantotas kolonnas
Lai mainttu kolonnu secibu, ievelc tas velamaja vieta. Q Atrast kolonnu
Nr Nosaukums Seciba ADRESE ©  ADRESE (+]
KODS BEIGAS [+] DALIBMNIEKI (+)
1. NOSAUKUMS (-] E-PASTS ©  GALVENAIS PROJEKTS (+]
2. KLIENTS (-] Garantija ©  Indeksa pilséta (+])
3. KLIENTA NOSAUKUMS ° Indeksa pilséta o IZDARITA IZMAKSAS °
4. VADITAJS ° IZMAKSU BUDZETS o IZVEIDOTS o
K. KONTAKTS [+] KLIENTA E-PASTS (+)
Kopét cita lietotaja uzstadijumus v

Klienta inventars @  KLIENTA TELEFONA NR. (+]
KRASA ATSKAITES o LIGUMS o

®" Ja nepiecieSams mainit sadala Aktivas kolonnas noradito kolonnu secibu, tad jatur nospiests

sadala Aktivas kolonnas esosais kolonnai atbilstoSais lauks un tas japarvieto uz augsu vai leju.
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Ja no sadalas Aktivas kolonnas janonem kadai kolonnai atbilstoSais lauks, tad lauka jauzspiez
uz - zimes. Tadéjadi lauks tiks parvietots uz sadalu Neizmantotas kolonnas.

Kad sadala Aktivas kolonnas ir noraditi importéjamie lauki, janospiez poga Piemérot.

Izveleties kolonnas

Uzstadit: . = Saglabat ka jaunu skatu

Aktivas kolonnas Neizmantotas kolonnas

Lai mainitu kolonnu secibuy, ievelc tas vélamaja vieta. Q, Arast kelonnu

5) Tad importéjamie dati no importa faila, kura tie ir sakartoti kolonnas tada pasa seciba ka “Directo”
izveléto importa lauku seciba, jaiekopé datu importa lauka.

Tabula | Projekii 7| |zveleties importejamos laukus [[TETEIR v D Izveidot saistitas kartes IMPORTET
Afslegas lauks: v | Parbaudit ~ | Datulauku parametru atdalitajs Rindas partraukuma atdalitajs:

levadiet importsjamos datus vai augsupieladsjiet teksta failu | UTF-8 ~ \formata:l Choose File 1 No file chosen

1. Kods

2. Nosaukums

3. Klients

4. Klienta nosaukums
5. Vaditajs

Max kods Sobrid:121

Pirms visu datu importa veikSanas |oti ieteicams veikt importa parbaudi: iekopét datus tikai
dazu (pieméram, 2 vai 3) kartisu vai dokumentu importam un parbaudit, vai importa rezultata tika
izveidotas tadas kartites vai dokumenti, ka nepiecieSams. Ja testa imports ir sniedzis korektu
rezultatu, tad péc tam var importét paréejas kartites vai dokumentus.

Lai iekopétu importéjamos datus datu importa lauka, Excel faila jaiezimé importéjamie dati (kolonnu
nosaukumi nav jaiezimé),
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A B C D E
1 Projekta kods Projektanosaukums Klienta kods Klienta nosaukums Vaditaja kartites kods
2 122 Projekts A 1006 X SIA ANDRIS
3 123 Projekts B 1010 ABC 123 SIA ANDRIS
4 124 Projekts C 1009 ABC SIA IVARS
5 125 Projekts D 1010 ABC 123 SIA ANNUA
6 126 Projekts E 1006 X SIA IVARS
7

ar Ctrl + C tie janokopé un péc tam javeic klikskis “Directo” datu importa lauka un janospiez
taustinu kombinacija Ctrl + V datu iekopéSanai lauka.

Péc tam jaizvélas, kuri dati importam jaietekmé.

Tabula |ijek‘[\ v| Izveleties importejamos laukus \tika\jaunos v| [: Izveidot saistitas kartes IMPORTET
Afslegas lauks: s | Parbaudit: ~ | Datuliinl Jaunie partraukuma atdalttajs:

levadiet importéjamos datus vai augsupieladgjiet teksta failu| UTF-8 v | formata: @ tikai jaunos

122 Projekis A 1006 XSIA  ANDRIS . st
123 Projekts B 1010 ABC 123 SIA ANDRIS lgnoret vecas
124 Projekts C 1009 ABC SIA IVARS Vecie
125 Projekts D 1010 ABC 123 SIA ANNIJA
126 Projekis E 1006 X SIA IVARS tikai vecos
ignorét jaunos
Vecie un jaunie
atjaunot vecos un importéet jaunos
£~
1. Kods
2. Nosaukums
3. Klients
4. Klienta nosaukums
5. Vaditajs

Max kods Sobrid: 121

Attéla redzamas opcijas ir pieejamas vairakas kartiSu importa tabulas, savukart dokumentu
importa tabulas var but lauks Intervals, kura janorada, no kura intervala jeb dokumentu numeracijas
diapazona importétajiem dokumentiem japieskir numurs.

Tabula | Artikulu norakstigana v | AL EEGEIETOEE Intervals| Dokumentu numeracija » | | Parbaudit IMPORTET
levadiet importéjamos datus vai augSupieladgjiet teksta failu | UTF-8 v | formata: @cmse File

Dokumentu numeracija ‘

Opciju nozime:
* Opcija tikai jaunos sadala Jaunie - importa fails satur informaciju tikai par kartitém, kuras vél nav
sistéma, un tiks importétas tikai jaunas kartites.

¢ Parbaude, vai sistéma jau ir vai vél nav tada kartite, pamatojas uz sistéma jau esoso kartisu

kodiem un faila noraditajiem kartiSu kodiem.

* Opcija ignoret vecos sadala Jaunie - jaimporté tikai tas kartites, kuras vél nav sistéma. Pieméeram,
ja importa fails satur informaciju gan par kartitém, kuras jau ir sistéma, gan par kartitém, kuras vél
nav sistéma, tad jaignoré dati, kuri ir par sistéma jau esoSajam kartitém - importam nav jaietekmé
sistéma jau esosas kartités un ir tikai jaimporté jaunas kartites.
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* Opcija tikai vecos sadala Vecie - importa fails satur informaciju tikai par kartitém, kuras jau ir
sistéma, un importam jaietekmé sistéma jau esosas kartites.

* Opcija ignoreét jaunos sadala Vecie - jaatjaunina tikai jau esosas kartites. Ja importa faila ir dati
par kartitém, kuras nav sistéma, tad tie tiks ignoréti, attiecigi jaunas kartites netiks importéetas.

6) Kad datu importa lauka ir iekopéti importéjamie dati un nemts véra viss ieprieks pieminétais, tad
janospiez poga IMPORTET.

Tabula \ Projekti v \ Izveleties importejamos laukus \atjaunot vecos un importét jaunos v \ O |zveidot saistitas kartes IMPORTET
Atslégas lauks v | Parbaudrt: v | Datulauku parametru atdalitajs: Rindas partraukuma atdalitajs:

levadiet importéjamos datus vai aug3upieladgjiet teksta failu | UTF-8 v formétéi| Choose File \ No file chosen

P&c pogas IMPORTET nospie$anas jasagaida pazinojums par importa rezultatu.
Ja imports ir bijis veiksmigs, tad bls Sada veida pazinojums:

dati ir lastti
X

0 atjaunots
5 pievienots

Aizvert
Atpakal

Savukart, ja pazinojuma ir noradits, ka imports bija neveiksmigs, tad jaizlasa pazinojums, kurs norada
uz importa neizdosanas iemeslu, un jarikojas atbilstosi tam. lespéjams, ka japarbauda Excel fails un
tas, vai importam izvéleto kolonnu skaits un seciba sakrit ar importa faila kolonnu skaitu un secibu.

! o _ _

®" Ja importa procesa paradas pazinojums par kolonnu skaita neatbilstibu, lai gan vizuali
parbaudot kolonnu skaits sakrit ar izvéleto lauku skaitu, iespéjams, datos ir nedrukajamas rakstzimes,
no kuram failu var attirit ar Excel funkciju CLEAN.
Kad iemesls ir atrasts un izlabots, var vélreiz méginat importét datus.
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