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Klientu kartites

Lai “Directo” dokumentos varétu noradit klientu, ir jabut izveidotai klienta kartitei.

Klienta kartites izveidoSana un aizpildisana

Lai izveidotu jaunu klienta kartiti, no galvenas izvélnes jadodas uz kolonnu SISTEMA - DOKUMENTI -
Klienti - janospiez poga Pievienot jaunu

Klientu kartites “Directo” var ari importét. Tad vienlaicigi var izveidot daudz klientu kartisu.

Klienta kartité noteikti jaaizpilda sekojoSie lauki:
* Nosaukums - janorada klienta nosaukumes. Ja klients ir uznémumes, tad Saja lauka janorada
uznémuma nosaukums.

® Ja klients ir Latvija registréets uznémums, tad uznémuma nosaukumu var noradit, ar
dubultklikski ieklikskinot lauka Nosaukums. Tad atvérsies uznémumu saraksts, kura jaatrod
nepiecieSamais uznéemums (uznémumu var atrast péc ta nosaukuma vai registracijas numura) un péc
tam jauzspiez uz ta registracijas numura, kas ir kolonna KODS. Péc uznémuma izvélésanas klienta
kartité tiks noradita ari uznémuma adrese un registracijas numurs.

® Ja klients ir Latvija registréts uznémums, tad klientu var noradit, ari lauka Regd. Nr. ierakstot
uznémuma registracijas numuru. Péc tam klienta kartité automatiski tiks noradits uznémuma
nosaukums un adrese.

Kartites lauka Reg. Nr. janorada klienta registracijas numurs. Ja klients tika izvéléts no Latvijas
uznémumu saraksta, tad registracijas numurs kartité bds noradits automatiski.

* PVN regions - janorada klientam atbilstosais PVN regions.

¢ Atbilstosi klienta PVN regionam pardosanas dokumentos artikuliem tiks piemérotas PVN likmes
un gramatvedibas konti, kuri artikulu klasu (vai artikulu) kartités noraditi ka regionam atbilstoSie.

* PVN reg.Nr. - ja klients ir PVN maksatajs, tad Saja lauka jaieraksta PVN maksataja numurs. Ja
klients nav PVN maksatajs, tad Sis lauks jaatstaj tukss.

* Veids - janorada, vai klients ir uznémumes, privatpersona vai valsts iestade.

Klienta bankas datus norada laukos Banka un Bankas konts/IBAN.

Lauka Banka norada klienta banku. To var izvéléties no banku saraksta. Banku sarakstu var atvért,
veicot dubultklikski lauka Banka.

Lauka Bankas konts/IBAN janorada klienta bankas konta numurs.

Atkariba no nepiecieSamibas aizpilda ari citus laukus, pieméram:
* Kods - klienta kartites kods ,Directo” sistema. Ja Sis lauks tiek atstats tukss, tad péc kartites
saglabasanas sistéema kodu pieskirs automatiski.
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+ Kategorija - ja klients ir jaieklauj klientu klas€, tad Saja lauka janorada atbilstosa klientu klase.

®" Klientu klasées obligati jaieklauj tie klienti, uz kuriem attiecas avansu un/vai debitoru konts, kurs
atskiras no sistémas uzstadijumos noradita.

» Cenu lapa - ja uz klientu ir attiecinama konkréta cenu formula, tad ta janorada Saja lauka.

* E-pasts - e-pasta adrese, uz kuru klientam jasuta dokumenti (pieméram, rékini) un pazinojumi. Ja
janorada vairakas e-pasta adreses, tad tas viena no otras jaatdala ar semikolu (“;”) un bez atstarpes.

* Ja klientam dokumenti no “Directo” ir jasagatavo un janosuta angliski, nevis latviski, tad lauka
Valoda ir janorada anglu valoda (ENG). Tad izdrukas, kuras ir ieklauts valodas filtrs, Sim klientam tiks
sagatavotas un nosutitas anglu valoda.

Ja bis jasagatavo Intrastat atskaite par precu izvedumu, tad Seit ir pieejams apraksts, kura ari
aprakstiti ar Intrastat saistitie klienta kartites lauki. Ja klienta kartité Sie lauki tiek aizpilditi, tad péc
tam ar klientu saistitajos dokumentos ar Intrastat saistita informacija par klientu tiek noradita
automatiski.

Lai saglabatu kartiti un taja noradito informaciju, kartité janospiez poga Saglabat.

Ja péc kartites izveidoSanas taja tiks veiktas izmainas, tad kartites sadala Papildinajumi varés
redzet, kadas izmainas veiktas, kad tas veiktas un kurs lietotajs ir tas veicis.

Klients ar vairakam piegades adresem

Klientiem, kuriem ir vairakas piegades adreses (pieméram, “Maxima” vai “Rimi” ir daudzi veikali)
klientu kartites ir javeido citadak neka to klientu kartites, kuriem ir tikai viena piegades adrese.

Ir jaizveido atseviSka galvena klienta kartite un atseviskas klientu kartites katrai piegades adresei.

Vispirms jaizveido galvena klienta kartite un taja janorada:
* registracijas numurs,

* PVN registracijas numurs,

* juridiska adrese.

* Ka ari cita informacija, ja nepiecieSams.

Péc tam jaizveido klientu kartites piegades adresém. Janem véra, ka tajas:
* nav janorada registracijas numurs,

* nav janorada PVN registracijas numurs,

* nav janorada juridiska adrese,

* lauka Faktorings janorada galvenas klienta kartites kods,

®" Galvenaja klienta kartite lauks Faktorings ir jaatstaj tukss.
* laukos, kuri attiecas uz piegades adresi, norada piegades adresi.

Veidojot klienta pasutijumu uz piegades adresi, lauka Klients janorada klients, kurs atbilst piegades
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adresei. Tad lauka Maksatajs automatiski tiks noradits klients, kurs ir noradits piegades adreses
klienta kartites lauka Faktorings.

Kl.pasiatijums 10002
Klients 3067 Maxima Latvija 3IA - K. Ulmana gatve
Maksatajs 3066 MAXIMA Latvija SIA

Savukart rékina, lauka Pasutitajs noradot klienta kartiti, kura atbilst piegades adresei, lauka Klients
automatiski tiks noradita galvena klienta kartite.

Rékins 10004

Klients 3066 MAXIMA Latvija SIA
Pasutitajs 3067 Maxima Latvija SIA - K. Ulmana gatve
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