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Dokumentu parakstisana (saskanosana)

Daudziem ,Directo” dokumentiem (pieméram, pirkuma pasutijumiem, rékiniem, algu aprékiniem) var
iestatit parakstiSanas funkcionalitati.

Var iestatit, ka dokumentos automatiski nonak parakstitaji un, ja nepiecieSams, var iestatit ari secigu
parakstiSanas procesu un iespéjot iegramatosSanu tikai tad, kad dokuments ir pilnigi parakstits vai ari
ieguvis konkrétu parakstisanas punktu skaitu.

Parakstitajiem no sistémas automatiski var izsutit e-pastus par dokumentiem, kuri viniem japaraksta.

Visbiezak parakstitaji paraksta dokumentus atskaité Saskanosana, kura var vienlaicigi parakstit
vairakus dokumentus.

E-pasti parakstitajiem

Parakstitaji var sanemt e-pastus par dokumentiem, kuri viniem japaraksta. E-pasti tiek nosutiti uz
lietotaja kartité noradito e-pasta adresi.

Attéla piemers, ka izskatas e-pasts par dokumentiem, kuri ir japaraksta:

Seit ir Directo dokuments(i), kuriem nepieciefama Jusu uzmaniba:
Directo: https://directo.cate.eefocra demo marija Iv

Pirkuma rekins: 100003 Piegadatajs: 2 ADDINOL Latvia SIA Lidz datumam: 16.12.2017
https://directo.oate.eefocra demo marija Ivf/or arve.asp?m=1&number=100003

Lai parakstitaji sanemtu e-pastus par dokumentiem, kuri viniem japaraksta, ir jaiestata, kuras dienas
un cikos no sistémas automatiski jatiek izsutitiem e-pastiem. Lai to iestatitu:

1) No galvenas izvélnes jadodas uz UZSTADIJUMI - Galvenie uzstadijumi - Apstiprinasanas
nosacijumi / Saskanosana

2) Lai parakstitaji sanemtu e-pastus par parakstiSanu:

* Pie uzstadijuma ParakstiSanas pazinojumu sanemeéjs ir janorada opcija Parakstitajs.

* Pie uzstadijuma Stundas, kuras jaizsuta pazinojumi par parakstiSanu ir janorada, cikos
sistemai ir jaizsuta parakstitajiem e-pasti (pieméram, ja plkst. 10:00 un 15:00, tad ir janorada 10,15).
* Pie uzstadijuma Dienas, kuras jaizsuta pazinojumi par parakstiSanu
(1=pirmdiena...7=svetdiena) ir janorada dienas, kuras parakstitajiem ir jasanem e-pasti
(pieméram, ja katru dienu no pirmdienas lidz piektdienai, tad janorada 1,2,3,4,5).

3) Lai saglabatu noraditos uzstadijumus, janospiez poga Saglabat.

Parakstito dokumentu iegramatosana
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Izmantojot atskaiti SaskanoSana, var vienlaicigi iegramatot vairakus parakstitos dokumentus.
Lai to izdaritu:

1) No galvenas izvélnes jadodas uz kolonnu SISTEMA - ATSKAITES - Saskano$ana
Tad tiks atvérta atskaite Saskanosana.

2) Atskaite noteikti:

* Pie Apstiprinats janorada opcija Neapstiprinats.
* Pie Noriteja janorada opcija Pilniba.

* Lauks Parakstitajs jaatstaj tukss.

Apstiprinats Dokuments Mekiet - P
Lidz datumam Kartot p&c| Datums v |  Skats| Parakstitaji ~ | Radit| Dokuments un pielikumi v | IZIET
Saskanotajs Loma| (viss) v | | Noritgja| Pilntba v || Kurg Projekts
Punkti Punktiseis Zinas v

Komentari{abi ]
ATSKAITE

Sadi aizpildot atskaites laukus, atskaité tiktu paraditi visi pilnigi parakstitie dokumenti, kuri nav
iegramatoti. Tacu, ja nepiecieSams iegramatot tikai dokumentus, kuri atbilst konkrétiem kritérijiem,
tad ir janorada nepiecieSamie kritériji, pieméram:

* Ja ir jaiegramato dokumenti, kuru datums ietilpst konkréta perioda, tad laukos pie Periods janorada
konkretais periods.

Ja nepiecieSams atlasit parakstamos dokumentus nevis péc dokumentu datuma, bet gan
dokumentu gramatojumu datuma, tad opcija Periods janomaina uz Trans. datums.

* Ja ir jaiegramato tikai konkréta veida dokumenti (pieméram, tikai ienakoSie rékini vai tikai avansa
norékini), tad pie lauka Dokuments janorada attiecigais dokumentu veids.

* Ja ir jaiegramato dokumenti, kurus ir parakstijis konkréts lietotajs, tad lauka Saskanotajs ir
janorada parakstitaja lietotaja kods.

3) Kad ir noradits, péc kadiem kritérijiem jaatlasa iegramatojamie dokumenti, janospiez poga
ATSKAITE.

Apstiprinats| Neapstiprinat v | Dokuments|viss v | Meklét - P
Lidz datumam Kartot psc| Datums v | Skats| Parakstitaji  ~ | Radit| Dokuments un pielikumi v | IZIET
Saskanotajs Lomal (viss) v | Noritgja| Pilniba v | Kurg Projekts
Punkti Punktiseis Zinas| v
Komentari[abi v
ATSKAITE

4) Tad tiks paradits saraksts ar parakstitajiem dokumentiem, kuri nav iegramatoti.

5) Ir jaieliek keksiSi pie tiem dokumentiem, kuri jaiegramato un péc tam janospiez poga
Apstiprinat izvelétos.

6) Tad paradisies pazinojums ar tekstu Vai apstiprinat izveletos?. Lai iegramatotu izvéletos
dokumentus, pazinojuma janospiez poga OK.
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login0.directo.ee says

Vai apstiprinat izvélétos?

Cancel

7) Péc tam tiks atvérts jauns logs, kura bus noraditi apstiprinato dokumentu numuri. Ja kads
dokuments nebus apstiprinats, tad pie konkréta dokumenta bus noradits iemesls, kapéc dokuments

netika apstiprinats.
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