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Dokumentu virzisana Directo

1. Dokumentu parakstisana - ieskats
1.1. Apstrade dokumentu galvene

Daudziem Directo dokumentiem - pirkuma pasutijumiem un rékiniem, naudas izmaksam, algu
dokumentiem u.c. ir pieejama dokumenta apstrade, kas redzama pasSa dokumenta galvenes otraja
skirkli Apstradasana:

(]

Lietotajam, kuram ir pieskirtas tiesibas parakstit dokumentu, ir pieejams komentaru lauks un
parakstiSanas/noraidiSanas pogas:

(]

Ta izskatas paraksts uz dokumenta - ir redzams datums un parakstitajs:

=]

Dokumenta augséja dala, riku josla, atrodas parakstiSanas ikona, ar ko var atvért kopsavilkumu par
parakstiSanas rezultatu, te més redzam, ka ir viens parakstitajs, kas dod 2 punktus no vajadzigajiem
5:

(=]

Katram lietotajam, pieskirot paraksta tiesibas, norada atbilstoSu punktu skaitu, kas var bt viesiem
vienads, vai atskirties, atkariba no konkrétam vajadzibam.

1.2. Atskaite par dokumentu apstradi

Plasaka atskaite par dokumentu virzibu ir pieejama sadala Sistéma-Atskaites-Turpinasana.
Nokluséjuma ta atver parskatu par dokumentiem, kuros ir iesaistits lietotajs, bet So filtru var nonemt
no lauka virzitajs, ja nepiecieSams apskatities visus dokumentus.

Te var atlasit dokumentus péc perioda, statusa (apstiprinats/neapstiprinats), parakstiSanas procesa
posma (noritéja: nav parakstits, daléji vai pilniba).

P2, P3 un P5 - ir parakstitaji ar tiem iedotu punktu daudzumu, atskaite parada, cik parakstu no
nepiecieSamajiem ir salasits. Zem sarkanajiem trisstriSiem ir pieejami atSifréjumi ar komentariem.

(]

Atskaite parada ari pasu dokumentu ar pielikumiem un iestatijumos var noteikt, vai tas bus tikai
skatams vai mainams no atskaites. lekekséjot atlasitos dokumentus, tos var parakstit ar pogu
Parakstit izveléto. Klikskinot uz dokumenta numura, otraja atskaites pusé atveérsies atbilstoSais
dokuments:

(]
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1.3. Pazinojumi parakstitajiem

Uz lietotaja kartina noradito e-pastu parakstitaji sanem no sistémas zinojumus par dokumentiem, kas
japaraksta, ar pamatinformaciju un saiti uz parakstamajiem dokumentiem:

Seit ir Directo dokuments(i), kuriem nepiecie3ama Jisu uzmaniba:
Directo: https://directo.oate.ee/ocra demo marija v

Pirkuma rekins: 100003 Piegadatajs: 2 ADDINOL Latvia S1A Lidz datumam: 16.12.2017
https://directo.gate.eefocra demo marija Ivfor arve.asp?m=1&number=100003

Sistémas iestatijumos, sadala NepiecieSams apstiprinajums/turpinasana var noradit, kadas
dienas un cikos sitit Sos pazinojumus:

2. Apstrades tiesibu regulejums
2.1. Tiesibas lietotaja personas kartite

Lietotaja personas kartite var noradit, kados dokumentos vinu ieklaut ka parakstitaju pec
nokluséjuma, ar kadam tiesibam, ka ari noradit lietotajam aizstajéju un péc nepiecieSamibas -
aizstasanas periodu. Lietotaja personas kartiti var atvért no sistémas iestatijumu lietotaju saraksta,
uzklikskinot uz grupas nosaukuma:

(]

Seit, pieméram, ir noradits, ka lietotajam MARIJA 2 ir jablt parakstitajam visiem pirkuma rékiniem virs
summas 100, lidz summai 1000 un ka aizstajéjs - MARIJA 3:

(=]

Ka ari lietotajam ir dotas tiesibas mainit parakstitajus un veikt Sis izmainas no apstrades atskaites:
(]

Pazinojums par aizstasanu ir redzams atskaite, ja ieiet sistéma ar So lietotaju:
(=]

Sadi izskatas atzime par parakstianu no aizvietotdja:
(]

Ka ari redzam, ka Sis lietotajs var pievienot citus lietotajus apstrades rindai:
(=]

Nokluséjuma iestatijumu personas kartina atsifréjums:
(]
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2.2. Paraksta punktu pieskirsana lietotajiem

Paraksta punktus var pievienot lietotajiem individuali no lietotaju saraksta vai visai grupai no grupu
saraksta, klikskinot uz nosaukuma. Seit izvélamies vienu lietotaju:

(=]

Atlasam dokumentu veidu no saraksta, atziméjam visas tiesibas, kuram jabit Sai sadala un noradam
paraksta punktu skaitu pedéja lauka:

(]

2.3. Sistemas iestatijumi par dokumentu virziSanu

Sistémas iestatijumos, sadala NepiecieSams apstiprinajums/turpinasana, ir atrodami kopéjie
parakstiSanas nosacijumi, pieméram, te iesp&jams noradit, kuru dokumentu apstiprinasanai
(iegramatoSanai) bls nepiecieSama apstrade, cik parakstitaju bus nepiecieSami, vai tiem japaraksta
dokuments secigi un vai jalieto summas limits:

(]

Zemak ir iesp&jams noradit konkrétu punktu skaitu, kas bus nepiecieSams, lai dokuments butu
parakstits.
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