2026/01/28 07:50 1/17 Directo jaunais dizains

Sisukord
Directo Jaunais diZaiNSs ... e 3
Kas janem vera, sakot lietot jauno dizainu ........................cccccciii 3
Ka konkreta veida dokumentiem aktivizet jauno dizainu ...........................ccccccccciiiiiin, 3
Ka konkreta veida dokumentiem aktivizet atpakal veco dizainu ............................ccccc.o... 3
JauN@ dizaina fUNKCIAS ...veiiiiiiiei e 3
Dokumenta MEINTAKSES ....uiiiiiiiiiiiii e ————————— 4
Dokumenta galvené attélojamo lauku, to secibas un platuma noteikSana ...........ccccevvvveeeernnnnn, 5
Dokumenta rindas attélojamo kolonnu, to secibas un platuma noteikSana .........cccccccoevvvveeeennns 7
Dokumenta rindas Kolonnas i€SaldESana .........cccveiiiiieiiiiiee e e e 8
Dokumenta rindu blivuma NOLEIKSANA .....ccoiiiiiiiiiiiiiiie e 8
Dokumenta rindu tabulas attéloSana pa VisSu €KranuU ........ccccocveiiiiniieniine e 9
Rindu satura ekSportESana UZ EXCEI .....ccvviiiiiiiiiiiie ittt 9
Dokumenta kolonna noraditas informacijas KartoSana ..........cccceeveeiiiiiiieee e 10
Dokumenta rindas noraditas informacijas meklésana filtréSana ...........ccceeeeiiiiiiieeee i, 10
Dokumenta rindas noraditas informacijas aizvietoSana ........cccccviiiiiie e 12
Dokumenta rindu dzésana, kopéSana un jaunu rindu pievien0Sana ........ccccccvevrvveeriineesiiienenns 13
Dokumenta rindu Secibas MaiNa .......occcveiiiiiiiiiii 15
Dokumenta rindu vairumievietosana jaunaja dizain@ ........cccccceeiiiie i 15
Informacija par dokumenta veiktajam izmainam ... 16

Directo Help - https://wiki.directo.ee/



Last update: 2024/12/09

10:07 Iviuue_suesteemi_dokumendivaated https://wiki.directo.ee/lv/uue_suesteemi_dokumendivaated?rev=1733731675

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/01/28 07:50



2026/01/28 07:50 3/17 Directo jaunais dizains

Directo jaunais dizains

Directo dokumentiem un kartitém pakapeniski tiek izstradats jauns dizains, kurs ne tikai izskatas
citadak neka lidz Sim esoSais dokumentu dizains, bet ari ir ar jaunam funkcijam, pieméram, jaunaja
dizaina var noteikt dokumenta galvené attélojamos laukus un rindas attélojamas kolonnas, lauku un
kolonnu secibu un platumu, érti eksportét dokumenta rindas uz Excel u.c.

Kas janem vera, sakot lietot jauno dizainu

Jauno dizainu var izmantot parlukprogrammas Microsoft Edge un Google Chrome.

Jaunais dizains Sobrid ir izstrades stadija, tapéc lietojot jauno dizainu var trakt kadu funkciju, kuras jau
ir vecaja dizaina. Ja pamanat, ka jaunaja dizaina trukst kadas funkcionalitates, kura ir jaunaja dizaina,
informéjiet par to “Directo” klientu atbalstu, rakstot uz support@directo.lv , lai péc tam varétu
informét izstradatajus.

Ja vairaki cilveki strada ar viena veida dokumentiem (pieméram, vairaki cilvéki strada ar vieniem un
tiem paSiem maksajumu uzdevumiem), tad viniem visiem konkréta veida dokuments jalieto vai nu
vecaja, vai jaunaja dizaina.

Ka konkreta veida dokumentiem aktivizet jauno dizainu

Lai konkréta veida dokumentiem (pieméram, maksajumu uzdevumiem) aktivizétu jauno dizainu, tad
konkréeta veida dokumenta (vélams jauna jeb vél neaizpildita un ieprieks nesaglabata) ir janospiez
poga Izméginat jauno dizainu.

e B @ Statuss: Jauns Sim dokumentam ir pieejams jauns dizains.. =R Ele =G IS [FLTTo 1] n

Ka konkreta veida dokumentiem aktivizet atpakal veco
dizainu

Ja konkréta veida dokumentiem (pieméram, maksajumu uzdevumiem) nepiecieSams parslégt atpakal
veco dizainu, tad konkréta veida dokumenta (vélams jauna jeb vél neaizpildita un ieprieks
nesaglabata) ir jauzspiez uz attéla redzamas ikonas.

P Saglabat " Apstiprinat ® Atcelt
Prombitne Parslegties uz veco skatu

Jauna dizaina funkcijas

Jaunaja dokumentu dizaina ir dazadas jaunas funkcionalitates, pieméram, jauna dizaina dokumentam
ir melnraksts, jauna dizaina dokumenta var izvéléties dokumenta galvené attélojamos laukus un
rindas esosas kolonnas, to secibu un platumu, dokumenta rindas érti un atri var eksportét uz Excel
u.c.
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Dokumenta melnraksts

Ja dokuments ir kaut 1 reizi saglabats un péc tam taja tiek veiktas izmainas, kuras netiek saglabatas
tad dokuments automatiski iegUst statusu Melnraksts, kurs satur dokumenta veiktas, bet
nesaglabatas izmainas.

ol

{3 Jauns ~ « Apstiprinat B Kopet ~ & Pielikumi

Pamatlidzeklu norakstiSana 10010 Melnraksts

Fakts, ka dokumentam ir melnraksts, ir ka redzams ari dokumentu saraksta - taja pie dokumenta
numura ir melnraksta ikona.

Pamatlidzeklu norakstisana

ATVERT Numurs PARLUKOT

NUMURS DATUMS
Q Q

10011 05.12.2024 15:12:00
10009 04.12.2024 16:08:14

Dokumentam vienlaicigi var bat 1 melnraksts.

Dokumenta melnrakstu redz ne tikai lietotajs, kurs dokumenta veic vai veica izmainas, bet ari citi
lietotaji, ja vini atver konkréto dokumentu. Citi lietotaji var parnemt melnrakstu un saglabat
dokumentu ar melnraksta noradito informaciju.

Ja nepiecieSams atcelt sevis izveidotaja melnraksta noradito informaciju un jaiegUst atpakal
dokuments aizpildits ta, ka tas bija aizpildits dokumenta pédéja saglabasanas reize, tad dokumenta ir
janospiez poga Atcelt.

{3 Jauns ~ &P Saglabat + Apstiprinat & Kopet ~ i Dzest & Pielikumi

Pamatlidzeklu norakstiSana 10010 (Welnraksts

Savukart, ja nepiecieSams saglabat dokumentu ar to informaciju, kura noradita sevis izveidotaja
melnraksta, tad dokumenta ir janospiez poga Saglabat.

'3 Jauns ~ | <P Saglabat | v Apstiprinat BE Kopet -~ & Atcelt T Dzést A Pielikumi

Pamatlidzeklu norakstiSana 10010 (Melnraksts

Savukart, ja dokumenta melnrakstu ir izveidojis cits lietotajs, tad dokumenta bus pazinojums par to,
ka dokumentam ir melnraksts, kuru ir izveidojis cits lietotajs.
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{3 Jauns ~ + Apstiprinat  BF Kopet ~ & Pielikumi esT S~ B -
Pamatlidzeklu norakstisana 10010 (Melnraksts P&déio reizi mainiiis TOMASS (05.12.2024 at 15:14:37)

. x
“/ VISPARIGA INFORMACIJA Melnraksts nevar tikt mainits

Lietotajam TOMASS $im dokumentam jau ir
Numurs Datums Komentars nepabeigts melnraksts.

10010 29.11.2024 15:12 €
Parnemt melnrakstu

Rékina datums Rékina intervals Rékina klients

) Q Q
Dok. Sanemtas preces Dok. Sanemtas preces Dok. Sanemtas preces Dok. Sanemtas preces
datums intervals konts piegadatajs

i3] Q Q Q

) SASKANOSANA

Cita lietotaja izveidoto melnrakstu var parnemt vai dzést. Ja melnraksts tiek dzésts, tad dokuments
tiek atgriezts atpakal aizpildits ta, ka tas bija azipildits dokumenta pedé&ja saglabasanas reizé.

Cita lietotaja izveidoto melnrakstu var parnemt, pazinojuma nospiezot pogu Parnemt melnrakstu, péc
tam veikt vai neveikt dokumenta izmainas un nospiest pogu Saglabat.

Tacu, ja cita lietotaja izveidotais melnraksts ir jadzes un jaatgriez dokuments tads, kads tas bija
pédéjo reizi, kad tas tika saglabats, tad melnraksts ir japarnem (lai to izdaritu, janospiez poga
Parnemt melnrakstu) un péc tam dokumenta janospiez poga Atcelt.

Ja dokumenta, kuram ir melnraksts, tiek nospiesta poga Kopéet, tad dokuments tiek kopéts ar to
informaciju, kura ir noradita melnraksta.

Dokumenta galvene attelojamo lauku, to secibas un platuma noteikSana

Jauna dizaina dokumentos var noteikt, kuri lauki ir un kuri nav jaattélo dokumentu galvenés.
Lietotaja izvélétie attélojamie lauki un to seciba automatiski attiecas uz to, ka vins redz ari citus ta
pasa veida dokumentus, bet neietekmé to, kurus laukus un kada seciba konkréta veida dokumentos
redz citi lietotaji.

Lai noteiktu, kuri lauki, kada seciba un cik plati ir jaattélo dokumenta galvené:
1) Dokumenta galvené ir jauzspiez uz * ikonas.

& Saglabat v Apstiprinat ® Atcelt 2 K~

Prombitne

Numurs Sakums Beigas Prombiitnes veids Departaments Darbinieks
DOC Q 5] 8 v Q Q
Komentars
EAE - P2
Nr. ~ (] # Darbinieks * Vards # Prombuitnes veids # sskums *  Beigas * Jaunais beigudat. # Dienas ~ Sv.dienas ~ Komentrs # leprieks
>| Meklet Q| >| Meklet >| Meklét > Meklet B3| > Meklt 8| > Mekléet B > Meklat Meklét | >| Meklét Meklet
1 v 0 O
2 v 0 ]
3 v 0 g
4 v 1] O
5 v 0 O
6 v 0 ]
7 v 0 g

2) Tad tiks atverta izvélne, kura var noteikt, kuri lauki jaattélo galvené un kuri nav, kadai ir jabut
attéloto lauku secibai un platumam.
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&P Saglabat v Apstiprinat ® Atcelt 2 K

Prombitne

Numurs Sakums Beigas Prombitnes veids Departaments Darbinieks Ll
DOC Q B i v Q Q
lzvélaties laukus
Komentars Otsi
Numurs
P—— Sakums
A0 o
g eigas
Nr. ~ [J # Darbinieks # Vards # Prombitnes veids e Sakums # Beigas ~ Jaunais beigudat. ~ Dienas # Sv.dienas * Komentars = Prombiitnes veids
>| Meklet Q| >| Meklet >| Meklet > Meklet 8| > Meklet 8] > Meklet B > Meklet Meklet | > Meklet i ¥ Departaments
1 v 0 Darbinieks
2 v 0 Komentars
3 v 0
=+ Pievienot atdalrtaju
4 v 0
S Atjaunot noklussjuma iestatfjumus
5 v 0

Pie laukiem, kuri jaattélo galveng, ir jabat ieliktam keksitim, bet, ja kads lauks nav jaattelo, tad
jaiznem pie ta ieliktais keksitis.

& Saglabat v Apstiprinat ® Atcelt 2 K~
Prombiitne €&
Numurs Sakums Beigas Komentars £
DOC Q i) i)
lzvélaties laukus
Nr. ~ [J # Darbinieks # Vards # Prombiitnes veids #  Sakums # Beigas ~ Jaunais beigu dat. # Dienas ~ Sv.dienas # Komentars i @ Numurs
> Meklet Q| > Meklet > Meklet > Meklet@| > Meklat 8 > Meklat 8> Meklat Meklet | > Meklat 0 sakums
i [@ Beigas
1 v 0 .
2 v 0 i @ Komentars
3 . a % () Darbinieks
a Q0 # () Departaments
v
£ () Prombitnes veids
5 v 0
6 v 0 + Pievienot atdalrtaju
7 v 0 S Atjaunot nokluséjuma iestatijumus
a v n

Ja nepiecie3ams mainit dokumenta galvenes lauka secibu, tad pie lauka jauzspiez uz * ikonas, jatur
ta nospiesta un lauks saraksta japavirza uz augsu vai uz leju.

& Saglabat ' Apstiprinat ® Atcelt 2

Prombitne €&

Numurs Sakums Beigas Komentars £
DOC Q i) i)
lzvélaties laukus
Nr. ~ [J # Darbinieks # Vards # Prombiitnes veids #  Sakums # Beigas ~ Jaunais beigu dat. # Dienas ~ Sv.dienas # Komentars # @ Numurs
> Meklet Q| > Meklet > Meklet > Meklet@| > Meklat 8 > Meklat 8> Meklat Meklet | > Meklat 0 sakums
i [@ Beigas
1 v 0 =
2 v 0 i@ Komentars
3 . a % () Darbinieks
a Q0 # () Departaments
v
# [J Prombiitnes veids
5 v 0
6 v 0 + Pievienot atdalrtaju
7 v 0 S Atjaunot nokluséjuma iestatijumus
2 v n

Ja kads dokumenta galvenes lauks ir japadara Sauraks , tad pie lauka jauzspiez uz - zimes, savukart,
ja japadara plataks, tad pie lauka jauzspiez uz + zimes.

& Saglabat v Apstiprinat @ Atcelt 2 K~
Prombutne
Numurs Sakums Beigas Komentars ~
DOC Q B8 B
lzvéléties laukus
Nr. ~ (J # Darbinieks * Vards % Prombiitnes veids 4~ saskums *  Beigas * Jaunaisbeigudat. © Dienas * Sv.dienas ~ Komentars i @ Numurs
i @ Sak
>| Meklet Q| > Meklet > Meklét > Meklet @) > Meklat &) >| Meklat B> Meklat Meklat | > Meklet ‘g aums
i Beigas
1 v 0
2 z Komentars
v
3 0 # [) Darbinieks
v
a v @ % [) Departaments
% [) Prombiitnes veids
5 v 0
6 v 0 + Pievienot atdalitaju
7 v 0 S Atjaunot noklusgjuma iestatijumus
2 - n

Lauku sadaliSanai pa rindam ir iespéjams pievienot atdalitaju, ar kuru var noteikt, ka dokumenta
galvenes lauki jasadala pa vairakam rindam.
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P Saglabat  + Apstiprinat ® Atcelt 2 &

Prombutne

Numurs Sakums Beigas

DOC Q =] i)
lzvéleties laukus
Komentars ot
Numurs }
Sakums +
i [ Beigas :
Nr. ~ () # Darbinieks # Vards # Prombitnes veids 4 Sakums #  Beigas  Jaunaisbeigudat. 4 Dienas / Sv.dienas # Komentars L
> Meklst Q| > Meklet [ Meklet > Meklst 8] > Meklst 8| > Meklet 8 > Mekiat Meklet | >| Mekiet sl (i g
1 . 0 i [) Darbinieks
2 o 0 # () Departaments
. v @ # () Prombiitnes veids
4 v 0 + Pievienot atdalttaju
5 v 0 S Atjaunot nokluséjuma iestatijumus

Atd"aITtéju var pievienot, dokumenta (_:]alvenes lauku noteikSanas sadala uzspiezot uz + Pievienot
atdalitaju un péc tam parvietot nepieciesamaja seciba, pie atdalitaja uzspiezot uz ~ ikonas, turot to
nospiestu un galvenes lauku saraksta parvietojot nepiecieSamaja vieta.

Dokumenta rindas attelojamo kolonnu, to secibas un platuma noteikSana

Jauna dizaina dokumentos var noteikt, kuras kolonnas ir un kuras nav jaattélo dokumentu rindas.
Lietotaja izvélétas attélojamas kolonnas un to seciba automatiski attiecas uz to, ka vins redz ari citus
ta pasSa veida dokumentus, bet neietekmé to, kuras kolonnas un kada seciba konkréta veida
dokumentos redz citi lietotaji.

Lai noteiktu, kuras kolonnas, kada seciba un cik platas ir jaattélo dokumenta rindas:

1) Konkréta veida dokumenta ir jauzspiez uz dokumenta tabulas uzstadijumu ikonas [L.

Tabulas uzstadijumi

MR EEE

Nr. ~ [J # Darbinieks ~ Vards # Prombutnes veids #  Sakums * Beigas ~ Jaunais beigudat. ~ Dienas ~ Sv.dienas ~ Komentars # leprieks ~  Algas aprékins

>| Meklet Q| >| Meklet >| Mekléet > Meklet B3| > Meklet B 3| Meklét M) > Meklét Meklet | > Meklét Mekléet Meklet Q
1 v 0 O
2 v 0 O
3 v 0 O
4 v 0 O
5 v 0 O
6 v 0 O
7 v 0 O
8 v 0 O
9 v 0 O
10 v 0 O
1 v 0 O
12 v 0 O

2) Tad tiks atvérta izvélne, kura var noteikt, kuras kolonnas jaattélo rindas un kuras nav, kadai ir jabut
attéloto kolonnu secibai.

EEERF
Nr. ~ (J # Darbinieks # Vards # Prombatnes veids # Sakums #  Beigas # Jaunaisbeigudat. # Dienas # Sv.dienas * Komentars N
>| Meklet Q| >| Meklat >| Meklet > Meklet ] >| Meklet | >| Meklet B > Meklet Meklet | > Meklet Meklet
1 v 0
2 o 0 Darbinieks
3 o 0 Vards
4 o 0 Prombiitnes veids
5 o 0 Sakums
6 o 0 Beigas
7 o 0 Jaunais beigu dat.
8 o 0 Dienas
9 o 0 Sv. dienas
10 o 0 Komentars
11 o 0 leprieks
12 o 0 Algas aprékins
Hilvea ity o n i [ Aizvietotsjs
Pie kolonnam, kuras jaattelo, ir jabut ieliktam keksitim, bet, ja kada kolonna nav jaattélo, tad jaiznem

pie tas ieliktais keksitis.
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EEEBRF
Nr. ~ (] ~ Darbinieks ~ Vards # Prombutnes veids +#  Sakums ~ Beigas ~ Jaunais beigudat. ~ Dienas *~ Sv.dienas ~ Komentars L —
> Meklet Q|| > Meklét >| Meklét >| Meklet 8| > Meklét 8] > Meklet B > Meklet Meklét | > Meklét Meklet
1 M 0
» . 0 Darbinieks
3 v 0 Vards
4 . 0 Prombiitnes veids
5 . 0 Sakums
6 . 0 Beigas
7 . 0 Jaunais beigu dat.
8 . 0 Dienas
9 . 0 Sv. dienas
10 v 0 Komentars
1 v 0 leprieks
12 . 0 Algas aprékins
1 v Q # ()| Aizvietotajs

Ja nepiecieams mainit kolonnas secibu, tad pie kolonnai atbilsto3a lauka jauzspiez uz * ikonas,
jatur ta nospiesta un kolonnai atbilstoSais lauks saraksta japavirza uz augsu vai uz leju.

Ja jamaina kolonnas platums, tad jauzvirza kursors uz kolonnas malas, jauzspiez uz tas un, turot to
nospiestu, jamaina kolonnas platums, tadéjadi padarot kolonnu plataku vai Sauraku.

Dokumenta rindas kolonnas iesaldesana
Ja dokumenta rindas ir daudz kolonnu, kuras neietilpst pilna ekrana, tad ir noderigi svarigakas

kolonnas iesaldét jeb iestatit, ka, virzot ekranu uz labo pusi, lai redzétu labaja pusé esosas kolonnas,
kuras neietilpst ekrana, iesaldétas kolonnas paliek redzamas dokumenta rindu saraksta kreisaja puse.

Nr. ~ [ # Darbinieks ™~ Virds # Prombiitnes veids *  Sikums * Beigas
o v 3 Meklat > Meklet @ 3 Meklat [
[T - L 4
lesaldét .
[] Tsce
o 3 B v
A Filtra veids =
e 5 Teksta mekl&3ana -
6 ® |zyalaties elementu =
- L 4

Dokumenta rindu blivuma noteiksana

Jauna dizaina dokumentos var noteikt, vai rindas ir platakas vai Saurakas.

FAFHE = B3
Nr. ~ [J # Darbinieks ~ Vards # Prombutnes veids #  Sakums # Beigas ~ Jaunais beigudat. ~ Dienas ~ Sv.dienas ~ Komentars # lepriek§ »~  Algas aprékins
> Meklét Q| > Meklet > Meklgt > Meklet B3| > Meklet B3 > Meklat B> Meklét Meklgt | > Meklat Meklét Meklét Q
1 v 0 ]
2 v 0 ]
3 v 0 o
4 v 0 o
5 v 0 ]

Platakas rindas:
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(x[EE=F]
Nr. ~ (J # Darbinieks * Vards # Prombatnes veids # Sakums +~ Beigas ~ Jaunaisbeigud: ~ Dienas ~ Sv.diena: # Komentars # leprieki # Algas aprékins
> Meklet Q| > Meklét > Meklét > Meklet B3 > Mekléet 88| >| Meklet B > Meklét Meklét | >| Meklét Meklét Meklet Q
1 M 0 O
2 v 0 O
3 M 0 O
4 v 0 O
5 v 0 O
6 v 0 O
7 v 0 O
8 M 0 O
9 v 0 O
10 M 0 O
11 M 0 O o

Saurakas rindas:
EEER

Nr. ~ (J # Darbinieks ~ Vards # Prombitnes veids # Sakums +  Beigas # Jaunaisbeigudat. # Dienas # Su.dienas * Komentars # lepriek§ #  Algas apréekins
> Meklet Q| > Meklet > Meklet >| Meklet B3| > Meklet B3] > Meklet M > Meklst Meklet | > Meklet Meklet Meklet Q

@ ~N O U W N =

1
12
13
14

J000000000oooo

44 44 4|4 4|4 4 < 4 a4 4/«

Dokumenta rindu tabulas attelosana pa visu ekranu

Ja nepiecieSams, tabulu ar dokumenta rindam var palielinat ta, ka ekrana tiek raditas tikai rindas,
nevis dokumenta galvene un citas dokumenta sadalas.
Lai to izdaritu, dokumenta jauzspiez uz ikonas, kura paredzeta tabulas palielinasanai.

& saglabat v Apstiprinat ® Atcelt e L
Prombitne €& —
Palielinat tabulu
E=EAF]
Nr. ~ [J * Darbinieks .~ Vards # Prombitnes veids ~  Sakums * Beigas ~ Jaunais beigu dat. ~ Dienas ~ Sv.dienas ~ Komentars # lepriekd¥ ~ Algas aprékins
>| Meklét Q|| > - Viss— v | > Meklet >| Meklet @) >| Meklét ] >| Meklét /) > Meklat Meklét | >| Meklét Meklet Meklet Q
1 v 0 ]
2 v 0 ]
3 v 0 |
4 v 0 |
5 v 0 ]
6 v 0 ]
7 v 0 |
8 v 0 ]
9 v 0 |
10 v 0 |
11 v 0 ]
12 v 0 ]
13 v 0 |
14 v 0 ]
15 v 0 ]
16 v 0 |
17 v 0 |
18 v 0 ]
19 v 0 |

Lai tabulu atkal atgrieztu standarta izméra, jauzspiez uz ikonas vélreiz.

Rindu satura eksportesana uz Excel

Ja dokumenta rindu saturs ir jaeksporté uz Excel, tad dokumenta jauzspiez uz attéla redzamas ikonas.
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Tad datora tiks lejupieladéts Excel fails ar dokumenta rindu saturu.
Dokumenta kolonna noraditas informacijas kartosana
Lai sakartotu dokumenta rindas augosa vai dilstosa seciba atbilstosi kadas dokumenta kolonnu

saturam (pieméram, augosa vai diltoSa seciba péc daudzuma, cenas utml.), ir jauzspiez uz konkrétas
kolonnas nosaukuma.

Pieméra tika uzspiests uz daudzuma kolonnas nosaukuma Daudz., un rindas tika sakartotas dilstosa
seciba pamatojoties uz daudzumu.

Nr. [J # Artikuls # Apraksts # Daudz ~
> Meklét Q| > Meklét > Meklét

3 K100 Davanu kaste Elegance 400

2 1006 Krize Simple 200

1 1004 Kraze Daily 160

4 K101 Davanu kaste Holidays 100

Ja vélreiz uzspiestu uz daudzuma kolonnas nosaukuma Daudz., tad rindas tiktu sakartotas augosa
seciba pamatojoties uz daudzumu.

Dokumenta rindas noraditas informacijas meklesana filtreSana

Zem katras dokumenta kolonnas nosaukuma ir lauks Meklét.

Nr. ~ [J ~# Darbinieks # Nosaukums # Formula # Daudzums
> Meklet Q| > Meklét > Meklet Q| > Meklét
== 1 1001 Anna Ose SALARY 23
2 1001 Anna Ose BONUS 1
== 3 1004 llze Ozolina SALARY 23
see 411015 Ingtina Smilga VACATION 2
= 5 1015 Ingtina Smilga SALARY 21
s 6 1015 Ingtina Smilga BONUS 1

MekléSanas iespéju var izmantot, lai atrastu rindas, kuras konkréta lauka ir noradits konkreéts teksts,
skaitlis vai kartite (pieméram, maksajuma uzdevuma rindas, kuras ir noradits konkréts piegadatajs,
algu aprékina vai algu maksajuma rindas, kuras ir noradits konkréts darbinieks vai pardoSanas
dokumenta rindas, kuras ir noradits konkréts artikuls).

. . v e . . =y . -V .
Pie kolonnas nosaukuma uzspiezot uz ikonas, var izvéléties, vai mekléSana pamatojas uz tekstu
vai elementu (pieméram, kartiti).
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Nr. ~ [J # Darbinieks

Pozicija

1116 [ ] lesaldét

1C (] Tscels

1C | Filtra veids

[ B - N TS A

iz LT B o

# Nosaukums

1C Teksta meklésana
1C @ |zvélaties elementu

U S | [

# Formula # Daudzums
> Meklet Q| > Meklét
SALARY 23
BONUS 1
SALARY 23
VACATION 2
SALARY 21

Piemérs mekléSanai péc teksta (attiecigi, ka filtra veids ir noradita opcija Teksta meklésana):

Nr. ~ [ # Darbinieks

# Nosaukums

> Meklet Q| >] Anna
T 1001 Anna Ose
2 1001 Anna Ose
16 1010 Anna Ozolina

# Formula # Daudzums
> Meklet Q| 2 Meklét
SALARY 23
BONUS 1
SALARY 23

Piemérs meklésanai péc elementa (attiecigi, ka filtra veids ir noradita opcija Izvéléties elementu):
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Nr. ~ [J ~ Darbinieks # Nosaukums | # Formula # Daudzums
> Meklet Q| 2] — Viss - v 1> Meklet Q| > Meklét
i s 2 (1001 Al Anna Ose BONUS 1
Hoeee 311004 3 11ze Ozolina SALARY =
e 41015 Ir Inglina Smilga VACATION 2
P 91015 ‘ Aigars Jurkans SALARY !
Hoeee 6 1015 Ir . BONUS 1
Ivars Karklins
ioee 711007 Al . | SALARY 23
Ainars Skrastins
Eoeee 8 1012 \\ SALARY 4
i Inga Bérzina
oeee 9 (1012 \ SICK_A2 1
I = 10 | 1012 \ Kaspars Buss SICK_A3 5
¢ e 111013 Al Inese Bérzina SALARY 23
i e 12 1016 Ir| Anna Ozolina VACATION 10
i e« 13 1016 Ir| Janis Ozols SALARY 13
ioeee 14 1006 K{ Inese Mihelsone | SALARY 23
i e 15 5568 Il Annija Ozolina | |SALARY 23
R AL | An4an ANemomm Ml o CAL AP a9

Ja dokumenta nepiecieSams nonemt kolonnas noraditos meklésanas filtrus, tad dokumenta janospiez
poga kolonnu filtru nonemsanai.

» KOPSUMMAS Notirit kolonnu filtrus

FHE - B

ievienot objekta darbiniekus | Aprékinat nodokus

Dokumenta rindas noraditas informacijas aizvietosana

Dokumenta tagad ir iespéjams veikt dokumenta kolonna noraditas informacijas aizvietosanu. Tas ir
noderigi, pieméram, kad viena vértiba jaaizvieto ar citu un ari gadijumos, kad visi vienas kolonnas
tuksSie lauki jaaizpilda ar vienadu saturu.

Piemeérs: tukSo ienakosa rékina PVN koda lauka aizpildisana ar PVN kodu 3.
1) Japarliecinas, ka pie sistémas uzstadijuma Speciala rakstzime tukso lauku atlasei ir noradits
simbols, péc kura var atrast tuksos laukus.

Speciala rakstzime tukso lauku atlasei #

Ja simbols tukSo lauku atraSanai pie sistémas uzstadijuma vél nav noradits, tad tas janorada. Apraksts
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pieejams Seit.

2) Péc tam jaatver ienakosais rékina, kura kolonna PVN kods visos tuk3ajos laukos janorada PVN
kods 3.

Nr. ~ (J # Veids # Konts # Apraksts + Projekts =~ Objekts # Kopa ~ PVNkods ~ PVN ~ Sakums »~  Beigas
> Meklet Q| > Meklet Q|| > Meklét > Mekle Q|| > Meklét Q| > Meklét | > Meklét Q| > Meklet | >| Meklet B3| > Meklet B

1 7721 Biroja remonta un apkopes izmaksas 2000 0
2 7550 Drukata un digitala Zurnala ABC abonésana: 260 17 13 01012025  31.12.2025

B 7725 Paréjie biroja izdevumi 200 0

3) lenakosa rékina kolonnas PVN kods lauka Mekl/ét janorada simbols, kurs paredzéts tukso lauku
atrasanai.

Nr. ~ (J # Veids # Konts # Apraksts # Projekts # Objekts # Kopa ~ PVNkods +~ PVN ~# Sakums -~ Beigas
> Meklet Q| > Meklet Q|| > Meklét >| Mekle Q || > Meklet Q> Meklet | > # Q> Meklet | >| Meklet B > Meklet &

1 7721 Biroja remonta un apkopes izmaksas 2000 0

3 7725 Pargjie biraja izdevumi 200 0

4) Jauzspiez uz bultinas, kura ir pie meklésanas lauka.

Nr. ~ (J ~# Veids # Konts # Apraksts # Projekts .~ Objekts #  Kopa ~ PVNkods ~ PVN ~ Sakums ~ Beigas
> Meklet Q> Meklet Q| » Meklet > Mekle Q|| > Meklet Q| > Meklet | >| # Q| > Meklet | ¥ Meklet | > Meklet B3

1 7721 Biroja remonta un apkopes izmaksas 2000 0

3 7725 Pargjie biroja izdevumi 200 0

5) Tad tiks paradits lauks Aizvietot.
Nr. ~ (J * Veids ~ Konts # Apraksts ~ Projekts < Objekts # Kopa ~ PVNkods ~ PVN ~ Sakums »~  Beigas
> Meklet Q| > Meklet Q| > Meklét > Meklé Q| > Meklét Q| » Meklét # Q| > Meklét | >| Meklet B3| > Meklet B8
Aizvietot Q E
1 7721 Biroja remonta un apkopes izmaksas 2000 0

3 7725 Paréjie biroja izdevumi 200 0
Lauka Aizvietot janorada veértiba, ar kuru jaaizpilda atfiltrétie lauki (Saja piemeéra tuksajos PVN koda
laukos janorada ar PVN kods 3) un péc tam jauzspiez uz aizvietoSanas laukam blakus esosas bultinas.

Nr. ~ (J # Veids # Konts + Apraksts ~ Projekts ~ Objekts # Kopa ~ PVNkods ~ PVN ~ Sakums ~ Beigas
> Meklet Q| ¥ Meklet Q| > Meklet > Mekle Q| > Meklét Q| >| Meklét # Q> Meklét | > Meklét B3| > Meklet B3
IE Q
1 7721 Biroja remonta un apkopes izmaksas 2000 0
3 7725 Pargjie biroja izdevumi 200 0

6) Jasaglaba dokuments - taja janospiez poga Saglabat.

Rezultata tuksie lauki ir aizpilditi ar noradito saturu - Saja piemeéra ar PVN kodu 3.

Nr. ~ (J # Veids # Konts # Apraksts # Projekts ~ Objekts # Kopa ~ PVNkods ~ PVN ~ Sakums +  Beigas
> Meklet Q|2 Meklet Q| > Meklét > Meklé Q| >| Meklet Q| > Meklét | > Meklet Q> Meklet | >| Meklet B3| >| Meklet B

1 7721 Biroja remonta un apkopes izmaksas 2000 3 420
2 7550 Drukata un digitala zurnala ABC abonésana 260 17 13 01012025 31.12.2025

3 7725 Paréjie biroja izdevumi 200 B 42

Dokumenta rindu dzesana, kopésana un jaunu rindu pievienoSana

Dokumenta rinda uzspiezot uz ... tiek atverts saraksts ar darbibam, kuras var veikt ar rindu.
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I Atjaunot rindas

# Daudzums # Apraksts

t Pievienot rindu augstak

t- Pievienot rindu zemak : :
> Meklet | > Meklet

% Kopét rindu ]
300 Kraze Daily

i Dzést rindu B .
140 Kruze Simple

3 K100 400 Davanu kaste Elegance
4 K101 180 Davanu kaste Holidays

lespejamas darbibas:

* Pievienot rindu augstak - virs konkrétas rindas pievieno jaunu, tuksu rindu.
* Pievienot rindu zemak - zem konkrétas rindas pievieno jaunu, tuksu rindu.
* Kopet rindu - sniedz iespéju iekopét izvéléto rindu kada cita rinda.

¢ Péc Kopet rindu nospieSanas rindas ir iesp&jams veikt 2 jaunas darbibas: lekopeét rindu
augstak un lekopet rindu zemak.
» Dzest rindu - izdzés konkréto rindu.

® Jarindas ir jaiezimé (pieméram, lai vienlaicigi izdzéstu vairakas rindas), tad ir jauzspiez uz
konkréto rindu numuriem.
Ja ir jaiezimé vairakas péc kartas esosas rindas, tad ir jauzspiez uz pirmas ieziméjamas rindas numura
un, turot nospiestu Shift taustinu, jauzspiez uz pedéjas dzéSamam rindas numura.
Savukart, ja ir jaiezimé visas dokumenta rindas, tad attéla redzamaja lauka ir jaieliek keksitis.

=16 Atjaunot rindas

Nr. ~ #~ Artikuls # Daudzums #~ Apraksts

>| Meklet Q| > Meklét | >| Meklet
s 1 1004 300 Krize Daily
2 1006 140 Kraze Simple
3 K100 400 Davanu kaste Elegance
4 K101 180 Davanu kaste Holidays

lezimétas rindas ir iespéjams kopét vai dzést.
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=1l Atjaunot rindas

Nr. ~ #~ Artikuls # Daudzums ~ Apraksts

> Meklét Q| 2> Meklét | > Meklét
1 1004 300 Kruze Daily
2 1006 140 Kraze Simple
3 K100 400 Davanu kaste Elegance
4 K101 180 Davanu kaste Holidays

Ja tiek izvéléta opcija kopét rindas, tad tas var iekopét vélamaja vieta, uzspiezot uz rindas zem/virs
kuras jaiekopé rindas darbibu izvélnes ... un péc tam izvéloties, vai rindas jaiekopé virs vai zem
konkrétas rindas.

t Pievienot rindu augstak
Atjaunot rindas

t Pievienot rindu zemak
# Daudzums ~# Apraksts

> Meklét | 2| Meklét
300 Kraze Daily

{3 Kopét rindu
& lekopét 4 rindas augstak
& lekopét 4 rindas zemak B .
140 | Kraze Simple
i Dzést rindu _
400 Davanu kaste Elegance

#oeee 4 K101 180 Davanu kaste Holidays

Dokumenta rindu secibas maina

Dala dokumentu ir iespéjams mainit rindu secibu.

Lai mainitu dokumenta rindu secibu, rinda jatur nospiesta ikona * , kura paredzéta rindas secibas
mainai, un japarbida rinda uz augsu vai uz leju.

Nr. ~ [J # Artikuls # Daudzums ~* Apraksts

> Meklé > Meklet | >| Meklét
300 Kruze Daily
2 1006 140 Krdze Simple
3 K100 400 Davanu kaste Elegance
4 K101 180 Davanu kaste Holidays

Dokumenta rindu vairumievietosana jaunaja dizaina

Jauna dizaina dokumentiem dokumentu rindu satura vairumievietoSanas loga kolonnas un to seciba
sakrit ar dokumenta izvélétajam attélojamajam kolonnam un to secibu.
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Attiecigi, jauna dizaina dokumentos lietotajs pats var noteikt gan dokumenta attélojamas kolonnas un
to secibu, gan attiecigi ari dokumenta rindu vairumievietoSanas loga esoSo kolonnu secibu. Apraksts
par dokumenta rindas attélojamo kolonnu un to secibas noteikSanu ir pieejams Seit.

Informacija par dokumenta veiktajam izmainam

Jauna dizaina dokumentos ir iespéjams iegut detalizétu informaciju par dokumenta galvené un rindas
veiktajam izmainam. Dokumenta veikto izmainu saraksts tiek papildinats ar informaciju par
dokumenta veiktajam izmainam katru reizi, kad dokuments tiek saglabats un glaba informaciju gan
par dokumenta saturu pirms izmainu veikSanas, gan péc izmainu veikSanas. Pieméram, ja tiek mainits
dokumenta datums, tad dokumenta galvenes izmainu saraksta var redzét gan dokumenta jauno
datumu, gan datumu, kurs dokumentam bija pieskirts pirms dokumenta datuma nomainisanas.

Informacija par dokumenta galvené un rindas veiktajam izmainam tiek glabata atseviskos sarakstos.
Dokumenta galveneé veikto izmainu vesturi var atvért, dokumenta galvené uzspiezot uz izmainu
véstures ikonas, savukart rindas veikto vesturi - uzspiezot uz izmainu véstures ikonas, kura atrodas
virs dokumenta rindam.

3 Jauns ~ + Apstiprinat B Kopet - 1 Dzest B satit -~ © Drukat - & Pielikumi  Izveidot notikumu

Piedavajums 10014 €D Pedejo reizi mainijis TOMASS (09.12.2024 at 10:00:32] )
eidoe

Numurs Pasutitajs & Pasutitaja nosaukums Datums Objekts & Noliktava & Projekts
10014 1006 Q  XSIA 09.12.2024 0941 [ SALESWHOLESALE Q. GAL Q Q

) VISPARIGA INFORMACIJA
) PIEGADE

> DATULAUKI

) SUMMAS
BIEEEEZ
Nr. ~ [J # Artikuls # Daudzums # Apraksts # Artikulacena # % ~# Cena+%+PVN ~ Apaks: # Pasizmak #PVN ~ RSPVN ~ Objekts ~ Projekts
> Mekle Q| > Meklgt | > Meklét > Meklét | > Me Meklgt | > Meklét | > Meklét | >| M Q| >| Meklét | > Mekl Q|5 Mekie Q
1 1004 200  Kraze Daily 7 847 1400 73978 1 1694
2 K101 300 | Davanu kaste Holidays 3 363 900 2.8556 1 1089

Apskatot izmainu vésturi var iegut atbildes uz dazadiem jautajumiem par to, kas ticis mainits, kas
lauka bija noradits ieprieks, kad, un kurs veica izmainas, pieméram:

* Kur$ un kad nomainija dokumenta datumu? Kurs datums dokumentam bija pieskirts ieprieks?

* Kur$ mainija rékina rinda noradito artikulu, kontu, cenu vai summu bez PVN, PVN kodu (utml.)?
* Kurs mainija dokumenta noradito artikula daudzumu, un kads artikula daudzums bija noradits
ieprieks?

®" lzmainu véstures sadala zala krasa ir izcelta jauna lauka vértiba. Lauka vértiba pirms izmainu
veiksanas ir izcelta sarkana krasa vai nav izcelta.

®" Dokumenta izmainu saraksta nospiezot pogu Izvéleties kolonnas
% Aizvert © Ataunot [ Tukss w [3) Saglabatizskatu ~ Uzstadjumi & Drukat [) Excel izvade

Izmainu saraksts: PardoSanas piedavajums 10014

var noteikt, par kuros laukos veiktajam izmainam saraksta ir jaattélo informacija un kada seciba
izmainu véstures saraksta jaattélo informacija par Siem laukiem.
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® Ja izmainu saraksta tiek aktivizéta bumbina, kura atrodas zem lauka nosaukuma, tad izmainu
saraksta tiek paraditas tikai tas rindas, kuras parada informaciju par konkrétaja lauka veiktajam
izmainam.

% Aizvert < Atjaunot E Tukds [T] Izvéléties kolonnas ¥ [2) Saglabatizskatu ,° Uzstadijumi & Drukat [£] Excel izvade

Izmainu saraksts: PardosSanas piedavajums 10014
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