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Lietotaji

Lai varétu ielogoties uznémuma ,,Directo” datubazé un taja veidot dokumentus un apskatit atskaites,
ir nepieciesams lietotaja konts, kuram ir pieskirta parole un tiesibas.

Jauna lietotaja konta izveidoSana

Lai izveidotu jaunu lietotaja kontu, jaatver galveno uzstadijumu sadala Lietotaji un taja janospiez
poga Pievienot jaunu.

Tad tiks atvérta jauna lietotaja kartite.

Lietotaja kartites laucinos jaieraksta nepiecieSama informacija par lietotaju:

» Kods - lietotaja lietotajvards, ar kuru vins varés ielogoties “Directo”. Taja nav ieteicams ieklaut
garumzimes, mikstinajuma zimes, ipasos simbolus. Péc lietotaja kartites saglabasanas kods vairs
nebds mainams.

» Nosaukums - darbinieku kartiSu nosaukuma norada vardu un uzvardu.

* Grupa - grupa, kuras tiesibas bus konkrétajam lietotajam.

* E-pasts - ja lietotajam no ,Directo” bus jasuta e-pasti (pieméram, rekini klientiem), tad janorada
e-pasta adrese, ar kuru lietotajs no , Directo” sutis e-pastus. Ja lietotaja kartité nav noradita e-pasta
adrese, tad lietotajs no ,Directo” nevar nosutit e-pastus.

* Jauna parole - lietotaja konta parole.

* Intervals - var noradit intervalu, kurs automatiski tiks noradits lietotaja izveidotajos dokumentos.
* FinansSu intervals - var noradit finansu intervalu, kurs automatiski tiks noradits lietotaja
veidotajas transakcijas un finansu budzetos.

* Pie REDIGET PASTU janosaka, vai lietotajs varés mainit no ,Directo” sdtito e-pasta zinojumu
tekstus. Ja tiks noradita opcija N&, tad lietotajs nevarés mainit e-pasta zinojumu tekstus. Ja tiks
noradita opcija Ja, tad lietotajs varés mainit e-pasta zinojumu tekstus.

* Ja par lietotaju ir jaizveido ari darbinieka kartite, tad lietotaja kartité pie PERSONALS ir jaatzimé Ja.

Lai saglabatu lietotaja kartiti un taja noradito informaciju, kartité janospiez poga Saglabat.
Jauna lietotaja konta izveidoSana, kopéjot cita lietotaja kontu

Lai izveidotu jaunu lietotaja kontu, var kopét jau esosa lietotaja kontu. Lai to izdaritu:

1) No galvenas izvélnes jaatver Uzstadijumi- Galvenie uzstadijumi - Lietotaji.

2) Jauzspiez uz ta lietotaja koda, kura kontu nepiecieSams kopét. Tad tiks atvérta lietotaja kartite.
3) Lietotaja kartité janospiez poga Kopét.

=]

4) Tad tiks atvéerta jauna lietotaja kartite, kura janomaina lietotaja kods, nosaukums un cita
informacija, pieméeram, e-pasta adrese.

Lietotaja konta paroli var noradit laucina pie Jauna parole.

5) Kad jauna lietotaja kartite ir korekti aizpildita, taja janospiez poga Saglabat.
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Lietotaja konta paroles nomainiSana vai pieskirsana

Lai nomainitu/pieskirtu paroli kadam no lietotajiem, jaatver Uzstadijumi- Galvenie
uzstadijumi - Lietotaji.

Tad tiks atveérts lietotaju saraksts.

Lietotaju saraksta jaatver lietotaja kartite. Lai to izdaritu, jauzspiez uz attieciga lietotaja koda.
Lai atvértu lietotaja kartinu, jaspiez uz attieciga lietotaja Koda.

AIM receptes

Aktivitates

AutoTeksts

Darba vietas

Datulauku saistibas
Datulauku tipi
Dokumenta |auki

Drukas izkartojums
Galvenas izvélnes kartiba
Intersali

Krasas

Lietotaji

Lietotaju grupas

Lietotaji

KODS5 ~

SAITE
KODS

[ > | pievienotjaunu | parLOKoT

NOSAUKUMS GRUPA E-PASTS PARSTAVIS MNOLIKTAVA OBJEKTS
Q <, ) Q Q Q,
| | PEI 1 |
=1 BE
DARBIBA c lzmainitais saraksts bis redzams nekavéjoties

Arvért dekumentu

NOSAUKUMS Lietotdja grupas tiesibas

Lietotaja kartité, lauka pie Jauna parole ir jaieraksta nepiecieSama parole.

Drosibai ir vélams aktivizét opciju Lietotajam nakamaja ielogoSanas reizé janomaina
parole, lai lietotajam péc pirmas pieslégsanas sistémai sistéma liktu nomainit paroli.
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Sistémas uzstadijumi 2 salvenie uzstadijumi > Lietota LBERZ
Galvenie uzstadijumi v Atpakal Jauns Kopet Saglabat Statuss: Nesaglabats
AIM receptes LTga Berzina
Aktivitates
KODS LBERZ
AutoTeksts
NOSAUKUMS Liga Berzina
Darba vietas
GRUPA SUPER »
Datulauku saistibas E-PASTS
Datulauku tipi PID

Dokumenta lauki

Jauna parole lestatit ielogo$anos tikai ar ID-karti/Mobile-id/Smart-1D
Drukas izkartojums c Lietotajam nakamaja ielogo3anas reizé janomaina parole 9
Galvenas izvélnes kartiba PARSTAVIS
Intervali NOLIKTAVA GAL »
Krasas OBJEKTS »
. . TEMA Peléks un Zelts v
Lietotaji

Péc tam janospiez poga Saglabat.

Lietotaja konta paroles nonemsana

Lai lietotaja kontam nonemtu paroli:

1) Jaatver galveno uzstadijumu sadala Lietotaji. Tad tiks atverts lietotaju saraksts.

2) Lietotaju saraksta ir jauzklikskina uz lietotaja koda, kura kontam ir janonem parole. Tad tiks atvérta
lietotaja kartite.

3) Lietotaja kartité ir janospiez poga Nonemt paroli. Péc tam paradisies uznirstoSais lodzins, kura
tiks jautats, vai tieSam lietotaja kontam janonem parole. Lai nonemtu paroli, jaatbild apstiprinosi.

Sistémas uzstadijumi > Galvenie uzstadijumi > Lietotaji > 1000

Galvenie uzstadijumi v

Atpakal Jauns Kopet Dzest Statuss: Nesaglabats

AlM receptes
Aktivitates Andris Ozols
AutoTeksts

KODS 1000
Darba vietas 5

NOSAUKUMS Andris Ozols
Datulauku saistibas

GRUPA SUPER >
Datulauku tipi

E-PASTS
Dokumenta lauki

Jauna parole e

Drukas izkartojums _ _
KLIENTA PARSTAVIS

Galvenas izvélnes kartiba

NOLIKTAVA »
Intervali

OBIEKTS »
Krasas _ _

TEMA Peléks un Zelts ~
Lietotaiji R

PERIODS (neizvelets) v

Parole no lietotaja konta bls nonemta tad, kad paradisies uznirstoSais lodzins, kura rakstits, ka parole
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ir nonemta.

Pieskirt lietotajam piekluvi ar Smart-ID

Lai pieslégtos sistémai ar Smart-ID, nepiecieSams veikt sekojosus iestatijumus:
1) Japarliecinas, ka Smart-ID konta limenis ir kvalificets elektroniskais paraksts.

2) Galvenaja izvélné jauzspiez uz varda Uzstadijumi un péc tam uz Sistémas uzstadijumi. Tad
tiks atvérti sistémas iestatijumi. Sistémas uzstadijumu mekléSanas loga jaieraksta vards smart un péc
tam janospiez taustins Enter vai mekléSanas ikona.

Tad tiks paradits iestatijums ID kartes / Smart-ID pieslegSanas. Pie iestatijuma jaatzime Ja un péc
tam janospiez poga Saglabat.

(]

3) Jaatver Galvenie uzstadijumi - Lietotaji. Péc tam, lai atvértu lietotaja kartiti, jauzspiez uz
lietotaja koda. Kartité ir jaaizpilda lauks PID (taja janorada personas identifikacijas numurs jeb
personas kods BEZ svitrinas un atstarpem). Péc tam janospiez poga Saglabat.

Sistémas uzstadijumi >
Galvenie uzstadijumi @ Atpakal [ Jauns (F] Kopet il Dzest Saglabat Statuss: Nesaglabats
AIM receptes LTga Beéerzina
Aktivitates
KODS LBERZ
AutoTeksts
NOSAUKUMS Liga Bérzina
Darba vietas
GRUPA SUPER
Datulauku saistibas E-PASTS
Datulauku tipi PID 010290112233
Dokumenta lauki
Jauna parole lestatit ielogosanos tikai ar ID-karti/Mobile-id/Smart-1D

Drukas izkartojums o YR - o A o .
(L Lietotajam nakamaja ielogosanas reize janomaina parole @)

Galvenas izvélnes kartiba PARSTAVIS
Intervali NOLIKTAVA
Krasas OBJEKTS
. .. TEMA Peléks un Zelts
Lietotaji
PERIODS (neizvéléts)

Lietotaju grupas

€1 EnTC

@Ja nepiecieSams, lai lietotajam butu iesp&jams pieslégties TIKAI ar Smart-ID, un lai lietotajvarda un
paroles ievadiSana vairs nedarbotos, tad jaaktivize iestatijums iestatit ielogoSanos tikai ar ID-
karti/Mobile-id/Smart-ID.
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Sistémas uzstadijumi >
Galvenie uzstadijumi v Atpakal Saglabat Statuss: Nesaglabats
AlIM receptes LTga Bérzina
Aktivitates
KODS LBERZ
AutoTeksts
NOSAUKUMS Liga Berzina
Darba vietas
GRUPA SUPER »
Datulauku saistibas LSS
Datulauku tipi PID 010290112233
Dokumenta lauki
Jauna parole lestatit ielogoSanos tikai ar ID-karti/Mobile-id/Smart-1D

Drukas izkartojums o T R = —— :
\_L Lietotajam nakamaja ielogoZanas reizé janomaina parole 9

Péc tam janospiez poga Saglabat.
Nonemt So uzstadijumu var, spiezot pogu Nonemt paroli un pieskirot jaunu.

Pieslegsanas ar Smart-ID
Kad piekluve ir izveidota, tad, lai pieslégtos ,Directo”, jadodas uz uznémuma , Directo” datubazi

login.directo.ee/ocra ...., jaizvélas pieslégSanas ar Smart-ID, janorada savu valsts, personas kods
bez svitrinas un janospiez poga Enter.

directo)
Login with
USERNAME ID-Card Mobile-ID Smart-ID

Country
Lv v

Personal ID code
010290112233

Tad uz mobilo telefonu tiks nosutits Smart-ID autentifikacijas pieprasijums.

Ja lietotajs izmanto vairakas datu bazes, pieméram, gan Latvijas, gan lgaunijas, tad iesakam
pieslégties ar Smart-ID, lai értak varétu pariet no vienas uz otru, izmantojot adresi portal.directo.ee

e Tada gadijuma lietotaja kartité visas datu bazés lauka PID janorada PID (personas kods bez
svitrinas un atstarpém) un lauka Valsts janorada valsts, kura pieskirusi PID.

Péc tam lietotaja kartité jaspiez poga Saglabat.
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