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Zinu sutisana dokumentos

“Directo” dokumentos var satit zinas. Si funkcionalitate ir visos dokumentos un kartités, kuriem var
pievienot pielikumus un redzét pielikumu prieksskatijumu (pieméram, rékinos, avansa norékinos,
ligumos).

lestatisana

Lai dokumentos redzétu zinas, ir jaatver kads ta veida dokuments vai kartite, kura jaredz un jabat
iespéjai nosutit zinas. Péc tam taja jauzspiez uz iestatijumu ikonas.

Aizvért | Jauns | Kopét | Apstiprinat ‘ Sag\ahél‘ Pasts ‘ Drukat ‘ Dzést [m F << == Statuss Saglabats ,'“
Notikums. | Noliktavas sanemsana | Dati no e-rekina |
Numurs 10007
Piegadatajs 1012 Directo SIA PVN reg. nr. V40003967328 Piegadataja rékins 1234567
Rékinu piestadit: PVN reg. nr. Parskats

Tad tiks atverts iestatijumu logs, kura pie Pielikumu prieksskatijums janorada opcija Labaja puse
vai Leja (atkariba no ta, kur dokumenta jaattélo tam piesaistitie pielikumi un zinas; visbiezak tiek
izvéléta opcija Labaja pusé) un janospiez poga Saglabat.

Aipakal | | Saglabat | | DZEST | UZSTADIJUMS: [Personigs v |

Labaja pusé v

Neviens

Pielikumu prieksskatljums

kina tiek iekopéti aktualie piegadataja kartrtes dati
(] |Leia nirs atdkiras no piegadataja kartité noradita, tad tas tiek izcelts
Noklusétais WIP

Prieksapmaksa ir jaizvélas no prieksapmaksu saraksta

Saglabat

Tad konkréta veida dokumentos bus redzami tiem piesaistitie pielikumi un virs tiem - zinu sadala.

Aizvert | Jauns | Kopet | Apstiprinat | Saglabat | Pasts | Drukat | Dzest| ) F  <<| >=| Statuss Saglabats AlEm=0

Notikums ‘ Noliktavas sanem3ana | Dati no e-rékina ‘

Numurs 10007
Piegadatajs 1012 Directo SIA PVN red. nr. V40003967328 Piegadataja rékins 1234567
Rékinu piestadit: PVN reg. nr. Parskats

® Ja kada dokumenta zinu sadala ir jaatver, tad dokumenta jauzspiez uz Zinas, savukart, kad
dokumenta zinu sadala jaaizver, tad vélreiz jauzspiez uz varda Zinas.

Katrs lietotajs var noteikt iestatijumus, kuri saistiti ar zinu skatu.
Lai veiktu Sos iestatijumus, no galvenas izvélnes jauzspiez uz sava varda uz uzvarda (tas atrodas
galvenas izvélnes kreisaja augs€ja stari). Pec tam pie uzstadijuma Zinu skats janorada, vai zinas pie
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dokumenta jaredz vienmer; tad, kad ir nelasitas zinas vai ari ka zinas nav jarada.

Pazinojumi par nelasitam zinam uz e-pastu Ja v

Zinu skats Atveérts, kad ir zinas v

Atverts, kad ir zinas

Atveérts, kad ir nelasitas zinas
Dizains Aizverts

(Galvenas izvélnes uzstadisana

Sistémas fonts Normals v

Zinu Sabloni

1 4

Ir iespéjams izveidot zinu teksta Sablonus, kurus, rakstot jaunu zinu varés izvéléties no saraksta.

Zinas (0)
kam: Japievieno pielikums. ~
leraksti zinu Japievieno pielikums.

Izskatds, ka nav noraditi pareizie objekii.

Pievienot zinu ‘

Zinu Sablonus var izveidot, no galvenas izvélnes atverot UZSTADIJUMI - Galvenie uzstadijumi -
Autoteksts

Péc tam, lai izveidotu jaunu teksta Sablonu, janospiez poga Pievienot jaunu. Tad tiks atvérta
jauna kartite, kuras lauka TEKSTS jaieraksta zinas teksts, bet lauka TIPS jaieraksta SONUM un
janospiez poga Saglabat.

(]

Zinu sutisana

Lai nosutitu zinu, dokumenta zinu sGtiSanas sadala ir jaieraksta zinas teksts vai jaizvélas teksts no
sagatavotajiem Sabloniem. Ja nepiecieSams, zina var iekopét attélu. Lai to izdaritu, vispirms janokopé
attéls un péc tam tas jaiekopé zinas lauka, izmantojot taustinu kombinaciju Ctrl + V.

Ja zina jaadresé konkrétam lietotajam, tad laika kam janorada konkréta lietotaja kods (ar dubultklikski
ieklikSkinot lauka kam tiks atvérts lietotaju saraksts, no kura var izvéléties lietotaju).

® Ja zina jaadresé vairakiem lietotajiem, tad lietotaju kodi lauka kam jaatdala viens no otra ar
komatu un bez atstarpes.
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Janem vera, ka zinas, kuras adresétas konkrétiem lietotajiem, bus redzamas ari paréejiem
lietotajiem.

Zinas (0)

kam: ANDRIS
Japievieng pielikums.

Pievienot zinu

Kad ir noradits zinas teksts un nepiecieSamibas gadijuma ari adresats, tad, lai nosutitu zinu, ir
janospiez poga Pievienot zinu.

| Japievieno pielikums. v

®" Ja zina tika adreséta konkrétam lietotajam (vai lietotajiem), tad Sis lietotajs sanems e-pastu par
to, ka vinam ir nelasita zina. Galvenas izvélnes kreisaja josla vins ari varés redzét sarakstu ar
dokumentiem, kuros ir vinam adresétas nelasitas zinas.

TEST £ & JanisOzols £ DIRECTO21B VAL latviesu Téma: Iceland yellow £ UZSTADLUMI

Directo
Q  Galvenaizvelne Lietotaja izvelne Vadibas panelis

& Pieslégtie lietotaji

SISTEMA FINANSES NOLIKTAVA PARDOSANA PIEGADATAIJI
_ DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI
Nesen atvera dokumentus ) ) B o o
R Artikuli Transakcijas Sanemtas preces Piedavajumi PasatTjumi
Ien?ko?afs “?I'(!HS I3 Klienti Pamatlidzekli TS KI. pasatijumi lenakosie rékini
T I =TS YOIy Projekti Bankas imports . . Rékini Maksajumu
Noliktavas atlikums lenakodie uzdevumi
ATSKAITES ATSKAITES —— Tk
nelasitas zinas Pielikumi Virsgramata
. ATSKAITES ATSKAITES

Avansa norékini 10002 (1)
lenakosais rékins 10007 (1)

Projektu parskats
Projektu statistika

Projekta
kopsavilkums

Rékinu zurnals
Pardoganas registrs
Avansa maksajumi

Pirkumu registrs
lenakosie rékini
Apmaksas prognoze

Lai atbildétu uz kada lietotaja zinu, pie zinas ir janospiez poga Atbildét.

Pielikums 1 | Zinas (1)

kam: | Japievieno pielikums. v |
leraksti zinu

Pievienot zinu ‘

Inga = Andris Ozols
Atbildét 2 min

Japievieno pielikums.

Péc tam janorada zinas teksts un janospiez poga Pievienot komentaru.
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Pielikums 1 | Zinas (1)

kam: | Japievieno pielikums. e
leraksti zinu

Pievienot zinu |

Inga = Andris Ozols
Atbildét | 2 min

Japievieno pielikums.
| Japievieno pielikums. v

Pievienot komentaru

Tad lietotajs, kura zinai tika atbildéts, sanems e-pastu par to, ka vinam ir nelasita zina.
Dokumentu, kura ir vinam adreséta zina, vins redzés ari galvenas izvélnes kreisaja josla: dokumentu,
kuros ir nelasitas zinas, saraksta.
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