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Pārceltās darba dienas

Ja kādas svētku dienas dēļ uzņēmumā darba diena tiek pārcelta uz sestdienu, tad ir jāizveido
pārceltās darba dienas kartīte.

Lai izveidotu pārceltās darba dienas kartīti:
1) No galvenās izvēlnes jādodas uz UZSTĀDĪJUMI → Personāla uzstādījumi → Darba dienas
Tad tiks atvērts pārcelto darba dienu saraksts.

2) Ja pārcelto darba dienu sarakstā par konkrēto pārcelto darba dienu šobrīd nav izveidota kartīte, tad
ir jānospiež poga Pievienot jaunu.
Tad tiks atvērta jauna pārceltās darba dienas kartīte.

3) Kartītes laukā DATUMS jānorāda datums, kurā ir pārceltā darba diena, bet laukā NOSAUKUMS
jāieraksta tās nosaukums.

Piemērs - no 17. novembra uz 8. novembri pārceltās darba dienas kartīte

4) Lai saglabātu kartīti, tajā jānospiež poga Saglabāt.
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