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Lai izveidotu oficialas brivdienas kartiti, jaatver personala uzstadijumu sadala Brivdienas un taja
janospiez poga Pievienot jaunu vai aritaustins F2.

Pirms brivdienas kartites izveidoSanas noteikti japarliecinas, vai konkrétajai brivdienai , Directo”
parstavji jau nav izveidojusi brivdienas kartiti. Ja kartite par konkréto brivdienu jau ir izveidotu, tad vél
vienu veidot nevajag.

Tad tiks atvérta jauna brivdienas kartite.
Tas laucina Datums janorada brivdienai atbilstosais datums, bet laucina Nosaukums jaieraksta
oficialas brivdienas nosaukums.

Ja pirmssvétku darbadiena uznémuma ir isaka neka parasta darbadiena, tad laucina Iepriekséjais
1saks ir jaieraksta, par cik stundam iepriekS€ja diena tiks stradats mazak. Pieméram, ja pirmssvétku
diena darbadiena ir par 1 stundu isaka, tad laucina IepriekSéjais 1isaks irjaieraksta ,1“.

(]

Kad nepiecieSama informacija ir noradita, ta jasaglaba. Lai to izdaritu, kartité janospiez poga
Saglabat.
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