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Oficiālās svētku dienas un pārceltās
brīvdienas

Lai mēnešos, kuros ir oficiālās svētku dienas un pārceltās brīvdienas, algu modulī būtu pareizs darba
dienu un brīvdienu skaits, kā arī pareizs algu aprēķins, pirms konkrētā mēneša algu aprēķināšanas ir
jābūt izveidotām svētku dienu un pārcelto brīvdienu kartītēm.

 Pirms oficiālās svētku dienas vai pārceltās brīvdienas kartītes izveidošanas UZSTĀDĪJUMI →
Personāla uzstādījumi → Brīvdienas noteikti jāpārliecinās, vai par konkrēto dienu jau ir izveidota
kartīte. Ja kartīte par konkrēto dienu jau ir izveidota, tad vēl vienu veidot nevajag.

Lai izveidotu oficiālās svētku dienas vai pārceltās brīvdienas kartīti:
1) No galvenās izvēlnes jādodas uz UZSTĀDĪJUMI → Personāla uzstādījumi → Brīvdienas → jānospiež
poga Pievienot jaunu
Tad tiks atvērta jauna kartīte.

2) Kartīte jāaizpilda:
• Laukā DATUMS ir jānorāda svētku dienas (vai, ja kartīte tiek veidota par pārcelto brīvdienu, tad
pārceltās brīvdienas) datums.
• Laukā NOSAUKUMS jāieraksta svētku dienas vai pārceltās brīvdienas nosaukums.
• Ja diena pirms konkrētās brīvdienas ir pirmssvētku diena, kurā ir jāstrādā par 1 stundu mazāk, tad
laukā IEPRIEKŠĒJAIS ĪSĀKS ir jāieraksta 1.
• Laukā PĀRCELTĀ BRĪVD. ir jānorāda, vai konkrētais datums ir svētku diena vai pārceltā brīvdiena.
Ja konkrētais datums ir svētku diena, tad laukā PĀRCELTĀ BRĪVD. ir jānorāda opcija Nē.
Ja konkrētais datums ir pārceltā brīvdiena, tad laukā PĀRCELTĀ BRĪVD. ir jānorāda opcija Jā.

Piemērs - pārceltās brīvdienas 17.11.2025 kartīte

 Šajā piemērā uzņēmumā ir noteikts, ka pirmdiena, 17.11.2025, ir brīvdiena, un ka tāpēc
sestdien, 08.11.2025, ir jāstrādā. Šī iemesla dēļ par 17.11.2025 ir jāizveido pārceltās brīvdienas
kartīte, bet par 08.11.2025 ir jāizveido pārceltās darba dienas kartīte.

Piemērs - oficiālās brīvdienas 24.12.2025 kartīte
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3) Lai saglabātu kartīti, tajā jānospiež poga Saglabāt.
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