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Algu aprekins

Algu aprékins

Algu aprekins tiek veikts dokumenta Algas.
Algu aprekinasana

1) Pirms algu aprékina japarliecinas, ka sistéma ir ievaditi visi nepiecieSamie dati, pieméram:

* Ar algu modul saistitie sistemas uzstadijumi ir iestatiti atbilstosi uznémuma vajadzibam. Apraksts
par sistémas uzstadijumiem, kuri ir saistiti ar algu moduli, ir piegjams Seit.

A\ Ar algu moduli saistitie sistémas uzstadijumi obligati ir japarskata un nepiecieSamibas gadijuma
jamaina, kad sak tikt lietots algu modulis.

* Sistema ir ievaditas un aizpilditas jauno darbinieku kartites.

* Darbinieku kartités ir noraditas visas nepiecieSamas algu formulas (pieméram, ménesalgai vai
stundas likmei atbilstosa algas formula) un to apmérs; nodoklu likmes, apgadajamie un, ja darbinieka
algai ir japieméro diferencétais neapliekamais minimums, tad tam ir jabat noraditam pie atbilstosas
[IN nodok|u formulas.

* Registrétas darbinieku prombuatnes.

* Ja darbiniekiem pienakas piemaksas un tiek izmantots dokuments Piemaksas, tad dokumenta
Piemaksas ir noraditas darbinieku piemaksas un dokuments ir apstiprinats.

* Ja ir darbinieki, kuriem nevis ménesalgas, bet, pieméram, stundu likme vai ménesalga ar mainigu
darba grafiku, tad So darbinieku nostradatajam stundam ir jabut registrétam sistéma. Atkariba no
uznémuma nostradato stundu regdistrésanu veic atskaité Kavejumi esoSaja darba laika uzskaites
tabele, dokumentos Resursi vai importéjot nostradatas stundas sistéma ar speciali izstradatu
proceduru palidzibu.

@ Neatkarigi no izmantota nostradato stundu ievades veida sistéma izveidojas dokumenti Resursi ar
informaciju par to, kuri darbinieki un kad, cik daudz un kada veida stundas stradaja.

® Ja pie sistémas uzstadijuma Lai resurss tiktu nemts vera algu aprekina, resursam ir jabut
apstiprinatam ir noradita opcija ja, tad algu aprékina tiks nemti véra tikai tie resursi, kuri ir
apstiprinata, nevis saglabata statusa. Attiecigi tada gadijuma pirms algu aprékina veikSanas visi
resursiem, kuri ir janem veéra algas aprékina, ir jaapstiprina.

® Ja pie sistémas uzstadijuma Algu aprekinam tiek izmantotas tikai slegtas resursu rindas ir
noradita opcija ja, tad algu aprékina tiks nemtas véera slégtas resursu rindas. Attiecigi tada gadijuma
pirms algu aprékina veiksanas visas resursu rindas, kuras ir janem veéra algas aprékina, ir jaslédz.

2) Lai izveidotu algu aprékinu, no galvenas izvélnes jadodas uz kolonnu PERSONALS - DOKUMENTI -
Algas

Q  Galvenaizvelne Lietotaja izvélne Vadibas panelis Mapes

SISTEMA FINANSES PERSONALS NOLIKTAVA PARDOSANA PIEGADATAJI
DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI
Ligumi Transakcijas Personals Noliktavas Piedavajumi Piepr.piedavajumus
Parskati Naudas iemaksas Kavejumi pasatijumi KI. pasttijumi Pasttijumi
Dokumentu Naudas Algas Sanemtas preces Rekini lenakosie réekini

transports parvietosanas

Artikuli Naudas izmaksas

Tad tiks atvérts algu aprékinu saraksts.

Algu maksajumi
Piemaksas

Razosanas saraksti
Noliktavas kustibas

3) Algu aprékinu saraksta janospiez poga Pievienot jaunu.

EKA rékini
lenakosie maksajumi

Maksajumu
uzdevumi
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4) Tad tiks atvérts jauns algu aprékins.

5) Algu aprékina galvene noteikti jaaizpilda lauki:

& Saglabat  Apstiprinat @ Atcelt

Personals - Algas DOC et

Numurs Datums Perioda sakums Beigas Ménesa kods

DOC Q | | 31.10.2023 B 01.10.2023 B | 31.10.2023 8] 202311

Galvenais Datulauki Saskanogana

Komentars Objekts Departaments Projekts Formulu klase

Algas par 2023. gada oktobri Q Q Q (O Periodizét

* Numurs - janorada intervals jeb dokumentu numeracijas diapazons, no kura dokumentam japieskir
numurs.

» Datums - janorada ta ménesa, par kuru tiks veikts algu aprékins, pédéjais datums.

* Perioda sakums - janorada ta ménesa, par kuru tiks veikts algu apréekins, pirmais datums.

* Beigas - janorada ta ménesa, par kuru tiks veikts algu aprékins, pédéjais datums.

* Menesa kods - janorada ménesSa kods, kurs atbilst tam ménesim, par kuru tiks veikts algu
aprékins. Ménesa kods visbiezak ir par 1 lielaks neka méenesis (pieméram, tad 2023. gada septembra
menesa kods butu 202310, bet 2023. gada decembra ménesa kods butu 202401), tacCu ir datubazes,
kuras tas sakrit ar gadu un ménesi (pieméram, tad 2023. gada septembra ménesa kods bltu 202309,
bet 2023. gada decembra ménesa kods butu 202312). Svarigi ir ievérot to ménesa kodu logiku, kada
ir bijusi kops algu modula lietoSanas sakuma.

» Komentars - ieteicams aizpildit ari So lauku. Taja ierakstitais teksts klts par konkréta algu aprékina
gramatojuma aprakstu.

6) Algu aprékina janospiez poga Saglabat.

¢ Saglabat + Apstiprinat ® Atcelt

Personals - Algas DOC

Numurs Datums Perioda sakums Beigas Menesa kods
DOC Q1| 31.10.2023 & || 01.10.2023 8| 31.10.2023 8| 202311

7) Ja algu aprékins ir javeic par visiem uznémuma darbiniekiem, tad galvenes lauki Objekts un
Departaments ir jaatstaj tuksi.

i3 Jauns ~ + Apstiprinat Kopet ~ @ Dzest = satit ~ & Drukat -~ 2 Pielikumi  Atvert aprekina atskaiti  ese
Personals - Algas 10025

Numurs Datums Perioda sakums Beigas Meénesa kods

10025 31.10.2023 B | 01.10.2023 B | 31.10.2023 | | 202311
Galvenais Datulauki Saskano3ana
Komentars Objekts Departaments Projekts Formulu klase
Algas par 2023. gada oktobri Q Q Q [J Periodizet

Ja algu aprékins ir javeic nevis par visiem darbiniekiem, bet par konkréta departamenta darbiniekiem,
tad konkrétais departaments ir janorada lauka Departaments.

Savukart ja algu aprékins ir javeic nevis par visiem darbiniekiem, bet par darbiniekiem, kuru kartités
ka vinu objekts ir noradits konkréts objekts, tad konkrétais objekts ir janorada lauka Objekts.
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8) Ja galvené tika noradits ari departaments vai objekts, tad algu aprékina vélreiz janospiez poga
Saglabat.

9) Ja lauka Departaments tika noradits departaments, lai aprékinatu algas par noradita
departamenta darbiniekiem, tad janospiez poga Pievienot departamenta darbiniekus.
Tacu, ja lauka Objekts tika noradits objekts, lai aprékinatu algas par noradita objekta darbiniekiem,
tad janospiez poga Pievienot objekta darbiniekus.

Savukart, ja dokumenta galvené netika noradits ne departaments, ne objekts un algu aprékins ir
javeic par visiem darbiniekiem, tad janospiez poga Pievienot departamenta darbiniekus vai
Pievienot objekta darbiniekus.

10) Tad automatiski tiks aizpilditas algu aprékina rindas.

Algu aprékina dokumenta rindas bus noraditi darbinieki, algu formulas, to daudzumi (pieméram,
standarta ménesalgas daudzums ir nostradato dienu skaits, bet stundas likmes formulas daudzums
norada nostradato stundu skaitu) un bruto apmérs. Rindas var but noraditi ari objekti un projekti.

@ Ja darbiniekam ir bérna kopsanas atvalinajums, tad algu aprékina batu automatiski janonak bérnu
kopSanas atvalinajuma algas formulai ar summu 0,00 € Tas ta ir iestatits, lai ménesa ietvaros algu
aprékina par konkréto darbinieku batu vismaz viena algas formula, ka rezultata tiktu aprékinata un
iegramatota uznémeéjdarbibas riska valsts nodeva.

11) Ja nepiecieSams, algu aprékina rindas var korigét, pieméram, pievienot jaunu rindu, izdzést kadu
no rindam vai mainit kada rinda noradito bruto summu.

Ja algu aprékina ir manuali janorada piemaksa, tad lauka Darbinieks janorada darbinieks, kuram
pienakas piemaksa, lauka Formula janorada piemaksai atbilstosa algas formula, lauka Daudzums
janorada 1 un lauka Bruto janorada piemaksas bruto apmeérs. Ja nepiecieSams, var noradit ari
objektus, projektu.

Savukart, ja no darbinieka algas javeic ieturéjums vai atvilkums, tad lielakaja dala datubazu to ir
paredzéts noradit sekojosi: lauka Darbinieks janorada darbinieks, kura algai japieméro ieturéjums
vai atvilkums; lauka Formula janorada ieturéjumam vai atvilkumam atbilstosa algas formula; lauka
Daudzums janorada 1 un lauka Bruto ieturéjuma vai atvilkuma summa janorada negativa.

12) Lai saglabatu algas aprékina noradito informaciju, janospiez poga Saglabat.

13) Algai piemérotos nodoklus un aprékinato neto algu var parbaudit, sagatavojot algu atskaiti skata
aprékins. Apraksts pieejams Seit.

@ Ja secinat, ka kadam no darbiniekiem darbinieka kartité nekorekti noraditas informacijas dél ir
aprékinati citadaki nodokli un neto alga ka nepieciesams, tad darbinieka kartité javeic nekorektas
informacijas korekcija un, lai tiktu parrékinati nodokli, péc tam vélreiz jasaglaba algu aprékina
dokuments.

14) Lai iegramatotu algu aprékinu, taja janospiez poga Apstiprinat

i3 Jauns - v Apstiprinat Kopet ~ fir Dzest [ satit ~ & Drukat ~ (2 Pielikumi  Atvért apréekina atskaiti = eee

Personals - Algas 10025

Numurs Datums Perioda sakums Beigas Menesa kods

10025 31.10.2023 B | 01.10.2023 B | 31102023 B8 202311

un péc tam loga, kurs atvérsies, vélreiz janospiez poga Apstiprinat.
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Apstiprinat

Vai esat parliecinats, ka vélaties apstiprinat So dokumentu?
Apstiprinat Atcelt

@‘Ja tiek izmantots vecais algu aprékina dokumentu dizains, tad, lai iegramatotu dokumentu, taja
janospiez pogas Apstiprinat un Saglabat.

15) Seit pieejams apraksts, ka péc algu aprékinasanas veikt algu maksajumu.

Algas aprekins, beidzoties darbinieka darba attiecitham

Ja ar darbinieku tiek izbeigtas darba attiecibas, tad pirms darbinieka pédéja algu aprékina veiksanas
japarliecinas, ka:

* Dokumentos Kavéjumi ir ievaditas darbinieka prombutnes (ja tadas bija);

* Ja konkréta darbinieka nostradatas stundas jaievada darba laika uzskaites tabelé, tad tabelé ir jabut
ievaditas darbinieka nostradatajam stundam. Darbinieki, kuru nostradatas stundas ir jaievada tabelg,
ir, pieméram, tie, kuriem ir mainigs darba grafiks un alga tiek aprekinata, pamatojoties uz stundas
likmi.

®Ja sistémas uzstadijumos ir iestatits, ka algu apréekina tiek nemti véra tikai apstiprinatie un/vai
slégtie resursi, tad pirms algu aprékina veikSanas ir jaapstiprina un/vai jaslédz tie dokumenti Resursi,
kuros ir noraditas darbinieka nostradatas stundas.

* Darbinieka kartité ir noradits darba attiecibu beigu datums un darba attiecibu partrauksanas
iemeslam atbilstoSais zinu kods.

Darbinieka karte

Aizvért| Jauns | Kopét| Atjaunot | Saglabét| Sﬂtit| DRUKAT Maintt foto [@ F << | | == | Statuss: Saglabats

Parskats | Notikums | ALGAPR |

Kods: 1000
Nosaukums: Janis Ozols

Dzimsanas
datums:

Dzimums: V

Grupa:

Objekts:

02.05.1990

O Lietotaja modulis O] Darba attiecibas O Algas modulis O lzglitiba O Dokumenti @) Saistitas personas O Pamatlidzeli O

Nedélas darba stundas. P (@] T C Pk S Sv Darba grafika artikuli:
Nr. RR Tips Pakape Ligums Sakuma datums Parb. laiks New prob. end/Beigu datums Beigas Noslodze
1 1 + [Zinukods v ][ 11 ~]2020-34 03.12.2020 14.03.2023 21 v 1
2 L v
3
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Kad iepriekSminétas darbibas ir veiktas, tad, lai izveidotu algas aprékinu:
1) No galvenas izvélnes jadodas uz kolonnu PERSONALS —» DOKUMENTI - Algas

2) Tad tiks atverts algu aprékinu saraksts. Taja janospiez poga Pievienot jaunu.
X Aizvert & Atjaunot & Tukdslauks [T Izvélies kolonnas ¥ Saglabat izskatu 4 Uzstadijumi & Drukat Excel izvade

Algu aprékins

ATVERT Numurs > Pievienot jaunu PARLUKOT

3) Algu aprekina dokumenta galvene:

* Lauka Numurs janorada intervals jeb dokumentu numeracijas diapazons, no kura algu aprékina
dokumentam ir japieskir numurs;

* Lauka Datums ir janorada darbinieka darba attiecibu beigu datums;

* Lauka Perioda sakums ir janorada ménesa, kura tiek izbeigtas darba attiecibas, pirmais datums;
* Lauka Beigas ir janorada ménesa, kura tiek izbeigtas darba attiecibas, pedéjais datums;

* leteicams aizpildit lauku Komentars taja noradot tekstu, kurs péc aprékina iegramatosanas bus
algu aprékina gramatojuma apraksts.

Aizvért| Jauns | Kopét | Atjaunot | Apstiprinat | Saglabal| Sattt | Drukat | Dzést |[m F ﬂ ﬂ Statuss: Vaata

@ Galvenais O Datulauki O Saskano3ana

Numurs 10022 Datums 14.03.2023 Perioda sakums 01.03.2023 Beigas 31.03.2023
Departaments Apraksts Ménesa kods 202304 Projekts
Objekts Komentars Galigais aprékins, Janis Ozols Formulu klase | (Izvelieties klasi) v |
U Periodizet

4) Janospiez poga Saglabat.

5) Jasagatavo algu atskaite skata provizorisks, lai iegttu informaciju par darbiniekam konkrétaja
meénesi péc sistéma esosajiem datiem prognozéto bruto algu.

Ménesa kods 1032023 31.03.2023 Departaments Objekts Projekts N
Algu form_ klase v Nodoklu form. klase A d Persona 1000 Alg. formula Nodoklu formula
Maks. veids Veselibas apdrosinasana v Dzimums Noslodze
[ Apakssumma v | [ v] Intervals Personals algu formulas | () transponat () kopsumma (O lietotajainfo () objekts
Kartot pec skats
Persona Nosaukums Formula Sakuma datums Beigu datums Objekts Daudzums Bruto kopsumma
1000 Janis Ozols SALARY 10.00 86.9565 869.57

869.57

Péc tam algu aprékina janorada darbinieka alga par konkréto ménesi, algu aprékina lauka
Darbinieks noradot darbinieku, lauka Formula noradot nepiecieSamo algas formulu (vai formulas, ja
tas ir vairakas, pieméram, ja ir gan pamatalga, gan slimibas nauda), ka ari janorada algas formulas
vai formulu daudzums un bruto apmers.
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Aizvert Jauns | K0pét| Atjaunot Apstiprinat Saglabat| Suth| Drukat| Dzést |[ﬂ F << == | Statuss: Vaata

@ Galvenais @) Datulauki @) Saskanosana

Numurs 10022 Datums 14.03.2023 Perioda sakums 01.03.2023 Beigas 31.03.2023
Departaments Apraksts Ménesa kods 202304 Projekts
Objekts Komentars Galigais aprékins, Janis Ozols Formulu klase | (Izvélieties klasi) v
UJ Periodizat
P&dsjo reizi mainijis: AIM 14.03.2023 10:09:24 Kartot pgc | Pievienot departamenta darbiniekus | Pievienot objekta darbini
Neto 622 62 Bruto 869 57 Personiskais at
Nr. Darbinieks Nosaukums Formula Objekts Projekts Daudzums Neto Bruto Neto Vieniba Bruto Vieniba
1 1000 Janis Ozols SALARY 10 622 62 869.57 86.957
2
3
4

Ja nepieciesams, aprékina janorada ari piemaksas, algai piemeérojamie ietur&jumi vai atvilkumi utml.

6) Lai algu aprékinam pievienotu kompensaciju par neizmantoto atvalinajumu, tuksas algu aprékina
rindas lauka Darbinieks ir janorada darbinieks un lauka Formula ir janorada algas formula, kura
atbilst kompensacijai par neizmantoto atvalinajumu.

Aizvért| Jauns | Kopét | Atjaunot | Apstiprinat | Saglab'at| Safrt | Drukat | Dzést |[m F ﬂ ﬂ Statuss: Vaata

® Galvenais O Datulauki O Saskanosana

Numurs 10022 Datums 14.03.2023 Perioda sakums 01.03.2023 Beigas 31.03.2023
Departaments Apraksts Ménesa kods 202304 Projekts
Objekts Komentars Galigais aprékins, Janis Ozols Formulu klase | (Izvélieties klasi) v
O Periodizat
P&adajo reizi mainijis: AIM 14.03.2023 10:16:27 Kartot pac | Pievienot departamenta darbiniekus | Pievienot objekta darbini

Neto 2106.83 Bruto 2998 28 Personiskais at

Nr. Darbinieks Nosaukums Formula Objekts Projekts Daudzums Neto Bruto Neto Vieniba Bruto Vieniba
1 1000 Janis Ozols SALARY 10 622 61 869.57 86.957
2 1000 Janis Ozols VAC_COMP 2418 1484 22 2128.71 88.036
3
4

@ Algu formulas, kura atbilst kompensacijai par neizmantoto atvalinajumu, daudzumam algu
aprékina jasakrit ar darbinieka uzkrato atvalinajuma dienu skaitu uz darba attiecibu beigu datumu.
Uzzinat darbinieka uzkrato atvalinajuma dienu skaitu var atskaité Kavéjumi.

Savukart parliecinaties par vidéjo izpelnu, kuras bruto summai par vienu uzkrato dienu jabut lauka
Bruto vieniba un par visam uzkratajam dienam jabut lauka Bruto var sagatavojot algu atskaiti skata
vidéja alga.

7) Ja nepieciesams, algu apréekina galvené vai rindas janorada objekts vai objekti no dazadiem objektu
[imeniem. NepiecieSamibas gadijuma dokumenta rindas ir iespéjams noradit projektu.

8) Lai saglabatu algu aprékina dokumentu, taja janospiez poga Saglabat.

9) legut informaciju par aprekinato neto algu un algai piemérotajiem nodokliem var, sagatavojot algu
atskaiti skata aprékins.
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Menesa kods 1.03.2023 31.03.2023 Departaments Objekts Projekts Nodarboganas
Algu form. Klase v Nodoklu form. klase - Persona 1000 Alg. formula Nodoklu formula (alg
Maks. veids Veselibas apdroinasana Dzimums v Noslodze Slegts v
[Apakssumma v | V] Intervals Personals algu formulas | transponat () kopsumma O lietotajainfo () objekts | & izmantotie nodoki
Kartt pac skats X
Persona Nosaukums Neto Bruto SOC_DN IIN Neapl. kopa min free Atviegl. par apg. $0C_DD UDR
1000 Janis Ozols
10 SALARY 622 61 869.57 91.30 155.65 0.00 0.00 0.00 20513 0.36.
2418 VAC_COMP 148422 212871 22352 420.98 0.00 0.00 0.00 502 16 0.00.
Kopsumma 2106.83 2998.28 314.82 576.63 0.00 0.00 0.00 707.29 0.36.
1 Kopsumma 2106.83 2998.28 314.82 576.63 0.00 0.00 0.00 707.29 0.36

10) Ja viss ir korekti, tad, lai iegramatotu algu aprékinu, taja janospiez pogas Apstiprinat un
Saglabat.

11) Algas maksajums jaizveido no algu atskaites skata atskiribas, atskaité noradot konkrétajam
menesim atbilstoSo ménesa kodu, perioda laukus atstajot tuksus un noradot darbinieku.

MéneSakods 202304 : Departaments Objekts Projekts
Algu form. klase v Nodoklu form. klase v Persona 1000 Alg. formula Nodoklu formula
Maks. veids Vesellbas apdroinasana v Dzimums [ v Noslodze
[Apakssumma v ] [ v] Intervals Personals algu formulas O transponét O kopsumma O lietotaja info @] objekt
Kertot pec Skats
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