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Dokuments Piemaksas

Darbinieku piemaksas, kuram automatiski janonak algu aprekina, var noradit dokumenta Piemaksas.

Dokumenta Piemaksas noraditas piemaksas nonaks atbilstosa perioda algu apréekina, ja:

* Algu aprékina dokumentiem tiek izmantota jauna versija.

* Dokuments Piemaksas ir apstiprinats, piemaksas bruto apmérs ir noradits lauka Akceptetais
bruto, dokumenta Piemaksas datums ir algu aprékina dokumenta perioda un dokumenta noraditas
piemaksas jau nav cita konkréta perioda algu aprékina dokumenta.

Dokumenta Piemaksas izveidoSana un aizpildiSana

Lai izveidotu dokumentu Piemaksas:
1) Galvenaja izvéIné jadodas uz kolonnu PERSONALS —» DOKUMENTI - Piemaksas - janospiez poga
Pievienot jaunu

2) Dokumenta galvene jaaizpilda lauki:

* Numurs - janorada intervals, no kura dokumenta japieskir numurs.

* Datums - janorada datums, kurs ir ménesi, kura aprékina janonak piemaksam.

» Komentars - $aja lauka var noradit ar dokumentu saistito komentaru. Sis nav obligati aizpildams
lauks.

3) Ja nepieciesams, galvene jaaizpilda ari citi lauki:
* Formula - ja galvené norada algas formulu, tad, péc tam noradot rindas darbiniekus, rindas
automatiski nonaks konkréta algas formula.
* Objekts - ja galvené norada objektu, tad, péc tam aizpildot rindas, rindas nonaks konkrétais
objekts, kas savukart péc tam nonaks algu aprékina pie Saja dokumenta noraditas algas formulas. Ka
ari, ja galvené ir noradits objekts, tad dokumenta nospiezot pogu Pievienot objekta
darbiniekus ir iespéjams automatiski aizpildit dokumentu tikai ar tiem darbiniekiem, kuri ir saistiti
ar konkréto objektu.

! Ir iespéjams iestatit, ka lietotaju grupai vai lietotajam ir tiesibas tikai uz tiem dokumentiem
Piemaksas, kuru galvené noraditais objekts sakrit ar lietotaja objektu.
* Departaments - ja viss dokuments ir par darbiniekiem, kuri strada viena konkréta departamenta,
tad dokumenta galvené var noradit departamentu. Ja dokumenta Piemaksas galvené ir noradits
departaments, tad nospiezot pogu Pievienot departamenta darbiniekus ir iesp&jams
automatiski aizpildit dokumentu tikai ar tiem darbiniekiem, kuri ir saistiti ar konkréto departamentu.

4) Dokumenta rindas noteikti jaaizpilda lauki:

* Darbinieks - darbinieks, kuram jaizmaksa piemaksa. Péc darbinieka noradisanas lauka Vards
automatiski tiks noradits darbinieka vards un uzvards.

* Formula - algas formula, kura atbilst darbiniekam izmaksajamajai piemaksai.

* Akceptetais bruto - bonusa bruto summa, kurai janonak algas aprekina.

® Algas aprékina bonusa bruto summa nonaks no kolonnas Akceptetais bruto. Ja ir aizpildita
kolonna Bruto (ta ir kolonna, kura informativiem noltkiem var noradit sakotnéjo planoto bonusa
bruto summu), bet nav aizpildita kolonna Akceptetais bruto un akceptéta bruto summa sakrit ar to,
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kas noradita kolonna Bruto, tad, dokumenta Piemaksas nospiezot pogu Akceptét bruto, kolonna

Akceptetais bruto nonaks tada pati summa kada ir noradita kolonna Bruto ( ®* ja kolonna
Akceptetais bruto jau ir noradita summa, kura atskiras no kolonna Bruto noraditas summas, tad
péc pogas Akceptét bruto nospiesanas kolonna Akceptetais bruto noradita summa tiks
nomainita uz to, kura ir noradita kolonna Bruto).

! Péc pogas Akceptét bruto nospiesanas dokumenta Piemaksas kolonna Apstiprinatajs
automatiski tiks noradits lietotajs, kurs nospieda pogu Akceptét bruto.

5) Ja nepieciesams, dokumenta rindas jaaizpilda ari lauki:

* Objekts - ar noradito piemaksu saistitais objekts, kuram janonak algas aprékina.

* Projekts - ar noradito piemaksu saistitais projekts, kuram janonak algas aprékina.

» Komentars - komentars par rinda noradito bonusu. Ja Sis lauks tiek aizpildits, tad rinda noraditais
komentars nonaks algu aprekina ka bonusa rindas komentars.

* Informativiem nolUkiem var aizpildit arT lauku Bruto, noradot taja sakotnéjo planoto bonusa bruto
summu.

Dokumenta Piemaksas rindas var aizpildit manuali vai ari iekopé&jot tajas datus no Excel. Lai iekopétu
datus no Excel, dokumenta Piemaksas janospiez poga VairumievietoSana.

Tad atvérsies logs, kura baltaja lauka iekopéjot datus no Excel faila sakartotus kolonnas tada seciba,
ka noradits lauka esoSaja palidzibas sadala, dokumenta rindas var aizpildit ar datiem no Excel faila.

6) Lai saglabatu dokumentu piemaksas, taja janospiez poga Saglabat.
Savukart, lai apstiprinatu dokumentu, taja janospiez poga Apstiprinat.

Tiesibu pieskirsana lietotaju grupai uz dokumentiem
Piemaksas

Ja kadai no lietotaju grupam, kurai Sobrid nav tiesibu uz dokumentiem Piemaksas, japieskir tiesibas uz
Siem dokumentiem, tad:
1) No galvenas izvélnes jadodas uz UZSTADIJUMI - Galvenie uzstadijumi - Lietotaju grupas

2) Pie grupas, kurai japieskir tiesibas uz dokumentiem Piemaksas, ir jauzspiez uz Mainit tiesibas.

3) Tad tiks atverta konkrétas lietotaju grupas tiesibu noteikSanas sadala.
Taja tuksa rinda ir javeic dubultklikskis lauka Modulis.

(]

4) Tad atvérsies jauns logs, kura kolonnas NOSAUKUMS mekléSanas lauka jaieraksta Piemaksas un
péc tam janospiez poga Parlukot vai taustins Enter.

(]

Péc tam jauzspiez uz per _lisatasud, kas atrodas kolonna KODS.

=]

Tad lietotaju grupas tiesibu sadala bus rinda, kura bus noradits dokuments Piemaksas.
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5) Rinda, kura ir noradits dokuments Piemaksas, kolonna Ka ir janorada opcija visus. Opcija visus
nosaka, ka lietotaju grupa esosajiem lietotajiem butu tiesibas uz visiem piemaksu dokumentiem.

Péc tam jaieliek keksiSi pie tam tiesibam, kuras japieskir saistiba ar dokumentiem Piemaksas.

* Skirstit - tiesibas atvért un redzét Piemaksu dokumentu sarakstu.

* Kolonnas - tiesibas piemaksu dokumentu sarakstam pievienot un nonemt kolonnas un mainit
kolonnu secibu (ir pieejama poga Izvélies kolonnas).

* Skatit - tiesibas atveért un apskatit piemaksu dokumentus.

* Pievienot - tiesibas izveidot jaunu piemaksu dokumentu.

|

®  Ja nav pieskirtas tiesibas mainit dokumentu, tad dokumentu var saglabat tikai vienreiz - tad,
kad tas tiek izveidots, un péc tam vairs nevar veikt dokumenta izmainas, jo péc dokumenta
izveidoSanas vairs nav pieejama poga Saglabat.

* Mainit - tiesibas veikt izmainas piemaksu dokumentos (ja Sis tiesibas tiek pieskirtas, tad
dokumentos ir pieejama poga Saglabat).

* Dzést - tiesibas dzést dokumentus (ja Sis tiesibas tiek pieskirtas, tad dokumentos ir pieejama poga
Dzést).

* Apstiprinat - tiesibas apstiprinat dokumentu.

* Pielikumi - tiesibas redzét dokumentam piesaistitos pielikumus un pievienot/atsaistit no ta
pielikumus.

* Drukat - tiesibas drukat dokumentus un nosuatit pa e-pastu. Ja tiek noradita opcija N&, tad netiek
pieskirtas tiesibas drukat dokumentus un nosutit tos pa e-pastu. Ja tiek noradita opcija Tikai
apstiprinatie, tad tiek pieskirtas tiesibas drukat un nosutit pa e-pastu tikai apstiprinatos
dokumentus. Ja tiek noradita opcija Ja, tad tiek pieskirtas tiesibas drukat un nosutit pa e-pastu gan
neapstiprinatos, gan apstiprinatos dokumentus.

6) Lai saglabatu noraditas lietotaju grupas tiesibas, janospiez poga Saglabat.
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