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Atskaite Prombutnes

lzmantojot atskaiti Prombutnes var sagatavot darbinieku prombutnu sarakstu, iegat informaciju par
darbinieku uzkratajam un izmantotajam atvalinajuma dienam un sagatavot darba laika uzskaites
tabeli.

Prombutnu saraksts

Atskaité Prombutnes var iegut sarakstu ar darbinieku prombutném.

Lai sagatavotu darbinieku prombutnu sarakstu:
1) No sistémas galvena loga jadodas uz kolonnu PERSONALS - ATSKAITES - Prombitnes

2) Tad tiks atverta atskaite Prombutnes. Atskaité janorada:

* Periods, par kura ietilpstoSajam prombutném jasagatavo atskaite.

* Pie Skats janorada opcija parasts.

* Ja atskaité jabut paraditam prombdtnu ilgumam ne tikai kalendarajas, bet ari darba dienas, tad
jaieliek keksitis pie Darba dienas.

* Pie Apstiprinatie janorada, vai atskaite jasagatavo, nemot véra apstiprinatos, neapstiprinatos vai
abu veidu dokumentus Prombutnes.

Darbinigks Objekis Personals Veids v Periods 1.10.2024 31.10.2024
Darba dienas | [ Sv dienas Maintt [ Jaunais beigu dat Aprekins[ ] Departaments ¥ | Veselibas apdrosinasana | Slegts
Komentars Slodze Apstiprinatie Amats - Akceptats leprieks

Dalit Radit Apakssumma R/ Skats: | parasts v Kartot pec| Datums  v]
Apstiprinatie O Pasioptiites [ ||y ATSKAITE

Neapstiprinatie

* Ja atskaite jasagatavo tikai par konkréta darbinieka prombutném, tad lauka Darbinieks janorada
konkrétais darbinieks. Savukart, ja atskaite nav jasagatavo tikai par vienu konkrétu darbinieku, tad
lauks Darbinieks ir jaatstaj tukss.

* Ja atskaite jasagatavo par konkréta departamenta darbinieku prombatném, tad lauka
Departaments janorada departaments. Savukart, ja atskaite nav jasagatavo tikai par konkréta
departamenta darbiniekiem, tad lauks Departaments ir jaatstaj tukss.

* Ja atskaite jasagatavo tikai par konkrétiem prombutnu veidiem, tad lauka pie Veids jaieliek keksisi
pie tam prombuatném, par kuram ir jasagatavo atskaite.

3) Kad ir noraditi nepiecieSamie kritériji, uz kuriem balstoties jasagatavo atskaite, janospiez poga
ATSKAITE.

Tad tiks paradits darbinieku prombutnu saraksts ar darbiniekiem, prombatnu veidiem, prombutnu
sakuma un beigu datumu, prombutnu ilgumu dienas.

Nostradato stundu ievade darba laika uzskaites tabele

Darbiniekiem, pie kuru nostradatajam stundam nav janorada projekti vai objekti, nostradatas stundas
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var ievadit darba laika uzskaites tabel€, kas atrodas atskaité Prombutnes.
¢ Darbinieku, kuriem ir ménesSalga un normalais darba laiks, nostradatas stundas tabelé nav
jaievada - tas automatiski bus redzamas tabelé, balstoties uz darbinieka kartité noradito slodzi.

® Darbinieku nostradatas stundas var ievadit ari dokumentos Resursi. Nostradatas stundas
noteikti jaievada dokumentos Resursi tad, ja pie stundam janorada ari objekti un/vai projekti. Ja pie
nostradatajam stundam nav janorada objekti un/vai projekti, tad stundas var ievadit vai nu no darba
laika uzskaites tabeles, kas atrodas atskaité Prombutnes, vai ari tas var ievadit dokumenta Resursi.

Seit aprakstits, ka ievadit darbinieku nostradatas stundas darba laika uzskaites tabelé, kas atrodas
atskaité Prombutnes.

Lai to izdaritu:

1) No sistémas galvena loga jadodas uz kolonnu PERSONALS - ATSKAITES - Prombitnes

2) Atskaité janorada:

* Periods, par kuru jaievada nostradatas stundas.

* Pie Skats janorada Darba laika uzskaites tabele.
* Jaieliek keksitis pie Mainit.

Darbinieks Objekts Persméls Veids v Periods 01.10.2024 31.10.2024
Darba dienas Sv. dienas Mainit | Jaunais beigu dat Aprekins Departaments ¥ | Veselbasapdrosinasana|  v| Slegts
Komentars Slodze Apstiprinatie Amats v Akceptéts leprieks
Dalit Radit: Apakssumma[ v Skats: | Darba laika uzskaites tabele v | Kartot pec| Datums v |

O pasieptfitus [ | |EIEY
Ja nepieciesams ievadit konkréta departamenta darbinieku nostradatas stundas, tad pie
Departaments janorada konkrétais departaments. Savukart, ja nepiecieSams ievadit tikai konkréta
darbinieka nostradatas stundas, tad lauka Darbinieks janorada konkrétais darbinieks. (Lauki
Departaments un Darbinieks atskaité nav jaaizpilda obligati - tos aizpilda tad, ja darba jaievada
tikai konkreta departamenta darbinieku vai konkréta darbinieka nostradatas stundas.)

3) Péc tam janospiez poga ATSKAITE.

4) Tad tiks paradita darba laika uzskaites tabele.

Tabelé pie darbiniekiem, kuru kartités ir noraditas algas formulas, kas saistitas ar darba stundam

(pieméram, stundas likmes formula), bus rindas, kuras jaieraksta nostradatas darba stundas.
Dienas

Saglabat [EEVESC!
52021

PersonaVards  Artikuls I N 3 NEN 5 © 7 NENNEN 10 11 1213 14 NN 17 te 19 20 21 NN 24 25 26 27 25 | N 31
Ivo Skuja H I I Il [ 111 [ 111 [ 111
AL O I I [ I Il [ 111 [ 111 [ 111

Attéela redzamaja pieméra darbiniekam var ievadit 2 veidu stundas: parastas darba stundas (rinda,
kura ir artikuls H), nakts stundas (rinda, kura ir artikuls HN).

Tabelé jaievada nostradatas stundas.

Dienas

el ) Akceptat
52021

Personavards  Artikuis NN > NN 5 © 7 NENEN 10 11 12 13 14 NN 17 18 19 20 1 NN 2+ 25 26 27 23 N N >
NosksH o] | | fo ] Il [e e [l [s s s Joll | o8 s o]l |

BN ]2 [ 10 [ 1112 [ 10 [
5) Kad nostradatas stundas ir ievaditas, janospiez poga Saglabat.
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Dienas

el U Axceptat
52021

PersonaVards Artikuis BN 5 BN 5 © 7 NN NN 0 11 12 13 14 NN 17 18 19 20 21 NN 24 25 26 27 25 [N N 1
oskuaH — Js|| | | |s 1] || o 5 s | Il 15 8 s [l 1 6 8 8 [iof| |

ST T I [0l (I [0 I
Tad tiks saglabatas ievaditas darbinieku nostradatas stundas.

® " Saglabajot ievaditas stundas, automatiski tiks izveidots ari dokuments Resursi ar darbinieku
nostradatajam stundam.

Darba laika uzskaites tabeles sagatavosana

Lai sagatavotu darba laika uzskaites tabeli:
1) No sistémas galvena loga jadodas uz kolonnu PERSONALS - ATSKAITES - Prombditnes

2) Atskaité janorada periods, par kuru jasagatavo tabele un pie Skats janorada opcija Darba laika
uzskaites tabele.

Darbinieks Objekis Personals Veids - Periods 1.10.2024 31.10.2024
Darba dienas sv. dienas ) Maintt [ Jaunais beigu dat Aprekins| v | Departaments ¥ | Vesellbas apdrosinasanal | Slegts
Komentars Slodze Apstiprinatie Amats v Akceptats leprieks
Dalit|  ~| Radit Apakssumma| ] Skats:| Darba laika uzskaites tabele | Kartot pec| Datums v |

[ Pasteptfitrus [Tabele | XY ATSKAITE

3) Péc tam janospiez poga ATSKAITE.
Tad tiks paradita darba laika uzskaites tabele.

Atskaite par uzkratajam un izmantotajam atvalinajuma
dienam

Lai sagatavotu atskaiti par darbinieku uzkrato un izmantoto atvalinajuma dienu skaitu:
No sistémas galvena loga jadodas uz kolonnu PERSONALS - ATSKAITES - Prombitnes

Tad tiks atverta atskaite Prombutnes. Atskaite:

* Pie Skats janorada opcija Atvalinajums.

* Laukos pie Periods janorada periods, kura beigu datums ir diena, uz kuru nepiecieSams uzzinat
uzkrato atvalinajuma dienu skaitu.

* Ja atskaite jasagatavo par konkrétu darbinieku, tad lauka Darbinieks janorada konkréta darbinieka
kods.

Péc tam janospieZ poga ATSKAITE.
Tad tiks sagatavota atskaite par uzkratajam un izmantotajam atvalinajuma dienam.

Atskaite bus kolonnas:

* Sakuma datums: darba attiecibu sakuma datums.

* Beigu datums: darba attiecibu beigu datums.

 Uzkratas dienas: uzkratas atvalinajuma dienas, kuras uzkratas lidz atskaites filtra noraditajam
periodam.
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 Uzkrats: perioda uzkratas atvalinajuma dienas.
* Iznemts: perioda iznemtas atvalinajuma dienas.
* Atlikums: uzkratas dienas + uzkrats - iznemts

Savukart informaciju par vidéjo izpelnu var iegut algu atskaité, sagatavojot to skata videja alga.
Apraksts par atskaites sagatavoSanu ir pieejams Seit.
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