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Atskaite Kavejumi

Izmantojot atskaiti Kavéjumi var sagatavot darbinieku prombutnu sarakstu, iegut informaciju par
darbinieku uzkratajam un izmantotajam atvalinajuma dienam un sagatavot darba laika uzskaites
tabeli.

Prombutnu saraksts

Atskaité Kavejumi var iegut sarakstu ar darbinieku prombuatnem.

Lai sagatavotu darbinieku prombutnu sarakstu:
1) Jaatver atskaite Kavéjumi. Ta atrodas galvenas izvélnes kolonna PERSONALS

2) Atskaite janorada:

* Periods, par kuré ietilpstoSajam prombutném jasagatavo atskaite.

* Pie Skats janorada izvéles iespéja parasts.

* Ja atskaité jabut paraditam prombdtnu ilgumam ne tikai kalendarajas, bet ari darba dienas, tad
jaieliek keksitis pie Darba dienas.

* Pie Apstiprinatie var noteikt, vai atskaite jasagatavo, nemot véra apstiprinatos, neapstiprinatos
vai abu veidu dokumentus Kavéejumi.

(]

* Ja atskaite jasagatavo par konkréta darbinieka prombutném, tad lauka Persona no darbinieku
saraksta jaizvélas konkrétais darbinieks. Savukart, ja atskaite nav jasagatavo tikai par vienu konkrétu
darbinieku, tad lauks Persona ir jaatstaj tukss.

* Ja atskaite jasagatavo par konkréta departamenta darbinieku prombutném, tad lauka
Departaments janorada departaments. Savukart, ja atskaite nav jasagatavo tikai par konkréta
departamenta darbiniekiem, tad lauks Departaments ir jaatstaj tukss.

* Ja atskaite jasagatavo tikai par konkrétiem prombuatnu veidiem jeb kavéjumu tipiem, tad lauka pie
Tips jaieliek keksisi pie tiem kavéjumu tipiem, par kuriem ir jasagatavo atskaite.

3) Kad ir noraditi nepiecieSamie kritériji, uz kuriem balstoties jasagatavo atskaite, janospiez poga
ATSKAITE.

Tad tiks sagatavota atskaite par darbinieku prombutném.

[x]

Atskaité bus redzams saraksts ar darbinieku prombatném - prombatnu veidi jeb kavéjumu tipi,
prombutnu sakuma un beigu datums, ilgums dienas.

Darba laika uzskaites tabeles sagatavosana

Lai sagatavotu darba laika uzskaites tabeli:
1) Jaatver atskaite Kavéjumi (ta atrodas galvenas izvélnes kolonna PERSONALS).
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2) Atskaité janorada periods, par kuru jasagatavo tabele un pie Skats janorada opcija Darba laika
uzskaites tabele.

(]

3) Péc tam janospiez poga ATSKAITE.
Tad tiks paradita darba laika uzskaites tabele.

Atskaite par uzkratajam un izmantotajam atvalinajuma
dienam

Lai sagatavotu atskaiti par darbinieku uzkrato un izmantoto atvalinajuma dienu skaitu:
Jaatver atskaite Kavéjumi. Ta atrodas galvenas izvélnes kolonna PERSONALS

Atskaite:

* pie Skats janorada izvéles iespéja Atvalinajums;

* laukos pie Periods janorada periods. Parasti norada 6 ménesu periodu, kura beigu datums ir diena,
uz kuru nepiecieSams uzzinat atvalinajuma informaciju par uzkratajam un izmantotajam atvalinajuma
dienam;

(]

* ja atskaite jasagatavo par konkrétu darbinieku, tad laucina Persona janorada darbinieka kods.
Péc tam janospiez poga ATSKAITE.
Tad tiks sagatavota atskaite par uzkratajam un izmantotajam atvalinajuma dienam.

Atskaite bus kolonnas:

* Sakuma datums - darba attiecibu sakuma datums.

* Beigu datums - darba attiecibu beigu datums.

» Uzkratas dienas - uzkratas atvalinajuma dienas, kuras uzkratas lidz atskaites filtra
noraditajam periodam.

» Uzkrats - perioda uzkratas atvalinajuma dienas.

* Iznemts - perioda iznemtas atvalinajuma dienas.

* Atlikums = uzkratas dienas + uzkrats - iznemts
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