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Amati

Lai darbinieka kartité varétu noradit vina amatu, ir jabat izveidotai konkréta amata kartitei.

Amatu sarakstu var atvert, no sistémas galvena loga dodoties uz UZSTADIJUMI - Personala
uzstadijumi -» Amati

Lai atvertu kadu amata kartiti, ir jauzspiez uz amata kartites koda.

Savukart, ja jaizveido jauna amata kartite, tad amata kartiSu saraksta ir janospiez poga Pievienot
jaunu.

Ja datubazeé ir aktivizets datu importa modulis, tad amatu kartites sistema var ari importét, ne
tikai izveidot manuali.

Amata kartites lauku nozime

Kods - amata kartites kods. Tas var saturét burtus (bez garumzimém un mikstinajuma zimém) un
ciparus. Koda nedrikst bus atstarpes: atstapi var aizstat ar _.

® Péc kartites saglabasanas kods vairs nebls mainams.

Nosaukums - amata nosaukums.

ISCO - profesijas kods atbilstosi Starptautiskajai standartizétajai profesiju klasifikacijai (International
Standard Classification of Occupations).

Lai saglabatu kartiti un taja noradito informaciju, kartité janospiez poga Saglabat.

Amata nosaukums dazadas valodas

Ja nepiecieSams, amata kartité var noradit amata nosaukumu dazadas valodas.

Amata kartites lauka Nosaukums parasti norada amata nosaukumu latviski.
Savukart, lai noraditu amata nosaukumu cita valoda:
1) Amata kartité jauzspiez uz tulkojumu ikonas, kura atrodas pie lauka Nosaukums.

Jauns | Kopét § Ataunot | Dzéest | Saglabat [m F 28 Statuss Saglabats , "
Kods 522303 W Nosaukums PARDEVEJS KONSULTANTS GALVENAIS
ISCO 5223 03 NepiecieSama izglitiba SUBSTITUENT
Nepiec. darba pieredze Riska faktori
No Lidz Amats ar grafiku
Pédegjo reizi mainijis:AIM23.01.2025
NR. Koeficients Maksa Formula Nosaukums Objekts Lietotéjs Sdkuma datums Beigu datums Papildu koeficients
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2) Tad tiks atverts lauks, kura var noradit amata nosaukumu dazadas valodas.
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Saglabat

3) Kad tulkojums ir noradits, tulkoSanas loga janospiez poga Saglabat.

Rezultata tie lietotaji, kuri lieto sistému valoda, kura ir iztulkots amata nosaukums, amatu saraksta,
atskaités un darbinieka, kuram ir konkrétais amats, kartité redzés amata nosaukumu noraditaja
valoda.

Nokluséjuma saistito algu formulu noradisana amata kartite

Ja darbiniekam ir stundas likme un vins:

* Strada svétku dienas, par ko attiecigi jasanem piemaksa par darbu svétku dienas;

* Veic nakts darbu, par ko attiecigi jasanem samaksa par darba stundam nakti un piemaksa par nakts
darbu;

* Veic virsstundu darbu, par ko attiecigi jasanem piemaksa par virsstundu darbu

vai ja darbiniekam ir ménesalga un vins:

* Strada virsstundas, par ko attiecigi jasanem piemaksa par virsstundu darbu;

* Veic nakts darbu un/vai strada svétku dienas, par ko attiecigi jasanem papildu samaksa,

tad papildus ménesalgas un stundas likmes algas formulam algu aprékinasanai Siem
gadijumiem jabut izveidotam papildu algu formulam, piemeram, piemaksai par darbu
svetku dienas un piemaksai par virsstundu darbu.

¢ Sistéma Sadiem gadijumiem paredzétas papildu algu formulas parasti veido atseviski: vienas
paredzétas gadijumiem, kuros darbiniekiem ir ménesalga, un citas paredzétas gadijumiem, kuros
darbiniekiem ir stundas likmes.

Aprakstitajos un lidzigos gadijumos aizpilda darba laika uzskaites tabeli vai dokumentu Resursi,
noradot darba stundam atbilstoSos artikulus un daudzumus, dokumentos Resursi papildus tam
iespé€jams noradit ari objektu/s un projektuy/s.

Lai piemineta veida papildu algu formulas nonaktu algu aprekinos, tam jabut noraditam
darbinieku amatu kartites vai ari darbinieku kartités. ®  Parasti értak ir noradit amatu kartites,
jo tad papildu algu formulas attiecas uz visiem konkréta amata darbiniekiem un nav janorada
darbinieku kartités atseviski.
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Lai amatu kartités noraditu papildu saistitas algu formulas (®* nav janorada algu formulas, kuras
saistitas ar prombutném, pieméram, atvalinajuma naudai atbilstosa algu formula):

1) No sistémas galvena loga jadodas uz UZSTADIJUMI - Personala uzstadijumi - Amati

2) Jaatver ta amata kartite, kura janorada saistitas algu formulas. Lai to izdaritu, jauzspiez uz amata
kartites koda.

3) Amata kartites rindas, lauka Formula janorada ar amatu saistita papildu algu formula (vai
vairakas). Ja janorada vairakas algas formulas, tad katra no tam janorada atseviska rinda.

Piemérs: pardevéjiem ir stundas likme (tai atbilstosa algas formula un stundas likmes bruto apmers
noradits katra darbinieka kartité) un vini var stradat ari svétku dienas, naktis un veikt virsstundu
darbu, tapéc amata kartité ir noraditas algu formulas piemaksai par darbu svétku dienas, nakts darba
apmaksai un piemaksai par nakts darbu un piemaksai par virsstundu darbu.

0 F [ [l stouee seouva >
Kods 522303 37 Nosaukums PARDEVEJS KONSULTANTS GALVENAIS
ISCO 522303 NepiecieSama izglitiba SUBSTITUENT
Nepiec. darba pieredze Riska faktori
No Lidz Amats ar grafiku
P&dgjo reizi mainiis:AlM23.01.2025
NR. Koeficients Maksa Formula Nosaukums Objekts Lietotajs Sakuma datums Beigu datums Papildu koeficients
1 HOUR_HOLIDA nav filtra v
2 NIGHT nav filtra v
3 NIGHT_BONUS nav filtra v
4 OVERTIME HO nav filtra ™
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Pieméra konkréto papildu algu formulu bruto summas aprékins balstas uz darbinieka kartité
noradito stundas likmi, tapéc konkréetajas algu formulas ir iestatits, ka to bruto summa tiek
aprékinata, pamatojoties uz darbinieka kartité noradito stundas likmi.

Lauka Objekts parasti norada opciju nav filtra. Otra pieejama opcija (Lietotajs) nozimé, ka algu
formulas aprékina logika janem véra tikai tie dokumentos Resursi registrétie artikuli, pie kuriem ir
tads pats objekts ka darbinieka objekts.

4) Kad amata kartité ir noraditas nepiecieSamas algu formulas, tad amata kartité janospiez poga
Saglabat.

Pielikumu pievienosana amata kartitei

Amata kartitei var pievienot pielikumus (pieméram, amata aprakstu).
Lai pievienotu kartitei pielikumu, kartité ir jauzspiez uz pielikumu ikonas [

Tad tiks atverts logs, kura atkariba no nepiecieSamibas jaizvélas datubazé esoss nepiesaistits
pielikums, kurs japievieno amata kartitei, vai ari jaizvélas fails no datora saglabatajiem failiem.

® Lai, atverot amata kartiti, redzétu kartitei pievienota pielikuma priekSskatijumu, kartite ir
jauzspiez uz iestatijumu ikonas.

Aizvert \ Jauns | Kopeét \ Atjaunot \ Dzast \ Saglabat \ il F ﬂ j Statuss Saglabats P

a
d tiks atvérts jauns logs, kura pie Pielikumu priekSskatijums janorada, vai priekSskatijumam ir
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jabut redzamam amata kartites labaja pusé vai leja.

Atpakal | | Saglabat | DZEST | UZSTADIJUMS: [Personigs v |

Pielikumu prieksskatijums | Neviens v

Saglabat Labaja pusé
Leja

Kad nepiecieSama opcija ir noradita, loga ir janospiez poga Saglabat.
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