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Lai darbinieka kartité varétu noradit vina amatu, ir jabat izveidotai konkréta amata kartitei.

Lai atvértu amata kartisu sarakstu, no galvenas izvélnes jadodas uz UZSTADIJUMI - Personala
uzstadijumi -» Amati

Lai atvertu kadu amata kartiti, ir jauzspiez uz amata kartites koda.

Savukart, ja jaizveido jauna amata kartite, tad amata kartiSu saraksta ir janospiez poga Pievienot
jaunu. Amatu kartites ,,Directo” var ari importét. Veicot amata kartisu importu vienlaicigi var izveidot
vairakas amatu kartites.

Amata kartites lauku nozime

Kods - amata kartites kods. Tas var saturét burtus un ciparus, un taja nevajadzétu ieklaut ipasos
simbolus, mikstinajuma zimes un garumzimes. Péc amata kartites saglabasanas kods vairs nebus
mainams.

Nosaukums - amata nosaukums.

ISCO - profesijas kods atbilstosi Starptautiskajai standartizétajai profesiju klasifikacijai (International
Standard Classification of Occupations).

Lai saglabatu kartiti un taja noradito informaciju, kartité janospiez poga Saglabat.

Pielikumu pievienoSana amata kartitei

Amata kartitei var pievienot pielikumus (pieméram, amata aprakstu).
Lai pievienotu kartitei pielikumu, kartité ir jauzspiez uz pielikumu ikonas [

Tad tiks atveérts logs, kura atkariba no nepiecieSamibas jaizvélas datubazé esoSs nepiesaistits
pielikums, kurs japievieno amata kartitei, vai ari jaizvélas fails no datora saglabatajiem failiem.

® Lai, atverot amata kartiti, redzétu kartitei pievienota pielikuma priekSskatijumu, kartité ir
jauzspiez uz iestatijumu ikonas.
T

Alzvert ‘ Jauns | Kopéet ‘ Atjaunot ‘ Dzest 3

Saglabat | ] F | == > | statuss Saglavats Ve

d tiks atvérts jauns logs, kura pie Pielikumu prieksskatijums janorada, vai priekSskatijumam ir
jabut redzamam amata kartites labaja pusé vai leja.
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Kad nepiecieSama opcija ir noradita, loga ir janospiez poga Saglabat.
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