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Prombutnu ievadisana

Darbinieku prombutnes (pieméram, atvalinajumus, darbnespéjas lapas A un B, neattaisnotos
kavejumus) ievada dokumentos Kavéjumi.

Lai izveidotu dokumentu prombutnu ievadiSanai, no galvenas izvélnes jaatver dokumentu saraksts
Kavéjumi (tas atrodas kolonna PERSONALS).

Péc tam janospiez poga Pievienot jaunu.

Tad tiks atvérts jauns dokuments Kavejumi.

Dokumenta galvene jaaizpilda lauki:

il Bl Statuss: Nesaglabats 4

Numurs DOC Sakums  1.03.2021 Beigas 31.03.2021 Kav. tips \ v| Departaments

Persona Komentars Prombatnes 2021. gada marta Kartot péc

RN Persona Kav. tips Sakums Beigas Jauns beigu dat. Dienas  Sv. dienas leprieks letekmé Aizvietotajs Apstiprinatajs Komentars
1 b - TekoSais ménesis v
2 v ] [Tekosais ménesis v
3 v Tekosais ménesis v

Numurs - janorada intervals, no kura Sim dokumentam japieskir nanurs.
Sakums un Beigas - janorada periods, par kuru Saja dokumenta tiks ievaditas prombdatnes.
Komentars - lauks, kura var noradit komentaru par $o dokumentu. Sis nav obligati aizpildams lauks.

Dokumenta rindas jaaizpilda lauki:

Persona - no darbinieku saraksta janorada darbinieks, kura prombutne jaievada.

Kav. tips -janorada darbinieka prombitnei atbilstoSais kaveéjuma veids.

Sakums - janorada prombutnes sakuma datums.

Beigas - janorada prombutnes beigu datums.

Ja par kadu no prombltném nepiecieSams noradit komentaru, tad to norada dokumenta rindas
esosaja lauka "Komentars”.

Statucs: Nesaglebits />

Numurs DOC Sakums 1.03.2021 Beigas 31032021 Kav. tips v Depar
Persona Komentdrs Prombutnes 2021. gada marta Kartot p&c W
RN Persona Nosaukums Kav. tips Sakums Beigas Jauns beigu dat. Dienas Sv. dienas Iepieké letekmé Aizvietotajs Apstiprinatajs Komentars
11000 Janis Ozols VACATION (Atvalinajums) | 12.03.2021  25.03.2021 10 0 L Tekosais menesis v
2 1001 Anna Ose SICK_LIST (Slimibas lapa w |08.03.2021  14.03.2021 5 0 L Tekosais ménesis v
B v - TekoSais ménesis v
4 v (] TekoSais ménesis v

Lai saglabatu dokumentu un taja noradito informaciju, dokumenta janospiez poga Saglabat.
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