2026/03/27 12:57 1/7 lenakosie rékini

Sisukord
1€@NAKOSIE FEKINI ......ooiiiiiiiii e r e 3
1enakosa rékina ievadiSana ....................ccccccccooiiiiiii e i 3
lenakosa rekina aizpildiSana .........................ccccciivieie it 3
NAKamO PEriodU IZABVUMI .iiiiieiii ittt e e e e e e e e s e s s e r e e e e e e e eeeeaaanns 4
PriekSapmaksas piesaistiSana ienakoSajam réKiNamM .......ccccouiieiiiiiieniiiiie s 4
Sistemas uzstadijumi par ienakosajiem rékiniem .....................ccccccoiiiiiiiii 5
Kontu lauku attelosana ienakoSajos rekinos ...................cc.ccccooiviiiiiiiiiiiiisiiie e 6

Directo Help - https://wiki.directo.ee/



Last update: 2023/12/27 14:30 Iv:or_arve https://wiki.directo.ee/lv/or_arve?rev=1703680223

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/03/27 12:57



2026/03/27 12:57 3/7 lenakosie rékini

lenakosie rekini

lenakosa rekina ievadiSana

lenakosSo rekinu var ievadit sistéma dazados veidos, pieméram:
* lesutot “Directo” no piegadataja sanemto rékinu (PDF formata failu vai attélu) un péc tam no ta
izveidojot ienakoso réekinu.

* No precu sanemsanas dokumenta, kurs ir saistits ar ienakoso rékinu.
Lai to izdaritu, ir jaatver apstiprinats ar ienakoso rékinu saistitais dokuments Sanemtas preces un taja
janospiez poga Pirkums.

Voians TR rams ] Kuston ] _Nomkert ] o

* No pirkuma pasutijuma.
Lai to izdaritu, ir jaatver ar ienakoso rékinu saistitais pirkuma pasutijums un taja janospiez poga
Pirkums.

it | Jauns ] ~Kopet ) Ajurol ] Setavt | past> ] “Druat ] Dzost KNG
[“Notiurs " TORRREY “Nlkavessaremsna | _Pikums |

* Nesaistiti ar citiem dokumentiem.
Lai to izdaritu, no galvenas izvélnes jaatver dokumentu saraksts IenakoSie rékini un taja
janospiez poga Pievienot jaunu.

lenakosa rekina aizpildisana

lenakoSaja rekina noteikti jablt aizpilditiem sekojoSajiem laukiem:

* Numurs - intervals, no kura rékinam japieskir numurs.

* Piegadatajs

* Piegadataja rekins - piegadataja rékina numurs.

* Rekina datums.

» Maksajuma termins - rékina apmaksas termins.

* Kredita konts

* Rékina rindas janorada izdevumiem atbilstosais gramatvedibas konts, lauka Kopa janorada
kopsumma bez PVN, lauka PVN kods janorada PVN likmei atbilstoSais iegades PVN kods.

@ O O 0J
Nr. Veids Konts Objekts Projekts Lietotdjs Apraksts Kopa PVN kods PVN
1 7721 Biroja remonta un apkopes izmaksas 300.00 3 63.00
2 7722 Biroja apsardzes izdevumi 100.00 3 21.00

3

* Ja rékinam japiesaista priekSapmaksa, tad Seit var izlasit, ka piesaistit rekinam priekSapmaksu.
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* Atkariba no nepiecieSamibas jaaizpilda ari citi lauki, pieméram:

* Rékina galvené un/vai rindas janorada objekts vai objekti, projekts vai projekti.

* Ja rékins ir izrakstits valuta, kas nav eiro, tad lauka Valuta ir janorada valuta. Péc valltas
noradiSanas lauka Kurss automatiski nonaks noraditas valUtas kurss (pret eiro). Ja nepiecieSams,
automatiski noradito valutas kursu var mainit.

Rékinos, kuri ir cita vallta, summas janorada konkrétaja valata. Sadu rékinu lauka Baze bis redzama
rékina kopsumma bez PVN eiro.

* Lai saglabatu ienakoso rékinu un taja noradito informaciju, rékina janospiez poga Saglabat.
* Lai iegramatotu rékinu, taja janospiez pogas Apstiprinat un Saglabat.

Nakamo periodu izdevumi

Ja ienakosaja réekina ir izdevumi, kas attiecas uz nakamajiem periodiem, tad jaaizpilda ienakosais
rekins un péec tam:

1) Jaatver ienakosa rékina rindu 3. sadala. Rékina rinda, kura noraditie izdevumi attiecas uz
nakamajiem periodiem, laukos Sakums un Beigas janorada periods, uz kuru attiecas izdevumi.

=]

2) Rékina rinda, kura noraditie izdevumi attiecas uz nakamajiem periodiem, ar 1 klikski jaieklikskina
konta kartité un péc tam janoklikskina taustinu kombinacija Alt+V.

(]

3) Tad tiks atvérta konta kartite. Konta kartites lauka KOR. KONTS janorada konkréta konta
starpkonts, kura jagramato nakamo periodu izdevumi. Kad konts ir noradits, tad konta kartitée
janospiez poga Saglabat.

=]

4) Lai iegramatotu rékinu, taja janospiez pogas Apstiprinat un Saglabat. Tad rékins tiks
iegramatots, attiecigi automatiski tiks izveidots ta gramatojums.

(=]

PriekSapmaksas piesaistiSana ienakoSajam rekinam

Lai piesaistitu ienakoSajam rékinam priekSapmaksu:
1) Jaaizpilda un jasaglaba ienakosais réekins.
2) Rékina jauzspiez uz varda PriekSapmaksa.

Valata EUR PVN kopa 2520 Kopa 120.00 Dalita Summa PriekSapmaksa 0.00
Kurss 1 Noapalosana 0.00 Kopa 145.20 Atskiriba Bilance 14520

Tad tiks paradits saraksts ar piegadatajam veiktajam priekSapmaksam, kuru valUta sakrit ar rékina
valUtu.

Valata EUR PVN kopa 2520 Kopé 120.00 Dalitd Summa Priek3apmaksa 0.00
Datums Dokuments Piegadataja rékins Piezimes Artikuls Apraksts SN Objekts Projekts Summa ar PVN PVN kods Total w/VAT Lietots  lzvélétais
1.02.2019 9:45:41 Maksajums 10004 Piegadatajs K, Piegadatajs X, Piegadatajs U 300.00 3 363.00 000 0.00
7.02.2019 14:17:41 Maksajums 10003 Piegadatajs K 70.00 3 8470 000 0.00

3) Ar dubultklikski jaieklikskina lauka lzveletais, kurs atrodas pie ta maksajuma, kura veikta
priekSapmaksa ir japiesaista rékinam. Tad lauka nonaks pieejama priekSapmaksas summa. Rékinam
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piesaistamo priekSapmaksas summu lauka lzvelétais var ari ierakstit. Ja nepiecieSams, var izvéléties
vairakus maksajumus, no kuriem rékinam japiesaista priekSapmaksas.

Sistemas uzstadijumi par ienakosajiem rekiniem

Sistéma ir vairaki uzstadijumi par ienako$ajiem rékiniem. Sos uzstadijumus var apskatit un
nepieciesamibas gadijuma ari mainit, no galvenas izvélnes dodoties uz UZSTADIJUMI - Sistémas
uzstadijumi

(]

Tad tiks paraditi sistémas uzstadijumi, kuros uzstadijumus var meklét, mekléSanas lauka ierakstot
atslégvardu uzstadijuma atrasanai vai uzstadijuma nosaukumu, ja Jums tas ir zinams.

Uz ienakoSajiem rékiniem attiecas, pieméram, sekojosSie sistemas uzstadijumi:

* Neapmaksatie kreditoru rekini

Neapmaksatie kreditoru rékini 5310 »

Pie ST uzstadijuma janorada gramatvedibas konts, kurs atbilst norékiniem ar piegadatajiem
(pieméram, konts 5310). Ja uz kadu no piegadatajiem attiecas konts, kurs atskiras no Seit noradita
konta, tad uz piegadataju attiecinamais konts ir janorada piegadataja kartites lauka Kreditoru
konts.

* Pazinojums par piegadatajam veikto priekSapmaksu, noradot piegadataju
rekina/maksajuma (pieejamas opcijas né un ja). Ja pie uzstadijuma ir noradita opcija ja un
piegadatajam ir veikta priekSapmaksa, kurai ir atlikums, tad, noradot piegadataju ienakoSaja rékina
vai maksajuma uzdevuma paradas pazinojums par piegadatajam veiktas priekSapmaksas atlikumu.

* lenakosa rekina atversana bridina par piegadatajam veikto priekSapmaksu (pieejamas
opcijas ne un ja). Ja pie uzstadijuma ir noradita opcija ja un piegadatajam ir veikta priekSapmaksa,
kurai ir atlikums, tad, atverot neiegramatotu no piegadataja sanemto ienakoso rékinu, paradas
pazinojums, ka rékinam ir piesaistits mazaks priekSapmaksas apmérs neka ir pieejams.

* lenakosa rekina apstiprinasana izmanto piegadatajam veikto priekSapmaksu

lenakosa rékina apstiprindsana izmanto
piegadatajam veikto prieksapmaksu

tikai ar pirkuma pasatijumu
Sis uzstadijums nosaka, vai, apstiprinot jeb iegramatojot ienako3o rékinu, tam automatiski tiek
piesaistita priekSapmaksa. Opcija né nosaka, ka priekSapmaksa rékinam netiek piesaistita
automatiski (attiecigi, ja rékinam ir japiesaista priekSapmaksa, tad to rékinam var piesaistit manuali),
opcija ja nosaka, ka priekSapmaksa vienmer tiek automatiski piesaistita, bet opcija tikai ar
pasutijumu nosaka, ka priekSapmaksa ienakoSajam rékinam automatiski tiek piesaistita tikai
gadijumos, ja ir priekSapmaksas atlikums, kurs ir piesaistits ar ienakoSo rékinu saistitajam pirkuma
pasutijumam.
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* lenakosaja rekina tiek parbaudits, vai piegadataja bankas konts/IBAN ir tads pats ka
piegadataja kartite. (pieejamas opcijas ne un ja). Ja pie uzstadijuma ir noradita opcija ja, tad
ienakosSo rekinu nevarés apstiprinat jeb iegramatot gadijumos, kad ienakosaja rékina ir noradits
bankas konts, kurs atskiras no piegadataja kartité noradita bankas konta.

* lenakosaja rekina obligati jabut noraditam piegadataja rekina numuram (pieejamas opcijas
né un ja). Sis uzstadijums nosaka, vai ienako$o rékinu var iegramatot jeb apstiprinat tad, ja taja nav
noradits sanemta rékina/pavadzimes numurs.
lenakosaja rékina obligati jabat noraditam ne @ ja
piegadataja rékina numuram

+ lenakosaja rekina obligati jabut noraditam projektam (pieejamas opcijas né un ja). Sis
uzstadijums nosaka, vai ienakoso rékinu var iegramatot jeb apstiprinat tad, ja ta galvené vai visas
rindas nav noradits projekts.

Ja ir nepiecieSams mainit to, ka ir iestatits kads no sistémas uzstadijumiem, tad pie ta janorada
nepiecieSama opcija un péc tam janospiez poga Saglabat.

Kontu lauku attelosana ienakosajos rekinos

Ja nepieciesams, ienakosSo rékinu rindas var attélot laukus un datulaukus no kontu kartitem.

Lai to izdaritu, ir jaatver jebkurs ienakoSais rékins un taja jauzspiez uz iestatijumu ikonas, kura
izskatas ka amuritis.

Aizvén‘ Jauns‘ Kopél‘ Saglabﬁt‘ Pasts ‘ Drukat ‘ @ F ATVERT ‘ j ﬂ Statuss Apstiprinats [ZIET ,‘“ s

Kreditét? Transakcija Makséjums| NaudaARA ‘ Notikums | Naliktavas sanemsana ‘

Péc tam janospiez poga Konta lauki, kas tiek paraditi dokumenta.

Atpakal | | Saglabat | | DZEST | UZSTADIJUMI: [ Personigs v |
Pielikumu prieksskattjums | Labaja pusé

[] Kopéjot rekinu, rekina tiek iekopéti aktualie piegadataja kartites dati

[ Ja samaksas terming at8kiras no piegadataja kartité noradita, tad tas tiek izcelts
Noklusetais WIP
PriekSapmaksa ir jaizvelas no prickSapmaksu saraksta | Ja

Konta lauki, kas tiek paraditi dokumenta

Saglabat

Tad tiks atverts logs, kura pie Uzstadit janorada, vai kontu kartiSu laukiem, kurus izvélésieties,
ienakosSajos rékinos jaredz tikai Jums vai visiem sistémas lietotajiem. Ja tikai Jums, tad jaizvélas opcija
Personigs, bet, ja visiem lietotajiem, tad jaizvélas opcija Galvenais.
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Izvélies kolonnas

Uzstadit: | Personigs v Piemérot Saglabat ka jaunu skatu

Personigs

Aktivas | _Galvenais |

Péc tam pie Aktivas kolonnas janorada tie kontu kartiSu lauki, kuriem ir jabut redzamiem ienakosaja
rékina. Laukiem var noteikt pasa izvélétu kolonnas nosaukumu (ierakstot to kolonna Galvene) un

platumu (noradot to kolonna Platums).
Izvélies kolonnas

Uzstadit: = Personigs v Piemérot Saglabat ka jaunu skatu
Aktivas kolonnas Neizmantotas kolonnas
Lai mainitu kolonnu secbu, ievelc tas vélamaja vieta Q_ Atrast kolonnu
Nr Nosaukums Galvene Platums Seciba DEBETS (+) DERIGS NO (+]
2 KOR. KONTS ° Kor. konts 6 g EMPLOYEE BENEFIT 0 GRAMATOJUMA OBJEKTS O
GRAMATOJUMA PROJEKTS @ | KLASE (+]
Kopét cita lietotdja uzstadijumus v | Kopét
KONCERNS © || KREDITS (+]
Lai saglabatu izmainas, janospiez poga Piemérot.
Tad ienakosajos rekinos bls redzami izvélétie kontu kartisu lauki.
©@ O O U
Nr. Veids Konts Kor. konts Objekis Projekts Lietotdjs Apraksts Kopa PVN kods PVN
1 7725 2410 Paréjie biroja izdevumi 300.00 3 63.00
2
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